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Anmerkungen zur Verwendung von gendergerechter Sprache

Mit Blick auf gendergerechte Sprache wird stets die neutrale Form verwendet - mit folgenden
Ausnahmen: Wenn von Backend-Nutzenden die Redeist, wurde darauf verzichtetzu gendern, da
der Begriff ,Benutzer”eine technische Eigenbezeichnung ist. Eine Umbenennung empfiehlt sich
aus Griinden der Wiedererkennbarkeit nicht, da ,Benutzer“im System als Modulbenennung
hinterlegtist, z. B. in,,Backend-Benutzer“oder ,Benutzerrollen® Ein weiterer Grund, der zu

dieser Entscheidung fiihrte, ist, dassim Falle einer Umbenennung dieser Elemente im Backend
samtlichesbereitsexistierendes Lehrmaterial zu TYPO3 nicht mehr mit dem GSB11und dem
Anwendungshandbuch kompatibel ware.

Hinweis zur Barrierefreiheit

Die Barrierefreiheitdes Anwendungshandbuchs wurde bestmoglich berticksichtigt. Aufgrund
technischer Einschrinkungen in Word konntenjedochnicht alle Barrierenvollstindig behoben
werden. Einige Barrierenkonnendahernochbestehen.
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1 Vorbemerkungen zum Anwendungshandbuch

Dieses Anwendungshandbuchist ein Leitfaden fiir Redaktionen und Site-Administrationen, die
mit dem Content-Management-System (CMS) GSB11 auf TYPO3-Basisarbeiten. Esstellt ein
dynamisches Dokument dar, daskontinuierlich an Weiterentwicklungen und
Funktionserweiterungenangepasst wird und einenumfassenden Uberblick iiber die

Systemfunktionalitdtenbietet. Es fungiert als Referenz fiirdie Erstellung und Verwaltung von
Webinhalten.

Der GSB11 erlaubt es Online-Redaktionen, ohne weitreichende technische Vorkenntnisse,
Webseiteninhalte zu erstellen, zu bearbeiten und zu verwalten. Er prasentiert eine
nutzendenfreundliche und barrierefreie Oberflache, die es Benutzern erlaubt, Inhalte ziigig und
einfach zu publizieren.

Dasin GSB11verwendete TYPO3-CMS zeichnet sich durch Flexibilitat und Skalierbarkeit aus. Es
offenbart eine Fiille an Funktionen, die es Benutzern ermdéglichen, komplexe Webprojekte
umzusetzen. Der GSB 11 bietet einleistungsstarkes CMS, eine breite Palette an Erweiterungen
und eine aktive Community, die stetig an der Weiterentwicklung des Systemsarbeitet.

GSB11 wurde spezifisch andie Bediirfnisse der Bundesverwaltung angepasst. Dazu gehoren
unteranderem Sicherheitsaspekte, die hohen Datenschutz-und Datensicherheitsanspriichen
geniigen, sowie Funktionen zur Barrierefreiheit, um sicherzustellen, dassdie Inhalte fiiralle
Nutzenden zuganglich sind.

Das Handbuchrichtet sich anunterschiedliche Benutzergruppen, einschlieRlich Redaktionen,
Chefredaktionen, Autoren und Site-Administrationen. Jede Gruppe hat spezifische Aufgaben
und Verantwortlichkeiten im Zusammenhang mit der Verwaltungvon Webinhalten, die in
nachfolgenden Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen dargestellt werden.

Das Handbuchist wie folgt strukturiert:

e Systemanforderungen:Dieser Abschnitt skizziert kurz die Systemanforderungen fiirdie
Arbeit mitdem GSB11.

e Vergleich der GSB-Versionen: Indiesem Abschnitt werden die bedeutendsten Unterschiede
und Verbesserungen zwischen den vorherigen GSB-Versionenund deraktuellen Version 11
dargelegt. Diesermdglicht den Benutzern, die veranderte Handhabung zu verstehenund zu
nutzen.

¢ Einfiihrung in die Handhabungvon TYPO3/GSB11: Hiererhalten Benutzer eine
grundlegende Einfiihrungin TYPO3 als CMS sowie in die spezifischen Merkmale und
Funktionendes GSB11. Dazu zihlt unteranderemeine Erlduterung der Strukturder TYPO3-
Benutzeroberfliche.

e Vorstellung der Benutzeroberfliche: Dieser Abschnitt bietet eine detaillierte Beschreibung
der Benutzeroberflichedes GSB11. Ererklart die verschiedenen Bereiche und Funktionen
der Oberfliche,umden Benutzenden ein grundlegendes Verstindnis der Software zu
vermitteln.

e Systembedienungund Benutzerverwaltung: In diesem Abschnitt werdendie
grundlegenden Schritte zur Bedienung des Systemserldutert, einschliefilich der Verwaltung
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von Benutzerkonten, Zugriffsrechten und weiteren administrativen Aufgaben. Dies umfasst
auch die Erklirung von Rollen und Berechtigungen fiir verschiedene Benutzergruppen.

e Erstellung und Pflege von Webauftritten: Dieser Abschnitt bietet eine ausfiihrliche
Anleitung zur Erstellung und Pflege von Webseiten mit dem GSB11. Hier werden Schritt -fiir-
Schritt-Anleitungen fiirdie Erstellung neuer Seiten, das Hinzufiigen von Inhalten, die
Verwaltung von Meniisund Navigationselementen sowie die Optimierung der Website
hinsichtlich der Barrierefreiheitbereitgestellt.

e Prinzipien zur Einhaltung der Barrierefreiheit: Einbesonderer Fokusliegt auf der
Beriicksichtigung der Barrierefreiheitbeider Erstellung und Pflege von Webinhalten. Dazu
gehoren Informationen zu barrierefreien Gestaltungsprinzipien, Richtlinien und
Werkzeugen zur Uberpriifung der Barrierefreiheit sowie praktische Tipps zur Umsetzung
barrierefreier Webdesigns.

Wir wiinschen [hnen viel Erfolg bei der Nutzung des GSB11!

Anregungen, Verbesserungsvorschlige und Feedbackkonnen gerne andie E-Mail-Adresse
governmentsitebuilder@bmi.bund.degerichtet werden. Dieses Feedback tragt zur fortlaufenden
Verbesserung des Handbuchsbei.
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2 Systemanforderungen

Fir die Nutzung des GSB11 Redaktionssystemssind Zugangsdaten sowie ein Browser mit
Internetverbindung erforderlich.

Aktuell unterstiitzt das Redaktionssystem des GSB11 folgende Browserjeweilsindenletzten vier
Hauptversionen:

e Chrome
e Safari

o Firefox
° Edge

Hinweis: Beiderersten Installation des GSB11 wird der Musterinhalt importiert, sodassein
Basis-Seitenbaumvorhandenist. Dieserleichtert dasinitiale Setup der Instanz.

Hinweis: DerInternet Explorerwird vom GSB 11 nicht unterstiitzt. Bei Nutzung dieses
Browserskann eszu Einschrankungen der Funktionalitdt sowie zu Darstellungsfehlern
kommen. (Einschrankungenbei interaktiven Funktionen, Formularverarbeitungen,
sicherheitsrelevanten Mechanismen sowiebeiderkorrekten Darstellung von Layout-und
Designelementen sind méglich).

3 GSB10vs. GSB11

Ein wesentlicher Unterschied zwischen denbeiden Systemenbesteht darin, dassder GSB10 (und
frithere Versionen des GSB) auf einem dokumentenbasierten Ansatz fufit, wihrend TYPO3 - und
damit auch der GSB11 - eine seitenbasierte Strukturhat. Diesimpliziert, dass diese beiden
Systeme grundlegend unterschiedliche Methoden zur Erstellung von Webauftritten verwenden.
Dahersind die beiden Systeme nurbegrenzt miteinander vergleichbar.

Im GSB10 wird eine Seite ausverschiedenen Dokumenten zusammengesetzt,wihrend im GSB11
eine Seite von oben nach unten aufgebaut wird. Diesgilt sowohl fiir Artikel-alsauch fiir
Verteilerseiten.

Tabelle 2: Gegeniiberstellung wichtiger Funktionen des alten und neuen GSB

GSB10 oder frithere GSB11
Versionen
'Webeditor L textlastig® sbildlicher”

Drag & Drop von Dokumenten |Drag & Drop von Seitenoder
Inhaltselementen

Suche nach Dokumentenund |Suche nach Seitenimgesamten

deren Inhalten Redaktionssystemund deren
Inhalten
Dokumente ausleihen Inhaltselementebearbeiten
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GSB10 oder friithere GSB11
Versionen
Versionierung der Dokumente [Versionierungvon

Inhaltselementen und Seiten

Strukturbaum Ordner Seiten
Alphabetisch sortiert Manuell sortiert
Bildet die Seitenstrukturim Bildet die Seitenstrukturim
Webauftritt nicht ab Webaulftritt ab
Medien In Dokumente eingebunden |Als Dateiin Dateiliste
Automatischalseigene Seite  [Seite manuell erstellbar
darstellbar
(Automatische) Listen moglich |Noch nicht implementiert
Freigabeprozess 4-Augen-Publikation Einfacher Freigabeprozess,

Preview / Live

Preview moglich

de-/aktivieren Preview moglich

Livestellung Publizieren / depublizieren Aktivieren / deaktivieren

Benutzerrollen Ja Ja

(Redaktionssystem)

Geschiitzter Bereich Ja Auch mehrere (durch Gruppen
steuerbar)

Unveroffentlichte Vorlagen [a Ja

fiir Redaktionen

News/Termine Eigener Dokumenttyp Eigene Seite

Automatisch die aktuellenx
Newsanzeigen

Noch nicht implementiert

BITV (Automatische Priifung)

[n Richtext-Feldern verfiigbar

Derzeit nicht bereitgestellt,
Umsetzung geplant
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4 Einfiihrung in die Handhabung von GSB11

Der GSB11isteinauf TYPO3 basierendes, browserbasiertes Open-Source-CMS. D. h. eswird tiber
einen Webbrow serbetrieben. Allgemeine Informationen zu TYPO3 findenssich in der TYPO3-
Online-Dokumentation fiir Redaktionen, welchesin englischer Sprache verfiigbarist.
Grundsitzlichkann davonausgegangen werden, dass ein Grofdteil der TYPO3-Dokumentation
fir den GSB11 relevant ist.

4.1 Erste Schritte

Um mit dem GSB11 zu arbeitet, wird der Webbrowsergedffnet. Hierzu wird die URLdes
Redaktionssystem aufgerufen. In Instanzen, die vom ITZBund betrieben werden,entspricht die
URL dem Namensschema behérdenkiirzel.in.bund/typo3

Diese URL ist ausschliefdlich aus den Netzen des Bundeserreichbar. Weitere Informationen sind
bei der Administration erhiltlich.

Fir den Login sind zunichst htaccess-Zugangsdaten erforderlich (nicht individuell), um Zugriff
auf die Anmeldemaske des Redaktionssystems zu erhalten.

PEESEWOTT vErgeseen’

Mehr uler TP TYPO3

Abbildung 1: Der Anmeldebildschirm.

Zur Anmeldung in dasRedaktionssystem werden nun die individuellen Zugangsdaten benotigt,
die ebenfallsvon der Administration zur Verfiigung gestellt werden. Ist kein Initialpasswort
gesetzt,kann die ,Passwort vergessen“-Funktion genutzt werden. Nach dem ersten Login
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empfiehlt essich, dasPasswort zu dndern, sofern die ,Passwort vergessen“-Funktion nicht
genutzt wurde. Um dasPasswort zu Andern, wird auf den Benutzernameninderrechten oberen
Ecke in der Auswahl ,Benutzereinstellungen®geklickt. Unterdem Tab ,Account-Sicherheit®
kann einneuesPasswort vergebenwerden, dasden dort aufgelisteten Passwort-Richtlinien
entsprechen muss. Auferdembesteht hier zusatzlich die Moglichkeit, ein Avatarbild
hinzuzufiigen.

Zur weiteren Orientierung der Benutzeroberflaiche des GSB11, siehe Kapitel 5.

Einblicke in das praktische redaktionelle Arbeiten bietet das12.

5 Die GSB11 Benutzeroberfliache

Die Benutzeroberflichevon TYPO3 zeichnet sich durch eine Aufteilung des Bildschirmsin vier
Bereiche aus:
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Abbildung 2: Die Benutzeroberfliche von TYPO3.

(1) Die Kopfleiste (ganz oben) erstreckt sich tiber die gesamte Bildschirmbreite und enthilt
Funktionen, die sich auf dasSystem als Ganzesbeziehen.

(2) Der Modulbereich (linksim Bildschirm) beinhaltet Funktionen zur Arbeit mit dem
Redaktionssystem.

(3) Abhingigdesim Modulbereich ausgewahlten ,Moduls“4ndert sich die Navigationsleiste
(direkt rechts daneben). Haufigbefindet sich hier der Seitenbaum der Webseite oderdie
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Ordnerstruktur fiir die Dateiliste. Dieser Bereich kannje nach ausgewihltem Modul auch
vollstandig fehlen.

(4) Im Arbeitsbereich (rechtsauf dem Bildschirm) werden die Inhalte einer Webseite, etwa
Seiteninhalt oder Listen, dargestellt. Die Anzeige ist abhdngig von dem im Modulbereich
ausgewihlten Modul und gegebenenfallsdemim Navigationsbereich ausgewihlten
Element.

5.1 Die Optionen der Kopfleiste

5.1.1Modulbereich ein- und ausblenden

Um den Modulbereich ein-oderauszublenden, befindet sich ganzlinks in der Kopfleiste ein Icon
mit neun Quadraten. Durcheinen Klickauf daslcon werdendie Texte nebendenIconsdes
Modulbereichs ein- oderausgeblendet,um mehr Platz fiir den Arbeitsbereich zu schaffen.

5.1.2Dashboard

Durch Klicken auf dasModul ,Dashboard“in der Kopfleiste (unmittelbarneben dem Icon mit
neun Quadraten) 6ffnet sich das Dashboard im Arbeitsbereich. Weitere Informationendazu in
Kapitel 5.2.1.

5.1.3Lesezeichen

Das Stern-Iconin der Kopfleiste obenrechtssteht fiir Lesezeichen, die auch als Favoriten oder
Bookmarksbezeichnet werden.

Lesezeichen

Dies ist das Lesezeichen-Ment. Sie haben noch
kein Lesezeichen hinzugefiigt. Sie konnen das
aber mit einem Klick auf das Lesezeichensymbol
% tun, welches auf jeder Seite des TYPO3-
Backend gefunden werden kann.

Abbildung 3: Das Lesezeichen-Menii ohne Inhalte.
Um ein Lesezeichen anzulegen, werden folgende Schritte ausgefiihrt:

(1) Zunachstwird im Modul ,Seite“die gewiinschte Seite ausgewahlt.

(2) Danachwird rechts obenaufderSeite das Teilen-Symbol (Lesezeichen-Symbol)
angeklickt.

(3) Zuletzt wird die Option ,Ein Lesezeichen fiir diese Seite erzeugen“ausgewahit.
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Es kénnen nicht nur Seiten, sondern auch Listeneintrige und Dateien ausder Dateiliste als
Lesezeichenangelegt werden.

¥ o || e
% Ein Lesezeichen fir diese Seite erzeugeE
& URL dieser SJ Ein Lesezeichen fir diese Seite & ugenl

Abbildung 4: Ein Lesezeichen anlegen.

Nachdemein Lesezeichen angelegt wurde, erfolgteine Bestitigungsbenachrichtigung. Wenn das
Stern-Iconerneut angeklickt wird, wird das neue Lesezeichen sichtbarund kann verwendet
werden,umdie entsprechende Seite oder den Listeneintrag schnell anzusteuern.

Lesazeichen

| Seiteninhalt; Startseite [1] & 1]

Abbildung 5: Das Lesezeichen-Menii mit Inhalten.

5.1.4Cache

Das Blitz-Icon dient dazu,den Cache zulschen, wennnach einer Anderung im
Redaktionssystem die Aktualisierungen in der Seitenansicht nicht sofort sichtbar sind. Es gibt
zweiMoglichkeiten, den Cache zuleeren:

(1) ,Frontend-Cachesleeren”: Diesumfasst das Loschenvon,Frontend-und
seitenbezogenen Caches”.

(2) ,Alle Cachesleeren®: Diese Optionldscht alle systembezogenen Caches, einschliefilich
desLokalisierungs-, Erweiterungs-, Konfigurations-, Datei-und Opcode-Caches.
Achtung: Esist zubeachten, dassein Neuaufbauen dieser Cacheseinige Zeit in Anspruch
nehmenkann.
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Hinweis: Das Loschen Cache kann zu erheblichen Leistungseinschrinkungen fiihren! Das
Loschen des Cache fiireinzelne Seitenist auf derjeweiligen Seite durch Klick auf die
Schaltflache ,Cache dieser Seite1dschen” (Blitz-Symbol) moglich.

Cache lgschen

¥ Frontend-Caches lesran

¥ nlle Caches learan

Abbildung 6: Das Auswahlmenii der Option, Cacheldschen®.

Hinweis: Weitere Informationen zum Cache inder TYPO3-Online-Dokumentation (in
englischer Sprache).

5.1.5Kirzlich verwendete Dokumente

Durch einen Klick auf das Dokumenten-Symbol wird ein Auswahlmenii gedffnet, dasdie zuletzt
geOffneten Dokumente auflistet. Esbietet die Moglichkeitein Dokument auszuwihlenund es
anschliefRend weiter zu bearbeiten.

* ¢ 0O

Gedffnete und kiirzlich verwendete
Dokumente

Kiirzlich verwendete Dokumente

Selteninhalt; Startseite [1)

Abbildung 7: Das Auswahlmenii , Kiirzlich verwendete Dokumente®.

5.1.6Arbeitsumgebung

DiesesSymbol ermoglicht es, schnell zwischen der LIVE-Arbeitsumgebung und demeinfachen
Freigabeprozessumzuschalten. Detaillierte Informationen zu den Arbeitsumgebungen sind in
Kapitel 5.2.2.5 enthalten, wihrend eine Anleitung zur Arbeit im einfachen Freigabeprozessin
Kapitel 6.3 zu findenist.
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Die Auswahl der Option ,Modul Arbeitsumgebungen aufrufen”fiihrt zu dem entsprechenden
Modulim Modulbereich.

Arbeitsumgebung

LIVE-Arbeltsumgebung

Elnfacher Freigabeprozess

Modul Arbeitsumgebungen aufrufen

Abbildung 8: Das Auswahlmenii fiir die Arbeitsumgebung.

Hinweis: Weitere Informationen zur Arbeitsumgebung in der TYPO3-Online-Dokumentation
(in englischer Sprache).

5.1.7 Hilfe

Das Symbol mit dem Fragezeichenbeinhaltet Linkszu Informationen und Hilfe fir TYPO3.

Hinweis: Weitere Informationen zur Hilfe TYPO3-Online-Dokumentation (in englischer
Sprache).

5.1.8Systeminformationen

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,Systeminformationen“(Listen-Symbol) 6ffnet sich ein
Fenster mit einer zusammenfassenden Ubersicht iber das System. Die Auswahl der Verlinkung
L~Environment-Modul“leitet zum entsprechenden Modul weiter, wo detaillierte
Systeminformationenabrufbar sind. Nahere Details zu Inhalt und Funktion des Moduls sind in
Kapitel 5.2.5.4 zu finden.

Fehlermeldungen im System werdenim unteren Bereich des Fenstersangezeigt. Durch Auswahl
derVerlinkung ,System-Protokoll“wird dasentsprechende Modul zur detaillierten Ansicht
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einzelner Fehlerberichte gedffnet. Diese Verlinkung ist nur sichtbar, sofern Fehlervorliegen.
Weitere Erlauterungen zu den Funktionen des Protokoll-Modulssind in Kapitel 5.2.6.7 enthalten.

‘l‘
E

Systeminformationen

TYPO3-Varsion
Webserver

PHP-Version

Dies ist ein kurzer Systemilberblick. Fur
weitergehende Informationen konsultieren Sie bitte:

12.4.15
Apache
8.2.20

MySQL B.0.36-cluster

E patenbank [Default)

O Anwendungskontext Development

)|

J1 composer-Modus Aktiviert

{\ Betriebssystem Linux 5.15,0-1064-

azure

[ Letzter Lauf des Pla... 2024-06-17 um
14:19, Daver 0 Min,
{gestartet

aubtomatisch)

& Ihr System ist voll funktionsfahig.
Einen schionen Tag noch!

Abbildung 9: Das Fenster mit zusammengefassten Systeminformationen.

5.1.9Suche

Das Redaktionssystemlasst sich durch Anklicken des Lupen-Symbolsin deroberenrechten Ecke
derKopfleiste oder mittelsder Tastenkombination Cmd+K{(Mac) bzw. Ctrl+K(Windows)
durchsuchen. Ein Suchfenster mit Eingabefeld 6ffnet sich, indas der gewiinschte Suchbegriff
eingegeben werden kann. Linksvom Suchfeld (Schaltfliche mit drei Punkten) besteht die
Méglichkeit, die Suche auf Seiten oder Datenbankeintrige zu beschrianken. Standardmiflig wird
beidesdurchsucht.

Nach Eingabe des Suchbegriffswerden die Suchergebnisse unmittelbaraufgelistet. Nebenjedem
Suchergebnisbefindet sich ein Pfeil, der Optionen fiir die weitere Nutzung des Suchergebnisses
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anzeigt. Diese Optionenvariierenje nach Art desgefundenen Datensatzesund kénnen
beispielsweise das Bearbeiten des Datensatzes umfassen.

Abbildung 10: Das Suchfenster mit ausgewihltem Filter.

Um die Suchergebnisse auf bestimmte Datensatzarten zu beschranken, wird ein ,#“ gefolgt von
derentsprechenden Datensatz-Art und Doppelpunkt vor dem Suchbegriff eingegeben. Zum
Beispiellautet der Eintragim Suchfeld fiirdie Seite mit dem Titel ,Kontakt“ ,#page:Kontakt®,
DiesesVorgehenkann die Anzahl der Suchergebnisse erheblich reduzieren. Fiir die gezielte
Begrenzung der Suchergebnisse sind folgende Optionen implementiert:

JHpage“fir die Suche innerhalbvon Seiten,
JHcontent*fir die Suche in Inhaltselementen,
SHnews" fiir die Suche in News,
JHnewstag“firdie Suche in News-Tags.

Die Suchfunktionim Redaktionssystembeschriankt sich auf die Seiten und Bereiche, fiirdie
entsprechende Berechtigungen bestehen. Details zu den Berechtigungen verschiedener
Benutzerrollenund deren Zuweisung finden sichin Kapitel 8.2.

5.1.10 Benutzereinstellungen

Der rechtsin der Kopfleiste befindliche,anklickbare Benutzername erméglicht den Zugangzu
Benutzereinstellungen sowie zur Abmeldefunktion. Die Benutzereinstellungen sind in
unterschiedlichen Tabs strukturiert.

Im Tab ,Personliche Daten“besteht fiir Benutzer die Méglichkeit, den Klarnamen, die E-Mail-
Adresse, das Avatarbild und die Sprache der Benutzeroberflache festzulegen. Durch Aktivierung
desSchalters ,Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Konto
anmeldet“konnen Benachrichtigungen bei Kontoanmeldungen eingeschaltetwerden.
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Benutzereinstellungen
Paradinbchs Dater AL -2 P sl Badesnd-Eramarirgalild Baameleh und eiwdlete SO nen Eoifigal b 2ufiak il Xvan Marhiw Bl an-Syelem

Ihr Mama

lire: E-Mail-Adrese

Mich per E-Mail benacheichtiges, wenn sich jemand mi# meinem Kosio anmelde
t

Awalar

3 Datsshrawser Sffmen. um an Avatar-Sild sussumablen

Sgrache

Abbildung 11: Der Arbeitsbereich fiir die Benutzereinstellungen.

Im Tab ,Account-Sicherheit“besteht die Moglichkeit, das Passwort zu dndern. Dasneue Passwort
muss folgende Anforderungen erfiillen:

e Minimale Lange:8 Zeichen.

e Mindestensein Grofbuchstabe.
e Mindestensein Kleinbuchstabe.
e Mindestenseine Ziffer.

e MindestenseinSonderzeichen.
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e Esmuss sich vomaktuellen Passwort unterscheiden.

Benutzereinstellungen

Persdnliche Daten Account-Sicherheit Backend-Erscheinungshbild Bearbeit]

Neues Passwort

Das Passwort muss den folgenden Anforderungen entsprechen:

« Minimale Lange: 8 Zeichen

« Mindestens =in GroBbuchstabe

« Mindestens ein Kleinbuchstabe

« Mindestens eine Ziffer

« Mindestens ein Sonderzeichen

« Muss sich vom aktuellen Passwort unterscheiden

Neues Passwort {(wiederholen)

Multi-Faktor-Authentifizierung

Nutzen Sie Multi-Faktor-aAuthentifizierung um Ihren Account zu schitzen, indem sie
einen weiteren Faktor neben dem Passwort festlegen.

Multi-Faktor-Authentifizierung aktivieren

Abbildung 12: Der Tab ,Account-Sicherheit“ zur Anderungdes Passworts.

Hinweis: Wenn dasPasswort vergessen wurde und kein Zugang zum Redaktionssystem
moglichist, kann esnur voneinem Site-Admin gedndert werden.

Mehr zu Multi-Faktor Authentifizierung in der TYPO3-Online-Dokumentation (in englischer
Sprache).

Im Tab ,Backend-Erscheinungsbild“kann dasStartmodul des Redaktionssystemsund das
Formatder Browser Fenstertitel im Redaktionssystem fe stgelegt werden. Beim Browser-
Fenstertitel steht zur Auswahl ob zuerst Seitenname (Globalinder ,Siteconfig“ zu konfigurieren)
und dann derTitel (desgerade angezeigten Elements) angezeigt werden sollen oderalternativ
erst Titel und dann Seitenname. Diese Reihenfolge wird zum Beispiel im Browser Tabangezeigt.

Der Tab ,Bearbeiten und erweiterte Funktionen“bietet verschiedene Einstellungsoptionen:

e ,Maximale Titellinge“: Legt die maximale Lange der Titel fest, die in Listen fiir
Listenelemente angezeigt werden.
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e ,Hochladen von Dateien direkt im Web-Modul“: Ermoglicht dasdirekte Hochladen
von Dateienwihrend der Bearbeitung eines Inhaltselements, ohne sie zuerstindie
Dateiliste hochladen zu miissen.

e ,Versteckte Dateien und Ordnerin der Dateiliste anzeigen“: Dateien konnen versteckt
abgelegt werden. Diese Option kann ausgew dhlt werden, um diese trotzdem anzuzeigen.

e ,Rekursives Kopieren: Geben Sie die Anzahlder zu kopierenden Unterebenen an“:
Ermoglicht die Festlegung der Anzahl der Unterebenen, die beim Kopieren einerSeite
ebenfalls mitkopiert werden sollen.

Benutzereinstellungen

Persdnliche Daten Account-Sicherheit Backend-Erscheinungsbild Bearbeite
Beim Start folgendes Modul aufrufen

- Erstes Modul im Men - )

Format des Fenstertitels im Backend

[sitename] - [title] w

Abbildung 13: Der Tab,,Backend-Erscheinungsbild“in den Benutzereinstellungen.

Im Tab ,Konfiguration zuriicksetzen“besteht die Moglichkeit, Benutzereinstellungen auf die
Standardeinstellungen zuriickzusetzen.

5.2 Der Modulbereich

Der Modulbereich in GSB11 umfasst alle verfiigbaren Module und ist in unterschiedliche
Gruppenwie Web, Datei, Site Management, Verwaltungswerkzeuge und System untergliedert.
Um die Ubersichtlichkeit zu verbessern, konnen diese Gruppennach Bedarf auf-und zugeklappt
werden. Im Folgenden erfolgt eine ausfiihrliche Beschreibung saimtlicherverfiigbarer Module
sowie deren Handhabung.

5.2.1Dashboard

Ein Dashboard liefert in einem CMS einen geordneten Uberblick iber anstehende Aufgabenund
Informationen zuverschiedenen Themen. Im GSB11 werden diese Informationen mittels
Widgets(kleinen Helfern) dargestellt. StandardmaRig ist das ,Mein Dashboard“verfiigbar, das
durch zusitzliche Dashboardserweitert werden kann. Jedes Dashboard ist individuell und
ausschliefilich fiir denjeweiligen Benutzersichtbar.
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Zur Erstellung eines neuen Dashboardswird das Plus-Zeichen neben dem Tab ,Mein Dashboard®
angeklickt.

0| Men Zweites Dashboard

Abbildung 14: Das Plus-Icon zum Hinzufiigen eines Dashboards.

Um Widgets zu einem neuen Dashboard hinzuzufiigen, sind folgende Schritte durchzufiihren:

(1) Das Plus-Zeichenim Arbeitsbereich untenrechts oderdie Schaltfliche ,Widget
hinzufiigen“in der Mitte desSeitenbereichs wird angeklickt.

(2) Daraufhin6ffnet sich ein Fenster mit dem Titel ,Widget hinzufiigen, daseine Auswahl an
Widgetsausverschiedenen Kategorien auf Tabsbereithilt.

(3) Die gewtinschten Widgetskonnen ausgewihltwerden, indem auf die entsprechenden
Tabs zugegriffenund die gewiinschten Widgetsausgewihlt werden.

(4) Die ausgewidhlten Widgetserscheinen auf dem Dashboard, sobald diesesaufgerufenwird.
AT PN Systemenformatianamn Hausgkeiban Dok rantacipn SED GSE

Anzahl der Fehler im System-Protokoll Rt e s R

Zeigt din Anzahl der Fehier im System
iy i Teigt dee Angahl der sifdachen Berilies ifid
Lk Protakoll des |strten Mandts, grupplert nach

i Administratoren an

Datum

Fehigeschlagens Dachend-Logins

r Informationan dogr die Arganl Ser
:El ferigeschlagenen Anmeldungen n den letien
24 Stunden

Abbildung 15: Die Widget-Auswahl fiirdas Dashboard.
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5.2.2Web-Module

5.22.1 Modul: Seite

Das Modul ,Seite“ fungiert tiblicherweise alszentraler Bereich fiir redaktionelle Arbeiten und
zeigt den Seitenbaum des Webauftrittsan. DerSeitenbaumim GSB11, als seitenbasiertes CMS,
stellt dabeiden zentralen Ort fiirden Aufbau der Seitenstruktur der Webseite sowie zur
Erstellung und Modifikation einzelner Seiten dar.

B o T

Bl pashboard

2 BB £ = =
« ) Startseite
& BITV-Tests Dariiel

Web

Seite * | Test-Selte Mel

& [Standard-Titel]
Anzeigen =

* @ [Standard-Titel]
Liste » | Geschitrter Bereich
Wershon G5B 11
Formulare Updates

Service und Kontakt

Arbeitsumgebungen

Spiolwiesen
Infa =] Ubersichi: Sphelwiesen
A-BF
&2 Links prifon
Spledwiese_AGHPR,
B raplerkorb [+ Startseite; Splelwiese_AGHPR

Service & Kontakt

&l Datei ~ Varsion G5B 11

Spiglwiese_ALDE

Dateiliste

Spiefwiese_Arbeitsagentur

Splewiese_BAMF

(@  Site Management :

Spletwiess_BAS

» | Spietwiese_BEK
Spielwiese_BEK

» [ Spisiwiese_Bescha
Spiefwiese_BEV

3 | Spigiwiese_BFARM

Page Thoant » Y Spielwiese_BFOL

> Splefwiese_BFH
TyposLript

Spiefwiese_Bf)

7 Verwaltungswark:

Spiskwiese_BRY

Abbildung 16: Der Seitenbaum im Red aktionssystem.
Die Navigationinnerhalbdesausgespielten Webauftrittsrichtet sichnach der Reihenfolgeder
Seitenim Seitenbaum. Diesimpliziert, dassdie Anordnung der Seiten, die sich direkt unterhalb

derStartseite im Seitenbaumbefinden, auch die Reihenfolge im Hauptmenii des Webauftritts
festlegt.
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Ubersicht: Spielwiesen >
A-BF L4 Spietwiese AGHPR <
BG-BM ? Spiclwiess_ALDE >
b7 b Spielwitas Asbeitzagentur >
5 * Spintwiese_BAMF >
¥ > : v
Splelwiese_BAS >
K0
Spielwiese_BAK >
P-T »
Spinwicse_BBK »
u-z >
Spieludese_Beschh >
Spielwiese_BEV >
Spielwiese BFARM >
Spinlwiese_BFDI >
Spletwiese_BFH >
Spitlwicsa_BE >
Spiclwizse BIS >
Spletwiese BIV >

Startseite: Splelwiese AGHPR

Service & Kontakt

Verslon GSE 11

Abbildung 17: Die Navigation im Webauftritt.
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Abbildung 18: Eine mit Inhalt gefiillte Seite im Red aktionssystem.
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Version GSB 11

Wir prdsentieren die brandneue GSB 11 Version, eine wegweisende
Mafinahme der Dienstekonsolidierung Bund (DKB) des
Bundesministeriums des Innern und fiir Heimat (BMI)

Basierend auf dem renommierten Open Source Content-Management-System (CMS) TYPO3,
bietet Ihnen GSB 11 eine beeindruckende Palette an Vorteilen und Maglichkeiten.

Abbildung 19: Ansicht des Webauftrittsaus Abbildung 17.

5.2.2.2 Modul: Anzeigen

Das Modul bietet die Moglichkeit, das Erscheinungsbild und die Funktionalititeiner Webseite
aufunterschiedlichen Gerdten zu priifen. Die folgenden Schritte sind auszufiihren:

(1) Im Seitenbaumist die gewiinschte Seite auszuwihlen.

(2) Im Arbeitsbereichbefindet sich die Schaltflache ,Benutzerdefiniert“. Durch einen Klick
darauflasst sich ein Gerat auswahlen oderbenutzerdefinierte Abmessungen festlegen.
Hinterlegt sind gingige Formate fiir Desktop, Tablet und Smartphones.

(3) Die Seite wird im ausgew dhlten Format angezeigt.

(4) Durch Klicken auf die Schaltfliche mit dem,Dreh-Symbol“ist ein Wechsel zwischen
Hoch-und Querformat moglich.

(5) Oben rechtsbefindet sich die individuelle, manuelle Bestimmung von Breite und Hohe
derSeitenvorschau.

Version V1.0 Seite 31 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Diese Funktion gewiahrleistet, dassdie Webseite auf verschiedenen Geraten optimal dargestellt
wird, um eine konsistente Nutzendenerfahrung zu sichern.

! Benutzepdefinlert = 3400 ¥ 430

T 3 Maximéart 10=0% ¢ 100%
" Bonutzerdefiniest I pre S 480 e
21 Eomputer 19300/ 1 f80pK
[l Computer 13ESpn Ml pe
[ Computer 12000 1024
2] Computer 102dpns EE K
LJ Nexiis 7 B0 px 960 px
L iPad Pro 10241 366 s
O irad Al Thlpe/ 1024 0K
In
Bl [ Meuus6p 411px/73lpx )
Bl 1 ipnone 7 mus 414px/ 736D
O iPnone & I7EpNSEET |
O iPhone 5 120px/ 568w
0 iPhone 4 3 0pui 480 px

Abbildung 20: Die Auswahl der Formate im Modul ,,Anzeigen®.

Oberhalb des Arbeitsbereichs befindet sich eine Option zur Auswahl der Sprache fiir die
angezeigte Seite, sofern mehrere Sprachen verfiigbar sind. Diese Einstellunglasst sich tiber ein
Dropdown-Menii vornehmen.

Unterhalbdieses Mentisbefindet sich die Schaltflache ,Web-Seiteanzeigen®, die esermoglicht,
eine Vorschau derSeite in einem neuen Browser-Tabund die Darstellung der Inhalte zu
uberpriifen.

Aufder rechtenSeite desArbeitsbereichsfinden sich zweiweitere Schaltflichen. Die erste,
gekennzeichnet durch zwei Pfeile, dientdemerneuten Laden der Seite.

Die benachbarte Schaltfliche gestattet das Anlegen eines Lesezeichens fiirdie Seite oderdas
Erstelleneiner URL, um die Seite mit anderen zu teilen.

Dedsch W

| Web-Seibe anzeigen % oo

Abbildung 21: Der Header des Arbeitsbereichsim Modul ,Anzeigen®.
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5.2.2.3 Modul: Liste

Das Modul ,Liste“dient zur Darstellung von Seiten- oder Ordnerinhaltenin Listenform. Es
ermoglicht zudemdie Bearbeitung von Inhalten, fiir die kein spezifisches Modul vorhandenist,
wie z. B. Webseiten-Benutzer, Nutzergruppen, Records und Kategorien. Imrechten
Arbeitsbereich finden sich Optionen, die denen des Moduls ,Seite“ dhneln(siehe Kapitel 5.2.2.1).

4+ Meuen Datensatz erstellen E‘J Webh-Seite anzeigen D@- Seiteneigenschaften bearbeiten

F O [ Ansicht - Cl

Abbildung22: Die Optionen im Modul,Liste”.

Im Modul ,Liste“gibt es zwei zusitzliche Optionen im Arbeitsbereich: ,Neuen Datensatz
erstellen“und ,Ansicht®. Mit der Option ,Ansicht”1dsst sich die Suchleiste iberden Datensitzen
sowie die Zwischenablage unter den Datensidtzen einblenden.

Unterhalbder Seitenbezeichnungbefindetsich eine Auswahlbox, die dasAnlegeneiner
Webseiteniibersetzungin einer anderen Sprache erméglicht.

Innerhalbdieses Modulswird nach der Auswahl einer Seite odereines Ordnersim Seitenbaum
die zugehorigen Datensitzein Listenform, sortiert nach Typ, dargestellt. Diese Listenkdnnen
Inhaltelemente, Unterseiten oderandere Datensatztypen enthalten. Benutzer kénnenjede Liste
bearbeiten, Informationen zu den enthaltenen Datensidtzen einsehen, neue Datensitze erstellen
und Listen herunterladen. Dartiber hinauslisst sich die Anordnung derangezeigten Spalten
anpassen.

Ein wichtiges Feature im Modul,, Liste“ ist die Stapelverarbeitung. Hierfiir muss zundchst der Datensatztyp (z.
B. Seiteninhalte) ausgewdhlt werden. Die Ansicht reduziert sich dann auf Datensdtze dieses Typs. Durch
Klicken aufdie Schaltflicheneben dem jeweiligen Feld in der Tabellentiberschrift wird die Stapelverarbeitung
aktiviert. Dabei erscheintdie Option , Das Feld FeldnameXY der aufgefiihrten Datensdtze bearbeiten®, die bei
Mouseover angezeigt wird (Symbol Stift auf Listenblatt).

Seiteninhalt (&}

B [ IUberﬂ:hrlh | P Lokaisierung B Typ % Bearbeitung erfordert Admin-Rechte |

. Dues Fedd "LEsarncirit™ dor pufgatfrian
O = DosEreEry e " * @ : B gty UbsrschfL Nein

Abbildung 23: Die Optionen Stapelbearbeitungim Modul,, Liste®.

Beispielsweise lassen sich die Uberschriften aller Inhaltselemente einer Liste anzeigen, um sie ziigig und
libersichtlich bearbeiten zu kénnen. Diese Funktion steht auch fiir ausgewdhlte Spalten aller Datenscitze bereit
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Ein Klick auf den Link, Uberschrift“invertiert die Reihenfolge der Datensdtze, was jedoch keinen Effekt auf die
Darstellung einer Webseite hat.

Seiteninhalt (9) < + Catensatz erstellen & Herunterladen | @ Spalten anzeigen
M- = iiberschrift | B Llokalisierung [E Beschreibung |
| E5 Alle ay.fwahlen |

: £, - & © v [ : ™ Ceutsch

| Alle puswihlen

152 11.0,3-22 F O a ¥ [ : M Deutsch

% Auswahl umkehren

Abbildung 24: Die Liste der Datensitze mit Filtermoglichkeiten.

Firjeden Datensatzin einer Liste stehen verschiedene Optionen zur Verfiigung:

e Bearbeiten: DasStift-Symbol ermoglicht die Bearbeitung des Datensatzes.

o Aktivieren/Deaktivieren: Uberdas Schalter-Symbol ldsst sich der Datensatz aktivieren
oderdeaktivieren.

e Nach obenoderunten schieben: Mittelsder Pfeil-Symbole kann der Datensatzinnerhalb
derListe nach oben oderunten verschoben werden.

e Loschen: DasPapierkorb-Iconldscht den Datensatz.

/S © a v @

Abbildung 25: Die Optionen der Datensitze.

Das Icon mitden drei Punkten 6ffnet ein Drop-Down-Meni, dessen Optionen sich je nach Liste
und ausgewidhltem Datensatz unterscheiden. Mogliche Optionen sind:

e ,Web-Seite anzeigen®: Zeigt die Webauftritts-Ansicht.

e Informationenanzeigen“:Zeigt Informationen zumausgewéihlten Datensatz an.

e Seiteverschieben“: Die Seite kann an eine beliebige Stelle im Seitenbaum verschoben
werden.

e ,Anderungsverlauf anzeigen/Riickgingig®: Ermoglicht die Anzeige des
Anderungsverlaufsund dasZuriicksetzen von Anderungen (siehe Kapitel 6.4).

e Zugriffsrechte fiir Seite festlegen“: Hierkonnen die dedizierten Zugriffsrechte fiir die
entsprechende Seite festgelegt werden.

e ,Neue Seite nach dieserSeite erstellen: Erstellt eine neue Seite auf gleicher Ebene.

o ,Diese Seite hinter die derzeit ibergeordnete Seite verschieben (einwirts)“: Verschiebt die
Seite eine ebene nach unten.

e ,NeuenDatensatznach diesem Datensatz erstellen®: Erstellt einen neuen Datensatz, der
auf demausgewéihlten basiert.

o ,Kopieren“:Kopiertdenausgewdahlten Datensatz.
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e ,Ausschneiden Schneidetdenausgewaihlten Datensatzaus,umihnan anderer Stelle
einzufiigen.

Die verfiigbaren Optionenkénnenje nach Kontext variieren.

; © v@

[ Web-Seite anzeigen

i Informationen anzeigen

[ Seite verschieben

*7) Anderungsverlauf anzeigen/Riickgéngig
(& Zugriffsrechte fir Seite festlegen

[} Neue Seite nach dieser Seite erstellen

4 [Diese Seite hinter die derzeit Ubergeordnete Seite verschieben (einwarts)

[] Kopieren

3 Ausschneiden

Abbildung 26: Das Kontextmenii fiireinzelne Seiten-Datensitze.

Bei Auswahl der obersten Ebene des Seitenbaumswird ein Uberblick {iber den gesamten
redaktionellen Inhalt des Readaktionssystems geboten. Hier befinden sich verschiedene Listen,
wie ,Backend-Benutzerund -Benutzergruppen®, Verzeichnisfreigaben, Dateispeicher, Shortcuts,
Dashboardsund Arbeitsumgebungen. Diese Listenlassen sich durch entsprechende
Schaltflichenbearbeiten,ausblenden oderentfernen. Die Funktionen dieser Schaltflichen sind
meist identisch und auf alle Listenarten anwendbar. Allerdingsbieten einige Listen, wie
Arbeitsumgebung und Shortcuts, aufgrund ihrer spezifischen Inhalte und Anforderungen
weniger Optionen. Fiir Listen wie ,Backend-Benutzer“oder Dashboardsist dieswenigerrelevant
und daherist diese Funktion dort nicht integriert.

Im unteren Bereich des Arbeitsbereichs des Moduls, Liste“ befindet sich die Zwischenablage.

Hinweis: Die Zwischenablage kann iiberdas Dropdown ,Ansicht“in der Kopfleiste des
Arbeitsbereicheseingeschaltet werden.

Die Zwischenablage dient als praktisches Werkzeug zum Kopieren, Ausschneiden und Einfiigen
von Inhaltenund Elementenim Redaktionssystem. Standardméifigist die Zwischenablage auf
den Einzelauswahlmodus eingestellt, wasdas Kopieren oder Verschieben eineseinzelnen
Elementsermoglicht. Zusitzlich bietet das Modul ,Liste“die Option,inden
Mehrfachauswahlmodus, durch Auswahl der Schaltflache ,Zwischenablage #1
(Mehrfachauswahlmodus)“zuwechseln. Dadurch kénnen biszu drei Zwischenablagen erstellt
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und mit Elementengefiillt werden, die gemeinsaman einenanderen Ort kopiert oder
verschobenwerden kénnen.

Zwischenablage

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

() Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

Abbildung 27: Die Zwischenablage im Modul , Liste®.
Fiir die Ubertragung von Elementen in die Zwischenablage sind folgende Schritte erforderlich:

(1) Zunéachstist eine derdreiverfiigbaren Zwischenablagen auszuw dhlen.
(2) DanacherfolgtdasMarkierenderzu kopierenden Elemente in einerder Listen iiberder
Zwischenablage.
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(3) DerVorgang wird abgeschlossen,indem im Arbeitsbereich auf die Schaltflache ,In die
Zwischenablage tibertragen®geklickt wird.

Ausvwahl:

] Bearisben In me Dwnchensblage Darragen = Bug o Tmischenablsge snfermen H] Logcnen
o . L gen, e i
e it e et s
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=1 Flament i #F D * M : W i
|« = Element F @ a » i : W [ e
O = SBamsnt= F D a » 00 : W g ydsch
O Flamant &F D a Tl 1 W b

Fwischenahlage

() Nosmal (Einrelauswabimodus)

@ Zmischenatiage « 1 (Mehdtachauswahinadus) [0 efemeri copieren [ € elemante carectveien |
i Iwischenablage =22 [Mehrfachauswahimodus)

(0 Teaschenabizge &3 (Mehfachauswahimodis)

Abbildung 28: Inhaltselemente in eine Zwischenablage ibertragen.

Die iibertragenen Elemente sind nun in der ausgewahlten Zwischenablage zu sehen.

Zwischenablage

() Normal (Einzelauswahlmodus)

& Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus) (2) [] Elemente kopieren | 3{ Elemente verschieben — Alle entfernen
=| Element 1 i = Element entfernen
—| Element 2 i = Element entfernen

() Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

Abbildung 29: Die Elemente in der Zwischenablage.

Um im Modul ,Liste“ kopierte oderausgeschnittene Elemente ausder Zwischenablage
einzufiigenist zunachst die gewiinschte Seite im Seitenbaum zu wihlen, auf dieder Inhalt der
Zwischenablage tibertragen werden soll. Anschliefend ist zur Zwischenablage zu scrollen und die
entsprechende Zwischenablage auszuwahlen. Esist festzulegen, obdie Elementekopiert oder
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verschoben werden sollen,indem die gewiinschte Option ausgewahlt wird. Diese Auswahl wird
durch einen verstirkten Rahmenvisuell hervorgehoben. Um den Kopier-oder
Verschiebevorgang zu initiieren, ist die Schaltflache ,Zwischenablageninhalteinfiigen“obenim

Seiteninhalt anzuklicken.

4+ Neuen Datensatz erstellen E;Web—Seite anzeigen

F O 7 Ansicht = < -

1 E= =ind keine Datensatze auf dieser Seite.

Zielseite

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen v

Zwischenablage

() Normal (Einzelauswahlmadus)

@ Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus) (2)

=| Element 1

Element 2

(O Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

|__} Seiteneigenschaften bearbeiten ” |_'E| Zwischenablageninhalt einfliigen ”
T

|_Zwi5chenab
[] Elemente kopieren | 3( Elemente verschieben — Alle entfernen
i = Element entfernen
i — Element entfernen

Abbildung 30: Einfiigen der Elemente aus der Zwischenablage.

Die Inhalte der Zwischenablage kénnen einzeln durch Klickauf ,,Element entfernen“ oderalle
gleichzeitig durch Klick auf ,Alle entfernen®geldscht werden.

5.2.2.4 Modul: Formulare

Das Modul listet simtliche im System vorhandenen Formulare auf. Die Bearbeitung dieser
Formulare erfolgt durch Anklicken desStift-Symbols. Weitere Optionen wie Duplizieren und
Loschen eines Formulars sind tiber das Drei-Punkte-Symbol zugidnglich. Details zur Erstellung
und Bearbeitung von Formularen sind in Kapitel 13 zu finden.
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5.2.2.5 Modul: Arbeitsumgebungen

Das Anwendungshandbuch enthiltInformationen zu zwei Arbeitsumgebungen: der ,LIVE-
Arbeitsumgebung“und dem ,Einfachen Freigabeprozess®. Die Auswahl zwischen diesen
Umgebungen erfolgt iiber die Kopfleiste,wie in Kapitel 5.1.6 detailliert erlautert.

In der LIVE-Arbeitsumgebung werden Anderungen an aktivierten Inhalten oder Seiten direkt
nach demSpeichernauf der Webseite sichtbar. Diese Umgebung eignet sichbesondersfiir
schnelle Anpassungen wie die Korrekturvon Rechtschreibfehlern oderkleine inhaltliche
Anderungen. Werdenverborgene Inhalte sichtbar gemacht, erfolgtdie sichtbare
Veroffentlichung ebenfallsunmittelbar.

Fiir umfangreichere Anderungen wie dasErstellen neuer Seiten oder Bereiche wird der Einsatz
deseinfachen Freigabeprozessesempfohlen. Hierbei iiberpriift und genehmigteine Personinder
Rolle der Chefredaktion die Arbeiten. Die genaue Vorgehensweise dieses Prozessesist in Kapitel
6.3 beschrieben.

Es besteht zudem die Moglichkeit, eigene Abliufe mit eigenen Stufen zu erstellen,umden
Anforderungen der Mandantenbehorde gerecht zu werden. Weitere Informationen zu
Arbeitsumgebungen sind in der TYPO3-Online-Dokumentation (in englischer Sprache)
verfiigbar.

5.2.2.6 Modul: Info

Das Modul ,Info“ermoglicht es, die Seitenstrukturvon deraktuell ausgewahlten Seite aus zu
betrachten. Zusatzlich erlaubt esdie Bearbeitung von Feldern auf einergewahlten Seiteund
deren Unterseitenin einerStapelverarbeitung. Dadurch entfilltdas Offnenjedes einzelnen
Inhaltselements, wasbesondershilfreich ist, wennbeispielsweise ein bestimmtes Wort im Titel
einer Seite und ihrer Unterseiten ausgetauscht werden muss. Anderungenlassen sich dabei
simultan verdffentlichen.

[ =]

Seitenbanmiibersichi

Abbildung 31: Seitenbaumiibersicht des Moduls.

Innerhalbdes Modulskann der Benutzer zwischen der Ubersicht des Seitenbaumsund der
Ubersicht der Ubersetzungen wechseln. In der Seitenbaumiibersicht ist esméglich, nach , Tiefe®
und , Typ“ zu filtern. In der Ubersetzungsiibersicht hingegen kann nach ,Sprache*gefiltert
werden. Dort besteht die Option, entweder eine spezifische Sprache oderalle verfiigbaren
Sprachen auszuwdhlen. Die ausgewahlten Sprachen werden neben der deutschen Versionim
Arbeitsbereich angezeigt.
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Abbildung 32: Ubersetzungsiibersicht zeigt die jeweilige Spracheversion.

In beiden Ansichten kann iiber das Auswahlmenii ,Tiefe“bestimmt werden, welche Ebenender
ausgewihlten Seite angezeigtwerden sollen. Die Option ,Diese Seite“beschrinkt die Anzeige auf
Informationen derausgewihlten Seite. ,Unendlich“hingegen zeigt Informationen aller
zugehorigen Unterseiten an.

Das Meni , Typ“ ermoglicht die Festlegung deranzuzeigenden Inhalte der Webseite und ihrer
Unterseiten.

Seitenbaumubersicht

Tiefe Typ
3 Ebenen SED T}
SEQ

E: Page title Soziale Medien
Basiseinstellungen
f} Startseite Datensatzibersicht
Cache und Alter

4 Geschutzter | Layouts

Abbildung 33: Die Seitenbaumiibersicht.

Um Anderungen an einemoder mehreren Elementen vorzunehmen, konnen die Blatt-und-Stift-
Symbole in der Kopfzeile der Liste genutzt werden. Ein Klickdarauf 6ffnet ein Fenster, dasdie
Bearbeitung desausgewihlten Elementsauf der gewihlten Seiteund allen zugehorigen
Unterseiten ermdglicht. Diese Funktion erlaubt eine schnelle und effiziente Stapelverarbeitung
zur gleichzeitigen Anpassung von Inhalten.

Fiir Anderungen, die ausschlieflich auf einerbestimmten Seite oder Unterseite erfolgen sollen,
ist dasBlatt-und Stift-Symbol in derentsprechenden Zeile zu verwenden. Dadurch wird ein
Fenster ge6ffnet,dasédhnliche Funktionenbietet.Allerdingsbeschrinkt sich die Bearbeitung nur
aufdie Inhalte derselektierten Seite oder Unterseite.
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E: URL-Segment
Abbildung 34: Die Schaltflichen zur
Stapel-bzw. Einzelverarbeitung.

Wie sich die einzelnen Inhalte jeweils
anpassen lassen,ist abKapitel 9.1
nachzulesen.

[ [# /meineseite/unterseite

5.2.2.7 Modul: Links priifen

Um die Funktionsfihigkeit internerund externer Verlinkungen auf Webseiten zu gewihrleisten,
ist eine regelmiflige, umfassende Linkiiberpriifung essenziell. Dieselédsst sichim Modul ,,Links
iiberpriifen“durchfihren. Die folgenden Schritte sind hierfiir notwendig:

(1) Auswahlderzu tiberprifenden Seite im Seitenbaum.

(2) Wechsel zwischen ,Berichte“und ,Links tiberpriiffen“im Arbeitsbereich des Modulsiiber
dasobere Auswahlmenii.

(3) Auswahlvon ,Links iiberpriifen“fir die Priifung der Links auf dergewihlten Seite.

(4) AktivierungderSchalterfiir externe Links, Dateilinksund interne Links zur
vollstindigen Uberpriifung.

(5) FestlegungderPriifebenenimnebenstehenden Auswahlmenii. Eswird empfohlen, die
Option ,Diese Seite“auszuwahlen,um eine umfassende Priifung der ausgewihlten Seite
zu gewahrleisten,

(6) Startder Priifung mit einem Klick auf die Schaltflache ,Linkstiberpriifen.

Durch diese Schritte ldsst sich die Funktionalitidt aller Webseitenlinks sicherstellen, waskorrekte
Weiterleitungen fiir Nutzende garantiert.

Links diberprifen

Startseite

Diese Typen defekter Links priifen Diese Ebenen priifen
Defekte Links insgesamt: o Diese Seite w~
@D Externe Links: ]
@D Dateilinks: ]
@D Interne Links: ]

Links Uberprifen

Abbildung 35: Der Header im Arbeitsbereich , Links priifen“ mit defekten Links.

Nachdemdie Uberpriifung gestartet wurde, erscheint eine griine Benachrichtigung im oberen
rechten Bereich derSeite, die den Beginn der Priifung signalisiert.
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Uber das Auswahlmenii oben links wird in den Bereich ,Bericht“gewechselt. Dort wird eine Liste

potenziell defekter Links sowie die Schaltfliche ,Ansicht aktualisieren“und eine Statusmeldung
angezeigt.

Die ,Ansicht aktualisieren“-Schaltfliche ermoglichtdie Aktualisierung des Berichtsnach einer
erneuten Priifung und zeigt Anderungen umgehend an.

Die Statusmeldung gibt Aufschlussiiber den Zustand der Verlinkungen auf derausgewéahlten
Seite. Sind keine defekten Verlinkungen vorhanden, wird diesin der Statusmeldung vermerkt.
Andernfallswerden Detailszu identifizierten defekten Verlinkungen bereitgestellt.

Startseite

Diese Typen defekter Links reigen Diese Ebenen zeigen
Defekie Links insgesamtzs @ Dense Seite W
D Exterme Links: a
D Dateilinks: =]
D Intorna Links; -]

Aricht plTuBligiaren

Auflistung defekter Links

Heine defekten Links anzuzeigen!
3 gibt keine defekten Linis, die ber anzuzsgen waren

Abbildung 36: Der Header im Arbeitsbereich , Links priifen“ ohne defekte Links.

5.2.2.8 Modul: Papierkorb

In diesem Modul zeigt die Navigationsleiste den Seitenbaum an. Der Arbeitsbereichlistet alle
Datensitze auf, die seit der Erstellung derausgewéhlten Seite geldscht wurden. Diese Datensitze
sind nach Typen gruppiert: Inhaltselemente (,Seiteninhalt), Dateien (,Dateireferenz“) und

Unterseiten (,Seite“). Die Anzeigeist ehnlich derim Modul ,Liste®, auf die im Kapitel 5.2.2.3 naher
eingegangen wird.

Oberhalb der Listen befindet sich eine Funktionsleiste, die eine Suchfunktion sowie
Filteroptionen fiir Ebenentiefe und Datensatztypbietet.

Jeder Datensatz zeigt neben dem Namen auch grundlegende Informationen an. Ein Icon mit
einemrunden Pfeil ermdglicht die Wiederherstellung des Datensatzes, wahrend ein
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Papierkorbsymbol dasendgiiltige Loschen erlaubt. Ein weiteresIcon, gekennzeichnet durch den
Buchstaben i, erweitert die Datensatzzeile,um zusitzliche Informationen anzuzeigen.

= Dalansats Lotsie Basrbofung WED o

Datpiratarsas

BABIS 185 _sl.jog OB-1E-33 §2:20 2R Hstra Sk {271 (A

Abbildung 37: Die Filterungen und Optionen des Papierkorb-Moduls.

Hinweis: Datensitze werden nicht endgultig ausder Datenbank geldscht, sondernlediglich als
geloscht markiert (auch bekannt als ,soft delete®). Dadurch sind sie nicht mehr sichtbar,
kénnen aber bei Bedarf wiederhergestellt werden.

5.2.3Datei-Modul: Dateiliste

Dieses Modul dient der Verwaltung aller Dateien, dieim System hinterlegt werdenund auf die
referenziert werden kann. Ebenso ist esméglich, durch Rollen-und Rechtedefinition
Einschrinkungen vorzunehmen,um bspw. Dateien zweier Mandanten voneinander zu trennen.
Die Beschreibungbefindet sichin Kapitel 9.1.12. DasAnlegen von Ordnern in der Dateiliste
geschieht im Modul ,Backend-Benutzer“(siehe Kapitel 5.2.6.2.6).

5.2.4Site Management

5.24.1 Modul: Sites

Innerhalbeines Redaktionssystemskdnnen verschiedene Webaulftritte eingerichtet werden,
deren Konfigurationund Verwaltung im Modul ,Sites“erfolgt. Siteskdnnenvom Benutzer
aktuell nicht eigenstandig erstellt werden (wennim Rechenzentrum desITZBund gehostet wird).

Beim Erstellen einerneuen Seite auf Root-Level generiert TYPO3 automatisch eine
Seitenkonfiguration. Diese neue Seite wird dannim Modul ,Site“aufgelistetund kann durch
Anklicken desStift-Iconsbearbeitet werden. Die Konfiguration umfasst mehrere Tabs:
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Im Tab ,Allgemein“finden sich Einstellungen wie die ID der Wurzelseite, der Titel der Webseite,

derSite Identifierund dasSite Package. Zudemist hierder Einstiegspunkt der Seite und dessen
Varianten hinterlegt.

Site-Konfiguration "¥XxX" auf Wurzelebene bearbeiten
Aigeman  Sreces  Tehisbeasfiury Stttk Hager

1D dor ‘Surraiss s Sttm Idamiifier

Tited dar Wahahs Sitm pachsgs of this shw

Ejmnd L3 Warmstan Nr den Eimstiegamunsl
]

4l EPgEn

Abbildung 38: Die Site-Konfigurationim Bereich ,Allgemein®.

Im Tab ,Sprachen“konnendie erforderlichen Sprachversionen fiirden Webauftritt erginzt
werden. Die Steuerung der Fehlerseiten erfolgtim Tab ,Fehlerbehandlung®, und statische Routen
konnenim gleichnamigen Tabkonfiguriert werden.

Site-Konfiguration "XXX" auf Wurzelebene bearbeiten

m Sgrethwin  PehitaRainbery  Shibichi Qouie

swrfligern Sprachen fur daes Miw
+ Fitiet RAIBORE ATAEGEE Tl g wibEL

» B Bt (0] v 06 LUTF-8) Nesr
0 Brgieh {1 (e (G0 LTF-] Rewe: oy
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Abbildung 39: Die Site-Konfigurationim Bereich ,Sprachen*®.

Im Tab ,Fehlerbehandlung®besteht die Moglichkeit,den Umgang mit potenziellen
Fehlermeldungen zu definieren. Diesumfasst beispielsweise die Handhabung von404-Fehlern

bei inkorrekten Verlinkungen. Zudem kénnen an dieser Stelle neue Behandlungsweisen fiir
Fehler hinzugefiigt werden.

Site-Konfiguration "KXX™ auf Wurzelebene bearbeiten
R sammen  Femiemerandrung tHHEITE Ao
Fenlerbenadillsig

& ey G

v I dn B et e 2

Abbildung 40: Die Site-Konfigurationim Bereich ,,Fehlerbehandlungen®.
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Im Tab ,Statische Routen“kannkénnen verschiedene Routen-Typen angelegt werden. Diese
dienendazu eine URL mit Inhalten zu verkntipfen (Bsp. robots.txt). Eskdnnenverschiedene
Routen-Typen ausgewihlt werden:

o Statischer Text - Liefert einen einfachenunformatierten Text,der z.B. fiir einfache
robots.txt Eintrige verwendetwird.

e Seite, Datei oder URL - Diese Auswahl funktioniert analogzu Umleitungen auf andere
Seiten, kannaberauch dazu verwendet werden Dateien oder externe Inhalte beim Aufruf
anzuzeigen.

o Statisches Asset— Diese Auswahl erwartet einen Pfad zu einer Dateiauf IThrem Server,
welcherdannbeim Aufruf angezeigt wird.

Bt

Eoulee-Tpp

Smachor Text

Seshe, Nahei gddor 1L

Eaples Tpp

Abbildung 41 Kontextmenti fiirdie Einstellung von Statischen Routen

Hinweis: Die robots.txt sollte immergepriift werden, da sonst Standardkonfigurationen
iiberschrieben werdenund ggf. der Zugriff auf das Redaktionssystem nicht mehr funktioniert.
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Alle Anderungen sind erst nach Bestatigung durch einen Klick auf die Schaltfliche ,Speichern®
iiber der Eingabemaske giiltig.

Hinweis: Weitere Informationen befinden sich in der Dokumentation fiir TYPOS3.

5.2.4.2 Modul: Weiterleitungen

Um Webseiten-Besuchervon einer Adresse zur anderen umzuleiten, werden Weiterleitungen
eingesetzt. Beieiner Anderung der URL einer Webseite ist es ratsam, eine Weiterleitung von der
altenauf die neue Adresse einzurichten. Dies gewahrleistet, dass Benutzer, die die urspriingliche
URL verwenden, weiterhin Zugang zur Webseite haben.

Tipp: Weiterleitungen verbessern die Auffindbarkeiteiner Webseite, kdnnen aberbei
iibermifligem Einsatz die Systemperformance beeintriachtigen. Daherist eine sorgfiltige

Planung beim Erstellen von Weiterleitungen entscheidend.

*

Weiterleitungsverwaltung

Gmelidemaln Gualiping Tial sEwtuscode ErsisBangsiyp

= Guelldiesin @ sllplad T

£ o T

Abbildung 42: Das Modul ,,Weiterleitungen®.

Das Modul ,Weiterleitungen“ermdglicht die Erstellung von Redirects. Esprisentiert bestehende
Weiterleitungenin eineriibersichtlichen Liste, die in die Spalten ,Quelldomain®, ,Quellpfad®,
~Liel“und Aktionsschaltflache gegliedert ist. Diese Aktionsschaltflichen - ein Stift-Icon fiir
Bearbeitung, ein Schalter fiir Aktivierung/Deaktivierung und ein Papierkorb-Icon fiirdas
Entfernen - erleichterndie Verwaltung der Weiterleitungen.

Zur gezielten Durchsicht der Weiterleitungsliste dienen Filteroptionen, die im oberen Bereich
desArbeitsbereichs zuginglich sind. Diese Auswahlmeniiserméglichen das Filtern nach
»,Quelldomain®, ,Quellpfad“und ,Ziel“, wasdenkorrespondierenden Listenspalten entspricht.
Zusitzlich bietendie Optionen ,Statuscode“und ,Erstellungstyp“Einblick in spezifische
Einstellungen, die in der Bearbeitungsmaske sichtbar sind.
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Um eine neue Weiterleitung hinzuzufiigen, kann obenlinksauf ,Weiterleitung hinzufiigen“
geklickt werden.

+F Weilordung hniufupen

Weiterleitungsverwaltung

Gualidomain Qualiptad Zinl Statume ol Erstellungstyn

Abbildung 43: Die Filteroptionen fiir bestehende Weiterleitungen.

Die Maske zur Erstellung von Weiterleitungen ist indrei Tabs unterteilt: ,Allgemein®, ,Zugriff“
und ,Hinweise“. Im Tab ,Allgemein“erfolgt die Konfiguration grundlegender Einstellungen der
Weiterleitung. Der Tab ,Zugriff“legt die Dauerder Weiterleitungsaktivitit fest,wahrend im Tab
,2Hinweise“optionale Anmerkungen hinterlegt werden kénnen.

Eine Weiterleitung besteht auszwei Hauptelementen,die im Tab ,Allgemein“bearbeitet werden:
Der Quell-Teil umfasst Host, Pfad und Abfrageparameter und wird mit der URL abgeglichen. Bei
einer Ubereinstimmung wird die Weiterleitung ausgelost. Der Ziel-Teil definiert das
Weiterleitungsziel und beinhaltet zusitzliche Einstellungen wie den HTTP-Statuscode, die
Erzwingung von HTTPS und die Beibehaltung von Abfrageparametern.

Weitere spezifische Parameter des Weiterleitungsdatensatzes, wiedas Feld ,Geschiitzt, sind zwar
vorhanden,jedochnicht fiir die Erstellung der Weiterleitung von Bedeutung.

Hiersind die Anweisungen fiirdas Ausfiillen dereinzelnen Angaben:

e ,Quelldomain“: Hierkann entwedereine spezifische Domainausder
Seitenkonfiguration ausgewihlt oderein Platzhalter (*) verwendet werden, umdiesauf
alle Seiten anzuwenden.

e ,Quellpfad“: Verwenden eines konkreten Pfads. Fiir URLsin mehreren Sprachenist der
vollstindige Pfad erforderlich. Wenn die Option ,is_regexp“aktiviert ist, konnen regulire
Ausdrucke, wie ,#"/pfad/([a-zA-Z){1}[a-zA-Z0-9_/-]+)#“ verwendet werden.

e ,GET-Parameter beachten® Diese Optionwird aktiviert,um Abfrageparameterbeider
Ubereinstimmung zu beriicksichtigen, andernfalls wird nur der Pfad beriicksichtigt.

e Isteinregulirer Ausdruck?“: Diese Option behandelt den Quell-Pfad alsreguldren
Ausdruck.

o Ziel“:Definiert dasZiel alsPfad, URL, Seiten-ID, Seiten-URI oder Datei-URL

e L HTTP-Statuscode®: Auswahldeszu sendenden HTTP-Statuscode, standardmafligist
dies 307 (Temporire Weiterleitung).

e ,SSL-Weiterleitungerzwingen®: Diese Option erzwingt HTTPS bei der Weiterleitung,
auchwenndie Ziel-URLoderder Einstiegspunkt HTTP nutzt.

e ,GET-Parameterbeibehalten“:Fiigt Abfrageparameterder Original-URLdem Ziel
hinzu. Standardméifig werden diese weggelassen.

o ,Geschiitzt“: Diese Option schiitzt den Datensatz vorautomatischem Ldschen,
beeinflusstjedoch nicht die Weiterleitung selbst.

e Erstellungstyp“: Hier wird zwischen automatisch und manuell erstellten
Weiterleitungen unterschieden.
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In der Datenbanktabelle sys_redirect sind im Debug-Modusdie entsprechenden Felder fiir
Administrationen sichtbar. Nicht-Administrationen haben moglicherweise eingeschrinkten
Zugriff auf bestimmte Felder. Standardméfigsind Quelldomain, Quellpfad und Ziel aktiviert,
andere Feldererfordern spezielle ,Backend-Gruppenberechtigungen®. Details hierzu sind in
Kapitel 5.2.6.2 zu finden.

Weiterleitung auf Wurzelebene neu erstellen

el plail GET-Paramuier Beschben Tt wim roguilres hesdreck?

Lol HTTFSLakuscode

S5L-Weiterinitung srrwingsn GIT-Paramainr baibaftalben

Geschil el

Erstellungstye

Abbildung 44: Die Bearbeitungsmaske fiir Weiterleitungen.

Im Tab ,Zugriff“kénnen der Start- und Endzeitpunkt der Weiterleitung festgelegt werden. Um
die zeitliche Begrenzung zu aktivieren, wird der Schalter ,Enabled“ oberhalbder Datumstfelder
aktiviert. Wenn der Schalter deaktiviertist, bleibt die Weiterleitungbestehen, bis sie manuell
deaktiviert oder entfernt wird.

Im Tab ,Hinweise“befindet sich ein Textfeld,daszur Hinterlegung von Anmerkungen beziiglich
Weiterleitung, ihrer Einstellungen, Laufzeit und des Nutzens dient.

5.2.4.3 Modul: ,Webseiten Nutzer®

Das Modul ,Webseiten Nutzer“ ermoglicht die Verwaltung von Nutzenden,die sich fiir
geschiitzte Bereiche des Webauftritts registriert haben. Daten werdenin einem speziell
zugewiesenen Ordner gespeichert,dersich im Seitenbaumunterhalbderentsprechenden
geschiitzten Seite befindet. Detaillierte Informationen zu geschiitzten Bereichen, der Einrichtung
von ,Webseiten-Nutzern“und deren Gruppenzugehorigkeit im Modul ,Liste“sind im Kapitel 6.5
zu finden.

Die Nutzerverwaltung im Modul ,Webseiten Nutzer“weist starke Parallelen zur Verwaltung im
»,Backend-Benutzermodul“auf. Anleitungen zur Erstellung neuer Benutzerprofileund zur
Modifikationbestehender Nutzerdaten sind im Kapitel 5.2.6.2.erliutert. Wesentliche
Unterschiede zwischen beiden Nutzertypen manifestieren sich in den Filteroptionen. Im
Gegensatz zu ,Backend-Benutzern“gibt esbei ,Webseiten Nutzer“keine Administrationen-
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Filterung. Anstelle der Filterung nach ,Backend-Benutzergruppen“wird eine Filterung basierend
auf Nutzergruppendergeschiitzten Bereiche angewandt.

4+ Create new frontend user % -

Webseiten Nutzer

Benutzername Status Login Nutzergruppe

Beides w Beides A A

Filtern  zurlcksetzen

Benutzername / Name Letzter Login

websitenutzer1 Ne & © M i

Abbildung 45: Der Arbeitsbereich im Modul ,,Webseiten Nutzer®.

Um einenneuen,Webseiten Nutzer” anzulegen, wird die Aktionsschaltfliche ,Neuen Frontend-
Benutzeranlegen®angeklickt. Die Vorgehensweise dhneltder fiir ,Backend-Benutzer®, die in
Kapitel 5.2.6.2 beschriebenist. Hierwerden nur die abweichenden Felder erlautert:

e Allgemein: Hierwerden die ,Webseiten Nutzer“den entsprechenden geschiitzten Seiten
im Bereich ,Benutzergruppen“zugeordnet. Im Auswahlfeld ,Speicherort“wird festgelegt,
wo die Daten gespeichert werden. Diesist wichtig, umdie Benutzer derrichtigen
Benutzergruppe und dem korrekten geschiitzten Bereich zuzuweisen. Zudem wird die
Startseite nachdem Loginim Feld ,Bei Anmeldung zur folgenden Seite weiterleiten®
angegeben.

e Personliche Daten, Zugriff und Hinweise: Die Felderindiesen Tabsgleichenden
Feldernim Modul ,Backend-Benutzer®.

e Optionen: Hierkannder TSconfig-Code eintragen werden.

e Erweitert: Indiesem Tab kann derDatensatztyp definiert werden.

Die Zuordnungder ,Webseiten-Benutzer“zu Gruppenist ebenfallswichtigund wird in Kapitel
6.5.3 .beschrieben.

Hinweis: Allgemeine Informationen zu Webseiten-und ,Backend-Benutzer“befinden sichim
Kapitel 8.18.3.

,Webseiten-Nutzer“konnen mit Hilfe desModuls, Liste“im Ordner mitihren Datensatzenin
dengeschiitzten Bereichen angelegt und bearbeitet werden, siehe dazu Kapitel 6.5.

5.2.4.4 Modul: Page TSConfig

Das Modul ,,Page TSConfig“ist wichtig fiir Systementwickler,um die Systemkonfiguration zu
analysieren. TSConfig, als TYPO3-spezifische Konfigurationssprache, besteht in zwei Formen:
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Page TSConfigund User TSConfig. Beide ermdglichen die Anpassung des Verhaltensvon TYPO3
sowie der Pflegemoglichkeiten im Redaktionssystem ohne zusitzliche Programmierung. Weitere
Informationen zu Typoscript finden sich unter: https://docs.typo3.org/m/typo3/reference-
typoscript/main/en-us/

Wichtig: Unsachgemife Anderungen an dieser Konfiguration konnen schwerwiegende
Fehlerim Webauftritt verursachen.

5.2.4.5 Modul: Typoscript

Das Modul ,, Typoscript“ist essenziell fiir Entwickler zur Analyse der Systemkonfiguration.
Typoscript, eine spezifische Konfigurationssprache von TYPO3, beeinflusst hauptsichlich das
Verhalten des Webauftritts. Das Modul erméglicht die Uberpriifung der aktuellen Konfiguration,
die Analyse eingebundener Templatesund die Feststellung derkonfigurierten Bedingungenin
den Typoscript-Templates. Weitere Informationen zu Typoscript finden sich unter:
https://docs.typo3.org/m/typo3/reference-typoscript/main/en-us/

Wichtig: Unsachgemife Anderungen an dieser Konfiguration konnen schwerwiegende
Fehlerim Webauftritt verursachen.

5.2.5Verwaltungswerkzeuge

5.2.5.1 Modul: Wartung
Im Rahmen der TYPO3-Wartung stehen verschiedene Tools fiirumfangreiche Systemeingriffe
bereit:

e ,Flush TYPO3and PHP Cache“: Dieser Befehl16scht saimtliche System-und PHP-
Caches. Achtung: Dieskann erhebliche Performance-Einschrankungen zur Folge haben,
da der Cache nicht automatisch wiederhergestellt wird.

e ,Analyze Database Structure®: Diese Option tiberpriift, ob Diskrepanzen zwischen
Konfiguration und tatsiachlicher Datenbankstrukturbestehen. Nach der Analyse kann die
Datenbank automatisch an die Konfiguration angepasst werden. Vorsicht: Destruktive
Aktionen kénnen Systemschidden verursachenund sollten nicht im Produktivbetrieb
ausgefiihrt werden.

e ,Remove Temporary Assets“: BeiFehlern, wie beispielsweise bei der Komprimierung,
entfernt dieses Tool optimierte Bilder. Achtung: Dieskann zu erheblichen Performance-
Einschrankungen fiihren.

e ,Clear Persistent Database Tables“: Bei Fehlern des Datenbankcachesldscht dieses Tool
Cachingtabellen. Achtung: Dieskann zu erheblichen Performance-Einschrankungen
fiihren. DasLoschen derbe_sessions-Tabelle fiihrt zum sofortigen Logout aller Benutzer
und kann Datenverlust verursachen.

e ,Create Administrative User“: Dieses Tool ermdoglicht das Erstellenvon Benutzern mit
Administrationsrechten im Redaktionssystem.

e ,Reset Backend User Preferences“: Mit dieser Optionlassen sichindividuelle
Nutzereinstellungen zurticksetzen, um Fehler zu beheben.
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e ,Manage Language Packs“: Dieses Tool ermoglicht die Installation zusitzlicher
Sprachenim Redaktionssystem.

Fir weitere Informationen siehe die Dokumentation von TYPO3 (in englischer Sprache).

5.2.5.2 Modul: Einstellungen

In diesem Bereich lassen sich grundlegende Einstellungen des GSB11 einsehen. Aus
Sicherheitsgriinden ist eine Anderung dieser Einstellungen iiber das Interface nicht moglich.
Weitere Informationen sind in der englischsprachigen Dokumentation von TYPO3 zu finden.

5.2.5.3 Modul: Aktualisierung

Dieses Modul unterstiitzt Administrationen bei der Identifikation und Behebung von
Problemen, die wihrend eines Upgradesauftreten konnen. Das Modul bietet zudem
Empfehlungen zur Losung der Schwierigkeiten.

5.2.5.4 Modul: Umgebung

Dieses Modul dient Administrationen als Hilfsmittel zur Problemidentifikation, indemes
zentrale Werte der Systemumgebung aufzeigt. Es ermoglicht das Abrufen grundlegender
Umgebungskonfigurationen, wie PHP-Informationen sowie erforderlicher Lese- und
Schreibberechtigungen. Zudem bietet das Modul Funktionen zur Uberpriifung der Grundlagen
tiir den Mailversand und die Bildbearbeitung.

5.2.5.5 Modul: Content Security Policy

Die Content Security Policy (CSP) reprisentiert einen Sicherheitsstandard, derin erster Linie
Cross-Site-Scripting (XSS), Clickjacking und weitere codebasierte Angriffe abwehrt. Solche
Attacken entstehen durch die Ausfiihrung schidlicher Inhalte auf Webseiten.

Mogliche CSP-Verstofle werden dem TYPO3-System gemeldetund im Modul ,Content Security
Policy“in Listenform erfasst. Dies ermoglicht den Benutzern des Redaktionssystemseinen
raschen Uberblick iiber kiirzlich eingetretene VerstoRRe. Bei Auswahleines Eintragsin der Liste
werden Detailinformationen zum Verstof auf derrechten Seite angezeigt, inklusive Vorschligen
zur Behebung. Unterhalbder Detailansicht stehen Optionen zur Annahme desVorschlags, zum
Ignorieren oderzum Loschen desEintrags zur Verfiigung. Diese Aktionenkoénneniiberdie
entsprechenden Schaltflichen ausgefiihrt werden.

Das Annehmeneinesdergenannten Vorschlige fiihrt zu einem Eintrag als Resolution. Diese
kénnenim Modul ,CSP Resolutions“eingesehen werden.
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Abbildung 46: Die Liste aller Verst6f3e (links) inkl. Detailansicht (rechts).

Oberhalb der Liste im Modul ,Content Security Policy“ist ein Auswahlmenii integriert, dasdie
Filterung der Verstofie ermoglicht. Zusitzlich besteht die Moglichkeit, simtliche angezeigte
Eintrage durch Klicken derroten Schaltfliche ,Alle entfernen“rechtsim Interface zu l6schen.

Content Security Policy

All ~ Alle entfernen

Abbildung 47: Aktionsmeniiund Filterungen der Liste aller Verstofie.

5.2.5.6 Modul: ,CSP Resolutions®

In der Liste dieses Modulswird die entsprechende Policy in einer Liste angezeigt, siehe
nachfolgende Dokumentation: https://developer.mozilla.org/de/docs/Web/HTTP/CSP.

Des Weiteren besteht die Moglichkeit hierdie einzelnen Ausnahmen fiireine Policy zuldschen
durch Klick auf die Schaltfliche mit dem Papierkorb. Nach dem Léschen wird die Policy wieder
im CSP-Modul angezeigt.

Content Security Policy Losungen
Policy

img-src https://www.youtube.com ]E[

Abbildung 48: Liste der Policiesinkl. der Ausnahmen.
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5.2.5.7 Modul: Erweiterungen

Das Modul ,Erweiterungen“ermoglicht die Einsicht allerinstallierten Erweiterungenin einer
Listenansicht.

Wichtiger Hinweis: Dieses Modul dient ausschlieflich der Darstellung installierter
Erweiterungen. Einstellungen, Anpassungen und Modifikationen von Erweiterungen werden
in der ,Extension Configuration“im Modul ,Einstellungen“durchgefihrt.

Das Modul ,Erweiterungen®unterteilt sich in zwei Bereiche, zwischen deneniberdas
Auswahlmenii oben links gewechselt werden kann:

(1) Composer-Unterstiitzung von Erweiterungen: Listet Erweiterungen auf, die eine
Aktualisierung benétigen.
(2) Installierte Erweiterungen: Zeigt alleauf dem System installierten Erweiterungen an.

Die Liste der Erweiterungen lisst sich mittels desSuchfeldslinks und den Filteroptionen ,Alle®,
~System“ und ,Lokal“ rechts durchsuchen. Die Liste umfasst folgende Spalten

e Akt (Aktualisieren)“: Zeigt an, obeine Aktualisierung fuir eine Erweiterung notwendig

ist. Einleerer Bereichbedeutet, dasskeine Aktualisierung erforderlich ist.

~A/D (Aktiviert/Deaktiviert)“: Gibt den Aktivititsstatusder Erweiterung an.

~Erweiterung®“: Name derjeweiligen Erweiterung.

»Schliissel“: Bezeichnung der Erweiterung auf Code-Ebene.

»version“; Aktuelle Version der Erweiterung.

LStatus“: Statusder Erweiterung, z. B. ,alpha“, ,beta“, ,stable®.

- Typ“: Klassifizierung der Erweiterung (,Alle“, ,System*, ,Lokal), entsprechend den oben

genannten Filtern.

o ,Aktionen“:Indieser Ansicht sind die Aktionsschaltflichenleerund nicht anklickbar. Sie
dienennur zur Information. Einstellungen und Anpassungen an Erweiterungen werden
im Modul ,Extension Configuration“unter,Einstellungen®vorgenommen
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5.2.6System

5.2.6.1 Modul: Zugrift

In diesem Modul ist es moglich, spezifische Berechtigungen verschiedenen ,Backend-
Benutzergruppen“und ,Backend-Benutzer* zuzuweisen. Diese Berechtigungen beinhalten
folgende Optionen:

e Seite anzeigen (1): Erlaubt dasAnzeigen von Seiten und das Kopieren von Inhalten
daraus.

o Inhalte bearbeiten (2): Ermoglicht dasAndern, Erstellen oder Loschen von Inhalten
innerhalbeinerSeite.

e Seite bearbeiten (3): Bietet die Moglichkeit, Seiteneinstellungen zu &ndern und Elemente
wie den Seitentitelanzupassen.

e Seite l6schen (4): Erlaubt dasLoschen einer Seite und deren Inhalte.
e Neue Seite (5): Gibt die Berechtigung, neue Seiten und Unterseiten zu erstellen.

Legende:

@ Seite anzeigen: Seite und Inhalt anzeigen/kopieren.
@ Inhalt bearbeiten: Inhalt dndern/erstellen/ldschen/verschieben,
[3] Seite bearbeiten: Seite dndern, z.B. Seitentitel dndern usw.
— [4] Seite loschen: Seite und Inhalt léschen/verschieben.
v X VXX @ MNeue Seiten: Neue Seiten unter dieser Seite erstellen.

Definition: "Inhalt” sind alle Datensatze auf einer Seite - auBer Datensdtzen der Tabelle "pages” (Seiten).

~ Zugriff erlaubt
*  Zugriff verwehrt

Abbildung 49: Legende zu Berechtigungsoptionen.

Wichtiger Hinweis: Durch Betidtigung des Schloss-Iconsim rechten Bereich desZugriffs-
Arbeitsbereichs konnen Systemadministrationen bestimmen, obdie Vergabe von
Berechtigungen exklusiv Administrationen oderauch fiirandere Benutzererlaubt ist. Ein
geschlossenesSchloss-Iconbedeutet, dassnur Systemadministrationen Berechtigungen
bearbeitenkdnnen. DasAnklicken und Andern desZustandsdes Schloss-Icons ist somit
ebenfallsausschlieflich Systemadministrationen vorbehalten.

Durch Klicken auf das Stift-Icon neben dem Schloss-Icon gelangt man in den Bereich zur Zuweisung der fiinf
Berechtigungen an unterschiedliche ,, Backend-Nutzergruppen”,

Zundchstsind im oberen Teil des Bereichs der ,Besitzer“und die ,,Gruppe” zu bestimmen, denen Berechtigungen

zugewiesen werden sollen. AnschliefSend kann fiir jede Berechtigungsebene die entsprechende Berechtigung
durch Anklicken der Checkbox aktiviert oder deaktiviert werden. Nachdem alle Einstellungen pro , Gruppe”
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gemdf3 den Anforderungen vorgenommen wurden, miissen die Anderungen mit der Schaltfliche , Speichem
und schliefsen” gesichert werden.

Berechtigungen: EEARBEITEN
Reshzar Grupps Tialn
Seile anpigen Inhas bearetan Seite bearbeilan Belln Wyschen Pisin Seilan
R E = E| = =
[T o o 5| o |
Bader C [} ] () [}

Abbildung 50: Der Bereich zur Zuordnungder Berechtigungen.

Nach dem Speichernder Anderungen wird automatisch zur Ubersichtsseite zuriickgekehrt. Dort
wird eine aktualisierte Darstellung der Berechtigungen angezeigt, gekennzeichnet durch
Hiakchen firerteilte und Kreuze fiirnicht erteilte Berechtigungen. Diese klare Darstellung

ermoglicht eine rasche Erfassung der fiir verschiedene Gruppen geltenden Berechtigungen, ohne
dass eine erneute Detailbearbeitung erforderlich ist.

5.2.6.2 Modul: ,Backend-Benutzer®
Das Modul, Backend-Benutzer”dient der Verwaltung von, Backend-Benutzern®,, Backend-Benutzergruppen”

und der Freigaben fiir Verzeichnisse in der Dateiliste. Zusdtzlich ermdglicht es die Anzeige angemeldeter
Benutzer mit einem Klick. Auf diese Funktionen kann tiber das Auswahlmenti in der linken oberen Ecke des

Moduls, Backend-Benutzer“zugegriffenwerden.

Backend-Benutzer N
Umgebung I)s‘

| Backend-Benutzer =gen
Content Security Policy Backend-Benutzergruppen

Angemeldete Benutzer

Erweiterungen erzeichnisfreigaben r

Benutzername Adn
System B
R Benutzergruppe
Backend-Benutzer ~

Abbildung 51: Die Optionenim Modul ,Backend-Benutzer®.

Detaillierte Informationen zur Verwaltung von ,Webseiten-Nutzer® sind im Kapitel 5.2.4.3
nachzulesen. Allgemeine Informationen zu den Nutzergruppen, ,Webseiten-Nutzer“ und
»Backend-Benutzer“sind in Kapitel 8.1 zu finden.

Version V1.0 Seite 55 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

5.2.6.2.1 Einen neuen ,Backend-Benutzer” anlegen und bearbeiten

BeiAuswahl der Option ,Backend-Benutzer“im Modul ,Backend-Benutzer“(siehe Kapitel
5.2.6.2) erscheint oben links im Arbeitsbereich eine Aktionsschaltfliche mit der Beschriftung
.Neuen Backend-Benutzeranlegen®.

Backend-Benutzer L

4+ Meuen Backend-Benutzer anlegen

Backend-Benutzer

Benutzername Administrator

Beide e

Abbildung 52: Die Beschriftung ,,Neuen Backend-Benutzer anlegen®.

Ein Klick darauf 6ffnet die Seite ,Backend-Benutzerauf ,Wurzelebene neu erstellen®, die
insgesamt sechs Tabs umfasst. Diese Seite wird ebenso aufgerufen, wenn ein Datensatz eines
~Backend-Benutzers“zur Bearbeitung gedffnetwird.

Im Tab ,Allgemein“finden die Verwaltung derwesentlichen Informationen eines ,Backend -
Benutzers“statt. Die erste Optionin diesem Bereich steuert die Vergabe von
Administrationsrechten. Eine Administration verfiigt iber vollumfingliche Rechteund hat
Einsicht in dasgesamte Redaktionssystem.

Hinweis: Im System solltenidealerweise so wenige wie moglich,jedoch mindestenszwei
Benutzeriiber Admin-Rechte verfiigen.

Zur Einrichtung sind der Benutzername und dasinitiale Passwort indie vorgesehenen Felder
einzutragen (siehe Passwort-Richtlinien auf Seite 13). Optional kann der Zugang durch Multi-
Factor-Authentifizierung abgesichert werden.

Hinweis: Das Passwort sollte nicht aktiv weiteregegeben geben, sondern vonden Benutzern
iiber die Passwort-vergessen-Funktion zuriickgesetzt werden. So wird sichergestellt,dass nur

derBenutzerselbst das Passwort kennt.

Gruapps

Aysgewahie Ohjeite Verflgmare Dbjeate

E % M 4 »
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Abbildung 53: Ubersicht Bereich Gruppe im Bereich ,Gruppe®.

erfolgt die Zuordnung desneuen Benutzers zu ,Backend-Benutzergruppen®. Im Bereich
»Verfiigbare Objekte“sind die passenden Gruppen auszuwiahlen, die automatischin den Bereich
~Ausgewihlte Objekte“verschobenwerden.Hierkdnnen Gruppen mittels der Pfeiltasten
sortiert, mit dem Stift-Icon bearbeitet oderiiber dasPapierkorb-Icon entfernt werden. Beieiner
Vielzahl von Benutzergruppen erleichtert das Filter-Icon die Suche: Durch Eingabe des
Gruppennamensim Textfeld lassen sich passende Gruppen anzeigen. Neue Gruppen kénnen mit
dem ,+“-Icon hinzugefiigt werden.

Uber dasListen-Icon unterdem,+“Icon konnen Gruppen bearbeitet oder neue hinzugefiigt
werden. Ein Bildschirm aller Gruppen wird daraufhin ge6ffnet. Die Handhabung ist Ahnlich der
in ,Backend-Benutzergruppen®verwalten“beschriebenen Kapitel 5.2.6.2.2.

Neue Gruppen kdnnen erstellt odergleichzeitigbearbeitet werden, indem die Iconsinder
Kopfzeile verwendetwerden, die ein Blatt Papier und einen Stift darstellen. Daserste [con
ermdglicht die Anzeige und Bearbeitungalle Datenfelder, wahrend daszweitelediglich das Feld
sBeschreibung®bearbeitet.

Firden Export von Gruppen wird auf Kapitel 16.6 verwiesen.

Um zum Tab ,Allgemein” zuriickzukehren, wird die ,zuriick“-Schaltfliche oben links
ausgewdihlt. Imunteren Bereich des Tabslasst sich iber das Auswahlfeld ,Sprache der
Benutzeroberfliche“die Standardsprache fiir den Benutzer festlegen, die spitervom Benutzer
geandert werden kann. DasDatumderletzten Anmeldung wird angezeigt, wobeibeineuen
Benutzerkonten ein Standardwert erscheint.

Im Tab ,Personliche Daten“sind die Angaben fiir Namen und E-Mail-Adresse des Benutzers
einzugeben.Zudemkann ein Avatarfestgelegt werden. Die Auswahl des Avatarsfolgt den
Anweisungenin Kapitel 5.1.10, dassich auf das Inhaltselement ,Bilder“bezieht.

Im Tab ,Zugriffsrechte“erfolgt die Auswahl sichtbarer Module fiirdie ,Backend-Benutzer“durch
Anklicken der entsprechenden Checkboxen. Im Bereich ,Auf Sprachen einschrinken“wird
festgelegt, welche Sprachversionen die Benutzerbearbeiten diirfen. Um eine Auswahl riickgidngig
zu machen, kann die Schaltfliche oben rechtsangeklickt werden.

Im Tab ,Freigaben und Arbeitsumgebungen®erfolgt die Verwaltungweiterer Freigaben.
Zunichst wird entschieden, obder Benutzerin der LIVE-Arbeitsumgebung arbeiten darf. Im
Abschnitt ,Datenbankfreigaben“kénnen die zuginglichen Datensétze festgelegt werden. Die
Suche nach Datensitzen erfolgtiiberdas Ordner-Icon, die ,Seite“-Schaltfliche oderdie
Suchfunktion. Datensétze lassen sich mit den Pfeil- oder Papierkorb-Iconssortieren oder
entfernen.

Im Bereich ,Freigabe aus Gruppen“lassen sich iibernommene Gruppenfreigaben durch
Deaktivierender Checkboxen entfernen. Im Bereich ,Verzeichnisfreigaben“erfolgtdie Auswahl
wie in Kapitel 5.2.6.2 ff. beschrieben. Dateioperationsberechtigungen im Modul ,Dateilistelassen
sich tiber Checkboxen auswihlen.

Unter ,Kategoriefreigabe“lasst sich der Zugriff auf Inhalts-Kategorien bestimmen. Diese
Kategorien ordnen Elemente inhaltlich und variieren je nach Anwendungsfall.
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Hinweis: Um die Ubersicht iiber individuelle Rechte zu wahren, empfiehlt essich, Rechte in
denTab ,Zugriffsrechte“und ,Freigaben und Arbeitsumgebungen®iiber Benutzergruppen
statt fiireinzelne Benutzerindividuell zu verwalten.

Fir die vollstindige oder zeitweise Deaktivierung des Zugriffseines ,Backend-Benutzers“auf das
Systemist der Tab ,Zugriff“ nutzbar. Der Zugriff 1dsst sich entwedervollstindigiiber den
Schalter ,Aktiviert“deaktivieren oderdurch Festlegen eines spezifischen Zeitraums mit den
Datumsfeldern ,Start“und ,Stopp“deaktivieren.

Hinweis: Ein ,Backend-Benutzer“hat nur dann Zugriff auf das Redaktionssystem, wenn der
Benutzer aktiviert ist.

Im Tab ,Hinweise“ldsst sichim Feld ,Beschreibung“ein Hinweis hinterlegen. Dieser erscheint
iiber der Tableiste, sobald der Datensatz des Benutzers zur Bearbeitung ausgewihlt wird.

5.2.6.2.2 ,Backend-Benutzer® verwalten

Im Arbeitsbereich ,Backend-Benutzerverwalten®lisst sich eine Liste allerim System
registrierten Benutzer einsehen. Die Liste lasst sich nach Benutzername, Administrationsstatus
(alle,nur Administrationen, nur normale Benutzer), Status(alle, nur aktive, nur inaktive), Login
(alle, zuvorangemeldet, zuvor nicht angemeldet) und Benutzergruppe filtern. Durch Klicken auf
,Filtern“lassensich die gewihlten Optionen anwenden. Ein Klickauf ,Zuriicksetzen“hebt alle
Filterauf und zeigt alle Benutzeran.

Backend-Benutzer £

4+ Neuen Backend-Benutzer anlegen L
Backend users
Benutzername Administrator Status Login

Beide v Beide v Beide v
Benutzergruppe
W Filtern | Zurlcksetzen
Benutzername / Vollstindiger Name Letzte Anmeldung
o nutzerl 01-01-23 10:00 S O I D i + vergleich T

Abbildung 54: Der Head er des Arbeitsbereichs zur Verwaltung der ,.Backend-Benutzer®.

Die einzelnen Listenelementekonnen hierbearbeitet werden. Die Optionen dafiirdhneln denen,
die im Kapitel 5.2.2.3 iber das Modul Liste beschrieben sind. Zusatzlich gibt es hierzu weitere
Moéglichkeiten:

e Passwort zurucksetzen iiber dasIcon mit dem runden Pfeil.
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e Detailsund Informationeniiberden,Benutzeranzeigenlasseniiber die [consmit dem
Formular und demkleinen ,i“

e Vergleichmehrerer ,Benutzer“iiberdie Schaltflache ,+Vergleich“(s.u.).
e Benutzer“wechseln.

Fir ,Backend-Benutzer® die keine Administrationen sind, kann eine E-Mail mit Anweisungen
zum Zuricksetzen desPassworts tiber die Schaltflache ,Passwort zurticksetzen“andie
hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet werden.

Hinweis: Der Backend-Benutzer kann diese Funktion auch selbst tiber den Link im Login-
Fenster auslosen.

Um "Backend-Benutzer" miteinander zu vergleichen, konnen deren Eintrige in der Liste gesucht
werden. Nach Auswahl der Schaltfliache ,+Vergleich“erscheint oberhalbder Liste ein Bereich fiir
denVergleich. Durch Anklicken des Stift-Iconskdnnen die Daten des Benutzersverindert
werden. Ein Klick auf das Minus-Icon entfernt den Benutzerausder Vergleichsliste. Alternativ
kann dasEntfernenausder Vergleichsliste auch durch Anklicken der Schaltfldche ,-Vergleich®
erfolgen,die an Stelle der ,+Vergleich“-Schaltflache bei einem ausgew dhlten Benutzer angezeigt
wird.

<

Unterhalbder Liste derausgewiahlten Benutzerleitet die Schaltflache ,Benutzerliste vergleichen
zu einemneuen Bildschirm mit dem Vergleich derausgewahlten Benutzerweiter. Die
Vergleichsliste kann durch einen einfachen Klick auf die Schaltfliche ,Vergleichsliste 16schen®
entfernt werden.

Vergleich

0 nutzeri & -
0 nutzer2 & -

%1 Benutzerliste vergleichen [i] Vergleichsliste léschen

Abbildung 55: ,,Backend-Benutzer®vergleichen.

Aufdem Bildschirm, derden eigentlichen Vergleich anzeigt, werden alle ausgewéhlten Benutzer
nebeneinander dargestellt.Je nach Monitorgrofe kann diesdazu fithren, dass nicht alle Benutzer
sichtbar sind. Durch Klicken auf das Minus-Icon kénnen ausgewdhlte Benutzerausdem
Vergleich entfernt werden. UberdasStift-Icon kdnnen die Daten direkt bearbeitet werden.

In derListe der Benutzerbefindet sich fiiralle Benutzereine Option ,Benutzerwechseln®
(gekennzeichnet durch einIcon eines Kopfesmit Pfeil dariiber). Diese Funktion ermoglicht es
Administrationen, das Redaktionssystemdesjeweiligen Benutzers einzusehen. Wird diese
Funktion genutzt, wird in der Kopfleiste obenrechts,SU Nutzername“angezeigt,umden
aktuellen Benutzersichtbar zu machen.
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L) SU nutzer3 (nutzer3)

Abbildung 56: Angabe des Benutzersbei Nutzerwechsel.

Um zum urspriinglichen Benutzer zurtickzukehren, wird das Benutzer-Icon angeklickt und
danach die Option,Benutzerwechsel-Modus verlassen®“ausgewahlt.

5.2.6.2.3 Eine neue ,Backend-Benutzergruppe® anlegen und bearbeiten

Wenn die Option ,Backend-Benutzergruppen®im Modul ,Backend-Benutzer“ausgewahltist
(siehe Kapitel 5.2.6.2),erscheint oben links im Arbeitsbereich eine Schaltfliche ,Neue Backend-
Benutzergruppe anlegen“. Mit einem Klick darauf 6ffnet sich die Seite ,Backend-Benutzergruppe
auf Wurzelebene neu erstellen“mit insgesamt sechs Tabs Diese Seite wird auch dann angezeigt,
wennderDatensatz einer ,Backend-Benutzergruppe“zum Bearbeiten gedffnetwird.

Im Tab ,Allgemein“muss ein eindeutiger und moglichst sprechender Name fiirdie Gruppe
eingetragenwerden. Indenbeiden Bereichen ,Einstellungen von Gruppen iibernehmen“und
~Permission Sets“(Standardberechtigungen, die einem Site Admin die Konfiguration erleichtern)
konnen Eigenschaften anderer Gruppen ilbernommen werden. Die Auswahlerfolgtfiirdie
Gruppenanalog zumim Kapitel ,Einen neuen ,Backend-Benutzer“anlegen und bearbeiten®
beschriebenen Vorgehen.

Der Tab ,Zugriffsrechte“enthilt verschiedenste Berechtigungen, die fiir Gruppen festgelegt
werden konnen. Diese sind nach Funktionen sortiert. Die einzelnen Rechte werden per Klickin
Checkboxen aktiviert. Fiirbestimmte Funktionen miissen die einzelnen Rechte erst durch Klick
auf den Begriff sichtbargemacht werden.

Die Tabs ,Freigaben und Arbeitsumgebungen®, ,Zugriff“und ,Hinweise“verfiigen iber die
gleichen Funktionenwie fiirdie ,Backend-Benutzer“in Kapitel 5.2.6.2 beschrieben, geltenjedoch
fir die gesamte Gruppe.

5.2.6.2.4 ,Backend-Benutzergruppen® verwalten

Der Arbeitsbereich zur Verwaltung der,,Backend-Benutzergruppen®zeigt eine Liste allerim
Systemregistrierten ,Benutzergruppen®. Analogzum Vorgehenbeiden ,Backend-Benutzern®ist
es moglich, die Gruppen zubearbeiten oder zu vergleichen (siehe dazu die Beschreibung im
Kapitel 5.2.6.2.2).Im Gegensatz zu den Filteroptionen bei den,Backend-Benutzern®beschriankt
sich die Filtermoglichkeit in diesem Bereich auf eine einzige Option: Uber das Suchfeld oberhalb
derListe der ,Benutzergruppen“kanneine Suche nach Namen oderID durchgefiihrt und
entsprechend gefiltert werden.
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Backend-Benutzergruppen
Gruppentited pder Gruppen 1D

Fikern Suricksatian

Banuitzergruppe Untmrgruppen
BemutEergruppe 1 F D [ i 4+ ergloich
Banutiergrupps 2 F o m 1 + ‘arglaich
Benutaergruppa 3 F o 0 1 + vergieich

Abbildung 57: Liste der ,,Benutzergruppen“in der ,Benutzergruppen“-Verwaltung.

5.2.6.2.5 Angemeldete ,Benutzer®

[st die Option ,Angemeldete Benutzer“im Modul ,Backend-Benutzer“ ausgewihlt (siehe
Kapitel 5.2.6.2), werden alle aktuell online befindlichen ,Backend-Benutzer“in einer Liste
angezeigt. Sichtbar sind dabei der Benutzername, dervollstaindige Name, der Zeitpunkt des
letzten Zugriffsund die IP-Adresse derbetroffenen ,Backend-Benutzer“. Esist auflerdem
moglich, die Sitzung eines Benutzers zu beenden (Klick auf Schaltflache ,Sitzung beenden®) und
weitere Informationen iiber die Sitzung und den Benutzerineinem Info-Fenster einzusehen
(Klick auf ,i“Icon).

Angemeldete Benutzer

Benutzername / Vollstindiger Name Letzter Zugriff IP-Adresse

Benutzer 1 [ENTI00 28-11-23 08:10

[DISABLED] i
Max Mustermann

1 Benutzer

Abbildung 58: Listealler angemeldeten Benutzer.

5.2.6.2.6 Eine neue Verzeichnisfreigabe erstellen und bearbeiten

Unter Verzeichnis sind in diesem Kontext Ordnerausder Dateiliste zu verstehen, fiirdie
Berechtigungen vergebenwerden konnen. Die Freigabe dieser Verzeichnisse wird tiber die
Option,Verzeichnisfreigaben®im Modul ,Backend-Benutzer“ verwaltet.

Wenn die genannte Option ausgewihltist (siehe Kapitel 5.2.6.2),erscheint oben linksim
Arbeitsbereich eine Schaltfliache ,Neue Verzeichnisfreigabe anlegen®. Ein Klick darauf 6 ffnetdie
Seite ,Verzeichnisfreigaben auf Wurzelebene neu erstellen®, die insgesamt drei Tabs umfasst.
Diese Seite wird auch aufgerufen, wennder Datensatz eines Verzeichnisses zur Bearbeitung
geoffnet wird. Eshandelt sichdabeiumdie Verzeichnisse inder Dateiliste.

Im Tab ,Allgemein“wird die Bezeichnung desneuen Ordnersim gleichnamigen Feld festgelegt.
Die Ordnerverortungin derbereitsvorhandenen Ordnerstruktur der Dateiliste wird im Bereich
LEinstiegspunkt“bestimmt. Hierzu kann auf das Ordnersymbol ganzrechts geklickt und im
Fenster ,Ordnerauswahl“der Ordnerausgewahlt werden,indemderneue Ordner platziert
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werden soll. Esbesteht zudem die Méglichkeit, weitere Ordnerzu erstellen: Hierfiirden
ibergeordneten Ordnerinder Struktur auswihlen,im Feld ,Neuen Ordner erstellen“den
Namen desneuen Ordners eingeben und durch Klicken auf,,Ordner erstellen“wird dieser sofort
ander vorgesehenen Stelle eingefiigt. Um den Einstiegspunkt festzulegen, mussauf die
Schaltflache ,Link zu ausgewidhltem-Ordner” geklickt werden. Im untersten Bereichkann der
Ordner auf ,Schreibgeschiitzt“gesetzt werden.

Die Tabs ,Zugriff“und ,Hinweise“ enthalten die bereitsausder ,Backend-Benutzerverwaltung®
bekannten Felder ,Aktiviert“und ,Beschreibung“(siehe Kapitel 5.2.6.2.1).

Verzeichnisfreigaben auf Wurzelebene neu erstellen

Al Fugdt  Hirearen

Bereichnung

Cinvbagmmamas

Schraibpeschiiket

Abbildung 59: Erstellungeiner Verzeichnisfreigabe auf Wurzelebene.

5.2.6.2.7 Verzeichnisfreigaben verwalten

Der Arbeitsbereich zur Verwaltung der Verzeichnisfreigaben zeigt eine Liste allerim System
registrierter Verzeichnisfreigaben. Wie bei der Verwaltung von ,Backend-Benutzern“kénnen die
Verzeichnisfreigabenbearbeitetodervergleichen werden. Weitere Informationen hierzu in
Kapitel 5.2.6.2.2.

Verzeichnisfreigaben

Bezelchinung Baschreibung Dateispeicher [Uid)  Einstiegspunkt Schrelbgeschiltzt

Rleadrsry {auts F
LEar_uphvad i i Tl pad e/ user_Laghcad) F A | i

oreated) [1]

formupioad upicadstorage (2] uplnadstoragefonmupioad) o ] i

Abbildung 60: Listealler Verzeichnisfreigaben.
5.2.6.2.8 Rollen und Berechtigungskonzept

Im GSB11 werden Zugriffsrechtelibereinrollenbasiertes Berechtigungskonzept vergeben. Die
Rechtevergabe folgtdabeieinerklaren Struktur:

Rechte > Rollen > Gruppen - Benutzer

Begriffsdefinitionen
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e Recht: Ein ,Recht“beschreibt die Befihigung, eine Aktion auf einem Datensatzbzw. im
RahmenderNutzung des GSB11 durchzufiihren. Aktionen sind Create (Erstellen), Read
(Lesen), Update (Bearbeiten), Delete (Loschen).

¢ Rolle: Eine ,Rolle“ist die funktionale Sicht auf fachlich zusammengehorige Téatigkeiten,
fiir die bestimmte Rechte benétigt werden. Rollen fassen also Rechte zusammen. Eine
Rolle kann ggf. auch andere Rollen enthalten und somit tiberverschiedene
Rechtegruppenverfiigen.

e Gruppe: Eine ,Gruppe“ist eine Sammlung von Benutzern mit einer bestimmten Aufgabe
oder Aktivitit, die durchgefiihrt werden soll. Rechte werden an Gruppen vergeben, nie
direkt an Benutzer. Gruppen kénnen Sub-Gruppen enthalten und somit kann
feingranularbestimmt werden, welche Rechte und Rollen die Mitgliedervon Gruppen
haben.

Nicht empfohlene Vorgehensweise

Individuelle Berechtigungen ohne Rollen fiihren zu Uniibersichtlichkeit, erhdhtem
Verwaltungsaufwand und Sicherheitsrisiken, da Rechte schwer nachzuvollziehen und zu
verwalten sind.

Beispiel:

o Ein Benutzererhilt direkte Schreibrechte fiir Tabellen.

e Verschiedene Benutzerhabenindividuelle Berechtigungen, die nicht auf Rollen
basieren.

e Rollenwerdennichtverwendet,und die Berechtigungen sind unstrukturiert und
schwer nachvollziehbar.

Systemseitige Rollen im GSB11
Fiir das Redaktionssystem GSB11 stehen verschiedene vordefinierte Rollen zur Verfiigung.

Anderungen andiesen Rollen werdenbeijedem neuen Deployment {iberschrieben. Fiir eigene
Konfigurationen sollten deshalbneue Rollen mitindividuellen Namen erstelltwerden.

Rolle Beschreibung
Site-Administration Verwaltung dergesamten TYPO3-Instanz
inkl. System- und Site-Konfigurationen
System-Administration Pflege technischer Komponenten und
Systemfunktionen
Chefredaktion Zugriff auf alle Inhalte, mit Ausnahme der

Erstellung unterhalbdesWurzelknotens;
kann Kategorien verwalten, aberkeine .t3d-
Exporte durchfiihren. Hat Rechte zur Freigabe
und zur Benutzerverwaltungim Frontend.
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Selbststandige Redaktion Inhalte bearbeiten, keine Seitenunterhalbdes
Wurzelknotens, eingeschrankter Zugriff auf
Verwaltung. Kein Export/Import,
eingeschrankter Zugriff auf TSConfig.
Redaktion Gleiche Berechtigungen wie ,Selbststindige
Redaktion®, aberkein Zugriff auf den Live-
Workspace; Freigabe durch Workflow
erforderlich. Kein Léschen von Ordnern oder
Dateien.

Website-User-Administration Zugriff auf den Meniipunkt ,Webseiten-
Nutzerim Bereich ,Site Management®;
Pflege von Nutzernund deren Gruppen;
Schreib- und Leserechte auf definierte Tabs.

Abkiirzungen und technische Begriffe

e DB/DBM (Datenbank-Mount): Ein Datenbank-Mountlegt fest,auf welchen Teil des
Seitenbaumseine Benutzerin oder ein Benutzerim TYPO3-Backend zugreifen darf. Er
dient als Einstiegspunkt und begrenzt die Sichtbarkeit auf bestimmte Seiten.

Hinweis: Zur Behebung desAuftretenseinesdoppelten Seitenbaumssiehe Kapitel 16.12.

e FM (Filemount): Ein Filemount bestimmt, auf welche Ordnerim Dateisystem (Modul
,Dateiliste“) ein Benutzer zugreifen kann, zum Beispiel flirdas Hochladen und Verwalten
von Medien.

o PAGEACCESS: Bezeichnet die Seitenzugriffsrechtein TYPO3. Sie legen fest, welche
Seiten ein Benutzerodereine Benutzergruppeim Backend sehenund bearbeiten darf.

e ACL(Access Control List): Eine Zugriffskontrollliste zur Definition feingranularer
Rechte auf Ressourcenwie Seiten, Dateien oder Module. ACLs sind Bestandteil des
TYPO3-Berechtigungssystemsund ermoglichen die genaue Steuerung von
Zugritfsrechten.

e Permission Set: Ein Permission Setist eine vordefinierte Sammlung von Zugriffsrechten.
Die b13-Erweiterung ,permission-sets“ermoglicht es, Rechte perYAML-Dateien zu
definierenund in Backend-Benutzergruppen auszuwihlen. Diese Funktion wird derzeit
ausschliefilich von der Entwicklung genutzt.

5.2.6.3 Planer

Das Modul ,Planer“ist der zentrale Ort zur Verwaltung aller Aufgabenarten, die regelméfiig und
automatisiert von TYPO3 bzw. GSB11 ausgefiihrt werden, ohne dass eine manuelle Ausldsung
durch einen ,Backend-Benutzer“erforderlichist. Planer-Aufgaben werdenim Hintergrund
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durch Cron-Jobs vom Server gestartet. Der Arbeitsbereich des Moduls zeigt die Liste ,Geplante
Tasks" mitallenim Planerregistrierten Aufgaben.

+ Miwn dadyale 4 Piinin D

Geplante Tasks

Epiem & pfgebergruppe repemsssee

- 1w Tk Ealus Tep | HsdSgEei! Paiwlelr n 4 EeiEls e e

Abbildung 61: Der Arbeitsbereich im Modul ,,Planer®.

Um eine neue Aufgabe hinzuzufiigen, wird die Schaltfliche ,+Neue Aufgabe“ausgewihlt. Im
Dropdown-Menii ,Aufgabe“wird die gewiinschte Task-Klasse ausgewahlt, die ausgefiihrt werden
soll. Diese Task-Klassen werden durch TYPO3 oderinstallierte Erweiterungen bereitgestelltund
konnenin der Mandantenindividualisierung erweitert werden. Aufgabenkénnenin zuvor
angelegten Gruppen organisiert werden, diedannim Feld ,Taskgruppe“ausgewihlt werden
kénnen.

Der Bereich ,Settings“variiert je nach ausgewahltem Task. So erfordert bspw. der Task
,Geloschte Datensidtzeentfernen“desRecyclers Eingabenineinem Feld ,Eintrage 16schen, die
dltersind als ... Tage“und einem Feld , Tabellen®.

Im Abschnitt , Timing® wird festgelegt, obder Task einmalig oderwiederkehrend ist. Je nach
Auswahl kann ein Datum fiirdie erstmalige Ausfiihrung (Start) und ggf. ein Datum frdie
letztmalige Ausfiihrung (Ende) sowie die Haufigkeit (Sekunden oder Cron-Befehl) festgelegt
werden.

| Hinweis: Weitere Informationen zu Cron-Befehlen finden sich auf Wikipedia. |

Abschliefend kann dem Task eine Beschreibung hinzugefiigt werden. Eswird empfohlen, auf die
Héaufigkeit und den Zweck des Tasks einzugehen. Insbesondere bei Cron-Befehlen sollte zur
besseren Lesbarkeit eine zusitzliche Beschreibungin Wortenhinzugefiigt werden (Bsp.: jeden
Samstagum 23:45“fiir ,45 23 * * 6%).

Hinweis: Die genaue Uhrzeit richtet sich hier nach der Serverzeit.

Links obenim Arbeitsbereichbefindet sich ein Auswahlmenii, indem neben dengeplanten Tasks
weitere Optionen desPlanersausgewihlt werden konnen (siehe Abbildung 61).

Der Bereich ,Available scheduler commands & tasks“informiert tiber alle vorhandenen Tasks
sowie weiterunten stehend iber alle Befehleinder TYPO3-Installation.

Im Abschnitt ,Aufgabenplaner Konfigurationspriifung“wird eine grundlegende Uberpriifung
desInstallations-Setupsdurchgefiihrt. Im Arbeitsbereich erscheinen drei Meldungen:

1. Meldung 1: Zeigt entweder an,dassbishernoch kein Task iiber den Planer durchgefiihrt
wurde, oder gibt Informationen tiberden letzten Durchlauf derbestehenden Tasks wie
Uhrzeit und Laufzeit an.

2. Meldung 2 (CLI-Skript): Sollte inder Regel griin angezeigt werden. Ein Auftreten eines
Fehlers (rot odergelbdargestellt,im Fall von Warnungen) bedeutet, dassdie
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Berechtigungen zur Ausfithrung des Kommandozeilen-Dispatchersvon TYPO3
tiberpriift werden miissen (dies hingt nicht zwangslaufig mit dem Planer zusammen).

3. Meldung 3: Zeigt Informationen zur aktuellen Serverzeitan.

Aufgabenplaner Konfigurationspriifung

Diena Seilw geigt [hram, o de Vorsusssteongen; um don Marmer mil smem Cron-doh sossufifrem, efulll mng. Sudem amgt sie Informeteoem sur elbfemn Ausfifrung Ses Maners

Letrte Ausfihrung

Der Platei wunle Sl gesamed |srematndy) o 12-05 23 am 0004 und endeis 4m 12-05 2T um 00udd

» CLI-Skript
Der Baduhl, wm den Masaer ven der Somesandopine sisaufihnen Qe * fapp/ vender fbin/ byped schabulerrin”
er Yeeserver:Benuizer darf dieses Skriat austihnen

Serverzei

Alm Datan und Jerdin® im Mane' wordeh 40 dar Sareerisl gorheasen, well der Maner eosctbaBcS au deit Sarverseiti [t

e aktpeie Serverpeit b5t 29-11-23 1608 CET {Eumpe/Bariin, GET +01:00}

Abbildung 62: Meldungen zur Aufgabenplaner Konfigurationspriifung.

5.2.6.4 Modul: DB Check

Das Modul ,DB Check“(,DB“ steht fur ,Database”) bietet vier Funktionen, die sich auf die
Datenbankund deren Inhaltbeziehen:

o Referenz-Indexverwalten: DasTYPO3 CMS speichert eine Aufzeichnung der
Beziehungen zwischen allen Datensitzen. Diese kann ausdem Gleichgewicht geraten,
wennbestimmte Operationen ohne den strengen Kontextdes Redaktionssystems
durchgefiihrt werden. Esist dahersinnvoll, diesen Index regelmifRig mit Hilfe der
entsprechenden Schaltfliache zu priifenund zu aktualisieren.

e Datensatz-Statistik: Zeigt eine Zihlung derverschiedenen Datensitze in der Datenbank
aufgeschliisselt nach Typ fiir Seiten und Inhaltselemente.

e Datenbankrelationen: Zeigt an, obbestimmte Relationenleeroderdefekt sind. Diese
Funktion wird typischerweise verwendet, um zu priifen, ob Dateienreferenziert werden.

e Volltextsuche: Bietet ein Werkzeug zur Suche in dergesamten Datenbank. Esenthilt
aucheinenerweiterten Modus, der einemvisuellen Query Builder dhnelt.

Die vier Funktionen sind iiber das Dropdown-Menii zugdnglich, dassich direkt nebendem
Modulbereich obenbefindet.

Referenz-Index verwalten

Referenz-Index verwalten
Datensatz-Statistik Lx

Datenbankrelationen

Volltextsuche

Abbildung 63: Die vier Funktionen im Modul,,.DB Check*®.
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Fiir weitere Informationen siehe die nachfolgende TYPO3-Dokumentation:

https://docs.typo3.org/c/typo3/cms-lowlevel/main/en-us/BackendModules/DbCheck html#db-
check

5.2.6.5 Modul: Konfiguration

Uber dasModul ,Konfiguration“kénnen die verschiedenen Konfigurationsfelder, die vom CMS
verwendet werden, angezeigt werden. Diesistin der Regel nur fiir Entwickler und Site-Admins
relevant. https://docs.typo3.org/m/typo3/reference-coreapi/12.4/en-
us/Configuration/ConfigurationModule/Index.html

5.2.6.6 Modul: Berichte

Das Modul ,,Berichte“enthilt Informationen und Diagnosedaten iber die TYPO3-Installation. Es
wird empfohlen, den ,Statusbericht“regelmifligzu iiberpriifen, da er iber Konfigurationsfehler,
Sicherheitsprobleme usw. informiert.

Hinweis: Im Rahmendes GSB11 ist es sinnvoller,den Task ,reports->Aktualisierung des
Systemstatus“zu nutzen, fallsdieser konfiguriert ist. Dieser sendet im Fehlerfall (oderimmer,
je nach Konfiguration) eine E-Mail, die dem Statusbericht entspricht.

5.2.6.7 Modul: Protokoll

Unterdem Protokoll-Modul werden die Aktionen protokolliert, dievon ,Backend-Benutzern®
durchgefiihrt wurden. Die Protokolleintrige findensichin der dafiir zentralen Liste.
Standardmifligwerden im Arbeitsbereich immerdie Eintrage desaktuellen Tagesaufgefiihrt.

Uber die Auswahlmeniisoberhalbder Liste kdnnen unterschiedliche Filter gesetzt werden,um
die Auswahl der Protokolleintrage einzuschranken. Eskdnnen Filter nach dem Benutzer, derdie
Aktion durchgefiihrt hat (siehe Beschreibung in Kapitel 5.2.2.5), Arbeitsumgebung, inder die
Aktiondurchgefiihrt wurde, der Seite, auf der die Aktion durchgefiihrt wurde, sowie nach Kanal,
Tiefe und Zeitraum, indem die Aktion durchgefiithrt wurde, gesetzt werden. Die gewiinschten
Filterungen werden mit Klick auf die Schaltflache ,Filter*bestatigt. Umdie Filter
zuriickzusetzen, kann die Schaltfliche ,Zuriicksetzen“rechts neben dem Filter-Icon verwendet
werden.

Dartiber hinaus kann iiber dasAuswahlmenii ,Max:“ausgewihlt werden, wie viele Eintriage
maximal pro Seite angezeigt werden sollen.

Administrationsprotakoll

B Maan ] Bl Kanat Timtn Wem Ris

Abbildung 64: Filteroptionen fiir Protokolle.

Innerhalbder Liste werden neben dem Zeitpunkt der Durchfithrung der Aktionauch der
jeweilige Benutzer, die Ebene, der Kanal und zusatzliche Detailsangezeigt, dieweitere
Informationenzu der Aktionliefern. Bei Aktionen, die einen Verlauf aufweisen, wird auf der
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rechten Seite eine weitere Schaltfliche mit der Aufschrift ,Verlauf anzeigen“angezeigt. Durch
Klick auf diese Schaltfliche wird zum Bereich ,Verlauf/Riickgingig“ weitergeleitet,derin
Kapitel 6.4 beschrieben wird. Hierkénnen die gelisteten Aktionen bei Bedarf riickgdngig
gemacht werden.

5.3 Der Seitenbaum

Der Seitenbaumist im GSB11 alsseitenbasiertes CMS die zentrale Stelle zur Errichtung der
Seitenstruktur des Webauftritts sowie zum Erstellenund Verdnderndereinzelnen Seiten.Im
Webauftrittist die Verortung eineraktuellen Seite in der Breadcrumb sichtbar (mit Ausnahme
derStartseite).

Hinweis: Die Navigationim Webauftritt richtet sichnach der Reihenfolgeder Seitenim
Seitenbaum. Dasbedeutet,dassdie Reihenfolgeder Seitenim Seitenbaum direkt unterhalbder
Startseite die Reihenfolge im Hauptmenii des Webauftritts bestimmt. Fallsdiesnicht
gewiinschtist, kdnnen Verweise verwendet werden: Die echten Seiten miissen dann unterhalb
von Systemordnern angelegt werden (dies kann die Ubersichtlichkeit des Systems
beeintriachtigen).

5.3.1Seitentypen

Im GSB11 werdenverschiedene Elementeals,Seite“im Seitenbaumdargestellt. Dazu gehdren
Artikel- und Verteilerseiten, aber auch bestimmte Linksoder Trennzeichen. Oberhalbdes
Seitenbaumsbefindet sich ein Menti mit den Icons fiir diese Seitentypen (siehe Abbildung 65),
die per Drag & Drop einfachin den Seitenbaum gezogen werden kénnen. Am Zielort wird dann
eine neue Seite desgewihlten Typsangelegt. Zielort kann entweder unterhalbeiner Seite oder
innerhalbeiner Seite (fiir Ankerlinks) sein.

l ¢

4 » B &£ = s @

% Baumansicht aktualisieren

L "' t
v i = Alle Baumelemente einklappen

Abbildung 65: Die Optionen fiir den Seitenbaum.

Im Einzelnen gibt es folgende Seitentypen:

e ,Standard (Seite)“: Alle Artikel- oder Verteilerseiten.

e ,Backend-Benutzerbereich®: Ermdéglicht dasErstellenvon Seiten, ohne dasssie inder
Navigation sichtbar sind.

e Verweis“:Verweistauf eine interne Seite. Hiermitkénnen Strukturen abgebildet
werdenabseitsder Seitenbaumstruktur.
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o Einstiegspunkt®: Dient zur Duplikation einer Seite, die in der Navigation an zwei Stellen
aufrufbarsein soll, aber nur einmal gepflegt wird. Dem Duplikatkann ein neues
Teaserbild, einanderer Titel sowie Navigationstitel gegeben werden.

Hinweis: Beider Benutzung des ,Einstiegspunkt®ist Vorsicht geboten, da esdie Strukturder
Seite vonder Struktur desSeitenbaumslosldst und die Pflege der Seite erschwert. Zudemkann

es den Aufbau desCachesverlingern, was zu Performance-Problemen fithren kann.

e ,Linkzuexterner URL“: Erméglicht dasVerlinken auf eine externe Seite innerhalbder
Navigation.

e ,Ordner”: Diese dienen nicht zur Anzeige von Seiten, sondern zum Sammeln von
Inhalten. Beispielsweise konnen Webseiten-Benutzer gesammelt und verwaltetwerden.

e ,Papierkorb“: Dient zum temporiren Lagern nicht bendtigter Seiten, diebei Bedarf
schnell wiederhergestellt werden kdnnen. Seiten im Papierkorb sind nicht sichtbar.

e ,Trennzeichen fiir Menii“: Fiigt ein Trennzeichen zur besseren Ubersicht im
Seitenbaum ein. Dieseswird im Webauftritt nicht ausgespielt.

- I

v §¥ TYPO3
v @) Startseite
v |4l Geschiitzter Bereich
i Ubel =+ Standard er Bereich
il Geschitzter Bereich Inhalt 2
il Geschiltzter Bereich Inhalt 1

oL -

Abbildung 66: Hinzufiigen einer neuen Seite per Drag & Drop.

Das Modul ,Seite“dient Giblicherweise als Hauptbereich fiirredaktionelle Tatigkeiten und zeigt
denSeitenbaum des Webaulftrittsan. Details zur Handhabung des Moduls sind in Kapitel 5.3
beschrieben. Im oberen Teil desArbeitsbereichs befinden sich verschiedene Schaltflichen:

Layout ~ Pfad: /Startseite/ Lokale Demo-Umgebung [142]

Eé, Web-Seite anzeigen r}SEiteneigenschaﬁen bearbeiten , L D @ -

Abbildung 67: Die Optionen fiir die Erstellung von Seiten.

e Die Auswahl ,Anzeigemodus“(beschriftet mit ,Layout“oder ,Sprachenvergleich®)
ermoglicht die Festlegung, obeine Seite in einer spezifischen Sprache oderfiiralle
Sprachen angezeigt werden soll. Dieserleichtert die Uberpriifung, ob fiir bestimmte
Sprachen Inhalte fehlen.

e Ein Klick auf ,Web-Seite anzeigen®“6ffneteinen neuen Browser-Tab zur Darstellung der
aktuellen Seite, fallsdies nicht bereitserfolgt ist.

e Zur BearbeitungderSeiteneigenschaften (siehe Kapitel 12.2), ist die Schaltflache
»Seiteneigenschaften bearbeiten“anzuklicken.

Version V1.0 Seite 69 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

o Die Schaltfliche mit dem Blitz-Icon ermoglicht das Leeren des Cache der Seite (siehe
Kapitel 5.1.4).

e Durch Anklicken desIcons mit denbeiden Pfeilen lasst sich die Seite neuladen.

e Eine Notiz fiir die Seite lasst sich durch Klick auf das Papier-Symbol erstellen. Diese Notiz
erscheint nur im Redaktionssystem.

e Daslconmitden dreiverbundenen Punkten ermoglicht das Erstellenvon Lesezeichen,
beschrieben in Kapitel 5.1.3.und die URL(im Redaktionssystem) der Seitelasst sich
Kopieren.

Nach derErstellung einerneuen Seite im Seitenbaumwird das Grundgeriist der Seite sichtbar.
Der Inhaltsbereich einer Webseite im GSB11 gliedert sichin drei Teile: ,Top“fiir den oberen
Bereich, ,Main“fiir den Hauptbereichund ,Bottom“ fiirden unteren Bereich. Detaillierte
Informationen zu den Unterschieden dieser Bereiche finden sichin Kapitel 12.1.

Meine neue Seite
Top
=+ Inhalt
Main
== Inkalt
Bottom
=+ Inhalt

Abbildung 68: Das Geriist einer neuen Seite.

Zur Einfigung einesneuen Inhaltselementswird die Schaltfliche ,Inhalt“gewahlt. Dies 6ffnet
ein Fenster mit verschiedenen Inhaltstypen, wie in Kapitel 12 erldutert.Ein so erstelltesund
gespeichertesInhaltselementist standardmifig aktiviert und kann, abhiangig von der
Arbeitsumgebung, unmittelbarauf der Webseite sichtbarsein (siehe Kapitel 5.2.2.5 zur Referenz).

Nach dem Einfiigen eines ersten Elements, zum Beispiel im Bereich ,Main“, erscheint dort ein
Symbol, dasein Blatt und einen Stift darstellt (vgl. Nummer1 in Fehler! Verweisquelle konnte
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nicht gefunden werden.). Durch Anklicken dieses Symbolslassen sich alle Elemente des
Bereichszur Bearbeitung 6ffnen.

Main

—| ™ (iberschrift g © 1

Meine Uberschrift 2 3 4 5

+ Inhalt

4+ Inhalt

Abbildung 69 Die Optionen fiir die Arbeit mit einem Element.

Im Arbeitsbereich werden alle Inhaltselemente einer Seite alsweifle Boxen angezeigt. Dort
stehenverschiedene Bearbeitungsoptionen fiirjedes Element zur Verfiigung (die Nummerierung
bezieht sich auf (Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.):

e DasStift-Symbol (2) 6ffnet das Element zur Bearbeitungund sperrt estemporar flir
andere Benutzer.

o Mit demSchalter(3)1asst sich das Element auf der Webseite ein- oderausblenden.

o Das Papierkorb-Icon(4)16scht das Element.

e Hinterdem Symbol mit dendrei Punkten (5) verbergen sich zusatzliche Optionen:

o

Version V1.0

~Anzeigen“:Zeigt dasElement in der Ansicht, wie die Seite ausgespielt wird.

,Bearbeiten“. Offnet das Element zur Bearbeitung und sperrt es fiirandere
Benutzer.

»,INeu“: Erstellt ein neues Element desgleichen Typsunter dem aktuellen Element
zur Bearbeitung.

JInfo“ Offnet ein Fenster mit Informationen zum Element.
Kopieren“: Nach Auswahl dieser Option wird anallen Stellen, an die das Element

kopiert werdenkann, ein Icon mit zwei Blattern angezeigt. Durch Klicken auf
einesdieserIconswird dasElement nach Bestatigung dorthinkopiert.Das
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kopierte Element wird ausgeblendetund erhiltim Feld ,Uberschrift“ einen
Zusatz ,Kopie“.

o »Ausschneiden“: Funktioniert dhnlich wie ,Kopieren®, verschiebt aberdas
Element anden Zielort. Auch per Drag & Drop kann ein Element verschoben
werden: Gelbe Balken markieren potenzielle Ziele, die griin werden, wenn sie

erreicht sind und das Element durch Loslassen der Maus dort platziert werden
kann.

o ,Weitere Optionen“: Bietetzusitzliche Bearbeitungsmoglichkeiten:

=  Neu erstellen“Assistent
~Exportieren nach.t3d“ siehe Kapitel 16.6 ,Im-und Exporte ausund in
Textdateiformate®).

o JAktivieren/Deaktivieren®: Schaltet die SichtbarkeitdesElementsauf der
Webseite um.

o ,Loschen® Entfernt dasElement.

o ,Verlauf/Riickgingig* Ermoglicht das Zuriicksetzen von Anderungen (siehe
Kapitel 6.4).

o ,CachedieserSeite 16schen®.

Weitere Optionen ermdglichendas Erstellen neuer Elemente oderdasImportierenbzw.
Exportieren desaktuellen Elementsalst3d-oder XML-Datei (siehe Kapitel 16.6 ,Im-und Exporte
aus und in Textdateiformate®).

Alle Inhaltselemente einer Seiteerscheinen im Arbeitsbereich alsweife Boxen.

5.3.2Eine Seite anlegen

Um eine Seite zwischen zweibestehende Seiten zu platzieren, dasgewiinschtelconausdem
Men (siehe Abbildung 65) oberhalbder Struktur mit der Mauszwischen die beiden Seiten
schieben, bis einblauerStrich dazwischen erscheint und dann die Maustaste loslassen (siehe
Abbildung 70).

Uberschriften
Text

Bilder

Fragen unc E+ Standard

Dateilinks

Abbildung 70: Einfiigen einer Seite zwischen zwei bestehende Seiten.
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Um eine Seite als Unterseite einerbestehenden Seite zu platzieren, dasIcon mit der Mausauf die

gewiinschte Seite ziehen, bisein hellgrauer Rahmen erscheint. Dann die Maustasteloslassen
(siehe Abbildung 71).

» | Geschitzter Bereich
Lokale Demo-Umgebung
e Inhaltselementeﬁ
» Obersicht: Inhalts
1 o+ Standard
Bihne

Uberschriften

Text

Abbildung 71: Einfiigen einer Seite als Unterseite einer bestehenden Seite.

Weitere Moglichkeiten, eine neue Seite zu erstellen, sind die Optionen ,Neue Unterseite®,
,Kopieren“sowie weiterunter den ,Weiteren Optionen“im Kontextmenti bei Rechtsklick auf
eine Seite im Seitenbaum (siehe Abbildung 74).

Die Option,Neue Unterseite“6ffnet zunichst die Seiteneigenschaften der neuen Seite. Erst wenn
derSeitentitel ausgefiillt und gespeichert wurde, wird die Seitean der gewiinschten Stelle
angelegt.

Durch Klick auf ,Kopieren“wird die aktuelle Seitein die Zwischenablagekopiert. Um sie wieder
einzusetzen, einen Rechtsklick auf die gewiinschte Seite tiatigen und ,Einfiigen nach“auswihlen,
um die Seite auf derselben Ebene unterhalbder aktuellen Seite zu kopieren oder auf ,Einfiigen
in“wahlen, umsie als Unterseite deraktuellen Seite zu erstellen. Indiesem Fall wird sie an die
erste Stelle gesetzt, fallsbereits Unterseiten vorhanden sind.

Der ,‘Neu erstellen‘-Assistent“beiden ,Weiteren Optionen“unterstiitzt bei der Platzierung der
neuen Seite: Bei Aktivierung 6ffnet sich zunachst eine Seite mit einem Ausschnitt ausdem
Strukturbaum. Darin sind einige Pfeile zu sehen, die auf mogliche Zielorte fiir eine neue Seite
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hinweisen. Klickt man auf einen dieser Pfeile, geht esweiterwie obenunterder Option ,Neue
Unterseite“beschrieben.

Neuer Datensatz

Position flir neue Seite auswahlen

(_
Ubersicht: Inhaltselemente
.(_

Biihne

.(_

(_

Uberschriften
(_

Text
.(_

Bilder
(—

Fragen und Antworten

-

Abbildung 72: Auswahl der Position fiirdie neue Seite.

Die Option ,Mehrere Seiten erzeugen“bei den ,Weiteren Optionen“ermoglicht dasgleichzeitige
Erstellen mehrerer Unterseiten. Nach Auswahl dieser Option erscheint eine Maske,inder
zunichst fiinf Seiten angelegt werden konnen. Dabei werden nurder Seitentitel und das Feld
»1yp“ zum Auswihlen desSeitentypsaufgelistet.

Sollten mehr als fiinf Seiten angelegt werden miissen, ist dies tiber die Schaltfliche ,Zeilen
hinzufiigen“unterhalbder Liste moglich. Weitere Optionen bzgl. der Anordnung bzw.
Sichtbarkeit derneuen Seitenkdnnen aktiviert werden.

Hinweis: Die so erstellten Seiten werden automatischin der LIVE-Arbeitsumgebung
veroffentlicht. Umdaszu verhindern, wird die Option ,Neue Seitenverbergen“untenin der
Maske (siehe Abbildung 73) ausgew hlt.

Durch Betitigen der Schaltfliche ,Seitenanlegen“werden die Seiten erstellt. Innerhalbdes
Redaktionssystemsdffnet sich ein Arbeitsbereich, derdie neu angelegten Seiten anzeigt. Von hier
aus istdie Bearbeitungder frisch angelegten Seiten moglich.
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Um die angezeigten Felder zuriickzusetzen, gentigt ein Klick auf die Schaltfliache ,Felder
zurlicksetzen®, Wenn keine Seiten angelegt werden sollen, kann diesvermieden werden,indem
im Strukturbaum eine beliebige Seite ausgew dhlt wird.

Mehrere Seiten erzeugen

Seite 1 Typ

Standard v

Seite 2 Typ

Standard

Seite 3 Typ

Standard

Seite 4 Typ

Standard v

Seite 5 Typ

Standard

Zeilen hinzufiigen

Neue Seiten nach existierenden Unterseiten anlegen
Neue Seiten verbergen

Neue Seiten in Menlus verbergen

Seiten anlegen Felder zurlicksetzen

Abbildung 73: Die Maske zur Eingabe der Seitentitel zum Anlegen mehrerer Seiten.

Hinweis: Alle neu erstellten Seiten, unabhingig davon, ob sie kopiert oder vollstindig neu
erstellt wurden, sind standardmiflig deaktiviert. Dasbedeutet, dasssie inder LIVE-
Arbeitsumgebung nicht sichtbar sind.
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5.3.3Die Seitenstruktur verindern

Nach einem Klick auf die drei Punkte tiber dem Seitenbaum (siehe Abbildung65: Die Optionen
fir den Seitenbaum.) 6ffnet sich ein Kontextment. Hierkdnnen die Baumansichten aktualisiert
oderalle Baumelemente eingeklapptwerden. Oberhalbder Meniileiste befindet sich zudem eine
Suchfunktionim Seitenbaum. Wenn ein Suchbegriff eingegeben wird, wird die entsprechende
Seite im Seitenbaum hervorgehobenund ihrInhalt angezeigt. Anderungen an der Seitenstruktur
konnen iiber ,Weitere Optionen“vorgenommen werden, die beim Rechtsklick auf eine Seite im
Seitenbaum angezeigt werden.

[@ Anzeigen
[# Bearbeiten
[4 Neue Unterseite

1 Info

[] Kopieren

3¢ Ausschneiden

Weitere Optionen... >
[4 "Neu erstellen”-Assistent

@ Dealdivieren [ Unterseiten sortieren

M Léschen 0+ Mehrere Seiten erzeugen
i D) verlauf/Rickgangig Bf Als Startpunkt fur den Seitenbaum festlegen
¥ cCache dieser Seite l6s @ In Menis verbergen

E} Exportieren nach .t3d

Es Importieren von .t3d

Abbildung 74: Die Optionen fiir eine Seite im Seitenbaum nach Rechtsklick.

Zusitzlichkonnen Seiten mithelosinnerhalbdesSeitenbaums per Drag & Drop verschoben
werden. Dabeibesteht die Moglichkeit,die Seiten zwischen zweianderen Seiten zu platzieren
odersie als Unterseiten anzulegen, wiein Kapitel 5.3.2 beschrieben.
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Eine alternative Methode zur Anpassung der Seitenordnung bietetdie Funktion ,Unterseiten
sortieren“unterden ,Weiteren Optionen“(siehe Abbildung 74). Diese Funktion 6ffnet ein
Kontextmenii mit einer Auflistung der Unterseiten der ausgewihlten Seite. Darunter befinden
sich Schaltflache mit verschiedenen Sortiermoglichkeiten, wie bspw. Seitentitel, Untertitel,
Navigationstitel, Anderungszeitpunkt, Erzeugungszeitpunkt und Reihenfolge umkehren.

Hinweis: Die Umsortierung wird sofort sichtbar, sofern die entsprechenden Seiten aktiviert
sind.

Wenn eine angelegte Seite geloscht werden soll, kann diesiiber die Option,Léschen® im
Kontextment (siehe Abbildung 74) erfolgen.

Wichtig: Interne Verlinkungen auf verschobene Seiten bleiben bestehen. Werdenjedoch
Seiten geldscht, gehen entsprechende Verlinkungen aufdiese Seite verloren. Esist daher
ratsam, vor dem Loschen einer Seite tiber dasModul ,,Links priifen“zu iiberpriifen, obdie Seite
noch verlinktist. Sollte diesder Fall sein, ist es notwendig,den entsprechenden Link zu
entfernen oderanzupassen.

5.4 Der Arbeitsbereich / Seiteninhalt

Der Arbeitsbereich erstreckt sich iiberden Bildschirmbereich unterhalbder Kopfleiste und rechts
nebendem Seitenbaum (siehe Abbildung 2 auf Seite 18). Er zeigt die Inhalte derausgewihlten
Module inder Modulleiste an. Das Erscheinungsbild des Arbeitsbereichs variiert je nach demim
Modulbereich ausgewihlten Modul und/oder dem Seitenbaum. Detaillierte Beschreibungen
dazufindensich in denentsprechenden Kapiteln.

Nach Auswahl einer Seite im Seitenbaum desModuls,Seite“werden deren Inhalte angezeigt. Auf
derlinken Seite befinden sich zwei Schaltflichen (siehe Abbildung 75). Durch Betatigung der
Schaltfliche ,Web-Seite anzeigen“6ffnet sich ein neuer Tabim Browser mit denbereits
fertiggestellten Inhalten derjeweiligen Seite. Ein Klick auf die Schaltfliache ,Seiteneigenschaften
bearbeitenfiihrt zu einerSeite mit mehreren Tabs, auf denenalle Einstellungen fiirdie
ausgewahlte Seite vorgenommen werden konnen. Kapitel 12.2 bietet eine detaillierte Erklarung
dieser Einstellungen.

Eé, Web-Seite anzeigen |__;'~ Seiteneigenschaften bearbeiten

Abbildung 75: Optionenfiir eine Seite (Teil 1).

RechtsoberhalbderSeiteninhalte befinden sich verschiedene Schaltflachen fiir zusitzliche
Seitenoptionen: Ein Klick auf das Blitz-Icon16scht den Cache fiirdie ausgewéahlte Seite. DasIcon
mit denbeiden Pfeilensteht fiirdaserneute LadenderSeiten. Eine Notizkann derausgewdhlten
Seite durch Betatigung des Blatt-Iconshinzugefiigtwerden (Die Notizfunktion dient
ausschliefllich dazu, oberhalbder Seite innerhalbdes Redaktionssystemseine Notizsichtbar zu
machen). Dieletzte Optionin der Reihe (siehe Abbildung 76) erméglicht das Erstellen von
Lesezeichen (siehe hierzu auch Kapitel 5.1.3).
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¥ & D =<~

Abbildung 76: Optionenfiir eine Seite (Teil 2).

Jede Seite und jedesInhaltselementim GSB11 erhilt eine eindeutige ID, die automatisch
vergebenwird, sobald eine Seite bzw. ein Element neu erstellt oderkopiert wird. Diese ID ist
eindeutigund kannbeiVerlinkungen verwendet werden. Eine einfache Moglichkeit, dieID einer
Seite zu identifizieren, besteht darin, die Seite im Seitenbaum zu suchen und mit der Maus
dariiberzu fahren,umden Tool-Tipp mit derentsprechenden Seiten-ID und dem Seitentitel
aufzurufen.

« §Y TrPO3

> €) Startseite

[id=1- Startseite

Abbildung 77: Anzeigen der Seiten-1D im Seitenbaum mit Mouseover.

6 Freigabe und Veroffentlichen von Inhalten

Im redaktionellen Arbeiten mit dem GSB 11, insbesondere in grofderen Teams, nimmt der
Freigabe-und Vero6ffentlichungsprozesseine zentrale Rolle ein. Ergewahrleistet, dass Inhalte vor
derVeroffentlichung sorgfiltig gepriftund freigegeben werden, um Qualitit, Konsistenzund
Aktualitat der Inhalte auf den jeweiligen Websites sicherzustellen.

Dieses Kapitel beschreibt den strukturierten Workflow zur Freigabe und Veréffentlichung von
Inhalten sowie die damit verbundenen Rollen und Rechte. Eserldutert, wie mehrere Benutzerim
Redaktionssystem gleichzeitig effizient zusammenarbeiten konnen, wie Inhalte geplant, gepriift,
verdffentlicht oderbei Bedarf wiedervon der Website genommen werden. Ebenso wird die
Nachverfolgung von Anderungen und die Nutzung von Riickgangig-Funktionen erklrt.

Dariiber hinaus behandelt das Kapitel die Verwaltung geschiitzter Webauftritt-Bereiche,umden
Zugriff auf bestimmte Inhalte gezieltzu steuern. So wird die Kontrolle tiber Inhalte gewahrt und
einreibungsloser Ablauf bis zum Live-Gang erméglicht.

6.1 Mehrere Benutzerim Redaktionssystem

Im Redaktionssystemkénnen mehrere Benutzergleichzeitigarbeiten. Um Kollisionen bei
Anderungen anderselben Seite oderdemselben Inhaltselement zu vermeiden, wird ein Iconund
eine Meldung ausgespielt, umzu signalisieren, dass sich jemand andersim Bearbeitungsmodus
befindet. Die gleiche Information ist im Seitenbaum an der entsprechenden Stelle sichtbar: Links
nebendem Seitentitel erscheint ein Personen-Icon (oberhalbdesIconsderSeiten-Art). Wenn
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diesesIcon angezeigt wird, bedeutet dies, dassein anderer Benutzerbereitseinen Bereich der
betreffenden Seite bearbeitet.

£} Meine Seite

Abbildung 78: Anzeige im Seitenbaum, dass die Seite von einem and eren Benutzer bearbeitet wird.

Wenn ein Benutzerden Bereich betritt, der zu diesem Zeitpunkt bereitsvon einemanderen
Benutzerbearbeitet wird, erscheint im oberen Abschnitt des Arbeitsbereichs eine Warnmeldung.
Im Gegensatzzum Personen-Iconim Seitenbaum wird diese Warnmeldung nurdann angezeigt,
wenn sich mehrere Benutzer genau imgleichen Bereich innerhalbderSeite aufhalten. Diese
Bereiche kénnen beispielsweise dieallgemeine Seiteniibersicht, die Seiteneigenschaften oderein
Inhaltselement sein.

! Der BE-Benutzer "nutzerl" hat mit der Bearbeitung dieses Datensatzes vor 1 Min begonnen.

Abbildung 79: Hinweis dariiber, welcher Benutzer seit wann die/das aktuelle Seite/Inhaltselement
bearbeitet.

Wenn einanderer Benutzerein Inhaltselement auf der Seite bearbeitet, wird ebenfallsein
Personen-Iconim linken, oberen Bereich desbetreffenden Inhaltselementsangezeigt. Diese
Ansicht ist in derallgemeinen Seitentibersicht zu finden (siehe Abbildung 80). Sobald ein in
Bearbeitungbefindliches Inhaltselement tiber dasStift-Iconimrechten, oberen Bereich zur
Bearbeitung ausgewihlt wird, erscheint die zuvor beschriebene Fehlermeldung, umeine
doppelte Bearbeitung zu vermeiden.

— 2™ Text

Abbildung 80: Anzeigeim Inhaltselement, dass das Inhaltselement von einem and eren Benutzer
bearbeitet wird.

6.2 Inhalte publizieren und von der Webseite nehmen

In TYPO3 existieren zwei synonymverwendete Begriffe: ,aktivieren“entspricht dem
~publizieren“, wihrend ,verbergen“bzw. ,deaktivieren“dem ,depublizieren“entspricht.

Ob Seiten sichtbar oderverborgensind, kann im Seitenbaum eingesehen werden. Verborgene
Seitensind durch ein entsprechendes Symbol gekennzeichnet (weifer, waagerechter Balken auf
rotem Grund, siehe Abbildung 81). Mit einem Rechtsklick auf die entsprechende Seite im
Seitenbaum und nachfolgender Auswahl der Option ,Aktivieren“bzw. ,Deaktivieren“kénnen
einzelne Seiten entwederpubliziert oderdepubliziert werden.

Auch verborgene Inhaltselemente aufeiner Seite werden mit demoben genannten Symbol
gekennzeichnet und zusitzlich ausgegraut dargestellt. Die Aktivierung und Deaktivierung kann
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ebenfalls durch Rechtsklick auf dasSymbol des Inhaltselements erfolgen. Alternativ steht hierfiir
ein Schalterrechts obenim Inhaltselement zur Verfiigung.

& Service
B8 (jberschrift &
Seite nicht gefunden ]
=7 Header Meta Service

Abbildung 81: Verborgene Seite mit verborgenem Inhaltselement.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, Inhalte im Modul , Liste“und an anderen Stellen zu
aktivieren oderzu deaktivieren.

6.3 Freigabeprozess

Fiir umfangreichere Anderungen in einem Seitenbereich, insbesondere fiir Anpassungen, die von
Drittenvor der Veroffentlichung gepriift werden miissen, empfiehltsich die Verwendung des
seinfachen Freigabeprozesses®.

T I T
Abbildung 82: Kopfleiste des ,Einfacher Freigabeprozess®.

Wenn dieserausgewéihlt wird, wird ein Teil der Kopfleiste im Redaktionssystem griin markiert.
Im Rahmen dieses Modus kénnen Inhalte bearbeitetund sichtbargemacht werden, ohne dass
sich diesunmittelbarauf den Webauftritt auswirkt. Die betreffenden Seiten, an denennoch
freizugebende Anderungen vorgenommen werden, werden im Seitenbaum orange markiert.

Um die vorgenommenen Anderungen im Webauftritt zu tiberpriifen, ist die Schaltfliche , Web-
Seite anzeigen“ oberhalb desArbeitsbereicheszu aktivieren. Ein neuer Browser-Tab 6ffnet sich
mit der modifizierten Seite. Die URLkann ausdem Adressfeld kopiert und zur Vorabprifung an
die dazuberechtigte Person weitergeleitet werden.

Oberhalb der Webseite erscheint die Meniileiste ,Einfacher Freigabeprozess®. Linksin dieser
Leiste befindet sich ein Schieberegler, mit dem die publizierte (nachlinks schieben) mit der
vorbereiteten Version (nach rechts schieben) verglichen werdenkann. Ganzrechtsin dieser
Leiste befindet sich zusatzlich ein Auswahlmenii, welches zu Vergleichszwe cken erméglicht,
diese beiden Versionen nebeneinanderoderiibereinander darzustellen.

" Bl achien Feaigadiedir press Fublmhesd sy, — Singed Wargion A Shufe gengan “parse pam Vensiientlechen”

Abbildung 83: Die Meniileiste ,Einfacher Freigabeprozess®.

Um Anpassungen abzulehnen, steht in der Mentileiste eine rote Schaltfliche mit der Aufschrift
,Verwerfen“zur Verfiilgung. Durch Betitigung dieser Schaltfliche kdnnen alle Anderungen -
nach einer Bestiatigungsabfrage - riickgingig gemacht werden. Die griine Schaltflache ,An Stufe
senden - Bereit zum Verdffentlichen“ ermoglicht es, die Anderungen zu kommentieren. Dazu
offnet sich ein Fenster, in dem Kommentare eingetragen und die E-Mail-Adressen der
gewiinschten Empfingerangekreuztoderangegeben werdenkénnen. Die darauthinversendete
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E-Mail enthilt eine kurze Zusammenfassung desSeitenstatussowie die Bezeichnungen der

betroffenen Content-Blocke. Fallsvorhanden, wird auch dervorabverfasste Kommentar
aufgefihrt.

An Stufe senden x

Die ausgewdhiten Elemente werden an folgende Stufe gesandt:

Alle auswéhlen Alle deaktivieren

Systemadmin (nutzer.admin@domain.de)
Chefredakteur (nutzer.chefredakteur@domain.de)

Redakteur (nutzer.redakteur@domain.de)
Weitere Empfanger

nutzer.redakteur.2@domain.de

Ein Empfanger pro Zeile
Kommentare

Anpassungen sind in Ordnung, kann live gehen.

Abbrechen n

Abbildung 84: Fenster zur Freigabe der durchgefiihrten Anderungen.

Sobald Seitenanpassungen genehmigtund zur Veréffentlichungbereit sind, mussdie
Chefredaktion das Modul ,Arbeitsumgebungen“auswihlen.

Danach sollte die entsprechende,orange markierte Seite im Seitenbaum gewahltund erneut die
Seitenvorschau aufgerufen werden. Im oberen Menii werden nundrei Schaltflichen angezeigt
(siehe Abbildung 85). Durch Klick auf die Schaltflache ,An Stufe senden Bearbeiten“ 6ffnet sich
dasFenster dervorangegangenen Freigabe-Stufe erneut. Hier kdnnen weitere Anderungen
vorgenommen und andere Nutzeriiber den aktuellen Anderungsstatusinformiert werden.
Durch Klicken auf ,LIVE veroffentlichen” 6ffnet sich ein optisch identisches Fenster,indem
ebenfalls Kommentare eingefiigt und gewtinschte Empfingerausgewahlt werdenkénnen. Nach
Klick auf ,OK“ wird die Anderung an derSeite auf das Livesystemiibertragen und dereinfache
Freigabeprozessist abgeschlossen.

Eine weitere Moglichkeit zur Freigabe gednderter Inhaltebietet das Modul Arbeitsumgebungen.
Wenn dereinfache Freigabeprozessaktivist, konnenhier mehrere Anderungen gleichzeitig
schnell freigegeben oderabgelehnt werden. Das Modul Arbeitsumgebungen zeigt eine Liste aller
bearbeiteten Elementeder zuvor ausgewahlten Seite, die nach verschiedenen Kriterien sortiert
odergefiltert werden kann.
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Tiefe Sprachen Stufen

| Ehane £ ] Alle Sprachan Alle Stufen e

Abbildung 85: Filteroptionen der Anderungseintrige.

Nachdemein odermehrere Eintrige inder Liste durch Aktivierung derzugehorigen Checkboxen
ausgewihlt wurden,werden verschiedene Optionen im Auswahlmenti sichtbar. Uber diese
Meniipunkte konnen dieselben Freigabeschritte ausge fiihrt werden, wie zuvorbeschrieben. Wird
die Option ,Verwerfen“ausgewihlt, wird dievorgenommene Anderung und somit der Eintragin
derListe verworfen. Bei Auswahl von ,An Stufe senden Bearbeiten®oder,LIVE veroffentlichen®
offnensich die bereitsbeschriebenen Fenster.

Gagamtar Arbaftsbereich:  StagefeerarDeung Spawliiben Auswahil: «f Stutenskhion semshinen Busmphlakt Aunwihien
A Shuld windan "Basitailan®
= Gedndert Live-Titel Ar Bute gendan *Bersit qum Verotfentichen™ skt gedndert am Integri

LIVE varbilanifchas

Abbildung 86: Freigabeoptionen fiirausgewihlte Eintrige (1) oder die vollstindige Arbeitsumgebung
().

Eine weitere Moglichkeit bietetdie Stapelverarbeitung. Hierfiir sind alle gewiinschten Eintrage

gleichzeitig durch Aktivierung der Checkboxen auszuwihlen. Die ausgewihlte Option unterhalb
der Liste wird dann automatisch auf alle markierten Eintrage angewendet.

o Uber die Schaltflichenauf derrechten Seiteder Eintrige (siehe Abbildung 87) kdnnen
unterschiedliche Aktionen schnell ausgefiihrt werden. Ein Klick auf dasi-Symbol 6ffnet
ein Fenster, welchesdie Anderungim Vergleich zumalten Zustand darstellt. Hierbei wird
deralte Zustand inrot und die Anderung in griin angezeigt.

e Durch Anklicken des Augen-Symbols 6ffnet sich die ausgewihlte Webseite in einem
neuen Browser-Tab, indem die Anderung als Vorschau betrachtet werden kann.

e DasStift-Symbol fithrt zur Bearbeitungsmaske des Elements, in demdie Anderung
erfolgte.

o Das Blatt-und Stift-Symbol 6ffnet die Seite, auf der die Anderung vorgenommen wurde,
im Modul ,Seite®.

o Dasrechtsangeordnete Symbol entfernt den Eintrag und somit die vorgenommene
Anderung.

i ® & [z &

Abbildung 87: Optionenfiir geinderte Datensitze.
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Hinweis: Weitere Informationen zur Arbeitsumgebung im TYPO3-Handbuch (in englischer
Sprache).

6.3.1Einfacher Freigabeprozess fiir die Rolle ,Redaktion®

Im ersten Schritt werden von der Redaktiondie Anweisungen zum Anlegen oder Bearbeiten von
Seiten oderInhaltselementen befolgt, wie in Kapitel 5.3.2 beschrieben.

Der wesentliche Unterschied zur Arbeit ohne Freigabeprozessbesteht darin, dassdie
vorgenommenen Anderungen nicht sofort inder ,LIVE-Umgebung® sichtbar sind. Nach
Abschluss der Anderungen kénnen diese zur Freigabe an die Chefredaktion weitergegeben
werden. Wie imvorherigen Kapitel ,Freigabeprozess“erldutert, stehen hierfiirzwei Optionen zur
Verfligung.

Die erste Optionist die Nutzung der Vorschaufunktion. Hierbei kénnen die Anpassungen mit
Hilfe desSchiebereglerstiberpriift werden, bevor sie durch Anklicken der Schaltflache ,An Stufe
senden - Bereit zum Veroffentlichen“zur Freigabe weitergeleitetwerden.

Die zweite Optionist das Modul ,Arbeitsumgebungen“inklusive Stapelverarbeitung. Die zur
Freigabe vorgesehenen Anderungenkoénnen durch Auswahl derentsprechenden Checkboxen
bestimmt werden. Sollen nur Anderungen auf einerbestimmten Seite weitergegeben werden,
kann diese im Seitenbaum ausgewihltwerden. Mit dem Filter , Tiefe“lasst sich einstellen, wie
viele Ebenender Unterseiten angezeigt werden sollen.

6.3.2Einfacher Freigabeprozess fiir die Rolle ,Chefredaktion®

Nachdemdie Redaktionnundie Anderung(en)auf die Stufe ,Bereit zum Verdffentlichen®
weitergegeben hat, sind sie inder Liste unterdem Modul ,Arbeitsumgebungen”zurendgiiltigen
Verdtfentlichungbereit. Wenn die Redaktion den entsprechenden Haken gesetzt hat, wird die
Chefredaktion per E-Mail benachrichtigt und kann dem Link in der E-Mail direkt zur Vorschau
der Anderungen folgen. Die Leiste im Kopfbereich hat sich nun leicht verindert. Die erhaltenen
Anderungen kdénnen durch Klick auf die Schaltfliche ,An Stufe senden Bearbeiten“zur
Nachbesserung an die Redaktion zuriickgegeben werden. Durch Klick auf die Schaltflache ,LIVE
verdffentlichen“werden die Anderungen direkt verdffentlicht (ausgeblendete Inhalte miissen
dennochvon Hand eingeblendet werden). Durch Klick auf die Schaltfliche ,Verwerfen“werden
die iibermittelten Anderungen abgelehnt und somit ausdem System geldscht.

InjedemdieserSchritte besteht die Moglichkeit, die Empfangerper E-Mail zu benachrichtigen
sowie weitere Empfingerhinzuzufiigen und einen Kommentar zu hinterlassen.

",‘ Einfacher Frefgabeprazess  WerdMenkichte Viersion - Taheersion

Abbildung 88: Anderungen annehmen, ablehnen oder zuriickgeben in der Seitenvorschau.

Die andere Moglichkeit, Anderungen freizugeben, besteht darin, das Modul
LArbeitsumgebungen“zu verwenden. Durch Klick auf die Schalfliche ,Anderungen anzeigen® (i-
Symbol) kénnen die Anderungen gegeniibergestellt sowie der Verlaufeingesehen werden. Durch
Klick auf das Vorschau-Symbol (Auge) gelangt man zur Vorschauansicht. Durch Klick auf die
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Schaltflache ,Version des Datensatzes veroffentlichen“(gegeniiberliegende Pfeile) werden die
Anderungenverdffentlicht.

i & @ & [ &

Abbildung 89: Anderungen annehmen, ablehnen oder zuriickgeben im Modul ,,Arbeitsumgebungen®

6.4 Verlauf / Rickgingig

In TYPO3 werden alle vorgenommenen Anderungen protokolliert. Die Option ,Verlauf /
Riickgingig“ermoglicht es, diese einzusehen und gegebenenfallszu revidieren. Bei
Inhaltselementen befindetsich diese Optionalsletzte Auswahlmdglichkeitinnerhalbder mit
drei Punkten markierten Schaltfléche. Fiir Seiten kann der entsprechende Verlauf durch einen
Rechtsklick auf die betreffende Seite im Seitenbaum aufgerufen werden.

@ Anzeigen

# Bearbeiten
+ Neu

1 Info

] Kopieren

3< Ausschneiden

Weitere >
Optionen...

& Deaktivieren

] Laschen

D ‘-.g?ralaufmfjckgéingig

Abbildung 90: Verlauf/Riickgingig-Optionen eines Inhaltselements.
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Die Darstellung der einzelnen Anderungen erfolgtin Listenform. Insbesondere bei Seiten kann
diese Liste umfangreich und uniibersichtlich sein, wodurch esin solchen Féllen einfachersein
kann, einzelne Inhaltselemente separat zu bearbeiten.

Uber dasAuswahlmenii , Eintrige anzeigen“lisst sich festlegen, wie viele Eintrige des
Anderungsverlaufs pro Seite angezeigt werden sollen. Dieserfolgtdurch einen Klick auf den Pfeil
aufderrechten Seite. DerSchalter,,Unterschiede anzeigen“ermoglicht es, zu bestimmen, ob
konkrete Anderungsdetails pro Eintrag direkt in der Ubersicht des Anderungsverlaufs
eingebettet und angezeigt werden sollen. Diese Anderungsdetailswerdeninder Spalte
sUunterschiede“inder Liste dargestellt. Beiaktiviertem Schalter ,Unterschiede anzeigen“werden
neue Anderungen mit griinem Text hervorgehoben, wihrend Anderungen mit rotem Text alte
und zu tiberschreibende Inhalte kennzeichnen.

Verlauf / Rlickgangig [Seiteninhalt : 2087]

Eintrdge anzeigen Unterschiede anzeigen Unterelemente anzeigen

=0 N @D Eingebettet @ 1a
Anderungen
Zuriicksetzen Zeit Alter Benutzer Tabelle:Uid (Titel) Unterschiede

Abbildung 91: Der Header des Arbeitsbereichs ,Verlauf / Riickgingig®.

Die Liste mit den Anderungenbeinhaltet die folgenden Spalten und Funktionen:

e Zuricksetzen: Mit Betitigung der ,Zuriicksetzen“-Schaltfliche kann die gew dhlte
Anderung riickgingig gemacht werden. Bevordas Zuriicksetzen der Anderung
durchgefihrt wird, wird systemseitig abgefragt, welche Schritte dervorangegangenen
Anderung riickgingig gemacht werden sollen. Hierhaben die Benutzer zwei
Moglichkeiten: Mit Klick auf die Schaltfliche ,Alle gezeigten Anderungen riickgingig
machen“werden alle Anderungen desausgewihlten Eintragesriickgingig gemacht. Mit
Klick auf die Schaltflache ,Einzelnen Eintrag riickgingig machen®werden lediglich die
darunteraufgefiihrten einzelnen Eintrige riickgangig gemacht. Auf diese Weise kann
auch das Zuriicksetzen riickgingig gemacht werden.

I .-E::j_ ITAT-IILTIR 264 Tage G -
":l. e -- - :I: 28 e Tagm ﬂ

Tl s ]

Abbildung 92: Optionenzum Zuriicksetzen von Anderungen.

e Zeit: Gibt minutengenau an, zu welchem Zeitpunkt die Anderung an der Seite oderan
dem Inhaltselement durchgefiihrt wurde.

e Alter: Gibtan, wie alt die durchgefiihrte Anderung ist.

e Benutzer: Gibt an, welcher Benutzer die Anderung durchgefiihrt hat.
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o Tabelle: Uid (Titel): Gibt an, wo genau die Anderung durchgefithrt wurde.Bei
Anderungen, die die gesamte Seitebetreffen (z. B. das Loschen dervollstindigen Seite),
werdendie Seiten-ID und dahinterin Klammernder zugewiesene Titel der Seite
angezeigt. Bei Anderungen, die einzelne Inhaltselementebetreffen (z. B. dasAnpassen
eines Textelementsinnerhalbder Seite), wird die ID des Inhaltselementsund dahinter
derzugewiesene Titel des Inhaltselementsangezeigt.

e Unterschiede: Gibtan, welche Art von Anderung an derjeweiligen Seite oderam
Inhaltselement durchgefiihrt wurde.Sofern fiir die jeweilige Anderung verfiigbar,
kénnen iiber den Schalter ,Unterschiede anzeigen“obenim Arbeitsbereich zusatzliche
Detailszur Anderung, wie bspw. Vorher-Nachher-Angaben, angezeigt werden.

Nach Abschluss der Anderungen gibt es iiber die Schaltfliche ,SchlieRen“obenlinksim
Arbeitsbereich die Moglichkeit, den ,Verlauf/Riickgingig“-Bereich wieder zu verlassen. Wurde
derVerlauf/Riickgangig-Bereich einesInhaltselements per Betitigung der mit drei Punkten
gekennzeichneten Schaltfliche ge 6ffnet, erscheint rechts neben der Schliefen-Schaltfliche ein
weiteresklickbares Element mit der Beschriftung ,Denvollstindigen Seiten-Verlaufanzeigen®.
Diese Schaltfliche fithrt zur Ubersicht aller Anderungen, die auf der Seite, in welcher sich das
zuvor ausgewihlte Inhaltselement befindet, durchgefiihrt wurden.

6.5 Geschiitzte Webauftritt-Bereiche

In TYPO3 besteht die Moglichkeit, einen odermehrere geschiitzte Bereiche auf der Webseite zu
erstellen, die nur fiir angemeldete Benutzer zugianglich sind. Eine solche Seite wird an der
entsprechenden Stelle im Seitenbaum wie jede andere Seite erstellt und kann ebenso Unterseiten
haben. Allerdingssind diese Unterseiten nicht automatisch Teil desgeschiitzten Bereichs.

Die Einrichtung eines geschiitzten Bereichserfordert mehrere Schritte, die in den folgenden
Unterkapiteln detailliert erklart werden.Zunachst sollte tiberlegt werden, an welcher Stelle der
Webseite der Bereich platziert werden soll. Dariiber hinaus ist ein Workflow fiir die Registrierung
von Benutzern desgeschiitzten Bereichserforderlich. Insbesondere muss definiert werden, was
Benutzer nachder Anmeldung zunichst sehen sollen. Die Registrierung, der Freigabeprozess
sowie die Gestaltung des Registrierungsformulars miissen mandantenspezifisch durchgefiihrt
werden.

6.5.1Eine Benutzergruppe anlegen

Nebendem eigentlichen Seiteninhalt ist eine Benutzerverwaltung erforderlich. GSB11 stellt eine
umfassende Benutzerverwaltung fiir Webseiten-Benutzer zur Verfiigung. Benutzerwerdenin
Benutzergruppen sortiert und diesen werden Rollen und Rechte zugewiesen. Fiir eine
Benutzergruppe mussein Ordnererstellt werden (siehe Kapitel 5.3.1). Als Bezeichnung kénnte
,Webseiten-Benutzer“ oder Ahnlichesgewahltwerden.

Die weitere Bearbeitung findet im Modul , Liste“ statt. Dort kann der neue Ordnerausgewéahlt
werden. Esoffnet sicheinleerer Arbeitsbereich,in dessen oberem Bereich sich zwei
Schaltflichen zum Erstellen neuer Datensédtze und zum Bearbeiten der Seiteneigenschaften
befinden. Durch Klicken auf ,Neuen Datensatzerstellen“wird der Prozess fortgesetzt.
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+ Meuen Datensatz erstellen |__;‘~ Seiteneigenschaften bearbeiten

Y

| Meuen Datensatz erstellen |

i E= =ind keine Datensdtze auf dieser Seite.

Webseiten-Benutzer

Neuwe Ubersetzung dieser Seite erstellen

Abbildung 93: Der Arbeitsbereich zum Erstellen von Listen im neuen Ordner.

Nach Auswahl derentsprechenden Zeile zum Anlegen einer Webseiten-Benutzergruppe unter
J<frontend-Zugang“erscheint der Arbeitsbereich zum Erstellen einesneuen Datensatzes.

Neuer Datensatz

[4 Neue Seite erstellen
Seite (in)
Seite (nach)

Sejte (Position auswahlen)

¥ Be

[ | sys_be_shortcuts

- Frontend-Zugang
. Website-Benutzergruppe @

o Website-Benutzer

Abbildung 94: Der Arbeitsbereich ,Neuer Datensatz“ mit der Auswahl des Datensatz-Typs.

Im anschlieflenden Arbeitsbereich ,Webseiten-Benutzergruppe aufSeite“ Webseiten Benutzer
neu erstellen“muss der Name der Benutzergruppe angegeben werden.Soll esnureinen
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geschiitzten Bereich geben, reicht als Bezeichnung ,,Geschiitzter Bereich“. Weitere Angaben sind
zunichst nicht notwendig. Genauere Angaben zu den Benutzergruppenbefindensichin
Kapitel 5.2.4.3.

Website-Benutzergruppe auf Seite "Webseiten Benutzer"
neu erstellen

() Allgemein Optionen Zugriff Hinweise Erweitert
()Gruppenname:
Geschiitzter Bereich| x

Verbleibende Zeichen: 21

Abbildung 95: Den Namen der Webseiten-Benutzergruppe eingeben.

6.5.2Einen Benutzer anlegen

Nach dem Speichernund Schlieflen wird die neue Gruppe im Arbeitsbereich des Ordners im
Modul ,Liste“ angezeigt. Durch Klicken auf ,Neuen Datensatz erstellen“kann dort die Option
»Webseiten-Benutzer” gewahlt werden (siehe Abbildung 94Abbildung 95). Daraufhin 6ffnet sich
der Arbeitsbereich zur Erstellung eines Webseiten-Benutzers. Hierkénnen der Benutzername
und ein Passwort festgelegtund weitere Informationen in anderen Tabs hinzugefiigt werden
(siehe Kapitel 5.2.6.2 fiir Erliuterungen zu den ,Backend-Benutzern“). Zudemist esnotwendig,
den ,Webseiten-Benutzer“derneuerstellten ,Benutzergruppe“zuzuordnen, indemdie Gruppe
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im Bereich ,Benutzergruppen“rechtsunter ,Verfiigbare Objekte“angeklickt und somit nach
links zu den ausgewahlten Objekten verschoben wird.

Website-Benutzer auf Seite "Webseiten-Benutzer" neu erstellen

Allgemein Persénliche Daten Optionen Zugriff Hinweise Erweitert RestAPI
Benutzername:

wnutzerl b4

Passwort:

LTIy x

Benutzergruppen:

Ausgewadhlte Objekte Verfligbare Objekte

v

Geschitzter Bereich

Speicherort

-_—

Webseiten Benutzer W

Abbildung 96: Einen neuen ,,Webseiten-Benutzer”anlegen.

6.5.3Benutzergruppen zuweisen

Um denZugang zu einer geschiitzten Seite fiir Standardbenutzer zu beschrinken, ist es
erforderlich,inden Seiteneigenschaften der Seite ,Meine geschiitzte Seite® die Zugriffsrechte
anzupassen. Diesgeschieht im Tab ,Zugriff“. Hier miissen die berechtigten Benutzergruppen
festgelegt werden. Im Abschnitt ,Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen®sind alle verfiigbaren
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Gruppeninder Spalte ,verfiigbare Objekte“aufgefiihrt. Durch Auswahl werden diese in die
Spalte ,ausgewiahlte Objekte“verschoben.

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgew3hlte Objekte Verfligbare Objekte

v

Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet

___Benutzergruppen:__
Geschltzter Bereich %

I4

| Geschatzter Bereich |

Abbildung 97: Benutzergruppen fiir eine Seite bestimmen.

Die Pseudo-Gruppen ,Nach Anmeldung verbergen“und ,Anzeigen, wenn angemeldet“ (siehe
Abbildung 97) sind fest definiert und kdnnen nicht geloscht werden. Sie sind fiir die Darstellung
spezifischer Inhalte auf der geschiitzten Seite unerlisslich. Nicht angemeldete Besuchendeder
Webseite sehenbeispielsweise eine Meldung wie ,Um diesen Bereich zu sehen, ist ein Login
erforderlich®. Hingegen erhalten angemeldete Nutzer Zugang zu den eigentlichen Inhalten der
Seite, wie beispielsweise einer Willkommensnachricht im geschiitzten Bereich. Diese Gruppen
sind relevant fiirdie Inhaltselemente, dieauf dergeschiitzten Seite angezeigt werden sollen.

6.5.4Seiteninhalte anlegen

Inhaltselemente werden, wie gewohnt, im Modul ,Seite” erstellt. Elemente, die fiir nicht angemeldete
Besuchende bestimmt sind, erhalten im Tab ,Zugriff’ die Einstellung ,,Nach Anmeldung verbergen”. Fiir
angemeldete Besuchervorgesehene Elemente werden mitder Option ,Anzeigen, wenn angemeldet” versehen.
Der jeweilige Zugriffsstatus der Inhaltselemente wird in deren Darstellung auf der Seite a ngezeigt. Ergdnzend
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wird das Symbol des Ihaltselement-Typs mit einem Personen-Icon versehen, um auf geschiitzte Elemente
hinzuweisen.

T ™ Text S © [0

Geschiitzter Bereich

Um diesen Bereich zu sehen, ist ein Login erforderlich.

Zugriff Nach Anmeldung verbergen

+ Inhalt

7/ ™ {(iberschrift & © 0

Willkommen im geschiitzten Bereich

Tugriff Anzeigen, wenn angemeldet

Abbildung 98: Anzeige des geschiitzten Bereichs fiirangemeldete bzw. nicht angemeldete Benutzer.

6.5.5Login-Seite erstellen

Zur Anmeldung auf geschiitzten Seiten ist das Einfiigen eines ,Login“-Inhaltselements oder eines
,Login“-Plugins auf einerentsprechenden Seite erforderlich. Hierfiir wird auf der Seite, auf
welcherder ,Frontendlogin®im Webauftritt eingebunden werden soll, die Schaltfliche ,Neuer
Inhalt hinzufiigen®betitigt. Im Wizard wird anschlieflend unter ,Formulare“das
LAnmeldeformular” ausgewahlt. Im Tab ,,Plugin® l4sst sich konfigurieren, obein ,Passwort
vergessen“-Link ausgespielt werden soll, wohin die Weiterleitung erfolgt und welche Texteals
Meldung ausgegeben werden sollen. Weiterfiihrende Informationen befinden sich unter:
https://docs.typo3.org/c/typo3/cms-felogin/main/en-us/Configuration/Index.html

Diesermoglicht es den Nutzenden, sich fiir den Zugriff auf geschiitzte Bereiche anzumelden.
Detaillierte Informationen sind unter folgendem Link verfiigbar:
https://docs.typo3.org/c/typo3/cms-felogin/main/en-us/Configuration/Index.html

Zusitzlichist eine Konfiguration des Login-ElementsgemafR den Anweisungen des
vorangehenden Kapitelsnotwendig Diese Konfiguration sichert,dass Nutzende nach
erfolgreicher Anmeldung Zugriff auf die geschiitzten Seiten erhalten.
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6.5.6Inhaltsseiten erstellen

Um die Zugriffsrechte fiireine spezifische Seite festzulegen, sind im Tab ,Zugriff“ der
Seiteneigenschaften entsprechende Einstellungen vorzunehmen. Hier wird festgelegt, welche
Benutzergruppen Zugriff aufdie Seite haben, obdie Seite im Menii ausgeblendet sein soll und
wanndie Seite verdffentlicht oder ausgeblendet wird.

Wichtig: Es reicht nicht aus, dassdie Inhaltsseite eine Unterseite desgeschiitzten Bereichsist.
Die Zugriffsrechte miissen einzeln konfiguriert werden.

7 Sprachen/ Ubersetzungen

Der GSB11bietet grundsitzlich zwei Methoden zur Erstellung einzelner mehrsprachiger
Webseiten: ,Ubersetzen“und ,Kopieren®:

o ,Ubersetzen“: Beim Ubersetzenvon Inhalten wird eine direkte Verbindung zwischender
Originalsprache und der Zielsprache hergestellt. Dasbedeutet,dassjedes Elementder
Seite inbeiden Sprachen ausgegeben wird. Obwohl einzelne Elementeverborgen werden
konnen, bleibt die Reihenfolge unverindert. Wenn ein Element in der Ausgangssprache
entfernt wird, verschwindet esauchin denanderen Sprachen. Dieser Moduswird als
~verbundener Modus“bezeichnet.

o ,Kopieren“:ImGegensatzdazu sieht der Kopieren-Moduskeine enge Bindung vor. Hier
wird von Fall zu Fall entschieden, welche Elemente der Seitein mehreren Sprachen
verfiigbar sein sollen. Dieser Modus wird als ,freier Modus® bezeichnet.

Die Entscheidung zwischen denbeiden Modiwird nicht fiir die gesamte Webseite getroffen,
sondern fiir jede einzelne Seite. Dieserfolgtim Moment der Erstellung der Ubersetzung.

7.1 Sprachen hinzufiigen und entfernen

Um eine neue Sprache im GSB11 verfiigbar zu machen, sind folgende Schritte inder Site-
Konfiguration zu befolgen:

e InderModulleiste dasModul ,Sites“ die entsprechende Site auswihlen.
e Im Abschnitt ,Sprachen” eine neue Sprache hinzufiigen.
e DieSprache kann entwederneu angelegt odereine Voreinstellung gewihltwerden.

o Sprache(z. B."English - en") und die zugehorigen Locale-Einstellungen (z. B. "en_US.UTF-
8") festlegen.

o Fallback-Verhaltendefinieren, fallsInhaltein der gewahlten Sprache nicht verfiigbar
sind.

e Anderungenspeichern.
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7.2 Wie werden Seiten tibersetzt?

Um eine Seite und ihre Inhalte tibersetzen zu konnen, muss zunichst die Seite, dieinder
Default-Sprache existiert, in dergewtlinschten Zielsprache verfiigbar gemacht werden. In einem
zweiten Schritt kdnnen anschliefRend die Inhalte tibersetzt werden.

7.2.1Eine fremdsprachige Seite anlegen

Die Seite, vonder eine andere Sprachversion bearbeitetwerden soll, muss im Seitenbaumdes
Moduls ,Seite“ausgewahlt werden.

Diaakibaard
n B 4 = g f B — : [ Vet Sete anzeigen [ Seitersigenschaften bearteiten
I.._-i “nh o » v =
1Y meoa .
X Service & Kontakt
. Eaittel @ Startselte

B BT -Tects [Danis

Abbildung 99: Die Auswahlmeniiist zu sehen, wenn eine Seite gedffnet wird.

Oben links im Arbeitsbereich befindet sich ein Auswahlmenii mit den Optionen,Layout“und
woprachenvergleich®. Andieser Stelle sollte der Sprachenvergleich ausgewahltwerden.

Sprachenvergleich [

Layout

Sprachenvergleich

Abbildung 100: Auswahl der Seitenansicht mit den Optionen ,,Layout“und ,Sprachenvergleich®.

Sofern fiirdie ausgewihlte Seite noch keine Ubersetzung vorhandenist, wird nurdie deutsche
Seite angezeigt.Umdie Seite in einer neuen Sprachversion zu erstellen, ist im Auswahlmeniu
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unterdem Titel derausgewihlten Seite die Option ,Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen®
auszuwahlenund die gewiinschte Sprache zu bestitigen.

Meine Seite

Meue Ubersetzung dieser Seite erstellen w

Meue Ubersetzung dieser Seite erstellen
English Ib
Francais

@® F @ Meine Seite

Abbildung 101: Auswahl einer Ubersetzung fiir eine Seite.

Nach Auswahl der Sprache kopiert das Systemdie deutsche Version der Seite (ohne Inhalte) und
stelltihre Seiteneigenschaften zur sofortigen Bearbeitung zur Verfiigung. Esist sinnvoll, hier
mindestensden Seitentitel sofort zu Aandernund danach auch die URLim Feld ,URL-Segment“
anzupassen. Alle anderen Anderungen kénnen ggf. auch zu einem spiteren Zeitpunkt geindert
werden.

Wichtig: Alle Seiteneigenschaften, dieim Deutschen befiillt sind, sollten auchinder
Fremdsprache zur Verfiigung stehen. Die Bearbeitung der Seiteneigenschaftenistin
Kapitel 12.2 beschrieben.

Hinweis: Die neu erstellte Seite ist standardméfig verborgen und daher nicht im Webauftritt
sichtbar.

Um die Ubersetzungsarbeit zu erleichtern, erginzt der GSB11beiallen Feldern, die Texte
enthalten,denZusatz ,[Translate to English:]“ am Anfang des Textes, damit sichtbarist, dass
dieser Text noch nicht tibersetzt wurde (ansonsten wird der deutsche Text ubernommen).
Zusatzlich wird fur die ausfallbaren Felderangezeigt, wie dasentsprechende Feld inder
deutschen Versionbefillt aussieht. Dazu befindet sichunterhalbeinesjedenbefiillten Feldesein
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grafisch abgesetzter Balken, derdie deutsche Flagge linksblindig darstelltund ankniipfend die
Darstellung der Informationen fiir eine deutsche Seite ausgibt (siehe Abbildung 102).

Seite "[Translate to English:] Meine Seite"
bearbeiten

Allgemein SED Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild

Verhalten Ressourcen Zugriff Kategorien Hinweise

Seite

Typ [doktype]

Standard [1] e

B ctandard

Titel

Seitentitel [title]
[Translate to English:] Meine Seite »

B Meine Seite

URL-Segment [s1ug]
Jfen [spielwiese/swantjeftranslate-to-english-meine-seite-1 &g 3

B cpiclwiese/swantje/meine-seite

Abbildung 102: Die neu erstellte englische Version einer Seite.
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Nach dem Speichern und SchliefRen der Anderungen zeigt der GSB11 die deutsche Seitean.

Dariiberhinaus erscheint ein zweites Auswahlfeld, in dem die zu bearbeitende Sprache
ausgewdhlt werden kann.

Sprachenvergleich

B8 Sprache -

* M8 Neoytsch

| EE English th ‘

B Alle Spra'ﬂﬂ]'

Abbildung 103: Die Sprachauswahl.

7.2.2Die Seiteninhalte tibersetzen

Wird eine derzusitzlichen Sprachen ausgewdhlt, bspw. Englisch, so wird sie im Inhaltsbereichin
einerzweiten Spalte rechtsneben derdeutschen Version dargestellt. Uber die Auswahl der
Option ,Alle Sprachen“werden automatisch alleSprach-Versionen der Seite nebeneinander
dargestellt, die zu diesem Zeitpunkt existieren.

Die anderssprachige Version kann anschliefend mit Klick auf das Augen-Symbol angezeigt
werden. Die Seiteneigenschaften konnen mit Betitigung des Stift-Symbols bearbeitet werden.

English

Verbundener Modus

@® | # B bersetzen @& My page

Abbildung 104: Die Bearbeitungsoptionen fiir die englische Ubersetzung.

Durch Betitigen derSchaltfliche ,Ubersetzen“wird der vierschritte Ubersetzungsprozess
gestartet, wie die Seiteiibersetzt werden soll:

o Ubersetzen: Das Ubersetzen von Inhalten schafft eine direkte Verbindung zwischen der
Originalsprache und der Sprache, in die Sie tibersetzen.
Dasbedeutet, dassdasVerschiebeneines ElementsoderdasSetzenvon
Metainformationen wie Start-oder Endzeit vom urspriinglichen originalen Inhalt
genommen wird und Sie diese Werte in einem tibersetzten Inhaltselement nicht
konfigurieren konnen. Dieswird verwendet, wenn der Workflow einen strikten
Ubersetzungsprozess erfordert.
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e Kopieren: Beim Kopierenvon Inhalten werden Kopien der Inhaltselemente der
Originalsprache in eineranderen Sprache erstellt.
Damit konnen Inhaltselemente freibewegt werden, aberesbesteht nicht die Moglichkeit,
dasElement mit Anderungen zu vergleichen, die in der Originalsprache gemacht
wurden.
Diese Moglichkeit wird verwendet,wenn mehr Freiheit beim Entwurf deriibersetzten

Webseite gewiinscht ist.

Nach Betitigung der Schaltfliche ,Ubersetzen“ mussausgewahlt werden, von welcher Seite aus
ibersetzt werden soll (so kann z. B. die franzosische Seite auf Basisderenglischen Seite tibersetzt

werdenoderauf Basisderdeutschen).

In Schritt 3 listet der GSB11alle Elemente der deutschen Seite in einem Fensterauf. Andieser
Stelle kann ausgewihlt werden, welche Inhaltselemente ausdem Deutschen tibernommen
werden sollen. Esbesteht die Moglichkeit, alle Elemente gleichzeitignach Seitenbereich (, Top*,
»,Main® ,Bottom“) aus-oderabzuwéihlen. Die Auswahlwird durch einen Klick auf ,Weiter”
bestatigt. Die ausgewdhlten Inhaltselemente werden nun angezeigt, sind jedoch vorerst noch
verborgen. Analog zu den Seiteneigenschaften wird den Textfeldern der Ubersetzung der Zusatz
o Translate to English:]“vorangestellt, gefolgt vom originalen deutschen Text.

Die Texte derInhaltselementekdnnen auf deriibersetzten Seite jetzt wie gewohnt bearbeitet
werden.

Hinweis: Im GSB11 gibt eskeine automatisierten Ubersetzungen. Die Texte miissen von Hand
in der Zielsprache neu gepflegt werden.
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English
Verbundener Modus

@& &  Edlbersetzen |& My page

Top

Main =

Uiberschrift F o [

Text & & [0

Abbildung 105: Die iibersetzten Inhaltselemente.

Wird im ersten Schritt des Ubersetzungsprozesses ,Kopieren® gewihlt, kannauchimzweiten
Schritt ausgewahlt werden, welche Ausgangssprache die Basissoll. Imdritten Schritt kdnnendie
Elemente, die nicht Gibersetzt werden sollen, abgewdhltwerden. Inhalte und Texte kdnnen nun
freiund ohne Bezug zur Ausgangssprache verindert werden.

7.3 Bearbeiten fremdsprachiger Seiten

Verschiedene Optionen stehen zur Verfiigung, um eine bestehende fremdsprachige Seite zu
bearbeiten.

Ist ein direkter Vergleich mit der deutschen Seite notwendig, sollteim Auswahlmenii
LSprachenvergleich/Layout“oberhalbderSeite (siehe Abbildung 88) die Option
»sprachenvergleich“gewihlt und im darunterliegenden Auswahlmenti ,Sprache“(siehe
Abbildung 100) die Option ,Sprachenvergleich“zu wihlen und im darunterliegenden
Auswahlmenti ,Sprache“(siehe Abbildung 101) die relevante Sprache fiir die Bearbeitung
festgelegt werden.

Ist jedochdie Bearbeitung der Seiteneigenschaften oder der Inhaltselemente im Fokus, empfiehlt
es sich, im Auswahlmenii ,Sprachenvergleich/Layout®oberhalbder Seite die Option ,Layout
auszuwihlen und im darunterliegenden Auswahlmenii ,Sprache“die passende Sprache fiirdie
Bearbeitung zu bestimmen.
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7.4 Logos bei mehrsprachigen Seiten

Esist moglich unterschiedliche Logos, Wortmarken und den Urheberrechtshinw eis einzupflegen
und diese den entsprechenden Sprachvarianten des Webauftrittsanzupassen. Die hierzu
notwendigen Felderfinden sichin der Seitenkonfiguration,die iberdas Modulmenii aufgerufen
werdenkonnen. Im Tab ,Sprache*findet sich der Abschnitt ,Ubersetzte Logosund Texte“in dem
die jeweilspassenden Daten eingetragen werden kdnnen. Diese iiberschreiben die im Tab ,GSB®
eingetragenen, allgemeinen Logosund Wortmarken.

Ubseririfie Logyas umd Thehs

Gansrres Lego lawarcker Aoge Tevimarks - Urhrsemanhizhirssen

>>>>>>>

Abbildung 106: Eingabefelder fiir ibersetzte Logos und Texte.
8 Benutzerverwaltung

8.1 Allgemeines zu Benutzern und deren Verwaltung

In TYPO3 werden Benutzerin zwei Hauptgruppen eingeteilt: Die erste Gruppe umfasst die im
Redaktionssystem titigen Akteure, bekannt als ,Backend-Benutzer” (siehe Kapitel 5.2.6.2). Die
zweite Gruppe setzt sichausBenutzern zusammen, die Zugriff auf interne Bereiche des
Webauftrittshaben, bezeichnet als,,Webseiten-Nutzer®(siehe Kapitel 5.2.4.3 und 6.5).

8.2 Rollenund Rechte

.Backend-Benutzer“in TYPO3 benotigen spezifische Rechte, um effizient im Redaktionssystem
arbeitenzu konnen. Die Zugriffsanforderungen variieren je nach Tatigkeit, etwa zwischen
alltaglicher Webseitenpflege und administrativen Aufgaben einesSite Admins. TYPO3
ermoglicht die Vergabe unterschiedlicher Rechtean ,Backend-Benutzer“entsprechend dem
Bedarf.

Esist jedochwenig praktikabel,jedem Benutzerindividuelle Rechte zuzuweisen, insbesondere
bei einergroflen Anzahl von Redaktionssystem-Nutzenden. Umdiesem Umstand zu begegnen,
definiert TYPO3 standardméfig 11 vordefinierte Rollen, die alle notwendigen Rechte fiir
spezifische Tatigkeiten umfassen. Jeder Rolleist eine Gruppe zugeordnet, wobeiauch die Bildung
von Untergruppen moglich ist, umbeispielsweise Doppelrollen abzudecken.

Redaktionssystem-Nutzenden werden eineroder mehreren dieser Gruppen zugeordnet.Die
Rechte eines Nutzenden ergeben sich ausder Summe der Rechte derihm zugeordneten
Gruppen. Verinderungen an den Rechten einer Rolle wirken sich automatisch auf alle
Nutzenden dieser Rolle aus. Dieses Systemreduziert die Fehleranfilligkeit,besondersbeieiner
groffen Anzahl von Nutzenden.
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8.2.1Site-Administrator

Die Rolle Site-Administration wird initial beim Einrichten derInstanz einem entsprechenden
Nutzenden (User) zugewiesen, damitdie Instanz benutzbarist. Die Rolle kann Seiten und damit
Webauftritte anlegen und konfigurieren sowie Inhalte editieren und 16schen. Weiterhin konnen
bei installierten Extensionsdie eventuell moglichen TypoScript-Konfigurationen bearbeitet
werden. Auflerdem kénnen entsprechende Rollen Einsicht in die fachlichen Logs, die ggfs.
innerhalbdes Redaktionssystemsverfiigbar gemacht werden, nehmen.

e Fiirdiese Rolle existieren keine Rechte-Einschrinkungen mit Ausnahme der TYPO3-
Konfiguration technischer Aspekte. Somit erhiltdie Rolle Site-Administration
weitestgehend vollstandigen Zugriff auf die Modulbereiche ,System“und ,Site
Management*.

e Innerhalbdes Modulbereichs Verwaltungswerkzeuge kann durch die Rolle Site-
Administration auf keinen der Unterpunkte zugegriffen werden. Die
Verwaltungswerkezeuge werden flirdie Rolle Site-Admin nicht angezeigt.

e Alle Unterpunkte innerhalbdes Modulmeniibereichs Systemssind fiir die Rolle Site-
Administration freigeschaltet und konnenvollstindig verwaltet und bearbeitet werden.

o AufdenMenibereich Site Management kann durch die Rolle Site-Administration mit
Ausnahme des Teilbereichs ,Webseiten Nutzer” vollstindig zugegriffen werden.

8.2.2System-Administrator

Die Rolle System-Administration wartet das System und kann Funktionen nutzen, die anderen
NutzendenausSicherheitsgriinden verwehrt sind und entsprechende Fachkenntniserfordern.
Die Rolle wird initial beim Einrichten der Instanz einem entsprechenden Nutzenden (User)
zugewiesen, damit die Instanz nutzbarist. Wenn ein User diese Rolle zugewiesen bekommt, muss
zusdtzlich eine Aktivierung tiber den Betrieberfolgen. Ohne Aktivierung sind nicht alle
beschriebenen Funktionen verfiigbar.

e Alle AktionenderRolle System-Administration werden protokolliert.

e Nutzende mitderRolle System-Administration erhalten Vollzugriffauf die
Mentbereiche "Verwaltungswerkzeuge", "System" sowie ,Site Management" (siehe
nachfolgende Screenshots).

e Alle Unterpunkte im Meniibereich Verwaltungswerkzeuge sind freigeschaltet. Das
Module Content Security Policy kann vollstindig verwaltet und bearbeitet werden. Alle
weiteren Punkte sind informativ.

e Alle Unterpunkte im Meniibereich System sind freigeschaltet und konnenvollstindig
verwaltetund bearbeitetwerden.

e AufdenMeniibereich Site Management kann mit Ausnahme des Teilbereichs "Webseiten
Nutzer"vollstindig zugegriffenwerden.
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8.2.3GSB11 Standardrollen (Rollen- und Rechtekonzept)

Im nachfolgenden wird erlautert, welche Standardrollen der GSB11 bei Installation ausgeliefert
werden. Diese dienen als Kopier-Vorlagen zur Implementierung eineseigenen Rollen-und
Rechtekonzeptes und sollen nicht direkt verwendet werden, da sie vom
Produktentwicklungsteam verwaltet und angepasst werden.

8.2.3.1 Chefredaktion

Die Rolle Chefredaktionkann alle Content-Elemente (Seiten, Ordner, Inhalte) und Dateien einer
Webseite bearbeiten (Anlegen, Verindern, Loschen) und Kategorien (Tags) verwalten. Die Rolle
Chefredaktion hat umfassenden Zugriff aufalle Inhaltsmodule sowie Attribute. Im GSB 11-
Standard besitzt die Rolle Chefredaktion zusétzlich Freigaberechte. Durch Letzteres wird das
Vier-Augen-Prinzip und ein Freigabeworkflow fiir Redaktionen implementiert.
Einschrankungender Rolle Chefredaktionliegen im Seitenbaum-Meniipunkt ,Weitere
Optionen“(zuganglich iiber Kontext-Menii des Seitenbaums). Die spezifischen Aktionen ,Als
Startpunkt fiirden Seitenbaum festlegen®, ,Exportierennach.t3d“und ,Importierenvont3d*“
sind fiir die Rolle Chefredaktion, Redaktion und selbststindige Redaktion gesperrt.

InnerhalbdesMeniibereichs ,Site-Management“kann durch die Rolle Chefredaktion
ausschlieflich die Weiterleitungsfunktion verwaltetund bearbeitet werden. Innerhalbdes
Mentbereichs Verwaltungswerkzeugekann durch die Rolle Chefredaktion auf keinen der
Unterpunkte zugegriffen werden. Innerhalb des Mentibereichs System kann die Rolle
Chefredaktion Systemprotokolle einsehen. Alle weiteren Funktionen und Mentipunkte sind der
Rolle Chefredaktion nicht zuganglich.

Name [ GSB][ Role ] Chefredaktion

Access Control List (ACL) [ GSB][ ACL] Redaktion, [ GSB][ACL]Live
Workspace

Subgroup [ GSB][FM ] Base,[GSB][DBM ] Base,[ GSB]
[ PAGEACCESS | Base

Technische Beschreibung Chefredaktion
8.2.3.2 Redaktion

Die Rolle Redaktion hilt den Webauftritteiner Behdérde auf einem aktuellen Stand und kann
Content-Module sowie Dateien erstellen und bearbeiten. Sofern ausreichend Rechtevorliegen,
kann die Rolle Redaktion auch Seiten bzw. Seiteninhalte anlegen, bearbeiten und auchléschen.
Gleichermaflenkonnen die Rechte der Rolleauf Inhaltsbereiche, aufInhaltstypenund auf
bestimmte Attribute von Inhaltsmodulen eingeschrinkt werden. Dies kannje nach Rechte-Typ
(CRUD - Create Read Update Delete) separat erfolgen.

Im Gegensatz zur Rolle Chefredaktion kann die Rolle Redaktion zwar Formulare und Tags
einsehen, diese jedoch nicht erstellen, bearbeiten oderldschen. Das Léschen von Dateien sowie

Arbeiten mit Ordnern (Bearbeiten, Kopieren, Lo schen) ist ebenso nicht zuldssig, wie das
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Bearbeitender Live-Arbeitsumgebung (Workspace). Alle durch die Rolle Redaktion bearbeiteten
Inhalte missen den Freigabeworkflow (administriert durch die Rolle Chefredaktion)
durchlaufen. Auf die Meniibereiche Verwaltungswerkzeuge, Site-Management sowie System
kann mit Ausnahme desim Meniibereich System verorteten Untermoduls Protokolle nicht
zugegriffen werden (vgl. hierzu Rolle Chefredaktion). Innerhalb einer Instanzkonnen mehrere,
unterschiedlich berechtigte Redaktionsgruppen existieren. Arbeiten der Standard -Rolle
Redaktionbediirfen der Freigabe der Rolle Chefredaktion.

Name [ GSB][ Role ] Redaktion

Access Control List (ACL) ACL: [ GSB][ACL] Redaktion

Subgroup [ GSB][FM ] Base - nodelete,[ GSB][ DBM |
Base,[ GSB][PAGEACCESS ] Base

Technische Beschreibung Redaktion
8.2.3.3 Selbststindige Redaktion

Die Selbstindige Redaktion kann beliebige Inhaltselemente wie Seiten und Ordnerinallen
existierenden Seiten erstellen. Weitere Rechte, iber die Rolle Redaktion hinaus, sind
beispielsweise neben der Einsicht der Formulare auch das Bearbeitendieser. Auch Ordner
konnenbearbeitet, kopiert oder geldscht werden. Ebenso kann mit Weiterleitungen gearbeitet
werden.

Die Rolle Selbststandige Redaktion hat im Vergleich zur Rolle Redaktion erweiterte Rechte, darf
allerdings keine Unterseiten unterhalbdes Wurzelknotens, TYPO3“anlegen.

Im Meniipunkt ,Weitere Optionen“(Kontext-Menii innerhalb des Seitenbaums) hat die Rolle
Selbststindige Redaktion keinen Zugriff auf die Aktionen ,Als Startpunkt fiirden Seitenbaum
festlegen“sowie ,Exportierennach.t3d“und ,Importierenvont3d“.

In denSeiteneigenschaftenim Bereich ,Ressourcen“hat die Rolle Selbststindige Redaktion nur
lesenden Zugriff auf die TSConfig. Entsprechende Rollentriger kdnnenjedoch statische
Konfigurationen von Extensionseinbinden und wieder entfernen.

Auf die Bereiche Verwaltungswerkzeuge, Site-Management sowie System kann nicht zugegriffen
werden,aufler dass Systemprotokolle eingesehen werden konnen sowie mit Weiterleitungen
gearbeitet werden kann (vgl. hierzu Rolle Chefredaktion).

Name [ GSB][ Role ] Selbstindige Redaktion

Access Control List (ACL) [ GSB][ACL] Redaktion, [ GSB][ACL ] Live
Workspace,[ GSB ][ ACL ] Website User
Admin

Subgroup [ GSB][FM | Base,[ GSB][DBM ] Base,[ GSB]
[ PAGEACCESS | Base
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Technische Beschreibung Selbstindige Redaktion
8.2.3.4 Website-User-Administration

Die Rolle Website-User-Administration verwaltetdie registrierten ,, Website-User“und hat
entsprechend nur Zugriff auf den Meniieintrag ,Webseiten Nutzer“im Meniibereich ,Site
Management®. Dabeikann sie schreibend auf die Reiter(und darin befindlichen Felder)
LAllgemein®, ,Zugriff“und ,Hinweise“zugreifen sowie lesend auf ,Persénliche Daten“und
»Erweitert”. Die Aktionen ,Schliefien®, ,Speichern®, ,Neu“und ,Loschen sind ebenfalls zulassig.

Die Rolle erstellt, bearbeitetund 16scht auch Webseiten-Nutzer-Gruppen, z. B. zur Verwendung
von geschiitzten Inhaltsbereichen. Die Rolle hat jedoch keine Berechtigungen fiir Backend
Administrationen sowie die ErlaubnisSeiten zu erstellen oderdiese zu bearbeiten.

Name [ GSB][ Role | Website User Admin

Access Control List (ACL) [ GSB][ ACL] Website User Admin

Subgroup [GSB][DBM] Base,[ GSB] [ PAGEACCESS]
Base

Technische Beschreibung Website-User-Admin
8.2.3.5 Glossar Schreibrechte

Die Rolle Glossar Schreibrechte ist eine Zusatzrolle und erlaubt schreibenden Zugriff auf die
Tabellen, die das Glossarbetreffen.

Name [ GSB][ ROLE ] Glossar Schreibrechte

Access Control List (ACL) [ GSB ][ ACL] Glossar Schreibrechte

Technische Beschreibung Glossar
8.2.3.6 Consent Manager

Die Rolle Consent Manager ist eine Zusatzrolle zur Verwaltung des Consent-Managements. Sie
verfiigt iiber Schreibrechte auf die entsprechenden Tabellen des Consent-Managements.

Name [ GSB][ ROLE ] Consent Manager

Access Control List (ACL) [ GSB][ACL] Consent Manager
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Technische Beschreibung Consent Manager

8.3 Benutzerregistrierung und -anmeldung

Die Registrierung neuer ,Backend-Benutzer“erfolgt durch einen Site-Admin. Dieserlegt den
neuen Benutzeran (siehe Kapitel 5.2.62.1) und weist ihm die passenden Rollen zu. Die
Zugangsdatenwerden demneuen ,Backend-Benutzer” iibermittelt. Nachdemder Benutzerauf
die URL geklickt hat, erscheint ein Anmeldebildschirm, in den der Benutzername und das
Passwort eingegeben werden mussen. Der Zugang zum System wird durch Betidtigender
Schaltflache ,Anmeldung“gewihrt, siehe Abbildung 1: Der Anmeldebildschirm.

BeiEingabe fehlender oder fehlerhafter Logindaten wird eine automatisch eine Meldung
generiert, die zur erneuten Eingabe derbetreffenden Daten auffordert.

‘ Fiille dieses Feld aus. T

Anmeldung

Passwort vergessen?

Mehr iiber TYPO3 TYPO3

Abbildung 107: Meldung nach Eingabe von fehlenden bzw. fehlerhaften Logindaten.

Falls das Passwort vergessen wurde odereine Anderung ausanderen Griinden erforderlich ist,
kann durch Anklicken der Schaltfliche ,Passwort vergessen?“ein neuesPasswort erstellt werden.
Im sich 6ffnenden Fensterist die fiirden Login genutzte E-Mail-Adresse einzugeben. Durch
einen Klick auf die Schaltflache ,Link zum Zuriicksetzen senden®wird eine entsprechende E-
Mail an das Postfach derangegebenen Adresse versandt.
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9 Informationen zur Erstellung von barrierefreien Inhalten

Die Barrierefreiheitvon Webseiten fordert die soziale Teilhabe nicht nur fiir Menschen mit
Einschrinkungen, sondern auch fiir andere Personengruppen wie dltere Menschen oder
Nutzenden mit anderen Muttersprachen. Sie ist ebenfalls hilfreich fiirjede Person, etwa durch
verbesserte Kontraste, die das Lesenunter verschiedenen Lichtbedingungen erleichtern.

Das Konzept der Barrierefreiheitiiberschneidet sich mit anderen Methoden und Best Practices,
darunter mobiles Webdesign, Geriteunabhingigkeit, Usability und Suchmaschinenoptimierung
(SEO). Barrierefreie Webseiten erzielenbessere Suchergebnisse, senken die Wartungskosten und
erreichenihre Zielgruppen effektiver.

Rund ein Drittel aller Anforderungen durch die ,,Barrierefreie-Informationstechnik-Verordnung
(BITV)“oder ,WCAG*“andie Barrierefreiheit kdnnen nur durch die Redaktion erfilllt werden.Die
wichtigsten Aspekte, die von der Redaktion beachtet werden miissen, sind im Folgenden
aufgefiihrt:

o https://bik-fuer-alle.de/webinhalte-barrierefrei-pflesenhtml

o https:;//www.bundesfachstelle-
barrierefreiheit.de/DE/Fachwissen/Informationstechnik/Barrierefreie-
Redaktion/barrierefreie-redaktion nodehtml

9.1 Text

Uberschriften, Absitze, Listen oder Tabellen sollten mittelsadiquater HTML-Strukturelemente
ausgezeichnet werden. Dieserleichtert Personen, die assistive Technologien wie z. B.
Screenreader nutzen, die Struktur zu erfassen und die Navigation zu verbessern. Derartige
Strukturelemente sind im Rich-Text-Editorverfiigbar (siehe Kapitel 12.3).

Zudemverlangt die BITV eine einfache und klare Sprachfiihrung fiir simtlichen Text einer
Webseite. Hierbeiist die Anwendung dessiehe: (Hamburger Verstandlichkeitskonzepts) hilfreich,
welches Texte anhand von vier Merkmalenbewertet: Einfachheit, Gliederung und Ordnung,
Kiirze und Pragnanz sowie anregende Zusitze wie Beispiele, [llustrationen oder Analogien.

9.1.1Uberschriften

Uberschriften strukturieren einen Text und teilen ihnin hierarchische Stufen auf. Dieshat
sowohl optische (wie prisentiert sich die Uberschrift?) alsauch strukturelle Auswirkungen (auf
welcher Ebene befindet sich der Text?). Durch diese Strukturierung konnen Nutzende erkennen,
welche Inhalte zusammengehéren, einen Uberblick tiber die Inhalte der Webseite erhaltenund
gezielt auf die Inhalte zugreifen, dievon Interesse sind.

Fiir die Barrierefreiheit ist die Einhaltung der Uberschriftenhierarchie von entscheidender
Bedeutung. Uberschriften diirfen nicht als Design-Elemente verwendet werden. Dasbedeutet,
dass die Entscheidung, ob ,eine Uberschrift 3/H3 hier besser aussieht alseine Uberschrift 2/H2
nicht zulissig ist, wenn eine Uberschrift 2/H2 die korrekte Hierarchieebene an dieser Stelle
darstellt. Nutzende, die diese visuelle Ordnung nicht wahrnehmen kénnen, beispielsweise weil
sie blind sind odernur einenkleinen Ausschnitt der Seite seshenkonnen, sind darauf angewiesen,
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dass die Struktur unabhingig von der Darstellung auf dem Bildschirm zugdnglich und nutzbar
ist. Die korrekte Verwendung von Uberschriftenelementen ist dafiir eine wesentliche
Voraussetzung.

Wichtig: Uberschriften im Rich-Text-Editor (RTE) sollten niemals zusitzlich fett oder kursiv
formatiert werden.

9.1.2Absatze

Absitze mussen mit einem Absatzende-Zeichen (<p>-Tag oder die RETURN-Taste)abgeschlossen
werden und nicht mit demZeilenende-Zeichen odereinem Zeilenumbruch (<br>bzw.
Tastenkombination SHIFT - RETURN).

Leere Absitze, die beispielsweise verwendetwerden, um einen grofieren Abstand zu erzeugen,
solltenvermieden werden, da sie von Screenreadern ausgegeben werden. Essollten auch niemals
zweiodermehrZeilenumbriiche eingesetzt werden, umeinen grofleren Abstand zu erzeugen.

Ein Zeilenumbruchist in folgenden Fillen ,erlaubt®:

e Zeilenumbriiche in Leichter Sprache, die verwendet werden, damitinjeder Zeile nurein
Satz steht, sollten dennoch von einem <p>-Tag umschlossen sein, selbst wenninnerhalb
dessenZeilenumbriiche verwendet werden.

Hinweis: derzeit findet keine automatisierte Priicfung der Regeln fiir Leichte Sprache statt.

e Zeilenumbriiche in mehrzeiligen Adressen erfordern, dass die gesamte Adresse von
einem <p>-Tagumschlossen ist.

e Zeilenumbriiche in Listenelementen, die ausmehralseinem Absatz bestehen, sollten
vermiedenwerden, da Listenim Allgemeinen keine umfangreichen Inhalte enthalten
sollen. Fallsdieser Sonderfall jedochauftritt,kann das<br>-Tag oderdas<p>-Tag
innerhalbder Liste verwendet werden (ggf. iber den Quellcode).

9.1.3Hervorhebungen

Es wird empfohlen, Hervorhebungen wie Fett- und Kursivschrift nur sparsam oder garnicht zu
verwenden. Diese Formatierungen werden von Screenreadern entwederignoriert oderim
Gegenteil starkhervorgehobenwerden,wasden Leseflussbeeintrichtigen kann.

Es gibt jeweilszwei Moglichkeiten der HTML-Auszeichnung fiir Fettschrift (strongund bold)
sowie flr Kursivschrift (emphasized und italics). Bei der Wahl sollte beachtet werden, dass viele
Screenreaderstrong und emphasized sehr starkbetonen kdnnen, wasunter Umstanden als
storend empfunden wird. Daherist esratsam, die ,B“oder,I“ Schaltfliche im RTE nur dann zu
verwenden, wenn eine explizite Hervorhebung gewiinscht ist und dies auch fiir Screenreader-
Nutzende relevantist. Wenn essich jedoch nurum eine stilistische Anderung ohne zusitzliche
Bedeutung handelt, sollten die entsprechenden Stileim RTE unter Stile > Text > Bold oder Text >
Emphasize verwendet werden.
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Bei Verwendung eines farbigen Hintergrunds fiir Text ist darauf zu achten, dassein
ausreichender Kontrast fiireine gute Lesbarkeit gegeben ist. Mehrdazu unterhttps://bik-fuer-
alle.de/farbe-und-farbkontraste html

9.1.4Listen

Listen miissen klar als solche gekennzeichnet werden, damitNutzende von Screenreadern sie
problemlos erkennen und nutzen kdnnen. Screenreader ermdglichen esbspw., Listen und ihre
Eintrage zu Uiberspringen. Eine Liste muss mindestenszweiElemente enthalten und kann
entweder nummeriert oderunnummeriert (also mit Aufzihlungszeichen)sein. Esist auch
moglich, verschachtelte Listen zu erstellen.

9.1.5Tabellen

Tabellendienen ausschliefilich der Darstellung von Datenund nicht deroptischen Gestaltung
von Seitenelementen. Damit Screenreader Tabellen korrekt interpretieren konnen, miissen sie
als solche formatiert sein und iibereine Uberschrift sowie Spalten-und/oder Zeileniiberschriften
verfiigen. Tabellen ohne diese Uberschriften werden als Listen betrachtet und sollten
entsprechend formatiert werden. Leerzeilen oder -spalten sollten vermieden werden. Fufnoten
oder Quellenangaben, sofern vorhanden, miissen deutlich gekennzeichnet sein.

Hinweis: Die mit dem RTE erstellten Tabellen eigenen sich nicht fiir komplexere Tabellen,da
ihre Darstellung nicht vollstindigbarrierefreiist.

9.1.6Links

Aussagekriftige Linktexte verbessern die Nutzbarkeit fiiralle Nutzenden und werdenauch von
Suchmaschinen positivbewertet. Jeder Link sollte klaranzeigen, welche Aktion er auslost und
welche Informationen die Benutzer erwarten konnen, wenn sie ihn auswiahlen. Diesist
besonderswichtig fiir Personen, die Screenreader verwenden, da sie verstehen mochten, wohin
der Link fihrt und welche Aktion erauslost. Auf diese Weise konnen sie entscheiden, obsie den
Link 6ffnen mochten, und sichbei der Navigation von Link zu Link besser zurechtfinden.

Allgemeine Linktexte wie ,hier“oder ,mehrerfahren“sind nicht aussagekriftig genug. Bereits
beim Verfassen von Texten, indenen Links eingebunden werden sollen, sollten daher sinnvolle
Satze fiirden Link formuliert werden. Zum Beispielist esbesser statt ,LesenSiedie
Datenschutzbestimmung Sie findensie hier“den Linktext zu Andernin ,Lesen Sie hier die

Datenschutzbestimmung®,

Links, die nicht auf HTML-Seiten, sondern auf andere Dateiformate wie PDF verweisen, sollten
neben einemklaren Text auch Informationen iiberdas Dateiformat und optional die Dateigrofie
enthalten. Diesist besonders hilfreich fiir Nutzende von Screenreadern, da sie so besser
entscheidenkdnnen, obsie den Link anklicken méchten, und sie darauf hinweisen, dass
moglicherweise zusitzliche Software fiirden Download benétigt wird.

Links konnen ein title-Attribut enthalten, das als Tooltip bei Mouseover erscheint. In der Regel
sind solche Attribute nicht erforderlich, da sie von Nutzendenvon Screenreadern oft deaktiviert
werden. Sie sind nur sinnvoll, wennder Zweck oderdasZiel des Links sonst unklarist.
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Beiexternen Links kann eine Ergdnzung des Alt-Textes erforderlich sein. Dabei sollte darauf
geachtet werden, dasskein Groffbuchstabe mittenim Satzauftritt. Zum Beispiel sollte nach
~Externer Link“ redaktionell mit ,,zur Webseite XY* fortgefiithrt werden.

Die Aktionen, die dasAnklicken eines Links auslosenkann, und wasim Title stehenkonnte,
werdenim Folgendenbeschrieben:

e Interne Seite: z. B. ,Offnet auf dieser Seite®

o [Externe Webseite: Hinweis, dassman die aktuelle Webseite verlésst (z. B. ,Externer Link
zu www.seitenname.de“oder ,Offnet Seite in neuem Fenster*)

o E-Mail: Hinweis,dasssich das E-Mail-Programm 6ffnet (z. B. ,E-Mail sendenan...“)

e Download: Hinweis, dass man etwasherunterlddt (z. B.,,Offnet PDFin neuem Fenster®)

e VerlinktesBild: Hinweisauf Aktion oder Linkziel, ihnlich wie bei einem externen Link

9.1.7Zitate

Zitate stellen ein elementares Strukturelement dar,um Webseiteninhalte auch fiir Personen, die
diese optisch nicht wahrnehmen kénnen, zuginglich zu machen. Mithilfe von Screenreadern
kénnen Zitate addquat prasentiert oder iibergangen werden. Beider Verlesung einesZitats durch
einen Screenreader wird der Text mit den Worten ,Zitatanfang - Zitattext— Zitatende*
wiedergegeben. Esist von entscheidender Bedeutung, dassder AutordesZitatsklar
identifizierbarist. Dieskann entwederdirekt im Fliefitext erfolgen oderdurch eine separate
Angabe bei Zitaten, die einen eigenen Absatzbilden.

9.1.8Abkiirzungen

Abkiirzungen und Akronyme solltenimmer erklart odervollstindig ausgeschrieben werden, um
dasVerstindnisfir Personen mit einer anderen Muttersprache als Deutsch oderfiir Personen
mit Lernschwierigkeiten zu unterstiitzen. Diesermoglicht esauch Screenreadern, die Bedeutung
korrekt zu interpretieren (z. B. ,zum Beispiel“statt ,Zett Punkt Beh Punkt®). Dariiber hinaus
kénnen Personen mit Sehfihigkeit durch Mouseoverdie Bedeutung der Abkiirzung einsehen.
Beim Kennzeichnen von Abkiirzungen oder Akronymen sind folgende Regeln zu beachten:

e Abkiirzungen solltenidealerweise beiihrerersten Verwendungim Text erklart werden.

e Abkiirzungen, die in Klammem nach der ausgeschriebenen Form stehen, wie im Fall von
,2Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales(BMAS)“,benotigen keine separate
Kennzeichnung, da sonst Screenreaderdie Bezeichnung doppelt vorlesen wiirden.

9.1.9Sprache

Fremdwortersind zwar Teil unserer Sprache, kdnnenjedoch Barrieren darstellen. Sie sind visuell
nicht erkennbar, aber akustisch signifikant. Screenreaderverwenden spezifische Wortlisten fiir
die korrekte Aussprache und bendétigen Informationen iiber die Zugehorigkeit eines Textes zu
einerbestimmten Sprache,umdie passende Wortliste zu verwenden. Beirichtig
gekennzeichnetem Sprachwechsel wechseltderScreenreader fiir markierte Worterindie
entsprechende Fremdsprache, wofiirdaslang-Attribut erforderlich ist.
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Achtung: Esist jedoch zu beachten, dass die Kennzeichnung einzelner Begriffe in einem Text bei
Screenreadern eine kurze Pause sowie einen Wechsel von Stimme und Intonation verursacht,
wasden Leseflussstoren kann. Deshalb sollte die Sprachauszeichnung nurangewendetwerden,
wenn ein Begriff in deutscher Aussprache unverstandlich ist. Viele gebrauchliche Fremdworter
wie ,,Copyright“oder ,Website“werdenvon Screenreadern auch ohne spezielle
Sprachauszeichnung verstindlich wiedergegeben und benétigen daherkeine Markierung.

Hinweis: Sobald ein fremdsprachiges Wort im Duden verzeichnet ist, ist eine besondere
Kennzeichnung nicht erforderlich.

9.1.10Bilder

Beider Auswahl von Bildern, insbesondere von Infografiken, ist eswichtig,dassdiese von den
Nutzenden individuell visuell angepasst werden kdnnen. Fiir eine optimale Wahrnehmung auf
dem Bildschirm sollte bereitsbei der Auswahl der Bilder auf einen guten Kontrast geachtet
werden. Zur Beurteilung der Kontraste kann eine Darstellung in Graustufen hilfreich sein.
Zudemist esempfehlenswert, Bilder so zu gestalten, dass sie bei Bedarf von den Nutzenden
vergroflert werden konnen.

Hinweis: Bilder, die mit einem Link versehen sind, sollten nicht die gleiche Farbe habenwie der
Fokus-Rahmen und auch nicht zu bunt sein, da sonst der Fokus-Rahmen nicht mehr erkennbar
ist. Bei Text-Bild-Inhaltselementen sollten keine doppelten Links entstehen, also sollten das Bild
und ein anderes Element nicht auf dasselbe Ziel verlinken. Eine Losung ist, dass die gesamte
Karte vom Link umschlossen wird.

Ein weitererwichtiger Aspekt beim Einsatzvon Bildernist die Verwendung von
Alternativtexten, auch "Alt-Texte" genannt. Diese Texte spieleneine essenzielle Rolle beider
Gewaihrleistung der Barrierefreiheitund der Nutzendenfreundlichkeit einer Webseite. Alt-Texte
lieferneine Beschreibung des Bildinhaltsfiir Personen, die auf Bildschirmleseprogramme
angewiesensind oderausanderen Grindendie Bilder nicht vollstindig visuell wahrnehmen
kénnen. Klare und prizise Alternativtexte ermoglichen esallen Nutzenden,den Inhalt desBildes
vollstandig zu erfassen und tragen damit zur Verbesserung der Zuganglichkeit bei.

9.1.10.1 Formulierung des Alt-Textes

Der Alt-Text eines Bildesohne Text muss so kurz wie méglich sein Motivbeschreiben.
Faustregeln zur Erstellung von Alt-Texten fiir Bilder:

e Sokurz wie moglich, solang wie notig

e Beschreibend, nicht interpretierend

e Wertfrei, politisch korrekt und neutral

e Dentextuellen Kontextbeachten und Dopplungen meiden

Dader Screenreaderansagt, dassessichum ein Bild handelt,benotigen die Alt-Textekeine
Information,dassessich um ein Bild 0. . handelt, wie z. B.

o DasBildzeigt..
o logodes..
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Wichtig: Das Copyright gehort nicht in den Alt-Text, dafiir gibt esein eigenes Feld.

Fiir bestimmte Fille gelten spezielle Regelungen, die im Folgenden erldutert werden.

9.1.10.1.1 Sonderfall grafische Schaltflichen

Bilder, die ausschliefilich als visuelle Darstellung zur Verlinkung dienen (wie Pfeile oderSocial -
Media-Icons, auchbekannt als,grafische Schaltflichen®) sowie Teaserbilder,benotigenkeine
Bildbeschreibung. Anstatt dessen sollte der Alt-Text die Aktion beschreiben, die durch das
Anklicken desBildesausgelost wird.

Hiersind einige Beispiele:

o Wenn eine Schaltflache mit einem Pfeil nach rechtsauf die nachste Seite verlinkt, sollte
derAlt-Text nicht ,Pfeil nach rechts”lauten, sondern ,Weiter*.

e Ein Download-Iconim Alt-Text sollte das Linkziel sowie den Dateityp und die Grofie
enthalten, z. B. ,sinnvoller-dateiname [PDF, x KB]“.

Diesist im GSB11 bereitsstandardméfiig voreingestellt.

9.1.10.1.2 Sonderfall Bilder mit Schrift

Bilderoder Grafiken, die Textelemente enthalten - beispielsweise Logos mit Text - sollten den
dargestellten Text inihrem Alt-Text abbilden. Dabeiist eswichtig, ausschliefflich den Text zu
iibernehmen, ohne zusitzliche Erlduterungen hinzuzuftgen.

Esist ratsam, reine Schriftgrafiken, also Bilder, die ausschliefilich aus Text bestehen, zu
vermeiden.

9.1.10.1.3 Sonderfall Infografiken

Falls eine Grafik zu umfangreichen Text fiir den Alt-Text beinhaltet, wie es zum Beispiel bei
Schaubildernder Fall sein kann, sollte eine Alternative in Betrachtgezogen werden.Eine gingige
Praxis ist es,den Inhalt der Grafikim vorhergehenden odernachfolgenden Text zu erkliren.

AlternativkanndasFeld ,Beschreibung“genutzt werden. Mit Hinzufiigen einer Beschreibung
erscheint automatisch ein anklickbaresIcon, daszu einerausfiihrlichen Beschreibung fiihrt, die
in einem separaten Fenster, einer sogenannten Lightbox, gedffnet wird. Der Text sollte
formatiert und inder Lage sein, saimtliche auf dem Bild dargestellten Informationen zu
kommunizieren. Beider Textgestaltung wird empfohlen, auf einebarrierefreie Aufbereitung zu
achten.

9.1.10.1.4 Sonderfall Schmuckbilder

Bilder, die rein dekorativen Zwecken dienen und keine inhaltliche Relevanz haben, ben¢tigen
keinen Alt-Text. Ein Beispiel dafiir wire ein [con mit einem Telefonhorer voreiner
Telefonnummer, das grafisch darstellt, dass hiereine Kontaktmoglichkeit angeboten wird. Da ein
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»lelefonhorer”, deralssolchervom Screenreadervorgelesen wird, fiirden Nutzenden mit
Einschrinkungen wenig Mehrwert bietet, ist ein Alt-Text in diesem Fall nicht erforderlich.

9.1.11 Videos

Viele Videosenthalten wichtige visuelle Informationen wie Szenenwechsel, Ortswechsel und
schriftliche Elemente. Diese Informationen missen auch firblinde und sehbehinderte Personen
zuganglich gemacht werden.

Dadas Fehlen einer Tonspur Filme in der Regel schwerverstindlich macht, ist es notwendig, den
Inhalt der Tonspur durch Untertitel fiir Menschen mit Horeinschrankungen zugianglich zu
machen. Untertitel kbnnen auch anderen Nutzenden von Vorteil sein, ins

esondere fiirdiejenigen, die die Sprache des Filmsnicht verstehen.

Hinweis: Die Verantwortung fiir die Erstellung barrierefreier Videos liegt bei den jeweiligen
Erstellern. Beispielsweise ist bei der Nutzung von ffmpeg sicherzustellen, dass Funktionen wie
wseeking“und ,Duration®korrekt aktiviert sind.

9.1.12 Audios

Audiodateien sind fiir Nutzende mit eingeschrinktem Horvermogen nicht oder nurbeschrankt
zuginglich und erfordern dahereine Transkription. Stumme Videodateien, wie beispielsweise
eine Film- oder Animationssequenz zur Veranschaulichung desZusammenbaus eines Gerits,
sind fiirblinde und sehbehinderte Nutzende nicht geeignet. Fiirdiese Zielgruppeist eine
alternative Medienform erforderlich, beispielsweise in Formvon Text odereiner Audiodatei.

9.1.13 Download-Dateien

Neben Videosund Audiodateien miissen auch simtliche herunterladbaren Dateien einer
Webseite barrierefrei gestaltetsein, insbesondere im Fall von PDF-Dateien. Um Nutzenden die
Entscheidung zum Download zu erleichtern, ist die Angabe des Dateitypserforderlich. Zusatzlich
kann die Angabe der Dateigrofie eine niitzliche Orientierung fiirdie Nutzenden darstellen.
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10 Dateiliste

Das Modul ,Dateiliste“befindet sichim Seitenbaum unterhalbder Gruppe ,Datei”.

Dashboard

Web
© w == fileadmin/ (auto-created)

Seite demo

form_definitions

Anzeigen

images

. =% Tempordre Dateien (_tem
Liste = (_temp_)

> user_upload
RestApi « 5* yploadstorage

> formupload

Formulare

Arbeitsumgebungen

Info

Links priifen

Papierkorb

Datei

Dateiliste ‘“

Anzeige von Dateien und Ordnern

Abbildung 108: Die Dateilisteim Seitenbaum.

10.1 Allgemeines

Das Modul ,Dateiliste“dient der Verwaltung simtlicher Dateienim Redaktionssystem. Dies
umfasstin der Regel Bilderund Videos, die auf Webseiten verwendet werden, sowie Dateienin
diversen Formatenwie PDF, Word und Zip. Diese Dateien kdnnen von verschiedenen Ortenim
Redaktionssystemverlinkt werden.
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Hinweis: Es ist ratsam, Dateien zunichst indie Dateiliste hochzuladen, bevor sie verlinkt
werden. Obwohl esinden Inhaltselementen eine Option zumdirekten Hochladen gibt, fiihrt
diesdazu, dassdie Dateien nicht indie Ordnerstruktur der Dateiliste eingeordnet, sondern
automatischauf der obersten Ebene abgelegt werden.

In deroberenrechten Ecke des Arbeitsbereichsbefinden sich die Anzeigeoptionen. Ein Klick auf
die zwei Pfeile, die einen Kreisbilden lidt den Seiteninhaltneu. UberdasMenii ,Ansicht kann
zwischeneiner Listen- und Kachelansicht gewechseltwerden. Zusatzlich besteht die Mdglichkeit,
Vorschaubilderoderdie Zwischenablage einzusehen. AufRerdemlisst sich hier die Auswahl der
Spaltenfiirdie Listenansicht anpassen.

O | BEE Ansicht@

»
oo

g Kacheln

Liste

+ [a] Vorschaubilder anzeigen

v [] Zwischenablage anzeigen

Abbildung 109: Die Anzeigeoptionen in der Dateiliste.

In der Dateiliste besteht die Moglichkeit, Ordner zu erstellen, um Dateien strukturiert zu
organisieren (eine alternative Methode wird im Kapitel 5.2.6.2.6 erlautert). Es gibt zwei
Hauptansitze zur Sortierung: entweder nach Themenbzw. Kategorien oder nach Dateitypen. In
beiden Fillen empfiehlt essich, zusitzliche Unterordneranzulegen. Diese sollten nicht zu viele
Dokumente enthaltenund so strukturiert sein, dass Dateien nach einem festgelegten Schema
leicht auffindbarsind. Zudemkann es hilfreich sein, Dateien, die auf einer Webseite aufgefiihrt
werden sollen, gemeinsamin einem Ordner zu speichern.

Fiir die Benennung von Dateien ist eine strukturierte Vorgehensweise ratsam, beispielsweise
unter Verwendung eines Datums, eines Schlagwortsund einer Versionsnummer. Folgende
Richtlinien sollten fiir Dateinamenbeachtet werden:

e Verwendungvon Grof$-und Kleinbuchstaben, Ziffern sowie denZeichen ,-“und,,_*.
e Umlaute ausschreiben: ,ss“ statt 8%, ,ae“statt,a“ etc.
e Verzichtauf Sonderzeichenwie Frage- oder Ausrufezeichen.

Esist ameffizientesten, eine Dateibereitsvordem Hochladen korrekt zubenennen.

Hinweis: Beim Hochladen einer Dateiin die Dateiliste werden ihre Metadaten (mit Ausnahme
desCopyrightsbei Bildern) geloscht.

Version V1.0 Seite 113 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Beider Auswahl eines Ordners im Modul ,Dateiliste”stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

I Eine Ebene hdher gehen kb Dateien hochladen 3 Ordner erstellen [_?. Datei erstellen

Abbildung 110: Die Optionen in der Dateiliste.

Eine Ebene hoher gehen: Diese Funktionermoglicht den Wechselin den
tibergeordneten Ordnerderaktuellen Ordnerstruktur.

Dateien hochladen: Offnet ein Fenster,indem Dateien vomlokalen Rechner ausgewihit
und hochgeladen werden koénnen. Alternativist esmoglich, Dateien per Drag & Drop in
den oberen Bereich der Seite zu ziehen. Dieser Bereich wird sichtbar, sobald ein oder
mehrere Dokumente hineingezogen werden.

Ordnererstellen: Ermoglicht das Erstellen eines Unterordnersim aktuellen oder einem
anderen Ordner.

Datei erstellen: Diese Option ermdglicht es, direkt im aktuellen Ordner Textdateien zu
erstellen. Jeder Dateiin der Dateiliste sind allgemeine Informationen zuge ordnet. Diese
Informationen werden sichtbar, wenn auf die jeweilige Datei geklickt wird. An dieser
Stelle besteht zudem die Moglichkeit, die Informationen zu dndern. Details hierzu finden
sich im nachfolgenden Kapitel10.210.2.

In der Listenansicht der Dateiliste sind fiirjede Datei spezifische Optionen verfiigbar:

1.

Bearbeiten der Metadaten: Dieserfolgt durch Klicken auf dasStift-Icon. Nahere
Informationen hierzu finden sichim Kapitel 10.2.
Ubersetzen in andere Sprachen: Diese Funktion wird durch ein Icon dargestellt, das
zwei Blitter Papierzeigt und ermoglicht die Eingabe der Metadaten fiir die ausgew dhlte
Sprachversion.
Anzeigen der Datei: Ein Klick auf dasIcon mit einem Auge und einem Blatt ermoglicht
die Ansicht der Datei.
Loschen der Datei: Ein Klick auf dasIconbietet Optionen zum Loschender Datei.
Kontextmenii: Hinterdem Icon mit den drei Punkten verbirgt sich ein Kontextmeni.
Diesesbietet verschiedene Optionen,darunter:

o DieDateiersetzen: Ein neuerBildschirm ermdglicht das Hochladen einer neuen
Datei.
Die Datei umbenennen.
Die Dateiherunterladen.
Die Dateikopieren oderausschneiden.
Informationen zur Datei einsehen.

O O O O
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S - B 0 @ Datei (PNG)
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ok Herunterladen
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3 Ausschneiden
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Abbildung 111:Die Optionen fiirdie Elemente in der Dateiliste.

10.2 Metadaten

Die Metadaten einer Datei sind abhdngig vonihrem Typ und werdeninverschiedene Tabs
unterteilt. Besondersrelevant sind die Angaben zur Barrierefreiheit:
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e Tab,Allgemein“: Indiesem Tabwerdenallgemeine Informationen zur Datei
eingetragen. Dazu gehdren neben dem Titel und einembeschreibenden Text auch die
Angabe von Schliisselwodrternund das Festlegen einer Reihenfolge. Fiir Bilderist die
Eingabe desAlternativtextesim Feld ,Alternativer Text“notwendig. Anleitungen zur
Erstellung von Alt-Texten sind in Kapitel 9.1.10 zu finden. Beider Verwendung des
Bildeswird dieser Text vorgeschlagen, kannjedoch fiir spezifische Anwendungen
angepasst werden.

Abbildung 112: Die Eingabefelderim Tab,,Allgemein“in der Dateiliste.

e Tab,Metadaten®:Im Tab ,Metadaten“kénnen simtliche Informationeniiberden
Urheber und zusitzliche Details zur gespeicherten Datei erfasst werden. Neben dem
Ersteller, derzur Erstellung verwendeten Software, dem Herausgeber und der Quelle,
kann auch die Sprache angegeben werden.Das Feld ,Urheberrecht“hat bei Bildern eine
hohe Relevanz, da eszur Angabe des Rechteinhabers, wie beispielsweise des Fotografen,
dient.

Die Felder,Land“, ,Region“und ,Stadt“dienen zurgeografischen Einordnung, zudem
kann eine prizise Position iiber Lingen-und Breitengrad eingegeben werden. Eine
zeitliche Angabe zur Dateiist Giber das , Erstellungsdatum der Datei“sowie tiberdas Feld
"letzte Anderung" machbar.
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Abbildung 113: Die Eingabefelderim Tab,Metadaten“in der Dateiliste.

Hinweis: Hinweis: Um Phishing zu verhindern, diirfen Metadaten von Dateien keine
Riickschliisse auf Einzelpersonen zulassen. Beim Hochladen werden deshalballe Metadaten
aufler Titel und Copyright automatisch geldscht.

e Tab,Kameradaten®: Hierwerden einige Metriken angezeigt, die inden Metadaten des
Bildeshinterlegt sind, wie z. B. Hohe und Breite.

e Tab,Zugriff: Hierkann eingestellt werden, obdas Bild ausgespielt werden soll und fiir
wen.

Hinweis: Diese Einstellung ,,Zugriff“am Bild empfiehlt sich nicht, da bei Nichtvorhandensein
desBildesdarauf verweisende Inhaltselemente fehlerhaftausgegebenwerden.

e Tab,Kategorien“: HierkonnenderBilddateieineodermehrere Kategorien zugewiesen
werden.

10.3 Bilder

Um eine optimale Webseiten-Performance zu erreichen, sollten Bilderinihrer Dateigrofie
optimiert sein. Folgende Informationen sind fiirjedesBild anzugeben:

o Alternativtext (Alt-Text): Diesersollte generell fiirdas Bild festgelegt werden. Bei
Verwendungin einem Inhaltselementkann der Alt-Text spezifisch angepasst werden,
waskeinen Einfluss auf den Eintragin der Dateiliste hat. Details zur Erstellung von Alt-
Textenfindensich in Kapitel 9.1.9. Der Alt-Text wird im Feld ,Alternativer Text“im Tab
LAllgemein“eingetragen.
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e Urheberrecht: Die Angabe desUrhebersim Feld ,Urheberrecht“im Tab ,Metadaten®ist
erforderlich, umdie korrekte Zuschreibung und Einhaltung von
Urheberrechtsbestimmungen zu gewahrleisten.

& BMAS - Bundesprogsaamt h

Urhebermecht

Abbildung 114: Eingabemaske und Ausspielungdes,Urheberrecht” in Metadaten.

10.4 Audiosund Videos

Audiosund Videoskdnnen, wie alle anderen Dateitypenin die Dateilistehochgeladen werden.Es
besteht zudem die Moglichkeit, auf YouTube-oder Vimeo-Videoszu verlinken. Fiir die
Einbindung dieser Metadatenindie Dateiliste ist die Option ,Dateierstellen“im Zielordner zu
nutzen. Die URL desYouTube-oder Vimeo-Videoswird indas Feld ,URL der Quelldatei“kopiert
und durch Klicken auf ,,Medien hinzufiigen“hinzugefiigt.

Hinweis: Wenn sich das Redaktionssystem im Offline-Modusbefindet, kdnnenkeine
Metadaten ausdem Internet abgerufen werden. Diese miissen dannvon Hand erganzt werden.

Datei erstellen

Neue Mediendatei hinzufiigen

URL der Quelldatei

.Y

Erlaubte Medienanbieter

vourua [ vineo.

Medien hinzufligen

Abbildung 115: Die Eingabefelder zum Erstellen einer Video-Datei in der Dateiliste.
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Nach dem Hinzufiigen einesYouTube-oder Vimeo-Videosin die Dateiliste wird eine Datei
generiert. Die Metadatendieser Dateikonnen, wie bei anderen Dateitypen bearbeitetwerden.
Zusitzlich lasst sich die Datei flirdie Verlinkung ausverschiedenen Inhaltselementen heraus
nutzen.

10.4.1 Arbeiten mit dem Videomodul

BarrierefreiheitbeiVideosbedeutet mehrals nur Untertitel bereitzustellen. Sie umfasst
Mafdnahmen, die sicherstellen, dass Inhalte auch fiir Menschen mit Hor- oder
Sehbeeintrichtigungen, motorischen Einschrinkungen oderkognitiven Besonderheiten
zuganglich sind. Bereitsbeider Planung und Produktion einesVideossollte entschieden werden,
ob zusitzlich eine Gebiardensprachversion, eine Audiodeskription odereinbeschreibendes
Transkript erstellt werden soll. Diese Inhaltelassen sich nicht nachtriglich inbeliebiger Qualitit
hinzufiigen - sie miissen parallel zum Original produziert werden, damit Lange, Inhaltund
Timing {ibereinstimmen.

Ebenso wichtigist es, die technischen Voraussetzungen fiir die Player-Nutzung zu
berticksichtigen. Das umfasst:

Tastaturbedienbarkeit:
Nutzende miissen Videos starten, stoppen, vor- und zuriickspulen kénnen, ohne eine Maus zu
verwenden.

Puffer- und Ladeeinstellungen:
Fir ein funktionierendesVorspulen per Tastatur mussim Player ,duration time“und ,seekable“
hinterlegt sein, damit die vorgeladene Zeitangesteuert werden kann.

Fokussteuerung:
Buttonsim Player(z. B. Play-Button) sollten korrekt in der Fokusreihenfolge liegen oder - wenn
rein dekorativ - nicht alsinteraktive Elemente ausgewiesen werden.

Ziel: Wenn Sie diese Hinweise frithzeitigeinplanen, vermeiden Sie technische Barrieren,
reduzieren nachtriglichen Anpassungsaufwand und sorgen dafiir, dassIhre Inhalte die BITV-
und WCAG-Anforderungen erfiillen.

Die Funktionen Audiodeskription und Gebirdensprachvideo im Videomodul kénnen direkt im
Video-Element hinterlegt werden. Damit kann dervorhandene Video-Content nach
BITV/WCAG-Richtlinien barrierefreier gestaltet werden. Daskonfigurierte ally-Plugin sorgt
dafiir,dassim Playerzusitzliche Buttonserscheinen, iiber die zwischen denverschiedenen
Versionen gewechselt werden kann.

Wichtig: Nach der Bereitstellungderneuen Funktionen wurden Iconsiiberarbeitet.Sollten
diese im Backend oder Frontend nicht sofort sichtbar sein, leeren Sie bitte einmal den

Browser-Cache.
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Die barrierefreien Video-Optionenauf einen Blick:

1. Gebardensprachvideos einbinden
Um Inhalte in Gebidrdensprache bereitzustellen, miissen zwei separate Videos vorliegen:

1. Dasregulire Video
2. Das Video mit Gebardensprache

Hinweis. Beide Videosmiissen exakt gleichlang sein, damit Nutzende problemloszwischen
ihnenwechseln konnen. Eine nachtrigliche Synchronisation ist technisch nicht moglich - die
Gebirdensprachversion mussalso bereitsbei der Produktion parallel zur Originalfassung
erstellt werden.

2. Audiodeskription einfiigen

Eine Audiodeskription bietet Menschen mit Sehbeeintrichtigungen eine zusitzliche
Beschreibung dervisuellen Inhalte. Wie beider Gebidrdensprache gilt: Die Audiodeskription
muss alseigenstandigesVideoproduziert werden, da eine exakte Synchronisierung innerhalb
eineseinzigen Videos nicht zuverlassig umsetzbarist.

Im Video-Element konnen Sie beide Varianten (Original & Audiodeskription) hinterlegen, sodass
derPlayereinen Wechsel zwischen ihnen ermoglicht.

3. Untertitel bereitstellen

Untertitel (Captions) konnenals.vtt-Dateien eingebunden werden. Diese Dateien enthalten
Zeitstempel und Text und mussen inhaltlich zur Tonspur passen. Je nach eingesetztem Player
kann die Darstellungleicht variieren.

Hinweis: Style-Anpassungen (z. B. Schriftgrofle oder -farbe) sind im aktuellen Player nicht
vorgesehen. Die genaue Funktionalititsollte vor der Produktion mit der Technik abge stimmt

werden.

10.4.2 Barrierefreiheitshinweise bei der Videoproduktion

Damit Ihre Videosfiiralle Nutzenden zugéinglich sind, sollten Sie bereitsbeider Produktion
wichtige Aspekte der Barrierefreiheitberticksichtigen. Diese Hinweise helfen Ihnen, Videos so zu
gestalten, dass sie mit gingigen Playern und Assistenztechnologien optimal funktionieren und
den Anforderungen nach BITV/WCAG entsprechen.

Tastatursteuerung:

e Zuriickspulenist standardmafiig per Tastatur moglich.
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e Vorspulen funktioniert nur, wenn,duration time“und ,seekable“konfiguriertsind.
e Sicherstellen, dassim Player ein ausreichenderPuffer (Vorladezeit) definiertist.

Play-Button im Player:

e Der grofde Play-Button im Startbild sollte keine Bedienelement-Funktion haben

(Schmuckbild).

o Alternative: Fokus nach Klickaufden sichtbaren Button zum eigentlichen Play-Button
setzen.

e Priifen, ob Start/Stop auch per Tastaturfokus mdglich ist - andernfalls Funktion
deaktivieren.

10.5 PDF-Dateien

BeiPDF-Dateien,die inder Dateiliste hinterlegt sind, gibt es einen Schalter mit der Bezeichnung
JDateiistbarrierefrei“. Sobald dieser aktiviert ist, wird im Webauftritt der Hinweis entfernt,dass
die Dateinicht barrierefreiist.

Datei ist Barrierefrei

3itte aktivieren Sie diese Option, wenn die Datei (PDF) Barrierefrei ist.

Abbildung 116: Schalter zum Status der Barrierefreiheit von PDF-Dateien.

11 Verteilerseite vs. Artikelseite

Der GSB11basiert auf TYPO3, einem seitenbasierten Content-Management-System (CMS).
Technisch gesehen gibtes im GSB11keinen Unterschied zwischen einer Artikelseite und einer
Verteilerseite (auch Ubersichtsseite genannt).Sie unterscheiden sichjedoch hinsichtlich ihrer
Funktion:

e Artikelseiten haben primirden Zweck, Inhalte zu vermitteln. Daher werden hier
vorwiegend inhaltliche Elemente wie , Text®, ,Text und Bild“oder ,Akkordeon®
verwendet.

e Verteilerseiten sollendie Nutzenden zu weiteren Inhaltenleiten. Deshalbwerden hier
hauptsichlich Elemente wie ,,Biithne®, ,Slider“oder ,Einzelteaser eingesetzt.
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Es gibt auch Uberschneidungen in der Nutzung der Elemente. So kann beispielsweise das
Element "Nur Uberschrift" sinnvoll auf beiden Arten von Seiten eingesetzt werden.
Grundsitzlichist der Einsatz aller Elemente auf beiden Seitentypen moglich.

12 Seiteninhalte erstellen und bearbeiten

Die Erstellung oder Bearbeitung aller Seitenim GSB11,unabhingig davon, obessich um Artikel-
oderVerteilerseiten handelt, erfolgtin der Regel iiber das Modul ,Seite*.

12.1 Neue Seiten erstellen
Es gibt verschiedene Methoden, eine neue Seite zu erstellen:

1. Anlegeneinerneuen,leeren Seite: Die genaue Vorgehensweise hierzu wird in Kapitel
5.3.2beschrieben.

2. Kopierenund Anpassen einervorhandenen Seite: Hierbeiwird eine existierende Seite
kopiert, eingefiigt und entsprechend den Anforderungen modifiziert.

Nach derErstellung der Seite folgt die Bearbeitung der Seiteneigenschaften (siehe Kapitel
12.212.2). AnschlieRend werden die Inhalte mittels Inhaltselementen eingebunden, wie in Kapitel
12.4 erldutert.

Fir die Bereiche ,Top“, ,Main“und ,Bottom“(veranschaulicht in Abbildung 68) variieren die
Standardbreiten des Contents:

e Im Top-Bereich erstreckt sich der Content iiberdie volle Bildschirmbreite.
e IndenMain-und Bottom-Bereichen ist der Content etwas schmalergehalten.

Die Inhaltselementekdnnenjeweilsan die gewiinschte Breite angepasst werden, wiein Kapitel
12.4dargelegt.
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12.2 Seiteneigenschaften
12.2.1 Tab ,Allgemein“

Seite "Startseite” bearbeiten

Algeimair EEQ Toaziala Madfer Meradatern Erathemungsbild verhiaian ReaaiyfeeEn S scha Zugnf Kateganen el e
Selte
Typ
stondard [1 w
Tited
Seitentitel
Srargens
URL- Segment
oFf |

Alternpiieer Mavigationstitel

Ulmtertiel

&F Seite [1]

Abbildung 117:Der Tab, Allgemein“der Seiteneigenschaften.

Unterder Option , Typ“lasstsich der Seitentyp dndern. Dabei solltebeachtetwerden, dasseine
Anderung desSeitentypszu Datenverlust fiihren kann. Eine detaillierte Beschreibung der
verschiedenen Seitentypen sind in Kapitel 5.3.1 zu finden.

Der ,Seitentitel“ spielt eine wesentliche Rolle,da erim Browser-Titel angezeigtwird und
idealerweise nicht mehrals 70 Zeichen (inklusive Leerzeichen) umfassen sollte. Dieser Titel muss
sinnvoll gewihlt werden, da erauch die URLderSeite bildet. Esist empfehlenswert, wichtige
Keywordsim Seitentitel zu integrieren und sicherzustellen, dasser mit der Seitentiberschrift (H1
derSeite) ibereinstimmt.

Die URL wird automatisch ausdem Pfad der Seite im CMS generiert, kann aberim Feld ,URL-
Segment“manuell angepasst werden. Beieinerzu langen URList eine manuelle Kiirzung ratsam.
Durch Klicken auf dasReload-Icon wird die URLerneut an den Seitentitel angeglichen.

Dless Seite wird Ober https: //test-webselte. caas. test-ungebung, de/testbereich/tastseite/ testl23 erreichbar sein

Abbildung 118: Meldungbei manueller Anderung der Seiten-URL.
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Hinweis: Beibereitsverdffentlichten Seiten sollte eine Anderungder URLvermieden werden.
Ein erneutesAndern fithrt zur Erstellung eines Weiterleitungseintrags, wodurch die Seite
unterbeiden URLs - der urspriinglichen und der neuen - erreichbar bleibt. Es ist jedoch zu
beachten, dass Browsernur einerbegrenzten Anzahl von Weiterleitungen folgen, bevor sie
eine Fehlermeldung anzeigen.Solche Weiterleitungen kénnen im Modul ,,Weiterleitungen®
unter,Site Management“eingesehenund bei Bedarfgeldscht werden. Weitere Informationen
hierzu finden sich in Kapitel 5.2.4.2.

Beilangen Seitentiteln empfiehltessich, das Feld ,Alternativer Navigationstitel“ zu nutzen. Hier
kann eine kiirzere Variante des Titelseingegeben werden, die danninder Breadcrumb-
Navigation anstelle desldngeren Seitentitelsangezeigt wird. Das Feld ,Untertitel“wird derzeit
nicht verwendet.

12.2.2 Tab ,SEO*

Seite "Startseite" bearbeiten

Allgemein SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Allgemeine SEO-Einstellungen

Titel fiir Suchmaschinen [se0_title]

Startseite

Beschreibung [description]

GSB - Standardmandant fir TYPO3

Robot-Anweisungen

Index dieser Seite [no_index] Dieser Seite folgen [no_follow
D [0] D [0]
Kanonisch
Kanonischer Link [canonical_link]
@ | /startseite/[1] &8 &
Sitemap
Anderungshaufigkeit [sitemap changefreq] Prioritdt [sitemap_priority]
Keine LY 0.5 [0.5] w
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Abbildung 119: Der Tab,.SEO“ der Seiteneigenschaften.

Das Feld , Titel fiir Suchmaschinen® sollte ebenfalls ausgefiillt werden, um die Sichtbarkeitin
Suchmaschinen zu verbessern. Dabei sollte die Zeichenanzahl70 Zeichen (inkl. Leerzeichen)
nicht tiberschreiten.

Das Feld ,Beschreibung” sollte mit einerknappen Beschreibung derSeite ausgefiillt werden.
Diese Beschreibung wird in den Suchergebnissen von Google und anderen Suchmaschinen
angezeigt. Esist zu beachten, dass die Beschreibungidealerweise nicht mehrals320 Zeichen (inkl.
Leerzeichen) umfassen sollte.

Um eine Seite vor Suchmaschinen zu verbergen, kann der Schalter ,Index dieser Seite“unter
~-Robot-Anweisungen“deaktiviert werden (standardmafigist dieser aktiviert). Zusitzlichkann
verhindert werden, dassSuchmaschinenden Links auf der Seite folgen, indem der Schalter
,DieserSeite folgen“ausgeschaltet wird.

Wenn die Seite ein Duplikat einer anderenist, sollte im Feld ,Kanonischer Link“ die URLder
Originalseite angegeben werden. Diesverhindert, dassdie Suchmaschine den Inhalt als Duplikat
bewertet und negativ einstuft. Im Bereich ,Sitemap “konnen die Anderungshiufigkeit und
Prioritit derSeite eingestellt werden.

Unter,Sitemap“befinden sich die beiden Dropdown-Meniis ,Anderungshiufigkeit“und
LPrioritat®. Diese beeinflussen die automatisch generierte Sitemap -XML:

¢ ,Anderungshiufigkeit“: Hierkann abweichend vom Standard die Neugenerierung der
Sitemap beeinflusst werden. Der Standardwert ist "Keine".

e Prioritit“: Hierkanndie Prioritit derSeite innerhalb des Webauftrittsin Schritten
zwischen 0.0 und 1.0 konfiguriert werden.

Hinweis: Moderne Webcrawlerignorieren zeitweise die Einstellung der Priorititin der
Sitemap-XML.

12.2.3 Tab ,Soziale Medien“

Wenn Webseiten auf Sozialen Netzwerken geteilt werden, ist esempfehlenswert, gezielt
Informationenbereitzustellen, anstatt sich auf die automatische Auswahl von Textenund
Bildern durch Algorithmen zu verlassen. Diese konnen méglicherweise andere Schwerpunkte
setzen alsvom Betreiberdes Webauftrittsbeabsichtigt. Daherbietetsich die Moglichkeit,
spezifische Bilder und Texte fiirdie gingigen Social-Media-Plattformen wie Facebook und
xvorzugeben.

Im Tab ,Soziale Medien“derSeiteneigenschaften sollten die Felder ,Titel“, ,Beschreibung“und
,Bild“jeweils mit relevanten Informationen ausgefiillt werden. Dabeiist darauf zu achten, dass
die Zeichenanzahl maximal 250 Zeichenbetrigt. Zusitzlich sollten fiir die Bilder Alt-Texte
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vergebenwerden,umdie Barrierefreiheit zu unterstiitzen. Der Umgang mit dem Bildeditorund
die Erstellungvon Alt-Textenwerdenin Kapitel 9.1.9 detailliert erldutert.
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Abbildung 120: Der Tab ,Soziale Medien“der Seiteneigenschaften.

Weitere Informationen zur optimalen Grofie der Social-Media-Teaserbilderin Kapitel 0.

12.2.4 Tab ,Metadaten®

Um die Sichtbarkeit einer Webseite auch in anderen Suchmaschinen neben Google zu erhéhen,
ist es wichtig, im Feld ,Zusammenfassung”die Kurzbeschreibung, die bereitsim Tab ,SEO*
eingetragenwurde, erneutzu hinterlegen. Diesgewahrleistet eine konsistente Darstellung der
Webseite iiberverschiedene Suchmaschinen hinweg.

Beim Ausfiillendes Feldes,Schlagworte“ist darauf zu achten, die einzelnen Begriffe durch
Kommata voneinander zu trennen. Diese Schlagw orte helfen dabei, die Relevanz der Webseite
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tir spezifische Suchanfragen zu verbessern und sollten daher sorgfiltig und zielgerichtet
ausgewihlt werden.

Hinweis: Das Suchmaschinen-Ranking einesgesamten Webauftritts wird vom Ranking der
Einzel-Webseiten beeinflusst.

Allgemein SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen

Zusammenfassung

Zusammenfassung

Lorem Ipsum.

Meta-Tdys

Schlagworte

Redaktion

Letzte Aktualisierung

Abbildung 121: Der Tab,,Metadaten® der Seiteneigenschaften.

12.2.5 Tab ,,Erscheinungsbild®

Der Tab,Layout“bietet verschiedene Optionen zur Anpassung des Aussehensund des Layouts

der Webseite.

e Seitenlayout: Hierkann aus einer Reihe vordefinierter Layouts gewahlt oderein
benutzerdefiniertes Layout erstellt werden. Der GSB11 bietet standardmifig ein
Grundlayout, aberesbesteht die Méglichkeit, weitere Layoutsim Rahmen der

Mandantenentwicklung hinzuzufiigen. Das Feld ,Markiere alsneu bis“ hatim Standard-

Template keine Auswirkung, kannjedochinder Mandantenentwicklung angepasst
werden.

o Newsletter-Box, Social-Media-Leiste und Breadcrumb: Diese Elemente kénnen mit

denentsprechenden Schaltern ein-oderausgeblendet werden.

e Datum/Tags ausblenden: AndieserStelle kann die Ausspielung von Tags und Datums

ausgeblendet werden.
e Layoutfestlegen: Hierkann dasLayout fiirdie ausgewéihlte Seite und ihre

untergeordneten Seitenbestimmt werden. Das ,Default“-Layout priasentiert Inhalte im
Top-Bereich derSeite, wases fiir Start- oder Ubersichtsseiten geeignet macht. Das Layout
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,OneColArticel“hingegen stellt alle drei Bereiche gleichdarund eignet sich daher
besondersfiir Inhaltsseiten.

e Inhalt ersetzen: Diese Funktion erméglicht es, alle Inhalte einer Seite durch die Inhalte
eineranderen Seite zu ersetzen. Dieskann beispielsweise fiir kurzfristige Kampagnen
niitzlich sein, nach deren Ende derurspriingliche Inhalt wiederhergestellt werden soll.

Seite "Danke flir thre Nachricht® bearbeiten

Dt Tagn sisrticenn

Basierd Lagred (ldr Lalornafns domes Geibn s

Twige [renal yen Basln

Abbildung 122: Der Tab,,Erscheinungsbild “ der Seiteneigenschaften.

Wichtig: Alle Einstellungen, die hiervorgenommen werden, vererben sichauch auf die
Unterseite der aktuellen Seite.

12.2.6 Tab ,Verhalten®

Dieser Tab beinhaltet wichtige Einstellungen,die das Verhalten der Webseite beeinflussen.
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Abbildung 123: Tab, Verhalten®.

Caching: StandardmaéfRigist die Cache-Dauerauf 24 Stunden eingestellt, essei denn, die
Administration hat iiber TypoScript einen anderen Wert festgelegt. Unter ,Cache-Dauer®
kann fiir die Seite einindividueller Wert fiir das Loschen des Cache definiert werden. Es
stehen verschiedene Optionen fiirdas Loschen des Cacheszur Verfiigung.

Sonstige Einstellungen: Hierfindensich drei Schalter:

o LAls AnfangdesWebauftrittsbenutzen® Aktivierung dieser Option macht die
aktuelle Seite zur Startseite des Webauftritts. Diese Einstellung ist in der Regel
nur fir die tatsichliche Startseiterelevant.

o ,InIndexsuche einbeziehen®: Bestimmt, obdie Seite in die Indexsuche des CMS
einbezogenwerdensoll.

o ,Verberge Unterseitenim Seitenbaum® Mit dieser Option lassensich alle
Unterseiten deraktuellen Seite mit einem Klickim Seitenbaum ausblenden. Dies
kann niitzlich sein, um beispielsweise New sletter, die nicht 6ffentlich sichtbar
sein sollen, zu verbergen.

o ,Untereintrige inIndexsuche einbeziehen“ Bestimmt, obdie Unterseitenindie
Indexsuche des CMS einbezogen werden sollen.

Benutze als Container: Diese Funktion wird genutzt,umbestimmte Inhalte, wie z. B.
Webseiten-Nutzer, zu sammeln. Fiir diese Funktion empfiehlt sich die Verwendung von
Ordnern. Bei Aktivierung Andert sich dasIcon im Seitenbaum, und die Seite kann beim
Anlegen neuer Webseiten-Nutzerausgewihlt werden.

Links zu dieser Seite: Diese Funktionist eine Standardfunktion von TYPO3, hat jedoch
derzeitkeine Auswirkung.
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12.2.7 Tab ,Ressourcen”

Unterdem Abschnitt ,Media“im Tab ,Ressourcen“besteht die Moglichkeit, ein Teaserbild sowie
einenkurzen Teasertextim Feld ,Teaser Kurztext“hinzuzufiigen. Diese Informationen werden
als Kachelteaser dargestellt, wenn die Seite als Unterseite innerhalbder Webseite definiert wurde.
Detailszu dieser Konfiguration finden sich in Kapitel 12.8.1.

Hinweis: Dashier gepflegte Bild wird auch in den Suchergebnis-Listeneintrige ausgegeben
und beim Teilen der Seite auf Social Media, sofern esinden Seiteneigenschaften eingepflegt
wurde.

Die Handhabung und Bearbeitung der Bilder, einschlief{lich der Auswahl und Platzierung des
Teaserbildes, wird detailliert in Kapitel 9.1.10 erldutert. Dort sind Anweisungen zu finden, wie
Bildereffektiv fiir Teaserund andere Inhalteinnerhalbdes CMS verwendet werden kénnen.

Huilla

Ca Mous Relaton encalon T Slatesen auww ainlen wund hodhladen 3 Mirkan nach UAL Ringulfigen

Teaner Kurriew|

Page TScanhy
Sbabivchos Pags Seoonliy Deon © bt i | alnbisien

L mpewaRile Cibjekd verfughare Civakis

Abbildung 124: Der Tab,,Ressourcen” der Seiteneigenschaften.

Hinweis: Der Bereich ,PSConfig“ist standardméfiig aus TYPO3 tibernommen, hat derzeit
jedochkeine Auswirkung.
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12.2.8 Tab ,,Sprache*

Dieser Tab ist speziell fiir mehrsprachige Webseiten relevant, auf denen Nutzende zwischen
verschiedenen Sprachen wechselnkdénnen. Inder Regel ist Deutsch die Standardsprache solcher
Webseiten.

Allgemein SED Suriale Hedien Metadater Erschesrungsbdd erfialien Reszgurcen Sprache Zugrift Kategorier

Sprache
Lokalisierung
Standardsprache der Selte ausblenden

Seite werbergen, wenn keine Ubersetzung for die aktuslle Sprache vorhanden sl

Abbildung 125: Der Tab ,,Sprache” ist fiir mehrsprachige Webseiten relevant.

Die Funktionendieses Tabs sind wie folgt:

1. Standardsprache der Seite ausblenden: Mit der Aktivierung dieser Checkbox wird die
aktuelle Seite nurin anderen Sprachversionen, nicht aberinder Standardsprache
(Deutsch) angezeigt. Diesist nttzlich, wennbeispielsweise eine Seitein Englisch benotigt
wird, aberin der deutschen Version nicht erforderlichist.

2. Seite verbergen, wenn keine Ubersetzung fiir die aktuelle Sprache vorhanden ist:
Diese Optionsollte aktiviert werden,wenn eine Seiteinder aktuell eingestellten Sprache
nicht angezeigt werden soll,obwohl sie in der Standardsprache existiert. Ist diese Option
nicht aktiviert, wiirde in einem solchen Fall die deutsche Version derSeite angezeigt.

Falls eine Seite noch nichtin eine erforderliche Sprache tibersetzt wurde, finden sich
Anweisungen zum Anlegen neuer Sprachen und zur Erstellung von Ubersetzungen in Kapitel 7.

12.2.9 Tab ,Zugriff*

Im Abschnitt ,Sichtbarkeit“des Tabs kann die Sichtbarkeit und das Erscheinungsbild der Seite im
Menii gesteuert werden:

1. Seite sichtbar: Durch den Schalter,Seite sichtbar”wird bestimmt, ob die Seite fiir
Nutzende sichtbarist oder nicht.

2. ,Seite in Meniis aktivieren®: Standardmafigwerden Seiten im Menii angezeigt. Durch
die Deaktivierung desSchalterskanndie Seite ausdem Menii des Webauftritts entfernt
werden, bleibt jedoch in derSitemap sichtbar, abhingig von anderen Einstellungen.

Im Bereich, Veréffentlichungsdaten und Zugriffsrechte“lassen sich weitere wichtige
Einstellungen vornehmen:

1. Veroffentlichungsdatum und Ablaufdatum: Hierkann festgelegt werden, obdie Seite
nur wihrend einesbestimmten Zeitraumsonline sein soll. Das
,Veroffentlichungsdatum®legt den Start, das ,Ablaufdatum“das Ende der
Veroffentlichung fest. Wenndiese Einstellungen auch fiir Unterseiten gelten sollen, wird
derSchalter ,Auf Unterseiten ausdehnenaktiviert,
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2. Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen: Diese Einstellungen sind relevant, um festzulegen,
welche Benutzergruppen Zugriff auf die Seite haben. Diese Einstellung ist vorallem fiir
interne, geschiitzte Bereiche des Webauftrittswichtig (siehe Kapitel 5.2.4.3 und 6.5). Im
rechten Fenster sind die verfiigbaren Objekte aufgelistet, die durch einenKlickin das
linke Fenster der ausgewdhlten Objekte verschoben werden kdnnen. Um ein Objekt zu
entfernen, wird esausgewihlt und durch dasKlicken auf dasPapierkorb-Icon zwischen
denbeiden Fenstern entfernt. Die Pfeil-Iconsermdoglichenes, die Reihenfolgeder
ausgew dhlten Objekte zu dndern.

Allgemein SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache
Zugriff Kategorien Hinweise
Sichtbarkeit
Seite sichtbar Seite in Meniis aktiviert
a

Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum Auf Unterseiten ausdehnen
i i

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgewdhlte Objekte Verflighare Objekte

At

Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet

__ Benutzergruppen:___
Geschitzter Beregich

Bearbeitung erfordert Admin-Rechte

Abbildung 126: Die Optionen im Tab,Zugriff“.

Genauere Informationen zur Zuordnung von Benutzergruppen zu einem geschiitzten Bereich
befindenssich in Kapitel 6.5.
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12.2.10 Tab ,Kategorien®

Dieser Tab ist firdie Zuordnung der Seite zu bestimmten Kategorien zustandig und spielt eine
wichtige Rolle im Tagging-Konzept der Webseite. Inden Seiteneigenschaftenim Tab
,Kategorien“konnen folgende Tag-Gruppen zugeordnet werden.

Die Chefredaktion hat die Moglichkeit, Haupt- und Untertags zu erstellen, die jeweils fiir
Artikelseiten vergeben werdenkonnen. Hierbei empfiehlt sich eine Unterteilung in folgende drei
Kategorien:

1. Seitentyp-Tags(keine Untertags),z. B. Artikel, Interview, Video.
2. Themen-Tagsmit Haupt-, Unter-und Sonderthemen (konnen Untertagshaben).
3. Status-Tags(keine Untertags), z. B. neu, aktualisiert.

Die Tags werdenautomatisch anverschiedenen Stellenim Webauftritt verwendet, wie Teasern,
Suchergebnisseiten und Biihnenelementen. Es sollten maximal sechs Tagsverwendet werden,
bevorzugtdrei Themen-Tags. Einige Seitenbendtigenjedoch keine Tags.

7. Marz 2024 - Gesetz

ARBEITSRECHT STRAFRECHT

Abbildung 127: Die Ausgabe der Kategorien.

In Einzelteasern kénnen Kategorien manuelliberschriebenbzw. vergeben werden,indemdie
Redaktionimersten Tab,Allgemein“den Schalter ,Kategorien mit Dachzeile iberschreiben®
aktiviert und das Feld ,Dachzeile“ entsprechend ausfiillt.

e Kategorienstruktur: Die Kategorien sind in einem Strukturbaum organisiert, derbeim
ersten Offnen des Tabs vollstindig ausgeklappt ist.

e Kategoriesuche: Im Feld neben dem Filterzeichen, welchessich oberhalbdesKategorie-
Strukturbaums befindet, kann nachdem Namen einer Kategorie gesucht werden.

e Struktur-Icons: Rechtsneben dem Suchfeld befindetsich ein Icon mit einer
Ordnerstruktur. Ein Klick darauf 6ffnet die gesamte Kategoriestruktur. Klickt man
hingegenauf daslcon,daseine Strukturohne Ordner darstellt, schlieflen sich alle
Ordner.

e Auswahl anzeigen: Durch Anklicken der Checkbox kénnen ausschliefilich die
ausgewihlten Kategorien angezeigtwerden. Diesdient der besseren Ubersichtlichkeit.
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Diese Funktionen ermdglichen es, die Webseite effizient zu organisieren und den Inhalt fiir
Nutzende und Suchmaschinen besser auffindbar zu machen.

Kategorien [categories]

Il
11
[

W Kategorie
~ %% [ Dokumenttyp
[] Gesetz
() Interview

Meldungen

(O Pressemitteilungen
(0 Rede
(O video
~ % [ Erscheinungsiahr
[ 2018
(0 2019
(0 2020
(0 2021

Abbildung 128: Die Optionen zur Auswahl von Kategorien.

Kategorienwerden durch Abhakenin der Checkbox gesetzt. In der Abbildung obenist die
Kategorie ,Meldungen“aktiviert.

Wichtig: Fiir Artikel soll jeweilseine Hauptkategorie vergeben werden, die sinnvollerweise
dem Seitentypen entspricht, z. B. Gesetz, Pressemitteilung oder Interview.

12.2.11 Tab ,Hinweise“

In diesem Bereichist ein einfaches Textfeld (ohne Rich-Text-Editor), das ausschliefRlich fiir
interne Zwecke gedachtist und keine Auswirkungen hat. Dieses Feld eignet sichideal, um
spezifische Anmerkungen oder Hinweise zurjeweiligen Seite zu hinterlegen.

Ein Beispiel fiireine sinnvolle Nutzung dieses Feldeswire, bei einer deaktivierten Seite den
Grund fiir die Deaktivierung sowie die Bedingungen fiir eine spatere Reaktivierung zu
dokumentieren. Sobald ein Hinweistext in dieses Feld eingetragen wird, erscheint er deutlich
sichtbar tiber den Tab im Redaktionssystem, aber nur, wenn dasentsprechende Inhaltselement
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ausgewihltist. Dieserleichtert die interne Kommunikation und Dokumentation innerhalbdes
Redaktionsteams.

12.3 Der Rich-Text-Editor

Einige Inhaltselementebieten die Moglichkeit, formatierten Flieftextauf der Webseite
einzubinden. Hierfiir wird der Rich-Text-Editor (RTE) verwendet, deresermoglicht, Texte zu
strukturieren und mit zusitzlichen Elementen wie Zitaten, Tabellen, Listen oder Links
anzureichern. Dabeiist es essenziell, die Kriterien der Barrierefreiheit zu berticksichtigen, wie in
Kapitel 9 desHandbuchsbeschrieben.

Wichtig: Alle Formatierungen sollten direkt im Redaktionssystem des GSB11 vorgenommen
werden. Das System erkennt Formatierungen ausanderen Textverarbeitungsprogrammen wie
Microsoft Word oderanderen Content-Management-Systemen moglicherweise nicht. Solche
Formatierungen kdnntenunter Umstanden sogar zu Fehlern fithren. Weitere Hinweise dazu
sind in Kapitel 16.1 desHandbuchszu finden.

Abbildung 129: Der Rich-Text-Editor.

Im Bereich ,Absatz“erfolgt die Steuerung der Hierarchie der Uberschriften. Im ,Sprache“-
Abschnitt ist es moglich, flireinzelne Worter oder Sitze eine Sprache auszuwihlen, dievon der
Hauptsprache des Textesabweicht. Beide Funktionen sind unerlisslich, umdie Barrierefreiheit
des Textessicherzustellen.

Ebenso sind die Verwendung der Punkte ,Zeichenformate“und ,Aufzihlungslisten®
(einschliefdlich ihrer Ebenen)im Sinne der Barrierefreiheit erforderlich. Nummerierte odernicht
nummerierte Aufzihlungslisten sollten mindestens zwei Listenelemente enthalten. Eine
Verschachtelung von Listen st erlaubt, jedoch sollte sie sorgfiltig gepriift werden.
Gegebenenfallskann dies mithilfe der Option ,Quelltext“angepasst werden.

Hinweis: Die Option ,Einzug verkleinern“bzw. ,Einzug vergrofiern® ist fiirdie Darstellung
hierarchischer Listen und nicht fiir den Einzug von Textabsitzen vorgesehen.

Zusitzlich stehen die Optionen ,Sonderzeichen®, , Textausrichtung“und ,Suchenund Ersetzen®
zur Verfiigung. Letztere kann auch durch die Tastenkombination Strg-F aktiviert werden, wenn
sich der Mauszeigerim Textfeld befindet.
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Das Symbol mit dem groflen ,T“ und dem darunterbefindlichen Kreuz wird nur aktiv, wenn
markierter Text Zeichenformatierungen aufweist. Durch Klicken auf dieses Symbol werden diese
Formatierungen riickgingig gemacht.

Hinweis: Formatierungen wie Fettungen oder Kursivitit konnen mit dieser Schaltflache
entfernt werden, jedoch nicht Listen, Tabellen oder Verlinkungen, da es sichim technischen
Sinne nicht um Formatierungen handelt. Fiirdas Entfernenvon Listen, Tabellen und
Verlinkungen werden die entsprechenden Funktionen des RTE-Editors verwendet.

12.3.1Stile

Im Auswahlmenii ,Stile“stehen verschiedene Optionen fiir Absatz- und Zeichenformatierungen
zur Verfiigung.

Block-5Stile
Style
assbecpagars AaBbCcD
Standard
Paragraph: Kicker Paragraph: Sub
Datum )
Text-Stile
[
aabhceddeafigght AABBCCDODEEFF AaBbCeDUEFIGY
Link:
Text. Lowarcased Text Uppercasad Text: Capitalized
AaBbCcDdEeFiG: | AaBbCoDaEeFIGgH? AsBbCeDaEeFfGy
Unteriiberschrift
Text; Bold Taxt Small Text. Emphasize
Text Text: Hiddan
Absatz w Hile Sprache aus_.. B I & = i=
e % ftl_?:.c-u-:-i-:c-:'e £ (=)

Abbildung 130: Das Auswahlmenii ,,Stile®.

Beim Klicken auf diesen Mentipunkt 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, das Absatzstile (,Block-
Stile“) imoberen Abschnitt und mégliche Zeichenformatierungen (, Text-Stile“)imunteren
Abschnitt auflistet. Alle verfiigbaren Optionen sind durch einen schwarzen Rahmen
hervorgehoben, wihrend nicht verfiigbare Gestaltungsmoglichkeiten ausgegraut sind.
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Die Stilfunktion ermdglicht die Auswahl zusitzlicher grafischer Darstellungen. Um
beispielsweise einen nach unten zeigenden Pfeil (Icon)einzufiigen, derdie Download-Option
visuell reprasentiert, sind die folgenden Schritte erforderlich: Zuerst wird ein Link im Rich-Text
Feld eingefiigt und anschlieffend ausgewahlt. Im Stilbereich wihlt man dann die Option ,Link
Download“aus. Dadurch erscheint der Pfeil sowohlim RTE-Feld alsauch im Webauftritt,
positioniert vordemverlinkten Element.

Nachfolgend eine Auflistung aller Stile:

Beschreibun Redaktionssystem Webauftritt
g
Kicker - |
M B
- LOAEM 1P ROLDA SIT AMET, COMIETETLE BAIIPSCING FLITR. TE0 CLAR HOHLRF
L B 5 N ks UT LARCRE ET DDEORE WAGKAALICRVAM EIAT S50 DM VOLUPTLA. A7 VERD EDS TT
DOCORES-ET E& REBLWL STET CLITA RASD GUREERGAERL MO-SEA TARIMATA SANCTUS BT
AcHbCch AMET. LOAER PS5l EXCYLOR ST AMET, CONSETETUR SACIFLCING ELITH SED DM KDY
Lo TPSUM DL i o IREOUNHT UT LASCRE ET DOCORE MALRA ALICRI Sk ERAT, SED DEARE WILLIFT LA &7 v
RIBUNE (T LAl SPTUL AT Sus bovoakd BT LA REHUR. STRT CLETA MASD CUBEIGRIN R 524 TARINATA §
ET KATO DLG [E4, ki DOLOE ST ALY
R TP e O Tl
i Lkt
VOLLPTUA AT =t fim WLETET
L1
— Abbildung 132: Ansichtdes Kicker
Textstilsim Webauftritt.
Abbildung 131: Redaktionsansicht
des Kicker Textstils.
Lowercased | [~ 7 - s eEa—
S ~ = |lorem ipzaem dolor sit amet, consetetur sadipsorg elitr, sed diam nonsamy eir
- M;"I" . invidunt ut kabore et dolore magra aliquydm erat, sed dism veluptua ot vern
Luies igaiifn i EIOL i LT | justo dua dolores ot w2 rebumn. sted clita kasd gubergren, no sea takimata san
Imvbduntel b0 | ce g e Hupbaa at wera iptarn dobor it amet. lorern ipsum dolor sit amet, consetebar sadipscing efite,
accwiam 8 jing -, e [wgran, nases t eirrmod kempar invidund uk labone et dolore magra aliquysrm eat, sed diam v
o s g —— e, ceiehe) el pocusarm of juiba dut dolined et & fetram. stel ¢t kasd gubsrren, o g
shtr, ved diam n - iery magma al eyl kaiern piuim dolor 4 amat
i s gy e o L @ W hEBUM
EUSSIRIE, 10 § P ameL
- - Abbildung 134: Ansichtdes Lowercased
Textstilsim Webauftritt.
Abbildung 133: Redaktionsansicht
des Lowercased Textstils.
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Beschreibun Redaktionssystem Webauftritt
g

Uppercased -

s B ™
E - a e LOREM TPSUM DOLOR SIT AMET, CONSETETUR SADEPSCING ELITR, SE0 D

AnHRT EIRRSDD TERPOR [MVIDUNT UT LABORE ET DOLDSE MAGHA ALICLIYAM |
HI:IHIJLII::I:: ::;Lr::::::: VOLLIPTLA AT VERD ECS ET ACCLSSAR ET JISTD D40 DD ORES ET EA RE|
ERAT S0 Dbk Coiie b pp———— CLITA KASD GUBERGREN, MO SEA TAXIMATA SAMCTUES EST LOREM [PSLIM

x Toad- Bl = I - - . B ar T
EARERLIM 5TI ATA SANCTUS E AMET, LORER EFSLIN COLOR 31T AMET, CONSETETUR S3ADEFSCING ELITR,
IPSLIMIDOLOR  AMEESSE  —acoesn * COMSETETUR HONUMY EIRMOD TEMPOR IMVIDUNT UT LABDRE ET DOLORE (AGMA AL
SADIPSCING T ress i i L B INVIDUNT T SED DLAM YOLUPTUACAT VERD EOS ET ACCUSAM ET JIUSTO DUD OOLORE!
DOLOAE MAGH ATVESD EDE £ STET CLITA KASD GUBERGREN, MO SEA TAKIMATA SARNCTLS EST LDREM [
ETRETODUIG i L —— GUBENGEEM, H 51T AMET
TAKDGIATA Shp oo s - m [ITEpet
i Abbildung 136: Ansichtdes Uppercased
Textstilsim Webauftritt.

Abbildung 135: Redaktionsansicht
des Uppercased Textstils.

< < — —
Capitalized - e |
) L 2w X bif Lorem 1psum Delor Sit Amet, Corsetetur Sadipscing Elitr, Sed Dlam Mom
T B 2" o ki “ ' X
— Emvaduna L Rabore E1 Dalors Magna Aliguyam Eraf, Sed Diam Valupiug. &
Larem lpuam B AuBbtel Dam Momumy | Accusam En Justo Dweo Dotares Et Ea Rebum. Stet Cllts Kasd Gubiergren, W
Tenpor BMORl  comems 1s = Ceam Wolaph| Sanciug Est Losem Ipsum Dobor St Amer. Lorem [psuen Doldor Sit Amet, O
ESLER LIRS i Fas g Elitr, Sed Diam Manumy Ermod Tempar Imadunt Ut Labere Ex Dalore Ma)
Tikimta 5a - o | m Delnr it An Sed Cam Voluptua, At Vero Eos E1 Accusarm Er fusto Duo Dodores Et Ea By
CosseteturSad =~ AMEECHD w Eeaddurt L La
R — iy | | SRS Gubergran, Mo Ses Takdmata Sanctus Est Lorem Ipsum Dobor S Amat
Dolores ELExE | T =ata Sanrius Ext
st g | e et
T e Abbildung 138: Ansichtdes Capitalized
Textstilsim Webauftritt.

Abbildung 137: Redaktionsansicht
des Capitalized Textstils.

Bold - |
I e B I & kI Larem Ipaum dedar wil smat, conssiebur sedBpicing elits, sed dlam manumy
L o i i lrrvidunt ul labore et dolore magna sliguyam enak, sed dlam volepbue &t w
AnAReE ot justo diss dolores ot o rebum. Stet clita kasd gubergren. no sea takimal
Lorem igsum d diam ns psum dolor sit amet. Lorem ipsum dodor st amet, consatetur sadipscing ¢
tempar invidun oo o o diarm’ nonamy eirmod tempar invidant wt Labore et dobore magna aliguyam erat
Bl accusam el jubrgr A vero e ef scousam et juite deo dolores et s rebiim. Stet ciits kand gu
sanctus et Lon it mmel Lakirmats pemnctun msl Larem ipeum delor il amal
sadipscing ety = AABBOCOON  ssssssestops  sumectssbtt y laboey
sliquysm erat, ) o e e el T
- | ) L tiorem| Abbildung 140: Ansicht des Bold Textstils
— — — im Webauftritt.

Abbildung 139: Redaktionsansicht
des Bold Textstils.
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Beschreibun Redaktionssystem Webauftritt
g
Small -
s 8
AnBbC-L
i it ol 117 Brnad e
[P T # aors i
[ — s 3 ard b, A ket g e Lo i gl 18 s
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delzre magad sl MABBCCOD 5 R jifa dusd . .
e St il oo s - T T Abblldung 142: Ansichtdes Small
— . Textstilsim Webauftritt.
Abbildung 141: Redaktionsansicht
des Small Textstils.
Emphasize Yo
A B I Lowem ipsum clalor 88 omet, consebelor sodipacing et sed diam noowmy &
R ut fobare et dofore mogne cliguyom erot, sed diom valuptun. AE vero eos ot
AaiblcE dofores et eo rebasm. Stet ciito kowd pubergren, no e takdmoto sancius est
Lovem ipmsm do ™ )|
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e T ] e YL, £of justo deo dolores et eo rebwon. Sted cfito kosd gubergren, mo seo tokimoto sz
ity sedfeldgrr . AEICCDD et e ore mog dalor sit ot
o waluphig. . e S il Lol Tl I TR
nmm:mnnn 1 r sl Pl w7 e - - -
A § S s Abbildung 144: Ansichtdes Emphasize
Textstilsim Webauftritt.
Abbildung 143: Redaktionsansicht
des Emphasize Textstils.
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Beschreibun Redaktionssystem Webauftritt
g
Hidden
AaBHCEL '_ ] ]
Abbildung 146: Ansichtdes Hidden
— Textstilsim Webauftritt.
Abbildung 145: Redaktionsansicht
des Hidden Textstils.
Link Stile o
(Beispiel: : : = B Lorem iprum dodar e amet conaetetur saspaong elEr, sed diam
Intern) s [ D [ i am o
:-mm-u-‘----du- - [RE—— Lo t lahors e delore magna abquysm ecal, 5
:'l_'l"::':'l']'l‘:: :""m" ;m“m“ 2 dup dDkTes B ea rebem. Stel cFEa kasd gubengnen,
eadipacing elitr, Labsgrm ot deiore m| - P e
migiam ek g ain dua dotares |
B pums ™ Abbildung 148: Ansichtder Linkstile im
Webauftritt am Beispiel eines internen
| Links.
Abbildung 147: Redaktionsansicht
der Linkstile.
Mehrere Stile | |~
(Beispiel: ] T T - |
Internen WV, o o N s A i A e ool SN A
Link und — - o
Button Stil) oot | [ [N [t oones \:
U (R Abbildung 150: Ansicht mehrerer
—| Linkstileim Webauftritt am Beispiel
. . . eines internen Links und Button Stils.
Abbildung 149: Redaktionsansicht ! ! !
mehrerer Stile.
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(LT S ]
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Abbildung 153: Redaktionsansicht

Liste unstyled.

Beschreibun Redaktionssystem Webauftritt
g
Liste et
nebeneinand | |
er _ Liste nebeneinander
e Liste 1Liste 2Liste 3
"""" et Abbildung 152: Liste nebeneinanderim
Webauftritt.
Lte 1t Bistn 3
Abbildung 151: Redaktionsansicht
Liste nebeneinander.
Liste ohne .
Aufzahlungsz || . Liste u nstyled
eichen
(unstyled) e - () Liste 1
ol o D @ Liste 2

(V) Liste 3 [PDF, 0.99MB]

Abbildung 154: Liste unstyled im
Webauftritt.

Uberschriften sollten aus semantischen Griinden in derrichtigen Reihenfolge gesetzt werden -

dasheiflt: Auf eine Uberschrift der Ebene 2 (H2) sollte eine Uberschrift der Ebene 3 (H3) folgen. Es

diirfenkeine Spriinge in der Hierarchie gemacht werden, zum Beispiel direkt von H2 zu H4.

In manchen Fillen ist jedoch eine abweichende optische Darstellung gewiinscht - etwa, wenn
eine H2 wie eine kleinere H3 aussehen soll. Dafiirbietet der Rich Text Editor(RTE) eine

Moglichkeit:

Innerhalbeines RTE-Feldeskann zunichst die gewiinschte Uberschriftsebene (z. B. H3) gewihlt
und anschlieflend unter,Stil“ eine CSS-Klasse vergeben werden, die die Optik verdndert.
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Beispiel: ,Headline 3 > 1“ weist der semantischen H3 die Gestaltung einer H1 zu.

Block-Stike

| Aa Bt AaBbCc AaBbCeDdEs

Hoadiing 3 > 2 Flamnfinss
AaBbCcDdEet AaBbCcDdEef

Abbildung 155 Block-Stil Headline H3 zu H1

Hinweis: Aus Griinden der Barrierefreiheit sollte diese Funktion nur mit Bedacht eingesetzt
werden. Wenn sich die optische Hierarchie von der semantischen Struktur unterscheidet,
kann dasfir Menschen mit Sehbehinderungen oder Nutzenden von Screenreadern

verwirrend sein. Sie horen dann eine andere Uberschriftenebene, als sie visuell dargestelltist.

12.3.2 Verlinkungen

Um einen markierten Text zu verlinken, wird dasovale Verlinkungssymbol unterden
aufgefiihrten Funktionen angesteuert.

Tt
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Abbildung 156: Verlinkungssymbol des Rich-Editors. Offnet sich auch mit Ctrl+K.

Wenn dieses Symbol ausgewahlt wird, 6ffnet sich das,Link Browser“-Fenster, dasdie Tabs
LSeite, ,Datei, ,Ordner”, ,Externe URL", ,Telefon“und ,E-Mail“enthilt. Zusitzlich gibt esden
Seitenbaum und eine Suchfunktion.

Alle Links auf der Webseite werden unterstrichen dargestellt. BeiMouseoverwird ein Tooltip
angezeigt, die zusitzlichen Informationen dariiberliefert, wohin der Link fithrt (z. B. Download,
E-Mail, externe Seite usw.). Die Moglichkeit zur Angabe des Tooltips erfolgtiiber dasFeld ,Titel“.
Es wird empfohlen, fiirdie verschiedenen Linkarten eine einheitliche Regelung im gesamten
Webaulftritt zu verwenden.

Wichtig: Alle Verlinkungen sollen barrierefrei gestaltet sein, wie in Kapitel 9.1.6 beschrieben.
Insbesondere sollte der verlinkte Text klaranzeigen, welche Aktiondurch Auswahl dieses

Links ausgeldst wird.
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Um eineninternen Link zu erstellen, wird der Tab ,Seite“ ausgewdhlt. Im Seitenbaum oderiiber
die Suche kann die gewiinschte Seite ausgewihlt werden, auf die verlinkt werden soll. Eine Liste
der Inhaltselemente dieser Seite wird angezeigt, einschliefllich des Elementtypsund desInhalts
der ,Uberschrift*.

Sie habendie Moglichkeit, entweder direkt auf dasInhaltselement oderauf die gesamte Seite zu
verlinken. Dazu wird die Schaltflache ,Link zu Seitenname“oberhalbder Liste der
Inhaltselemente ausgewihlt. Das Fenster schliefdt sich, und derLink ist im RTE gesetzt.

Im oberen Teil des Fensters kann unter ,Ziel“eingestellt werden, ob die Zielseitein einem neuen
Fenster gedffnet werden soll (_blank) oderobdie verlinkte Seite im gleichen Fensteram Anfang
geoffnet wird (_top). Im Feld ,Titel“wird die Information eingegeben, dassessichum einen
internen Link handelt.

Tlal W

Tibal
< R TvRC
R — CHS-Hiassn

il | Stmed mrd-Tibi|

Abbildung 157: Tab,,Seite* im Link-Browser.

Hinweis: Seiten, die verlinkt werden, miissen aktiv sein, sonst wird der Link nicht
gekennzeichnet und ist nicht auswéahlbar.

Um eine Dateizum Download anzubieten, wird der Tab,,Datei“verwendet. Hier wird eine
Ordnerstruktur der Dateiliste angezeigt, ausdereine Dateiausgewdhlt werden kann. Imoberen
Teil des Fensters gibt es die Méglichkeit, unter ,Ziel“anzugeben, obdie Download-Dateiin
einemneuen Fenstergedffnet werden soll. Im Feld , Titel“kann darauf hingewiesen werden, dass
es sich um einen Download handelt.
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Im Webauftritt wird automatisch die Art der Dateiund ihre Grofe fiir die Barrierefreiheit

erginzt. Esistjedoch auch wichtig sicherzustellen, dass die Datei selbst barrierefreiist, umdie
Zuganglichkeit fiiralle Nutzenden sicherzustellen.

Abbildung 158: Tab,,Datei“im Link-Browser.

Die Verlinkung eines Ordners ausder Dateiliste erfolgt iiber den Tab,,Ordner”. Wenn der
entsprechende Ordnerausgewihltwird, werden dessen Inhalte angezeigt. Im oberen Teil des
Fensters besteht die Moglichkeit,inderZeile ,Ziel“anzugeben, obder Ordner in einemneuen
Fenster gedffnet werden soll.

S { Mestming [auto-created)

Abbildung 159: Tab,,Ordner”im Link-Browser.

Um einen Link auf andere, externe Webauftritte zu erstellen, wird der Tab ,Externe URL"
angeklickt. Dergewtinschte Link wird in dasFeld URL eingefiigt und durch Klick auf ,Link
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setzen“bestatigt. Imoberen Teil des Fensters kann in derZeile ,Ziel“angegeben werden, dassder
Webaulftritt ineinemneuen Fensterge6ffnet werden soll.

Saibe Diatei Ordeer m elefion E:Mai

Tiel -

Titel

CES-Kiamue -

on i i |
Abbildung 160: Tab,External URL*im Link-Browser.

Die Eingabe einer Telefonnummer erfolgtim Tab ,Telefon®“. Diesermdglicht Nutzenden, die die
Webseite auf einem Smartphone nutzen, die Nummer direkt anzurufen, ohne sie manuell
eingeben zu miissen. Unter,Titel“ kann die Information hinzugefiigt werden, dass ein Anruf
gestartet werdenkann. Durch Auswahl der Schaltfliache ,Link setzen“werdendie
Eingabenbestatigt.

TR

Abbildung 161: Tab,, Telefon“im Link-Browser.

Fir die Angabe von Informationenim Tab ,E-Mail“,um Webseiten-Nutzende die Moglichkeit zu
bieten, eine E-Mail zu versenden, werden Eingaben in das Feld ,E-Mail-Adresse“ sowie
gegebenenfallsin weitere Feldergetitigt. InderZeile , Titel“kann die Information erginzt
werden,dasseine neue E-Mail generiert wird. Mit Auswahl auf die Schaltflache ,Link setzen®
werdendie Eingaben bestitigt.

Betrell

[ ur ecen
Abbildung 162: Tab,E-Mail“in Link-Browser.
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Bereitsgesetzte Linkskdnnen spaterbearbeitet werden. Mit Auswahl auf den Linkim RTE
erscheint einkleines Fenster mit Angaben zum Sprungziel sowie ein Stift-Icon zum Bearbeiten
desLinks und ein weiteresIconzum Loschen. Beider Bearbeitung desLinks im Fenster ,Link
Browser“ist eszudem moglich, den Link durch Klick auf die Schaltflache ,Linkl¢schen“rechts
obenim Fenster zu entfernen.

12.3.3 Absatzzitate

Das Iconmit den Anfithrungszeichen wird fiir das Erstellen von Absatzzitaten bendétigt. Daftirim
RTE auf den Absatz klicken, derzum Zitat werden soll.

PSSR SR S ORI Sy S S U ——
N SRR WS LSS Bk S Y S S, 2. S W S A PR Iy N S R W R O G L e R AL A
- R S P [ T e b NS - ik i ) i P P S ki S W
T B VLSS B Y S G S R I S S S L S R M . S . T i Bl L N AL A L

B e et el == ot ey e EeEre ey e Ly Crem 8
B A e

Abbildung 163: Zitat hinzufiigen.

Nach einem Klick auf das Icon wird der Absatz etwaseingeriickt und mit Anfithrungszeichen als
Zitatgekennzeichnet. Umdie Zitatquelle zu erganzen, kann ein entsprechender Name im
Textfeld eingetragen, markiert und mit dem Stil , Text: Small“ausgezeichnet werden.

=

ul Sed poritibar fectee bk Mulla porthifor eccumean tocsent Vestibunlem a0 dicm sl
1 — nPumy e 340 et dud, Vivamied muscipht larfor egel felis porttibor volufpat Proin eget
| B, precrim uf facined on, elemenmim of onem Nulla gutd forem wr libero malesuada
[eu 1 14 el porta dapilul Vestibulom ante (paum primds in fawcibus orol [uste of wliriced
po * welir negue, auctor £ emet aliguam vl ullameorper 5l amet ligule. Pracsent sapien

sngué nec, egesias oA nisl. Lorem fpsum dalbor Gt ameed, corsecfetur adiplscing elit
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Abbildung 164: Zitatquelle hinzufiigen.

12.3.4Tabellen

Tabellen eignen sich zur Darstellung strukturierter Daten (zum Beispiel Zahlenreihen,
Vergleichstabellen oder Terminiibersichten).

Sie solltennicht fiir Layoutzwecke verwendet werden (zum Beispiel, um Inhalte nebeneinander
anzuordnen).

BevorSie eine Tabelle anlegen, iiberlegen Sie:

e Handeltessichum Daten, die in Zeilen und Spalten strukturiert werden miissen?
e Oderreicht eine Liste (Aufziahlung, nummerierte Liste) oder eine andere Struktur?

Tabelle einfiigen

Um eine Tabelle iiber den Rich-Text-Editoreinzufiigen:
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1. Klicken Sie auf das Tabellen-Iconim Editor.

Offnen Sie iiber den Pfeil nachunten neben dem Tabellen-Icon das Einfiige-Menii.

3. WihlenSie die gewiinschte Anzahl an Zeilen und Spalten aus(dhnlich wie in einem
Textverarbeitungsprogramm).

D

Abbildung 165 Der Rich-Text-Editor mit Tabellen Funktion

Anschlieflend erscheint die vorgefertigte Tabelle im Editor-Bereich, umgeben von einem gelben
Rahmen.

Tabellen-Meniiverwenden
Wenn Sie eine Zelle innerhalbder Tabelle auswahlen, wird ein Tabellen-Menii angezeigt.

Diesesbietet - bezogen auf die ausgewahlte Zelle, Zeile oder Spalte - verschiedene Aktionen,
zum Beispiel:

Zeilen oder Spalten einfiigen,
ZeilenoderSpaltenldschen,

Kopfzeilenund Kopfspalten festlegen,
Tabellen-und Zelleneigenschaften anpassen.

Spalten bearbeiten

Mit einem Klick auf das Icon Spalten hinzufiigen oder auf den Pfeil rechtsdaneben 6ffnen Sie
ein Auswahlmenii mit folgenden Optionen:

o Kopfspalte festlegen: Entscheiden Sie iiberden Schalter, obdie ausgewihlte Spalte eine
Kopfspalte sein soll.

e Neue Spalte einfiigen: Fiigen Sie eine neue Spalte links oderrechtsvonder
ausgewaihlten Zelle/Spalte ein.

e Spalte 16schen: Loschen Sie die ausgewihlte Spalte.

e Spalte auswihlen: Markieren Sie die gesamte Spalte,um weitere Aktionen darauf
anzuwenden.

Zeilen bearbeiten

Mit einem Klick auf das Icon Zeilen hinzufiigen oder auf den Pfeil rechtsdaneben 6ffnen Sie ein
Auswahlmenii mit folgenden Optionen:
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o Kopfzeile festlegen: Entscheiden Sie tiber den Schalter, obdie ausgewihlte Zeile eine
Kopfzeile sein soll.

e Neue Zeile einfiigen: Fiigen Sie eine neue Zeile oberhalboderunterhalbder
ausgewdihlten Zelle oder Zeile ein.

e Zeile l6schen: Loschen Sie die ausgewihlte Zeile.

e Zeile auswihlen: Markieren Sie die gesamte Zeile,umweitere Aktionen darauf
anzuwenden.

Tabelleneigenschaften bearbeiten

Mit einem Klick auf das Icon Tabelleneigenschaften 6ffnen Sie ein Auswahlment mit folgenden
Optionen:

e Rahmen:Passen Sie die Rahmenart, die Farbe und Pixel-Breite des Rahmensan.
e Hintergrund: Andern Sie die Farbe des Tabellenhintergrundes. Sie kénnen vorgefertigte
Farben wihlen, den Farbwiahler verwenden oder per HSL-Codierung einen Wert in das

Eingabefeld eintragen.

e Grofle:Sie konnendie Breite und Hohe der Tabelle mit einer genauen Pixel-Anzahl
versehen.

e Ausrichtung: Sie konnen die Tabelle linksbiindig, rechtsbiindig oder zentriert
ausrichten.

Zelleneigenschaften bearbeiten

Mit einem Klick auf das Icon Zelleneigenschaften 6ffnen Sie ein Auswahlmenii mit folgenden
Optionen:

e Rahmen: Passen Sie die Rahmenart, die Farbe und Pixel-Breite des Rahmensan.

o Hintergrund: AndernSie die Farbe des Zellenhintergrundes. Sie kdnnen Vorgefertigte
Farben wihlen, den Farbwihlerverwenden oderper HSL-Codierung einen Wert in das
Eingabefeld eintragen.

e Grofle:Sie konnendie Breite und Hohe derZelle mit einer genauen Pixel-Anzahl
versehen sowie den Innenabstand festlegen.

e Ausrichtungdes Zelltextes: Sie konnen den Inhalt der Zelle linksbiindig, rechtsbiindig,
zentriert oderim Blocksatz ausrichten, sowie die Ausrichtung festlegen.

Barrierefreie Tabellen erstellen

Damit Tabellen fiir alle Nutzende gut zuganglich sind - insbesondere fiir Menschen, die
Screenreaderverwenden oder Schwierigkeiten mit komplexen Datensitzen haben - beachten Sie

bitte folgende Regeln:

e Nur fir Daten, nicht fiirs Layout: Verwenden Sie Tabellen ausschliefilich zur
Darstellung von Datensitzen, nicht zur Gestaltung von Layouts.

e Kurze Einleitung vor der Tabelle: Beschreiben Sie vor der Tabelle kurz, wasdarin zu
sehen ist (zum Beispiel ,Die folgende Tabellezeigt die Offnungszeiten der
Servicestellen.“). So konnen Lesende, auch mit Screenreader, den Inhalt leichter
einordnen.
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o Uberschriftenhierarchie statt Tabelleniiberschrift: Verwenden Sie keine spezielle
»Labellentiberschrift“innerhalbder Tabelle. Nutzen Sie stattdessen eine normale
Uberschrift im FlieRtext vorder Tabelle (zum Beispiel eine Zwischeniiberschrift),
entsprechend der Uberschriftenhierarchie der Seite.

e Kopfzeile und gegebenenfalls Kopfspalte verwenden: Tabellen solltenimmer eine
vollstindig ausgefiillte Kopfzeile haben. Eine Kopfspalte kann zusitzlich sinnvoll sein,
ersetzt die Kopfzeile abernicht.

e Keine leeren Kopfzellen: Kopfzeilen und Kopfspalten solltenkeine leeren Zellen
enthalten.Jede Kopfzelle sollte beschreiben, wasinderjeweiligen Zeile oder Spalte steht.

e Tabellenzellen nach Méglichkeit ausfiillen: Lassen Sie Tabellenzellen nach Moéglichkeit
nicht leer. Leere Feldererschweren die Orientierung,insbesondere fiir Screenreader-
Nutzende.

e Verbundene Zellen vermeiden: Zusammengefasste Zeilen oder Spalten (verbundene
Zellen) sollten nach Moglichkeit vermieden werden, da sie die Struktur fiir Screenreader
deutlich schwererinterpretierbar machen.

Wichtig: Prifen Sie vor dem Erstellen einer Tabelle, obeine Liste oder eine andere Strukturden
Inhalt eventuell besserabbilden kann.

12.3.5Quellcode

Diese Option erlaubt es,den eingebundenen Text als HTML-Code anzusehen oder zu bearbeiten.

Text

Abbildung 166: Der Text kann als HTML-Code angezeigt werden.

Das st teilweise notig, umbspw. komplizierte Listen zu korrigieren oderum zu iiberpriifen, ob
sich noch unerwiinschter Code in den Text verirrt hat.

Auflerdembietet der Quellcode-Modus eine bequeme Méglichkeit, ausanderen Quellen (z. B.
Textverarbeitungsprogrammen)kopierten Text ohne Formatierungen einzufiigen. Dazu die
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Option,Quellcode“einschaltenund den Text einfiigen. Danach kann die Option wieder
deaktiviert und der Text formatiert werden.

12.3.6 Sonderzeichen (UTF-8)

Uber die Schaltfliche Sonderzeichen lassen sich einfach ausgewihlte Sonderzeichen einfiigen.

— 0+ Bowkos Q
Saonderzeichan Alle
$ 5 € v £ ¢ [ m
a B m ™ W m d
F O 1 = & A &2 & ¢t S5
T £

Abbildung 167: Sonderzeichen per Auswahl hinzufiigen

Der hier dargestellte Zeichensatz zeigt nur eine Auswahl desinim Standard UTF-8
enthaltenen Zeichensatzes. Weitere Zeichen kénnen mit den Tastaturkiirzeln entsprechend
desverwendeten Betriebssystems hinzugefiigt werden oder z. B. aus Word herauskopiert
werden.

12.4 Inhaltselemente

Inhaltselemente sind die kleinsten Einheiten, die auf einer Webseite eingebundenwerden
konnen. Sie dienen dazu, Inhalte auf dem Webauftritt zu platzieren. Inder Regel besteht eine
Seite nicht auseinem, sondern aus mehreren Inhaltselementen, die auch verschachteltsein
konnen. Die Reihenfolge der Inhaltselementeim Redaktionssystemist entscheidend fiirdie
Anzeige derInhalte.

Es existieren mehrere Arten von Inhaltselementen, die unterschiedliche Aufgaben erfiillen. z. B.
Bild, Text oder Audio

Dennoch gibt eseinige Gemeinsamkeiten. Diese werden hier zuerst beschrieben, bevordie
einzelnen Typenvorgestellt werden.

12.4.1 Allgemeines

JedesInhaltselement verfiigt iber eine eigene Maske, die mehrere Tabs mit unterschiedlichen
Feldernbeinhaltet,umverschiedenen Informationsbedarfe zu erfiillen. Einige Angaben sind fiir
alle Inhaltselemente gleich oder sehrihnlich und werden nachfolgend beschrieben. Dariiber
hinaushatjedesInhaltselementan zweiter Stelle einen Tabmit dem Namen desInhaltselements.

z. B. ,Audio”
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Diese sind inden Kapiteln12.5und 12.6 beschrieben.
Links oben im Inhaltselement sind folgende Angaben zu finden:

e Iconleiste: Daserste Icon ist ein Symbol fiir den Typ desInhaltselementsund sieht je
nach Typ anders aus. Beim MouseoveriiberdiesesIconwird die ID und den Title des
Elementsangezeigt. Daneben gibt ein zweitesIconin Form einer Landesflagge an,
welcherSprache das Element zugeordnetist. Schliefflichwird der Typ des
Inhaltselements nochmal als Text ausgeschrieben.

o Uberschrift: Darunter wird die Uberschrift des Inhaltselementsausgegeben. Diese sollte
immer so formuliert werden, dasseseindeutigidentifizierbarist. Dasist wichtig,da bspw.
beim Setzenvon Sprungmarken (Ankerlinks) eine Liste aller Inhaltselemente einer Seite
ausgespielt wird. Diese kann je nach Seite recht lang und damit uniibersichtlich sein
(siehe Kapitel 12.4.3).

Abbildung 168: Vorschau eines Inhaltselements vom Typ ,,Uberschrift“ im Redaktionssystem.
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12.4.2 Ein Inhaltselement anlegen und bearbeiten

Inhaltselementewerdenim Modul ,Seite“angelegt und bearbeitet. Ein neuesInhaltselement

kann durch Auswahl derSchaltfliache ,+ Inhalt“neuangelegtwerden.

Neue Seite

Top

Main

Bottom

=+ Inhalt

4+ Inhalt

4+ Inhalt

Abbildung 169: Die Schaltfliche,+ Inhalt“auf einer leeren Seite.
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Nach Auswahl der Schaltflache ,+ Inhalt“ 6ffnet sich das Fenster,Neues Inhaltselement
erstellen®, indem alle verfiigbaren Inhaltselemente zur Auswahl aufgelistet werden. Eine
detaillierte Beschreibung der einzelnen Inhaltselemente folgtin Kapitel 5.4.5.

= -
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Einzelteaser =] Bihne
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Abbildung 170: Das Fenster ,,Neues Inhaltselement erstellen®.

Bereitserstellte Inhaltselemente kdnnenjederzeit bearbeitet werden. Dazu gibt eseinige
Optionenrechtsobeninjedem Inhaltselement. Die hiufigsten Aktionen sind: Bearbeiten,
Verbergenund Loschen sind tiber Iconsdirekt moglich (siehe unten), weitere Aktionen
verbergen sich hinter dem Icon mit den drei Punkten.
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4 @ 1

& Anzeigen

& Bearbeiten
+ Neu

i Info

[] Kopieren

¥ ausschneiden

Weitere Optionen... ?

O Deaktivieren
T Léschen
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Abbildung 171: Die Optionen zur Bearbeitung von Inhaltselementen.
Im Einzelnenssind dies folgende Iconsbzw. Optionen:

e Auge:Zum AnzeigendesInhaltselementsalsVorschau.
e Stift: Zum Bearbeiten desInhaltselements. Die Bearbeitung des Elementsist dadurch fiir
andere gesperrt.

Tipp: zum Bearbeiten einesInhaltselementsist esauch moglich, auf die Uberschrift oderden
sichtbaren Inhalt aus dem RTE zu klicken.

e Plus-Zeichen: Zum Erstellen einesInhaltselementsdesgleichen Typs. Die kannvor,
nach oderzwischen existierende Inhaltelementen geschehen.

e Info-i:Zum AnzeigenvonInformationeniiber dasInhaltselement.

e Blatt: Zum KopierendesInhaltselements. Dies wird in die Zwischenablage gespeichert,
um es ananderer Stelle einzufiigen. An allenmoglichen Zielorten erscheint einkleines
Symbol mit einem doppelten Blatt Papiernebendem ,+Inhalt®-
Symbol. Das kopierte Inhaltselement wird an derentsprechenden + Inhalt  [&
Stelle eingefiigt. Dabei wird im Feld Uberschrift ,(Kopie x)* erginzt,
damit esals kopiertes Element erkennbarist. Gleichzeitig wird es ausgeblendet.

e Schere:Zum Ausschneiden desInhaltselements. Damit kann dasInhaltselement
verschoben werden. Die Zielorte werden auf die gleiche Weise kenntlich gemacht wie
beim Kopieren(siehe oben). Hiermit ist ein Verschieben eines Inhaltselements moglich.
Verschiebenist auch per Drag & Drop moglich. Dazu daszu verschiebende
Inhaltselement anklicken, festhalten und die Mausein wenig bewegen. Alle moglichen
Zielorte zum Einfiigen werden gelb markiert. Die gewiinschte Stelle suchenund mit der
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Maus dariiberfahren. Verfarbt sich der Balkenvon gelbauf griin, die Mausloslassen. Das
Inhaltselement wird nun hierhinverschoben.

e Schalter: Zum Aktivierenbzw. Deaktivieren desInhaltselements.

e Papierkorb:Zum Loschen desInhaltselements.

e Uhr mit Pfeil: Zum Nachverfolgendes Verlaufs. Zum riickgdngig machenvon
Anderungen (siehe Kapitel 6.4).

12.4.3 Tab ,Allgemein*

Die Formularfelderindiesem Tabsind fiir die verschiedenen Inhaltselemente unterschiedlich.
Allerdingsgibt eseinige Uberschneidungen, auf die hier eingegangen wird.

Seiteninhalt aul Seite "Inhaltselemente” new erstelben

Abbildung 172: Inhalt Tab ,,Allgemein®.

Beiallenist die Moglichkeit gegeben, ganz obenim Bereich ,Inhaltselement“den Typ des
Inhaltselementsim Feld , Typ“sowie den Seitenbereich, auf demesliegen soll, im Feld ,Spalte
zu andern.

Auflerdemkénnen und solltenalle Inhaltselemente einen Eintrag im Feld , Uberschrift“haben,
dermoglichst eindeutig, sowohl sprechend alsauch einmalig auf dieser Seite vergeben wird,
damit dasInhaltselementleicht auffindbarist. Besonderswichtigist diesz. B.im Fall, dass
Sprungmarken (Ankerlinks) auf ein Inhaltselement einer Seite gesetzt werden miissen: Beider
Auswahl des Sprungzielswerden alle Inhaltselemente einer Seite mit ihrer Uberschrift angezeigt.
Wenn diese keine eindeutigen Uberschriften haben, kann dasrichtige Sprungziel nicht
angesteuert werden. Fiir eine Uberschrift, die nur zum Zweck der Unterscheidung von anderen
Inhaltselementen erstellt wird und nicht sichtbar dargestellt werden soll, im Feld , Typ“
,Verborgen“auswihlen. Soll die Uberschrift dargestellt werden, dann im Feld , Typ“ die korrekte
Hierarchiestufe auswihlen. Esist moglich, die Uberschrift in einemanderen Stil auszugeben.
Dazu im Auswahlfeld ,Style“den gewilinschten Stil einstellen.

Eskonnen noch weitere Felderwie ,Datum®oderein Rich-Text-Editorin Inhaltselementen der
verschiedenen Typenvorhanden sein.
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12.4.4 Tab ,Erscheinungsbild®

Das Erscheinungsbild legt fest, in welcher Breite dasInhaltselement ausgespielt wird. Die
Standardbreite hangt vonden Einstellungen der Bereiche ,Top*, ,Main“und ,Bottom“ab(siehe
Kapitel12.1). Im Feld ,Layout“kann die Breite auf acht oderzehn Spalten verringert werden.

Auflerdem kdénnen Abstinde vor oder nach dem Inhaltselement eingestellt werden. Dazu
werden einige voreingestellte Optionenindenentsprechenden Auswahlmeniisangeboten.

Seiteninhalt auf Seite "inhaltselemente” new erstelien

Abbildung 173: Inhalt Tab , Erscheinungsbild*.

12.4.5 Tab ,,Sprache”

Es kann nebender Standardsprache fiir einzelne Inhaltselemente auch eine abweichende
Sprache eingestellt werden. Dasist bspw. sinnvoll, wenn ein englischsprachiges Absatzzitat auf
einerdeutschen Seite erscheinen soll. In diesem Fall bietet sich die Verwendung eines Text -
Inhaltselementsan, dessen Sprache hierim Auswahlfeld auf Englisch eingestellt wird.

Seiteninhalt auf Seite "Inhaltselementa” neu erstellen

Abbildung 174: Inhalt Tab,Sprache®.

12.4.6 Tab ,Zugriff*

Im GSB11ist es moglich, Inhaltselemente fiir bestimmte Webseiten-Benutzergruppen ein-oder
auszublenden.Zum Beispiel kannder Teaser fiir eine Registrierung zu einem geschiitzten
Bereich ausgeblendet werden, wenn ein Webseiten-Nutzerbereits eingeloggt ist. Diese
Einstellungwird im Bereich ,Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen“definiert.

Die weiteren Optionen sind im Kapitel 12.2.9 beschrieben.
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Abbildung 175: Inhalt Tab,, Zugriff*.

12.4.7 Tab ,Kategorien“

Dieser Tab wird standardmafig aus TYPO3 iibernommen und hat derzeit nochkeine
Auswirkung.

12.4.8 Tab ,Hinweise“

Auch beilnhaltselementen ist es moglich, Anmerkungen einzubinden, jedoch verfiigen nicht alle
Inhaltselemente iiber diese Option. Weitere Informationen dazu finden sichin Kapitel 12.2.11.

Seiteninhalt auf Seite "Inhaltzelemente"” new erstellen

Abbildung 176: Inhalt Tab ,,Hinweise®.

12.5 Typischer Seiteninhalt

Ein typischer Seiteninhalt umfasst Inhaltselemente,durch die Inhalte in geeigneter Form
vermitteltund dargestellt werden.

12.5.1 Nur Uberschrift

Sofern nur eine Uberschrift benotigt wird, eventuell erginzt durch eine Unteriiberschrift, wird
diesesInhaltselement verwendet. Im Tab ,Allgemein“das Feld ,Uberschrift* ausfiillenund im
Feld , Typ“ eine Hierarchieebene zuordnen. Im Feld ,,Ausrichtung“kann die Verortung der
Uberschrift definiert werden.
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Seiteninhalt "Uherschrift des Webauftritts" auf Seite "Inhaltselemente” bearbeiten
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Abbildung 177: Bearbeitungsmaske fiir Uberschriftenelemente.

Das Feld ,Style“dient dazu, einer Uberschrift, die bereits einer definierten Hierarchie zugeordnet
ist, dasAusseheneineranderen Hierarchieebene zu verleihen. DasVornehmen dieser Einstellung
wird nur in Ausnahmefillen empfohlen.

Optionale konnendie Felder ,Dachzeile“und ,Unteriiberschrift“befillt werden.

12.5.2 Text

Das Inhaltselement, das sowohl Uberschrift alsauch Text umfasst, bietetim Tab ,Allgemein®
optionale Felder. Auch wenn die Angabe einer Uberschrift fiir die Webseiten-Darstellung nicht
zwingend erforderlichist, wird dennoch empfohlen, eine Uberschrift zu vergeben. Hierbei sind
die Anweisungen in Kapitel 12.4.3 zu beachten.

Die Vorginge beziiglich Uberschrift und Dachzeile sind im Inhaltselement ,Nur Uberschrift“ in
Kapitel 12.5.1 beschrieben, wihrend fiir den Text die Nutzung des RTE im Kapitel
12.3 ausfiihrlich erldutert ist.

Toal
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Abbildung 178: Bearbeitungsmaske fiir Textelemente.

12.5.3 Text und Bilder

DiesesInhaltselement ermoglichtdie Prasentation von Text, wahlweise mit oderohne
Uberschrift, und kann dabei ein oder mehrere zugehorige Bilder einschliefRen. Die Formatierung
von Uberschrift und Text orientiert sich an den Richtlinien desInhaltselements , Text“(vgl.
Kapitel 12.5.212.5.2).

Das Kapitel ,Bilder“(Kapitel 12.5.4) erortert die Integration und Anpassung von Bildern. Im
Inhaltselement , Text und Bilder“besteht zudem die Méglichkeit, dasBild in Bezug zum Text zu
positionieren. Diese Einstellung erfolgtim Tab,Bilder“unter ,Galerieeinstellungen®. Fallsdas
Bild nur neben einem bestimmten Text platziert werden soll, ist eserforderlich, diesen Textim
RTE diesesInhaltselements zu verfassen und die Option ,Neben dem Text links/rechts” fiir das
Bild auszuwahlen. Darunter sollte ein neuesInhaltselementerstellt werden, daszusitzliche
Inhalte enthilt, welche erst unterhalbdesBildesangezeigt werden sollen.

Tipp: BeiderIntegration von Bildern mit Text ist stetsdie Richtigkeit und Machbarkeit aller
Darstellungen (Desktop, mobile Gerite) zu iiberpriifen (vgl. Kapitel 5.2.2.2).

Hinweis: Zur besseren Steuerung der BildgrofRe empfiehltessich, diesesInhaltselementin
einen Container einzufiigen.

Tipp: Es ist ratsam, simtliche BildervorderIntegrationineinInhaltselementzuerstanden
gewlinschten Speicherort in der Dateiliste hochzuladen. Alternativ besteht die Moglichkeit,
Bilderiiberdie Schaltfliche ,Dateien auswahlen und hochladen“hochzuladen, wobeidiese
automatischim Ordner ,user_upload“abgelegt werden, ohne die Moglichkeit, den Speicherort
festzulegen.

12.5.4 Bilder

Dieses Inhaltselement bietetebenso die Moglichkeitzur Integration von Uberschrift und
Dachzeile (vgl. Kapitel 12.5.1 hinsichtlich des Inhaltselements ,Nur Uberschrift*).

Die Integration von Bildern erfolgt im Tab ,Bilder®. Hier kdnnen durch Klick auf die Schaltflache
,Bild hinzufiigen“ausderDateiliste ein odermehrere Bilderausgewéihlt werden. Nach der
Auswahl eines Bildeswird diesesin kompakter Grofie angezeigt und der Bereich fiirdie
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Bildbearbeitung 6ffnet sich. Bei Bedarf kann dieser Bereich durch Klicken auf den kleinen Pfeil
links neben dem Bild geschlossen werden.
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Abbildung 179: Bearbeitungsmaske fiir Bildelemente.

Tipp: Es ist empfehlenswert, alle Bilder, die in ein Inhaltselement integriert werden sollen,
zuerst andenentsprechenden Ortinder Dateiliste hochzuladen. Eine weitere Optionist das
Hochladenvon Bildern iiberdie Schaltflache ,Dateien auswahlen und hochladen®. Hierbeiist
zu beachten, dassderSpeicherortin der Dateiliste nicht festgelegt werdenkannund die Bilder
automatischim Ordner ,user_upload“abgelegt werden.

Die Metadatendesausgewidhlten Bildeswerden bei der Auswahl ausder Dateiliste mitgeliefert
und konnen fiir die Verwendung auf der aktuellen Seite angepasst werden. Esbesteht die
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Moglichkeit, Alt-Text, Bildunterschrift und Beschreibung entsprechend den Anforderungen der
aktuellen Seite anzupassen, wihrend die DatendesBildesin der Dateiliste unverindert bleiben.

Bild-Metadaten
Alternativer Text

Bilder missen Textaltermativen haben, die die Informationen oder Funkbionen des

Bildes. beschreiben. Diese Feld sallte nwr fikr rein dekorative Bilder |ear s&in

Elementspezifischen Wert satzen (Kein Standard vorgogeben)

Bildunterschrift Outline anzeigen

Abbildung 180: Bearbeitungsbereich fiir Alt-Texteund Bildunterschriften.

Hinweis: Bitte beachten, dassein Teil des Bildesin der Mitte unten durch die Darstellung einer
Bildunterschrift verdeckt wird. Diesmussbei der Auswahl des Bildausschnittsberiicksichtigt
werden.

Wichtig: Die Hinweise zur Barrierefreiheit in Kapitel 9.1.10 sollten bei der Erstellung von Alt-
Textenbeachtet werden.

Nebendem Eingabefeld fiir die Bildunterschrift befindet sich ein Schalter mit der Bezeichnung
,Outline anzeigen“. Wenn dieser Schalterdeaktiviert ist, wird kein Rahmen(,Outline“) umdas
Bild angezeigt. Wird der Schalterjedoch aktiviert, wird der Rahmen hinzugefiigt. Rechtsdaneben
befindet sichein weiterer Schalter,derdas Herunterladen des Bildesermdglicht. Um diese
Funktion zu aktivieren, muss der Schalter fiir ,Download erlauben®entsprechend eingestellt
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werden. Beiaktivierter Download-Funktion erscheint amrechten Bildrand ein Icon mit einem
Pfeil nachunten, derdas Herunterladen des Bildesermdglicht.

Outline anzeigan Download erlauben

Abbildung 181: Weitere Bearbeitungsoptionen fiir Bildelemente.

Esbesteht zudem die Moglichkeit, Seitenverhaltnisse und Bildausschnitte fiirverschiedene
Darstellungen (Desktop, mobil) zu definieren. Dieskann durch den Editorim Bereich
»Bildbearbeitung“erfolgen, deriiberdie Schaltfliche ,Editor 6ffnen“erreichbarist. Hier sollten
die Seitenverhiltnisse fiiralle Anwendungstormen angegeben werden,um die Performance der
Seite zu optimieren.

Akl bea o fug
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Abbildung 182: Editor im Bereich Bildbearbeitung.

Die Grofienbezeichnungen ,xLarge®, ,Large”, ,Medium®, ,Small“und ,.xSmall“ beziehen sich auf
Bildschirme verschiedener Groflen, von Desktop-Geriten bis hin zu mobilen Geriten. Je nach
Bedarf kannes notwendig sein, unterschiedliche Seitenverhiltnisse und passende
Bildausschnitte zu verwenden, was ebenfallsin diesem Bereich eingestellt werden kann.

Ein Klick auf einesder Vorschaubilder 6ffnet das Bildbearbeitungs-Tool von TYPO3. Es stehen
zweiOptionen zur Verfiigung, um die verschiedenen Groflenformate nach Bedarf
zuzuschneiden.
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Abbildung 183: Bildbearbeitungs- und Zuschnitt-Tool von TYPO3.

Diese Optionenbefinden sich auf derrechten Seite des Arbeitsbereichsund koénnen durch einen
Klick auf den Pfeil links nebendemjeweiligen GréfRenformat aufgerufen werden. Eskannein
gewiinschtesSeitenverhiltnis ausgew ahlt werden, wodurch das Bild automatisch auf das
ausgewahlte Format zugeschnitten wird. Alternativermoglicht die Option ,Free“ein freies
Zuschneiden ohne feste Seitenverhiltnisse. Die Pixel-Grofie desausgewiahlten Formatswird
unterhalbdermoglichen Seitenverhiltnisse angezeigt. Mit der Schaltfliche ,Zuriicksetzen®, die
durch zwei Pfeile symbolisiert wird, ko nnen vorgenommene Anderungen riickgingig gemacht
werden.

Der Zuschnitt des Bildeskann durch Ziehen der ,Cropped area“ mit dem Mauszeiger erfolgen,
um den Bereich zuvergroflern oder zu verkleinern. Beivorheriger Auswahl der Option ,Free®
kann freizugeschnitten werden. Bei festgelegten Seitenverhaltnissen ist die ,Cropped area“auf
dieses Format beschriankt und die Gréfle deszugeschnittenen Bereichs kann geindert werden,
wahrend das Formatunverandert bleibt. Durch Halten des Mauszeigerskann der zugeschnittene
Bereichzudemverschoben werden.

Hinweis: Damit auf Artikelseiten die Bedienelemente direkt am Bildrand angezeigt werden,
muss dashinterlegte Bild mindestens 600 Pixel breit sein. Ist das Bild schmaler, kénnen die
Bedienelementebeildngeren Bildunterschriften verrutschenund nicht korrekt positioniert
sein.

Zusatzlich gibt esdie Moglichkeit, eine feste Bildbreitebzw. -hohe in Pixeln festzulegen (Felder
~Breite jedesPixels“bzw. ,Hohe jedesPixels“im Bereich ,Medienanpassungen®). Bei Verwendung
dieser Einstellungen sollte die Darstellungauf allen Bildschirmgréfien tiberpriift werden.

Medienanpassungen
Breite jedes Elements {Pixel) Hihe jedes Elements (Phxel)
i £ 1] X

Abbildung 184: Im Bereich Medienanpassung kann die Bildgrof3e angepasst werden.
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In den Galerieeinstellungen kann die Anzahl der Spalten fiir die Darstellung mehrerer Bilder
festgelegt werden. Dieswird durch die Verwendung des Auswahlfelds ,Anzahl der Spalten®
erreicht.

Galerieginstellungen

Position und Ausrichtung Anzahl an Spalten

Oben mitkig o 1 o

Abbildung 185: Die Galerieeinstellungenim Editor.

Es besteht zudem die Moglichkeit, ein klein dargestelltes Bild (Thumbnail) in einer vergrofierten
Ansicht darzustellen. Hierzu ist der Schalter ,BeiKlick vergrofiern® zu aktivieren. Im Webauftritt
wird dannein [con mit einem Plus-Zeichenrechts im Bild eingeblendet. Ein Klick darauf zeigt
dasBild in einerhéheren Aufldsung.

Hinweis: Fir die Einbindung eines Bildesmit einer Textboxund einem Link wird das
Inhaltselement ,Bithne“empfohlen (siehe Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.) empfohlen.

Tipp: Um eine bessere Kontrolle iiberdie Grofie eines Bildeszu haben, sollte dieses
Inhaltselement in einem Container platziert werden.

12.5.5 Dateilinks

Dieser Abschnitt dhnelt dem fiir Uberschriften (siehe Kapitel 9.1.1), enthiltjedoch im Tab
JLAllgemein“zusatzlich einen Abschnitt ,Dateien Dieser Bereich dient dazu, PDF-Dateienzum
Download bereitzustellen. Vor der Einbindung in die Dateiliste sollten die Dateien hochgeladen
werden. Unter ,,Dateien auswihlen“befindet sich die Schaltfliche ,Datei hinzufiigen®, iiber die
PDF-DateienausderDateiliste ausgewihltwerden kénnen.

Dateien
Oakeien aapaihlien

£ Datel hinzutigen
T regr

Datuei Lt | . pl
L3 o T =
name

Datel-Metadaten

Datal &t Barriecslne Baschreibung |Bildustarschrift)

Abbildung 186: Bearbeitungsmaske der hochgeladenen Dateien.
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Die ausgewihlten Dateien werden mit einem Symbol dargestellt. Ahnlich der Bildbearbeitung
konnen die Eigenschaften dereinzelnen Dateien bearbeitet werden, indemauf denkleinen Pfeil
links neben dem Symbol geklickt wird: Der Linktext kann angepasst und eskann festgelegt
werden, obdie Dateibarrierefreiist.

Die Reihenfolgeder Dateien kann durch Drag & Drop auf dasIcon mit den drei Balken ganz
rechtsin Listenelementenverandert werden.

Unter ,,Dateisammlung auswihlen“kann anstatt einzelner Dateien auf Dateisammlungen
zugegriffen werden. Diese Sammlungenkénnenandieser Stelle erstellt werden. Eswird jedoch
empfohlen, diesvorabiiber die Listenansicht (Modul ,Liste“) durchzufithren, sodass sie
gegebenenfallsauchvon anderen Bereichen der Seite ausverlinkt werden konnen. Um eine
Dateisammlung auszuwihlen, kann auf das Ordnersymbol oderdie Schaltflache
LDateisammlung® geklickt und die gewiinschte Dateisammlungausgewahltwerden.Die
manuelle Sortierung der Dateien kann mittelsder Pfeiltasten oder durch Auswahl der Kriterien
in den Feldern ,Dateiliste sortieren“und ,Sortierrichtung®“erfolgen.Im Auswahlfeld ,Ziel“kann
bestimmt werden, obdie Dateiineinemneuen Fenstergedffnet werden soll.

Dateisammiung suswshlen

Teet Dratencamenking &

= I TR

7 Diteisarn wnkang

Datelliste sortieren: Sortierrichiumg Tiel:

keine Sortierung £

Abbildung 187: Einstellungen zur Auswahl von Datensammlungen.

Im untersten Bereich, benannt als ,Dateilinklayout®, wird die Gestaltung der einzelnen Links
bestimmt.

Hinweis: Aus Griinden der Barrierefreiheit muss die Dateigrofie angegeben werden.

Crateilinklayaut
Informationen zur Dateigrodie anzeigen Beschrefbung anzeigen Daated f Symbal M Vorschaubild anzeigen
[ &) |

Dacmnams und Dateseraniperargesymis

Abbildung 188: Einstellungsoptionen zum Dateilinklayout.

Wichtig: Alle Dateien, die auf einem Webauftritt bereitgestellt werden, miissen barrierefrei
gestaltet sein.
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12.5.6 Audio

DiesesInhaltselement wurde standardmaflig aus TYPO3 tibernommen, hat derzeit abernoch
keine Auswirkung.

12.5.7Banner

Ein Bannerist ein Balken,dertypischerweise auf Verteilerseiten platziert wird, um spezielle
Inhalte hervorzuheben. Dieser Balken erstreckt sich iiber die gesamte Seitenbreite und enthélt
einkleinesBild, einen Linktext und einen Link. Zusitzlich hat ereinen farbigen Hintergrund, der
sichtbar wird, wenn ein transparentes Bild verwendet wird.

Im Tab ,Allgemein“kannnur der Name desBanners(indas Feld ,Uberschrift“) eingegeben
werden, derim Webauftritt nicht angezeigt wird.

Hinweis: Die Banneriiberschrift dient ausschlieflich alsinterne Modulbezeichnung fiirdas
Redaktionssystemund wird nicht im Webauftritt ausgegeben.

Seiteninhalt auf Seite "Banner” bearbeiten
e T T T R

Ubsrschrifi

Irhahsejement

THE Gpalns Containes

Beiteninkait | (514

Abbildung 189: Optionen im Tab ,,Allgemein“am Inhaltselement, Banner®.

Die Einstellungenim Tab ,Banner“entsprechendenen, die fiir Einzelteaser (siehe Kapitel 12.5.9)
getroffenwerden. Im Tab ,Erscheinungsbild“ konnen grundlegende Layoutanpassungen
vorgenommen werden, einschlief{lich der Abstande oberhalbund unterhalbdesBlocks.
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Seiteninhalt auf Seite "Banner” bearbeiten
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Abbildung 190: Optionen im Tab ,Banner®am Inhaltselement ,Banner®.

Im Tab ,Zugriff“konnen nebendeniiblichen Verdffentlichungs-und Ablaufdaten auch die
Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen festgelegt werden. Die verfiigbaren Benutzergruppen
werdenauf derrechten Seite angezeigt und konnen durch einen einfachen Klick ausgew dhlt
werden. Mitden Pfeilenin der Mitte derbeiden Listenkann die Reihenfolge der Eintrage
angepasst werden. Benutzergruppen konnen durch Klicken auf das Papierkorb-Iconausder Liste
derausgewihlten Gruppenentfernt werden.
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Abbildung 191: Listen zur Zuweisung von Benutzergruppen.

Anschliefend lasst sich iiber den Schalterim unteren Bereich bestimmen, obeine Bearbeitung
der Banner nur mit Admin-Rechten durchgefiithrt werden darf.

12.5.8 Galerie

Die Nutzung des Galerie-Elementsist ideal fiir die Prasentation einer Reihe von Inhaltenin
einembestimmten Bereich. Die Einstellungen und Tabsin der Bearbeitungsmaske dhneln denen
einesherkdmmlichen Bildelementes(siehe. Kapitel 12.5.4).

Ein Unterschied findet sichim Tab ,Galerie®. Indiesem Abschnitt kdnnenim unteren Bereich die
gewlinschten Elemente wieliblich hochgeladen oderausder Dateiliste ausgewiahltwerden.
Dariiberhinaus kann dasLayout der Galerie im oberen Bereich angepasst werden. Hierkann
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einesdervordefinierten Layouts, namlich ,Einzeln®, ,Kacheln®, ,Slider“ oder ,Thumbs®, iiber ein
Auswahlmenii gewihlt werden.

Seiteninhalt auf Seite "Bildergalerie" neu erstellen
e ler = Ernicharungeidld
Galerie Layoud
Rilder
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Abbildung 192: Optionen zur Anpassungdes Galerie-Layouts.

e Einzeln“: Daserste Bild dientals Teaserbild fiir die Galerie.In der Bildmitte erscheint
ein Symbol, dasdie Galerie kennzeichnet. Untenrechtswird ein Schriftzug mit der
Anzahl der Bilderin der Galerie angezeigt.

e ,Kacheln“: Die Bilderwerdenverkleinertin einem Grid-Layout dargestellt.

e ,Slider“: Hiersteht zusitzlich die Option ,Galerie Spaltigkeit® zur Verfiigung, mit der
festgelegt werden kann, in wie vielen Spalten der Slider angezeigtwird.

Galerie Spaltigkeit

Wdhlen Sie in wie viele Spalten das Raster aufgeteilt wird.

Eine Spalte W

Abbildung 193: Option zum Festlegen der Spaltenanzahl.

e ,Thumbs“: Die Bildereiner Galeriewerden unterhalbdesSlidersnebeneinander
angezeigt. Das aktuell angezeigte Bild wird scharf und klar dargestellt, wahrend die

anderen Thumbnailsleicht ausgegraut erscheinen, um den Fokus auf das aktive Bild zu
lenken.

Achtung: Nur beim Layout ,Thumbs“ wird dasInfo-Icon (i) angezeigt, mit dem sogenannte
Longdescriptions abgerufen werden konnen.

Dahereignet sich dieses Layout besondersgut fiir die Darstellung von Infografiken oder
Bildern, die eine zusitzliche Beschreibung benétigen.

Fiir alle vier Layout-Varianten gilt: Ein Klickauf ein Bild 6ffnet den Galerie-Slider,indem alle
weiteren Bilder der Galerie durchgeklickt werden kénnen.
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Wird der Schalter ,Verhalten Klick-Vergroflern“aktiviert, wird bei Klick auf dasjeweilige Bild,
dasBild in Originalgréfle im Modal geladen. Diese Funktion steht nur im Layout, Thumbs*
zur Verfigung.

Verhalten
Klick-VergraBern: [imige_zom

(0]

Abbildung 194: Schalter ,.Verhalten Klick-Vergrofiern“ in einer Galerie.

12.5.9 Einzelteaser

Als Einzelteaserbezeichnet man Elemente, die inder Regel mit Titel, einem Teasertext, einem
optionalen Bild sowie einer Schaltfliche ausgestattet sind, die auf Inhalteverlinken. Diese
werden auf Verteilerseiten eingesetzt.

Das gleichnamige Inhaltselement wird genausobefiillt wie das Inhaltselement , Text und Bilder”
(siehe Kapitel 12.5.3). Besonders wichtigist hierbei, die Seitenverhéiltnisse der Bilder im Editor
anzugeben (inder Regel 16:9). Im Tab ,Einzelteaser”gibt es zusatzliche Felder zur Bestimmung
desLinktexts und der Vergabe desZielssowie zur Gestaltung der Schaltflache.

Link Text ¢ ik _1 Link ¥ Link Layout

Tast Eirmzekinse " o & Standard o

Abbildung 195: Link-Einstellungen fiir Einzelteaser.

Wichtig: Nach der Ausgabe des Textesder Schaltfliche lesen Screenreaderzusitzlichnoch
einmal die zugewiesene Uberschrift vor. Diese Implementierung stelltsicher, dass klar ist,
wohinderLink fihrt, auchwenn Nutzende sich nur die Links einer Seite vorlesenlassen. Das
Feld ,Linktext“ mit der Beschriftung der Schaltflache sollte also keine Dopplungder
Uberschrift sein, sondern einen kurzen Text wie ,mehr erfahren®, ,zur Webseite“ enthalten.

Um mehrere Einzelteaser zu biindeln, konnen diese bspw. in Raster (siehe Kapitel 12.6.5) oder
Slideshows (siehe Kapitel 12.6.6) organisiert werden.

In Einzelteasern konnen Kategorien manuelltiberschriebenbzw. vergebenwerden, indemim
ersten Tab ,Allgemein“derSchalter ,Kategorien mit Dachzeile iberschreiben“aktiviert und das
Feld ,Dachzeile®entsprechend ausgefiillt wird.

Hinweis: Wenn eine Verlinkung gepflegt ist, muss die Uberschrift des Elementsgepflegt sein,
dadie Verlinkung andernfalls nicht funktioniert. Desweiterenkann der Link-Text gepflegt
werden,umeinen Button mit dessen Text zu erzeugen.
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Dieses Inhaltselement erlaubt die Einbindung eines Bildes odereineskurzen Videos, optional mit
Textbox.

Seiteninhalt "Willkommen zum Government Site Builder (GSB) Die ..." auf Seite "Startseite” bearbeiten

Willkormmen zum Gevernment Site Bullder (G5B)

ny Combper Waragrenrs{ | g s Bryees dri B seeroesspdnrg

Banms Py S s vEEr fara

L Bl Ly Lk LiFriad Lk Femlins

Abbildung 196: Auswahloptionen im Tab ,,Biihne®.

<

Im Tab ,Bithne“im Feld ,Biithnen Typ“ kann zwischen ,Biihne mit Bild“ oder ,Biihne mit Video*
gewihltwerden.

Biithnen Typ [tx_stage_switch]

Bihne mit Bild [0] v

Abbildung 197: Auswahloption des genutzten Mediums fiir Bihnen-Elemente.

Wie im Inhaltselement , Text und Bilder*(siehe Kapitel 12.5.3)beschrieben, besteht darunter die
Moglichkeit, ein Bild odereinVideo einzubinden und bei Bildern die Bildgrofien festzulegen.

Hinweis: Derin dasFeld ,Text“ eingegebene Textist auf 100 Zeicheninkl. Leerzeichen
begrenzt. Wenn hier eine Uberschrift gesetzt wird, zihlt deren Zeichenzahl nicht zur

Zeichenzahlbegrenzung.
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Es konnen zusitzlich Angaben zum Link gemacht werden, falls die Biihne verlinkt werden soll
(wie beim Einzelteaser, siehe Kapitel 12.5.9).

Link Text Link 1+ L Link Layout " L Link Position

L) o Standard re Skandard o

Abbildung 198: Link-Einstellungen fiir Bihnen-Elemente.

Sollkeine Textbox auf der Biihne vorhanden sein, kannim Tab ,Allgemein“im Feld , Typ“ fiir die
Uberschrift die Option ,Verborgen“ausgewihlt werden.

Typ [header_layout]

o H1-5tandard [1]
HZ [2]
H3 [3]
H4 [4]
H5 [5]

Abbildung 199: Option zum Aktivieren oder Deaktivieren von Texten im Biihnen-Element.

12.5.10 Video

Videoskonnen als Dateiindie Dateiliste integrieren. Zusitzlich konnen Verkniipfungen zu
Videosauf den Plattformen YouTube und Vimeo erstelltwerden. DasInhaltselement ,,Video“
ahnelt dem Element ,Bilder“und wird durch einen Bereich ,Video (Datei)“im obersten
Abschnitt des Tabs ,Video“erginzt. Hierkannein Video entweder durch Klicken auf ,Neue
Relation erstellen“ausder Dateiliste oder durch Klicken auf ,Medien nach URL hinzufiigen“
verlinkt werden. Externe Videoskonnen ebenfallsvon explizit freigegebenen Domains
eingebundenwerden. Die Vorgehensweise zum Hochladen von Audiosund Videosindie
Dateiliste wird in Kapitel 10.4 erlautert.

Video (Datei) |1+

[ Neue Relation erstellen - Dateien auswahlen und hochladen & Medien nach URL hinzuflgen

Erlaubte Datalerwelterungen

[ mp4 | webm J ogg | youtube J vimeo

Abbildung 200: Optionen zum Hinzufiigen eines Vid eos.
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Esbesteht in beiden Fillen die Méglichkeit, eine Beschreibung desVideoshinzuzufiigen. Im
Abschnitt ,Position“kann dann festgelegt werden, obdiese Beschreibung sowiedie Angaben aus
demTab ,Allgemein“iiber oderunterdem Video platziert werden sollen.

Paosition: | lnageor

Oten mittlg [0] A

Abbildung 201: Optionen zur Position des Vid eo-Beschreibung.

Die Schaltflache ,Auto Play“sollte aktiviert werden, wenn das Video automatisch beim Laden
derSeite starten soll. Diesist nur fiir Videos moglich, die maximal fiinf Sekundenlang sind.

Die Integration des Startbildes erfolgt im Anschluss. Am unteren Ende ist die Verlinkung von
Untertiteln fiirdasVideo notwendig, um die Barrierefreiheit zu gewahrleisten. Diese Untertitel
sollten zuvorim vtt-Format in die Dateiliste hochgeladen worden sein.

Beispiel eineruntertitel.vtt Datei:

WEBVTT

00:11.000 --> 00:13.000
<v Roger Bingham>Wir sind in New York City

00:13.000 --> 00:16.000

<v Roger Bingham>Wir sind eigentlich im Lucern Hotel, nur die Strafe runter.

00:16.000 --> 00:18.000

<v Roger Bingham> ausdem Amerikanischen Museum fiir Naturgeschichte

00:18.000 --> 00:20.000

<v Roger Bingham>Und an meiner Seite ist Neil deGrasse Tyson

00:20.000 --> 00:22.000

<v Roger Bingham> Astrophysiker, Direktor des Hayden Planetariums.

Mehr Informationen zur Erstellung von VTT-Dateien finden sich auf der folgenden Seite:
https://www.w3.org/TR/webvttl/
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Hinweis: Aktuell ist ausschlieflich eine Untertitel-Datei zuldssig, wobei die Standardsprache
Deutschist. Wir empfehlen, die Untertitel durch Hinweise und Informationen fiir Gehorlose zu
erganzen.

12.5.11 Newsletter

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie ein Newsletterim System eingerichtet wird. Dabei geht
essowohlumdie Anlage dereigentlichen Newsletter-Seite alsauch umdie Einbindung von
Formularen fiir die An- und Abmeldung. Ziel ist es, Nutzende Schritt fiir Schritt durch den
Prozess zu fithren, damit Newsletter-Inhaltekonsistent erstellt und datenschutzkonform
angeboten werden kdnnen.

12.5.11.1 Anlage einer Newsletter-Seite

Fir einen Newsletterwerdenin der Regel zwei Seiten bendtigt: Zumeinen die eigentliche
Newsletter-Seite, auf der die Inhalte des Newsletters gepflegt werden und zumanderen eine
Seite,aufderdas Anmelde-und Abmeldeformularfirinteressierte Nutzende eingebunden wird.
Optional kann zusitzlich eine separate Seite fiirdie Abmeldung eingerichtetwerden.

Hinweis: Es ist zu empfehlen, dassfiir Newsletter-Seiten ein separater Ordnerangelegt wird, um
diese strukturiert zu halten.

Die Newsletter-Seitebasiert auf einem speziellen Seitentyp. Dieser Seitentyp tragt die
Bezeichnung ,Newsletter Seite“und ist im Seitenbaum an einem Briefsymbol erkennbar, das mit
einemblauen Kreisund einem weiflen Plussymbol versehenist. Beim Arbeiten im Seitenbaum
wird zunachst die Position ausgewihlt, an derdie neue Newsletter-Seite erscheinen soll.
Anschlieffend kann direkt eine Seite vom Typ ,Newsletter Seite“angelegt werden. Die neue Seite
wird daraufhin automatisch mit dem entsprechenden Symbol dargestellt und ist damit sofort als
Newsletter-spezifische Seite erkennbar.

Alternativkann zunichst eine regulire Inhaltsseite angelegt und diese im Anschlussin eine
Newsletter-Seiteumgewandelt werden. Hierzu wird an der gewiinschten Stelle im Seitenbaum
eine normale Seite erstellt, die Seiteneinstellungen werden gedffnet und der Seitentyp wird auf
~-Newsletter Seite“geandert.

Hinweis: Fir Newsletter-Seiten gibt es speziell angelegte Inhaltselemente, die fiir E-Mail-Format
konfiguriert sind. Daherist esnicht moglich, eine normale Seite mit Inhaltselemente fiirdie
Erstellung eines Newsletterszu verwenden.

Newsletter-Inhalte erstellen und verwalten

Sobald die Newsletter-Seite angelegt wurde, konnen die eigentlichen Newsletter-Inhalte erstellt

werden. Dafiirwird die entsprechende Seitegedffnetund iiberdasdort angebotene modal zur
Inhaltserstellunglassen sichneue Newsletter-Inhalte anlegen. Das System stellt hierfiir spezielle
Inhaltstypen zur Verfiigung, die firden Einsatzim Newslettervorgesehen sind.

Es stehendreiVarianten zurAuswahl: ,Newsletter Bild“, ,Newsletter Text“und ,Newsletter Text
mit Bildern®.
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e DerInhaltstyp ,Newsletter Bild“eignet sich insbesondere fiir grafische Elemente wie
Header-Bilder, Banner oder visuelle Teaser, mit denen eine Newsletter-Ausgabe
eingeleitetoder ein bestimmter Inhalt hervorgehoben werden kann.

e ,Newsletter Text“dient zur Anlage textbasierter Inhalte, beispielsweise redaktioneller
Beitrige, Einleitungen oder Hinweise zu bestimmten Themen. Dieser Inhaltstyp ist
besondersgeeignet, wennder Fokusauf derinhaltlichen Informationliegt und keine
odernur wenige Bildererforderlich sind.

e Der Inhaltstyp ,Newsletter Text mit Bildern“kombiniert Text- und Bildelementein
einem Inhalt. Ereignet sich vorallem fiir Beitrige,indenen erklirende Texte durch
Bilder unterstiitzt werden sollen, beispielsweise Produktvorstellungen,
Eventankiindigungen oder Berichte. Durch die Kombinationvon Text und Bild kénnen
Inhalte ansprechend und zugleich iibersichtlich priasentiert werden. In der Praxiswerden
die verschiedenen Inhaltstypen hiufig kombiniert, um einen abwechslungsreichen und
gut strukturierten Newsletter zu gestalten.

Abbildung 202 Auswahlmodul der Inhaltselemente fiir Newsletter-Seiten

12.5.11.2 Einbindung der Newsletter-Anmeldung und -Abmeldung

Damit Nutzende den Newsletter abonnieren und deabonnieren kénnen, mussein
Anmeldeformularin eine Seite eingebettet werden. Hierfiir steht ein eigenstandiges
Inhaltselement zur Verfiigung, dasspeziell fiirdie Newsletter-Anmeldung vorgesehen ist.
Ublicherweise wird dazu eine gesonderte Seite eingerichtet, beispielsweise mit der Bezeichnung
+,NewsletterAnmeldung“oder,Newsletterabonnieren®, die von anderen Bereichen der Website
aus verlinkt wird.

Auf dieser Anmeldeseite wird das Inhaltselement,,Newsletter Anmeldung®eingefiigt. Dieses
Element stellt ein Formularbereit, iber dassich Nutzende mit ihren Daten fiirden Newsletter
registrierenkonnen. InnerhalbdesInhaltselementsbestehen umfangreiche
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Anpassungsmoglichkeiten. So kdnnen unteranderem die Uberschrift des Formulars, ein
Untertitel sowie ein Beispiel- oder Informationstext festgelegt werden,derdenZweckdes
Newsletterserldutert oder zusitzliche Hinweise enthilt,etwazur Versandhiufigkeit oderzur
inhaltlichen Ausrichtung. Optional kann dem Formular ein Bild hinzugefiigt werden, um die
Anmeldeseite visuell aufzuwerten, etwa in Form einesIconsodereinesthematisch passenden
Motivs.

Standardmifig beinhaltet dasAnmeldeformular einen Hinweistext, derauf die Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) verweist. Dieser Hinweisinformiert Nutzende dartiber, dassihre
DatengemifR den geltenden Datenschutzbe stimmungen verarbeitet werden. Inden Optionen
desInhaltselementskanndieser DSGVO-Hinweisindividuell angepasst werden. Dabeilassen
sich sowohl derWortlaut des Textesalsauch ein Link auf eine Seite hinterlegen,auf der
ausfiihrliche Informationen zur Datenschutzerklirung und zur Verarbeitung personenbezogener
Datenbereitgestelltwerden. Esist sicherzustellen, dass die verlinkte Seite die Funktion einer
vollstindigen Datenschutzerklarung erfillt und rechtlich gepriftist.

o
o . s t

a ) = . e

g0oo

s @« 028

@3- mE0

a

=]

Abbildung 203 Einstellungen des Newsletter-Anmeldeformulars mit hervorgehobenen Optionen fiir
DSGVO-Text und Datenschutz-Link.

12.5.11.3 Tipps und Best Practices

Fiir einenprofessionellen und nutzerfreundlichen Newsletter-Versand sollten folgende
Hinweise beachtet werden:

Jeder Newslettersollte eine alternative Ansicht im Browser anbieten. Viele E-Mail-Programme
schranken die Darstellung ein oderblockieren Bilder. Ein entsprechender Hinweis mit Link wie
~Im Browseranzeigen“stellt sicher,dassder Newsletterauch dannvollstindiglesbarbleibt,
wenndie E-Mail im Client nicht korrekt gerendert wird.

Version V1.0 Seite 175 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Injeder Newsletter-E-Mail mussklar erkennbar sein, wie eine Abmeldung méglichist. Ein
deutlich gekennzeichneter Abmeldelink,inder Regel imunteren Bereichder E-Mail, ist sowohl
aus rechtlicher Sicht als auch aus Nutzersicht unverzichtbar und sorgt fiir Transparenzim
Umgang mit personenbezogenen Daten.

Vorjedemreguliaren Versand wird empfohlen, den Newsletter zundchst als Test zu versenden.
Ein Testversand aneine interne Empfangergruppe ermdéglicht die Kontrolle von Darstellung,

Links, Bildern, alternativer Browser-Ansicht sowie An-und Abmeldeméglichkeiten und hilft,
Fehlervor demeigentlichen Versand zu vermeiden.

12.5.12 Interaktive Grafik

Die ,Interaktive Grafik“ist ein Inhaltselement, mit dem Sie Bilder mit sogenannten Hotspots
versehen konnen. Hotspots markieren bestimmte Bereiche des Bildesund kdnnenbeim
Anklicken zusitzliche Informationen (Text) und weiterfithrende Linksanzeigen.

Modernes Arbeiten an der urbanen Kreuzung

Abbildung 204 Beispiel einer interaktiven Grafik mit mehreren Hotspotsim Frontend
Interaktive Grafikanlegen
1. FigenSie im gewlnschten Bereich derSeite ein neuesInhaltselement hinzu.

2. Waihlen Siein der Elementauswahl das Inhaltselement ,Interaktive Grafik“aus.
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Abbildung 205 AuswahldesInhaltselements, Interaktive Grafik“im Inhaltselement-Dialog

Nachdem dasInhaltselement angelegtwurde, stehen Ihnenim Tab ,Allgemein“die
grundlegenden Felder zur Verfiigung, zum Beispiel:

e eine Uberschrift,
e einUntertitel.
Fir die Grafikkonnen Sie zusitzlich folgende Angaben machen:
o Bildbeschreibung (zum Beispiel eine kurze Erliuterung des Bildinhalts),

o Alternativtext (Alt-Text) fiir Barrierefreiheit, damit Screenreader-Nutzende den Inhalt
der Grafik verstehen konnen.

Tipp: Legen Sie nach Moéglichkeit einen eigenen Unterordner im Dateiverzeichnisan (z.B.
~nteraktive Grafiken“) und speichernSie dort alle Bilder, die Sie fiir dieses Inhaltselement
verwenden. So behalten Sie die Ubersicht und kénnen Grafikenleichter wiederfinden und
wiederverwenden.

Hinweiszu Bildgrofie, Format und Barrierefreiheit

e Verwenden Sie ein Bild inausreichender Aufl6sung, damit Details, die als Hotspots
markiert werden, gut erkennbar sind.

e AchtenSie gleichzeitig auf eine moglichst optimierte Dateigrofle,umlange Ladezeiten zu
vermeiden.

o StellenSie sicher, dass Kontraste im Bild hoch genug sind, damit Hotspotsund relevante
Bereiche gut wahrnehmbar sind.
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e DerAlternativtext sollteden wesentlichen Informationsgehalt der Grafik beschreiben -
insbesondere dann, wenn zentrale Inhalte iber Hotspotsvermitteltwerden.

Hotspotsanlegen

Nachdemdie Grafik hinzugefiigt wurde,kénnen Sie im Tab ,Interaktive Grafik“ neue Hotspots
erstellen. InderRegel gehen Sie dabei wie folgtvor:

1. Klicken Sie auf die GrafikanderStelle,anderein Hotspot erscheinen soll.

2. EsoffnetsicheinDialog,indem Sie die Eigenschaften des Hotspots festlegen konnen,
zum Beispiel:

o Titel oder Kurztext,
e ausfiihrlicher Beschreibungstext,
e optionaleinLinkzu einerweiterfiihrenden Seite oder einem Dokument.

Wiederholen Sie diesen Vorgang fiiralle Bildbereiche,die Sie mit zusétzlichen Informationen
versehen mochten.
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Abbildung 206: Hotspot-Verwaltungsbereich des Inhaltselements "Interaktive Grafik"

12.5.13 Einfache Karte

Mit dem Inhaltselement, Einfache Karte“konnen Sie eine Karte miteinem einzelnen Standortin
den Seiteninhalt einbinden.
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Abbildung 207 Beispiel fiir eine eingebundene einfache Karte im Frontend
Einfache Karte anlegen

1. FigenSie im gewlnschten Bereich derSeite ein neuesInhaltselement hinzu.

2. Waihlen Sie in der Elementauswahl das Inhaltselement ,Einfache Karte“aus.

Abbildung 208 AuswahldesInhaltselements,Einfache Karte* im Inhaltselement-Dialog

NachdemdasInhaltselement angelegtwurde, stehen im Tab ,Allgemein®verschiedene Felder
zur Verfiigung, zum Beispiel:

o einTitel fir die Karte,
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e einOrt (Verkniipfung zu einem Ortsdatensatz) und

o zusitzlicherText,dernebenoderunterder Karte angezeigt werden kann, sowie

e Positionund

o Kartenausschnitt.
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Abbildung 209: Darstellung der Meniifelder Name, Orte, Text, Position und Karteneinstellungendes

Inhaltselements"Einfache Karten".

Orte verwalten

Im Bereich ,Orte“verkniipfen Sie das Inhaltselement mit einem oder mehreren Ortsdatensitzen.

e Uberden,+“Buttonlegen Sie einen neuen Ortsdatensatz an.

o Alternativkonnen Sie bereits vorhandene Ortsdatensitze auswahlen.
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Hinweis: Legen Sie fiir Ortsdatensidtze nach Moglichkeit einen eigenen Ordner(z.B. ,Orte“oder
»otandorte“) an. So bleiben Ihre Ortsdatensitze tibersichtlich organisiert, konnenleichter
wiederverwendetwerden und sind klarvon anderen Datensatztypen getrennt.

Ortsdatensatz anlegen
Ein Ortsdatensatz besteht aus mehreren Feldern, die Sie je nach Bedarf ausfiillen konnen:
e Name: Textfeld fiirden Namen des Ortes(z.B. ,Servicebiiro Mitte).

e Branchen-Code: Textfeld. Ein kurzer Textcode (auch ,Storecode“genannt),der eine
Niederlassung eindeutigidentifiziert. Der Codewird in der Regel von deriibergeordneten
Organisationvergebenund kannin strukturierten URLs verwendet werden.

e Detaillierte Beschreibung: Textfeld. Kurze Beschreibung zur Unterscheidung von
anderen, dhnlichen Eintragen (z.B. ,Eingang tiber den Innenhof*).

e Beschreibung: Textfeld fiireine allgemeinere Beschreibung des Ortes(z.B. Aufgaben,
Zustandigkeiten, Besonderheiten).

o Offnungszeiten: Auswahl der Wochentage (Checkboxen) und Datumsfelder fiir:
e Geoffnet/ Geschlossen
e Giltigvon/ Giiltigbis

o Offnungszeiten in Textform: Freies Textfeld, um Offnungszeiten zusitzlich in frei
formulierter Form anzugeben (z.B. ,Montag-Freitag 9-12 Uhrund 13-16 Uhr").

e Telefon: Textfeld fiir eine Telefonnummer.

e Fax: Textfeld fireine Faxnummer (falls genutzt).

e E-Mail: Textfeld flireine E-Mail-Adresse.

e URL: Link-Textfeld fiir eine Webadresse (z.B. Detailseite der Dienststelle).
Adresse und Geokoordinaten

e Geocode-Wizard fiir die Adresse: Offnet einen Assistenten mit Suchfeld, iberden Sie
die Adresse desOrtes eingebenund automatisch die passenden Geokoordinaten
iibernehmen kénnen.

o Postalische Adresse: Felder fiirdie Eingabe der postalischen Anschrift, zum Beispiel:
o zusitzliche Angaben(z.B.,300 m 6stlich der Grundschule®)
e Strafle oder Postfach
e Postleitzahl
e Stadt
e Region/Bundesland
e Land

e Geo: Felderzur direkten Eingabe der Geokoordinaten des Ortes:
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e Breitengrad (Latitude)
e Lingengrad (Longitude)

e Kategorien: Hierkdnnen Sie eine oder mehrere Kategorien fiirden Datensatz auswihlen.
Kategorien helfen, Orte thematisch zu gliedernund - je nach Konfiguration - in Filtern
oderUbersichten zu verwenden.

12.5.13.1 Karten mit mehreren Standorten

Das Inhaltselement ,Karten mit mehreren Standorten“ist Ahnlich zum Inhaltselement , Einfache

Karte“, mit dem Unterschied, dass mehrals ein Standort hinzugefiigt werden kann. Zudemlasst
sich hier die Position nicht konfigurieren, da dasInhaltselement die Gesamte Breite einnimmit.

12.6 Container

12.6.1 Allgemeines

ContainerdienenalsInhaltselemente, die eserlauben, verschiedene Inhaltselemente zu biindeln
und in einerdefinierten Form darzustellen, zum Beispiel alsnebeneinanderliegende Kacheln
oderals Akkordeon-Elemente. Innerhalbdes Moduls,Seite“werden Containerauf die gleiche
Weise wie Inhaltselemente mit reguldrem Seiteninhalt dargestellt. Sie kbnnen andere
Inhaltselemente enthalten, wasvisuell wie eine Boxinder Box erscheint.
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Abbildung 210: Container ,,Slideshow® mit zwei Inhaltselementen.
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Container folgen dem Prinzip typischer Inhaltselemente, insbesondere hinsichtlich der
Unterteilung und der Aufgabenbereiche derin Kapitel 12.4 beschriebenen Tabs. Im Folgenden
werdennurdie Eigenschaftenund Tabsbeschrieben, die davon abweichen. Beider Befiillung
miissen alle Tabs berticksichtigt werden.

Ein besonderes Merkmal von Containernist,dass sie alternative Inhaltselemente aufnehmen
konnen. Diese werden durch die Einstellungen sowohlim Containerselbst sowieinden
individuellen Inhaltselementen gesteuert und gebiindelt ausgegeben. Diese Funktion wird
hauptsichlich auf Verteilerseiten verwendet, um zum Beispiel Teaserin Kacheln darzustellen. Sie
werdenauch auf Artikelseiten verwendet,um Akkordeonszu integrieren.

12.6.2 Der Container Wrapper

Containerverfiigen iiber einen moglicherweise unsichtbaren Rahmen. Dieskann dazu fithren,
dass der Text optisch eingeriickt erscheint oderdie Breite desElementsim Vergleich zu anderen
Inhaltselementen ungleich wirkt. Insolchen Fallen muss der sogenannte Container Wrapperdes
Containersdeaktiviert werden. Dazu sollteim betreffenden Containerder Tab ,Biihne“(oder
~Akkordeon“etc.) gedffnet und dort der Schalter ,Container - schaltet den Container Wrapper
aus“ ausgeschaltet werden.

Container [grid_container]
Schaltet den Container Wrapper aus

@D Container [1]

Abbildung 211: Der Schalter fiirden Container Wrapper.

12.6.3 Akkordeon

Ein Akkordeon-Inhaltselement ist ein gutes Werkzeug, um umfangreiche Textinformationen
tibersichtlich zu prasentieren. Durch die Anzeige von Uberschriften und die Moglichkeit,den
zugehorigen Text erst durch Klicken auf einen Pfeil sichtbar zu machen, konnen Nutzende
Informationenleichterund schneller finden. Dieses Werkzeug eignet sich besonders fiir FAQ-
Seiten.

Um ein Akkordeon-Modul zu erstellen, wird unter Container ,Akkordeon“ausgewihlt. Im
Akkordeon-Containerlasst sichdas Verhaltenund Aussehen des Akkordeons konfigurieren
(siehe unten). Um aufklappbare Inhaltselemente hinzuzufiigen, werden Textelemente innerhalb
des Akkordeon-Containers platziert. Diese Inhaltselemente miissen zwingend eine Uberschrift
enthalten, die nicht verborgen werden darf, da sie als Beschriftung fiirden Akkordeon-Schalter
ausgegeben wird.

Hinweis: Aus Griilnden der Barrierefreiheit wird die Uberschrift zweimal dargestellt,um die
Verbindung zwischen Uberschrift und Inhalt fiir Nutzende mit assistiven Technologien
herzustellen.
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Im Tab ,Akkordeon“befindet sichder Schalter ,Akkordeon Toggle“,der dasVerhalten des
Akkordeonssteuert. Wenn Nutzende ein Akkordeon-Element auf der Webseite 6ffnenund ein
weiteresoffnen moéchten, regelt dieser Schalter, obdaszuvorgeoffnete Element geschlossen
wird. Wenn daszuvorgeoffnete Akkordeon-Elementoffen bleiben soll, mussder ,Akkordeon
Toggle“eingeschaltet sein.

Hinweis: Es wird empfohlen, den ,Akkordeon Toggle“auf ,ein“zu stellen, umdas Schliefien
bereits gedffneter Akkordeon-Elemente zuvermeiden. Dadurch kdnnen Nutzende zuvor
angezeigte Inhalte erneut einsehen, ohne zwischen verschiedenen Abschnitten hin-und

herschalten zu miissen.

Um beim Laden der Seite ein spezifisches Akkordeon-Element bereits ge6ffnet darzustellen,
kann der ,Beim Laden®Schalter aktiviert werden. Zusitzlich mussin der ,Akkordeon-Kachel®
dasElement ausgewahlt werden, das gedffnet werden soll. Soll kein Element beim Laden der
Seite gedffnetsein, kannder ,Beim Laden®Schalterauf ,Aus“ gestellt werden.

Allgemein Akkordeon Erscheinunagsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Style [container_headline]

H3 [3] v

Akkordeon Toggle [container_accordion_toggle all]
Akkordeons schlieBen sich bei Auswahl eines Akkordeon Elementes / Akkordeons bleiben gedffnet

Akkordeon Togale [0]

Beim Laden [container_accordion_toggle
Offne eine bestimmte Akkordeon-Kachel beim Laden

Beim Laden [0]

Container [grid_container]
Schaltet den Container Wrapper aus

Container [0]

Abbildung 212: Der Tab ,,Akkordeon“ mit seinen Einstellungen.

Hinweis: In ein Akkordeonkénnen ausschliefilich Inhaltselementeder Typen ,Nur
Uberschrift®, ,Text“und ,Text und Bilder“integriert werden. Esbesteht zudem die
Moglichkeit, ein weiteres Akkordeon einzubinden, um eine verschachtelte Struktur zu
erzeugen. Eine dariiber hinausgehende Verschachtelung ist allerdings nicht méglich.
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12.6.4 Seitencontainer

Das Inhaltselement,Seitencontainer wird oft verwendet,um auf Verteilerseiten bestimmte
Bereiche durch einen farbigen Hintergrund hervorzuhebenund so vonanderen Inhalten zu
trennen. Insolchen Fillen kann ein Seitencontainer nur ein Element, wie z. B. ein Text-Element,
enthalten.

Im Tab ,Container“kannder Hex-Code dergewiinschten Hintergrundfarbe eingetragen werden.
Standardméfig ist die Schriftfarbe der Elementeim Container dunkel, kann aber mit dem
Schalter,Grid Schriftfarbe“auf hell umgestellt werden. Dieskann die Lesbarkeit verbessern,
wenndie Elemente auf einem dunklen Hintergrund dargestellt werden.

Eine Bilddateikann, entwederalsausgeriicktes Icon oderals Hintergrundbild eingefiigt werden,
wenneinIcon links obenam Containerverwendet werden soll, zum Beispiel fiir eine Infobox.
Um die OptionfiirdasIcon anzuzeigen, mussder Schalterim Feld ,Element ausriicken®
eingeschaltet werden. Wenn ein Hintergrundbild verwendet werden soll, kann diesesan dieser
Stelle hinterlegt werden.

Der Schalter ,Parallax-Animation“aktiviert die entsprechende Animation aufdem Webauftritt.
Dies ist ein Effekt, bei dem sich Vorder- und Hintergrundelemente mit unterschiedlicher
Geschwindigkeitbewegen, um Tiefe und raumliche Wirkungzu erzeugen. Meist scrollt der
Hintergrundlangsamer als der Vordergrund, was den Eindruck von Perspektive verstarkt.

AbgrrmeT Conlamr Eruztwimangalis L Luprd wartegoru: Hinwe e

Hinbergrunilarse G Sehrifiarne Elafmest susriichan

arid Schrfttarbe Elmart auarcckan

Grid Ausdehnung Contsisar
D Grid husdenfung COAmaNEr
Hintergrundhlbs Parsiisa-gnimatian

WD Parailis Aeisatin

[ vs s Limes Loe L rvs | == |

' i;‘! Datmingsss G4B551459 o jpsg #F O 3§ i =
“a =3

Abbildung 213: Die Optionen des Tabs,,Container®.

12.6.5 Raster

Dieser Containerermdglicht die Darstellung von Elementen in biszu vier Spalten. Diesist
besondershilfreich,um mehrere Einzelteaser nebeneinander oderuntereinander anzuzeigen.

Im Feld ,Raster Typ“ gibt es die Option ,Liste®. Diese erlaubt es,verwandte Elemente, wie zum
Beispiel Einzelteaser, die auf weitere Unterseiten verlinken, in das Raster einzufiigen. Sollten
unterschiedliche Elementeeingebunden werden, wie zum Beispiel ein Einzelteaserund eine
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Infobox, kanndies mit der Option ,Container®erreicht werden. Diese Optionentfernt den
Wrapperund stellt die Inhalte auf dem Webauftrittin voller Breite dar, siehe Kapitel 12.6.2.

Diese Angabe der Anzahl der Spaltenist ein wichtiger Aspekt fiirdie Barrierefreiheit. Im Feld
.Raster Spalten“kann die Anzahl der Spalten,indenen die Elemente dargestelltwerden sollen,
festgelegt werden.

Allgemein Raster Erscheinungshbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Raster Typ [grid_type] Raster Spalten [grid_columns]

Wahle, ob Elemente in einer Liste oder in Containern sind Wahle, in wie viele Spalten das Raster aufgeteilt wird
Liste [ul] ~ Drei Spalten [3] w

Container [grid_container]
Schaltet den Container Wrapper aus

Container [0]

Abbildung 214: Die Einstellungen i Tab ,Raster®.

Tipp: Wenn dasRastereinen farbigen Hintergrund haben soll, musses in einen
Seitencontainer eingefiigtwerden, der den Hintergrund definiert, siehe Kapitel 12.6.4.

12.6.6 Slideshow

Die Slideshow ist besonders geeignet fiir Verteilerseiten,um Bilder abwechselnd zu priasentieren.
Im Tab ,Slideshow“kannunter,Slider Typ“ ausgewahlt werden, obdie Bilder durch Klicken
(Option ,Slide“) oderautomatisch (Option,Fade“) wechseln sollen. Die Anzahl der
nebeneinanderdargestellten Bilderkannim Feld ,Raster Spalten®festgelegtwerden.

Wichtig: Die Bilder fiirden Slider miissen alle dieselbe GrofRe haben, um ein konsistentes
Erscheinungsbild sicherzustellenund unerwartete Verschiebungen der Inhalte innerhalbund
unterhalbder Slideshow zu vermeiden. Esgibt keine festgelegte Grofle,da diese von

verschiedenen Faktoren abhangt, wie der Platzierung der Slideshow und der Anzahl der
angezeigten Bilder.

Achtung: Die Verwendung des Sliders fiir textlastige Elemente bietet keine vollstindige
Barrierefreiheitund sollte daher vermieden werden.

12.6.7 Tabs
DiesesInhaltselement wurde standardmiafig aus TYPO3 tibernommen, hat derzeit abernoch
keine Auswirkung.
12.7 Formulare

DiesesKapitel behandelt die Erstellung von Formularen. Eszeigt, wie mithilfe des
Baukastensystems frei konfigurierbare Formulare umgesetzt werden kénnen. Sowohl einfache
Version V1.0 Seite 186 von 302




Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Anmeldeformulare alsauch komplexere Formulare lassen sich individuell gestalten. Die flexible
Oberfliache ermoglicht es, Felder miihelosanzupassen und spezielle Anforderungen zu erfiillen.

12.7.1 Formular einbinden

Ein Formularist besonders geeignet,um Nutzenden des Webauftritts, zum Beispiel iiber ein
Kontaktformular, die Moglichkeitzu geben, mit dem Seitenbetreiber in Kontakt zu treten. Die
meisten Schritte zur Implementierung eines Formularsihneln denen anderer Inhaltselemente.
Im Tab ,Plug-In:“ konnen zusitzlich formularspezifische Einstellungen vorgenommen werden.

Im Feld ,Formulardefinition“kann dasgewiinschte Formularauseinem Auswahlmeni gewihlt
werden. Informationen zur Erstellung der zur Auswahl stehenden Formulare finden sichin
Kapitel 5.2.2 4.

Formulardefinition [settings. persizstenceldentifier

test 123 (1:/form_definitons/testl23.form.yaml) [1:/form_definitions/testl2

Abbildung 215: Auswahl der Formulardefinitionen im Tab,,Plug-In:*.

Nach Auswahl desgewiinschten Formulars erscheint ein Bestatigungsfenster. Durch Klicken auf
,Ok“ wirdie Auswahl bestitigt und direkt gespeichert. Esist nicht notwendig, zusitzlich auf die
~Speichern“-Schaltfliche oberhalbdesBearbeitungsbereichszu klicken.

Aktualisterung erforderlich

aze .ﬂﬁder‘ur‘.g wird die Im Formular '\.'E:'fl'_lg.tlElrEI"I Felder besinflussen. Mochten Sie jetzt
speichern, um die Anzelge 2u aktualisieren?

Cancel oK

Abbildung 216: Fenster zur Bestiitigung der Formular-Auswahl.

Nach Abschluss des Speichervorgangs wird unterdem Bereich ,Formulardefinition“ein neuer
Einstellungsbereich angezeigt, derdas Uberschreiben der Finisher-Einstellungen des Formulars
ermoglicht. Durch Aktivieren der Checkbox konnen diese Einstellungen tiberschrieben werden.
Finisher sind beispielsweise Optionenwie dasSpeichernin der DatenbankoderdasVersenden
von E-Mails. Mit dem Schalter ,Finisher-Einstellungen iiberschreiben kdnnennormalerweise
Optionendieser Finisher eingestellt werden, zum Beispiel der Adressat der E-Mail. Der
Standardwert in der Formulardefinition kénnte beispielsweise ,info@...“ sein, wihrend aneiner
spezifischenStelle eine Adresse wie ,vip@...“ definiert werden konnte.

Finisher-Einstellungen iiberschreiben [s=ttings overrideFinishers]

(o]

Abbildung 217: Option zum Uberschreiben von Finisher-Einstellungen.
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Wenn derZugriff auf dasFormular auf eine bestimmte Gruppe von Webseiten-Nutzern
beschrinkt werden soll, kannim Tab ,Zugriff“die entsprechende Benutzergruppe ausgewihlt
werden. Durch einen Klick auf die gewiinschte Benutzergruppewird der Eintragvonderrechten
Seite der Tabelle in denlinken Bereich verschoben werden und ist somit fiir den Zugriff auf das
Formular ausgewahlt. Mit den Pfeilenin der Mitte der Tabelle kénnen die ausgewihlten Eintrage
neu angeordnet und mit dem Papierkorb-Iconkénnen sie wiederentfernt werden.

Zugriffsrechte fir Benutzergruppen |/
Ausgewdhlte Objekbe Verfligbare Objekta
— =
Intranat Nutzer [3] &
Meu Reglstriert [5] a )
WP [a] Mach Anmeldung verbargen [-1]
- Anzeigen, wenn angemeldet [-2]
b 4

Abbildung 218: Auswahlbereich der zugriffberechtigten Benutzergruppen.

Dariiber hinaus besteht die Moglichkeit, die Bearbeitung oder Nutzung des Formulars fiir Nutzer
mit Admin-Rechten zu beschrianken. Dies kann iiber den entsprechenden Schalterunterhalbder
genannten Optionen eingestellt werden.

Bearbeitung erfordert Admin-Rechte [=ditlock]
[0]

Abbildung 219: Option zur Beschrinkung der Formular-Bearbeitung fiir Admin-Nutzer.

Hinweis: Im Webauftritt eingebundene Formulare verfiigen als Spamschutz iibereinen
honeypot (ein unsichtbaresFeld, welchesdas Abschicken eines Formularsals ungiiltig einstuft,
wenn es von Botsausgefiillt wird) und eine Eingabeverzégerung (das Formularausfillen und
innerhalbvon drei Sekunden abschicken wird als ungiiltig eingestuft).

12.7.1.1 E-Mail-Texte anpassen

Wenn derSchalter ,Finisher-Einstellungen iiberschreiben” (Abbildung 217) gesetzt ist, konnen
die E-Mails, die nach dem Ausfiillen des Formulars an die Administration und/oderden
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Nutzenden versendet werden, individuell angepasst werden.

il pea | Srandand: “[Lear]™)

- . | Bpescnea - ‘B I B s =l B~ — [} Bl £
{vgrname} {name},
danke fir das Senden der Nachricht:
{nachricht}
L1

Abbildung 220: Feld zur Bearbeitung der E-Mail-Texte.

{vorname}ist hierbeiein Platzhalter und wird beim Versand der E-Mail mit dem Inhalt des
Formularfeldsausdem ausgefiillten Formularersetzt. Auf diese Weise kannjedesFormularfeld
in der E-Mail ausgegeben werden,indem man {feldname}an derentsprechenden Stelle im
Flieftext eintragt.

Hinweis: Dabeiist darauf zu achten, dass nur Ubereinstimmungen ersetzt werden. Wenn das
Feld ,Vorname* nicht im Formular vorhanden ist, bleibt in der E-Mail {vorname}
unverandert. Die Feldnamen kénnenim Formulareditoreingesehen und bei Bedarf
umbenannt werden. Dabeiist auch auf die GrofR- / Kleinschreibung zu achten

12.7.2 Anmeldeformular

Ein Anmeldeformularermoglichtesden Nutzenden einer Webseite, sichanderjeweiligen
Webseite an-und abzumelden. Alle notwendigen Einstellungsmoglichkeiten befinden sich unter
dem Tab ,Plug-In“ derin dreiweitere Tabsunterteiltist,die unterschiedliche Aspekte des
Anmeldeformularsbehandeln.

Im Tab ,Allgemein®, der sich innerhalbdesTabs ,Plug-In:“ befindet, kénnen generelle
Einstellungen zum Anmeldeformularvorgenommen werden. Durch das Aktivieren oder
Deaktivieren derjeweiligen Checkboxenkann festgelegt werden, obein Link zur Passwort-
Wiederherstellung und ein Kontrollkéstchen fiireine dauerhafte Anmeldungangezeigt werden
sollen. Sollder Nutzende nach einererfolgreichen Anmeldung nicht auf eine andere Seite
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weitergeleitet werden, kann durch Aktivieren derdritten Checkbox das Abmeldeformulardirekt
nach der Anmeldung angezeigt werden.

Erweiterungsoptionen |pi ¢
Allgemeain Weiterleitungen Meldungen

Passwort-Wiederherstallungs-Link anzeigan |settlogs . showForgol Password |

Alctiviert [0]

Markierungsfeld fiir dauerhafte Anmeldung anzeigen (wenn verflgbar) (settings. shewParmalog

Aktiviert [0]

Weiterleitung nach erfolgreicher Anmeldung deaktivieren, aber Abmeldeformular anzeigen |=sttings. showloge

Aktiviert [0]

Abbildung 221: Allgemeine Einstellungzu Anmeldeformularen.

Anschlieffend wird der Speicherort der registrierten Nutzenden definiert, diesich ilberdieses
Anmeldeformularanmelden. Durch Klicken auf die Schaltflache ,Seiten“unterhalbder Liste

oderalternativ auf das Ordner-Iconrechtsnebender Liste, 6ffnet sich ein Fenster, das den
Seitenbaum auf derlinken Seite anzeigt.

Speicherort Benutzer [s=tiings . pages
Q
Webseiten Benutzer [pages_182] & B
v
m
Seite
[ Wehseiten Banutzer [182] /Startseite/

Abbildung 222: Listeder Speicherorte fiir registrierte Benutzer.

Hierkann nun die Benutzergruppe ausgewahltwerden, die zuvor als Seite in der Ordnerstruktur
angelegt wurde. Die genaue Vorgehensweise zur Erstellung dieses Ordners, wird in Kapitel 6.5.1
erlautert. Zur Bestatigung der Auswahl mussder Ordnerbzw. die Seite einmal links im
Seitenbaum ausgewdhlt werden. Daraufhin 6ffnet sichimrechten Bereich des Fensters eine Liste
mit derausgewdahlten Seite und - fallsvorhanden - deren Unterseiten. Zurendgiiltigen
Bestiatigung der Auswahl mussin diesem Bereich die gewiinschte Seite noch einmal durch
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Klicken auf das +-Symbol links neben dem Seitennamen ausgew dhlt werden. Nachdem sich das
Fenstern automatisch schlieft, sollte derausgewihlte Ordnernuninder Liste angezeigt werden.

Datensatzauswahl .

‘ B +Websaiien Benutzer

Dt Slbe w o

* | diduelles
Shideshow
Saita (1) Bl Seahen snemgen &
AR kordenn
¥ Unicarn Daogs Paga titla | LakaWsionag  Baschroibeng
HNBEP
=+ Fahler be dér Anmeldung W [etach
Bildung
» @ Maine Saite i -+ Reglstrioran N Doutsch
8 Service + Anmelden ™ Duitsch

Seite mcht gefunden
« I webseiton Benutrer
Fanler Be der Anmelding
il Heqlsarienan
Anmelden
* B Header Mata
™0 Footer Meta
* B [nformatiorsen

™ Kategoren

Abbildung 223: Fenster zur Auswahl des Speicherorts fiir Webseiten-Nutzende.

Anschliefiend kann tiber das darunterliegende Auswahlmenii indem Bereich ,,Rekursiv®
festgelegt werden, fir welche Ebenen der Webseite die Anmeldung gultig ist.

In demzweiten Tab,Weiterleitungen“werden alle Einstellungen vorgenommen, die sich mit der
Weiterleitung zu bestimmten Seiten nach erfolgreichebzw. fehlgeschlagener An-oder
Abmeldungbefassen.
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Im ersten Schritt wird der Weiterleitungsmodusdefiniert:

Weiterlaitungsmodus |settlsgs redine
Ausgewdhite Ohiekte verfiigbare Objekte
Dafiniert durch Benutzergruppen-Datensatz [grouplogin] x '\T!-.
Dofiniert durch Benutzer-Datensats [wserlogin
- Mach Anmeldung (TS odér Flexform ) [login]
o MNach Abmeldung (TS oder Flexform) [logaout]

Mach Anmeldefehler (TS oder Flexform) [loginError]
¥ Definlort durch GET- oder POST-Variabien [gotpost]
=Y Drefiniert durch Referrer {referer)

- Definiert durch Domanensintrdge [referarDomaing]

Ersten untearstiitzrten Modus aus Avswahl verwenden Twetting ndirectFirstMathod |

Aktiviert [0]

Abbildung 224: Auswahl der Weiterleitungsmodi fiir sich anmeldende Benutzer.

Im Anschluss wird definiert, wohin Benutzer weitergeleitet werden sollen, wennsie sich
erfolgreich angemeldet, unerfolgreich angemeldetund abgemeldet haben. Beiallen
Weiterleitungen funktioniert der Prozess genauso wie imvorherigen Schritt bei der Auswahl des
Speicherortsfiirneue Benutzer. Per Klick auf die Schaltfliche ,Seiten“oderalternativauf das
Ordner-Iconrechts 6ffnet sicherneut dasFenster, dasden Seitenbaumauf derlinken Seite
anzeigt. Hierkannjeweils die gewlinschte Seite zur Weiterleitung ausgewahlt werden.

e Erfolgreiche Anmeldung: Weiterleitung zu ,Geschiitzter Bereich [pages 181]"

e Fehlgeschlagene Anmeldung: Weiterleitung zu ,Fehlerbei der Anmeldung
[pages_187]“

e Abmeldung: Weiterleitung zuriick zur ,Startseite [pages_11*
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Alternativ zur Auswahl iiber den Seitenbaum kann die gewiinschte Seite auch iiberdie Suche
gefunden werden. Hierzu einfach den Titel der Seiteund/oderdie Seiten ID in das Suchfeld
eingebenund den gewiinschten Vorschlag perKlick auswihlen.

Mach erfalgreicher Anmeldung auf folgende Seite weiterfeiten
a
Geschilizbter Bereich [pages_181] o E i |
Seita

{l Geschitzter Berelch [181] fStarseds,

Hach einem Fehler bei der Anmeldung auf folgende Seite waiterieiten

a

=]
-

Fehler bet der Anmeldung [pages_187 L.
Seite

Fehier bei der Anmeldung [ 187] /Startseite/Webseiten Benutzer/

Mach Abmeldung auf folgende Seite weiterleiten [0
Q
Startseite [pages_1] w i
Seitg

L) Stariseite [1] f

Abbildung 225: Bereiche zum Einfiigen der gewiinschten Weiterleitungsziele.

Im unteren Bereich des Tabs ,,Weiterleitungen“kann durch Anklicken der Checkbox
,Deaktivieren“jegliche Weiterleitungen im Anmeldeprozess deaktiviert werden. Diese Option ist
standardgemaif} deaktiviert.

Im Tab ,Meldungen®koénnen abschlieflend alle Textpassagen definiert werden, dieim Verlauf
derunterschiedlichen Statuseiner Anmeldung angezeigt werden sollen. Hierwird stets zwischen
einer Uberschrift und einer Meldung unterschieden. Die moglichen Meldungen,je nach Status
desAnmeldeprozesses, werden wie folgt beschrieben:

o Uberschrift BegriiRung: Anmelden

Meldung BegriiRung: Bitte geben Sie IThre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein, um auf
dengeschiitzten Bereich des Webauftritts zugreifen zu konnen.

Uberschrift erfolgreiche Anmeldung: Abmelden

Meldung erfolgreiche Anmeldung: keine Beschreibung

Uberschrift fehlgeschlagene Anmeldung: Anmeldung

Meldung fehlgeschlagene Anmeldung: Anmeldefehler! Beider Anmeldungtrat ein
Fehlerauf. Eventuell haben Sie die E-Mail-Adresse oder das Passwort nicht korrekt
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eingegeben. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie sie korrekt eingeben, berticksichtigen Sie
dabeibitte die Grof-und Klein-schrei-bung. Méglicherweise ist in [hrem Browserauch
dasSetzenvon Cookiesnicht gestattet.

o Uberschrift Statusanzeige: Abmelden

e Meldung Statusanzeige: keine Beschreibung

e Uberschrift Abmeldung: keine Beschreibung

e Meldung Abmeldung: keine Beschreibung

e Uberschriftvergessenes Passwort: keine Beschreibung

e Meldung vergessenes Passwort: Bitte geben Sie [hre E-Mail-Adresse ein. Anweisungen
zum Zuriicksetzen Ihres Passwortswerden Ihnen umgehend per E-Mail zugesandt.

Uberschrift BegriiBung [settings.welcone_header ]

Anmelden x

Meldung BegriiBung [settings.welcome_message

Bitte geben Sie Ihre E-Mail Adresse und Ihr Passwort ein, um auf den
geschitzten Webseitenbereich zugreifen zu kénnen.

Abbildung 226: Eingabefelder fiir Meldungen zu An-und Abmeldungen.

Sobald alle Einstellungen, einschlief}lich der Standard-Einstellungen und derjenigen im Tab
LPlug-In:“, vorgenommen sind, kann das Anmeldeformular durch einen Klick auf ,Speichern“im
oberen Bereich gespeichert werden.

12.8 Meni

12.8.1 Unterseiten

Unterseiten-Meniiskommen zum Einsatz, wenn zusitzliche Unterbereiche einer Webseite
uibersichtlich dargestellt und zur Auswahl gestellt werden sollen. Die Erstellung dieses Meniityps
erfolgt nach folgendem Schema:

Nach Auswahl desInhaltelements ,Unterseiten“ ermdéglicht der Tab ,Allgemein“neben den
gewohnten Standard-Konfigurationen ganz unten die Auswahl der Unterseiten,die im Meni
angezeigt werden sollen. Dieser Auswahlprozess dhnelt demder Speicherortauswahl fiir neu
registrierte Benutzer, wie in Kapitel 12.7.2beschrieben. Der Unterschied besteht darin, dass hier
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die iibergeordnete Seiteausgewihlt wird, damit deren Unterseiten im Menii erscheinen. Wihlt

man bspw. im Strukturbaum des ge6ffneten Fensters eine Hauptseite mit drei Unterseiten aus,
werden diese drei Unterseitenim Unterseiten-Menii angezeigt.

Ausgewdhite Selten poge
Q

Webselten Benutzer [pages_LB2

Saite

B Webselten Benutzer [182] /Startseite,

Abbildung 227: Listezur Auswahl derim Menii angezeigten Unterseiten.

Im Tab ,Erscheinungsbild“kann die Darstellung der Meniielemente konfiguriert werden. Hier
lasst sich die Hierarchie der Uberschriften festlegen, die Hintergrundfarbe dereinzelnen
Elemente sowie die Wahl der Schriftfarbe (dunkel oder hell) festgelegt werden.

Erschainungshid der Menil-femente

Typ dei Unesachsiften der Menu-Tlessms

Histprgrunidlarie dai Menii-Elemests Featifashe der Man-Elemests
Ritinns

Abbildung 228: Darstellungsoptionen fiir Meniielemente.

Im Tab ,Barrierefreiheit“konnen zusitzlich zu den Standard-Konfigurationen der ibrigen Tabs
Einstellungen vorgenommen werden, die das Unterseiten-Menii barrierefrei gestalten. So kann
bspw. ein Titel-Attribut eingefligt sowie ein Link hinzugefiigt werden, der das Uberspringen des
Navigationsblocks ermdéglicht, inklusive dessen Link-Texts.

Barrierefreiheit

Title-Attribut filir den Abschnitt il
Lintérsedes L4
Link zum Uberspringen des Navigationsblocks hinzufligen

& (1]

Link-Text zum Uberspringen des Mavigations-Blocks [a: o

Abbildung 229: Barrierefreiheits-Konfigurationen fiir Unterseiten-Meniis.
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Die weitere Konfiguration eines Unterseiten-Meniisgestaltetsichbeijedemanderen
Inhaltselement. Detailszu den einzelnen Abschnitten und deren Handhabung kénnen in
Kapitel 12.4 nachgeschlagen werden.

12.8.2 Sitemap

Sitemapsdienen einerseitsdazu, potenziellen Nutzenden eines Webauftrittsdie Navigation zu
vereinfachen (HTML-Sitemap). Andererseitsist eine korrekt strukturierte Sitemap ein
wesentlicher Bestandteil einer SEO-Strategieund unterstiitzt Suchmaschinenbeim Crawlenund
Indexieren des Webauftritts (XML-Sitemap).

Durch die Verwendung desInhaltselements ,Sitemap*wird eine HTML-Sitemap desgesamten
Webaulftrittsgeneriert und dargestellt.

Die genauen Inhalte der Sitemapkdénnen nicht tiberdie Tabs in der Konfigurierungsmaske
angepasst werden, sie spiegeln vielmehr den Inhalt des Strukturbaums des Webauftritts1zu 1
wider. Die weitere Konfiguration dieses Inhaltelementskann den Unterkapiteln von Kapitel 12.4
entnommen werden.

Tipp: Eine Anleitung zur Erstellung einer Sitemap, die ausschliefilich die Unterseiten einer
ausgew dhlten Seite darstellt, wird in Kapitel 12.8.3 beschrieben.

12.8.3 Sitemaps der ausgewahlten Seiten

Im Unterschied zum Inhaltselement ,Sitemap®stellt dasInhaltselement,Sitemapsder
ausgewihlten Seite“lediglich die Unterseiten derjeweiligen Seitein Form eines Meniis dar, nicht
jedoch dengesamten Strukturbaum. Die Auswahl der Seite, dessen Unterseiten angezeigtwerden
sollen, erfolgt auf die gleiche Weise wie beider Erstellung eines Unterseiten-Meniisimunteren
Bereich desTabs ,Allgemein®. Nahereshierzu findet sichin Kapitel 12.8.1.

Tipp: Wie eine Sitemap erstellt wird, die den kompletten Strukturbaum angibt, wird in Kapitel
12.8.2 beschrieben.

12.9 Plug-ins

Derzeit existierennoch keine allgemeinen Plug-Insim GSB11.
12.9.1 Search

Fiir die Solr-Suche stehen folgende Plugins zur Verfiigung, die im Redaktionssystem konfiguriert
werden kdnnen:

o Ergebnis-Plugln: ,Suche: Formular, Ergebnis, Zusitzliche Komponenten®
o DiesesPluglnzeigt dasSuchformular, die Facettenund anschlieffend die
Suchergebnisse mit Paginierung an.
¢ Formular-Plugln: ,Suche: Nur Formular®
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o DiesesPluginzeigt ausschlieflich das Formular an. Nach dem Abschicken der
Suche erfolgt eine Weiterleitung auf eine dedizierte Seite.
e Plugln fir hiufige Suchanfragen: ,Suche: Hiufige Suchanfragen”
o DiesesPluginzeigt eine Liste von hdufigen Suchanfragenan.

Hinweis: Weiterfiihrende Informationen (in englischer Sprache) unter folgendem Link:
https://docs.typo3.org/p/apache-solr-for-typo3/solr/12.0/en-us/Backend/Plugins.html

12.9.2 Dynamische Liste

Die Dynamische Liste ist ein Plug-in,das zur Ausgabe von Meldungen - beispielsweise
Pressemeldungen - auf einer Webseite verwendet wird. Die Inhalte werden iiber eine Solr-Suche
ermittelt und konnenim Redaktionssystem so konfiguriert werden, dass nur Meldungen
angezeigt werden, die zuvordefinierten Kriterien entsprechen.

Hinweis: Die Beschriftung der Facetten kann mittels TypoScript geindert werden:

plugin.tx_solr.search.faceting.facets.categories.label = Thema
plugin.tx_solr.search.faceting.facets.mainCategory.label = Seitentyp

Um eine dynamische Liste zu erstellen, muss zunichst ein Inhaltselementdes Typs,Plug-in
einfiigen”erstellt werden. Dort wird im Tab ,Plug-In“ im Dropdown-Menii das Plug-in ,Suche:
Formular, Ergebnisse, weitere Komponenten“ausgewahlt.

Seiteninhalt auf Seite "Dynamische Listen" bearbeiten

Allgemein Plug=In: Erschaimungshild Sprache Zugriff Kategorien Hinwelse
Ausgewlhites Plug-In

"-? Suche: Formular, Ergebriisss, weilere Kompanenten b

Erweiterungsoptionen

Search Qupery Options

Initialisiere Suche mit leerem Suchbegriff

Abbildung 230: Inhaltselement als Plug-in einfiigen.

12.9.3Filterung

Weitere Filtermoglichkeiten kénneninden Erweiterungsoptionen definiertwerden.
Dazumuss der Tab, Query“ausgewihlt und die gewtiinschten Filter hinzugefligt werden. Jeder
Filter besteht aus einem Feld (z. B. Kategorie, Seitentyp, Erscheinungsjahr)und einem
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dazugehorigen Filterwert. Der Filterwert beziehtsich meist auf interneIDs (z.B. die UID einer
Kategorie).

Unter ,Feld“stehenfolgende Optionen zur Verfligung:

e Kategorie (Thema)
e Seitentyp
e Erscheinungsjahr

Der Filterwert entspricht dabeider UID der zu filternden Kategorie.
Es konnen mehrere Filter eingetragen und miteinander kombiniert werden,indemein AND
oder ORdazwischengesetzt wird.

Hinweise

+  Korrekte Syntaxist entscheidend, sonst erscheint eine Fehlermeldung.

+  Grof3-/Kleinschreibung bei Operatoren (AND, OR) beachten.

« Filterwirken immerauf die Datenbasisim Hintergrund; sie definieren, welche Inhalte
iiberhauptindie Liste aufgenommenwerden.

+  Kategorien mit UID-Nummern, kénnen absteigend und aufsteigend sortiert werden mit
derSyntax ,ASC“und ,DESC*(Bsp. ,lastUpdated_intS ASC“)

Abbildung 231: Die Auswahlmdglichkeiten im Filter "Feld".
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Abbildung 232: Ansichtiiberden Tab "Query".

Um die UID der Kategorienauszulesen, wahlt man zunichst das Listenmodul und anschlieffend
im Seitenbaumden Ordner Kategorien aus. Nun kann man im Inhaltsbereich mit der Maus iiber
die jeweilige Kategorie fahren damit die jeweilige Nummer angezeigtwird. Dieser Schritt muss
nur einmal initial durchgefiihrt werden fiirjede dynamische Listenansicht.
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Abbildung 233: Kategorieansichtim Listenmodul.

12.10  Sortierung
Im Tab ,Options“kann eingestellt werden, wie die Suchergebnisse dargestellt werden sollen.
Hiergibt esfolgende Méglichkeiten:

e Listenansicht ohne Steuerelemente: Zeigt die Ergebnisse desinitialen Queriesan
e Listenansicht mit Paginierung: Erganzt die Paginierung zur Liste

e Gridansicht ohne Steuerelemente: Kachel-Optik ohne Suchschlitzund Filter

e Gridansicht mit Paginierung: Erginzt die Paginierung

Hierkann ebenfallsnoch eine Beschreibung fiirden verlinkten Button eingetragen werden und
dasentsprechende Linkziel hinterlegt werden.

Es gibt noch zweizusitzliche Einstellungsmdéglichkeiten im Plugin. Hiertiberlasst sich — analog
zu den Einzelteasern - die Hintergrundfarbe (entsprechend derin der Siteconfig hinterlegten
Hintergrundfarben) einstellen. Auflerdem kann die Schriftfarbe bei dunklen Hintergrundfarben
aufweid gesetzt werden.

e Hintergrundfarbe
e Grid Schriftfarbe

Durch dasAnklicken der Checkbox ,Teaser-Beschreibung anzeigen“wird der Inhalt der
ausgespielten Suchergebnisse durchden Inhalt desFeldes, Teaser Kurztext“ausden
Seiteneigenschaften ersetzt. Ist das Feld nicht befiillt, wird dervon Solrgenerierte Inhalt als
Ersatz verwendet. Mit der Option, Typ der Uberschriften“kann die Hierarchie der Uberschriften
derSuchergebnisse festgelegt werden.

Die Sortierung, dieim Tab,Query“definiert wird, gilt als Voreinstellung beim ersten Laden der
Liste. Sie wird direkt vom System angewendet, bevorim Frontend manuell sortiert werden kann.
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Die Sortierreihenfolge (Initialsortierung) wird tiber folgende Parameter gesteuert:

e DESC(Descending = absteigend)
e ASC(Ascending=aufsteigend)

Hinweise:

+ Die Eingabe im Feld ,Sortierung“ musssyntaktisch korrekterfolgen, andernfallswird ein
Fehler ausgespielt: die GrofR-/Kleinschreibung der Schliisselworter (ASC, DESC)ist zu beachten
und Mehrfachsortierungen miissen durch Kommata getrennt werden -jedes Feld muss
korrekt benannt sein.

+ Die hier definierte Sortierung betrifft die Initialsortierung. Im Frontend steht zusitzlich ein
Sortier-Button zur Verfiigung, mit dem die Reihenfolge nachtriglich verdndert werden kann.
Dieser tiberschreibt die im Backend definierte Initialsortierung, wirkt sich jedoch nur auf die
Anzeige aus.
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Abbildung 234: Ansichtiiberden Tab ,,Options®.

Version V1.0 Seite 202 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

il lpiEbsiese - Dynamische Inbalis

(L) 1, dls 2ez

Digitalisierung

Thema Digitalisierung und Arbeitsforderung

I} a2 bl 7034
ARBLITAPOEDERLNG Ol T T NG

Headline & VerdMenticht arc 1. Midre 72023 Bundesminister Huberoes Heil besscht Werksatt tor Merschen mc
Behirsderung der USE ghinkH wy Bardin Gldurnenchni o das Asticefindd mit daim Bomde siminisl

Artikelseite
5 ek, Jall B - Prissemieurgeii
CHGITALISIFEMNG TEILHASE
Dbty Bild Temt, Slidevhera Einve (Berschrilt Fir even Tosser Ees VerdienScht sm: 9 &si 2027 Eine
Unterliberschunit filr airon Teases Lorem ipoem door < amet, cormetetur dipsoing alite. M

Thema Digitalizsierung

T} 4% dali 3014

OLGITALIAIE RN
Lorem ipmurmn dolor s amet, rorsstetur sadigacing alite, sed dam nonumy srmod Emper ewidunt ut bbore =t
dabain magna aliguysm aral, sed duam woluptul. AT vens eos 8 Jcclsem ol jusio dus delore

Arbeitsforderung mit Button

Abbildung 235: Die dynamische Liste im Webauftritt.
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Abbildung 236: Listenansicht mit Paginierung.
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Abbildung 237: Listenansicht mitverlinktem Button.

12.11  Darstellungsvarianten

Wenn dasFeature Sprungmarken mit zusatzlicher ,,Zuriick-Funktion“auf dem System aktiv
ist, gibt es zweiweitere Darstellungsvarianten fiirdas Plugin ,Suche: Formular, Ergebnisse,
weitere Komponenten®:

Gridansicht ohne Steuerungselemente

o Uber diese Darstellungsvariante kann eine Dynamische Liste erstellt werden, die optisch
in Kacheldarstellungim Frontend angezeigt wird.

o DiedargestelltenSuchergebnisse werden genau wie die Einzelteaser dargestellt.
Weitere Darstellungsmoglichkeiten dieser Variante:
o Wird dasElement alleinstehend platziert, haben die Teaser ein dreispaltiges Layout.

o SolleinanderesSpalten-Layout genutztwerden,kann dasElementim Rastercontainer
platziert werden. Hierkdnnendie Spalten entsprechend dervorhandenen Optionenim
Rastercontainereingestelltwerden.
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e Zusitzlichkann dasElementim Slider platziert werden, wobei das gewiinschte Spalten-
Layout ebenfallsindividuell wéhlbarist.

Gridansicht mit Paginierung

e Diese Darstellungsvariante erzeugt im Frontend die Einzelteaser-Ansicht mit
Paginierung.

e Diegewiinschte Anzahl der Ergebnisse pro Seite kann im Backend konfiguriert werden.

e Wichtig: Diese Darstellungsvariante funktioniert nur alleinstehend und nicht im
Rastercontainer oder Slider.

12.12 Besondere Elemente

12.12.1 Datensatz einfiigen

Es gibt immerwiederkehrende Inhalte, wie z. B. eine Infobox mit Kontaktdaten. Das
Inhaltselement ,Datensitze einfiigen®im Bereich ,Besondere Elemente“ermdglicht es, diese
Inhalte nureinmal zu erstellenund dann auf andere Seiten zu referenzieren. Eskdnnen alle
Artenvon Elementen, einschliefllich ganzer Seiten, referenziert werden.

DiesesInhaltselement unterscheidet sichvonden meistenanderen dadurch, dasseskeinen
eigenen Tab ,Datensitze einfliigen“hat, da eskeine eigenen Inhalte bereitstellt.

Um auf ein anderes Inhaltselementzu verweisen, wird zum Tab ,Allgemein“ gewechselt. Dort
befindet sich ein Textfeld mit der Bezeichnung ,Name (auf der Webseite nicht sichtbar)“. In
diesesmuss ein aussagekriftiger Titel fiirden einzufiigenden Inhalt eingetragen werden, dhnlich
wie beiverborgenen Uberschriftenin den typischen Seiteninhalten.

Darunterbefindet sich das Feld ,Datensitze“, daszur Auswahl der zu referenzierenden
Inhaltselementedient. Diesekdnnendurch Verwendung desSuchfeldesgefunden werden oder
durch Klicken auf das Ordner-Icon (imrechten Arbeitsbereich) im Seitenbaum sowie auf die
Schaltflachen ,Seiteninhalt“und ,Artikel“(aktuelle Meldungen) unter dem Feld mit den

ausgew dhlten Elementen.

Version V1.0 Seite 206 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Die ausgewihlten Elementewerdenin einer Liste im Feld unter der Suche angezeigt. Mit den
Pfeiltasten kann die Reihenfolge der Datensitze verindert werden. Durch Klicken auf das
Papierkorb-Iconkann ein ausgewihltes Element wieder ausder Liste entfernt werden.

Mame (in der Webseite nicht sichtbar) [header]

Der Name wird nicht als Uberschrift Ober dem Element angezeigt, sondern als Referenz in
Menls verwendet.

Infobox zu Thema AB *

Datensdtze [records]

Q
Infobox Thema AB [tt_content_2139] a B
ik
v
X
|}

=| Seiteninhalt Artikel

Abbildung 238: Die Eingabemaskeim Tab ,Allgemein“ des Inhaltselements ,,Datensatz einfiigen“.

Die ausgewiahlten Elemente werden nach dem Speichern an derangegebenen Stelle angezeigt.
Wenn Anderungen anden eigentlichen Inhalten notwendig sind, miissen diese in den
referenzierten Elementen vorgenommen werden. Solche Anderungen werden automatisch auf
Seiteniibertragen,die auf diese Elemente verweisen.

Tipp 1: Anderungenin referenzierten Elementen werden mglw. nicht sofort sichtbar. In
solchen Fillenkann der Cache derbetroffenen Seite geléscht werden, wie in Kapitel 5.1.4.
beschrieben.

Tipp 2: Es empfiehlt sich, globalen Inhaltselemente z. B. in einem zentralen Ordnerim
Seitenbaumzu organisieren.

12.12.2 Externe Inhalte

Die Einbindung externer Inhalte ermoglicht es, Funktionalititen und Informationen aus
anderen Systemen direkt in der Anwendung zur Verfiigung zu stellen. Uber iFrames und
WebComponentskdnnen z.B. externe Portale, Dashboards, Formulare oder spezialisierte
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Widgetsintegriert werden, ohne dassderen Logikin die Anwendung selbst ibernommen
werden muss.

Uber den Schalter ,+ Neuen Inhalt erstellenwird im Meniilinks ,Spezielle Elemente® gewihlt
und dort das Element ,Externe Inhalte“hinzugefiigt.

Abbildung 239 Hinzufiigen des Elements Externe Inhalte

Im erscheinenden Kontextmeni ko nnen anschliefRend eine sprechende Uberschrift sowie ein
Untertitel angelegtwerden. Im Dropdown ,, Typ auswidhlen“kann nun zwischen ,,iFrame“ und
»,WebComponent“gewihltund im darunterliegendem Eingabefeld mussdie URLdes externen
Inhaltseingegebenwerden.
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Abbildung 240 Kontextmenii des Inhaltselements “"Externe Inhalte”

Die Darstellung der externen Inhalte kann ebenfallsdurch Einstellung der Breite und Hohe
angepasst und zusatzlich durch HTML-Titel-Attribute und HTML-Name-Attribute erganzt
werden.

Hinweis: Abhingig davon, welche externen Inhalte eingebunden werden sollen, kann es sein,
dass bestimmte HTML-Attribute vorausgesetzt werden, damit diese angezeigt werden. Daher
sollte vorher gepriift werden, welche Attribute die externen Inhalte voraussetzen, damit diese
angezeigt werden konnen. Beim HTML-Name-Attribute wird nur ein Attribut gesetzt.

(1) HTML-Titel-Attribute HTML-Name-Attribute
data="12345" id="string"

Platzhalter Hintergrundbild

Hintergrundbild, fir die Abfrage vor der Freischaltung von externen Inhalten.
g Neue Relation erstellen 2, Dateien auswahlen und hochladen

Erlaubte Dateierweiterungen

oif | ivg | ipeo ] tif ] titt | bmp | pox ] toa | png § pat ] ai | svg | webp |

Abbildung 241 Beispiel Darstellungeines HTML-Titel-Attribute Inhalts

Ebenfallskann ein Hintergrundbild ausgewahlt werden, welchesangezeigt wird, solange die
Freischaltungvon externen Inhalten durch den Nutzenden noch nicht erfolgt ist.
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12.13 Wie erstelleich...?

12.13.1 Sprungmarken (Ankerlinks)

Sprungmarken bieten die Moglichkeit,in der Regel am Anfang einer Seite, auf wichtige Inhalte
derSeite verlinkenund so den Nutzenden einen schnellen Zugang dazu zu ermoglichen.

v |Kapitel lé

v Infobox

Abbildung 242: Ausgabe der Sprungmarken.

Sprungmarkenwerdeninder Regel iiberein «Text»-Inhaltselement mit Hilfe des Rich-Text-
Editor eingebunden (siehe Beschreibung Kapitel 12.5.2).

Zuerst muss eine Liste erstellt werden, die spiterverlinkt werden sollen. Diese Liste wird
markiert und alsnicht nummerierte Liste ausgezeichnet.

In einem zweiten Schritt mussder Stil , List: Scroll“ im Stil-Auswahlmeniiderimmernoch

markierten Liste zugewiesen werden. Anstellevon Aufzahlungszeichen sind nun Doppelpfeile im
RTE zu sehen.

Text [bodytext] 1
2

Uberschrit aus... ~  Stile w Spracheaus.. ~ B T

&
|
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R Kapitel L
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List: Unstyled List: Scroll [:g

Abbildung 243: Die Schrittezur Formatierung von Sprungmarken.

Im dritten Schritt muss fiir jedes Listenelement ein Link gesetzt werden. Hierzu mussjedes
Element einzeln markiert und die Option ,Verlinkung“ ausgewihlt werden.

Es 6ffnet sichdasFenster ,Link Browser, indembereits der Tab ,Seite“gedffnetist. Indiesem
Fenster muss die aktuelle Seite im Seitenbaum gesucht werden. Rechts neben dem Seitenbaum
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werden die Inhaltselemente derSeite angezeigt. Dasentsprechende Element, zu dem gesprungen
werden soll, muss gesucht und durch Klicken auf die Schaltfliche ,Link zu Meine Seite“bestitigt
werden.

Link zu |& Meine Seite

Inhaltselemente

=| Sprungmarken

= Kapitel 1 @

[ Infobox
= Kapitel 2

=| Weitere Informationen

Abbildung 244: Auswahl eines Inhaltselements fiir die Sprungmarke.

Hinweis: Esist auch moglich, Sprungmarken auf andere Seiten oderauf Dateien zu verlinken.
Weitere Informationen dazu finden sichin Kapitel 12.3.2.

12.13.2 Infobox

Eine Infoboxwird verwendet, um Texte mit zusitzlichen Informationen zu ergianzen, die vom
Haupttext hervorgehoben werden sollen.Sie hat eine andere Hintergrundfarbe alsdergenerelle
Hintergrund der Seite und kann optional ein Info-Icon an derlinken oberen Ecke aufweisen, das
iiber die Boxhinausragt.

Zur Erstellung der Boxwird ein Seitencontainer benotigt, dereinen Textcontainerenthalt. Bei
der Beftllung des Textcontainers(siehe Kapitel 12.5.2) gibt es nichts Besonderes zu beachten.

Der Seitencontainer musswie folgt befiillt werden (siehe auch Kapitel 12.6.4):

e Im Tab ,Allgemein“sollte eine Uberschrift eingetragen und verborgen werden. Die
Uberschrift fiirdie Infobox sollte besserin das Textelement geschrieben werden.

e ImTab ,Container“kanndie Hintergrundfarbe fiirdie Infobox ausgewihlt werden. Falls
einIcon gewunscht ist, kann diesunter,Container Icon(Bild)“ eingefiigt werden. Dabei
sollte idealerweise ein quadratisches Format verwenden werden. Zusitzlichmussder
Schalter ,Element ausriicken® aktiviert werden.
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e Im Tab ,Erscheinungsbild“muss die gewtinschte Spaltenbreite angegeben werden.

Uberschrift [header]

Infobox Thema AB

Header Config

Typ [header_layout]

Verborgen [100] w

Abbildung 245: Die Einstellungen fiir Uberschrift und Typ im Seitencontainer.

12.13.3 FAQ

FAQ-Seiten werden mithilfe von Akkordeons erstellt (siehe Kapitel 12.6.3). Bei Fragen, die sich
iber mehrere Kapitel erstrecken, ist eswichtig, die Uberschriftenhierarchie korrekt in die Seite
zu integrieren, insbesondere beiverschachtelten Akkordeons.

12.13.4 Bildergalerie

In fritheren GSB-Versionen gabesden Dokumenttyp ,Bildergalerie“. Im GSB11 entspricht dies
dem Inhaltselement ,Galerie“, welchesim Kapitel 12.5.8 beschrieben wird.

12.13.5 Zitat

Um ein Zitat zu erstellen, wird ein Inhaltselement , Text“erstellt und im RTE die Formatierung
LAbsatzzitat“ausgewihlt. Weitere Informationen, siehe Kapitel 12.3.3.

12.13.6 Mehr erfahren / Weitere Informationen

Um am Ende einer Seite themenverwandte Inhalteanzuteasern, gibt es verschiedene
Vorgehensweisen. Eine Moglichkeitwire dasErstellen eines Containers, in dem mehrere
Einzelteaserplatziert werden. Zum Erstellen von Einzelteasern, siehe Kapitel 12.5.9. Eine

automatisierte Losung zum Anteasern aller Unterseiten einer Ubersichtsseite bietet das
Unterseiten-Menii. Zum Erstellen eines Unterseiten-Meniis, siehe Kapitel 12.8.1. Eine weitere
automatisierte Losungbietet die dynamische Liste, sie Kapitel 12.9.2.

12.13.7 Einbindenvon externen Linksin die Navigation
Zum Einbindenvonexternen Links indie Navigation, siehe folgende TYPO3 Dokumentation:

https://docs.typo3.org/m/typo3/tutorial-editors/12.4/en-us/Pages/PageTypes/Index.html#link
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12.13.8  Aufbau des Hauptmeniis (Navigation)

Die Navigationim Webauftritt richtet sich nach der Reihenfolge derSeitenim Seitenbaum. Das
bedeutet,dassdie Reihenfolge der Seitenim Seitenbaum direkt unterhalbder Startseite die
Reihenfolgeim Hauptmenii des Webauftrittsbestimmt. Falls dies nicht gewiinscht ist, konnen
Verweise verwendetwerden: Die echten Seiten miissen dannunterhalbvon Systemordnern
angelegt werden (dieskann die Ubersichtlichkeit desSystemsbeeintrichtigen).

12.13.9 Aufbauvon Metameniis (Metanavigation)

Das Metameniirichtet sichnach den Unterseiten einesSystemordners, dessen PagelD als
TypoScript-Konstante im Default-Template-Set unter dem Key [config.pids.Meta]
tiberschrieben werden kann. Dem Metamenii wird der Sprachwechslervorangestellt,sofern
verschiedene Sprachen vorhanden sind. AlsInhalt des Metameniisempfiehltessich, die Seiten
tir Gebirdensprache und Leichte Sprache zu verlinken.

Hinweis: Da Betroffene moglichst schnell auf die dort vorhandenen Informationen zugreifen
sollen, empfiehlt sich, diese nicht nur im Footerbereitzustellen.

Um den Verlinkungen dasentsprechende Icon zuzuordnen, muss die Seite inderSite-
Konfigurationim Tab ,GSB“verlinkt werden.

Gebidrdensprache Seite

Konfiguration Gebdrdensprache Seite

t3://page?uid=94 ) P

Einfache Sprachen Seite

Konfiguration einfache Sprachen Seite

t3://page?uid=95 ag &

Abbildung 246: Verlinkungen im Tab,,GSB*.

12.13.10 Social Media Vorschaubilder

Um sicherzustellen, dassSocial Media Vorschaubilderauf allen Plattformen gut aussehen, sollten
diese Richtlinienbeachtet werden:

Empfohlene Abmessungen
o Standardgrofle: 1200x630 Pixel

o DiesesSeitenverhiltnis(1,91:1) funktioniert gut auf Facebook, LinkedInund
anderen Plattformen. Open Graph (Facebook)

Speziell fiir X
o X/Twitter-Card: 1200x675 Pixel
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o EtwashoheralsdasFacebook-Format,ideal fiirX/Twitter-Summary-Cards.
Mindestmafie
1. 600x315 Pixel

o Diesist die kleinste empfohlene GrofRe, aber grofiere Bilderwerden fiir eine
bessere Qualitit bevorzugt.

Diese Bilderkénnenin den Seiteneigenschaftenim Tab ,Soziale Medien“gepflegt werden, siehe
Kapitel 12.2.3.

12.13.11 Individuelle Suchlisten (z.B. Meldungen)

Eine nicht angepasste Suchliste, sucht auf allenbishererstellten Seiten nachdeninder Suchleiste
eingegebenen Schliisselwortern nach Inhalten. Wennjedoch nurauf speziellen Seiten gesucht
werden soll. Wie zum Beispiel beiSeiten des Typs,,Meldung oder Interview®, mussdie Suchliste
nach dem Seitentyp gefiltert werden.

Dafiirmuss in der Oberfliche dasInhaltselement ,Suche“auf der Seite hinzugefiigt werdenund
die Seiten, die inder Suche gefunden werden sollen mit derentsprechenden Kategorie versehen
werden. Inden Kapiteln ,, 12.9.2 Dynamische Liste“und ,,12.9.3 Filterung® finden Sie mehr
Informationen dariiber, wie das Inhaltselement und die Seiten konfigurieren miissen, damit
diese inder Suche gefiltert werden.

13 Formularbaukasten

| Fiir das Einbinden eines Formulars siehe Kapitel 12.7.

Ein neues Formularwird durch Kopieren einesbestehenden Formularsim Modul ,Formulare®
erstellt.

Wichtig: Zur Erstellung eines neuen Formulars, soll eine derbeiden Vorlagenkopiert und mit
einem eigenen Namen abgespeichert / dupliziert werden. Diese beiden Vorlagen sind nicht
verianderbar. Sie wiirde beijedem Update zuriickgesetzt, Anderungen lassen sich nicht
speichern.

Auf derrechten Seite der Maske befindet sich der Strukturbaum des Formulars mit all seinen
Elementen. Im mittleren Bereich rechtsdavonbefindetsichder Editor,indem
Formularelemente ausgewahlt, hinzugefiigt und entfernt werden kénnen. Im Bereich auf der
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rechten Seite befinden sich weitere Einstellungen fiirdasim Editorausgewihlte Element. Hier
werden spezifische Inhalte angepasst und weitere Einstellungen vorgenommen.

RlE Erasit | wna 3

Kontakifarmular

Abbildung 247: Ubersicht der Formular-Maske.

Im Strukturbaum des Formulars erhilt man einen umfassenden Uberblick {iber die Elemente des
Formulars. Dariberhinauskdénnen die Elemente hierdurch Drag & Drop neu angeordnet
werden. UnterhalbdesStrukturbaums kann das Formular durch Klicken auf ,Neuen Schritt
erstellen“umeine weitere ,Seite“ erweitert werden. Hier wird unterschieden zwischen einem
zusatzlichen Schritt des Formulars, um bspw. weitere Inhalte abzufragen, und einer
Zusammenfassung allerbisherabgefragten Inhalte.

Oberhalb des Formular-Editorsbefindet sich der Titel des Formulars, dervorab in den
Voreinstellungen definiert wurde. Darunter beginnt dereigentliche Editor-Bereich, indem
einzelne Elemente zum Formular hinzugefiigt oderdaraus entfernt werden konnen.

Im oberenlinken Bereich des Editorsgibt eszweiSchaltflachen, mit denenflexibelzwischen der
Editor-Ansicht (Icon mit der Seite und dem Stift) und der Vorschau-Ansicht (Icon mit der Seite
und dem Auge) gewechselt werden kann. Inder Vorschau-Ansicht kdnnen keine Anderungen
vorgenommenwerden - sie dientlediglich zur Veranschaulichung der Inhalte.
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13.1 Formulare aus Vorlage kopieren

Dazumuss in der Liste der Formulare die gewiinschte Vorlage ausgewdhlt werden. Durch
Klicken auf dasIconmit dendrei Punktenund Auswahl der Option ,Dieses Formular
duplizieren“ 6ffnet sich ein Fenster zur Konfiguration des Formulars.

Formular "Vorlage (Komplett)" duplizieren x

MNeuer Formularname

Name
Geben Sie einen aussagekraftigen Namen flr das Formular ein. Der Name wird nur im
TYPO3 Backend angezeigt.

Speicherort
Wahlen Sie den Speicherort, wo Sie Ihre Formulardefinition speichern méchten.

[ileadmin/form_definitions/ W

Abbrechen Zurick Weiter

Abbildung 248: Das Fenster zur Duplizierung eines Formulars.

An dieser Stelle wird demneuen Formularein Name zugewiesen. Imnachsten Schritt werden
alle wichtigen Konfigurationen des Formulars iibersichtlich zusammengefasst. Wenn alle
Konfigurationenden Erwartungen entsprechen, kann die Voreinstellung durch Klicken auf
»Weiter“abgeschlossen werden.

Anschliefiend 6ffnet sich die Formularmaske, in welche die Inhalte derausgewdhlten Vorlage
geladenwerden.

13.2 Formularelemente hinzufiigen

Durch Klicken auf ,Neues Element erstellen“kénnen nun in der Editor-Ansicht neue Elemente
zum Formular hinzugefiigt werden. Dassichdann 6ffnende Fensterbietet eine umfangreiche
Auswahl anvordefinierten Elementen, die je nach Anwendungsfall ausgewahltund imweiteren
Verlauf angepasst werden konnen.

Diese vordefinierten Elementelassen sich grob in folgende Kategorien einordnen:

o Textfelder, die vom Webseiten-Nutzenden frei befilltwerden konnen,
e Auswahlfelder,ausdenen der Webseiten-Nutzendeje nach Einstellung einen oder
mehrere Eintrige auswéahlenkann,
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e Checkboxen, die der Webseiten-Nutzende an-bzw. abwahlenkann,

e Datumsauswahlenfiirdie Eingabe von Daten, bspw. fiir Geburtstage oder Termine,

e Passwortfelder, welche je nach Einstellung freivom Nutzenden der Webseite befiillt
werdenkonnen, wobeider Textjedoch unkenntlich gemacht wird,

e Moglichkeiten zum Datei-Upload, iiber die der Webseiten-Nutzende lokale Dateien
hochladenkann,

Hinweis: Die maximale Dateigrofie betrigt 100 MB. Da das Formularungeschiitzt ist, wire es
ratsam, die Grofle weiterzu begrenzen und Dateiendungen durch einen zusitzlichen Validator
einzuschrinken.

e Content-Felder,die mit Inhaltenvon Seiten des Betreibersdes Webauftrittsbefiillt
werdenkdnnen, und

e (Containerelemente, die zurvisuellen Strukturierung und Verbesserung der
Ubersichtlichkeit des Formularinhaltsbeitragen.

a

Grundlegande Elementa

Text Texthald Pasgwart

Spezielle Elemente
E-Had Adrescs Tahafsnrairmimmase LiRL
Tah| T atum

Elemente auswihlen

Checkisax Enfachauswahl Cominkry Sstach

o faiswah|knopl Chetidbon mar Mefirfachsuswahl
Mahrfachauswahl

Fortgeschrittens Elemente

! Datetupioad T Datursauseanl verbargen
LiCiry]
= Bidupioad Sichereres Passwart Statischer Text

= [nhaltselement

Contasneralemente

Faldgrupoe W Gl Zeile

Abbildung 249250: Auswahlder Formular-Elemente.

Sobald alle benétigten Elemente durch Klicken auf die jeweilige Schaltflache ausgewéhlt sind,
konnen sie nachtriglich per Drag & Drop nach Belieben neu angeordnet werden. Sobald dies
abgeschlossenist, konnen die einzelnen Elemente nunim Detailbereich auf der rechten Seite
angepasst werden. Je nach ausgewiahltem Element gibt es unterschiedliche Méglichkeiten und
Voreinstellungen, aberdie Anpassungsmoglichkeiten ahneln sich grofitenteilsinnerhalbder
vorab erwihnten Kategorien.
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Label oder Uberschriften geben an, um welches Feld essich genau handeln soll. Eine zusitzliche
Beschreibung kann hinzugefiigt werden, wenn das Ausfiillen des Feldesweitere Erklirungen
erfordert. Im Feld ,Platzhalter“kénnen Musterantworten eingefigtwerden, um das Austiillen
fiir den Webseiten-Nutzenden zu erleichtern.

Wenn der Schalterim rechten Bereich unter dem Punkt ,Pflichtfeld“ aktiviert ist, wird das
ausgewdihlte Element als Pflichtfeld markiert und mit einem Sternchen ,,*“angezeigt. Sobald
diese Einstellung aktiv ist, erscheint unter dem Schalter ein zusétzlichesSchreibfeld,indem eine
Fehlermeldung definiert werden muss, fallsder Webseiten-Nutzende das Pflichtfeld nicht oder
nicht gemaf den Anforderungen ausfiillt.

Diese Anforderungen werdenim darunterliegenden Bereich ,Validatoren®festgelegt. Die
ausgewahlten Validatoren bestimmen die Rahmenbedingungen einer potenziellen Eingabe, wie
bspw. die Verwendung von Zahlen oder mehreren Wortern, maximale Zeichenlingen usw. Bei
einigen Elementen sind bestimmte Validatoren bereitsvorausgewdhlt. So ist dem Element ,E-
Mail“standardgemafi der Validator ,E-Mail“zugeordnet.

Hinweis: Hinweistexte, diebei Validierungsfehlern angezeigtwerden,konnen auch an dieser
Stelle angepasst werden. Weitere Informationendazuinder TYPO3-Dokumentation (in
englischer Sprache) unter: https://docs.typo3.org/m/typo3/tutorial-editors/main/en-
us/ContentElements/ContactForm/Index.html

Fir Elemente, die eine Auswahl ausmehreren Eintrigen erfordern, miissen die darstellbaren
Eintrige im Vorausdefiniert werden. Dasgeschieht im Arbeitsbereich unter ,,Optionen® Dort
kénnen tiber das ,+“-Symbol Eintrage und deren Werte hinzugefiigt werden. In der Spalte
LSelected“kann optional definiert werden, welche Felder standardgeméfi ausgewahlt sein sollen.
Eintrige konnen iber das Papierkorb-Symbol in der Spalte rechtsdanebenwiederentfernt
werden.

Optionen
Label Value Selected
= |1 1 O m
= |2 2 O |}
= |3 3 O w
+

Abbildung 251: Maske, um Eintrige fiir Auswahlfelder zu definieren.

Sobald die Anpassungender einzelnen Elementeund deren Anordnung innerhalbdes Formulars
abgeschlossenssind, kann die neue Vorlage iiber die Schaltfliche ,Speichern“ oben gespeichert
werden. Im Modul Formulare ist nun ein neuer Eintrag vorhanden, derdas neu erstellte
Formular enthilt.
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13.3 Formular-Finisher Konfiguration

Im GSB11 spielen Formular Finisher eine entscheidende Rolle,um Aktionen nach dem Absenden
einesFormulars zu definieren, wie z.B. E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner) oder eine
Bestitigungsmeldung.

Far ausfiihrlichere Informationen zu den Form-Finisherkann die TYPO3 Dokumentation
besucht werden: https://docs.typo3.org/c/typo3/cms-form/main/en-
us/I/Concepts/Finishers/Index.html

Einen Formular Finisher kann maniiber den Meniipunkt ,Formulare“in der Seitenleistelinks
hinzufiigen. Dafiirwird ein vorhandenes Formular ausder Liste ausgewahlt und ge6ffnet. Dort
wihlt manim Dropdown-Menti rechtsdie Auswahl ,Finisher hinzufiigen®.

= B Eehwimi  ven & L

&

- ¥ Fai g Emgtingers |5 B

Abbildung 252: Einen Form-Finisher hinzufiigen.

JederFinisher kann jeweilsnureinmal angewendet werden. Einige von ihnen sind individuell
konfigurierbar.

Firizhar

E-Man am sbsender (Fommulac-Unterseicheer

E Mas am Emplanger [Se]
Wl [ #u i Sl

Abbildung 253: Einen Form-Finisher auswihlen.
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13.3.1E-Mail Finisher

Im Folgenden werden einige wichtige Finisherund ihre Funktionen erlautert. Sie erfiillen
spezifische Anforderungen in Webprojekten, indem sie systematische und zielgerichtete
Aktionen nach dem Formulareinreichen ermoglichen.

13.3.1.1 E-Mail an Empfinger (Sie)

Dieser Finisher sendet automatisch eine Benachrichtigung andie Administrationen, sobald ein
Formular eingereicht wurde. Formulardaten konnen als Platzhalterin der E-Mail eingebunden
werden. Folgende Felderkonnen konfiguriert werden:

e Betreff: Enthilt den Betreffder E-Mail. Hierkdnnen Platzhalter verwendet werden:
Standartwertist: ,E-Mail von ITZBund: {text-1}*, wobei{text-1} firdas Feld Vor- und
Nachname ausder Vorlage steht und die dort hinterlegten Informationen iibernommen
werden.

e Mailtext: Hierkann der Text der E-Mail, deralle ausgefiillten Felder mit ihren
Bezeichnern enthélt, iberschrieben werden. Der Standard ist leer. Beispielsweise kdnnte
hieretwasstehenwie:{vorname}{nachname},hat eine Nachricht iiber das
Kontaktformulargesendet: {nachricht}

o Empfinger: Hierwerdendie Empfingerder E-Mail inklusive ihrer Namen und E-Mail-
Adressen eingetragen.

e Adressedes Absenders: Hierwird die E-Mail-Adresse eingetragen, vonderdie E-Mail
verschickt wird.

Achtung: Im Rechenzentrum desITZBUND wird fiirdie PCDS-Umgebung die
Absenderadresse no-reply@gsb-itzbund.de verwendet. Fir die PROD-und REF-Umgebung
wird die Absenderadresse no-reply@noreply.gsb.bund.de verwendet.

o Namedes Absenders:Kann perPlatzhalterbefullt werden. Enthiltden
Empfingernamen, beispielsweise {vorname}{nachname}.

e Reply-ToEmpfinger: Hier kann festgelegt werden,wereine Antwort auf die E-Mail
erhalten soll.

e CCEmpfinger und BCC Empfinger: Verhilt sich analog zu CCund BCC-Empfiangern
in E-Mails (siehe auch Empfinger).

e Die Schalter ,HTML-Teil hinzufiigen“und ,Uploadshinzufiigen®sollten stetsaktiviert
sein. Anderenfalls wird eine reine Text-E-Mail ohne Anhang versendet.

e Zuletzt kannnoch im Feld Titel der Titel fiir den Tab des E-Mail-Programmsbeschriftet
werden.

13.3.1.2 E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner)

Dieser Finisher versendet eine Bestiatigungoder Zusammenfassung deseingereichten Formulars
anden ausfiillenden Nutzenden. Die Felder sind analog zum ,E-Mail an Admin (E-Mail an
Empfianger(Sie))“ Finisher angelegt, mit dem Unterschied, dasshier der Empfinger durch einen
Platzhalter, wie etwa {email}, ersetztwerden sollte.
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13.3.2 E-Mail in der Datenbank speichern

E-Mail in Datenbank: Speichert die eingereichten Formulardaten in einer Datenbanktabelle.Dies
ermoglicht eine zentrale Speicherung und spitere Analyse. Dieser Finisher hat keine
Konfigurationsoptionen.

Hinweis: Beim Speichernvon personenbezogenen Daten sollte immerdie Person einbezogen
werden, die fiirden Datenschutz zustindig ist.

13.3.3 Weiterleitung zu einer Seite

Leitet den Benutzer nachdem Absenden des Formulars auf eine spezifische Seite weiter. Nuitzlich

ist dieszum Beispiel fiir Danksagungsseiten oder weiterfiihrende Informationen. Nach Auswahl
diesesFinishers wird er rechts in der Leiste hinzugefiigt.

T |

Ceite

Saite

| Kairet Zuhi

Zusatzliche Parameber

URL-Fragment
Sip kA

Gag kBN @ing Inhattsaiamant:1

Satiteninhalt

Abbildung 254 Der Form-Finisher ,Weiterleitungzu einer Seite“.

Unter,Seite“kann eine Seite ausgewahlt werden, auf dienach dem Versenden des Formulars
weitergeleitet werden soll. Unter ,Zusatzlicher Parameter“kénnen Parameterandie Zielseite
iibergebenwerden. In,,URL-Fragment“kann ein Inhaltselement auf der Zielseite gewihlt
werden,auf dasnavigiert werden soll.

13.3.4 Bestatigungsmeldung

Zeigt eine Bestitigungsnachricht auf der Webseite unmittelbarnach dem Absenden des
Formulars an. Diese Nachricht kann individuell gestaltetwerden, um erfolgreiche
Ubermittlungen zu bestatigen. Hier kann, wenn keine Weiterleitung genutzt werden soll, eine
Bestatigungsmeldung konfiguriert werden. Diese ersetzt dannnach dem Versand das Formular.
Ebenso kann ein Inhaltselementkonfiguriert werden, das entsprechend angezeigtwerden soll.
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13.3.5 Uploads 16schen

Entfernthochgeladene Dateienvom Servernach der Verarbeitung. Dieskann wichtig fiirdie
Einhaltung von Datenschutzrichtlinien und zur Einsparung von Speicherplatz sein. Dieser
Finisher hat keine Konfigurationsoptionen.

14 Glossar und Abkiirzungsverzeichnis

Um komplexe Begriffe und Abkiirzungen verstandlicher zu gestalten, bietet sich die Verwendung
einesGlossarsund/oder Abkiirzungsverzeichnisses an. Die Verwendung ist aus
Barrierefreiheitsgriinden zu empfehlen, weil es schwierige Begriffe einfach erklart und so die
Verstindlichkeit erhdht. Besonders fiir Menschen mit Lernschwierigkeiten oder geringen
Sprachkenntnissen sowie auch fiir fachfremde Personen ist eseine wichtige Hilfe.

Das Glossar wird im Standard automatisch alphabetischsortiert dargestellt und bietet fiir jeden
Begriffeine Detailansicht. Es besteht technisch gesehen aus zwei Teilen:

3. Die Glossar-Begriffe selbst - das sind die einzelnen Worter oder Abkiirzungen mit
ihren Erklarungen. Diese Datensitze werden an einer bestimmten Stelle im System
gespeichert. Meistens liegtdafiir ein sogenannter, Ordner oder eine spezielle Seite im
Seitenbaum vor. Dieser Speicherort wird im System iibereine sogenannte ,Seiten-ID“
(kurz ,PID") festgelegt.

4. Die Detailansicht der Begriffe - das ist eine Seite, aufder ein einzelner Glossar-Begriff
mit seiner ausfiihrlichen Beschreibung angezeigt wird, sobaldjemand damit interagiert
Auch diese Seite hat eine eigene Seiten-ID.

Hinweis: Die Funktionalitit des Glossarswird mit Hilfe der TYPO3 Extension dpn_glossary
(dreipunktnull Glossar) umgesetzt, mit der Begriffe und Abkiirzungen erklart werden konnen.
Es ermoglicht eine alphabetisch sortierte Liste im Frontend anzuzeigen und zu jedem Begriff
eine Detailseite zu verlinken. Weitere Informationen sind auf derentsprechenden
Dokumentationsseite von TYPO3 zu finden: https.//docs.typo3.org/p/featdd/dpn-
glossary/3.0/en-us/Introduction/Indexhtml
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14.1 Einrichten des Glossars mithilfe der Extension ,,dreipunktnull
Glossar®

Damit das Glossar korrekt funktioniert, sind einmalige Einstellungen im sogenannten
»,Konstanten-Editor” erforderlich. Dieses Werkzeugim GSB11-Backend dientdazu, grundlegende
Konfigurationen fiir den Webauftritt vorzunehmen - in diesem Fall speziell fiir das Glossar.

Die Einstellungenwerdenim Backend iiber das Modul , TypoScript” vorgenommen. Dort
befindet sich der ,Konstanten-Editor“, iiber den die entsprechenden Anpassungen
vorgenommen werden konnen:
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Abbildung 255: Anwahl zur Konfiguration des Konstanten-Editorsiiber das Modul ,,TypoScript®.

Im Inhaltsbereich befindet sich das Feld , Kein TypoScript Datensatzauf der aktuellen Seite“, in
dem bei Interaktion mit dem Dropdown-Menti, Diesen TypoScript Datensatzauswahlen“das
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,dreipunktnull Glossar“ausgewahltwird.
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Abbildung 256: Dropdown-Menii zur Auswahl von ,dreipunktnull Glossar®.

Bei Auswahl von, dreipunktnull Glossar“dndert sich der Inhaltsbereichin seinen dargestellten

Funktionsfeldern spezifischaufdiese Extension.

B T R

e o [ wer-sene mrpoepes

Konstanten-

Editor filr TypoScript Datensatz *TEST '

o - 4 pr. Tyzarficme Dm0

. ' - L

S e BV DEieiall  Sid e B Ealaguibe

Sattings

st wlae g F1

&

S 1 w8 Lo i By b por s berorn

s

[ e P e L

,

P {rmmmms Lt | el e d mml o pases R gy Do

,

Bddi i m il cha ez L i i e iegel B

,

The -rparnery Tlevs @ v g -

P s Bl

Mpnatartaie_Doulan | B R} | TTT]

Abbildung 257 Ubersicht des spezifischen Inhaltsbereichs von ,,dreipunktnull Glossar®.
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Im Inhaltsbereich sind nun folgende zwei Felder zu bearbeiten:

Default Storage PID: Hier wird die Seiten-1D des Ordners oder der Seite eingetragen, auf der die
Glossar-Begriffe gespeichert sind. Falls mehrere Orte verwendetwerden, an denen Begriffe
liegen, kdnnen auch mehrere IDs durch Kommas getrennteingetragen werden (zum Beispiel:
45,46).

Hinweis: Zur besseren Ubersicht sollten Glossareintrige in dafiir sinnvollen Ordnern abgelegt
werden. Fallsdieser nochnicht existiert, ist er neu anzulegen. Wichtig hierbeiist,dassin den
Einstellungendie Seiten IDsder Glossar-Ordnerinden Einstellungen unterder Kategorie
Glossarhinterlegtist,da der Ordner nicht automatisch als Glossar-Ordner erkannt wird.

Page ID of the detailpage: Hierwird die Seiten-ID der Seite eingetragen, auf derspiaterdie
Detailansicht der Begriffe angezeigt wird.

Damit dasGlossarweif}, wo es seine Begriffe findet und wo esdie Detailansicht anzeigen soll,
miissen die Seiten-IDsin denzwei Feldern eingetragen werden. Die IDs sind im Seitenbaum zu
finden, wennder Benutzer mit der Maustiiber den Eintragim Seitenbaum fahrt. Die ID wird

. Infe = Intormationen
= Glogsar Bagrife
A2 Links profen B Glossar Abkd
MO RS i
-l Download TrafMic BN Kategorion
L) Startseite Showcase
.' Pagmiad kol G- g

danndort angezeigt.

Abbildung 258: Anzeigeder ID bei Interaktion mit dem Seitenbaum.

Die numerischen Werte werden entsprechend inden beiden dazugehorigen Feldern eingetragen.
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Abbildung 259: Eintrag der numerischen Werte der Default Storage PID alsauch der Page ID

Hinweis: Diese Angaben sind notwendig, damit das Glossarim Frontend korrekt funktioniert.
Werden falsche Seiten-IDseingetragen oder Felderleer gelassen, werdenim Frontend keine

Begriffe angezeigt oderdie Detailseiten funktionieren nicht.

Sobald die Seiten-IDseingetragen wurden, miissen die Einstellungen im Konstanten-Editor
abschlieflend mit Klicken auf ,Speichern“gespeichert werden.

Redaktionelle Hinweise:

o Beim PflegenderBegriffe sollte auf korrekte Schreibweise und verstindliche
Erklarungen geachtet werden.

e Begriffe sollten moglichst kurzund eindeutig formuliert sein.

e FirSynonyme oderalternative Schreibweisen gibt es meist eigene Felder.

e Wenn spiterneue Glossar-Begriffe hinzugefligt werden, ist im Konstanten-Editorkeine
erneute Anpassung notwendig. Diese Einstellung wird nureinmalig vorgenommen,
solange sich derSpeicherort der Begriffe oderdie Detailseite nicht Andern.

14.2 Anlegen mehrerer Ordner fiir Glossareintrige

Im TypoScript des Root-Verzeichnisses konnen mehrere Ordner angegeben werden, in denen
Glossar-Begriffe hinterlegt sind. Dafiir werden die Seiten-1Ds (PIDs) der gewiinschten Ordner
kommasepariertin der EinstellungstoragePID eingetragen — zum Beispiel: storagePID =
200,201,202.
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Abbildung 260: Darstellung mehrerer Ordner fiir Glossareintriige im Seitenbaum.

Diese Struktur ist hilfreich, wenn Glossar-Eintridge thematisch getrenntabgelegt werden sollen,
z. B.in einem Ordner fiir Definitionen und einem weiteren fiir Abkiirzungen. Dies ermoglichtes,
aufbestimmten Seitengezielt nur Glossar-Begriffe aus einemspezifischen Ordner anzuzeigen,
etwa ausschlielich Definitionenaufeiner Ubersichtsseite.

Hinweis: Fiir das Anlegen und Bearbeiten von Glossareintragen wird die Benutzerrolle
»Glossar-Schreibrechte“benotigt. Diese Berechtigungist fiiralle Nicht-Administratoren
erforderlich.

Abkiirzungen werden seiteniibergreifend ausgespielt. Unabhangig davon, welche Seite
aufgerufen wird - sobald eine konfigurierte Abkiirzung im Inhalterscheint, wird sie geméafi der
festgelegten Haufigkeit automatisch ausgezeichnet.

Hinweis: Aus Grindender Barrierefreiheit (BITV)wird eine Abkiirzung nur bei der ersten
Nennung auf derSeite ausgezeichnet.

14.3 Abkiirzungsverzeichnis

Damit Abkiirzungen im Webauftritt mit ihrer Langform als Kontextinformation (Tooltip)
dargestellt werden, kdnnen diese im System zentral gepflegtwerden.

Version V1.0 Seite 227 von 302




Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Pt R T
i S At -
P Smsarmmn | et e P | d o Al figt gl naw Fusrg teeu e
P ——
e ]
At s BTl
Preg
....... o 5
+ o
it e
- Ta dmn o 3 P megm gt v
tr—
P S amatal
B

B L L el

4 brw Prarm—y

o § cevEraT v e
Typ rs Bageiie /

v e Bt wn [ Jmsen 1B Cade)

Abbildung 261: Anlegen einer Abkiirzungim Redaktionssystem.

Die Abkiirzungen werden in einem beliebigen Ordner abgelegt. Dieser Ordner muss vom Site -
Administrator per TypoScript eingebunden werden,damit die Abkiirzungenim Frontend

korrekt ausgespielt werden - und zwar seitenweit, jedoch nur einmal pro Seite.Das hat zwei
Griinde:

1. Barrierefreiheit (BITV/WCAG): Die Langformsoll zur besseren Verstindlichkeit nur
einmal angegeben werden, um Screenreader-Nutzende nicht mit Wiederholungenzu
Uberlasten.

2. Lesefluss: Wiederholte Tooltips beijeder Nennung kénnen Lesendeirritieren.

Ein neuer Begriff kannim System tiber folgende Schritte angelegtwerden:

1. Modul ,,Liste“ auswihlen > 2. Schaltfliche ,Neuen Datensatz erstellen“ anklicken > 3.
»dreipunktnull Glossar“-Begriff auswihlen

Der Datensatzenthiltfolgende Felder:

e Name des Begriffes: Kurzform des Begriffs, z. B. eine Abkiirzung. Aus diesem Eintrag
wird automatisch das URL-Segment generiert.
e Begriffsmodus:
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o NormalerBegriff fiigt im Webauftritt den Tooltip ein
o Figt einen Link zu derim Feld ,Begriffslink“hinterlegten Seite ein
e Synonyme: Alternative Schreibweisen oder verwandte Begriffe
o Beschreibungen des Begriffes (Pflichtfeld): Hierwird die inhaltliche Erlauterung des
Begriffshinterlegt.
e Typdes Begriffes:
o AuswahlderDarstellungsformim Webauftritt:
= EinfacherTooltip (ohne HTML-Auszeichnung)
» Definition (mit semantischer HTML-Auszeichnung)
= Abkiirzung (Kurzform aus Anfangsbuchstaben, z. B. ,BMF)
e Sprache des Begriffes: Eingabe des [SO-Sprachcodes(z. B. ,de*, ,en®)
e Multimedia-Dateien: Optional: Hinterlegung von Bild- oder Videomaterial zur
erginzenden Erklirung

Hinweis: Abkiirzungen werden beimersten Vorkommen auf einer Seite mit einem
semantischen <abbr>-Tag und title-Attribut ausgezeichnet. Dadurch wird die Langform
als Tooltip eingeblendetzur Verbesserung der Barrierefreiheit und Verstindlichkeit. Weitere
Vorkommen der gleichen Abkiirzung auf derselben Seite werden nicht erneut ausgezeichnet.

14.4 Einrichten eines Glossarverzeichnisses

Um im Webauftritt eine Liste aller Glossarbegriffe samt Erklarungen darzustellen, wird das Plug-
in ,Glossar (Liste- & Detailansicht)“ verwendet.

Vorgehensweise:

5. Die gewiinschte Seite, aufder das Glossarverzeichnis eingebautwerden soll, im
Seitenbaum auswéhlen

6. ,NeuenInhalterstellen anklicken

7. ImBereich Plug-Insdas Element ,Allgemeines Plug-In“auswéahlen

8. ImFeld Plug-In-Typden Eintrag,Glossar (Liste- & Detailansicht)“auswahlen

Alle zuvor angelegten Glossarbegriffe werden daraufhin auf dieser Seite in einem Akkordeon-Layout
ausgegeben. Jeder Begriff ist dabei aufklappbar und zeigt seine hinterlegte Beschreibung.
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Abbildung 262: Auswahl des Glossars zur Erstellung einer Listenansicht.

Folgende Abbildung zeigt die Standardansicht,die im Webauftritt ausgespielt wird:

Glossar

A

tempus

Test-Term

Testfall

Testsuite

ot

I EE—————_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—
Abbildung 263: Glossar-Listen-Standardansicht im Webau ftritt.

Sollenalle Begriffe angezeigt werden, muss dazu nichts weiterim System konfiguriert werden.

Der Ansichtsmoduskann fiir eine Seite oder global tibereine Typoscript-Konstante eingestellt
werden. Fallsman den Modus global indern méchte, reicht eine Anpassung tiber den
Konstanten-Editorim Typoscript-Templateder Startseite. Fallsman den Modusnur fiireine
einzige Glossar-Ubersichtsseite anpassen mochte, kann esnétig sein, ein eigenes Typoscript-
Template anzulegen. Dieswird im Kontext dieser Seite beim Modul “Typoscript”als

“Zusitzlicher Typoscript Datensatz” vorgeschlagen, fallskeine existiert.
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Fir die Darstellung muss die Konstante plugin.tx_dpnglossary.settings.listmode angepasst
werden, die maninder Kategorie “dreipunktnull Glossar” findet.

i . -
LT L . Je—

Classms which ars not allowesd on any pacsst of the parsing tag

Abbildung 264: Anwahl des Listmode.

Alternativkanndas Typoscript Template auch iiberdasListenmodul angelegt werden.
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Abbildung 265: Anwahl des Meniiszur Hinterlegungdes TYPOScript Datensatzes.

Glossar

Abbildung 266: Glossar-Buchstaben-Ansichtim Webauftritt.
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Abbildung 267: Glossar-Normal-Ansicht im Webauftritt.

14.4.1Nur Definitionen auf der Glossar-Ubersichtsseite anzeigen

Um nur Glossar-Eintriage vom Typ "Definition" auf der Ubersichtsseite anzuzeigen, miissen die
Eintriage Giberunterschiedliche Ordnersepariert werden. Anschliefdend mussim TypoScript die
Glossar-Ubersichtsseite wie folgt ergianzt werden:

= TypoScript Datensatz "+ext” auf Seite "Abklirzungsverzeichnis" bearbeiten
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Abbildung 268: Typoscript-Konstanteneinstellungen fiir Abkiirzungen

In der"storagePid" wird nun die ID des Ordners hinterlegt, welche die Glossar-Eintrige vom Typ
"Definition" enthilt.
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Das standardmifige Verhalten der Extension wurde im GSB11 wie folgtangepasst:
e Derstandardmifige "listmode" der Extension st "pagination” statt "normal”

e DasVerhaltenderGlossar-Eintrige vom Typ "Akronym" entspricht exakt dem Verhalten
einer "Abkiirzung"

e Typolinks von "Abkiirzungen" und demnach auch"Akronymen" wurden entfernt

e Glossar-Eintriage vom Typ "Definition" wurden angepasst und werden im Frontend
durch ein Modal dargestellt:

o DasModal 6ffnet sich, wennder Eintrag im Frontend angeklickt wird.

o DasModal wird GiberJavaScript mit demjeweiligen Inhaltdesangeklickten
Eintrags befiillt.

o DasModal gibt die erste Beschreibung (Description) des Eintragsaus.

o Wenn eine Detailseitekonfiguriert ist,enthilt dasModal einen Link zur
Detailseite mit dem Begriff

Hierzu wird auf das List Modul gewechselt. Dort auf die Schaltfliche ,Neuer Datensatz erstellen”
klicken und , TypoScript-Datensatz“auswihlen. Im oberen Feld ,Konstanten“folgenden
TypoScript-Code eintragen und den Platzhalter fiir die storagePid mit der PID (ID wird ange zeigt
bei Hover-Interaktion mit dem Eintrag im Seitenbaum) des Ordnersersetzenindemdie Begriffe

liegen:

plugin {
tx_dpnglossary {
persistence {
storagePid = <Platzhalter-PID>
}
settings {

listmode = pagination
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15 RSS

Der GSB 11 erméglicht essowohl, einen RSS Feed zum Abonnement bereitzustellen, alsauch RSS
Feedsanderer Webseiten zu importieren. Diesist in den folgenden Abschnitten beschrieben,
ebenso wie die grafische Gestaltungim Frontend.

15.1 RSS Feed

Um einen RSS Feed auf einer Webseite einbinden zu kénnen, muss eine separate Seite angelegt
werden. Diese Seite mussvom Typ ,,RSS Feed Seite“sein, wasin den Seiteneigenschaften
eingestellt werden kann.

Uber den Schalter .+ Neuen Inhalt erstellen wird im Menii links ,RSS Elemente“gewahltund
dort dasElement ,RSS Feed“hinzugefiigt.

Information d

Saarch for amy oondent type

Tymischer Seiteninhalt 11 |:| RSS Faed W] RSS Import
Leigl e Sor-Siiche als RSS Feed an, wenn es - Leigt einen RS = auf L A
Corvairer el gine Spite ges Typs RSS plaziet wird
Farmulane
Manii
Misg-Tns
WSS Elmments 2

Basondery Elgmanie

Abbildung 269: Hinzufiigen des Elements RSS Feed

Im erscheinenden Kontextmenii werden anschliefend ein sprechender Titel sowie eine
Beschreibungdereinzelnen Feed [temsangelegt.

Im nichsten Schritt kann ein Filter gesetzt werden. Wenn kein Filter gesetzt ist, werden simtliche
Suchergebnisse angezeigt. Um einen bereits vorhandenen Filter zu setzen, wird tiber den Reiter
,Plug-in“ ein Plug-in hinzugefiigt (hier das Plug-in ,Formular, Ergebnisse, weitere
Komponenten®). Bei den ,Erweiterungsoptionen“ geht man auf den Reiter ,Query®“. Beim
Stichwort ,Filter“unter ,Feld“kann man nun einen Filterausdem Drop-Down-Menii auswihlen.
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Abbildung 270 Einstellen eines Filters fiirden RSS Feed

Mehr Informationen zum Konfigurieren eines Filtersist im Kapitel 12.9.3 Filterungerklart.

Allgemeine Informationen zur Funktion eines RSS Feed:Zum Lesen eines RSS Feeds wird die
dazugehorige URLinein externes Programm eingespeist, einen sogenannten Feed Reader.

15.2 RSS Import

Auf eine Webseite konnen ebenso externe RSS Feedsimportiert werden. Dazu wird (iberden
Schalter,+ Neuen Inhalt erstellen®im Menii links ,RSS Elemente“gewidhltund dort das Element
»,RSS Import“hinzugefiigt.

Externe RSS Feedskonnen ebenfalls eingebunden werden. Gehen Sie wie folgt vor:

Version V1.0 Seite 236 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

1. Waihlen Sie auf derSeite ,+ Neuen Inhalt erstellen“aus.

Top

# Haan [nnak arakslam
Main

4+ Wessr Innait arsbeden
Bottom

+ haomn [t erabslan

Abbildung 271: Neuen Inhalt Hinzufiigen
2. Wihlen Sie im Modul ,RSS Elemente“das Element ,RSS Import“ausund fiigen es hinzu.

Infarmation

Suche RECR aFam balasoen Jrhateeyp
Typischer Seitenimhalt 11 ¥ | RSE Foed % | RES Import
= Tt aEne Sokr-SuchE als RSS Feed an, wenn e— Embindas acterrar ASS5- Fasids wnd Ausgsiss
Container : a5 auf sina Salte des Typs F55 pazier wird % Liska
Formmulere
Merd
Piag-Ins
RES Clemends 2

Bamandars Barmants

Abbildung 272 Hinzufiigen eines RSS Import
3. FlugenSie einenneuen RSS-Feed hinzu.
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Abbildung 273 RSS Feed button hinzufiigen

In den Einstellungsoptionen des RSS Feed kann ein alternativer RSS Feed Titel ausgewihlt
werdenund esmuss die URL hinterlegt werden.Zudem kann eingestellt werden, wie viele

Elemente desRSS Feed abgerufen werden und in welchem Intervall der Feed aktualisiert werden
soll.

a . . i T

O+ @ QOEREE0O00-

(=]

Abbildung 274 RSS Feed Import Optionen

Hinweis: Die aus gewahlten Kategorien werden im RSS-XML-Schema als <category>tag ergianzt.
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Hinweis: Texte,die ineineranderen Sprache alsder Hauptsprache derSeite vorliegen, miissen
mit dementsprechendenlang-Attribut ausgezeichnetwerden. Beispiel:

<lilang="en">Breaking newsand updates fromthe RSS feed</li>

Dadurch wird sichergestellt, dass Screenreaderdie richtige Sprachausgabe verwenden und die
Inhalte korrekt wiedergegeben werden.

16 Tipps und Tricks

16.1 Text unformatiert ibernehmen

Alle Textformatierungen sollen direkt im RTE des Redaktionssystemsvorgenommen werden, da
der GSB11 Formatierungen ausanderen Programmen wie Word oder CMS nicht erkennt und
diese zu Fehlern fithren kénnen.

Um Texte unformatiert einfiigen zu konnen, muss die Formatierung entfernt werden. Dieskann
z. B.durch die Tastenkombination Strg+Shift+Cbzw. Cmd+Shift+Coderdurch Kopieren (Ctrl+C
bzw.Cmd+C) und Einfiigen (Ctrl+Vbzw.Cmd+V)in eineneinfachen Texteditor oderdie URL-
Zeile eines Browsers, erfolgen. Alternativkannder Text im RTE iiber die Option ,Quellcode®
eingefiigt und anschliefiend formatiert werden. ,Quellcode®heifdt, dassim RTE die Inhalte in
HTML-Blockenangezeigt werden.

16.2 Verlinkungvon Seiten

TYPO3 stellt sicher, dasses keine ,defekten“internen Links gibt. Dasbedeutet,dassbeim Loschen
oderVerbergeneiner Seite oder eines Inhaltselementsautomatisch alle Links darauf auch
geloscht werden. Diesverhindert zwar, dassesinterne Links ohne Linkziel gibt, kann aber dazu
fihren, dass im Text Wortervorhanden sind, die auf einen Link hinweisen, dieser aber nicht
angezeigt wird.

Um dieszu vermeiden, muss vordem Loschen oder Verbergen einer Seite odereines
Inhaltselementsimmer gepriift werden, obesverlinkt ist. Dazu muss im Modul ,Seite “die Seite
oderdasInhaltselement gesucht werden, dasgeldscht werden soll. Dort kann durch Rechtsklick
oderKlick auf das Drei-Punkte-Symbol die Option ,Info “ausgewahlt werden.Es6ffnet sich ein
Fenster mit Informationen zum Element, einschlieflich - fallsvorhanden-der Liste ,Referenzen
aufdiesesElement . Uber diese Liste kann das Element auch direkt zur Bearbeitung angeklickt
werden.

Beferpnzen von diesem Element aus

Tited Tabeile wid Prad Feld Fexzeiger Softref-Schiiissel  Sortierung  Ref-Siring

H54805149_wi jpg Dotairefersne 2852 Starboeie et reon Tt Hidur a r i}

Abbildung 275: Ubersicht referenzierter Inhalte.
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16.3 Wiederverwenden von Inhaltselementen

Esist moglich, eineinmal erstelltes Inhaltselement an verschiedenen Stellen
wiederzuverwenden. Dieskann beispielsweise niitzlich sein, wenn eine Infobox mit
Kontaktdatenan mehreren Stellen eingesetzt werden soll. Der Vorteil dabeiist,dassdie Infobox
anallen Stellen gleich aussieht und bei Anderungen, wie zum Beispiel einem neuen
Ansprechpartner,diese nuran einer Stelle vorgenommen werden miissen. TYPO3 bietet fiirdiese
Funktion dasInhaltselement ,Einfiigen®, siehe dazu die Beschreibung in Kapitel 12.12.1.

16.4 Redirects

Redirects, auch bekannt als Weiterleitungen, dienen dazu, Nutzenden von einer Webadresse zu
eineranderenweiterzuleiten. Wenn sich beispielsweise die URL einer Webseite Andert,kann eine
Weiterleitung vonderalten zur neuen URLerstellt werden. Auf diese Weise finden auch
Personen, die die Seite unter deralten URLsuchen, die Webseite.

Wie das Erstellenund Bearbeiten von Weiterleitungen in GSB11 funktioniert, wird genauerin
Kapitel 5.2.4.2 erldutert.

16.5 Zeitgesteuertes Veroffentlichen

Zeitgesteuertes Veroffentlichen oder Depublikation vonder Seite ist sowohl flir eine gesamte
Seite alsauch fiir einzelne Inhaltselemente moglich. Die Vorgehensweise fiir Seitenist in Kapitel
12.2.9, die firInhaltselemente in Kapitel 12.4.6 beschrieben.

16.6 Im-und Exporte aus und in Textdateiformate

Die Funktion, Inhalte ausdem Redaktionssystem zu importieren oder exportieren,ist im Modul
LSeite“oder,Liste“verfiigbar. Sie kann durch einen Rechtsklick auf die gewiinschte Seite
innerhalbdes Seitenbaumsabgerufen werden. Imdaraufhin erscheinenden Meni, unterdem
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Punkt ,Weitere Optionen...“, sind die Optionen ,Exportierennach.t3d“und ,Importieren von
.t3d“zu finden.

. un-10: mn
[ Anzegen
m &w
¥ Benrbad,
- s
3 Meus Ueharsen
i g
uschiimfBends Tabeallen:
O K
e MLAE Tabmins |
¥ Susschrane iy
Wi e p
1 “Mau eraellen-fnntent
At - 1
T Ldach
T Warliufiidcky ) Al Startsunil fv deh Salerbaum feilegir
§ Cachs duser & In Maiis veibanger
belese 11031 | [ Exeorteren nah £3d
T B Imeoties van Bd

Abbildung 276: Meniipfad zum Export-und Importbereich.

Eine weitere Moglichkeit, Inhalte zu exportieren, findet sich im Meniipunkt mit dendrei
Punktenin deroberenrechten Ecke einesInhaltselementsinnerhalbeiner Seite. Durch Klicken
auf ,Weitere Optionen...“und anschlieffend ,Exportieren nach.t3d“kénnen Exporte
durchgefiihrt werden. In diesem Fall werdenjedoch nicht die Inhalte der gesamten Seite
exportiert, sondern nur die desbetreffenden Inhaltselements exportiert.

16.7 Inhalte exportieren
Nach demKlickenauf ,Exportierennach.t3d“erscheint die Exportmaske, die in drei Tabs
unterteilt ist:

1. Tab,Konfiguration“: Hierwerden grundlegenden Einstellungen und Bedingungen fiir
den Export festgelegt.

2. Tab,Datei & Voreinstellungen“: Hierkdnnenvordefinierte Konfigurationen fiir
zukiinftige Exporte gespeichert, zugeordnet und benannt werden. Eskannauch das
gewiinschte Format und der Name der Exportdateifestgelegt werden.

3. Tab ,Erweiterte Einstellungen“: Hierkonnen zusitzliche Einstellungenund
Bedingungen fiirden Export festgelegt werden.
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Exportieren nach .t3d

Konfiguration Diatel B Voraingtsl ungan Erwglierte Eirsbebunmgen

Exporteinstellungen filir Seitenbawm:
Seiten-101 i

Mairs St

Abbildung 277: Kopfbereich der Export-Maske.

Im Tab ,Konfiguration“kénnen durch die Auswahl der Relationen weitere Inhalte zur
Exportdatei hinzugefiigt oder ausgeschlossen werden. Standardméafig werden deaktivierte
Elemente von Exporten ausgeschlossen, diese Standardeinstellung kann jedoch durch
Aktivierung derentsprechenden Checkbox gedndert werden.

Nachdem alle gewiinschten Einschliisse und Ausschliisse sowie Bedingungen fiirden Export
festgelegt wurden, werden die Anderungen durch Klicken auf die Schaltfliche ,Aktualisieren
mit den zwei Pfeilen bestiatigtund gespeichert.

Elemente ausschijefen:

Es oxishioren noch keine maneoll ausgeschiossanen Elemente. Schliefien Sie Elemant aus, mdemn Sie de Chockibooen In der Argeiga der Bamente versomoen

B Deaktivierte Elemante susschielien

b Aktualiseren

Abbildung 278: Konfiguration aktualisieren.

Hinweis: Erscheint beim Aktualisierender Fehler ,,Hash has to be non-empty string®, konnen
als Workaround die einzelnen benétigten Tabellen ausgew ahlt werden.

Die Struktur-Vorschau des Exportswird entsprechend angepasst und weitere Ausschliisse
konnenin der Spalte ,Steuerung“durch Aktivieren oder Deaktivieren der Checkboxen
vorgenommenwerden.

Zu exportierende Struktur:

Innerhalb des Seitenbaumes:
Steuerung: Titel:

AusschlieBen Meine Seite

Abbildung 279: Struktur-Vorschau fiir Exporte.

Unterder Option ,Erweiterte Einstellungen“besteht die Moglichkeit, HTML/CSS-basierte
Inhalte per Checkbox ein-oderauszuschlieflen. Zudemkann, durch Aktivierung oder
Deaktivierung einer Checkbox, entschieden werden, obdiese Inhaltein einem separaten Ordner
nebender Exportdatei abgelegt werden sollen. Weiterhin konnen zusitzliche Relationen zu den
Bedingungen der exportierten Inhalte hinzugefiigt werden, wobei dieser Prozessdemunter der
Option ,Konfiguration“dhnelt.
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Nach Abschluss dergrundlegenden Konfiguration der Inhalte und allererweiterten
Einstellungenkann die Exportdateiunter der Option ,Datei & Voreinstellungen®weiter
angepasst und exportfertiggemacht werden. Unter ,Voreinstellungenladen:“besteht die
Moglichkeit, bereitsgespeicherte Voreinstellungen zu laden, neue Voreinstellungen zu speichern
oderbestehende zuloéschen. Durch Klicken auf "Zusammenfiihren" werden, nach erneuter
Bestitigung, die Voreinstellungen aus derausgewihlten gespeicherten Konfiguration mit der
aktuellen Konfiguration zusammengefiihrt.

Die folgenden Textfelder ermdglichen die Benennung und detaillierte Beschreibung der
gewiinschten Voreinstellungen. Uberdas Feld ,Name der neuen Voreinstellung:“kann der
Exportdateiim Vorausein geeigneter Name zugewiesen werden. Diesist die einzige Einstellung,
die tatsichliche Anderungenander Dateivornimmt. Alle anderen Textfelder dienen lediglich zur
Informationsweitergabe und Zuordnung.

Hinweis: Eswird empfohlen, diese Felderzu nutzen,um den Anwendungsfall derjeweiligen
Voreinstellung genauer zu definieren und fiirandere Nutzende verstindlich zu machen. So
wird die Nutzung und die Zuordnung der Voreinstellung in der Zukunft einfacher gestaltet.

Nachdem alle Voreinstellungen entsprechend dem Anwendungsfall festgelegt wurden und
voraussichtlichin Zukunft wiederbenotigt werden, kann die aktuelle Voreinstellungdurch
Klicken auf ,Speichern“im oberen Bereich gesichert werden. Sobald eine blaue Meldung mit
dem Titel ,Presets” auftritt, ist der Speichervorgang abgeschlossen. Achtung: Esist zu beachten,
dass alle vorherigen Anpassungen als Teil derneuen Voreinstellung gespeichert werden,
einschlieflich der Anderungen, die unterden Meniipunkten ,Konfiguration“und ,Erweiterte
Einstellungen®vorgenommen wurden.

Durch die Schaltflache ,Exportdatei herunterladen“kann die zuvor konfigurierte Exportdatei,
unter Beriicksichtigung derausgewihlten Voreinstellung, heruntergeladen werden. Die Datei
wird automatischimlokalen Downloadordner gespeichert. Alternativ kann die Exportdatei
durch Klicken auf ,Speichern unter” an einem spezifischen Ort innerhalb des Redaktionssystems
als.t3d-Dateigespeichert werden. Der genaue Speicherort wird in einer griinen Meldung im
oberen Bereich desArbeitsbereichsin Form einesPfadesangezeigt, sobald der Speichervorgang
abgeschlossenist.

16.8 Inhalte importieren

Durch die Schaltflache ,Importierenvon.t3d“im oben beschriebenen Mentipfad 6ffnetsich die
Import-Maske dervorabausgewihlten Seite mit zwei Tabs: ,Importieren von.t3d“ indemdie zu
importierende Datei ausdem Redaktionssystem ausgewahltund die Import-Optionen
konfiguriert werdenkoénnen, und ,Hochladen® in demeine externe Importdateihochgeladen
werdenkann.
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Importieren von .t3d

Importieren Von .T3d Hochladen

Abbildung 280: Die Tabs der Import-Maske.

Falls im Vorfeld eine Exportdateials.t3d-Dateiim Redaktionssystemabgelegtwurde, kann diese
Dateinach Bedarf iber das Auswahlfeld ausgewahlt werden. Uber die Importeinstellungen
kénnen zusitzlich weitere Import-Bedingungen angepasst werden.

Importdatei auswahlen:

Datei:

From path: 1:fuser_upload/_temp_/importexport/

Abbildung 281: Dateiauswahl fiirden Import.

Die Option ,Datensdtze aktualisieren®“anzuklicken bedeutet, dassdie zu importierende Struktur
bereitsauf dem Server existiert und nur mit dem neuen Inhalt aktualisiert werden soll.

Das Anklicken der Option ,Unterschiede in Datensidtzen nicht anzeigen® fiihrt dazu, dassdie
tarblichen Markierungenderalten und neuen Datensétze nicht angezeigtwerden. Griine Werte
stammen aus der Importdatei,rote Werte aus dem aktuellen Datensatz und schwarze Werte sind
in beidengleich.

Das Anklicken der Option ,ALLE UID-Werte erzwingen“hat zur Folge, dassalle urspriinglichen
UID-Werte derimportierten Datensdtze beim Import erzwungenwerden.

Wichtig: Diese Option sollte mit grofier Vorsicht und ausschliefilichvon einer Administration
durchgefiihrt werden.

Die Option ,Wiahrend desImportseinzelne Datenbankaktionenin dasProtokoll schreiben®ist
standardgemaif deaktiviert, um eine mogliche Uberflutung durch eine Vielzahl an Eintrigen zu
vermeiden. Wenn diese Optionjedoch aktiviert ist, werden die spezifischen Datenbankaktionen
wihrend desImportsim Importprotokoll aufgezeichnet.

Durch Klicken auf die Schaltflache ,Vorschau“wird eine Vorschau-VersiondesImports
angezeigt, dhnlich wie inder Exportmaske. Diesist allerdings nurder Fall, wenn im oberen
Bereich der Maske unter ,Datei“zuvoreine passende Importdatei ausgewahltwurde.

Im Tab ,Hochladen“der Import-Maske besteht die Moglichkeit, bei Bedarf eine externe .xml-
Dateihochzuladen, fallsdie Importdatei noch nicht im dafiirvorgesehenen Bereich des
Redaktionssystemsvorhandenist. Nach dem Klicken auf die Schaltfliche ,Datei auswihlen®
offnet sich ein Fenster, in dem die gewiinschte Datei ausgewahlt werden kann. Im Anschluss
wird die Dateiper Klick auf die Schaltfliche ,Dateien hochladen“in das Redaktionssystem
geladen.
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Beierfolgreichem Hochladen erscheint im oberen Bereich der Maske eine griine Meldung, die
Informationeniiber denSpeicherort der Dateiliefert. Sobald diesgeschehenist, kanndie Datei
im Bereich ,Jmportierenvon.t3d“unter,Datei“ausgewihlt werden. Nach dem erfolgreichen
Hochladenwird diese Dateian dieser Stelle standard méflig ausgewahlt.

Nach erfolgreichem Hochladen erscheint im oberen Bereich die Schaltfliche ,Metadaten:“In
diesem Bereich sind zum einen die Metadaten der Importdatei Gibersichtlich dargestellt und es
besteht die Moglichkeit, die Aktualisierungsmethode dereinzelnen Elemente desImports
innerhalbder zuimportierenden Struktur anzupassen. Je nach gewahlter Methode kénnen die
Inhalte aktualisiert, neu importiert, im PID ignoriert oderausgeschlossen werden.

o Aktualislaren
Als neu importieren
PID lgnorieran

Ausschileien

Abbildung 282: Mogliche Aktualisierungsmethoden fiirden Import.

16.9 Ein Burger-Menii einstellen

In der Desktop-Darstellung wird das Hauptmenii standardméfig im Header in einer Vollversion
ausgespielt, sodassesstetssichtbar ist. Es besteht jedoch die Moglichkeit, dieses fiirbestimmte
Seiten durch ein sogenanntes,Burger-Menii“zu ersetzen. Daskann insbesondere dann sinnvoll
sein, wenn fiir die Darstellung der Seite viel Platzbeno¢tigt wird oderwenn der Fokus gezielt auf
die Inhalte gelegt werden soll. TypoScript-Templates kdnnen sowohl iber die Liste alsauch iber
das TypoScript Modul ge6ffnet werden. Nachfolgend wird der Weg iiberdas TypoScript Modul
erldutert.

Um dasHauptmenii durchein,,Burger-Menii“ zu ersetzen, sind folgende Schritte auszufithren:

1. Zuniachstim Modul , TypoScript®die gewiinschte Seite im Seitenbaum suchenund
anklicken.

2. Im Arbeitsbereich befindet sichlinks oben ein Auswahlmenii. Hierdie Option
"Konstanten-Editor"auswihlen.

3. Esoffnetsichdie Seite ,Konstanten-Editor fiir TypoScript Datensatz 'RootTemplate
einer Liste von Templates.

4. Oberhalb der Liste befindet sich ein weiteres Auswahlfeld ,Ausgewiahlte Kategorie®. Hier
den Eintrag ,default template set (itzbund): advanced)“auswéihlen.

5. Eine neue Liste von Templateserscheint. Darunterbefindetsich das Template
,Navigations-Typ“.

6. DiesesFeld mit ,1“befiillen, wenn dasBurger-Menii angezeigt werden soll, oder mit ,,0,
wenndie Desktop-Navigation verwendet werden soll.

18

mit
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Navigations-Typ

Darstellungsart der Hauptnavigation in der Desktop Ansicht.

Klassiche Desktop Navigation »

Abbildung 283: Das Burger-Menii einstellen.

Abbildung 284: TypoScript Konstanten-Editor.

16.10 Dachzeile der Inhaltselemente bearbeiten (TAGs)

Fiir eine schnelle und tibersichtliche Darstellung der Inhalte kénnen im Redaktionssystem TAGs
anein Inhaltselement zugefiigt werden. Die TAGswerden hier deutlich abgegrenzt vom
restlichen Inhalt angezeigt, auflerdem gibt esdie Mo glichkeit das Datumauszublenden.

L q
Einzelteaser Klein - Headline

T3 16, Julé 2004

]
F

— Linteritherschrift

Abbildung 285: Darstellung von TAGs im Webau ftritt.
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Abbildung 286: Einfiigenvon TAGsim Redaktionssystem.

Eingefiigt werdendie TAGsimjeweiligen Inhaltselement im Tab ,Allgemein®. Im dortigen
Abschnitt ,Kategorien und Datum tiberschreiben®muss der Schalter ,Kategorien mit Dachzeile
iiberschreiben aktiviert werden. Eserscheint eine Mitteilungund nachdemSpeichern wird ein
neues Eingabefeld mit dem Titel ,Dachzeile“eingeblendet. Indiesemkénnen die TAGs einzeln
eingetragenwerden.

Das AusblendendesDatumswird durch das aktivieren desSchalter ,Datumausblenden®fiirdie
entsprechende Seite eingestellt.

Zusitzlichkann das Hauptthema manuell tiberschrieben werden, indem der Schalter
~Hauptthema mit Dachzeile iiberschreiben“aktiviert wird und der gwiinschte Wert indas
Eingabefeld ,Dachzeile (Hauptthema)“eingetragen wird.

16.11 Browser Cache

Der Browser-Cache ist ein Speicher, in dem Browser-Daten von Webseiten ablegen, z. B. Bilder,
Dateienoder Layout-Elemente. Diesermdglicht es, Seitenbei wiederholtem Aufruf schneller zu
laden,da die Daten nicht jedes Mal erneut ausdem Internet heruntergeladen werden miissen.

Beim Arbeiten mit dem GSB11 kann es vorkommen, dassAnderungen auf einer Webseite, wie
neu hochgeladene oderbearbeitete Inhalte, nicht direkt sichtbar sind. Dasliegt daran, dassder
Browsernoch auf die alten, zwischengespeicherten Daten zugreift.In solchen Fillen hilft es,den
Browser-Cache zuleeren,um die aktuellste Version der Inhalte anzuzeigen.
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Hinweis: Beim Leeren des Browser-Cachessollte darauf geachtetwerden,nurden Cache zu
16schen, ohne gespeicherte Anmeldedaten oder Passworter zu entfernen. Andernfalls kommt
es zu einem unbeabsichtigten abmelden ausdem Redaktionssystem. Die entsprechenden

Einstellungenbeim Loschen sollten daher tiberpriift werden.

16.12  Doppelte Darstellung des Seitenbaums

Durch Uberschneidungin der Benutzergruppen-Konfiguration kann eszur doppelten
Darstellung des Seitenbaums kommen. Dies tritt auf, wenn ein Benutzer tiber mehrere Gruppen
oderdirekte Zuweisungen mehrfach denselben Datenbank-Mount(DB Mount) erhilt.

Beispiel: Ist der Benutzergruppe Redaktionbereitsdie Startseite als DB Mount zugewiesenund
wird dieselbe Freigabe zusatzlich dem Benutzer direkt odereinerweiteren ihmzugewiesenen
Gruppe erteilt, erscheint der Seitenbaum doppelt.

| Hinweis: Administrationen benétigenin TYPOS3 keine expliziten Datenbankfreigaben.

Empfehlung zur Konfiguration: Datenbankfreigaben sollten jeweils nureinmal vergeben
werden. Esempfiehlt sich, mit Gruppenvererbung zu arbeiten und DB Mounts ausschliefilich
iiber eine Gruppe bereitzustellen.

Sonderfille: Kann eine doppelte Freigabe nicht vermieden werden, kann alternativin den
Benutzereinstellungen unter dem Reiter ,,Optionen“die Option
~Freigaben aus Gruppenberiicksichtigen“(Checkboxbei Datenbankfreigaben)deaktiviert

werden.

Hinweis: Weitere Informationen zum Thema sind in Kapitel 5.2.6.2.8 zu finden.

Version V1.0 Seite 248 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Allgemein Persdnliche Daten Optionen Zugriff Hinweise

Datenbankfreigaben

O; Finde Datensadtze

" Seite

Freigaben aus Gruppen

Datenbankfreigaben
Verzeichnisfreigaben

Verzeichnisfreigaben

Ausgewdhlte Objekte

Abbildung 287: Tab Optionen - Datenbankfreigaben
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16.13 Seitenim Meni ausblenden

Um im Ment eine Seite auszublenden, muss unter,Zugriff“der Button ,Seite in Mentis
aktivieren“deaktiviert sein.

Seita "MNece Saite” bearbeiien

Abbildung 288 Menii ausblenden

Tipp: Seiten und dessen Unterseiten, die nicht im Menii angezeigt werden, kdnnen durch eine
andere Seite vom Typ Verweisals Inhaltselementangezeigtwerden. Dafiir muss die (ibergeordnete
Seite im Feld ,Verweisziel“Angegeben werden.

Falls vorhanden, werden der Titel, das Vorschaubild und der Teaser-Text der Unterseiten jeweils
als Karten-Element angezeigt.
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Abbildung 289 Eingabefeld fiir Seiten auf die Verwiesen wird

17 eSolr Suche

Um eine Seite auffindbar zu machen, miissen Sie im Redaktionssystem die Optionen,In
Indexsuche einbeziehen“und ,Untereintrage in Indexsuche einbeziehen® (bezieht sich auf
Unterseiten) in den Seiteneigenschaften im Tab ,Verhalten“aktivieren.

Hinweis: Fallsalle Seiten zur Suche hinzugefiigt werden sollen, empfiehltessich, auf der
Root-Ebene die Option ,Untereintrige in Indexsuche einbeziehen®zu aktivieren. Sollten
jedocheinzelne Seiten von der Suche ausgeschlossen werden, kann die Option ,In Indexsuche
einbeziehen“deaktiviert werden.

StandardmdfSig sind diese Optionen aktiv, wenn eine neue Seite erstellt wird. Soll eine Seite, wie beispielsweise
das Impressum, von der Suche ausgeschlossen werden, miissen die genannten Optionen deaktiviert sein. Sind
die Kontrollkdstchen deaktiviert, werden die Seiten nicht indexiert.

Sonstige
Als Anlang der Website benulzen In Indexsuche sinberiehen Uniereinirdge in Indexsuche sinbesiehen

[ » L_w]

Abbildung 290: Seiteneigenschaftenzum Einbeziehenin die Indexsuche.

In denSuchergebnissen erfolgt eine Hervorhebung des gesuchten Wortes durch Fettung, was zu
einer Verbesserung der Lesbarkeit beitragt. Die Sortierung der Suchergebnisse erfolgt
standardmifig nach Relevanz. Eine alternative Sortierung nach dem Anderungsdatum ist
moglich, wobei eine aufsteigende oderabsteigende Reihenfolge gewihltwerden kann. Eine
Verfeinerung der Suche ist durch die Schaltflichen ,Filtereinblenden®und ,Filter ausblenden®
moglich.
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Die Relevanzbewertungbezieht sich auf eine Seite, wobeidas Feld Contentim Redaktionssystem
immer mitdem Inhalt derSeite gefiillt wird. Verschiedene Inhalte, die bei einer Suche
unterschiedlich stark gewichtet werden, werden beriicksichtigt. Diese Gewichtungen helfen
dabei, die relevantesten Ergebnisse an die Spitze der Suchergebnisse zu stellen. Hier sind die
verschiedenen Felder,ihre Gewichtungen und deren Bedeutung:

o **Inhalt (content) Gewichtung:40.0**: Dertatsichliche Inhalt eines Artikelsist am
wichtigstenund wird daheram stirksten gewichtet. Dasbedeutet, dassdie Suchbegriffe
im Artikeltext selbst die hochste Relevanz haben.

o **Titel(title) Gewichtung: 5.0%*: Der Titel eines Artikelsist ebenfalls sehrwichtig, aber
weniger alsdereigentliche Inhalt. Ein Suchbegriff im Titel wird stark berticksichtigt.

o **Schlisselworter (keywords) Gewichtung: 2.0**: Schliisselw 6rter sind auch relevant,
abernicht so stark wie Titel oder Inhalt. Diese helfen der Suche, zusitzliche wichtige
Begriffe zu identifizieren.

e **Uberschrift 1 (tagsH1) Gewichtung: 5.0**: Die Hauptiiberschrift (H1)einesArtikels wird
ebenfallsstark gewichtet. Sie gibt oft einen guten Uberblick tiber den Artikelinhalt.

e **berschriften2und 3 (tagsH2H3) Gewichtung 3.0**: Diese Uberschriften sind immer
noch wichtig, aberwenigeralsdie Hauptiiberschrift. Sie strukturieren den Artikel weiter
und enthalten relevante Begriffe.

e **[berschriften 4 bis 6 (tagsH4H5H6) Gewichtung: 2.0**: Kleinere Uberschriften sind
wenigerwichtig, tragen abertrotzdem zur Relevanz bei.

e **Inline-Tags(tagsInline) Gewichtung:1.0**: Begriffe,die innerhalbvonInline-Tagswie
fett oderkursiv markiert sind, haben eine geringere Gewichtung, da sie oft zur
Hervorhebung genutzt werden.

e **Beschreibung (description) Gewichtung: 4.0**: Die Beschreibung eines Artikels ist
wichtig, um den Inhalt kurz zusammenzufassen und wird stark berticksichtigt.

e **Abstract (abstract) Gewichtung: 1.0%**: Ein Abstract odereine Zusammenfassung hat
eine geringere Gewichtung. Es gibt eine kurze Ubersicht tiber den Artikel, aberweniger
detailliert.

o **Untertitel (subtitle) Gewichtung: 1.0**: Der Untertitel hat ebenfallseine geringere
Gewichtung, tragt aber zur Relevanzbei.

e **Navigations-Titel (navtitle) Gewichtung: 1.0**: Der Titel, derin der Navigation
verwendet wird, hat eine geringere Gewichtung, da eroft kiirzerund allgemeinerist.

e **Autor(author) Gewichtung: 1.0**: Der Autor eines Artikelshat die geringste
Gewichtung. Der Name des Autorsist oft wenigerrelevant fiirden Suchinhalt.

Die Suchergebnisliste enthilt Eintrige, die auseinem Teasertext bestehen. Dieserist auf 300
Zeicheninklusive Leerzeichen begrenzt. Worter, die diese Begrenzung tiberschreiten, werden
nicht angezeigt. Optional ist die Hinzufiigung eines Bildes moglich, welchesin den
Seiteneigenschaften unter dem Tab ,Ressourcen“im Feld ,Media“gepflegt werden kann. Die
Eintrige enthalten zudemdie Haupt-und Themenkategorien sowiedasDatumderjeweiligen
Seite.
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17.1 Solr Backend-Module

Die ,Backend-Module“sind im Abschnitt ,Apache Solr” zu findenund kénnen fiir Nutzende
und/oder-GruppendesRedaktionssystem aktiviert werden. Sie dienen der Unterstiitzung bei
Wartungsaufgaben und bieten einen Uberblick tiber den Systemstatus der Suche.

" Apache Solr

® Info

Core Optimization

Index Queus

Index Administration

Abbildung 291: Ubersicht der Apache Solr,,Backend-Module®.
17.2 Solr Info

Das Info-Modul zeigt wichtige Informationen iiber den Statusvon Solran. Im Tab ,Connections”
sind alle fiirden Webauftritt konfigurierten Verbindungen und deren Statusaufgelistet.

s = ] b Index Fieddy Pk Donumessnts |
Site: Startseite, Root Page [D: 1
» Following Apache Solr servers have been contacted:

= hiip el GjadieGakMapa QiR Es ok -tusarp: BSE Soodricors_de)

o FTg |l P W arra F s  r —sair BVRE B P Ty
w bt sl NG deEd KN ap ag X PP S ol -dustero 868 3 feolrtore_bJ

Umed domsne dermce-gaib ] 1-redskExn cans gah-trinored o=

EP| by SddniI0ed 104 5e00 008 T FopeliTie | SGaldat e

B 50k Sodvar FUnnIng? You can Lt hested-solrcom b Sebub 3 sir core with Just 3 fow cheke.

Abbildung 292: Ubersicht iiber die Verbindungen und ihren Status.

Tab ,Statistics“: Das Suchstatistik-Modul befindet sichim zweiten Tab ,Statistics®. Es ermoglicht
die Anzeige von Top-Suchphrasen mit und ohne Ergebnisse. Zudem kann eine vollstindige
Auflistung von Treffernusw., sortiert nach den Top-Suchbegriffen, eingesehenwerden.

Hinweis: Die Statistik muss in Typo-Script aktiviert werden, z. B. kannim Modul TypoScript
im Root-Template unter ,Setup“der Code plugin.tx_solr.statistics = 1hiandisch eingefiigt
werden.

Achtung: Anderungen am TypoScript nur mit gebotener Vorsicht durchfiihren.
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Tab ,Indexfelder”: DasModul Indexfelderoder ,Index Fields®zeigt an, wie viele Dokumentein
welchem Solr-Kem vorhanden sind und welche Felderdiese Dokumente enthalten.

Tab,Index Documents®: In diesem Bereich konnenindexierte Dateien eingesehen werden.
17.2.1 Core Optimization

Das Core Optimization Modul erméglichteine Anpassung desVerhaltensderinnerhalbvon
TYPO3 ftir die Suche verwendeten Solr-Cores. Diese ,,Kerne“stellen einzelne Instanzen der Solr-
Suchmaschine dar, welche spezifische Inhalte indexieren und durchsuchbar machen.

Mit Hilfe dieses Modulskonnen Administrationen die Konfigurationen und Einstellungen der
Solr-Coresmodifizieren. Diesdient der Verbesserung der Suchergebnisse oder der Anpassungan
spezifische Anforderungen des Webauftritts. ImRahmendessenist unteranderemdie
Festlegung vonFiltern, Tokenizern, Analyzern und weiteren Parametern moglich. Ziel ist es,
prazise, relevante und effiziente Suchergebnisse sicherzustellen.

Zusammengefasst ermoglicht das Kernoptimierungsmodul Administratoren die Verbesserung
derSuchleistung und -ergebnisse durch die Anpassung der Solr-Core-Konfiguration.

17.2.1.1 Stop Words

Das Stop Words Modul ermdéglicht die Definition einer Liste von Wortern, die von der Suche
ausgenommen werden sollen. Haufig betroffen sind Worterwie ,der”, ,und“ usw., die aufgrund
ihrer Funktionals weitgehend bedeutungslose Fiillworter ausgeschlossen oder herausgefiltert
werden.
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PRI Stop Words

Btop warde wfs yau bo specify n lek of sorde that will be dncarded durng indesing
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Tha format fa ons word per bne

Stop Word List {one par bne, lowercase)
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Abbildung 293: Hier kbnnen Worter fiir den Indexausschluss hinzugefiigt werden.

17.2.1.2Synonyms

Das Synonyms-Modul dient dazu, Dokumente oder Seiten zu identifizieren, die Synonyme
verwenden. Esermoglicht Nutzenden, Dokumente zu finden, auch wenn alternative
Schreibweisen oder Synonyme fiir spezifische Begriffe genutztwerden. Diestrigt zur
Verbesserung der Suche bei,da Nutzende nicht an eine bestimmte Schreibweise gebunden sind
und somit flexibler suchenkdnnen.

Zum Beispiel: Smartphone,Mobiltelefon, Handy, Mobilgerat

Grrey
iy dedratng Fyomirrrs yins o i 15 Frad i v T i b ] G ) T (Tl Tt Fve e v Sy
i Tha word dhad vl Aar redhecs s § oy W L0 WS O byt B el e b 00 D A e T e e
=S
+ “maripheen == “emarigbues, crilghoen, mobin, mebdepbone
mEeak b Cumariplase | siphaee mohfe, mohieg oee
ol wha “amTphore” mane g o T rght Sde, S v Dalkd oot find Fu SoaeTanis il “amesphone” shs e

faites Phed chidingis da el ajinly 60 e Ty, yeii kel ba srimdin A the paired wll i i s o Chiinged Sivisiigisg.

L iy wpraryrs costigaed val

Kod Symongms (werTase)

Abbildung 294: Synonyms-Modul fiir flexiblere Suchanfragen.
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17.2.2 Index Queue

DasIndex Queue Modul stellt daszentrale Element fiir die Solr-Suche dar und ermoglicht
diverse Funktionen:

e Auswahlvon Elementtypenund deren Hinzufligung zur Indexierung indie Index-
Warteschlange

e Anzeige desFullstandsderIndex-Warteschlange

o Uberpriifung derIndex-Warteschlange auf Fehlerim Falle einesfehlgeschlagenen
Indexierungsversuchseines Elements

e Starteinessofortigen Indexierungslaufs direkt ausdem Modul heraus durch Klicken auf
Jndex Now*

e LeerenderIndex-Warteschlange und erneutes Hinzufiigen von Elementen zur
Warteschlange

Datensatz- oderSeitendnderungen fiihren zur erneuten Aufnahme in die Index-Warteschlange,
waseine erneute Indexierung erfordert, bevordie Anderungen sichtbar werden.

Hinweis: Fiir die regelmifiige und automatische Indexierung mussder Planer-Task ,Index
Queue Worker“ konfiguriert und aktiviert werden.

Index Queue

Thiz [mibex Queue manages content indexng. Content enters the Imdey Queue by innakzacon bokee ar when nisy content £ credded based sn canfguazion. lems n the Dedey
e indexed newest changes first anti all ifems in the gueue have been ndewed

- Index Queus Status

I i

Index Queus Initialization

Bl smvcballes

o s s Cleai Tniles Qs

Thiss & ety the Bndes Qg T will Eabos i of ondy delenng the pamertly selsred she's Indes (issee SMnes. mi #8 hgse 1 re-inkisioe it

s piene e

Abbildung 295: Ubersicht iiber die Ind ex-Warteschlange.

17.2.3 Index Administration

Das Index-Verwaltungsmodulerméglicht diverse administrative Operationenaufdem Solr-
Index:

e NeuladenderSolr-Konfiguration

e LeerendesSolr-Index. Infolgedessen werden simtliche Dokumenteausdem Indexder
aktuell ausgewdhlten Webseite entfernt
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e Ldschen derIndex-Warteschlange

18 Webauftritt Individualisierung durch Konfiguration

Nachfolgend werden dieeinzelnen Schritte zur Individualisierung des Webauftritts dargelegt, die
durch Konfigurationrealisiert werden kénnen. Alle in diesem Zusammenhang vorgestellten
konfigurativen Schritte finden im Sites-Modul unter Site-Managementim Tab ,GSB“statt.

Hinweis: Hier durchgefiihrte Anderungen werden erst nach Loschung des System-Caches
sichtbar.

Site-Fonfiguration "gsb® auf Wurzelebene bearbeiten

FecEmar ST

L ]

Cragm 1 Werehotee ady

R L]

e LR LT - Eemmen | ags Tt

Abbildung 296: Konfigurierbare Elemente des GSB in den Seiteneigenschaften.

18.1 ,Website-Paketder Seite“
Angehingte Webauftritt-Erweiterung mit TypoScript-Einstiegspunkt:

In dem Dropdown-Menii kann das Paket ausgewidhlt werden, dasdie TypoScript-Konfiguration
bereitstellt. Standardméafig ist dies GSB_Core.

Version V1.0 Seite 257 von 302



Anwendungshandbuch IT-Maftnahme ,GSB“

Site-Konfiguration "gsb" auf Wurzelebene bearbeiten

Allgemein Sprachen Fehlerbehandlung Statische Routen GSB Solr

Website-Paket dieser Seite

Angehangte Website-Erweiterung mit TypoScript-Einstiegspunkten

gsb_core w

Abbildung 297: TypoScript-Einstiegspunkt im Dropdown-Menii.

Hinweis: Diese Optionist ebenfallsim Tab ,GSB“ in der Site-Konfiguration zu finden und
nicht im TypoScript-Modul.

18.2 Suche nutzen

Durch Aktivieren desSchalterswird ein Suchfeld andas Ende deratigation hinzugefiigt.Sollte
keine Suche erwiinscht ist, kann diese Option hier deaktiviert werden:

Suche nutzen [scarch]
Purch das Deaktivieren dieses Toggles wird der Menlpunkt "Suche” in der Navigation ausgeblendet,

@@ [1]

Abbildung 298: Die Option,Suchenutzen®.

18.3 Facetten nutzen

BeiDeaktivierung diesesSchalterswird der Bereich mit den Facetten im Suchformular
ausgeblendet. Dieskann bei Seiten mit sehrgeringer Anzahl an Suchergebnissen vorteilhaft sein.

Facetten nutzen [solr_enabled_facets]
Das Dealktivieren dieses Toggles blendet die Facettierung der Suche aus.

@D [1]

Abbildung 299: Die Option,Facetten nutzen®
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18.4 Navigations-Typ

Unter Navigations-Typ kann die Darstellungsart der Hauptnavigationin der Desktopansicht
ausgewiahlt werden. Eskann zwischen derklassischen Desktopansicht und dem mobilen
,Burger Meni ausgewihlt werden.

Navigations-Typ

Darstellungsart der Hauptnavigation in der Desktop Ansicht.

Mobiles "Burger" Mend

Abbildung 300: Auswahl des Navigations-Typs.

18.5 Google Site Verification

An dieserStelle kann, dervon Google bereitgestellte, Code zur Verifizierung der Webseite
eingetragenwerden. Der Code kanninder, Google Search Console“abgerufen werden.

Google Sita Verification Cods

Abbildung 301: Eingabefeld fiir,.Google Verification Code“.

Eine weitere Moglichkeit zur Verifizierung der Seite gibt esim Tab ,Statische Routen®. Hierkann
eine neue Route angelegt werden, umdie Webseite mittelseiner URLund HTML-Dateibei
verifizieren zu konnen. Als Routen-Typ muss ,Statischer Text“ausgewahlt werden, die Inhalte
fiir die Felder ,Name der statischen Route“und ,Statischer Text®sind im Google Konto zu finden
und miissen ibertragen werden.
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| Site-Konfiguration "test-site-config" auf Wurzelebene bearbeiten
Alipemein  Sprachen  Fehlerbehandiung Statische Routen G5 Saolr
RowbEn

+ N anlegen

= [ [®atn Tree]

Hamne der statischen Rowts

Raouten-Typ

Siafischer Text

Abbildung 302: Eingabefenster zur Verifizierung iiber URL und HTML-Datei.

18.6 Urheberrechtshinweis

Der Urheberrechtshinweis, derim Footer mit der aktuellen Jahreszahl angezeigt wird, kann hier
konfiguriert werden. Die Reihenfolge der Anzeige ist wie folgt: Copyright-Zeichen, dasaktuelle
Jahr und der konfigurierte Text.

18.7 Favicons

Die Konfigurationder Favicons und Touch-Iconsdes Webauftritts kann an dieser Stelle erfolgen.
Fiir eine optimale Organisation wird empfohlen, die Faviconsineinem Ordnerin der Dateiliste
hochzuladenund dann hier zu verkniipfen. Austechnischen Griindenist eindirekter Upload an
dieser Stelle nicht moglich.

Hinweis: Bitte auf die exakte Benennung der Iconsachten! Andersbenannte Iconswerden
vom Browser/von Geraten nicht als Faviconserkannt.
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Abbildung 303: Konfigurationsoptionen fiir Favicons.

In der Datei site.webmanifest sollte idealerweise ein Kurz- und ein Langtitel ersetzt werden. Dies
ist fiir Shortcuts auf mobilen Geridten notwendig.

18.8 Logos

An dieserStelle besteht die Moglichkeit, die Logosdes Webauftrittsauszutauschen. Dabeigibt es
zweiOptionen: Entwederdaskomplette Logo wird ersetzt oder nurdie Textmarke.

Logos
Konfiguration des Logos im Headerbereich des Webauftritts

Gesamtes Logo tauschen [logo-complete-toggle]

[0]

Abbildung 304: Schalter Textmarke/Gesamtes Logo tauschen.

18.8.1 Logo Textmarke

An dieser Stelle ist es moglich, den Schriftzug neben dem Flaggen-Strich durch einen eigenen
SVG-Textpfad zu ersetzen. Der Bundesadlerund der Flaggen-Strich bleiben dabei unveriandert,
ebenso die Animation zur Verkleinerung des Flaggen-Strichs beim Herunterscrollen.
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Abbildung 305: Logo mit Flaggenstrich und SVG-Textpfad.

Logo Textmarke

Hier kann die Textmarke des Logos ersetzt werden, die Datel muss &in SVGE mit dem entsprechenden 1r'::l'||:|f=_‘nl: SEm

f &

Abbildung 306: Die Optionzum Austauschen der Logo-Textmarke.

18.8.2 Gesamtes Logo tauschen

Wenn derSchalter,,Gesamtes Logo tauschen®aktiviert ist, erscheinen die beiden Felder, Link
zum grofien Logo (optional)“und ,Link zum kleinen Logo“. Hierkénnen die beiden Logos
eingefligt werden. Die Scroll-Animation bleibt dabeibestehen.

messmass s s b o =t b s g

Abbildung 307: Die Optionzum Austauschen des gesamten Logos.

18.8.3 Zweites Logoim Header

Zusitzlich lisst sich mit dem Schalter ,Zweites Logo hinzufiigen“die Option zur Konfiguration
eineszweiten Logosaktivieren.

Tvmries Lege hincafigun

Ak pre, o sin raes v Lopa 1 s sresaToen

Abbildung 308: Option zum Hinzufiigen eines zweiten Logos.

Wenn die Schaltfliche aktiviert wird, werden weitere Optionenangezeigt,umein zweites Logo
aus der Detail-Liste auszuwdhlen, einen Link hinzuzufiigen, auf den daszweite Logo verweisen
sollund die Option, einen Alternativtext fiirdaszweite Logo hinzuzufiigen.
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Logos
Eonfiguration des Lopos im Headerbarsich des Webauftritts
Granmiss Logo taunchen Twnites Loga hingufilgen
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Abbildung 309: Konfiguration fiirdas Zweite Logo.

18.8.4 Kopfzeile anzeigen

Um Seitender Bundesrepublik Deutschland kenntlich zu machen, ldsst sich iber den Toggle
~Kopfzeile anzeigen“eine entsprechende Kopfzeile im Header des Webauftritts einblenden.

Kopfzeile anzeigen

Zeigt als Kopfzeile der Webseite den Text "Eine offizielle Website der Bundesrepublik
Deutschland” an.

Abbildung 310: Toggle ,Kopfzeile anzeigen®“.
B [ine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

Abbildung 311: Kopfzeile im Webauftritt.

18.9 Farbkonfiguration

Um eine Farbe zukonfigurieren, gebendie Nutzendenden gewiinschten Farbwert im Hex-
Format ein. Ein Hex-Wert besteht aus einem Hashtag (#) gefolgt von sechsalphanumerischen
Zeichen(0-9,A-F), die die Farbwerte fiir Rot, Griinund Blau repriasentieren. Beispiele fiir giiltige
Hex-Werte sind: #000000 (Schwarz), #FFFFFF (Weif) und #FF5733 (ein Orangeton).
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18.9.1 Color General

Hierkonnendie allgemeinen Farben des Webauftrittskonfiguriert werden.

Color Garmmral
i Warrs 11 2 Fartearabian RSwEn @9 dass Dinls sagsiauact swrden. e sedee d00n i CSE caraeronl. Somk biemen belipiEvaaes oH Soatficianisrts sier dar Fooher sngiLHE! werden

Fortwyert Primie Fartracest Schundir Parbreeart Tortidr Farfmert Juarklr

Abbildung 312: Konfiguration Color General (Verfiigbarab Version GSB 11.1.3.5).

Die hier konfigurierten Farbenbeeinflussenz.b. die Farben der Schaltflichen sowie Footerund
Header. Eskonnen die Farbwerte fir ,Primar®, Sekundir®, ,Sekundiar RGBA®, ,Tertidr“und
L,Quartir“definiert werden.

Der sekundare Farbwert beeinflusst die Farben von:

e Header:Link-Navigationsfarbe und Iconsin der Headernavigation
e Alle Link-Icons auf der Webseite (Flieftext, Listen usw.)

e Farbe derLinks auf der Webseite

e Socialmedia-Iconsim Footer

e Die FooterHintergrundfarbe

e Die Farbe der Aufenlinie bei Links und Bildern

Hinweis: Die Sekundirfarben sind miteinanderverkniipft und kénnennicht individuell
redaktionell eingefiarbt werden.

Der Farbwert ,Sekundir RGBA“ dient dazu, die Link- und Teaser Uberschriften
Unterstreichungen einzufiarben. Hierfiirwird ein Farbwert im RGBA-Format eingetragen.

Hinweis: Vorallem in Kombination mit den Hintergrundfarben musshierbesondersauf
ausreichende Kontraste geachtet werden,umkeine Barrieren aufzubauen

18.9.2 Hintergrundfarben und -bezeichnung

In diesem Abschnitt konnen bis zu sechs Farben durch Eingabe von Hex-Wertenkonfiguriert
und entsprechende Bezeichnungen fiirdiese Farben festgelegtwerden. Diese Farben sind dann
verfiigbar, wenn eine Hintergrundfarbe ausgewiahlt werden kann, wie beispielsweise beieinem
Einzelteaser.
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Abbildung 313: Konfiguration der Farben und deren Bezeichnung.

Zusiatzlich zum Hex-Wert kann ein benutzerdefinierter Bezeichner fiir die Farbe festgelegt
werden. Dieser Bezeichnerdient dazu, die Farbe innerhalbdes Systemsleichteridentifizierbar zu
machen. Statt sichkomplizierte Hex-Codes zu merken, kénnen die Nutzenden einenleicht
verstindlichen Namen fiirdie Farbe vergeben. Beispiele fiir solche Bezeichnersind:
»Laubenblau®, ,Akzentfarbe“oder ,Primarfarbe*.

Beispielkonfiguration:

Farbe 1 [color_1]: Hex-Wert: #0000FF (Blau), Bezeichner: ,Taubenblau“

Farbe 2 [color_2]: Hex-Wert: #FF5733 (Orangeton), Bezeichner: ,Akzentfarbe“
Farbe 3 [color_3]: Hex-Wert: #00FF00 (Griuin), Bezeichner: ,Primarfarbe

Farbe 4 [color_4]: Hex-Wert: #FFCOCB (Rosa), Bezeichner: ,Sekundarfarbe
Farbe 5 [color_5]: Hex-Wert: #FFFF00 (Gelb), Bezeichner: ,Highlight*

o Farbe 6 [color 6]: Hex-Wert: #800080 (Lila), Bezeichner: ,Akzentfarbe 2¢

Diese Farben konnendannan allen Stellen ausgewéhltwerden, an denen eine Hintergrundfarbe
hinzugefiigt werden kann, wie zum Beispiel bei einem Einzelteaser. Die Konfiguration erleichtert
die Verwaltung der Farben und sorgt fiir Konsistenzim Corporate Design des Webauftritts.

18.10 Schriftarten individualisieren

In derSiteconfig,im Reiter GSB, sind Konfigurationsmdéglichkeiten vorhanden, umdie GSB-
Standardschriftartenin allen Schriftschnitten durch individuelle Schriftarten zu ersetzen.
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Scrnftarten
Die foigenden Felder kimren genwtzt serden um issividuefe Sciriftarien im Frontend zu versenden

Austausch der Schriftarten skthviaren

1 die Standerdschrifarmn durch zu

e geplagl warden wim sine foblree Darstefung fu gemiitels

Mame S&f erifenlosen Schrif

Sarifenioan Schrift - Mormasl [£21] Serifanisss Schrift - Normnal Kwraly {400
af | &

sa Schrift [420]

Serttenloss Schrifs - Fett (700] Serifendoses Schrift - Fett Kursty (700

Wame Saf Sarifesacheiit

Ruteizser

Sarifmnechrift = Bormasl (400 Serifenachrift - Normal Kwraie | 400

Abbildung 314: Konfigurationsmoglichkeiten fiir Schriftarten.

18.11  Copyright-Zeichen auchan Teasern anzeigen

Mit dem Schalter ,Copyright anzeigen“kanndie Ausspielung des Copyright-Symbolesauch fiir

Teaserund Suchergebnisse aktiviert werden.

Copyright angeigen
Capyright auch an Teaser pder Blhn=n-Bildern sresigen
-

Abbildung 315: Schalter Copyrightanzeigen
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Hinweis: Es miissen alle Schriftschnitte hinterlegt werden. Ein direkter Upload der Schriftart-
Dateiist hier nicht moglich. Die Dateien mussenin den Fileadminhochgeladen werdenund
die Endung.woff2besitzen.

18.12  Seiten-Konfiguration exportieren/importieren

Im Modulmenii unter der Kategorie ,Site Management“kanndas Modul ,Import/Export“
aufgerufenwerden. Mit diesem Modul kann die Seiten-Konfiguration exportiert oder importiert
werden.

:":..3.1. n VPO

Dashbosrd

Site-Konfiguration Im- & Export

) Export ™ Import

Site Management I= l ¥ ! |.'*
[ .
Sitiag
e Expostiert die Site-Kanfiguration mitsamt Importiert die Site-Konfiguration mitsamit
referenziarter Dateten und Einstellungen referanzierer Datetan und Enstallungen,

Waltsr eltungen

Site-EKonfiguration exportienan Site-Konfiguration importieran

Webseiten Nutzer

Page TScanfig

TypoScript

Impoet/Exsart

Werwaltungsweree.

Abbildung 316: Ansicht Seitenmenii und Import/Export Funktion.

Durch Klicken auf den Button wird eine ZIP-Dateierstellt, die sowohl die Seiten-Konfiguration
als auchalle referenzierten Dateien (ausder Dateiliste) enthilt. Liegen mehrals eine
Seitenkonfiguration vor, so kdnnendie zu exportierenden Konfigurationen ausgew dhlt werden.
Diese Seitenkonfigurationkann in einem separaten Schritt importiert werden.

Exportiere Site-Konfiguration

i Export

D Site-genhigeration med misami relsrendiamer Daieen i cire 2IF [t gepeckl und heruniegeasen

Fetgende Sita-Kanhgurstieren kinhen dureh aktivieren dar ChackBbixen fim Exportieren susgawihilt werdan
Ba:nibesherdnde GSH Demo {gsh)

Test Site Konfiguration |pest-site-oenhigl

Abbildung 317: Die Export-Funktion mit Seitenauswahl.
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Uber den Button ,Site-Konfiguration importieren®kann eine Seitenkonfiguration importiert
werden. Diese mussals ZIP-Dateivorliegen und kann zuvor auf oben genannten Weg exportiert
werden.

Site-Konfiguration importieren

1 Impaort
Sate Wordguiation ZEF Dalal repoteren IMpoitait see fuves depoitaro Ste senfiguration aines ahdeni Seite ofar sne Backops Bohilung. gudich benantio G Ko figs
raticran am System waiden beem import dbensctristen

Durchaschan:

Abbildung 318: Die Import-Funktion.

Hinweis: Werden Seitenkonfigurationen mit gleicher Benennung importiert,so wird die
bisherige Konfiguration iiberschrieben.

19 Consent Management

In derheutigen digitalen Welt sind Datenschutz und die Einhaltung rechtlicher Vorschriften von
entscheidender Bedeutung, insbesondere wenn esum das Management von
Nutzendeneinwilligungen (Consent Management) geht. Dieses Kapitel bieteteine umfassende
Einfithrungin das Consent Management innerhalbdes GSB11.

Mit der Einfithrung von Datenschutzgesetzen wie der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
in der Europiischen Unionund dhnlichen Vorschriften weltweitsind Betreibendevon
Webauftritten verpflichtet, die Zustimmung der Nutzenden einzuholen,bevor Cookies gesetzt
werden, die nicht unbedingt notwendigsind, insbesondere solche, die fiir Tracking und
Marketingzwecke verwendet werden. Diese rechtlichen Anforderungen zielen darauf ab, die
Privatsphire der Nutzenden zu schiitzen und ihnen die Kontrolle iiber ihre persénlichen Daten
zu geben.

Im GSB11 stehen zwei Methoden fiirdas Consent Management zur Verfiigung:

1. EinfachesCookie-Banner(siehe Kapitel 19.1)
Kannin allenFillenverwendet werden, wennkeine Cookiesgesetzt werden und die
Behorde keine personenbezogenen Daten erfasst (informiert den Nutzenden nur
dariiber, dass keine Daten erfasst werden).

2. Erweitertes Consent Management (siehe Kapitel 19.2)
Erlaubt Scripts einzubinden, die erst nach Einholung des Consents ausgefiihrt werden.
Die Scripts konnenkopiert werden, sowie technisch notwendige Cookieskénnenals
solche markiert werden.
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19.1 Einfaches Cookie-Banner

BeiAuslieferung des GSB11 wird ein Cookie-Banner fiirdas Consent Manage ment mit einem
Standard-Text sowie einer Schaltfliche zum Ausblenden des Banners mitgeliefert.

Wichtig: Der Text fiir das Cookie-Banner muss mit der zustindigen Abteilung der Behorde
koordiniert werden.

= Hinweis zur Verwendung von Cookies

Die Bundesbehdrde speichert keine personenbezogenen Daten der

Webseitenbesuchenden. Details in unserer Datenschutzerkldrung. VERSTANDEN

Abbildung 319: Der Cookie-Banner mit Standard-Text

Uberschrift, Text und die Beschriftung der Schaltfliche kdnnen redaktionell bearbeitetwerden.

Dazuim Modul ,Liste“im Seitenbaum die Startseite auswahlen, dort das Element ,Consent
popup“suchenund das Cookie-Banner-Element zur Bearbeitung6ffnen.

Consent popup (1) > + & Download Show columns -~
[d Uberschrift | Lecalization  Localize to
e Hinweis zur Verwendung von Cooki... [il| : B8 heutsch B

€9 Consent Popup A@ﬂ' &% English

Abbildung 320: Das Listenelement ,,Consent popup®.

Es erscheint der Arbeitsbereich zur Bearbeitung der Inhalte. Uberschrift, Text und die
Beschriftung derSchaltfliche konnenindenentsprechenden Feldern geindert werden.
Auflerdemkonneniiber den RTE-Verlinkungen eingefiigt werden, die auf wichtige
Informationenwie die Datenschutzerklirung oder dasImpressumleiten. Zudemkann
ausgewihlt werden, obdie Schaltfliche angezeigtwerden soll oder nicht. Die Schaltfldche ist
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aktiviert, wenn die Option ,Annehmen Button anzeigen“auf ,Show“gesetzt ist und deaktiviert,
wennhier ,Hide“angezeigt wird.

Edit Consent popup "Hinweis zur Verwendung van
Cookies"” on page "Startsaite”

tiberschriiln

Annehimon Bullon andeigs

m Annahmen Bultnn anragsn
w
Tt
' . B 2=
w =~ L M- » % & = [1«
i3} Cuslicnde 24

Die Bundesbehdrde speichert keine personenbezogenen Daten
der Webseitenbesuchenden. Details in unserer

DatenschutzerklHirung.

i Consent popup [1]

Abbildung 321: Die Maske zur Bearbeitung der Texte des Cookie-Banners.

Ein Cookie-Bannermussauch fiirandere Sprachversionen des Webauftritts erstellt werden.
Informationenzum Anlegenvon Elementenin anderen Sprachen finden sich Kapitel 7.

| Hinweis: Das Icondes Cookie-Banners kann nicht redaktionell bearbeitet werden.

19.2 Erweitertes Consent Management

Mit demerweiterten Consent Management kdnnen externe Scripts, wie zum Beispiel Tracking-
Scripts, eingebunden werden. Diese Skripte konnen in Gruppen zusammengefasst werden, die
von den Nutzenden entweder akzeptiert oderabgelehntwerdenkénnen. Um daserweiterte
Consent Management zu nutzen, miissen zunichst die Consent Skripte erstellt und in Consent-

Gruppengruppiert werden.Anschlieflend werden diese Gruppen dem Consent Manager
hinzugefiigt.
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Hinweis: Die benotigten Berechtigungs-Einstellungen fiirdas Consent Management kénnen
in der Standardrolle ,Consent Manager“eingesehen werden. Weitere Informationen sind im
Kapitel 8.2.3.6 zu finden.

Himweis zur Verwendung von Cookies

Urnaem Wirbasits serwrndil Dookies. D B b owei FurkSosen: Tus soes aked ve ailfocdelich 85 die grendla pindw Funbtenalitil sinmme
Whabaiie, Zuam arsderin boanet wil mi Hille der Cookdes unsers Tehatie N e dvimes wiier wesbesiser, Hartu s ides gesodesymswse Dann
wan Websns-Desactesn gesammell ond sisgewsrien Cie Erseistindres in dis Versendung der Coahbsy sbnsen Se |ederpe o dampes, Webes
Infgimrorionen po Dooies sl dessr Wehgie Tncen S n unose TaienechytreridBnang ind pg an im |mgepgue

Erfardericks Copfies |nicht séwihlhar]

Statist Copkie

ALEARIEHMEN APSLEWAHLTE AKZEPTIEREN ALLE AEIEFTIEREN

Abbildung 322: Anzeige des Cookie-Banners im Webauftritt.

Die im Consent Manager hinterlegten Skripte werden erst nach Zustimmung geladen. Bei
Zustimmung der Skripte wird ein ,Benutzer-Hash“ generiert. Dieser,,Benutzer-Hash“wird
gespeichert und dient dazu, Auskunft nachder DSGVO geben zu kénnen.

Hinweis zur Verwendung von Cookies

Unsere Welbselte verwendet Cookies. Diesa haben i Funktionen: Zum einen sind sle erforderlich fdr die grundlegenda Funktionalitat wnsarer
Website. Zum anderen kinnen wir mit Hilfe der Cookies unsere Inhalte flir Sie immer weiter verbessern. Hierzu werden psesdonymisierte Daten
von Website-Besuchern gesammelt und susgewertet Das Einverstindnis in die Verwendung der Cookios kiinnen Sie jederzeit widerrufen, Weiters
Infarmationen zu Cookies auf dieser Website finden Sie in unserer Datenschutzerklineng und zu uns im Impressum.

Benutzer Hash: MrgdYzgwMGELNWFmOWIPWIOMTUIMDgIMNjg1 2 GMmM2USEIONjc 100 == =)
Erforderliche Cookies (nicht abwihlbar) s

Statistik Cookies S

MLLE ABLEHNEM ALSGEWAHLTE AKZEPTIEREMN ALLEAKTEPTIEREM

Abbildung 323: Anzeigen des Cookie-Banners mit Benutzer-Hash.

Durch Kopieren und Ubermitteln des,Benutzer-Hashs“kann die Betriebsabteilungdes
RechenzentrumsdesITZBundsAuskunft iiber dort gespeicherte Daten geben.

19.2.1 Consent Skripte anlegen

Zum Anlegender Consent Skripte wird das Listenmodul ausgewihltund die Schaltfliche ,Neuer
Datensatzerstellen“angeklickt und ,,Consent Skript“ausgewahlt.
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Abbildung 324: Neues Consent Skript anlegen.

Die Felder ,Titel“und ,Beschreibung“werdenim Webauftritt zur Bezeichnung und
Beschreibung des Cookiesausgegeben. In dasFeld ,Skript“wird das JavaScript hinterlegt.

| Hinweis: JavaScriptswerdenimmer ohne Script-Tagshinterlegt. |

Handelt essichdabeium ein nicht abwihlbares Skript, muss der Haken ,Abwihlbar“deaktiviert

werden. DasEingabefeld ,Anbieter” dient zurinternen Sortierung und muss ebenfallsausgefiillt
werden.

19.2.2 Consent-Gruppen anlegen

Zum Anlegender Consent-Gruppenwird das Listenmodul ausgewihlt und die Schaltfliche
~,Neuer Datensatzerstellen“angeklickt und ,,Consent Gruppe*“ausgewahlt.
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Consant Gruppe aut Seite "Startseite” neu arstellen

Eamemed 8iupan i

Abbildung 325: Neue Consent-Gruppe anlegen.

Die Felder,Titel“und ,Beschreibung®werdenim Webauftritt zur Bezeichnung und
Beschreibung des Cookiesausgegeben. Die zuvor angelegten Skripte konnen an dieser Stelle der
Gruppe zugewiesen werden.

19.2.3 Consent Manager anlegen

Zum Anlegeneines Consent Managerswird das Listenmodul ausgewahlt und die Schaltfliche
~Neuer Datensatzerstellen“angeklickt und ,Consent Manager“ ausgewaihlt.
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e e e

b bt it

Abbildung 326: Neuen Consent Manageranlegen.

Die Felder,Titel“und ,Beschreibung“werdenim Webauftritt zur Bezeichnung und
Beschreibung des Cookiesausgegeben. Unter ,,Consent Gruppen“kénnen die zuvorangelegten
Gruppenzugewiesenwerden. Zudem kdnnen ,Nicht verfolgen®, ,Lebensdauerund ,Version“an
dieser Stelle eingestellt werden.

o _Nicht verfolgen“: Wird dieser Haken aktiviert, wird verhindert,dass Werbetreibende
und andere Anbietervon Inhalten das Surfverhalten verfolgen und aufzeichnen.

e ,Lebensdauer”: Hierkanneingestellt werden, nachwie vielen Sekunden die Cookies
automatisch ungultig wird und das Cookie-Banner neu angezeigtwerden soll.

e Version“:Die Versiongibt an,in welcherVersion dem Cookie zugestimmt worden ist.
Eine Anderung an den Skripten sollte immer auch eine Erhohung der Version nachssich
ziehen, damit zuvorgegebene Zustimmungen invalide werden und das Cookie-Banner
diesen Nutzenden erneut angezeigt wird. Andernfallswerden die neuen Skripte nicht
geladen.

Im Eingabefeld ,Consent Manager anzeigen-Link“kanndie Bezeichnung des Links, durch den
das Cookie-Bannererneut aufgerufen werden kann, gesetzt werden. Dieser Link wird
automatisch ansEnde der Linkliste im Footergesetzt.

19.3 Einbinden von Matomo

Matomo ist eines derwichtigsten Webanalyse-Toolsund eine beliebte Alternative zu Google
Analytics. Es erfasst durch den Einsatz von JavaScript verschiedene Datender Nutzereiner

Webseite. Dazu gehdrennebenderaufgerufenen Webseite auch der eingesetzte Browser, das
Betriebssystem, die Bildschirmauflésung und weitere Informationen, diedem Betreiber einer
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Webseite hilfreiche Informationen,umdaseigene Webangebot fiir die jeweilige Zielgruppe
weiterzu optimieren.

Die Einbindung des Matomo-Skriptserfolgt, wie in diesem Kapitel beschrieben. Bei Hosting im
ITZBund kann eine kostenlose Variante von Matomo genutzt werden.

Hinweis: Weitere technische Details zu Matomo sowie niitzliche Hinweise im Zusammenhang
mit den erforderlichen Datenschutzangaben finden Sie inder Handreichung des ITZBund
sDatenschutzeinstellungen Matomo Web Analytics®.

19.3.1 Widerruf und Neusetzen der Cookie-Einstellungen

Im GSB11kénnen Nutzende ihre Cookie-Einstellungenjederzeit indern oder neu setzen, um
ihre Zustimmung zu aktualisieren oder zu widerrufen. Diesgeschieht iiberden ,Cookies“-Link
im Footerdes Webauftritts.

Widerruf oder Anpassungder Zustimmungim Frontend

Nutzende haben die Méglichkeit, ihre Cookie-Einstellungen zu einem spiteren Zeitpunkt zu
dndernoderihre Zustimmung zuriickzuziehen. Dieserfolgt iiber folgenden Schritt:

o Schritt 1: Durch Klick auf den, Cookies“-Link im Footerdes Webauftritts. Dieser Link
offnet das Cookie-Einstellungsfenster erneut.

e Schritt 2: Im ge6ffneten Fensterkonnen die gewiinschten Cookies aktiviert oder
deaktiviert und somit die Zustimmung nach Bedarf angepasst werden.

20 Offentliche Zustellung

Das Verwaltungszustellungsgesetz 1asst Webauftritte zur Veroffentlichung von 6ffentlichen
Zustellungen zu. Teilnehmende Dienststellen haben hierdurch den 6ffentlichen Aushang ersetzt.
Das Feature ,Offentliche Zustellung® bietet die Moglichkeit, PDFsim GSB zuzustellen.

Fiir die initiale Konfiguration der ¢ffentlichen Zustellung siehe Kapitel 20.2.

20.1 Upload von PDFs

Fiir die Einbindung von PDF-Dokumenten der 6ffentlichen Zustellung wird ein automatischer
Prozess genutzt,der Dateien durch ein Script auswertet. Dieses Scriptliest den Dateinamen aus,
um die Veroffentlichung zu organisieren. Dabei miissen die Dateien einem vorgegebenen
Namensschema entsprechen:

e Behordenkiirzel Nachname_ Vorname.pdf
e Behordenkiirzel Nachname.pdf
Das Archivierungsdatum wird nachdem Upload der PDF-Dateiin das Redaktionssystem

automatisch auf 21 Tage in die Zukunft gesetzt. Zudem erfolgt eine automatische Umbenennung
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der Datei. Zum festgelegten Archivierungsdatum wird die Datei automatisiert deaktiviert und ist
ab diesem Zeitpunkt nicht mehrim Webauftritt sichtbar.

Beispiel: 20240611_m_KORIEKHOV_Maksym.pdf

Hinweis: Dateien, die nicht demvorgegebenen Namensschema entsprechen, werdenvom
System abgelehnt.

20.2 Konfiguration der 6ffentlichen Zustellung

Im ersten Schritt wird ein neuer Dateispeicher angelegtund fiirdie 6ffentliche Zustellung
konfiguriert. AnschlieRend musseine Verzeichnisfreigabe angelegt werden.

Zum Anlegen einesDateispeichersindas Listenmodul wechselnund die oberste Seite des
Seitenbaums auswihlenund auf ,Neuer Datensatz erstellen“klicken.

d = B &S B - o Fardih | [ tiee Sein arsiste
L C
Em Neuer Datensatz

- ’
1 Geschiltzter Beeich [} Haus Ssite arstsiban

Lokl Darne:Limgabung Seibe [Position auswihien]

Epiatwiesel!

Fowcmse . Backens-Tugang
Formulmne o] Ubarsichl: Shomeais

4 BEkend BEnutzngruppd

Sefentamplaies
ArbeRaurgehungsn

=] Ubersichi Seibentemplabes o Beckend-Benutzer
Lt Hnrtanile B Verzeichnisfreigaten
Unbrsicninsaite
ik i B SpEtem-NEchncStan
. ATTRBiSERR
Drnilaat Fraffic s Inhale
Feareadarsitn | Kon@kisets
Papieriorn Kacegonie

Irhalisslemente

2] Ubersickt Inhatsnlenirke
[ tntegration REST APT
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Abbildung 327: Neuen Dateispeicher anlegen.
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Hierwird nun zundchst ein Name im System vergeben. Anschlieflend muss im Feld ,Basispfad“
derTreiber ,Secure Downloads”ausgewihlt und ein Verzeichnisangegeben werden. Als Pfadtyp
sollte ,relativ®ausgewihltwerdenund der Haken des Kontrollkéstchens,,Benutzt grofR-
/kleinschreibungsabhingige Bezeichner“ aktiviert werden.

Hinweis: Derangegebene Pfad im Basispfad darf keine Umlaute oder Sonderzeichen
enthalten, mit Ausnahme von Bindestrichen, Unterstrichenund Slashs.

Im nichsten Schritt sind die beiden Schalter ,Speicherort fiir 6ffentliche Zustellung“und
»Metadaten nach dem Hochladen automatisch extrahieren“zu aktivieren. Anschlieftend die
Einstellung speichern.

Firdas Anlegeneiner Verzeichnisfreigabe fiir die 6ffentliche Zustellung ist eine passende
Bezeichnung einzugeben. Als Einstiegspunkt dient der zuvorangelegte Dateispeicher.

20.3 Ausspielen der Offentlichen Zustellungen im Webauftritt

Um die Liste der Offentlichen Zustellungen im Webauftritt auszuspielen, gibt esunter der
Auswahl ,Besondere Elemente“dasInhaltselement ,Offentliche Zustellungen. In diesemkann
eine zuvor erstellte Dateisammlung (siehe Kapitel 12.5.5) verkniipftwerden. Die Dateisammlung
muss auf den Dateispeicherort, der fiirdie Offentliche Zustellungen konfiguriert wurde, zeigen.

Offentliche Zustellungen

WALISTEHSUAMNN Wax PO, 11 KB inicht bamierednel]
MALISTERMARNN Erika POF, 1) BB nicht Baivierefgil
MILISTERMAMM Karin POE, 11 KB inicht barmlereirell
GAHLER Franz-Xavis F, 11 KB [nicht Bamisrstng

Abbildung 328: Liste der Offentlichen Zustellungen im Webau ftritt.

21 Multisite

Die Multisite-Fahigkeit von GSB11 bezieht sich auf die Moglichkeit, mehrere Webauftritte
innerhalbeinereinzigen GSB11-Installation zu verwalten. Diesbedeutet, dassmanauseinem
Redaktionssystemheraus mehrere unterschiedliche Webauftritte erstellen und pflegen kann,
anstatt fiirjede Seite eine eigene Installation einrichten zu miissen.
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Merkmale und Vorteile der Multisite-Funktionalitit:

1. Zentralisierte Verwaltung: Alle Webauftritte konnen voneinemeinzigen

Redaktionssystem ausadministriert werden,wasdie Pflege und Aktualisierung erheblich
erleichtert.

2. Ressourcenteilung: Gemeinsame Ressourcen wie Extensions, Templatesoder Benutzer
konnen effizient zwischen denverschiedenen Webauftritten geteilt werden.

3. Kosteneffizienz: Eine Multisite-Installation reduziert den Wartungsaufwand und die
Kosten, da nicht fiirjeden Webauftritte eine separate Infrastrukturbenétigt wird.

4. Skalierbarkeit: Esist einfach, neue Webauftritte hinzuzufiigen, wenn sich die
Anforderungen dndern.

5. Unabhingige Konfiguration: Trotz dergemeinsamen Installation kannjeder
Webauftritt eine eigene Konfiguration, Domain und individuelle Einstellungen haben.

6. Benutzerrechte: GSB11ermoglicht eine detaillierte Steuerung der Benutzerrechte,

sodass Benutzer Zugriff nur auf die relevanten Webauftritte oder Bereiche erhalten
kénnen.

21.1 Konfiguration der Multisite-Funktion

Wurde eine zusitzliche Domain durch den Betriebregistriert und konfiguriert worden, sind im
GSB11 einige Schritte erforderlich,um diese einzurichten:

Neue Root-Seite einrichten und konfigurieren
1. Neue Root-Seite erstellen:

o Im Modul,Seite“(Page) eine neue Seite im Seitenbaum erstellen und alsRoot-
Seite derneuen Site definieren.

o ImSeitenbaumdengewiinschten Elternknoten auswahlen, tiber das
Kontextmeni ,Neu“und dann ,Seite“auswiahlen.

o Einen Namenfiir die Seite vergeben.
2. Site-Konfiguration einrichten:
o Zum Modul ,Site Management“wechselnund ,Sites“auswahlen.
o Oben auf ,Neue Site erstellen“klicken.
o Im Dropdown-Meniidie zuvorerstellte Root-Seiteauswihlen.

o DieSite mitden erforderlichen Einstellungen konfigurieren, wie Site-Name,
Basis-URL (Domain) und weitere Eigenschaften.

o Einstiegspunkt sowie Variante fiirden Einstiegspunkt auf die vom Betrieb
festgelegten Umgebungsvariablen setzen, z. B. FRONTEND_DOMAIN_WEBAPP.

3. Domain zuweisen:

o Dieneuerstellte Root-Seiteim Modul ,Seite“ 6ffnen.
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o DenReiter,Verhalten“aufrufenund im Abschnitt ,Domain“die Domain
hinzufiigen, die derneuen Site zugeordnet werden soll.

4. Template einrichten:
o Zum Modul ,Template“wechselnund die neue Root-Seiteauswahlen.

o EinneuesTemplate erstellen, indem auf ,Template fiirdie Rootseite erstellen”
geklickt wird.

o Die TypoScript-Konfiguration fiirdie neue Site definieren.
5. Fehlerseiten und weitere Konfigurationen anpassen:

o Spezifische Fehlermeldungen wie Fehler 404 einrichten.

o Caching-Strategien und andere optionale Einstellungen fiir die Website anpassen.
6. Webauftrittindividualisieren:

o ImTab,GSB“wie gewohnt Logos, Faviconsund Farbwerte hinterlegen.
7. Benutzerrechte anpassen:

o Im Modul,Backend-Benutzer“sicherstellen, dass die entsprechenden Benutzer
Zugriff auf die neue Site haben.

Glossar
Alt-Text/Alternativtext:

Auch bekannt als Alternativtext, ist eine kurze Beschreibung, die einem Bild/Logo/Grafik
zugeordnet wird, umdessen Inhalt oder Bedeutung fiir Menschen zu beschreiben, die die
Abbildung nicht sehen kénnen. Dieskann fiir Menschen mit Sehbeeintrichtigungen wichtig
sein,da Screenreaderden Alt-Text vorlesenkdnnen,umihnen eine Vorstellung davon zu geben,
wasauf dem Bild dargestelltist. Der Alternativtext ist auch entscheidend fiir
Suchmaschinenoptimierung (SEO), da er Suchmaschinen ermoéglicht, den Inhalt des Bildes zu
verstehenund zu indexieren. Ein gut geschriebener Alt-Text sollte prazise und beschreibend sein,
um eine genaue Interpretation des Bildeszu erméglichen.

Backend:
Siehe Eintrag ,Redaktionssystem®.

Barrierefreiheit:
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Beziehtsichauf die Gestaltung von Webauftritten, umsie fiiralle Menschen, unabhingig von
ihren Fahigkeiten oder Einschrinkungen, zuginglich zu machen. Diesumfasst insbesondere die
Berticksichtigung von Bediirfnissen von Menschen mit Behinderungen, wie Seh-, Hér-oder
motorischen Einschrankungen, sowie von dlteren Menschenund Menschen mit
Einschrinkungen. Zu den Mafnahmen fiir Barrierefreiheit gehort u. a. die Verwendung von
klarer und verstindlicher Sprache, die Bereitstellung alternativer Texte fiir Bilder, die Steuerung
der Navigation mit der Tastatur, sowie die Gewahrleistung der Kompatibilitat mit
Hilfstechnologien wie Screenreadern. Durch die Einhaltung von Barrierefreiheitsstandards wird
sichergestellt, dassalle Nutzenden die gleichen Méglichkeiten haben, auf Informationen
zuzugreifenund an Web-Aktivititen teilzunehmen.

BITV:

Die Barrierefreie-Informationstechnik-Verordnung (BITV)ist eine gesetzliche Regelungin
Deutschland, die darauf abzielt, die Barrierefreiheitvon digitalen Inhalten zu gewahrleisten. Sie
wurde entwickelt,um Webauftritteund mobile Anwendungen fir alle Menschen, einschliefilich
Menschen mit Behinderungen, zuganglich zu machen. Die BITV basiert auf dem
Behindertengleichstellungsgesetz(BGG) und richtet sich an 6ffentliche Stellen sowie
Unternehmen und Organisationen, die 6ffentliche Aufgaben wahrnehmen. Die Verordnung legt
konkrete Anforderungen fest, die Webauftritte und mobile Anwendungen erfiillen miissen, um
als barrierefreibetrachtet zu werden. Dazu gehdren z. B. die Verwendung von Alt-Texte fiir
Bilder, Grafiken und Logos, eine klare und verstindliche Sprache, die Steuerung der Navigation
mit der Tastaturund die Kompatibilitat mit Assistenztechnologien wie Screenreadern. Die BITV
tragt dazu bei, die digitale Teilhabe fiiralle Biirgerinnen und Biirger zu verbessern und stellt
sicher, dassInhalte und Informationen fiiralle zuganglich sind.

Bookmark:

Auch Lesezeichen genannt, ist eine Funktionin Webbrowsern, die es Benutzern ermoglicht, die
URLs von Webseiten zu speichern, um sie spaterleicht wiederfinden zu konnen. Bookmarks
kénnen organisiert,bearbeitet und geloscht werden und sind ein niitzliches Werkzeug zur
Verwaltung und Navigation im Internet. Sie kdnnen auch zwischen verschiedenen Geriten
synchronisiert werden,umden Zugriff auf gespeicherte Seitenvoniiberall auszu erméglichen.

Breadcrumb:

Das st eine Navigationshilfe auf einem Webauftritt, die dem Benutzerden aktuellen Pfadund
die Hierarchie derbesuchten Seiten anzeigt. Typischerweise wird der Breadcrumbam oberen
Rand einer Seite angezeigtund besteht auseiner Reihe von Links, die die verschiedenen Ebenen
des Webauftrittsreprasentieren, angefangen von der Startseitebis zur aktuellen Seite.
Breadcrumbserleichternes Benutzern, sich auf einem Webauftritt zu orientieren und
zuriickzunavigieren, indem sie ihnen visuell zeigen, wo sie sich gerade befinden und wie sie zu
vorherigen Seiten gelangen kdnnen. Diesist besonders niitzlich bei grofifen Webauftritten mit
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vielen Unterseiten. Ein Breadcrumb trigt dazu bei, die Benutzererfahrung zu verbessern und die
Navigation fiirdie Nutzenden des Webauftritts zu erleichtern.

Burger-Menii:

Auch alsHamburger-Meni bekannt, ist ein Symbol mit drei horizontalen Linien, das
tiblicherweise inder Ecke einer Webseite oder einer mobilen App zu finden ist. Wenn man
daraufklickt, 6ffnet sich ein vertikales Menii mit einer Liste von Navigationsoptionen. Eswird als
,Burger-Menii“bezeichnet, weil dasSymbol an ein Hamburger-Sandwich erinnert, wobei die
Linien das Brot und der Raum dazwischen dasFleisch darstellen. Esist besondersbeliebt in
responsiven Designs, da es hilft,den Bildschirmraum zu maximieren.

Cache, caching:

Cache ist ein Mechanismus,derverwendet wird, um die Ladezeiten von Webseiten zu verkiirzen
und die Serverleistung zu verbessern. TYPO3/GSB11 speichert gerenderte Seitenund
Datenbankabfragenim Cache,umwiederholte Berechnungen und Datenbankzugriffe zu
vermeiden. Dadurch werden Seitenaufrufe fiirwiederkehrende Nutzende schneller. Der Cache
kann auf verschiedenen Ebenen konfiguriert und bei Bedarf manuellgeleert werden, um

sicherzustellen, dassaktuelle Inhalte angezeigt werden. Esgibt verschiedene Cache-Typenin
TYPO3/GSB11,wie z. B. den Page-Cache und den TypoScript-Cache.

CK-Editor (RTE):

Ein beliebter Open-Source-Rich-Text-Editor, derin Webanwendungen und Webauftritten
integriert werden kann, siehe RTE.

Clickjacking:

[st eine bosartige Technik,beiderein Angreifer eine unsichtbare Schicht tiber eine scheinbar
legitime Webseite legt,umeinen Nutzendendazu zu verleiten, aufetwas zu klicken, das er nicht
beabsichtigt. Dieskann dazu fithren, dass Nutzende ungewollt ihre persénlichen Informationen
preisgeben oderunbekannte Aktionen auf einer Webseite ausfiithren. Esist eine Form der
Sicherheitsliicke, die oft dazu genutzt wird, die Kontrolle iiberdie Online-Aktivititen eines
Benutzerszuerlangen.

CMS:

Steht fiir Content-Management-System. Esist eine Software oderein Anwendungstool,dasdie
Erstellung, Bearbeitung, Organisation und Veroffentlichung von Inhalten auf Websites
ermoglicht, ohne dassdazu umfangreiche technische Kenntnisse erforderlich sind. Typische
Funktionen eines CMS umfassen Textbearbeitung, Medienverwaltungund Seitengestaltung.
Bekannte Beispiele fiir CMS sind WordPress, Joomla, GSB und TYPO3.

Cross-Site-Scripting (XSS):
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Ist eine Art von Sicherheitsliicke in Webanwendungen, die eseinem Angreifer ermdglicht,
schadlichen Code in Webseiten einzufligen, die dann von anderen Benutzern angesehen werden.
Diese Angriffe konnen dazu genutzt werden, um sensible Daten wie Passworter,
Kreditkarteninformationen oder persénliche Benutzerdaten zu stehlen.

Dachzeile:

In einem Teaserbesteht sie aus stichwortartigen oder kurzen praignanten Phrasen, die dazu
dienen,denInhalt oderdas Thema des Teaserszusammenzufassenund die Aufmerksamkeitdes
Nutzenden zu gewinnen. Sie befindet sichin der Regel am oberen Rand des Teasersund dient
dazu,den Nutzenden neugierig zu machen oderihniiber den Inhalt zu informieren, bevor der
Teasergedffnet oderniherbetrachtet wird. Die Dachzeile soll die Hauptbotschaftoderden
ZweckdesTeasers klar und priazise kommunizieren, umdas Interesse des Nutzenden zu wecken
und ihn zum Weiterlesen oderzur Interaktion zubewegen.

Drag & Drop:

Hierbei handelt essich um eine Benutzerinteraktionstechnik, beider Benutzerdigitale Objekte
durch ,Ziehen“(engl. ,Drag®) und ,Ablage“(engl. ,Drop“) mit der Maus bewegen konnen. Diese
Technik wird hdufig verwendet,um Dateien, Ordneroderandere Elementeinnerhalbeiner
Benutzeroberfliche zu verschieben, zu kopieren oder neu anzuordnen. Um Drag & Drop zu
verwenden, klicken Benutzerauf das Objekt, halten die Maustaste gedriickt, bewegen das Objekt
an die gewiinschte Stelle und lassen dann die Maustaste los,um das Objekt dort abzulegen. Diese
intuitive Methode erleichtert die Interaktion und das Arbeiten mit digitalen Inhalten und wird in
vielen Anwendungen, Betriebssystemenund CMS verwendet, um die Benutzerfreundlichkeitzu
verbessern.

Facette/Facettierung der Suche:

Eine Facette kannbeispielsweise das Verdffentlichungsdatum, der Autor oder der Dokumenttyp
in einer Dokumentensuche sein. Daherwird die Suche oft als Facettensuche bezeichnet.Sie ist
eine Methode zur Kategorisierung und Filterung von Suchergebnissen basierend auf bestimmten
Eigenschaften(Facetten) der Daten. Durch Klicken auf eine Facette konnen Nutzende ihre
Suchergebnisse verfeinern, umrelevantere Ergebnisse zu erhalten. Dieses Konzept wird haufigin
Online-Shops, Bibliothekskatalogen und anderen datenintensiven Anwendungen verwendet.

Favicon:

Kurz fiir ,FavoritesIcon®, ist ein kleinesgrafisches Symbol, dasin der Adressleiste eines
Webbrowsers neben der URL eines Webauftrittsangezeigt wird. Esdient dazu, den Webauftritt
visuell zu kennzeichnen und erleichtert Benutzern das Wiedererkennen und schnelle
Identifizieren eines Webauftritts, besonderswenn mehrere Tabs gedffnet sind. Das Favicon wird
auchin Lesezeichenlisten, auf Registerkartenund in der Liste der Favoriten angezeigt. Essollte
ein quadratisches Bild sein, iblicherweise im Format 16x16 Pixel oder 32x32 Pixel, gespeichert
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werden. Das Hinzufligen eines Favicons zu einem Webaulftritt ist eine einfache Moglichkeit, die
Markenidentitit zu stirken und die Benutzererfahrung zu verbessern.

Frontend:

Bezeichnet die Benutzeroberfliche eines Webauftrittsoder einer, mit der Nutzende interagieren.
Esist derTeilder Anwendung, den Nutzende sehenund mit demsie direkt arbeiten. Im Kontext
von CMSwie TYPO3/GSB11 bezieht sich dasFrontend auf den Webauftritt oder Plattform, die
von Besuchenden betrachtetund genutzt wird. Das Frontend enthilt typischerweise Inhalte,
Navigationselemente, Formulare und andere Funktionen, die Nutzenden ermoglichen,
Informationen abzurufen, Inhalte zu durchsuchen und mit dem Webauftritt zu interagieren. Das
Frontend ist das Gegenstiick zum Backend (Redaktionssystem),dasdie hinter den Kulissen
arbeitende Administrationsoberflache darstellt.

GSB:

Der Government Site Builder (GSB) ist ein Content-Management-System, das speziell fiirdie
Bediirfnisse von Regierungsorganisationen und Behoérden entwickelt wurde. Er ermoglicht es
diesen Organisationen, ihre Webauftritte effizient zu erstellen, zu verwalten und zu pflegen, um
Biirgerinnen und Biirgern einen nutzendenfreundlichen Zugang zu Informationen und
Dienstleistungen zu bieten. Der GSB bietet inder Regel Funktionen wie Vorlagen fiir Regierungs-
Webauftritten, barrierefreie Gestaltungsmoglichkeiten, Mehrsprachigkeit und
Sicherheitsfunktionen, die den spezifischen Anforderungen des 6ffentlichen Sektorsgerecht
werden. Durch die Verwendung des GSB kénnen Regierungsorganisationen ihre Online-Prasenz
verbessern, die Kommunikation mit Biirgerinnen und Biirgern stirken und 6ffentliche digitale
Dienstleistungen optimieren.

Modul:

Ein Modul bezeichnet eine eigenstindige FunktionseinheitinnerhalbdesRedaktionssystem, die
spezifische Aufgaben und Werkzeuge bereitstellt. Module sind in derlinken Navigationsleiste des
Redaktionssystems organisiert und bieten Benutzern Zugriff auf verschiedene Verwaltungs-und
Konfigurationsfunktionen. Beispiele fiir Module sind das ,Seitenmodul“zur Bearbeitung der
Webauftritt-Struktur, das ,Dateiliste-Modul“ zum Verwalten von Dateien und Medien, und das
sBenutzerverwaltung-Modul“zum Verwalten von Benutzerkonten und Berechtigungen. Jedes
Modul hat eine klar definierte Funktion und hilft dabei, die Arbeit im Redaktionssystem effizient
und strukturiert zu gestalten. Entwickelnde konnen auch eigene Module erstellen, um
zusitzliche Funktionen zu integrieren.

Mouseover:

Bezeichnet eine Interaktionsmethode, beiderder Mauszeiger iiberein Element, wie zum Beispiel
einen (Link-)Text,ein Bild odereiner Schaltfliche, auf einem Webauftrittoderineiner
Anwendungbewegt wird. DurchdasBewegen des Mauszeigersiiber das Element wird eine
Aktionausgeldst, die je nach Umsetzung variieren kann. Typischerweise dndert sich das
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Aussehendes Elements, eserscheint ein Tooltip mit zusitzlichen Informationen odereswerden
weitere Funktionen aktiviert. Mouseover wird haufigverwendet, um Nutzenden eine zusatzliche
Kontextinformation oder eine Vorschau zu bieten, ohne dass sie auf das Element klicken miissen.
Es tragt dazubei, die Nutzendenerfahrung zu verbessern und die Interaktion mitdem
Webauftritt oder Anwendung intuitiver zu gestalten

Query Builder:

Hierbeihandeltessichum ein Tool odereine Software-Bibliothek, mit der Entwickler SQL-
Abfragenerstellen konnen, ohne SQL direkt schreiben zu miissen. Er bietet eine
nutzendenfreundliche, oft visuelle Schnittstelle,um Datenbankabfragen zu erstellen und zu
bearbeiten. Im GSB11 ermoglicht der Query Builderdaseffiziente und sichere Erstellen von
Datenbankabfragen, indemerdie Verwendung vonvorbereiteten Anweisungen und die
dynamische Generierung von SQL erleichtert.

Redaktionssystem:

Dasistder Teil eines Webauftritts, dervon Administrationen, Redaktionenund anderen
autorisierten Benutzern verwendet wird, um Inhalte zu verwalten, Daten zu bearbeitenund
Einstellungen zu konfigurieren. Im Gegensatz zum Frontend, dasdie Benutzeroberfliche
darstellt, ist das Redaktionssystem fiir die Verarbeitung von Datenund die Interaktion mit der
Datenbank verantwortlich. Typische Aufgaben im Redaktionssystem umfassen das Hinzufiigen,
Bearbeiten und Loschenvon Inhalten, dasVerwalten von Benutzerzugriffen und
Berechtigungen. Einleistungsfihigesund gut strukturiertes Redaktionssystem ist entscheidend
tiir die Effizienz und Funktionalitit eines Webauftritts.

RTE:

Steht fiir Rich-Text-Editor. Eshandelt sich dabeium eine Benutzeroberfliche, diees Benutzern
ermoglicht, formatierten Text zu erstellen und zu bearbeiten, Ahnlich wie in
Textverarbeitungsprogrammen.In Content-Manage ment-Systemen wie GSB11ermdoglicht der
RTE den Benutzern, Texte zu formatieren, Links einzufiigen und viele andere Funktionen
auszufiihren, ohne dass sie HTML odereine andere Programmiersprache kennen miissen.

SEO:

Steht fiir Search Engine Optimization, ibersetzt Suchmaschinenoptimierung. Sie umfasst eine
Reihe von Strategienund Techniken, die darauf abzielen, die Sichtbarkeit einer Website in den
organischen (nicht bezahlten) Suchergebnissen von Suchmaschinen zu verbessern. Die
Optimierung kannverschiedene Aspekte betreffen, darunterdie Strukturund dasDesign des
Webauftritts, die Qualitat des Inhaltsund die Nutzung von Keywords. Ziel ist es, eine hohere
Platzierung in den Suchergebnissen zu erreichen, um mehr Trafficund potenzielle Besuchende
auf den Webauftritt aufmerksam zu machen.

T3D:
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Steht fiir ,TYPO3 Data“. Es handelt sichum ein Dateiformat, dasvon TYPO3 verwendet wird, um
Seiten, Inhalte und andere Strukturenvon einer TYPO3-Instanz zu eineranderen zu exportieren
und zu importieren. Mit T3D-Dateien kdnnen Benutzer Komponenten eines Webauftritts
effizient und sicher zwischen verschiedenen TYPO3-Installationen tibertragen, wasdie
Wiederverwendung von Inhalten und die Migration zwischen zwei TYPO3-Instanzen erleichtert.

https://docs.typo3.org/m/typo3/guide-installation/main/en-us/MigrateContent/Indexhtml

Tooltip:

Eine kurze textliche Hinweis- oder Hilfsnachricht, die angezeigt wird, wenn ein Nutzender mit
dem Mauszeigeriiberein Element auf einer Benutzeroberfliche fahrt, ohne darauf zu klicken.
Tooltipswerdenhiufig verwendet, um zusitzliche Erklarungen oder Kontextinformationen zu
liefern, ohne dassder Nutzende eine Aktion ausfiihren muss. Sie konnen zur Verbesserung der
Nutzendenfreundlichkeit und Zuganglichkeiteines Webauftrittesoder einer Anwendung
beitragen.

WCAG:

WCAG steht fiir Web Content Accessibility Guidelines, also Richtlinien fiirbarrierefreien
Webinhalt. Sie wurden vom World Wide Web Consortium (W3C) erstellt,um Standards fiir die
Zuginglichkeit von Webinhalten fiir Menschen mit Einschrankungen festzulegen. WCAG
umfasst eine Reihe von Empfehlungen, um Webinhalte fiir alle Nutzende zuganglicher zu
machen, einschlieRlich Menschen mit Seh-, Hoér- und motorischen Einschrankungen.

Widgets:

Ein Widget ist ein kleines Softwareelementodereine Komponente, die Nutzenden eine
spezifische Funktion odereinen Dienst zur Verfiigung stellt. Sie konnenverschiedene
Funktionenertfiillen, vonder Anzeige von Systeminformationen oder Systemstatus. [n einem
CMS kénnen Widgetsdazu verwendet werden, dynamische Inhalte zu einem Dashboard im
Redaktionssystem hinzuzufiigen,um Informationen iiberdasSystemzu erhalten, wie z. B. Seiten
ohne Meta-Beschreibung.

TYPO3:

Es handelt sich hierbeium ein leistungsstarkesund flexibles Open-Source-Content-
Management-System (CMS), dashaufig fiir Unternehmens-Webauftritte, Intranets und Online-
Medienverwendet wird. Esermdglicht Benutzern ohne Programmierkenntnisse, komplexe
Webauftritte zu erstellen und zu verwalten. Mit seinem modularen und erweiterbaren Design,
seinerhohen Sicherheit und seiner Multisite-Fahigkeit hat sich TYPO3 als eine bevorzugte
Losung fiirviele Organisationen etabliert.

Opcode-Cache:

Diesist eine Technik zur Verbesserung der Performance in PHP-basierten Anwendungen. Bei der
Ausfiihrung eines PHP-Skripts wird der PHP-Code in eine Maschinensprache (Opcode) iibersetzt,
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die derServerausfithrenkann. Der Opcode-Cache speichert diese ibersetzten Skripte, umbei
wiederholten Aufrufen des gleichen Skripts den Ubersetzungsschritt zu iiberspringen, was zu
einerschnelleren Austithrung fiihrt. Der Einsatz von Opcode-Caching kann die Seitenladezeiten
erheblichreduzieren.

Dashboard:

Das Dashboard ist eine nutzendenfreundliche Oberflache, die Administrationenund
Redaktionen einen schnellen Uberblick iiber wichtige Informationen und Aufgaben bietet. Esist
individuell anpassbarund ermdéglicht das Hinzufiigen von verschiedenen Widgets, die z. B.
Statistiken, Systemmeldungen oder hdufig genutzte Funktionen anzeigen. Dadurch kénnen
Nutzende effizienter arbeiten, indem sie direkten Zugriff auf relevante Daten und Werkzeuge
haben. Das Dashboard kann fiir unterschiedliche ,Benutzergruppen“unterschiedlich
konfiguriert werden,umdenjeweiligen Bediirfnissen gerecht zu werden. Esdient alszentrale
Anlaufstelle fiirdie Verwaltung und Uberwachung der CMS-Installation.

Widgets:

Sind Widgetskleine, spezialisierte Module, die im Dashboard verwendet werden, um spezifische
Informationen oder Funktionen anzuzeigen. Sie bieten eine flexible und personalisierbare
Moglichkeit, relevante Daten und Werkzeuge direkt zuginglich zu machen. Beispiele fiir Widgets
im GSB11 konnen Statistiken zu Seitenaufrufen, Benachrichtigungen iiber Systemupdates,
Aufgabenlisten oder Schnellzugriffe auf hiaufig genutzte Funktionen sein. Widgetskdonnenvon
Administrationen konfiguriert und angeordnet werden, um den Arbeitsfluss zu optimieren und
die Effizienz zu steigern. Entwickelnde konnen auch eigene Widgets erstellen,um Informationen
oder Funktionenbereitzustellen.

Dropdown:

Ein Dropdown-Menii ist ein interaktives Steuerelement in Benutzeroberflichen wie
Webauftritten, dasesermoglicht, einen Wert aus einer Liste von Optionen auszuwéihlen. Der
Name ,Dropdown®stammt daher, dassdie Liste ,herunterfillt“, wenn dasSteuerelement
aktiviert oderangeklickt wird

Webseite/Webauftritt:

Eine Webseite ist eine einzelne Seite im Internet, die untereiner spezifischen URLerreichbar ist
und Inhalte wie Text, Bilder und Videos enthilt. Ein Webauftritt hingegen umfasst alle
Webseiten, die untereiner gemeinsamen Domain zuganglich sind und die gesamte Online-
Prasenz darstellen. Wihrend die Webseite eine spezifische Funktion oder Information
bereitstellt, bildet der Webauftrittdas vollstindige Netzwerk dieser Seiten. Beispiel: Die
,Kontakt“-Seite ist eine Webseite, wihrend der gesamte Webauftritt, einschlieRlich ,Uberuns®,
~Produkte“und ,Kontakt“,den Webauftritt darstellt. Kurz gesagt, eine Webseiteist ein Teil, der
Webaulftritt das Ganze.

Task:
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Bezieht sichauf eine geplante oder wiederkehrende Aufgabe, die automatisiert ausgefiihrt
werdenkann. Diese Aufgaben werden {iber dasScheduler-Modul verwaltet, dasesermdglicht,
zeitgesteuerte Prozesse zu definieren und zu tiberwachen. Beispiele fiir Tasks sind das
regelmafige Leeren des Caches, dasIndexieren von Suchinhalten, dasSenden von E-Mail-
Benachrichtigungen oder das Durchfiihren von Datenbank-Backups. Taskskonnen nach Bedarf
konfiguriert und zeitlich geplant werden, um sicherzustellen, dasswichtige Wartungs-und
Verwaltungsaufgaben automatisch und effizient durchgefithrt werden. Dieshilft,den Betriebder
CMS-Installation reibungslosund zuverlissig zu gestalten.

Allgemeine Seitentibersicht:

Die Seitentbersicht (auch ,,Page Tree“ genannt) ist ein zentrales Element im Redaktionssystem,
daseine hierarchische Darstellung der Struktur eines Webauftrittsbietet. Sie ermoglicht
Administrationen und Redaktionen, die gesamte Seitenstruktur auf einen Blick zu sehenund
einfach zu navigieren. In der Seiteniibersicht konnen Nutzende Seiten erstellen, bearbeiten,
verschieben, kopieren und 16schen. Jede Seite inder Ubersicht kann weiteraufgeklapptwerden,
um Unterseiten anzuzeigen, waseine intuitive Verwaltungder Webauftritts-Hierarchie
ermoglicht. Dariiber hinausbietet die Seiteniibersicht verschiedene Kontextmeniis und Drag-
and-Drop-Funktionen,umdie Bedienung effizient zu gestalten.
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