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Anmerkungen zur Verwendung von Gendering

In Bezug auf Gendering wurde stets die neutrale Form verwendet - mit folgenden Ausnahmen:
Wenn von Backend-Nutzenden die Rede ist, wurde darauf verzichtet zu gendern, da der Begriff
,Benutzer” eine technische Eigenbezeichnung ist. Eine Umbenennung empfiehlt sich aus
Griinden der Wiedererkennbarkeit nicht, da ,Benutzer” im System als Modulbenennung
hinterlegt ist, z. B. in ,Backend-Benutzer” oder ,Benutzerrollen®. Ein weiterer Grund, der zu
dieser Entscheidung fiihrte, ist, dass im Falle einer Umbenennung dieser Elemente im Backend
samtliches bereits existierendes Lehrmaterial zu TYPO3 nicht mehr mit dem GSB11 und dem

Anwendungshandbuch kompatibel ware.
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Hinweis zur Barrierefreiheit

Die Barrierefreiheit des Anwendungshandbuchs wurde bestmoglich beriicksichtigt. Aufgrund
technischer Einschrankungen in Word konnten jedoch nicht alle Barrieren vollstandig behoben
werden. Einige Barrieren konnen daher noch bestehen.
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1 Vorbemerkungen zum Anwendungshandbuch

Dieses Anwendungshandbuch ist ein Leitfaden fiir Redaktionen und Site-Administrationen, die
mit dem Content-Management-System (CMS) GSB11 auf TYPO3-Basis arbeiten. Es stellt ein
dynamisches Dokument dar, das kontinuierlich an Weiterentwicklungen und
Funktionserweiterungen angepasst wird und einen umfassenden Uberblick iiber die
Systemfunktionalititen bietet. Es fungiert als Referenz fiir die Erstellung und Verwaltung von
Webinhalten.

Der GSB11 erlaubt es Online-Redaktionen, ohne weitreichende technische Vorkenntnisse,
Webseiteninhalte zu erstellen, zu bearbeiten und zu verwalten. Er prasentiert eine
nutzendenfreundliche und barrierefreie Oberflache, die es Benutzern erlaubt, Inhalte ziigig und
einfach zu publizieren.

Das in GSB11 verwendete TYPO3-CMS zeichnet sich durch Flexibilitat und Skalierbarkeit aus. Es
offenbart eine Fiille an Funktionen, die es Benutzern ermdoglichen, komplexe Webprojekte
umzusetzen. Der GSB 11 bietet ein leistungsstarkes CMS, eine breite Palette an Erweiterungen
und eine aktive Community, die stetig an der Weiterentwicklung des Systems arbeitet.

GSB11 wurde spezifisch an die Bediirfnisse der Bundesverwaltung angepasst. Dazu gehéren
unter anderem Sicherheitsaspekte, die hohen Datenschutz- und Datensicherheitsanspriichen
geniigen, sowie Funktionen zur Barrierefreiheit, um sicherzustellen, dass die Inhalte fiir alle
Nutzenden zuganglich sind.

Das Handbuch richtet sich an unterschiedliche Benutzergruppen, einschlief3lich Redaktionen,
Chefredaktionen, Autoren und Site-Administrationen. Jede Gruppe hat spezifische Aufgaben und
Verantwortlichkeiten im Zusammenhang mit der Verwaltung von Webinhalten, die in
nachfolgenden Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen dargestellt werden.

Das Handbuch ist wie folgt strukturiert:

e Systemanforderungen: Dieser Abschnitt skizziert kurz die Systemanforderungen fiir die
Arbeit mit dem GSB11.

o Vergleich der GSB-Versionen: In diesem Abschnitt werden die bedeutendsten
Unterschiede und Verbesserungen zwischen den vorherigen GSB-Versionen und der
aktuellen Version 11 dargelegt. Dies ermoglicht den Benutzern, die veranderte Handhabung
zu verstehen und zu nutzen.

¢ Einfithrung in die Handhabung von TYPO3/GSB11: Hier erhalten Benutzer eine
grundlegende Einfithrung in TYPO3 als CMS sowie in die spezifischen Merkmale und
Funktionen des GSB11. Dazu zahlt unter anderem eine Erlauterung der Struktur der TYPO3-
Benutzeroberflache.

e Vorstellung der Benutzeroberfliche: Dieser Abschnitt bietet eine detaillierte
Beschreibung der Benutzeroberflache des GSB11. Er erklart die verschiedenen Bereiche und
Funktionen der Oberflache, um den Benutzenden ein grundlegendes Verstandnis der
Software zu vermitteln.

e Systembedienung und Benutzerverwaltung: In diesem Abschnitt werden die
grundlegenden Schritte zur Bedienung des Systems erlautert, einschlief3lich der Verwaltung
von Benutzerkonten, Zugriffsrechten und weiteren administrativen Aufgaben. Dies umfasst
auch die Erklarung von Rollen und Berechtigungen fiir verschiedene Benutzergruppen.
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e Erstellung und Pflege von Webauftritten: Dieser Abschnitt bietet eine ausfiihrliche
Anleitung zur Erstellung und Pflege von Webseiten mit dem GSB11. Hier werden Schritt-fiir-
Schritt-Anleitungen fiir die Erstellung neuer Seiten, das Hinzufiigen von Inhalten, die
Verwaltung von Meniis und Navigationselementen sowie die Optimierung der Website
hinsichtlich der Barrierefreiheit bereitgestellt.

e Prinzipien zur Einhaltung der Barrierefreiheit: Ein besonderer Fokus liegt auf der
Beriicksichtigung der Barrierefreiheit bei der Erstellung und Pflege von Webinhalten. Dazu
gehoren Informationen zu barrierefreien Gestaltungsprinzipien, Richtlinien und
Werkzeugen zur Uberpriifung der Barrierefreiheit sowie praktische Tipps zur Umsetzung
barrierefreier Webdesigns.

Wir wiinschen Thnen viel Erfolg bei der Nutzung des GSB11!

Anregungen, Verbesserungsvorschldge und Feedback konnen gerne an die E-Mail-Adresse
governmentsitebuilder@bmi.bund.de gerichtet werden. Dieses Feedback tragt zur fortlaufenden
Verbesserung des Handbuchs bei.
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2 Systemanforderungen

Fiir die Nutzung des GSB11 Redaktionssystems sind Zugangsdaten sowie ein Browser mit
Internetverbindung erforderlich.

Aktuell unterstiitzt das Redaktionssystem des GSB11 folgende Browser jeweils in den letzten
vier Hauptversionen:

Chrome
Safari
Firefox
Edge

Hinweis: Bei der ersten Installation des GSB11 wird der Musterinhalt importiert, sodass ein
Basis-Seitenbaum vorhanden ist. Dies erleichtert das initiale Setup der Instanz.

3 GSB10vs.GSB11

Ein wesentlicher Unterschied zwischen den beiden Systemen besteht darin, dass der GSB10
(und frithere Versionen des GSB) auf einem dokumentenbasierten Ansatz fuft, wahrend TYPO3
- und damit auch der GSB11 - eine seitenbasierte Struktur hat. Dies impliziert, dass diese beiden
Systeme grundlegend unterschiedliche Methoden zur Erstellung von Webauftritten verwenden.
Daher sind die beiden Systeme nur begrenzt miteinander vergleichbar.

Im GSB10 wird eine Seite aus verschiedenen Dokumenten zusammengesetzt, wahrend im GSB11
eine Seite von oben nach unten aufgebaut wird. Dies gilt sowohl fiir Artikel- als auch fiir
Verteilerseiten.

Tabelle 2: Gegeniiberstellung wichtiger Funktionen des alten und neuen GSB

GSB10 oder friihere GSB11
Versionen
Webeditor ,textlastig” ,bildlicher”

Drag & Drop von Dokumenten [Drag & Drop von Seiten oder
Inhaltselementen

Suche nach Dokumenten und [Suche nach Seiten im gesamten

deren Inhalten Redaktionssystem und deren
Inhalten
Dokumente ausleihen Inhaltselemente bearbeiten

Versionierung der Dokumente |Versionierung von
Inhaltselementen und Seiten

Strukturbaum Ordner Seiten

Alphabetisch sortiert Manuell sortiert
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GSB10 oder friihere
Versionen

GSB11

Bildet die Seitenstruktur im

Bildet die Seitenstruktur im

Webauftritt nicht ab Webauftritt ab
Medien In Dokumente eingebunden Als Datei in Dateiliste
Automatisch als eigene Seite  |Seite manuell erstellbar
darstellbar
(Automatische) Listen moglich |Noch nicht implementiert
Freigabeprozess 4-Augen-Publikation Einfacher Freigabeprozess,

Preview / Live

Preview moglich

de-/aktivieren Preview
moglich

Livestellung Publizieren / depublizieren Aktivieren / deaktivieren
Benutzerrollen Ja Ja
(Redaktionssystem)
Geschiitzter Bereich Ja Auch mehrere (durch Gruppen
steuerbar)
Unveroéffentlichte Vorlagen |Ja Ja
fiir Redaktionen
News/Termine Eigener Dokumenttyp Eigene Seite
Automatisch die aktuellen x Noch nicht implementiert
News anzeigen
BITV (Automatische In Richtext-Feldern verfiigbar [Derzeit nicht bereitgestellt,
Priifung) Umsetzung geplant
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4 Einfiihrung in die Handhabung von GSB11

Der GSB11 ist ein auf TYPO3 basierendes, browserbasiertes Open-Source-CMS. D. h. es wird
iiber einen Webbrowser betrieben. Allgemeine Informationen zu TYPO3 finden sich in der
TYPO3-Online-Dokumentation fiir Redaktionen, welches in englischer Sprache verfiigbar ist.
Grundsatzlich kann davon ausgegangen werden, dass ein Grofsteil der TYPO3-Dokumentation
fiir den GSB11 relevant ist.

4.1 Erste Schritte

Um mit dem GSB11 zu arbeitet, wird der Webbrowser geo6ffnet. Hierzu wird die URL des
Redaktionssystem aufgerufen. In Instanzen, die vom ITZBund betrieben werden, entspricht die
URL dem Namensschema behérdenkiirzel.in.bund/typo3

Diese URL ist ausschliefilich aus den Netzen des Bundes erreichbar. Weitere Informationen sind
bei der Administration erhaltlich.

Fiir den Login sind zunachst htaccess-Zugangsdaten erforderlich (nicht individuell), um Zugriff
auf die Anmeldemaske des Redaktionssystems zu erhalten.

Anmeldung

Passwort vergessen?

Mehr iiber TYPO3 TYPO3

Abbildung 1: Der Anmeldebildschirm.

Zur Anmeldung in das Redaktionssystem werden nun die individuellen Zugangsdaten benétigt,
die ebenfalls von der Administration zur Verfligung gestellt werden. Ist kein Initialpasswort
gesetzt, kann die ,Passwort vergessen“-Funktion genutzt werden. Nach dem ersten Login
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empfiehlt es sich, das Passwort zu dndern, sofern die ,Passwort vergessen“-Funktion nicht
genutzt wurde. Um das Passwort zu dndern, wird auf den Benutzernamen in der rechten oberen
Ecke in der Auswahl ,Benutzereinstellungen“ geklickt. Unter dem Tab , Account-Sicherheit” kann
ein neues Passwort vergeben werden, das den dort aufgelisteten Passwort-Richtlinien
entsprechen muss. Auflerdem besteht hier zusatzlich die Mdglichkeit, ein Avatarbild

hinzuzufiigen.

Zur weiteren Orientierung der Benutzeroberflache des GSB11, siehe Kapitel 5.

Einblicke in das praktische redaktionelle Arbeiten bietet das 12.

5 Die GSB11 Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache von TYPO3 zeichnet sich durch eine Aufteilung des Bildschirms in vier

Bereiche aus:

o x F 0O O Q (L) username
Layout ~ 4 Pfad: ,"'O Startseite [1]
Dashboard
& 3 B = ™ Sprache - | [g Web-Seite anzeigen | | [ Seiteneigenschaften bearbeiten
> 0
Web F 9
V\' test.gsb-itzbund.de
Seite ~ ) Startseite .
Startseite
i Abmelden
Anzeigen 1 Anmelden
Liste » | [l Geschutzter Bereich Top E‘/
Lokale Demo-Umgebung
=+ Inhalt
RestApi > Inhaltselemente
9 Spielwiese
Formulare [] ™= Banner S © 1

Arbeitsumgebungen

Info

Links prifen

Papierkorb

Datei

Site Management

Verwaltungswerkz._

System

& Service
Seite nicht gefunden
> Bl Header Meta
=9 Footer Meta
> B9 Informationen

¥ Kategorien

Banner

Informationen zu den Entlastungspaketen der Bundesregierung

i

+ Inhalt

00 ™ sjlideshow &S ©O 1

Startseite
[] Mit Rahmen

=+ Inhalt

Abbildung 2: Die Benutzeroberfliche von TYPO3.

(1) Die Kopfleiste (ganz oben) erstreckt sich liber die gesamte Bildschirmbreite und enthalt
Funktionen, die sich auf das System als Ganzes beziehen.

(2) Der Modulbereich (links im Bildschirm) beinhaltet Funktionen zur Arbeit mit dem
Redaktionssystem.

(3) Abhingig des im Modulbereich ausgewadhlten ,Moduls“ dndert sich die Navigationsleiste
(direkt rechts daneben). Haufig befindet sich hier der Seitenbaum der Webseite oder die
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Ordnerstruktur fiir die Dateiliste. Dieser Bereich kann je nach ausgewahltem Modul auch
vollstandig fehlen.

(4) Im Arbeitsbereich (rechts auf dem Bildschirm) werden die Inhalte einer Webseite, etwa
Seiteninhalt oder Listen, dargestellt. Die Anzeige ist abhdngig von dem im Modulbereich
ausgewahlten Modul und gegebenenfalls dem im Navigationsbereich ausgewahlten
Element.

5.1 Die Optionen der Kopfleiste

5.1.1 Modulbereich ein- und ausblenden

Um den Modulbereich ein- oder auszublenden, befindet sich ganz links in der Kopfleiste ein Icon
mit neun Quadraten. Durch einen Klick auf das Icon werden die Texte neben den Icons des
Modulbereichs ein- oder ausgeblendet, um mehr Platz fiir den Arbeitsbereich zu schaffen.

5.1.2 Dashboard

Durch Klicken auf das Modul ,Dashboard” in der Kopfleiste (unmittelbar neben dem Icon mit
neun Quadraten) 6ffnet sich das Dashboard im Arbeitsbereich. Weitere Informationen dazu in
Kapitel 5.2.1.

5.1.3 Lesezeichen

Das Stern-Icon in der Kopfleiste oben rechts steht fiir Lesezeichen, die auch als Favoriten oder
Bookmarks bezeichnet werden.

* f 00O ® B Q @&

Lesezeichen

Dies ist das Lesezeichen-Menu. Sie haben noch
kein Lesezeichen hinzugeflgt. Sie kdnnen das
aber mit einem Klick auf das Lesezeichensymbol
o tun, welches auf jeder Seite des TYPO3-
Backend gefunden werden kann.

Abbildung 3: Das Lesezeichen-Menii ohne Inhalte.
Um ein Lesezeichen anzulegen, werden folgende Schritte ausgefiihrt:

(1) Zunéachst wird im Modul ,Seite” die gewiinschte Seite ausgewahlt.

(2) Danach wird rechts oben auf der Seite das Teilen-Symbol (Lesezeichen-Symbol)
angeklickt.

(3) Zuletzt wird die Option ,Ein Lesezeichen fiir diese Seite erzeugen ausgewahlt.
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Es konnen nicht nur Seiten, sondern auch Listeneintrage und Dateien aus der Dateiliste als
Lesezeichen angelegt werden.

L SECAREEaN
% Ein Lesezeichen fur diese Seite erzeugez
& URL dieser SJ;Ein Lesezeichen fir diese Seite e ugenj

Abbildung 4: Ein Lesezeichen anlegen.

Nachdem ein Lesezeichen angelegt wurde, erfolgt eine Bestatigungsbenachrichtigung. Wenn das
Stern-Icon erneut angeklickt wird, wird das neue Lesezeichen sichtbar und kann verwendet
werden, um die entsprechende Seite oder den Listeneintrag schnell anzusteuern.

F OO @ B Q &

Lesezeichen

| Seiteninhalt: Startseite [1] 2|

Abbildung 5: Das Lesezeichen-Menii mit Inhalten.

5.1.4 Cache

Das Blitz-Icon dient dazu, den Cache zu l6schen, wenn nach einer Anderung im
Redaktionssystem die Aktualisierungen in der Seitenansicht nicht sofort sichtbar sind. Es gibt
zwei Moglichkeiten, den Cache zu leeren:

(1) ,Frontend-Caches leeren”: Dies umfasst das Loschen von ,Frontend- und
seitenbezogenen Caches”.

(2) ,Alle Caches leeren“: Diese Option l6scht alle systembezogenen Caches, einschliefdlich
des Lokalisierungs-, Erweiterungs-, Konfigurations-, Datei- und Opcode-Caches.
Achtung: Es ist zu beachten, dass ein Neuaufbauen dieser Caches einige Zeit in Anspruch
nehmen kann.
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Hinweis: Das Loschen Cache kann zu erheblichen Leistungseinschrankungen fiihren! Das
Loschen des Cache fiir einzelne Seiten ist auf der jeweiligen Seite durch Klick auf die
Schaltflache ,Cache dieser Seite 16schen” (Blitz-Symbol) maoglich.

*x % D (©) Q (2 vorname.nachname

Cache loschen

¥ Frontend-Caches leeren
Frontend- und seitenbezogene Caches léschen.

¥ Alle Caches leeren
Alle systembezogenen Caches léschen, inklusive des
Lokalisierungs-, Erweiterungs-Konfigurations-, Datei
und Opcode-Caches. Diese Caches wieder aufzubauen,

kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Abbildung 6: Das Auswahlmenii der Option ,Cache l16schen”.

Hinweis: Weitere Informationen zum Cache in der TYPO3-Online-Dokumentation (in
englischer Sprache).

5.1.5 Kiirzlich verwendete Dokumente

Durch einen Klick auf das Dokumenten-Symbol wird ein Auswahlmenii ge6ffnet, das die zuletzt

geoffneten Dokumente auflistet. Es bietet die Moglichkeit ein Dokument auszuwahlen und es
anschliefiend weiter zu bearbeiten.

Geoffnete und kiirzlich verwendete
Dokumente

Kiirzlich verwendete Dokumente

[ ] seiteninhalt: Startseite [1]

Abbildung 7: Das Auswahlmenii , Kiirzlich verwendete Dokumente*.

5.1.6 Arbeitsumgebung

Dieses Symbol ermdglicht es, schnell zwischen der LIVE-Arbeitsumgebung und dem einfachen
Freigabeprozess umzuschalten. Detaillierte Informationen zu den Arbeitsumgebungen sind in

Kapitel 5.2.2.5 enthalten, wahrend eine Anleitung zur Arbeit im einfachen Freigabeprozess in
Kapitel 6.3 zu finden ist.
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Die Auswahl der Option ,Modul Arbeitsumgebungen aufrufen” fiihrt zu dem entsprechenden
Modul im Modulbereich.

* 5 0O O

Arbeitsumgebung

‘ LIVE-Arbeitsumgebung ‘

Einfacher Freigabeprozess

Modul Arbeitsumgebungen aufrufen

Abbildung 8: Das Auswahlmenii fiir die Arbeitsumgebung.

Hinweis: Weitere Informationen zur Arbeitsumgebung in der TYPO3-Online-Dokumentation
(in englischer Sprache).

5.1.7 Hilfe

Das Symbol mit dem Fragezeichen beinhaltet Links zu Informationen und Hilfe fiir TYPO3.

Hinweis: Weitere Informationen zur Hilfe TYPO3-Online-Dokumentation (in englischer
Sprache).

5.1.8 Systeminformationen

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,Systeminformationen“ (Listen-Symbol) 6ffnet sich ein
Fenster mit einer zusammenfassenden Ubersicht iiber das System. Die Auswahl der Verlinkung
»Environment-Modul“ leitet zum entsprechenden Modul weiter, wo detaillierte
Systeminformationen abrufbar sind. Ndhere Details zu Inhalt und Funktion des Moduls sind in
Kapitel 5.2.5.4 zu finden.

Fehlermeldungen im System werden im unteren Bereich des Fensters angezeigt. Durch Auswahl
der Verlinkung , System-Protokoll“ wird das entsprechende Modul zur detaillierten Ansicht
einzelner Fehlerberichte gedffnet. Diese Verlinkung ist nur sichtbar, sofern Fehler vorliegen.
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Weitere Erlduterungen zu den Funktionen des Protokoll-Moduls sind in Kapitel 5.2.6.7

enthalten.

Systeminformationen

Environment-Modul

V' TYPO3-Version
Webserver

rhe PHP-Version

© Datenbank (Default)
Es Anwendungskontext
JJ composer-Modus

(_\ Betriebssystem

D Letzter Lauf des Pla...

]

*5|:1®cz

Dies ist ein kurzer Systemuberblick. Flr
weitergehende Informationen konsultieren Sie bitte:

12.4.15

Apache

8.2.20

MySQL 8.0.36-cluster
Development
Aktiviert

Linux 5.15.0-1064-
azure

2024-06-17 um
14:19, Dauer 0 Min,
(gestartet
automatisch)

@ Ihr System ist voll funktionsfahig.
Einen schonen Tag noch!

Abbildung 9: Das Fenster mit zusammengefassten Systeminformationen.

5.1.9 Suche

Das Redaktionssystem lasst sich durch Anklicken des Lupen-Symbols in der oberen rechten Ecke
der Kopfleiste oder mittels der Tastenkombination Cmd+K (Mac) bzw. Ctrl+K (Windows)
durchsuchen. Ein Suchfenster mit Eingabefeld offnet sich, in das der gewiinschte Suchbegriff
eingegeben werden kann. Links vom Suchfeld (Schaltfliche mit drei Punkten) besteht die
Maéglichkeit, die Suche auf Seiten oder Datenbankeintrage zu beschranken. Standardmafiig wird

beides durchsucht.

Nach Eingabe des Suchbegriffs werden die Suchergebnisse unmittelbar aufgelistet. Neben jedem
Suchergebnis befindet sich ein Pfeil, der Optionen fiir die weitere Nutzung des Suchergebnisses
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anzeigt. Diese Optionen variieren je nach Art des gefundenen Datensatzes und kénnen
beispielsweise das Bearbeiten des Datensatzes umfassen.

home x
#F #content:Professional sucht nach allen Inhaltselementen, die den Begriff "Professional” enthalten

Seite (1)
Homepage O

[} ]

Homepage
Seite

= Datensatzliste anzeigen

[@ web-Seite anzeigen

Abbildung 10: Das Suchfenster mit ausgewihltem Filter.

Um die Suchergebnisse auf bestimmte Datensatzarten zu beschranken, wird ein , #“ gefolgt von
der entsprechenden Datensatz-Art und Doppelpunkt vor dem Suchbegriff eingegeben. Zum
Beispiel lautet der Eintrag im Suchfeld fiir die Seite mit dem Titel , Kontakt” ,#page:Kontakt".
Dieses Vorgehen kann die Anzahl der Suchergebnisse erheblich reduzieren. Fiir die gezielte
Begrenzung der Suchergebnisse sind folgende Optionen implementiert:

o #page" fiir die Suche innerhalb von Seiten,

e  #content” fiir die Suche in Inhaltselementen,
e  #news" fur die Suche in News,

o ,#newstag” fiir die Suche in News-Tags.

Die Suchfunktion im Redaktionssystem beschrankt sich auf die Seiten und Bereiche, fiir die
entsprechende Berechtigungen bestehen. Details zu den Berechtigungen verschiedener
Benutzerrollen und deren Zuweisung finden sich in Kapitel 8.2.

5.1.10 Benutzereinstellungen

Der rechts in der Kopfleiste befindliche, anklickbare Benutzername ermdéglicht den Zugang zu
Benutzereinstellungen sowie zur Abmeldefunktion. Die Benutzereinstellungen sind in
unterschiedlichen Tabs strukturiert.

Im Tab ,Personliche Daten” besteht fiir Benutzer die Moglichkeit, den Klarnamen, die E-Mail-
Adresse, das Avatarbild und die Sprache der Benutzeroberfliache festzulegen. Durch Aktivierung
des Schalters ,Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Konto anmeldet”
konnen Benachrichtigungen bei Kontoanmeldungen eingeschaltet werden.
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Benutzereinstellungen

Persdnliche Daten Account-Sicherheit Backend-Erscheinungsbild Bearbeiten und erweiterte Funktionen

Thr Name

Thre E-Mail-Adresse

Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Konto anmelde
t

Avatar

[0 Dateibrowser offnen, um ein Avatar-Bild auszuwahlen

Sprache

Deutsch [German - de] ~

Konfiguration zurticksetzen

Nachrichten-System

Abbildung 11: Der Arbeitsbereich fiir die Benutzereinstellungen.

Im Tab ,, Account-Sicherheit” besteht die Moglichkeit, das Passwort zu dndern. Das neue

Passwort muss folgende Anforderungen erfillen:

Minimale Lange: 8 Zeichen.
Mindestens ein Grofsbuchstabe.
Mindestens ein Kleinbuchstabe.
Mindestens eine Ziffer.
Mindestens ein Sonderzeichen.
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e Es muss sich vom aktuellen Passwort unterscheiden.

Benutzereinstellungen
Persdnliche Daten Account-Sicherheit Backend-Erscheinungsbild Bearbeit]

Neues Passwort

Das Passwort muss den folgenden Anforderungen entsprechen:

« Minimale L3nge: 8 Zeichen

« Mindestens ein GroBbuchstabe

« Mindestens ein Kleinbuchstabe

« Mindestens eine Ziffer

« Mindestens ein Sonderzeichen

« Muss sich vom aktuellen Passwort unterscheiden

Neues Passwort {wiederholen)

Multi-Faktor-Authentifizierung

Nutzen Sie Multi-Faktor-aAuthentifizierung um Ihren Account zu schitzen, indem sie
einen weiteren Faktor neben dem Passwort festlegen.

Multi-Faktor-Authentifizierung aktivieren

Abbildung 12: Der Tab ,Account-Sicherheit” zur Anderung des Passworts.

Hinweis: Wenn das Passwort vergessen wurde und kein Zugang zum Redaktionssystem
moglich ist, kann es nur von einem Site-Admin gedndert werden.

Mehr zu Multi-Faktor Authentifizierung in der TYPO3-Online-Dokumentation (in englischer
Sprache).

Im Tab ,Backend-Erscheinungsbild“ kann das Startmodul des Redaktionssystems und das
Format der Browser Fenstertitel im Redaktionssystem festgelegt werden. Beim Browser-
Fenstertitel steht zur Auswahl ob zuerst Seitenname (Global in der ,Siteconfig” zu
konfigurieren) und dann der Titel (des gerade angezeigten Elements) angezeigt werden sollen
oder alternativ erst Titel und dann Seitenname. Diese Reihenfolge wird zum Beispiel im Browser
Tab angezeigt.

Der Tab ,Bearbeiten und erweiterte Funktionen” bietet verschiedene Einstellungsoptionen:

e ,Maximale Titellinge“: Legt die maximale Lange der Titel fest, die in Listen fiir
Listenelemente angezeigt werden.
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e ,Hochladen von Dateien direkt im Web-Modul“: Ermdglicht das direkte Hochladen
von Dateien wihrend der Bearbeitung eines Inhaltselements, ohne sie zuerst in die
Dateiliste hochladen zu miissen.

o ,Versteckte Dateien und Ordner in der Dateiliste anzeigen“: Dateien konnen
versteckt abgelegt werden. Diese Option kann ausgewahlt werden, um diese trotzdem
anzuzeigen.

¢ ,Rekursives Kopieren: Geben Sie die Anzahl der zu kopierenden Unterebenen an“:
Ermoglicht die Festlegung der Anzahl der Unterebenen, die beim Kopieren einer Seite
ebenfalls mitkopiert werden sollen.

Benutzereinstellungen

Persdnliche Daten Account-Sicherheit Backend-Erscheinungsbild Bearbeite
Beim Start folgendes Modul aufrufen

- Erstes Modul im Men - )

Format des Fenstertitels im Backend

[sitename] - [title] w

Abbildung 13: Der Tab ,Backend-Erscheinungsbild“ in den Benutzereinstellungen.

Im Tab ,Konfiguration zuriicksetzen“ besteht die Moglichkeit, Benutzereinstellungen auf die
Standardeinstellungen zuriickzusetzen.

5.2 Der Modulbereich

Der Modulbereich in GSB11 umfasst alle verfiigbharen Module und ist in unterschiedliche
Gruppen wie Web, Datei, Site Management, Verwaltungswerkzeuge und System untergliedert.
Um die Ubersichtlichkeit zu verbessern, kénnen diese Gruppen nach Bedarf auf- und zugeklappt
werden. Im Folgenden erfolgt eine ausfiihrliche Beschreibung samtlicher verfligbarer Module
sowie deren Handhabung.

5.2.1 Dashboard

Ein Dashboard, oft als ,Armaturenbrett” bezeichnet, liefert in einem CMS einen geordneten
Uberblick iiber anstehende Aufgaben und Informationen zu verschiedenen Themen. Im GSB11
werden diese Informationen mittels Widgets (kleinen Helfern) dargestellt. Standardmaf3ig ist
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das ,Mein Dashboard” verfiigbar, das durch zusatzliche Dashboards erweitert werden kann.
Jedes Dashboard ist individuell und ausschliefilich fiir den jeweiligen Benutzer sichtbar.

Zur Erstellung eines neuen Dashboards wird das Plus-Zeichen neben dem Tab ,,Mein Dashboard”
angeklickt.

Mein Zweites Dashboard

Abbildung 14: Das Plus-Icon zum Hinzufiigen eines Dashboards.

Um Widgets zu einem neuen Dashboard hinzuzufiigen, sind folgende Schritte durchzufiihren:

(1) Das Plus-Zeichen im Arbeitsbereich unten rechts oder die Schaltflache ,Widget
hinzufiigen“ in der Mitte des Seitenbereichs wird angeklickt.

(2) Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster mit dem Titel ,Widget hinzufiigen, das eine Auswahl an
Widgets aus verschiedenen Kategorien auf Tabs bereithalt.

(3) Die gewlinschten Widgets konnen ausgewahlt werden, indem auf die entsprechenden
Tabs zugegriffen und die gewilinschten Widgets ausgewahlt werden.

(4) Die ausgewahlten Widgets erscheinen auf dem Dashboard, sobald dieses aufgerufen
wird.

Widget hinzufiigen %

Allgemein Systeminformationen Neuigkeiten Dokumentation SED GSB

Anzahl der Fehler im System-Protokoll Art der Backend-Benutzer

Zeigt die Anzahl der Fehler im System-
El 9 Vste Zeigt die Anzahl der einfachen Benutzer und

Protokoll des letzten Monats, gruppiert nach o
Administratoren an

Datum

F g g Back d-Logins
Informationen Uber die Anzahl der

E fehlgeschlagenen Anmeldungen in den letzten
24 Stunden.

Abbildung 15: Die Widget-Auswabhl fiir das Dashboard.
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5.2.2 Web-Module

5.2.2.1 Modul: Seite

Das Modul ,Seite” fungiert liblicherweise als zentraler Bereich fiir redaktionelle Arbeiten und
zeigt den Seitenbaum des Webauftritts an. Der Seitenbaum im GSB11, als seitenbasiertes CMS,
stellt dabei den zentralen Ort fiir den Aufbau der Seitenstruktur der Webseite sowie zur
Erstellung und Modifikation einzelner Seiten dar.

TYPO3
[+

Dashboard
A BesmE =

v @ Startseite

Links prifen
Splelwiese_AGHPR

0O web
@ BITV-Tests Daniel
m Seite > Test-Seite Mel
@ [Standard-Titel)
@ Anzeigen : £
> @ [Standard-Titel]
B e > [l Geschitzter Bereich
Version GSB 11
B romulare > [ Updates
)| Arbeitsumgebungen EmVICE Und xontakt
Spielwiesen
. Info %) Ubersicht: Splelwiesen
A-BF
&

Papierkorb =) Startseite: Spielwiese_AGHPR
Service & Kontakt

Datei A Version GSB 11
Spietwiese_ALDB

Datedliste

Spielwiese_Arbeitsagentur
Spielwiese_BAMF

P Site Management

Spietwiese_BAS

Sites > Spielwiese_BEK

Spielwiese_BaK

Weiterfeitungen > |1 Spieiwiese_BeschA
> iefwi v
Webseiten Nutzer Spielwiese_BE
Spielwiese_BFARM
Page TSconfig > [ Spietwiese_BFO1
Spiedwiese_BFH
TypoSaript

Spielwiese_Bf)
Spielwiese_BfS

7 Verwaltungswerk

Spielwiese_Bfv

> 11 BG-BM

Abbildung 16: Der Seitenbaum im Redaktionssystem.

Die Navigation innerhalb des ausgespielten Webauftritts richtet sich nach der Reihenfolge der
Seiten im Seitenbaum. Dies impliziert, dass die Anordnung der Seiten, die sich direkt unterhalb
der Startseite im Seitenbaum befinden, auch die Reihenfolge im Hauptmenii des Webauftritts
festlegt.
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Ubersicht: Spielwiesen = !
A-BF < Spielwiese_AGHPR < Startseite: Spielwiese AGHPR =
BG-BM > Spielwiese_ALDE > Service & Kontakt
BN-EZ » Spielwiese_Arbeitsagentur > Version G5B 11
I
’ Spielwiesa_BAMF >
F H X
Spielwiese_BAS >
K-0
Spielwiese_BBK >
P-T »
Spielwiese_BBK >
u-Z b
Spielwiese_BeschA ¥
Spiclwiese_BEV >
Spielwiess_BFARM >
>
Spielwiese_BFH >
Spielwiese_BF) >
Spielwiese_BIS ¥
Spielwiess BV >
Abbildung 17: Die Navigation im Webauftritt.
‘Suchbegriff elngeben < ‘Sprachenvergleich v Pfad: /Startseite/ | Version GSB 11 [80]
BBERS mE AR
v e Version GSB 11
@ strsete
® Testberelch Christoph Neue Ubareatrung diser See rtalen
& Tcr0201
Bernharas Testsate Deutsch
[ Tvrests Daniel
® Testseite Mel ® | & | 1 Version Gs8 11
Testselte Dtk - Sprachenvargleich
@ Neue Testsaite 10 Top [
> ) Seite ganz aben e
® [Standard-Tieel] -
> [® [Standard-Tiel]
> (1L Gaschitzter Bereich 7= sanner e\l
Nersion GSB 11 Bitte beachten Sie: Jeden Freitag um 21:00 Uhr werden alle von Thnen eingebrachten und das System in den gesetzt
15 Upates
[ Oversich: Updates i
7 Sprint Release 11.1.30-40
bre-Relesse 1113
Sorint Relense 11..2:39 wain 3
Sorint Relensa 11..2:38 —
Sorint Reloass 11.1.2:37
" Sprint Release 11.1.2-36
Sprint Release 11.1.2-35 = 1 Bilder 4 ola

Pre-Release 1112 Version GSB 11

Sprink Release 11,1134 11 Version, ek MaBnahme Bund (DKB) des Innern und far Heimat (BMI)

Sprint Release 11.1.1-30

Sprint Release 11.1.1-29 Abstand davor Mittel
Pre-Release 11.1.1 Abstand danach Mittel
Sprink Release 11.0.3-27
) Sprint Release 11.0.3-26 + e
Sprink Release 11.0.3-25
Sprint Release 11.0.3-24 T Text s ©m

Sprint Release 11.0.3-23

Sprint Release 11.0.3-22

Basierend auf dem ranorrmiarten Open Source Content-Management:System (CMS) TYPO3, bietet Thnen GSB 11 eine besindruckends Palette an Varteilan und Maglichkeiten.

) Pre-Release 11.0.3 Abstand danach Hittel
Sprint Release 11.0.2-21
Sprint Release 11.0.2-20 + nnait
Sprint Release 11.0.2-19
Sprint Release 11.0.2-18 | Gberschrift slolm:

) Sprint Release 11.0.2-17
Warum TYPO3?

Service und Kontakt Die Vorteile von TYPO3 im Uberblick

+ [ spietwiesen

Abbildung 18: Eine mit Inhalt gefiillte Seite im Redaktionssystem.
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Version GSB 11

Wir prdsentieren die brandneue GSB 11 Version, eine wegweisende
Mafinahme der Dienstekonsolidierung Bund (DKB) des
Bundesministeriums des Innern und fiir Heimat (BMI)

Basierend auf dem renommierten Open Source Content-Management-System (CMS) TYPO3,
bietet Ihnen GSB 11 eine beeindruckende Palette an Vorteilen und Maglichkeiten.

Abbildung 19: Ansicht des Webauftritts aus Abbildung 17.

5.2.2.2 Modul: Anzeigen

Das Modul bietet die Moglichkeit, das Erscheinungsbild und die Funktionalitit einer Webseite
auf unterschiedlichen Geraten zu priifen. Die folgenden Schritte sind auszufiihren:

(1) Im Seitenbaum ist die gewiinschte Seite auszuwahlen.

(2) Im Arbeitsbereich befindet sich die Schaltfliche ,Benutzerdefiniert“. Durch einen Klick
darauf lasst sich ein Gerat auswahlen oder benutzerdefinierte Abmessungen festlegen.
Hinterlegt sind gingige Formate fiir Desktop, Tablet und Smartphones.

(3) Die Seite wird im ausgewahlten Format angezeigt.

(4) Durch Klicken auf die Schaltflache mit dem ,Dreh-Symbol“ ist ein Wechsel zwischen
Hoch- und Querformat maglich.

(5) Oben rechts befindet sich die individuelle, manuelle Bestimmung von Breite und Hohe
der Seitenvorschau.
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Diese Funktion gewahrleistet, dass die Webseite auf verschiedenen Geraten optimal dargestellt
wird, um eine konsistente Nutzendenerfahrung zu sichern.

¢ Benutzerdefiniert ~ 300 x 480

L1 Maximiert 100%/100%
o* Benutzerdefiniert  300px/480px
[ Computer 1920px/1080px
[ Computer 1366px/768px
[J Computer 1280px/1024px
[ Computer 1024px/768px
[ Nexus 7 600px/960px
[ iPad Pro 1024px/1366px
[J iPad Air 768px/1024px

In

Er [ Nexuss6p 411px/731px )

Bl 3 iphone 7 Pius 414px/736px
0O iPhone 6 375px/667px
0 iPhone 5 320px/568px
0 iPhone 4 320px/480px

Abbildung 20: Die Auswahl der Formate im Modul ,,Anzeigen®.

Oberhalb des Arbeitsbereichs befindet sich eine Option zur Auswahl der Sprache fiir die
angezeigte Seite, sofern mehrere Sprachen verfiigbar sind. Diese Einstellung lasst sich iiber ein
Dropdown-Menii vornehmen.

Unterhalb dieses Meniis befindet sich die Schaltflache ,Web-Seite anzeigen®, die es ermdglicht,
eine Vorschau der Seite in einem neuen Browser-Tab und die Darstellung der Inhalte zu
iiberpriifen.

Auf der rechten Seite des Arbeitsbereichs finden sich zwei weitere Schaltflichen. Die erste,
gekennzeichnet durch zwei Pfeile, dient dem erneuten Laden der Seite.

Die benachbarte Schaltfliche gestattet das Anlegen eines Lesezeichens fiir die Seite oder das
Erstellen einer URL, um die Seite mit anderen zu teilen.

Deutsch W

[@ Web-Seite anzeigen O < -

Abbildung 21: Der Header des Arbeitsbereichs im Modul ,Anzeigen”.
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5.2.2.3 Modul: Liste

Das Modul , Liste“ dient zur Darstellung von Seiten- oder Ordnerinhalten in Listenform. Es
ermoglicht zudem die Bearbeitung von Inhalten, fiir die kein spezifisches Modul vorhanden ist,
wie z. B. Webseiten-Benutzer, Nutzergruppen, Records und Kategorien. Im rechten
Arbeitsbereich finden sich Optionen, die denen des Moduls ,Seite” dhneln (siehe Kapitel 5.2.2.1).

4+ Meuen Datensatz erstellen E,g, Weh-Seite anzeigen |__} Seiteneigenschaften bearbeiten

¥ & [J  Ansicht - E

Abbildung 22: Die Optionen im Modul , Liste“.

Im Modul , Liste“ gibt es zwei zusétzliche Optionen im Arbeitsbereich: ,Neuen Datensatz
erstellen und , Ansicht“. Mit der Option ,Ansicht” lasst sich die Suchleiste liber den Datensatzen
sowie die Zwischenablage unter den Datensitzen einblenden.

Unterhalb der Seitenbezeichnung befindet sich eine Auswahlbox, die das Anlegen einer
Webseiteniibersetzung in einer anderen Sprache erméglicht.

Innerhalb dieses Moduls wird nach der Auswahl einer Seite oder eines Ordners im Seitenbaum
die zugehorigen Datensatze in Listenform, sortiert nach Typ, dargestellt. Diese Listen konnen
Inhaltelemente, Unterseiten oder andere Datensatztypen enthalten. Benutzer konnen jede Liste
bearbeiten, Informationen zu den enthaltenen Datensitzen einsehen, neue Datensatze erstellen
und Listen herunterladen. Dariiber hinaus lasst sich die Anordnung der angezeigten Spalten
anpassen.

Ein wichtiges Feature im Modul ,Liste” ist die Stapelverarbeitung. Hierfiir muss zundchst der Datensatztyp (z.
B. Seiteninhalte) ausgewdhlt werden. Die Ansicht reduziert sich dann auf Datensdtze dieses Typs. Durch
Klicken auf die Schaltfldche neben dem jeweiligen Feld in der Tabelleniiberschrift wird die Stapelverarbeitung
aktiviert. Dabei erscheint die Option ,Das Feld FeldnameXY der aufgefiihrten Datensdtze bearbeiten®, die bei
Mouseover angezeigt wird (Symbol Stift auf Listenblatt).

Seiteninhalt (6) <

[ Uberschriﬂ: | B Lokalisierung [E Typ | E: Bearbeitung erfordert Admin-Rechte |

Das Feld "Uberschrift' der aufgefiihrten .
[BEmPE Datensitze bearbeiten D vy [ : B8 Deutsch Uberschrift Nein

Abbildung 23: Die Optionen Stapelbearbeitung im Modul , Liste*.

Beispielsweise lassen sich die Uberschriften aller Inhaltselemente einer Liste anzeigen, um sie ziigig und
libersichtlich bearbeiten zu kénnen. Diese Funktion steht auch fiir ausgewdhlte Spalten aller Datensdtze bereit.
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Ein Klick auf den Link ,Uberschrift” invertiert die Reihenfolge der Datensitze, was jedoch keinen Effekt auf die
Darstellung einer Webseite hat.

Seiteninhalt (9) < + Datensatz erstellen &% Herunterladen [ Spalten anzeigen
i = iiberschrift | B: Llokslisierung [B Beschreibung |
| 55 Alle gy.fwahlen |

w & * [l : B Deutsch

| Alle puswihlen

n

15e 11.0.3-22 F O a ¥ [ : W Deutsch

5% puswahl umkehren

Abbildung 24: Die Liste der Datensitze mit Filterméglichkeiten.
Flir jeden Datensatz in einer Liste stehen verschiedene Optionen zur Verfligung:

e Bearbeiten: Das Stift-Symbol ermoglicht die Bearbeitung des Datensatzes.

e Aktivieren/Deaktivieren: Uber das Schalter-Symbol ldsst sich der Datensatz aktivieren
oder deaktivieren.

e Nach oben oder unten schieben: Mittels der Pfeil-Symbole kann der Datensatz innerhalb
der Liste nach oben oder unten verschoben werden.

e Loschen: Das Papierkorb-Icon 16scht den Datensatz.

S © s v

Abbildung 25: Die Optionen der Datensitze.

Das Icon mit den drei Punkten 6ffnet ein Drop-Down-Menii, dessen Optionen sich je nach Liste
und ausgewdhltem Datensatz unterscheiden. Mogliche Optionen sind:

o ,Web-Seite anzeigen“: Zeigt die Webauftritts-Ansicht.

o ,Informationen anzeigen“: Zeigt Informationen zum ausgewahlten Datensatz an.

e ,Seite verschieben“: Die Seite kann an eine beliebige Stelle im Seitenbaum verschoben
werden.

e ,Anderungsverlauf anzeigen/Riickgingig“: Ermoglicht die Anzeige des
Anderungsverlaufs und das Zuriicksetzen von Anderungen (siehe Kapitel 6.4).

e ,Zugriffsrechte fiir Seite festlegen“: Hier konnen die dedizierten Zugriffsrechte fiir die
entsprechende Seite festgelegt werden.

e ,Neue Seite nach dieser Seite erstellen”: Erstellt eine neue Seite auf gleicher Ebene.

e ,Diese Seite hinter die derzeit iibergeordnete Seite verschieben (einwarts)“: Verschiebt
die Seite eine ebene nach unten.

e Neuen Datensatz nach diesem Datensatz erstellen“: Erstellt einen neuen Datensatz, der
auf dem ausgewahlten basiert.

o ,Kopieren: Kopiert den ausgewahlten Datensatz.

e ,Ausschneiden”: Schneidet den ausgewahlten Datensatz aus, um ihn an anderer Stelle
einzufiigen.
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Die verfiighbaren Optionen kdnnen je nach Kontext variieren.

o v |:]

[& Web-Seite anzeigen

1 Informationen anzeigen

[[§. Seite verschieben

*5) Anderungsverlauf anzeigen/Riickgéngig
(& Zugriffsrechte fir Seite festlegen

[§ Neue Seite nach dieser Seite erstellen

4 Diese Seite hinter die derzeit Ubergeordnete Seite verschieben (einwarts)

[] Kopieren

J& Ausschneiden

Abbildung 26: Das Kontextmenii fiir einzelne Seiten-Datensitze.

Bei Auswahl der obersten Ebene des Seitenbaums wird ein Uberblick iiber den gesamten
redaktionellen Inhalt des Readaktionssystems geboten. Hier befinden sich verschiedene Listen,
wie ,Backend-Benutzer und -Benutzergruppen®, Verzeichnisfreigaben, Dateispeicher, Shortcuts,
Dashboards und Arbeitsumgebungen. Diese Listen lassen sich durch entsprechende
Schaltflachen bearbeiten, ausblenden oder entfernen. Die Funktionen dieser Schaltflichen sind
meist identisch und auf alle Listenarten anwendbar. Allerdings bieten einige Listen, wie
Arbeitsumgebung und Shortcuts, aufgrund ihrer spezifischen Inhalte und Anforderungen
weniger Optionen. Fiir Listen wie ,Backend-Benutzer” oder Dashboards ist dies weniger
relevant und daher ist diese Funktion dort nicht integriert.

Im unteren Bereich des Arbeitsbereichs des Moduls , Liste“ befindet sich die Zwischenablage.

Hinweis: Die Zwischenablage kann iiber das Dropdown ,Ansicht” in der Kopfleiste des
Arbeitsbereiches eingeschaltet werden.

Die Zwischenablage dient als praktisches Werkzeug zum Kopieren, Ausschneiden und Einfligen
von Inhalten und Elementen im Redaktionssystem. Standardmaf3ig ist die Zwischenablage auf
den Einzelauswahlmodus eingestellt, was das Kopieren oder Verschieben eines einzelnen
Elements erméglicht. Zusatzlich bietet das Modul , Liste“ die Option, in den
Mehrfachauswahlmodus, durch Auswahl der Schaltflache ,Zwischenablage #1
(Mehrfachauswahlmodus)“ zu wechseln. Dadurch kénnen bis zu drei Zwischenablagen erstellt
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und mit Elementen gefiillt werden, die gemeinsam an einen anderen Ort kopiert oder
verschoben werden konnen.

Iwischenablage

& Normal (Einzelauswahlmodus)

() Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

(O Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

Abbildung 27: Die Zwischenablage im Modul , Liste“.
Fiir die Ubertragung von Elementen in die Zwischenablage sind folgende Schritte erforderlich:

(1) Zunichst ist eine der drei verfligbaren Zwischenablagen auszuwahlen.

(2) Danach erfolgt das Markieren der zu kopierenden Elemente in einer der Listen iiber der
Zwischenablage.
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(3) Der Vorgang wird abgeschlossen, indem im Arbeitsbereich auf die Schaltflache ,In die
Zwischenablage iibertragen“ geklickt wird.

Auswahl:
L_E'ﬁ Bearbeiten ” |:| In die Zwischenablage Uber‘tragenn“ — Aus der Zwischenablage entfernen ]E Léschen
J
Oberschrift | Lokalisierung Beschreibung |

=| Element 1 & © v [ : MW Deutsch
=| Element 2 & © & ¥ [0 : B Deutsch
O [E| Element 3 & © a ¥ [0 : B Deutsch
[ [E Element 4 & O a m : B8 Deutsch

Zwischenablage

() Normal (Einzelauswahlmodus)

@ Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus) [] Elemente kopieren | J& Elemente verschieben

() Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

Abbildung 28: Inhaltselemente in eine Zwischenablage iibertragen.

Die iibertragenen Elemente sind nun in der ausgewahlten Zwischenablage zu sehen.

Zwischenablage

() Normal (Einzelauswahlmodus)

& Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus) (2) [] Elemente kopieren | 3{ Elemente verschieben — Alle entfernen
=| Element 1 i = Element entfernen
—| Element 2 i = Element entfernen

() Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahlmodus)

Abbildung 29: Die Elemente in der Zwischenablage.

Um im Modul , Liste“ kopierte oder ausgeschnittene Elemente aus der Zwischenablage
einzufligen ist zunachst die gewiinschte Seite im Seitenbaum zu wahlen, auf die der Inhalt der
Zwischenablage iibertragen werden soll. Anschliefiend ist zur Zwischenablage zu scrollen und
die entsprechende Zwischenablage auszuwahlen. Es ist festzulegen, ob die Elemente kopiert
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oder verschoben werden sollen, indem die gewiinschte Option ausgewahlt wird. Diese Auswahl
wird durch einen verstarkten Rahmen visuell hervorgehoben. Um den Kopier- oder
Verschiebevorgang zu initiieren, ist die Schaltflache ,Zwischenablageninhalt einfiigen“ oben im

Seiteninhalt anzuklicken.

4+ Neuen Datensatz erstellen E;WEb-SEitE anzeigen
F O 7 Ansicht - g -
1 E= =ind keine Datensatze auf dieser Seite.
Zielseite

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen v

Zwischenablage

() Normal (Einzelauswahlmadus)

@ Zwischenablage #1 (Mehrfachauswahlmodus) (2)

=| Element 1

—| Element 2
() Zwischenablage #2 (Mehrfachauswahlmodus)

() Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahimodus)

|__} Seiteneigenschaften bearbeiten ” |_'E| Zwischenablageninhalt einfliigen ”
T

|_Zwi5chenab
[] Elemente kopieren | 3{ Elemente verschieben — Alle entfernen
1 = Element entfernen
i — Element entfernen

Abbildung 30: Einfiigen der Elemente aus der Zwischenablage.

Die Inhalte der Zwischenablage kénnen einzeln durch Klick auf ,Element entfernen“ oder alle
gleichzeitig durch Klick auf ,Alle entfernen“ gel6scht werden.

5.2.2.4 Modul: Formulare

Das Modul listet sdmtliche im System vorhandenen Formulare auf. Die Bearbeitung dieser
Formulare erfolgt durch Anklicken des Stift-Symbols. Weitere Optionen wie Duplizieren und
Loschen eines Formulars sind iiber das Drei-Punkte-Symbol zuganglich. Details zur Erstellung
und Bearbeitung von Formularen sind in Kapitel 13 zu finden.
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5.2.2.5 Modul: Arbeitsumgebungen

Das Anwendungshandbuch enthalt Informationen zu zwei Arbeitsumgebungen: der ,LIVE-
Arbeitsumgebung” und dem ,Einfachen Freigabeprozess“. Die Auswahl zwischen diesen
Umgebungen erfolgt liber die Kopfleiste, wie in Kapitel 5.1.6 detailliert erlautert.

In der LIVE-Arbeitsumgebung werden Anderungen an aktivierten Inhalten oder Seiten direkt
nach dem Speichern auf der Webseite sichtbar. Diese Umgebung eignet sich besonders fiir
schnelle Anpassungen wie die Korrektur von Rechtschreibfehlern oder kleine inhaltliche
Anderungen. Werden verborgene Inhalte sichtbar gemacht, erfolgt die sichtbare
Veroffentlichung ebenfalls unmittelbar.

Fiir umfangreichere Anderungen wie das Erstellen neuer Seiten oder Bereiche wird der Einsatz
des einfachen Freigabeprozesses empfohlen. Hierbei tiberpriift und genehmigt eine Person in
der Rolle der Chefredaktion die Arbeiten. Die genaue Vorgehensweise dieses Prozesses ist in
Kapitel 6.3 beschrieben.

Es besteht zudem die Moglichkeit, eigene Abldufe mit eigenen Stufen zu erstellen, um den
Anforderungen der Mandantenbehorde gerecht zu werden. Weitere Informationen zu
Arbeitsumgebungen sind in der TYPO3-Online-Dokumentation (in englischer Sprache)
verfligbar.

5.2.2.6 Modul: Info

Das Modul , Info“ ermdglicht es, die Seitenstruktur von der aktuell ausgewdhlten Seite aus zu
betrachten. Zusatzlich erlaubt es die Bearbeitung von Feldern auf einer gewahlten Seite und
deren Unterseiten in einer Stapelverarbeitung. Dadurch entfillt das Offnen jedes einzelnen
Inhaltselements, was besonders hilfreich ist, wenn beispielsweise ein bestimmtes Wort im Titel
einer Seite und ihrer Unterseiten ausgetauscht werden muss. Anderungen lassen sich dabei
simultan vero6ffentlichen.

Pfad: /Startseite/Updates/ | Sprint Release 11.1.2-37 [781]
D <-

Bl Dsshboard

Seitenbaumiibersicht
Tiefe Ty

nen v Basiseinstellungen v

E Seitentitel B URL-Segment B stert B Stoop [ Zugriff [ Zielfenster: [ URL §; VerwelsaufSeite [ Shortcut-Mot

Sprint Release 11.1.... | [3 [ /updates/sprint-release-1112-37 2024-03-12 09:55

Papierkorb

Abbildung 31: Seitenbaumiibersicht des Moduls.

Innerhalb des Moduls kann der Benutzer zwischen der Ubersicht des Seitenbaums und der
Ubersicht der Ubersetzungen wechseln. In der Seitenbaumiibersicht ist es moglich, nach ,Tiefe”
und , Typ“ zu filtern. In der Ubersetzungsiibersicht hingegen kann nach ,Sprache“ gefiltert
werden. Dort besteht die Option, entweder eine spezifische Sprache oder alle verfligbaren
Sprachen auszuwahlen. Die ausgewahlten Sprachen werden neben der deutschen Version im
Arbeitsbereich angezeigt.
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w Bas ST i R mprisi Releaas 10,1, 2-37F | Fii)

[P T e — P o<£-

Lokalisierungs-Ubersicht

2] A Deatich [ Ireglinh s Frangaly s

Abbildung 32: Ubersetzungsiibersicht zeigt die jeweilige Spracheversion.

In beiden Ansichten kann iiber das Auswahlmenti , Tiefe“ bestimmt werden, welche Ebenen der
ausgewahlten Seite angezeigt werden sollen. Die Option , Diese Seite“ beschrankt die Anzeige auf
Informationen der ausgewahlten Seite. ,Unendlich“ hingegen zeigt Informationen aller
zugehorigen Unterseiten an.

Das Menii , Typ“ ermoglicht die Festlegung der anzuzeigenden Inhalte der Webseite und ihrer
Unterseiten.

Seitenbaumubersicht

Tiefe Typ
3 Ebenen w SED 1\4}
SEQ

E: Page title Soziale Medien
Basiseinstellungen
() Startseite Datensatzibersicht
Cache und Alter

Jl Geschutzter | Layouts

Abbildung 33: Die Seitenbaumiibersicht.

Um Anderungen an einem oder mehreren Elementen vorzunehmen, kénnen die Blatt-und-Stift-
Symbole in der Kopfzeile der Liste genutzt werden. Ein Klick darauf 6ffnet ein Fenster, das die
Bearbeitung des ausgewdhlten Elements auf der gewahlten Seite und allen zugehorigen
Unterseiten ermoglicht. Diese Funktion erlaubt eine schnelle und effiziente Stapelverarbeitung
zur gleichzeitigen Anpassung von Inhalten.

Fir Anderungen, die ausschlief’lich auf einer bestimmten Seite oder Unterseite erfolgen sollen,
ist das Blatt- und Stift-Symbol in der entsprechenden Zeile zu verwenden. Dadurch wird ein
Fenster geoffnet, das dhnliche Funktionen bietet. Allerdings beschrankt sich die Bearbeitung nur
auf die Inhalte der selektierten Seite oder Unterseite.
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E: URL-Segment

E.E, |__j- /meineseite/unterseite

Abbildung 34: Die Schaltflichen zur Stapel- bzw. Einzelverarbeitung.

Wie sich die einzelnen Inhalte jeweils anpassen lassen, ist ab Kapitel 9.1 nachzulesen.

5.2.2.7 Modul: Links priifen

Um die Funktionsfahigkeit interner und externer Verlinkungen auf Webseiten zu gewahrleisten,
ist eine regelmafdige, umfassende Linkiiberpriifung essenziell. Diese lasst sich im Modul , Links
iiberpriifen“ durchfiihren. Die folgenden Schritte sind hierfiir notwendig:

(1) Auswahl der zu liberpriifenden Seite im Seitenbaum.

(2) Wechsel zwischen ,Berichte und ,Links iiberpriifen” im Arbeitsbereich des Moduls {liber
das obere Auswahlmenii.

(3) Auswahl von ,Links iiberpriifen” fiir die Priifung der Links auf der gewahlten Seite.

(4) Aktivierung der Schalter fiir externe Links, Dateilinks und interne Links zur
vollstindigen Uberpriifung.

(5) Festlegung der Priifebenen im nebenstehenden Auswahlmenti. Es wird empfohlen, die
Option ,Diese Seite” auszuwahlen, um eine umfassende Priifung der ausgewahlten Seite
zu gewahrleisten.

(6) Start der Priifung mit einem Klick auf die Schaltflache ,Links iiberpriifen”.

Durch diese Schritte lasst sich die Funktionalitat aller Webseitenlinks sicherstellen, was
korrekte Weiterleitungen fiir Nutzende garantiert.

Links diberprifen

Startseite

Diese Typen defekter Links priifen Diese Ebenen priifen
Defekte Links insgesamt: o Diese Seite ~
@D Externe Links: ]
@D Dateilinks: o
@D Interne Links: ]

Links dberprifen

Abbildung 35: Der Header im Arbeitsbereich ,Links priifen“ mit defekten Links.
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Nachdem die Uberpriifung gestartet wurde, erscheint eine griine Benachrichtigung im oberen
rechten Bereich der Seite, die den Beginn der Priifung signalisiert.

Uber das Auswahlmenii oben links wird in den Bereich ,Bericht” gewechselt. Dort wird eine
Liste potenziell defekter Links sowie die Schaltflache ,Ansicht aktualisieren“ und eine
Statusmeldung angezeigt.

Die ,Ansicht aktualisieren“-Schaltflache ermoglicht die Aktualisierung des Berichts nach einer
erneuten Priifung und zeigt Anderungen umgehend an.

Die Statusmeldung gibt Aufschluss iiber den Zustand der Verlinkungen auf der ausgewahlten
Seite. Sind keine defekten Verlinkungen vorhanden, wird dies in der Statusmeldung vermerkt.
Andernfalls werden Details zu identifizierten defekten Verlinkungen bereitgestellt.

Bericht ~
Startseite
Diese Typen defekter Links zeigen Diese Ebenen zeigen
Defekte Links insgesamt: o Diese Seite ~
@D Externe Links: 0
@D Dateilinks: 0
@D Interne Links: 0

Ansicht aktualisieren

Auflistung defekter Links

Keine defekten Links anzuzeigen!
Es gibt keine defekten Links, die hier anzuzeigen waren.

Abbildung 36: Der Header im Arbeitsbereich , Links priifen“ ohne defekte Links.

5.2.2.8 Modul: Papierkorb

In diesem Modul zeigt die Navigationsleiste den Seitenbaum an. Der Arbeitsbereich listet alle
Datensatze auf, die seit der Erstellung der ausgewdahlten Seite geloscht wurden. Diese
Datensétze sind nach Typen gruppiert: Inhaltselemente (,Seiteninhalt“), Dateien
(,Dateireferenz“) und Unterseiten (,Seite“). Die Anzeige ist ahnlich der im Modul , Liste“, auf die
im Kapitel 5.2.2.3 nadher eingegangen wird.

Oberhalb der Listen befindet sich eine Funktionsleiste, die eine Suchfunktion sowie
Filteroptionen fiir Ebenentiefe und Datensatztyp bietet.

Jeder Datensatz zeigt neben dem Namen auch grundlegende Informationen an. Ein Icon mit
einem runden Pfeil ermdglicht die Wiederherstellung des Datensatzes, wahrend ein
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Papierkorbsymbol das endgtiltige Loschen erlaubt. Ein weiteres Icon, gekennzeichnet durch den
Buchstaben ,i“, erweitert die Datensatzzeile, um zusatzliche Informationen anzuzeigen.

Q Diese Seite v Alle Datensatztypen (29) v

i’} ~ Datensatz Letzte Bearbeitung UID PID

Dateireferenz

O 64805149_xl.jpg 08-11-23 12:20 2060  Meine Seite (273) O m i

Abbildung 37: Die Filterungen und Optionen des Papierkorb-Moduls.

Hinweis: Datensitze werden nicht endgiiltig aus der Datenbank geldscht, sondern lediglich
als geloscht markiert (auch bekannt als ,soft delete“). Dadurch sind sie nicht mehr sichtbar,
konnen aber bei Bedarf wiederhergestellt werden.

5.2.3 Datei-Modul: Dateiliste

Dieses Modul dient der Verwaltung aller Dateien, die im System hinterlegt werden und auf die
referenziert werden kann. Ebenso ist es moglich, durch Rollen- und Rechtedefinition
Einschrankungen vorzunehmen, um bspw. Dateien zweier Mandanten voneinander zu trennen.
Die Beschreibung befindet sich in Kapitel 9.1.12. Das Anlegen von Ordnern in der Dateiliste
geschieht im Modul ,,Backend-Benutzer” (siehe Kapitel 5.2.6.2.6).

5.2.4 Site Management

5.2.4.1 Modul: Sites

Innerhalb eines Redaktionssystems kénnen verschiedene Webauftritte eingerichtet werden,
deren Konfiguration und Verwaltung im Modul ,Sites” erfolgt. Sites kénnen vom Benutzer
aktuell nicht eigenstandig erstellt werden (wenn im Rechenzentrum des ITZBund gehostet
wird).

Beim Erstellen einer neuen Seite auf Root-Level generiert TYPO3 automatisch eine
Seitenkonfiguration. Diese neue Seite wird dann im Modul , Site” aufgelistet und kann durch
Anklicken des Stift-Icons bearbeitet werden. Die Konfiguration umfasst mehrere Tabs:
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Im Tab ,Allgemein”“ finden sich Einstellungen wie die ID der Wurzelseite, der Titel der Webseite,

der Site Identifier und das Site Package. Zudem ist hier der Einstiegspunkt der Seite und dessen
Varianten hinterlegt.

Site-Konfiguration "XXX" auf Wurzelebene bearbeiten
Aligemein  Sprachen  Fehlerbehandlung  Statische Routen

ID der Wurzelseite Site Identifier

Sie miissen eine Seite erstellen, wo die Option "Als Anfang der Website benutzen" aktiviert ist Dieser Name wird fir die Erzeugung des Konfigurationsverzeichnisses verwendet. Beachten Sie die

Empfehlungen fur Verzeichnisnamen (nur a-2,0-9,_,-), und wéhlen Se sle eindeutig
Startseite

Titel der Website Site package of this site
Der Titel der Webseite wird fir den Titeltag im Frontend verwendet [EXT:gsb_core] Attached site extension with TypoScript entry points

gsb_core v

Einstiegspunkt Varianten flr den Einstiegspunkt

Haupt-URL, um das Frontend in der Standardsprache aufzurufen. Kann https://www.example.com/ oder einfach  Hier konnen Varianten der Site-Basis definiert werden. Kann 2.8. verwend

Domain fur die Arbeitsumgebung gibt

werden, wenn es eine abweichende
/ seln. Wenn es nur ein / ist, konnen Sie sich nicht darauf verlassen, dass TYPO3 volistandige URLs erstellt

+ Neu anlegen

Abbildung 38: Die Site-Konfiguration im Bereich ,Allgemein“.

Im Tab ,Sprachen” kénnen die erforderlichen Sprachversionen fiir den Webauftritt erganzt
werden. Die Steuerung der Fehlerseiten erfolgt im Tab ,Fehlerbehandlung”, und statische
Routen kdnnen im gleichnamigen Tab konfiguriert werden.

Site-Konfiguration "XXX" auf Wurzelebene bearbeiten

(@ Aligemein Sprachen Fehlerbehandlung Statische Routen

Verfilgbare Sprachen fur diese Site

Wahlen Sie eine bereits existierende Sprache einer anderen Site oder erstellen Sie eine neue

+ Neue Sprache anlegen Voreinstellungen wahlen... v Sprache von existierender Site verwenden... v

» @ Deutsch [0] (de_DE.UTF-8) Base: /

a
» @ English [1] (en_GB.UTF-8) Base: /en/ o
» @ Francais [2] (fr_FR.UTF-8) Base: /fr/ o

Abbildung 39: Die Site-Konfiguration im Bereich ,Sprachen”.

Im Tab ,Fehlerbehandlung” besteht die Mdglichkeit, den Umgang mit potenziellen
Fehlermeldungen zu definieren. Dies umfasst beispielsweise die Handhabung von 404-Fehlern

bei inkorrekten Verlinkungen. Zudem kdénnen an dieser Stelle neue Behandlungsweisen fiir
Fehler hinzugefiigt werden.

Site-Konfiguration "XXX" auf Wurzelebene bearbeiten

@ Aligemein Sprachen Fehlerbehandiung Statische Routen

Fehlerbehandiung

+ Neu anlegen

» |3 404: t3://pageuid=52

Abbildung 40: Die Site-Konfiguration im Bereich ,Fehlerbehandlungen®.
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Alle Anderungen sind erst nach Bestitigung durch einen Klick auf die Schaltfliche ,Speichern”
tiber der Eingabemaske giiltig.

‘ Hinweis: Weitere Informationen befinden sich in der Dokumentation fiir TYPO3.

5.2.4.2 Modul: Weiterleitungen

Um Webseiten-Besucher von einer Adresse zur anderen umzuleiten, werden Weiterleitungen
eingesetzt. Bei einer Anderung der URL einer Webseite ist es ratsam, eine Weiterleitung von der
alten auf die neue Adresse einzurichten. Dies gewahrleistet, dass Benutzer, die die urspriingliche
URL verwenden, weiterhin Zugang zur Webseite haben.

Tipp: Weiterleitungen verbessern die Auffindbarkeit einer Webseite, kdnnen aber bei
libermafdigem Einsatz die Systemperformance beeintrachtigen. Daher ist eine sorgfaltige
Planung beim Erstellen von Weiterleitungen entscheidend.

+ Weiterleitung hinzufigen O ow

Weiterleitungsverwaltung
Quelldomain Quellpfad Ziel Statuscode Erstellungstyp

Alle anzeigen v Alle anzeigen w Alle anzeigen v Filter = Zurucksetzen

-~ Quelldomain 4 Quellpfad Ziel

o - R https://demo-gsb11-redaktion.caas.gsb-itzbund.de/spiel wiese/spielwiese-stk-saarland
& (Seiten-ID: 114, Statuscode: 307)

o - [spielwiese/spielwiese-itzbund/startseite-spielwiese- https://demo-gsb11-redaktion.caas.gsb-itzbund.de/spielwiese/spielwiese-aghpr {Seiten-ID:
itzbund-1 616, Statuscode: 307)

Abbildung 41: Das Modul ,Weiterleitungen®.

Das Modul ,Weiterleitungen“ ermdéglicht die Erstellung von Redirects. Es prasentiert bestehende
Weiterleitungen in einer libersichtlichen Liste, die in die Spalten ,Quelldomain®, ,Quellpfad*,
»Ziel“ und Aktionsschaltfliche gegliedert ist. Diese Aktionsschaltflachen - ein Stift-Icon fiir
Bearbeitung, ein Schalter fiir Aktivierung/Deaktivierung und ein Papierkorb-Icon fiir das
Entfernen - erleichtern die Verwaltung der Weiterleitungen.

Zur gezielten Durchsicht der Weiterleitungsliste dienen Filteroptionen, die im oberen Bereich
des Arbeitsbereichs zuganglich sind. Diese Auswahlmeniis ermdéglichen das Filtern nach
»,Quelldomain®, ,Quellpfad und ,Ziel“, was den korrespondierenden Listenspalten entspricht.
Zusatzlich bieten die Optionen ,Statuscode und , Erstellungstyp“ Einblick in spezifische
Einstellungen, die in der Bearbeitungsmaske sichtbar sind.

Um eine neue Weiterleitung hinzuzufiigen, kann oben links auf ,Weiterleitung hinzufiigen“
geklickt werden.

4+ Weiterleitung hinzufigen

Weiterleitungsverwaltung

Quelldomain Quellpfad Ziel Statuscode Erstellungstyp

Alle anzeigen v Alle anzeigen v Alle anzeigen v Filter ~ Zurlicksetzen

Abbildung 42: Die Filteroptionen fiir bestehende Weiterleitungen.
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Die Maske zur Erstellung von Weiterleitungen ist in drei Tabs unterteilt: ,Allgemein®, ,Zugriff"
und ,Hinweise“. Im Tab ,Allgemein“ erfolgt die Konfiguration grundlegender Einstellungen der
Weiterleitung. Der Tab ,Zugriff" legt die Dauer der Weiterleitungsaktivitit fest, wihrend im Tab
,Hinweise“ optionale Anmerkungen hinterlegt werden kdnnen.

Eine Weiterleitung besteht aus zwei Hauptelementen, die im Tab ,Allgemein“ bearbeitet
werden: Der Quell-Teil umfasst Host, Pfad und Abfrageparameter und wird mit der URL
abgeglichen. Bei einer Ubereinstimmung wird die Weiterleitung ausgelést. Der Ziel-Teil definiert
das Weiterleitungsziel und beinhaltet zusatzliche Einstellungen wie den HTTP-Statuscode, die
Erzwingung von HTTPS und die Beibehaltung von Abfrageparametern.

Weitere spezifische Parameter des Weiterleitungsdatensatzes, wie das Feld ,Geschiitzt”, sind
zwar vorhanden, jedoch nicht fiir die Erstellung der Weiterleitung von Bedeutung.

Hier sind die Anweisungen fiir das Ausfiillen der einzelnen Angaben:

¢ ,Quelldomain“: Hier kann entweder eine spezifische Domain aus der
Seitenkonfiguration ausgewahlt oder ein Platzhalter (*) verwendet werden, um dies auf
alle Seiten anzuwenden.

e ,Quellpfad”: Verwenden eines konkreten Pfads. Fiir URLs in mehreren Sprachen ist der
vollstandige Pfad erforderlich. Wenn die Option ,is_regexp“ aktiviert ist, konnen regulére
Ausdriicke, wie , #" /pfad/([a-zA-Z]{1}[a-zA-Z0-9_/-]+)#"“ verwendet werden.

e ,GET-Parameter beachten“: Diese Option wird aktiviert, um Abfrageparameter bei der
Ubereinstimmung zu beriicksichtigen, andernfalls wird nur der Pfad beriicksichtigt.

e ,Ist ein regularer Ausdruck?“: Diese Option behandelt den Quell-Pfad als regularen
Ausdruck.

e ,Ziel“: Definiert das Ziel als Pfad, URL, Seiten-ID, Seiten-URI oder Datei-URI.

e ,HTTP-Statuscode”: Auswahl des zu sendenden HTTP-Statuscode, standardmaf3ig ist
dies 307 (Temporare Weiterleitung).

e ,SSL-Weiterleitung erzwingen“: Diese Option erzwingt HTTPS bei der Weiterleitung,
auch wenn die Ziel-URL oder der Einstiegspunkt HTTP nutzt.

e ,GET-Parameter beibehalten“: Fiigt Abfrageparameter der Original-URL dem Ziel
hinzu. Standardmaéf3ig werden diese weggelassen.

e ,Geschiitzt“: Diese Option schiitzt den Datensatz vor automatischem Ldschen,
beeinflusst jedoch nicht die Weiterleitung selbst.

o ,Erstellungstyp“: Hier wird zwischen automatisch und manuell erstellten
Weiterleitungen unterschieden.

In der Datenbanktabelle sys_redirect sind im Debug-Modus die entsprechenden Felder fiir
Administrationen sichtbar. Nicht-Administrationen haben méglicherweise eingeschrankten
Zugriff auf bestimmte Felder. Standardméf3ig sind Quelldomain, Quellpfad und Ziel aktiviert,
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andere Felder erfordern spezielle ,Backend-Gruppenberechtigungen®. Details hierzu sind in
Kapitel 5.2.6.2 zu finden.

Weiterleitung auf Wurzelebene neu erstellen
T Aligemein Zugriff Hinweise
Quelldomain

x ~

"Quellpfad GET-Parameter beachten Ist ein regulérer Ausdruck?
Dziel HTTP-Statuscode
) & 307 Temporére Weiterleitung v
SSL-Weiterleitung erzwingen GET-Parameter beibehalten

Geschiitzt

Wenn aktiviert, wird diese Weiterleitung bei Ausfiihrung von (regelméBig) geplanten Bereinigungsaufgaben iibersprungen und nicht geléscht.

Erstellungstyp

manuell erstellt v

Abbildung 43: Die Bearbeitungsmaske fiir Weiterleitungen.

Im Tab , Zugriff‘ konnen der Start- und Endzeitpunkt der Weiterleitung festgelegt werden. Um
die zeitliche Begrenzung zu aktivieren, wird der Schalter ,Enabled” oberhalb der Datumsfelder
aktiviert. Wenn der Schalter deaktiviert ist, bleibt die Weiterleitung bestehen, bis sie manuell
deaktiviert oder entfernt wird.

Im Tab ,Hinweise“ befindet sich ein Textfeld, das zur Hinterlegung von Anmerkungen beziiglich
Weiterleitung, ihrer Einstellungen, Laufzeit und des Nutzens dient.

5.2.4.3 Modul: ,Webseiten Nutzer*

Das Modul ,Webseiten Nutzer” erméglicht die Verwaltung von Nutzenden, die sich fiir
geschiitzte Bereiche des Webauftritts registriert haben. Daten werden in einem speziell
zugewiesenen Ordner gespeichert, der sich im Seitenbaum unterhalb der entsprechenden
geschiitzten Seite befindet. Detaillierte Informationen zu geschiitzten Bereichen, der Einrichtung
von ,Webseiten-Nutzern“ und deren Gruppenzugehorigkeit im Modul , Liste“ sind im Kapitel 6.5
zu finden.

Die Nutzerverwaltung im Modul ,Webseiten Nutzer” weist starke Parallelen zur Verwaltung im
»,Backend-Benutzermodul” auf. Anleitungen zur Erstellung neuer Benutzerprofile und zur
Modifikation bestehender Nutzerdaten sind im Kapitel 5.2.6.2. erlautert. Wesentliche
Unterschiede zwischen beiden Nutzertypen manifestieren sich in den Filteroptionen. Im
Gegensatz zu ,Backend-Benutzern® gibt es bei ,Webseiten Nutzer” keine Administrationen-
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Filterung. Anstelle der Filterung nach ,Backend-Benutzergruppen” wird eine Filterung
basierend auf Nutzergruppen der geschiitzten Bereiche angewandt.

+ Create new frontend user < -

Webseiten Nutzer

Benutzername Status Login Nutzergruppe

Beides A Beides A w

Filtern  zurlcksetzen

Benutzername / Name Letzter Login

websitenutzerl Ne & © [0 i

Abbildung 44: Der Arbeitsbereich im Modul ,Webseiten Nutzer®“.

Um einen neuen ,Webseiten Nutzer” anzulegen, wird die Aktionsschaltfliche ,Neuen Frontend-
Benutzer anlegen” angeklickt. Die Vorgehensweise dhnelt der fiir ,Backend-Benutzer®, die in
Kapitel 5.2.6.2 beschrieben ist. Hier werden nur die abweichenden Felder erldautert:

o Allgemein: Hier werden die ,Webseiten Nutzer” den entsprechenden geschiitzten Seiten
im Bereich ,Benutzergruppen” zugeordnet. Im Auswahlfeld ,Speicherort” wird
festgelegt, wo die Daten gespeichert werden. Dies ist wichtig, um die Benutzer der
richtigen Benutzergruppe und dem korrekten geschiitzten Bereich zuzuweisen. Zudem
wird die Startseite nach dem Login im Feld ,Bei Anmeldung zur folgenden Seite
weiterleiten“ angegeben.

e Personliche Daten, Zugriff und Hinweise: Die Felder in diesen Tabs gleichen den
Feldern im Modul ,Backend-Benutzer*.

e Optionen: Hier kann der TSconfig-Code eintragen werden.

e Erweitert: In diesem Tab kann der Datensatztyp definiert werden.

Die Zuordnung der ,,Webseiten-Benutzer” zu Gruppen ist ebenfalls wichtig und wird in Kapitel
6.5.3 .beschrieben.

Hinweis: Allgemeine Informationen zu Webseiten- und , Backend-Benutzer befinden sich im
Kapitel 8.18.3.

»Webseiten-Nutzer” konnen mit Hilfe des Moduls , Liste” im Ordner mit ihren Datensétzen in
den geschiitzten Bereichen angelegt und bearbeitet werden, siehe dazu Kapitel 6.5.

5.2.4.4 Modul: Page TSConfig

Das Modul ,Page TSConfig“ ist wichtig fiir Systementwickler, um die Systemkonfiguration zu
analysieren. TSConfig, als TYPO3-spezifische Konfigurationssprache, besteht in zwei Formen:
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Page TSConfig und User TSConfig. Beide ermoglichen die Anpassung des Verhaltens von TYPO3
sowie der Pflegemoglichkeiten im Redaktionssystem ohne zusatzliche Programmierung. Weitere
Informationen zu Typoscript finden sich unter: https://docs.typo3.org/m/typo3/reference-
typoscript/main/en-us/

Wichtig: Unsachgemifie Anderungen an dieser Konfiguration konnen schwerwiegende
Fehler im Webauftritt verursachen.

5.2.4.5 Modul: Typoscript

Das Modul , Typoscript” ist essenziell fiir Entwickler zur Analyse der Systemkonfiguration.
Typoscript, eine spezifische Konfigurationssprache von TYPO3, beeinflusst hauptsachlich das
Verhalten des Webaulftritts. Das Modul erméglicht die Uberpriifung der aktuellen Konfiguration,
die Analyse eingebundener Templates und die Feststellung der konfigurierten Bedingungen in
den Typoscript-Templates. Weitere Informationen zu Typoscript finden sich unter:
https://docs.typo3.org/m/typo3/reference-typoscript/main/en-us/

Wichtig: Unsachgemife Anderungen an dieser Konfiguration konnen schwerwiegende
Fehler im Webauftritt verursachen.

5.2.5 Verwaltungswerkzeuge

5.2.5.1 Modul: Wartung

Im Rahmen der TYPO3-Wartung stehen verschiedene Tools fiir umfangreiche Systemeingriffe
bereit:

e ,Flush TYPO3 and PHP Cache“: Dieser Befehl 16scht sdmtliche System- und PHP-
Caches. Achtung: Dies kann erhebliche Performance-Einschrankungen zur Folge haben,
da der Cache nicht automatisch wiederhergestellt wird.

e ,Analyze Database Structure“: Diese Option Uiberpriift, ob Diskrepanzen zwischen
Konfiguration und tatsdchlicher Datenbankstruktur bestehen. Nach der Analyse kann die
Datenbank automatisch an die Konfiguration angepasst werden. Vorsicht: Destruktive
Aktionen kdnnen Systemschaden verursachen und sollten nicht im Produktivbetrieb
ausgefiihrt werden.

e ,Remove Temporary Assets“: Bei Fehlern, wie beispielsweise bei der Komprimierung,
entfernt dieses Tool optimierte Bilder. Achtung: Dies kann zu erheblichen Performance-
Einschrankungen fiihren.

e ,Clear Persistent Database Tables“: Bei Fehlern des Datenbankcaches l6scht dieses
Tool Cachingtabellen. Achtung: Dies kann zu erheblichen Performance-Einschrankungen
fiihren. Das Loschen der be_sessions-Tabelle fiihrt zum sofortigen Logout aller Benutzer
und kann Datenverlust verursachen.

e ,Create Administrative User“: Dieses Tool ermdglicht das Erstellen von Benutzern mit
Administrationsrechten im Redaktionssystem.

¢ ,Reset Backend User Preferences”: Mit dieser Option lassen sich individuelle
Nutzereinstellungen zuriicksetzen, um Fehler zu beheben.

e ,Manage Language Packs“: Dieses Tool ermdglicht die Installation zusatzlicher
Sprachen im Redaktionssystem.
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Fiir weitere Informationen siehe die Dokumentation von TYPO3 (in englischer Sprache).

5.2.5.2 Modul: Einstellungen

In diesem Bereich lassen sich grundlegende Einstellungen des GSB11 einsehen. Aus
Sicherheitsgriinden ist eine Anderung dieser Einstellungen iiber das Interface nicht méglich.
Weitere Informationen sind in der englischsprachigen Dokumentation von TYPO3 zu finden.

5.2.5.3 Modul: Aktualisierung

Dieses Modul unterstiitzt Administrationen bei der Identifikation und Behebung von Problemen,
die wahrend eines Upgrades auftreten konnen. Das Modul bietet zudem Empfehlungen zur
Losung der Schwierigkeiten.

5.2.5.4 Modul: Umgebung

Dieses Modul dient Administrationen als Hilfsmittel zur Problemidentifikation, indem es
zentrale Werte der Systemumgebung aufzeigt. Es erméglicht das Abrufen grundlegender
Umgebungskonfigurationen, wie PHP-Informationen sowie erforderlicher Lese- und
Schreibberechtigungen. Zudem bietet das Modul Funktionen zur Uberpriifung der Grundlagen
fiir den Mailversand und die Bildbearbeitung.

5.2.5.5 Modul: Content Security Policy

Die Content Security Policy (CSP) reprasentiert einen Sicherheitsstandard, der in erster Linie
Cross-Site-Scripting (XSS), Clickjacking und weitere codebasierte Angriffe abwehrt. Solche
Attacken entstehen durch die Ausfithrung schadlicher Inhalte auf Webseiten.

Maégliche CSP-Verstofie werden dem TYPO3-System gemeldet und im Modul ,,Content Security
Policy” in Listenform erfasst. Dies ermoglicht den Benutzern des Redaktionssystems einen
raschen Uberblick tiber kiirzlich eingetretene VerstofRe. Bei Auswahl eines Eintrags in der Liste
werden Detailinformationen zum Verstof$ auf der rechten Seite angezeigt, inklusive Vorschlagen
zur Behebung. Unterhalb der Detailansicht stehen Optionen zur Annahme des Vorschlags, zum
Ignorieren oder zum Loschen des Eintrags zur Verfiigung. Diese Aktionen konnen iiber die
entsprechenden Schaltflichen ausgefiihrt werden.

Das Annehmen eines der genannten Vorschlige fithrt zu einem Eintrag als Resolution. Diese
konnen im Modul ,,CSP Resolutions” eingesehen werden.

Created Sco Violatios URI

pe olation ___________.—-—-—"" Details

2023-11-21T09:35:45+00:00 frontend 14 style-src-elem Inline Dirscuive / Disposition

2023-11-16T10:22:54400:00 frontend 8 script-src-elem Inline style-src-elem / enforca
Document URT

2023-10-13T06:44:47+00:00 backend 18] script-src wasm-eval hitps://test-adresse.de/ (57:31)
Blocked URI

2023-10-13T06:07:44+00:00 frontend 21 script-src wasm-eval o
nline

2023-10-117T09:20:50+00:00 backend #) script-src-elem Inline Belspiel

2023-10-11T09:20:50+00:00 backend #) script-src-elem Inline
User Agent

2023-10-04T11:36:43+00:00 frontend 8] script-src-attr inline
2023-10-02T13:51:10+00:00 backend 4 frame-src

vuID
2023-10-02T10:53:55+00:00 backend 4l frame-src demo.ach-test de fxable

2023-09-25712:43:54+00:00 frontend ) meaia-src wwwtestabc.com ficable Summary

X Close  ©Mute [ Delete

Abbildung 45: Die Liste aller Verst6f3e (links) inkl. Detailansicht (rechts).
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Oberhalb der Liste im Modul ,Content Security Policy“ ist ein Auswahlmenii integriert, das die
Filterung der Verstof3e ermoglicht. Zusatzlich besteht die Moglichkeit, samtliche angezeigte
Eintrage durch Klicken der roten Schaltfliche , Alle entfernen” rechts im Interface zu l6schen.

Content Security Policy

All - Alle entfernen

Abbildung 46: Aktionsmenii und Filterungen der Liste aller Verstofie.

5.2.5.6 Modul:,CSP Resolutions*

In der Liste dieses Moduls wird die entsprechende Policy in einer Liste angezeigt, siehe

nachfolgende Dokumentation: https://developer.mozilla.org/de/docs/Web/HTTP /CSP.

Des Weiteren besteht die Moglichkeit hier die einzelnen Ausnahmen fiir eine Policy zu 16schen
durch Klick auf die Schaltfliche mit dem Papierkorb. Nach dem Loschen wird die Policy wieder
im CSP-Modul angezeigt.

Content Security Policy Losungen
Policy

img-src https://www.youtube.com ]E[

Abbildung 47: Liste der Policies inkl. der Ausnahmen.

5.2.5.7 Modul: Erweiterungen

Das Modul , Erweiterungen” ermdglicht die Einsicht aller installierten Erweiterungen in einer
Listenansicht.

Wichtiger Hinweis: Dieses Modul dient ausschliefdlich der Darstellung installierter
Erweiterungen. Einstellungen, Anpassungen und Modifikationen von Erweiterungen werden
in der ,Extension Configuration“ im Modul , Einstellungen“ durchgefiihrt.

Das Modul , Erweiterungen” unterteilt sich in zwei Bereiche, zwischen denen iiber das
Auswahlmenti oben links gewechselt werden kann:

(1) Composer-Unterstiitzung von Erweiterungen: Listet Erweiterungen auf, die eine
Aktualisierung benétigen.
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(2) Installierte Erweiterungen: Zeigt alle auf dem System installierten Erweiterungen an.

Die Liste der Erweiterungen lasst sich mittels des Suchfelds links und den Filteroptionen ,Alle“,
»System“ und , Lokal“ rechts durchsuchen. Die Liste umfasst folgende Spalten

e Akt (Aktualisieren)“: Zeigt an, ob eine Aktualisierung fiir eine Erweiterung notwendig

ist. Ein leerer Bereich bedeutet, dass keine Aktualisierung erforderlich ist.

»A/D (Aktiviert/Deaktiviert)“: Gibt den Aktivititsstatus der Erweiterung an.

»~Erweiterung“: Name der jeweiligen Erweiterung.

»Schliissel“: Bezeichnung der Erweiterung auf Code-Ebene.

»version“: Aktuelle Version der Erweiterung.

»Status“: Status der Erweiterung, z. B. ,alpha“, ,beta“, ,stable”.

»Typ“: Klassifizierung der Erweiterung (,Alle, ,System*, ,Lokal“), entsprechend den

oben genannten Filtern.

e ,Aktionen“: In dieser Ansicht sind die Aktionsschaltflachen leer und nicht anklickbar.
Sie dienen nur zur Information. Einstellungen und Anpassungen an Erweiterungen
werden im Modul , Extension Configuration“ unter ,Einstellungen“ vorgenommen

5.2.6 System

5.2.6.1 Modul: Zugriff

In diesem Modul ist es méglich, spezifische Berechtigungen verschiedenen ,Backend-
Benutzergruppen“ und ,Backend-Benutzer” zuzuweisen. Diese Berechtigungen beinhalten
folgende Optionen:

o Seite anzeigen (1): Erlaubt das Anzeigen von Seiten und das Kopieren von Inhalten
daraus.

¢ Inhalte bearbeiten (2): Erméglicht das Andern, Erstellen oder Loschen von Inhalten
innerhalb einer Seite.

o Seite bearbeiten (3): Bietet die Moglichkeit, Seiteneinstellungen zu dndern und
Elemente wie den Seitentitel anzupassen.

o Seite l6schen (4): Erlaubt das Loschen einer Seite und deren Inhalte.

e Neue Seite (5): Gibt die Berechtigung, neue Seiten und Unterseiten zu erstellen.

Legende:

[1] Seite anzeigen: Seite und Inhalt anzeigen/kopieren.
@ Inhalt bearbeiten: Inhalt &ndern/erstellen/ldschen/verschieben.
[3] Seite bearbeiten: Seite andern, z.B. Seitentitel dndern usw.
— [4] Seite léschen: Seite und Inhalt I6schen/verschieben.
¥ % + % % [5] Neue Seiten: Neue Seiten unter dieser Seite erstellen.

Definition: "Inhalt” sind alle Datensatze auf einer Seite - auBer Datensdtzen der Tabelle "pages" (Seiten).

' Zugriff erlaubt
X Zugriff verwehrt

Abbildung 48: Legende zu Berechtigungsoptionen.
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Wichtiger Hinweis: Durch Betitigung des Schloss-Icons im rechten Bereich des Zugriffs-
Arbeitsbereichs konnen Systemadministrationen bestimmen, ob die Vergabe von
Berechtigungen exklusiv Administrationen oder auch fiir andere Benutzer erlaubt ist. Ein
geschlossenes Schloss-Icon bedeutet, dass nur Systemadministrationen Berechtigungen
bearbeiten kénnen. Das Anklicken und Andern des Zustands des Schloss-Icons ist somit
ebenfalls ausschliefllich Systemadministrationen vorbehalten.

Durch Klicken auf das Stift-Icon neben dem Schloss-Icon gelangt man in den Bereich zur Zuweisung der fiinf
Berechtigungen an unterschiedliche ,Backend-Nutzergruppen”.

Zundchst sind im oberen Teil des Bereichs der ,Besitzer“und die ,Gruppe* zu bestimmen, denen Berechtigungen
zugewiesen werden sollen. Anschliefsend kann fiir jede Berechtigungsebene die entsprechende Berechtigung
durch Anklicken der Checkbox aktiviert oder deaktiviert werden. Nachdem alle Einstellungen pro ,Gruppe”

gemdpf den Anforderungen vorgenommen wurden, miissen die Anderungen mit der Schaltfliche ,Speichern
und schliefsen” gesichert werden.

Berechtigungen: BEARBEITEN
Besitzer Gruppe Tiefe

- keine - ~ - keine - v - keine - v

Seite anzeigen Inhalt bearbeiten Seite bearbeiten Seite loschen Neue Seiten

Besitzer
Gruppe O O O O O
Jeder O O O a O

Abbildung 49: Der Bereich zur Zuordnung der Berechtigungen.

Nach dem Speichern der Anderungen wird automatisch zur Ubersichtsseite zuriickgekehrt. Dort
wird eine aktualisierte Darstellung der Berechtigungen angezeigt, gekennzeichnet durch
Hakchen fiir erteilte und Kreuze fiir nicht erteilte Berechtigungen. Diese klare Darstellung
ermoglicht eine rasche Erfassung der fiir verschiedene Gruppen geltenden Berechtigungen, ohne
dass eine erneute Detailbearbeitung erforderlich ist.

5.2.6.2 Modul: ,Backend-Benutzer”

Das Modul ,Backend-Benutzer"” dient der Verwaltung von ,,Backend-Benutzern®, ,Backend-Benutzergruppen”
und der Freigaben fiir Verzeichnisse in der Dateiliste. Zusdtzlich erméglicht es die Anzeige angemeldeter
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Benutzer mit einem Klick. Auf diese Funktionen kann iiber das Auswahlmenii in der linken oberen Ecke des
Moduls ,Backend-Benutzer"” zugegriffen werden.

Backend-Benutzer N
Umgebung I}f
| Backend-Benutzer =gen

Backend-Benutzergruppen

Content Security Policy

Angemeldete Benutzer

o erzeichnisfreigaben r
Benutzername Adn
System o,
Zugriff
Benutzergruppe
Backend-Benutzer w

Abbildung 50: Die Optionen im Modul ,Backend-Benutzer*.

Detaillierte Informationen zur Verwaltung von ,Webseiten-Nutzer“ sind im Kapitel 5.2.4.3
nachzulesen. Allgemeine Informationen zu den Nutzergruppen, ,Webseiten-Nutzer“ und
»Backend-Benutzer” sind in Kapitel 8.1 zu finden.

5.2.6.2.1 Einen neuen ,Backend-Benutzer” anlegen und bearbeiten

Bei Auswahl der Option ,Backend-Benutzer” im Modul ,Backend-Benutzer” (siehe Kapitel
5.2.6.2) erscheint oben links im Arbeitsbereich eine Aktionsschaltflaiche mit der Beschriftung
»,Neuen Backend-Benutzer anlegen”.

Backend-Benutzer W

+ MNeuen Backend-Benutzer anlegen

Backend-Benutzer

Benutzername Administrator

Beide e

Abbildung 51: Die Beschriftung ,Neuen Backend-Benutzer anlegen®“.

Ein Klick darauf 6ffnet die Seite ,Backend-Benutzer” auf ,Wurzelebene neu erstellen®, die
insgesamt sechs Tabs umfasst. Diese Seite wird ebenso aufgerufen, wenn ein Datensatz eines
,Backend-Benutzers“ zur Bearbeitung geoffnet wird.
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Im Tab ,Allgemein” finden die Verwaltung der wesentlichen Informationen eines , Backend-
Benutzers“ statt. Die erste Option in diesem Bereich steuert die Vergabe von
Administrationsrechten. Eine Administration verfiigt iiber vollumfangliche Rechte und hat
Einsicht in das gesamte Redaktionssystem.

Hinweis: Im System sollten idealerweise so wenige wie moglich, jedoch mindestens zwei
Benutzer iiber Admin-Rechte verfiigen.

Zur Einrichtung sind der Benutzername und das initiale Passwort in die vorgesehenen Felder
einzutragen (siehe Passwort-Richtlinien auf Seite 13). Optional kann der Zugang durch Multi-
Factor-Authentifizierung abgesichert werden.

Hinweis: Das Passwort sollte nicht aktiv weiteregegeben geben, sondern von den
Benutzern iiber die Passwort-vergessen-Funktion zuriickgesetzt werden. So wird
sichergestellt, dass nur der Benutzer selbst das Passwort kennt.

Gruppe

Ausgewdhite Objekte Verfligbare Objekte
FIRY +
- [GSB][DBM] Base

[GSB][EXTEND] Externer Zugriff
[GSB][FM] Base

[GSB][FM] Base - NO Delete
[GSB][PAGEACCESS] Base
[GSB][ROLE] Chefredaktion

B % 14 «

Abbildung 52: Ubersicht Bereich Gruppe im Bereich ,Gruppe*.

erfolgt die Zuordnung des neuen Benutzers zu ,Backend-Benutzergruppen®. Im Bereich
»Verfiigbare Objekte“ sind die passenden Gruppen auszuwahlen, die automatisch in den Bereich
»~Ausgewdahlte Objekte“ verschoben werden. Hier konnen Gruppen mittels der Pfeiltasten
sortiert, mit dem Stift-Icon bearbeitet oder iiber das Papierkorb-Icon entfernt werden. Bei einer
Vielzahl von Benutzergruppen erleichtert das Filter-Icon die Suche: Durch Eingabe des
Gruppennamens im Textfeld lassen sich passende Gruppen anzeigen. Neue Gruppen kdnnen mit
dem ,+“-Icon hinzugefiigt werden.

Uber das Listen-Icon unter dem ,,+“-Icon kénnen Gruppen bearbeitet oder neue hinzugefiigt
werden. Ein Bildschirm aller Gruppen wird daraufhin geoéffnet. Die Handhabung ist dhnlich der
in ,Backend-Benutzergruppen” verwalten“ beschriebenen Kapitel 5.2.6.2.2.

Neue Gruppen konnen erstellt oder gleichzeitig bearbeitet werden, indem die Icons in der
Kopfzeile verwendet werden, die ein Blatt Papier und einen Stift darstellen. Das erste Icon
ermoglicht die Anzeige und Bearbeitung alle Datenfelder, wihrend das zweite lediglich das Feld
»,Beschreibung” bearbeitet.

Fir den Export von Gruppen wird auf Kapitel 15.5 verwiesen.

Um zum Tab ,Allgemein“ zurtickzukehren, wird die ,zurtick“-Schaltflache oben links ausgewahlt.
Im unteren Bereich des Tabs lasst sich iiber das Auswahlfeld ,Sprache der Benutzeroberflache”
die Standardsprache fiir den Benutzer festlegen, die spater vom Benutzer gedandert werden
kann. Das Datum der letzten Anmeldung wird angezeigt, wobei bei neuen Benutzerkonten ein
Standardwert erscheint.
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Im Tab ,Personliche Daten” sind die Angaben fiir Namen und E-Mail-Adresse des Benutzers
einzugeben. Zudem kann ein Avatar festgelegt werden. Die Auswahl des Avatars folgt den
Anweisungen in Kapitel 5.1.10, das sich auf das Inhaltselement ,Bilder” bezieht.

Im Tab ,Zugriffsrechte“ erfolgt die Auswahl sichtbarer Module fiir die ,Backend-Benutzer” durch
Anklicken der entsprechenden Checkboxen. Im Bereich ,Auf Sprachen einschranken” wird
festgelegt, welche Sprachversionen die Benutzer bearbeiten diirfen. Um eine Auswahl
riickgdngig zu machen, kann die Schaltflache oben rechts angeklickt werden.

Im Tab ,Freigaben und Arbeitsumgebungen” erfolgt die Verwaltung weiterer Freigaben.
Zunidchst wird entschieden, ob der Benutzer in der LIVE-Arbeitsumgebung arbeiten darf. Im
Abschnitt ,Datenbankfreigaben” konnen die zuganglichen Datensatze festgelegt werden. Die
Suche nach Datensidtzen erfolgt iiber das Ordner-Icon, die ,Seite“-Schaltflache oder die
Suchfunktion. Datensitze lassen sich mit den Pfeil- oder Papierkorb-Icons sortieren oder
entfernen.

Im Bereich ,Freigabe aus Gruppen“ lassen sich tibernommene Gruppenfreigaben durch
Deaktivieren der Checkboxen entfernen. Im Bereich ,Verzeichnisfreigaben“ erfolgt die Auswahl
wie in Kapitel 5.2.6.2 ff. beschrieben. Dateioperationsberechtigungen im Modul ,Dateiliste”
lassen sich tiber Checkboxen auswéahlen.

Unter ,Kategoriefreigabe“ lasst sich der Zugriff auf Inhalts-Kategorien bestimmen. Diese
Kategorien ordnen Elemente inhaltlich und variieren je nach Anwendungsfall.

Hinweis: Um die Ubersicht {iber individuelle Rechte zu wahren, empfiehlt es sich, Rechte in
den Tab ,Zugriffsrechte“ und ,Freigaben und Arbeitsumgebungen” iiber Benutzergruppen
statt fiir einzelne Benutzer individuell zu verwalten.

Fiir die vollstandige oder zeitweise Deaktivierung des Zugriffs eines ,Backend-Benutzers" auf
das System ist der Tab ,Zugriff* nutzbar. Der Zugriff 1asst sich entweder vollstindig iiber den
Schalter ,Aktiviert” deaktivieren oder durch Festlegen eines spezifischen Zeitraums mit den
Datumsfeldern ,Start“ und ,Stopp“ deaktivieren.

Hinweis: Ein ,Backend-Benutzer” hat nur dann Zugriff auf das Redaktionssystem, wenn der
Benutzer aktiviert ist.

Im Tab ,Hinweise“ ldsst sich im Feld ,Beschreibung” ein Hinweis hinterlegen. Dieser erscheint
iiber der Tableiste, sobald der Datensatz des Benutzers zur Bearbeitung ausgewahlt wird.

5.2.6.2.2 ,Backend-Benutzer” verwalten

Im Arbeitsbereich ,Backend-Benutzer verwalten” ldsst sich eine Liste aller im System
registrierten Benutzer einsehen. Die Liste lasst sich nach Benutzername, Administrationsstatus
(alle, nur Administrationen, nur normale Benutzer), Status (alle, nur aktive, nur inaktive), Login
(alle, zuvor angemeldet, zuvor nicht angemeldet) und Benutzergruppe filtern. Durch Klicken auf
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,Filtern“ lassen sich die gewahlten Optionen anwenden. Ein Klick auf , Zuriicksetzen hebt alle
Filter auf und zeigt alle Benutzer an.

Backend-Benutzer w

4+ Neuen Backend-Benutzer anlegen L
Backend users
Benutzername Administrator Status Login

Beide v Beide v Beide v
Benutzergruppe
w Filtern | Zurlcksetzen
Benutzername / Vollstandiger Name Letzte Anmeldung
0 nutzerl 01-01-23 10:00 S O I 0 i + vergleich T

Abbildung 53: Der Header des Arbeitsbereichs zur Verwaltung der ,Backend-Benutzer®“.

Die einzelnen Listenelemente konnen hier bearbeitet werden. Die Optionen dafiir ahneln denen,
die im Kapitel 5.2.2.3 iiber das Modul Liste beschrieben sind. Zuséatzlich gibt es hierzu weitere
Moglichkeiten:

e Passwort zuriicksetzen iiber das Icon mit dem runden Pfeil.
e Details und Informationen iiber den ,Benutzer” anzeigen lassen iiber die Icons mit dem
Formular und dem kleinen ,,i“.

e Vergleich mehrerer ,Benutzer” iiber die Schaltflache ,+Vergleich“ (s. u.).
e ,Benutzer” wechseln.

Fiir ,Backend-Benutzer®, die keine Administrationen sind, kann eine E-Mail mit Anweisungen
zum Zuriicksetzen des Passworts tUber die Schaltfliche ,Passwort zuriicksetzen“ an die
hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet werden.

Hinweis: Der Backend-Benutzer kann diese Funktion auch selbst iiber den Link im Login-
Fenster ausldsen.

Um "Backend-Benutzer" miteinander zu vergleichen, konnen deren Eintrage in der Liste gesucht
werden. Nach Auswahl der Schaltflache ,+Vergleich” erscheint oberhalb der Liste ein Bereich fiir
den Vergleich. Durch Anklicken des Stift-Icons kénnen die Daten des Benutzers verandert
werden. Ein Klick auf das Minus-Icon entfernt den Benutzer aus der Vergleichsliste. Alternativ
kann das Entfernen aus der Vergleichsliste auch durch Anklicken der Schaltflache ,-Vergleich”
erfolgen, die an Stelle der ,+Vergleich“-Schaltflache bei einem ausgewahlten Benutzer angezeigt
wird.

Unterhalb der Liste der ausgewahlten Benutzer leitet die Schaltflache ,Benutzerliste

vergleichen” zu einem neuen Bildschirm mit dem Vergleich der ausgewahlten Benutzer weiter.
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Die Vergleichsliste kann durch einen einfachen Klick auf die Schaltflache ,Vergleichsliste
loschen” entfernt werden.

Vergleich

Q nutzerl & -
0 nutzer2 & -

%1 Benutzerliste vergleichen [i] Vergleichsliste lschen

Abbildung 54: ,Backend-Benutzer* vergleichen.

Auf dem Bildschirm, der den eigentlichen Vergleich anzeigt, werden alle ausgewahlten Benutzer
nebeneinander dargestellt. Je nach Monitorgrofe kann dies dazu fiihren, dass nicht alle Benutzer
sichtbar sind. Durch Klicken auf das Minus-Icon kdnnen ausgewahlte Benutzer aus dem
Vergleich entfernt werden. Uber das Stift-Icon konnen die Daten direkt bearbeitet werden.

In der Liste der Benutzer befindet sich fiir alle Benutzer eine Option ,Benutzer wechseln”
(gekennzeichnet durch ein Icon eines Kopfes mit Pfeil dariiber). Diese Funktion ermdéglicht es
Administrationen, das Redaktionssystem des jeweiligen Benutzers einzusehen. Wird diese
Funktion genutzt, wird in der Kopfleiste oben rechts ,SU Nutzername“ angezeigt, um den
aktuellen Benutzer sichtbar zu machen.

L) SU nutzer3 (nutzer3)

Abbildung 55: Angabe des Benutzers bei Nutzerwechsel.

Um zum urspriinglichen Benutzer zuriickzukehren, wird das Benutzer-Icon angeklickt und
danach die Option ,Benutzerwechsel-Modus verlassen” ausgewahlt.

5.2.6.2.3 Eine neue ,Backend-Benutzergruppe“ anlegen und bearbeiten

Wenn die Option ,Backend-Benutzergruppen“ im Modul ,Backend-Benutzer” ausgewahlt ist
(siehe Kapitel 5.2.6.2), erscheint oben links im Arbeitsbereich eine Schaltflache ,Neue Backend-
Benutzergruppe anlegen®. Mit einem Klick darauf 6ffnet sich die Seite ,Backend-Benutzergruppe
auf Wurzelebene neu erstellen” mit insgesamt sechs Tabs Diese Seite wird auch dann angezeigt,
wenn der Datensatz einer ,Backend-Benutzergruppe“ zum Bearbeiten geoffnet wird.

Im Tab , Allgemein“ muss ein eindeutiger und moglichst sprechender Name fiir die Gruppe
eingetragen werden. In den beiden Bereichen , Einstellungen von Gruppen tibernehmen” und
»Permission Sets“ (Standardberechtigungen, die einem Site Admin die Konfiguration
erleichtern) konnen Eigenschaften anderer Gruppen iibernommen werden. Die Auswahl erfolgt
fiir die Gruppen analog zum im Kapitel , Einen neuen ,Backend-Benutzer” anlegen und
bearbeiten” beschriebenen Vorgehen.

Version V1.0 Seite 58 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Der Tab ,Zugriffsrechte” enthilt verschiedenste Berechtigungen, die fiir Gruppen festgelegt
werden konnen. Diese sind nach Funktionen sortiert. Die einzelnen Rechte werden per Klick in
Checkboxen aktiviert. Fiir bestimmte Funktionen miissen die einzelnen Rechte erst durch Klick
auf den Begriff sichtbar gemacht werden.

Die Tabs ,Freigaben und Arbeitsumgebungen®, , Zugriff“ und ,Hinweise“ verfligen tiber die
gleichen Funktionen wie fiir die ,Backend-Benutzer” in Kapitel 5.2.6.2 beschrieben, gelten
jedoch fiir die gesamte Gruppe.

5.2.6.2.4 ,Backend-Benutzergruppen“ verwalten

Der Arbeitsbereich zur Verwaltung der ,Backend-Benutzergruppen” zeigt eine Liste aller im
System registrierten ,Benutzergruppen®. Analog zum Vorgehen bei den ,Backend-Benutzern® ist
es moglich, die Gruppen zu bearbeiten oder zu vergleichen (siehe dazu die Beschreibung im
Kapitel 5.2.6.2.2). Im Gegensatz zu den Filteroptionen bei den ,Backend-Benutzern“ beschrankt
sich die Filtermoglichkeit in diesem Bereich auf eine einzige Option: Uber das Suchfeld oberhalb
der Liste der ,Benutzergruppen” kann eine Suche nach Namen oder ID durchgefiihrt und
entsprechend gefiltert werden.

Backend-Benutzergruppen
Gruppentitel oder Gruppen ID

Filtern  Zuriicksetzen

Benutzergruppe Untergruppen
Benutzergruppe 1 & © i i + Vergleich
Benutzergruppe 2 & © i i + Vergleich
. Benutzergruppe 3 S © 1 i + Vergleich

Abbildung 56: Liste der ,Benutzergruppen® in der ,Benutzergruppen“-Verwaltung.

5.2.6.2.5 Angemeldete ,Benutzer”

Ist die Option ,,Angemeldete Benutzer” im Modul , Backend-Benutzer” ausgewahlt (siehe
Kapitel 5.2.6.2), werden alle aktuell online befindlichen ,Backend-Benutzer” in einer Liste
angezeigt. Sichtbar sind dabei der Benutzername, der vollstindige Name, der Zeitpunkt des
letzten Zugriffs und die IP-Adresse der betroffenen ,Backend-Benutzer®. Es ist aufRerdem
moglich, die Sitzung eines Benutzers zu beenden (Klick auf Schaltflache ,Sitzung beenden”) und
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weitere Informationen iiber die Sitzung und den Benutzer in einem Info-Fenster einzusehen
(Klick auf ,i“-Icon).

Angemeldete Benutzer

Benutzername / Vollstdndiger Name Letzter Zugriff IP-Adresse
0 Benutzer 1 (LX) 28-11-2308:10 [DISABLED] i
Max Mustermann

1 Benutzer

Abbildung 57: Liste aller angemeldeten Benutzer.

5.2.6.2.6 Eine neue Verzeichnisfreigabe erstellen und bearbeiten

Unter Verzeichnis sind in diesem Kontext Ordner aus der Dateiliste zu verstehen, fiir die
Berechtigungen vergeben werden konnen. Die Freigabe dieser Verzeichnisse wird liber die
Option ,Verzeichnisfreigaben“ im Modul ,,Backend-Benutzer” verwaltet.

Wenn die genannte Option ausgewahlt ist (siehe Kapitel 5.2.6.2), erscheint oben links im
Arbeitsbereich eine Schaltfliche ,Neue Verzeichnisfreigabe anlegen®. Ein Klick darauf 6ffnet die
Seite ,Verzeichnisfreigaben auf Wurzelebene neu erstellen”, die insgesamt drei Tabs umfasst.
Diese Seite wird auch aufgerufen, wenn der Datensatz eines Verzeichnisses zur Bearbeitung
geoffnet wird. Es handelt sich dabei um die Verzeichnisse in der Dateiliste.

Im Tab ,Allgemein“ wird die Bezeichnung des neuen Ordners im gleichnamigen Feld festgelegt.
Die Ordnerverortung in der bereits vorhandenen Ordnerstruktur der Dateiliste wird im Bereich
»Einstiegspunkt“ bestimmt. Hierzu kann auf das Ordnersymbol ganz rechts geklickt und im
Fenster ,Ordnerauswahl“ der Ordner ausgewahlt werden, in dem der neue Ordner platziert
werden soll. Es besteht zudem die Moglichkeit, weitere Ordner zu erstellen: Hierfiir den
iibergeordneten Ordner in der Struktur auswahlen, im Feld ,Neuen Ordner erstellen“ den
Namen des neuen Ordners eingeben und durch Klicken auf,Ordner erstellen wird dieser sofort
an der vorgesehenen Stelle eingefiigt. Um den Einstiegspunkt festzulegen, muss auf die
Schaltflache ,Link zu ausgewdhltem-Ordner* geklickt werden. Im untersten Bereich kann der
Ordner auf,Schreibgeschiitzt” gesetzt werden.
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Die Tabs ,Zugriff“ und ,Hinweise“ enthalten die bereits aus der ,Backend-Benutzerverwaltung"”
bekannten Felder ,Aktiviert” und ,Beschreibung” (siehe Kapitel 5.2.6.2.1).

Verzeichnisfreigaben auf Wurzelebene neu erstellen
(1) Aligemein Zugriff Hinweise

T)Bezeichnung

Einstiegspunkt

Schreibgeschiitzt

Abbildung 58: Erstellung einer Verzeichnisfreigabe auf Wurzelebene.

5.2.6.2.7 Verzeichnisfreigaben verwalten

Der Arbeitsbereich zur Verwaltung der Verzeichnisfreigaben zeigt eine Liste aller im System
registrierter Verzeichnisfreigaben. Wie bei der Verwaltung von ,Backend-Benutzern“ kdnnen
die Verzeichnisfreigaben bearbeitet oder vergleichen werden. Weitere Informationen hierzu in
Kapitel 5.2.6.2.2.

Verzeichnisfreigaben

Bezeichnung Beschreibung Dateispeicher (Uid) Einstiegspunkt Schreibgeschiitzt

- fileadmin/ (auto- N . ~ 3
user_upload created) 111 fileadmin/user_upload/ F ©O 0 1

i formupload uploadstorage [2] uploadstorageformupload/ & © [ i

Abbildung 59: Liste aller Verzeichnisfreigaben.
5.2.6.2.8 Rollen und Berechtigungskonzept

Im GSB11 werden Zugriffsrechte {iber ein rollenbasiertes Berechtigungskonzept vergeben. Die
Rechtevergabe folgt dabei einer klaren Struktur:

Rechte — Rollen - Gruppen — Benutzer
Begriffsdefinitionen

¢ Recht: Ein ,Recht” beschreibt die Befdhigung, eine Aktion auf einem Datensatz bzw. im
Rahmen der Nutzung des GSB11 durchzufiihren. Aktionen sind Create (Erstellen), Read
(Lesen), Update (Bearbeiten), Delete (Loschen).

¢ Rolle: Eine ,Rolle” ist die funktionale Sicht auf fachlich zusammengehorige Tatigkeiten,
fiir die bestimmte Rechte bendtigt werden. Rollen fassen also Rechte zusammen. Eine
Rolle kann ggf. auch andere Rollen enthalten und somit tiber verschiedene
Rechtegruppen verfiigen.
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e Gruppe: Eine ,Gruppe" ist eine Sammlung von Benutzern mit einer bestimmten Aufgabe
oder Aktivitdt, die durchgefiihrt werden soll. Rechte werden an Gruppen vergeben, nie
direkt an Benutzer. Gruppen kénnen Sub-Gruppen enthalten und somit kann
feingranular bestimmt werden, welche Rechte und Rollen die Mitglieder von Gruppen
haben.

Nicht empfohlene Vorgehensweise

Individuelle Berechtigungen ohne Rollen fithren zu Uniibersichtlichkeit, erhdhtem
Verwaltungsaufwand und Sicherheitsrisiken, da Rechte schwer nachzuvollziehen und zu
verwalten sind.

Beispiel:

¢ Ein Benutzer erhalt direkte Schreibrechte fiir Tabellen.

e Verschiedene Benutzer haben individuelle Berechtigungen, die nicht auf Rollen
basieren.

¢ Rollen werden nicht verwendet, und die Berechtigungen sind unstrukturiert und
schwer nachvollziehbar.

Systemseitige Rollen im GSB11
Flir das Redaktionssystem GSB11 stehen verschiedene vordefinierte Rollen zur Verfiigung.

Anderungen an diesen Rollen werden bei jedem neuen Deployment iiberschrieben. Fiir eigene
Konfigurationen sollten deshalb neue Rollen mit individuellen Namen erstellt werden.

Rolle Beschreibung
Site-Administration Verwaltung der gesamten TYPO3-Instanz
inkl. System- und Site-Konfigurationen
System-Administration Pflege technischer Komponenten und
Systemfunktionen
Chefredaktion Zugriff auf alle Inhalte, mit Ausnahme der

Erstellung unterhalb des Wurzelknotens;
kann Kategorien verwalten, aber keine .t3d-
Exporte durchfiihren. Hat Rechte zur
Freigabe und zur Benutzerverwaltung im
Frontend.

Selbststandige Redaktion Inhalte bearbeiten, keine Seiten unterhalb
des Wurzelknotens, eingeschrankter Zugriff
auf Verwaltung. Kein Export/Import,
eingeschrankter Zugriff auf TSConfig.

Redaktion Gleiche Berechtigungen wie ,Selbststandige
Redaktion®“, aber kein Zugriff auf den Live-
Workspace; Freigabe durch Workflow
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erforderlich. Kein Loschen von Ordnern oder
Dateien.

Website-User-Administration Zugriff auf den Mentiipunkt ,Webseiten-
Nutzer” im Bereich ,Site Management”; Pflege
von Nutzern und deren Gruppen; Schreib-
und Leserechte auf definierte Tabs.

Abkiirzungen und technische Begriffe

e DB/DBM (Datenbank-Mount): Ein Datenbank-Mount legt fest, auf welchen Teil des
Seitenbaums eine Benutzerin oder ein Benutzer im TYPO3-Backend zugreifen darf. Er
dient als Einstiegspunkt und begrenzt die Sichtbarkeit auf bestimmte Seiten.

Hinweis: Zur Behebung des Auftretens eines doppelten Seitenbaums siehe Kapitel 15.11.

e FM (Filemount): Ein Filemount bestimmt, auf welche Ordner im Dateisystem (Modul
,Dateiliste”) ein Benutzer zugreifen kann, zum Beispiel fiir das Hochladen und Verwalten
von Medien.

o PAGEACCESS: Bezeichnet die Seitenzugriffsrechte in TYPO3. Sie legen fest, welche Seiten
ein Benutzer oder eine Benutzergruppe im Backend sehen und bearbeiten darf.

e ACL (Access Control List): Eine Zugriffskontrollliste zur Definition feingranularer
Rechte auf Ressourcen wie Seiten, Dateien oder Module. ACLs sind Bestandteil des
TYPO3-Berechtigungssystems und ermoglichen die genaue Steuerung von
Zugriffsrechten.

e Permission Set: Ein Permission Set ist eine vordefinierte Sammlung von
Zugriffsrechten. Die b13-Erweiterung ,permission-sets“ ermdoglicht es, Rechte per YAML-
Dateien zu definieren und in Backend-Benutzergruppen auszuwdahlen. Diese Funktion
wird derzeit ausschlief3lich von der Entwicklung genutzt.

5.2.6.3 Planer

Das Modul ,Planer” ist der zentrale Ort zur Verwaltung aller Aufgabenarten, die regelmafiig und
automatisiert von TYPO3 bzw. GSB11 ausgefiihrt werden, ohne dass eine manuelle Auslosung
durch einen ,Backend-Benutzer* erforderlich ist. Planer-Aufgaben werden im Hintergrund
durch Cron-Jobs vom Server gestartet. Der Arbeitsbereich des Moduls zeigt die Liste ,Geplante
Tasks" mit allen im Planer registrierten Aufgaben.

Geplante Tasks v

+ Mewe aufgabe |+ Meue Gruppe o <

Geplante Tasks

Keine Aufgabengruppe zugewiesen + Neue Aufgabe

{i+1D ] Task | Status | Typ | Hiufigkeit | Parallele i 1 Letzte i | Nschste i i

Abbildung 60: Der Arbeitsbereich im Modul ,Planer*.

Um eine neue Aufgabe hinzuzufiigen, wird die Schaltflache ,+Neue Aufgabe“ ausgewahlt. Im

Dropdown-Menii , Aufgabe“ wird die gewiinschte Task-Klasse ausgewahlt, die ausgefiihrt
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werden soll. Diese Task-Klassen werden durch TYPO3 oder installierte Erweiterungen
bereitgestellt und kénnen in der Mandantenindividualisierung erweitert werden. Aufgaben
kénnen in zuvor angelegten Gruppen organisiert werden, die dann im Feld ,Taskgruppe*
ausgewdhlt werden konnen.

Der Bereich ,Settings* variiert je nach ausgewahltem Task. So erfordert bspw. der Task
»Geloschte Datensdtze entfernen” des Recyclers Eingaben in einem Feld ,Eintrage 16schen, die
alter sind als ... Tage“ und einem Feld ,Tabellen®.

Im Abschnitt , Timing“ wird festgelegt, ob der Task einmalig oder wiederkehrend ist. Je nach
Auswahl kann ein Datum fiir die erstmalige Ausfiithrung (Start) und ggf. ein Datum fiir die
letztmalige Ausfiihrung (Ende) sowie die Haufigkeit (Sekunden oder Cron-Befehl) festgelegt
werden.

Hinweis: Weitere Informationen zu Cron-Befehlen finden sich auf Wikipedia.

Abschliefiend kann dem Task eine Beschreibung hinzugefiigt werden. Es wird empfohlen, auf die
Haufigkeit und den Zweck des Tasks einzugehen. Insbesondere bei Cron-Befehlen sollte zur
besseren Lesbarkeit eine zusatzliche Beschreibung in Worten hinzugefiigt werden (Bsp.: ,jeden
Samstag um 23:45“ fiir ,, 45 23 * * 6).

Hinweis: Die genaue Uhrzeit richtet sich hier nach der Serverzeit.

Links oben im Arbeitsbereich befindet sich ein Auswahlmenij, in dem neben den geplanten
Tasks weitere Optionen des Planers ausgewahlt werden kdnnen (siehe Abbildung 60).

Der Bereich ,Available scheduler commands & tasks“ informiert iiber alle vorhandenen Tasks
sowie weiter unten stehend tiber alle Befehle in der TYPO3-Installation.

Im Abschnitt ,Aufgabenplaner Konfigurationspriifung” wird eine grundlegende Uberpriifung des
Installations-Setups durchgefiihrt. Im Arbeitsbereich erscheinen drei Meldungen:

1. Meldung 1: Zeigt entweder an, dass bisher noch kein Task iiber den Planer durchgefiihrt
wurde, oder gibt Informationen iiber den letzten Durchlauf der bestehenden Tasks wie
Uhrzeit und Laufzeit an.

2. Meldung 2 (CLI-Skript): Sollte in der Regel griin angezeigt werden. Ein Auftreten eines
Fehlers (rot oder gelb dargestellt, im Fall von Warnungen) bedeutet, dass die
Berechtigungen zur Ausfiihrung des Kommandozeilen-Dispatchers von TYPO3 tliberpriift
werden miissen (dies hingt nicht zwangslaufig mit dem Planer zusammen).
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3. Meldung 3: Zeigt Informationen zur aktuellen Serverzeit an.

Aufgabenplaner Konfigurationspriifung

Diese Seite zeigt Ihnen, ob die Voraussetzungen, um den Planer mit einem Cron-Job auszuflhren, erflllt sind. Zudem zeigt sie Informationen zur letzten Ausflhrung des Planers.

Letzte Ausfihrung
Der Planer wurde zuletzt gestartet (automatisch) am 12-05-23 um 00:04 und endete am 12-05-23 um 00:04.

CLI-Skript

Der Befehl, um den Planer von der Kommandozeile auszufihren lautet: "' /app/vendor/bin/typo3 scheduler:run".
Der Webserver-Benutzer darf dieses Skript ausfiihren.

Serverzeit

Alle Daten und Zeiten im Planer werden an der Serverzeit gemessen, weil der Planer ausschlieBlich auf der Serverseite lduft.

Die aktuelle Serverzeit ist 29-11-23 16:00 CET (Europe/Berlin, GMT +01:00).

Abbildung 61: Meldungen zur Aufgabenplaner Konfigurationspriifung.

5.2.6.4 Modul: DB Check

Das Modul ,, DB Check” (,DB* steht fiir ,Database”) bietet vier Funktionen, die sich auf die
Datenbank und deren Inhalt beziehen:

Referenz-Index verwalten: Das TYPO3 CMS speichert eine Aufzeichnung der
Beziehungen zwischen allen Datensatzen. Diese kann aus dem Gleichgewicht geraten,
wenn bestimmte Operationen ohne den strengen Kontext des Redaktionssystems
durchgefiihrt werden. Es ist daher sinnvoll, diesen Index regelmafdig mit Hilfe der
entsprechenden Schaltflache zu priifen und zu aktualisieren.

Datensatz-Statistik: Zeigt eine Zdhlung der verschiedenen Datensatze in der Datenbank
aufgeschliisselt nach Typ fiir Seiten und Inhaltselemente.

Datenbankrelationen: Zeigt an, ob bestimmte Relationen leer oder defekt sind. Diese
Funktion wird typischerweise verwendet, um zu priifen, ob Dateien referenziert werden.

Volltextsuche: Bietet ein Werkzeug zur Suche in der gesamten Datenbank. Es enthalt
auch einen erweiterten Modus, der einem visuellen Query Builder dhnelt.

Die vier Funktionen sind iiber das Dropdown-Menti zuganglich, das sich direkt neben dem
Modulbereich oben befindet.

Referenz-Index verwalten

Referenz-Index verwalten
Datensatz-Statistik [k
Datenbankrelationen

Vaolltextsuche

Abbildung 62: Die vier Funktionen im Modul ,DB Check*”.

Fiir weitere Informationen siehe die nachfolgende TYPO3-Dokumentation:
https://docs.typo3.org/c/typo3 /cms-lowlevel /main/en-

us/BackendModules/DbCheck.html#db-check
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5.2.6.5 Modul: Konfiguration

Uber das Modul , Konfiguration“ kénnen die verschiedenen Konfigurationsfelder, die vom CMS
verwendet werden, angezeigt werden. Dies ist in der Regel nur fiir Entwickler und Site-Admins
relevant. https://docs.typo3.org/m/typo3 /reference-coreapi/12.4/en-
us/Configuration/ConfigurationModule/Index.html

5.2.6.6 Modul: Berichte

Das Modul ,Berichte” enthélt Informationen und Diagnosedaten liber die TYPO3-Installation. Es
wird empfohlen, den ,Statusbericht” regelmaf3ig zu tiberpriifen, da er iiber Konfigurationsfehler,
Sicherheitsprobleme usw. informiert.

Hinweis: Im Rahmen des GSB11 ist es sinnvoller, den Task ,reports->Aktualisierung des
Systemstatus” zu nutzen, falls dieser konfiguriert ist. Dieser sendet im Fehlerfall (oder immer,
je nach Konfiguration) eine E-Mail, die dem Statusbericht entspricht.

5.2.6.7 Modul: Protokoll

Unter dem Protokoll-Modul werden die Aktionen protokolliert, die von ,Backend-Benutzern®
durchgefiihrt wurden. Die Protokolleintrédge finden sich in der dafiir zentralen Liste.
Standardméfiig werden im Arbeitsbereich immer die Eintrige des aktuellen Tages aufgefiihrt.

Uber die Auswahlmeniis oberhalb der Liste konnen unterschiedliche Filter gesetzt werden, um
die Auswahl der Protokolleintrage einzuschranken. Es kénnen Filter nach dem Benutzer, der die
Aktion durchgefiihrt hat (siehe Beschreibung in Kapitel 5.2.2.5), Arbeitsumgebung, in der die
Aktion durchgefiihrt wurde, der Seite, auf der die Aktion durchgefiihrt wurde, sowie nach Kanal,
Tiefe und Zeitraum, in dem die Aktion durchgefiihrt wurde, gesetzt werden. Die gewiinschten
Filterungen werden mit Klick auf die Schaltflache ,Filter” bestétigt. Um die Filter
zuriickzusetzen, kann die Schaltfliche ,Zuriicksetzen” rechts neben dem Filter-Icon verwendet
werden.

Dariiber hinaus kann iiber das Auswahlmenii ,Max:“ ausgewahlt werden, wie viele Eintrage
maximal pro Seite angezeigt werden sollen.

Administrationsprotokoll
Benutzer: Max: Arbeitsumgebung: Seite Kanal Tiefe Von Bis

Gruppe: [ROLE] Redakteur:innen v 50 v [Alle] v 0 o [Alle] v [Alle] v 13:07 13-11-202 x| {9 13:07 15-11-202) x | ff Filter | Zuriicksetzen

Abbildung 63: Filteroptionen fiir Protokolle.

Innerhalb der Liste werden neben dem Zeitpunkt der Durchfiihrung der Aktion auch der
jeweilige Benutzer, die Ebene, der Kanal und zusatzliche Details angezeigt, die weitere
Informationen zu der Aktion liefern. Bei Aktionen, die einen Verlauf aufweisen, wird auf der
rechten Seite eine weitere Schaltflache mit der Aufschrift ,Verlauf anzeigen” angezeigt. Durch
Klick auf diese Schaltflache wird zum Bereich ,Verlauf/Riickgangig” weitergeleitet, der in
Kapitel 6.4 beschrieben wird. Hier kdnnen die gelisteten Aktionen bei Bedarf riickgangig
gemacht werden.
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5.3 Der Seitenbaum

Der Seitenbaum ist im GSB11 als seitenbasiertes CMS die zentrale Stelle zur Errichtung der
Seitenstruktur des Webaulftritts sowie zum Erstellen und Verdandern der einzelnen Seiten. Im
Webauftritt ist die Verortung einer aktuellen Seite in der Breadcrumb sichtbar (mit Ausnahme
der Startseite).

Hinweis: Die Navigation im Webauftritt richtet sich nach der Reihenfolge der Seiten im
Seitenbaum. Das bedeutet, dass die Reihenfolge der Seiten im Seitenbaum direkt unterhalb
der Startseite die Reihenfolge im Hauptmenii des Webauftritts bestimmt. Falls dies nicht
gewlnscht ist, konnen Verweise verwendet werden: Die echten Seiten miissen dann
unterhalb von Systemordnern angelegt werden (dies kann die Ubersichtlichkeit des Systems
beeintrachtigen).

5.3.1 Seitentypen

Im GSB11 werden verschiedene Elemente als ,Seite” im Seitenbaum dargestellt. Dazu gehoren
Artikel- und Verteilerseiten, aber auch bestimmte Links oder Trennzeichen. Oberhalb des
Seitenbaums befindet sich ein Menti mit den Icons fiir diese Seitentypen (siehe Abbildung 64),
die per Drag & Drop einfach in den Seitenbaum gezogen werden konnen. Am Zielort wird dann
eine neue Seite des gewahlten Typs angelegt. Zielort kann entweder unterhalb einer Seite oder
innerhalb einer Seite (fiir Ankerlinks) sein.

4 [+ B &£ B — @

v 4% Baumansicht aktualisieren
v‘ t

dl

o | = Alle Baumelemente einklappen

Abbildung 64: Die Optionen fiir den Seitenbaum.

Im Einzelnen gibt es folgende Seitentypen:

e ,Standard (Seite)“: Alle Artikel- oder Verteilerseiten.

o ,Backend-Benutzerbereich“: Ermoglicht das Erstellen von Seiten, ohne dass sie in der
Navigation sichtbar sind.

e ,Verweis“: Verweist auf eine interne Seite. Hiermit konnen Strukturen abgebildet
werden abseits der Seitenbaumstruktur.

o ,Einstiegspunkt: Dient zur Duplikation einer Seite, die in der Navigation an zwei
Stellen aufrufbar sein soll, aber nur einmal gepflegt wird. Dem Duplikat kann ein neues
Teaserbild, ein anderer Titel sowie Navigationstitel gegeben werden.
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Hinweis: Bei der Benutzung des , Einstiegspunkt” ist Vorsicht geboten, da es die Struktur der
Seite von der Struktur des Seitenbaums loslost und die Pflege der Seite erschwert. Zudem
kann es den Aufbau des Caches verlangern, was zu Performance-Problemen fiihren kann.

e ,Link zu externer URL“: Ermdglicht das Verlinken auf eine externe Seite innerhalb der
Navigation.

e ,Ordner”: Diese dienen nicht zur Anzeige von Seiten, sondern zum Sammeln von
Inhalten. Beispielsweise konnen Webseiten-Benutzer gesammelt und verwaltet werden.

e ,Papierkorb“: Dient zum temporaren Lagern nicht benétigter Seiten, die bei Bedarf
schnell wiederhergestellt werden kénnen. Seiten im Papierkorb sind nicht sichtbar.

e ,Trennzeichen fiir Menii“: Fiigt ein Trennzeichen zur besseren Ubersicht im
Seitenbaum ein. Dieses wird im Webauftritt nicht ausgespielt.

Oapmasm v =

~ §' TYPO3
v @) Startseite
v m Geschiltzter Bereich
|fy Ober =+ Standard e Bereich
Eh, Geschitzter Bereich Inhalt 2
Eh, Geschitzter Bereich Inhalt 1

oL -

Abbildung 65: Hinzufiigen einer neuen Seite per Drag & Drop.

Das Modul ,Seite“ dient iiblicherweise als Hauptbereich fiir redaktionelle Tatigkeiten und zeigt
den Seitenbaum des Webaulftritts an. Details zur Handhabung des Moduls sind in Kapitel 5.3
beschrieben. Im oberen Teil des Arbeitsbereichs befinden sich verschiedene Schaltflachen:

Layout ~ Pfad: /Startseite/ Lokale Demo-Umgebung [142]

[a Web-Seite anzeigen [ # Seitensigenschaften bearbeiten F O 7 o v

Abbildung 66: Die Optionen fiir die Erstellung von Seiten.

e Die Auswahl ,Anzeigemodus” (beschriftet mit ,Layout” oder ,Sprachenvergleich®)
ermoglicht die Festlegung, ob eine Seite in einer spezifischen Sprache oder fiir alle
Sprachen angezeigt werden soll. Dies erleichtert die Uberpriifung, ob fiir bestimmte
Sprachen Inhalte fehlen.

e Ein Klick auf, Web-Seite anzeigen” 6ffnet einen neuen Browser-Tab zur Darstellung der
aktuellen Seite, falls dies nicht bereits erfolgt ist.

e Zur Bearbeitung der Seiteneigenschaften (siehe Kapitel 12.2), ist die Schaltflache
»Seiteneigenschaften bearbeiten“ anzuklicken.

e Die Schaltflaiche mit dem Blitz-Icon ermdglicht das Leeren des Cache der Seite (siehe
Kapitel 5.1.4).

e Durch Anklicken des Icons mit den beiden Pfeilen ldsst sich die Seite neu laden.

e Eine Notiz fiir die Seite lasst sich durch Klick auf das Papier-Symbol erstellen. Diese
Notiz erscheint nur im Redaktionssystem.

Version V1.0 Seite 68 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

e Das Icon mit den drei verbundenen Punkten ermdglicht das Erstellen von Lesezeichen,
beschrieben in Kapitel 5.1.3. und die URL (im Redaktionssystem) der Seite lasst sich
Kopieren.

Nach der Erstellung einer neuen Seite im Seitenbaum wird das Grundgeriist der Seite sichtbar.
Der Inhaltsbereich einer Webseite im GSB11 gliedert sich in drei Teile: , Top“ fiir den oberen
Bereich, ,Main"“ fiir den Hauptbereich und , Bottom* fiir den unteren Bereich. Detaillierte
Informationen zu den Unterschieden dieser Bereiche finden sich in Kapitel 12.1.

Meine neue Seite
Top
4 Inhalt
Main
+ Inhalt
Bottom
4+ Inhalt

Abbildung 67: Das Geriist einer neuen Seite.

Zur Einfligung eines neuen Inhaltselements wird die Schaltflache ,Inhalt” gewéahlt. Dies 6ffnet
ein Fenster mit verschiedenen Inhaltstypen, wie in Kapitel 12 erldutert. Ein so erstelltes und
gespeichertes Inhaltselement ist standardmafsig aktiviert und kann, abhdngig von der
Arbeitsumgebung, unmittelbar auf der Webseite sichtbar sein (siehe Kapitel 5.2.2.5 zur
Referenz).

Nach dem Einfiigen eines ersten Elements, zum Beispiel im Bereich ,Main“, erscheint dort ein
Symbol, das ein Blatt und einen Stift darstellt (vgl. Nummer 1 in Abbildung 68: Die Optionen fiir
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die Arbeit mit einem Element.). Durch Anklicken dieses Symbols lassen sich alle Elemente des
Bereichs zur Bearbeitung 6ffnen.

Main

—| ™=@ {iberschrift F © I

Meine Uberschrift 2 3 4 5

+ Inhalt

4+ Inhalt

Abbildung 68: Die Optionen fiir die Arbeit mit einem Element.

Im Arbeitsbereich werden alle Inhaltselemente einer Seite als weifée Boxen angezeigt. Dort
stehen verschiedene Bearbeitungsoptionen fiir jedes Element zur Verfligung (die
Nummerierung bezieht sich auf (Abbildung 68):

e Das Stift-Symbol (2) 6ffnet das Element zur Bearbeitung und sperrt es tempordr fiir
andere Benutzer.

e Mit dem Schalter (3) lasst sich das Element auf der Webseite ein- oder ausblenden.

e Das Papierkorb-Icon (4) 16scht das Element.

e Hinter dem Symbol mit den drei Punkten (5) verbergen sich zusatzliche Optionen:

O

O

Version V1.0

»Anzeigen“: Zeigt das Element in der Ansicht, wie die Seite ausgespielt wird.

,Bearbeiten: Offnet das Element zur Bearbeitung und sperrt es fiir andere
Benutzer.

»,Neu“: Erstellt ein neues Element des gleichen Typs unter dem aktuellen Element
zur Bearbeitung.

,Info“: Offnet ein Fenster mit Informationen zum Element.
»,Kopieren“: Nach Auswahl dieser Option wird an allen Stellen, an die das Element

kopiert werden kann, ein Icon mit zwei Blattern angezeigt. Durch Klicken auf
eines dieser Icons wird das Element nach Bestdtigung dorthin kopiert. Das
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kopierte Element wird ausgeblendet und erhilt im Feld ,Uberschrift‘ einen
Zusatz ,Kopie“.

o ,Ausschneiden”: Funktioniert ahnlich wie ,Kopieren®, verschiebt aber das
Element an den Zielort. Auch per Drag & Drop kann ein Element verschoben
werden: Gelbe Balken markieren potenzielle Ziele, die griin werden, wenn sie
erreicht sind und das Element durch Loslassen der Maus dort platziert werden
kann.

o ,Weitere Optionen*: Bietet zusitzliche Bearbeitungsmoglichkeiten:

= ,Neu erstellen“-Assistent
= Exportieren nach .t3d"“: siehe Kapitel 15.5 ,Im- und Exporte aus und in
Textdateiformate”).

o ,Aktivieren/Deaktivieren“: Schaltet die Sichtbarkeit des Elements auf der
Webseite um.

o ,Loschen“: Entfernt das Element.

o ,Verlauf/Riickgingig": Ermoglicht das Zuriicksetzen von Anderungen (siehe
Kapitel 6.4).

o ,Cache dieser Seite 16schen®.

Weitere Optionen ermoglichen das Erstellen neuer Elemente oder das Importieren bzw.
Exportieren des aktuellen Elements als t3d- oder XML-Datei (siehe Kapitel 15.5 ,Im- und
Exporte aus und in Textdateiformate).

Alle Inhaltselemente einer Seite erscheinen im Arbeitsbereich als weifde Boxen.

5.3.2 Eine Seite anlegen

Um eine Seite zwischen zwei bestehende Seiten zu platzieren, das gewlinschte Icon aus dem
Mendii (siehe Abbildung 64) oberhalb der Struktur mit der Maus zwischen die beiden Seiten
schieben, bis ein blauer Strich dazwischen erscheint und dann die Maustaste loslassen (siehe
Abbildung 69).

Uberschriften
Text

Bilder

Fragen unc 2" Standard

Dateilinks

Abbildung 69: Einfiigen einer Seite zwischen zwei bestehende Seiten.
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Um eine Seite als Unterseite einer bestehenden Seite zu platzieren, das Icon mit der Maus auf die
gewilinschte Seite ziehen, bis ein hellgrauer Rahmen erscheint. Dann die Maustaste loslassen
(siehe Abbildung 70).

» | Al Geschitzter Bereich
Lokale Demo-Umgebung
e Inhaltselementeﬁ
Ubersicht: Inhalts ov Standard
Bihne
Uberschriften

Text

Abbildung 70: Einfiigen einer Seite als Unterseite einer bestehenden Seite.

Weitere Moglichkeiten, eine neue Seite zu erstellen, sind die Optionen ,Neue Unterseite”,
,Kopieren“ sowie weiter unter den ,Weiteren Optionen“ im Kontextmenii bei Rechtsklick auf
eine Seite im Seitenbaum (siehe Abbildung 73).

Die Option ,Neue Unterseite“ 6ffnet zunachst die Seiteneigenschaften der neuen Seite. Erst wenn
der Seitentitel ausgefiillt und gespeichert wurde, wird die Seite an der gewlinschten Stelle
angelegt.

Durch Klick auf ,Kopieren“ wird die aktuelle Seite in die Zwischenablage kopiert. Um sie wieder
einzusetzen, einen Rechtsklick auf die gewlinschte Seite titigen und , Einfiigen nach“ auswahlen,
um die Seite auf derselben Ebene unterhalb der aktuellen Seite zu kopieren oder auf ,Einfiigen
in“ wahlen, um sie als Unterseite der aktuellen Seite zu erstellen. In diesem Fall wird sie an die
erste Stelle gesetzt, falls bereits Unterseiten vorhanden sind.

Der ,‘Neu erstellen‘-Assistent” bei den ,Weiteren Optionen“ unterstiitzt bei der Platzierung der
neuen Seite: Bei Aktivierung 6ffnet sich zunéchst eine Seite mit einem Ausschnitt aus dem
Strukturbaum. Darin sind einige Pfeile zu sehen, die auf mogliche Zielorte fiir eine neue Seite
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hinweisen. Klickt man auf einen dieser Pfeile, geht es weiter wie oben unter der Option ,Neue
Unterseite“ beschrieben.

Neuer Datensatz

Position fir neue Seite auswahlen

(—
Ubersicht: Inhaltselemente
&«

Biihne

€«

.(_

Uberschriften

(_
Text

Bilder
(_
Fragen und Antworten

“~

Abbildung 71: Auswahl der Position fiir die neue Seite.

Die Option ,Mehrere Seiten erzeugen“ bei den ,,Weiteren Optionen“ ermoglicht das gleichzeitige
Erstellen mehrerer Unterseiten. Nach Auswahl dieser Option erscheint eine Maske, in der
zundchst flnf Seiten angelegt werden konnen. Dabei werden nur der Seitentitel und das Feld
,Typ“ zum Auswéhlen des Seitentyps aufgelistet.

Sollten mehr als fiinf Seiten angelegt werden miissen, ist dies liber die Schaltflache ,Zeilen
hinzufiigen“ unterhalb der Liste moglich. Weitere Optionen bzgl. der Anordnung bzw.
Sichtbarkeit der neuen Seiten kénnen aktiviert werden.

Hinweis: Die so erstellten Seiten werden automatisch in der LIVE-Arbeitsumgebung
verdffentlicht. Um das zu verhindern, wird die Option ,Neue Seiten verbergen“ unten in der
Maske (siehe Abbildung 72) ausgewahlt.

Durch Betétigen der Schaltflache ,Seiten anlegen“ werden die Seiten erstellt. Innerhalb des
Redaktionssystems offnet sich ein Arbeitsbereich, der die neu angelegten Seiten anzeigt. Von
hier aus ist die Bearbeitung der frisch angelegten Seiten moglich.
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Um die angezeigten Felder zuriickzusetzen, gentigt ein Klick auf die Schaltflache ,Felder
zurlicksetzen“. Wenn keine Seiten angelegt werden sollen, kann dies vermieden werden, indem
im Strukturbaum eine beliebige Seite ausgewahlt wird.

Mehrere Seiten erzeugen

Seite 1 Typ

Standard v

Seite 2 Typ

Standard W

Seijte 3 Typ

Standard w

Seite 4 Typ

Standard v

Seite 5 Typ

Standard W

Zeilen hinzufiigen

Neue Seiten nach existierenden Unterseiten anlegen
Neue Seiten verbergen

Neue Seiten in Menis verbergen

Seiten anlegen Felder zurlicksetzen

Abbildung 72: Die Maske zur Eingabe der Seitentitel zum Anlegen mehrerer Seiten.

Hinweis: Alle neu erstellten Seiten, unabhadngig davon, ob sie kopiert oder vollstandig neu
erstellt wurden, sind standardmaf3ig deaktiviert. Das bedeutet, dass sie in der LIVE-
Arbeitsumgebung nicht sichtbar sind.
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5.3.3 Die Seitenstruktur veriandern

Nach einem Klick auf die drei Punkte iiber dem Seitenbaum (siehe Abbildung 64: Die Optionen
fiir den Seitenbaum.) 6ffnet sich ein Kontextmenii. Hier konnen die Baumansichten aktualisiert
oder alle Baumelemente eingeklappt werden. Oberhalb der Meniileiste befindet sich zudem eine
Suchfunktion im Seitenbaum. Wenn ein Suchbegriff eingegeben wird, wird die entsprechende
Seite im Seitenbaum hervorgehoben und ihr Inhalt angezeigt. Anderungen an der Seitenstruktur
konnen iiber ,Weitere Optionen“ vorgenommen werden, die beim Rechtsklick auf eine Seite im
Seitenbaum angezeigt werden.

[@ Anzeigen
[# Bearbeiten
[4 Neue Unterseite

1 Info

[l Kopieren

3 Ausschneiden

LY

Weitere Optionen...

[4 "Neu erstellen”-Assistent

@ Deaktivieren [4 Unterseiten sortieren

[l Léschen =+ Mehrere Seiten erzeugen
: D) verlauf/Rickgangig B Als Startpunkt fir den Seitenbaum festlegen
¥ Cache dieser Seite I6: @ In Meniis verbergen

E} Exportieren nach .t2d

Ef Importieren von .t3d

Abbildung 73: Die Optionen fiir eine Seite im Seitenbaum nach Rechtsklick.

Zusatzlich kénnen Seiten miihelos innerhalb des Seitenbaums per Drag & Drop verschoben
werden. Dabei besteht die Moglichkeit, die Seiten zwischen zwei anderen Seiten zu platzieren
oder sie als Unterseiten anzulegen, wie in Kapitel 5.3.2 beschrieben.

Version V1.0 Seite 75 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Eine alternative Methode zur Anpassung der Seitenordnung bietet die Funktion ,Unterseiten
sortieren” unter den ,Weiteren Optionen“ (siehe Abbildung 73). Diese Funktion 6ffnet ein
Kontextmenii mit einer Auflistung der Unterseiten der ausgewdahlten Seite. Darunter befinden
sich Schaltflache mit verschiedenen Sortierméglichkeiten, wie bspw. Seitentitel, Untertitel,
Navigationstitel, Anderungszeitpunkt, Erzeugungszeitpunkt und Reihenfolge umkehren.

Hinweis: Die Umsortierung wird sofort sichtbar, sofern die entsprechenden Seiten aktiviert
sind.

Wenn eine angelegte Seite geloscht werden soll, kann dies iiber die Option , Loschen” im
Kontextment (siehe Abbildung 73) erfolgen.

Wichtig: Interne Verlinkungen auf verschobene Seiten bleiben bestehen. Werden jedoch
Seiten geldscht, gehen entsprechende Verlinkungen auf diese Seite verloren. Es ist daher
ratsam, vor dem Loschen einer Seite iiber das Modul , Links priifen“ zu tiberpriifen, ob die
Seite noch verlinkt ist. Sollte dies der Fall sein, ist es notwendig, den entsprechenden Link zu
entfernen oder anzupassen.

5.4 Der Arbeitsbereich / Seiteninhalt

Der Arbeitsbereich erstreckt sich tiber den Bildschirmbereich unterhalb der Kopfleiste und
rechts neben dem Seitenbaum (siehe Abbildung 2 auf Seite 18). Er zeigt die Inhalte der
ausgewahlten Module in der Modulleiste an. Das Erscheinungsbild des Arbeitsbereichs variiert
je nach dem im Modulbereich ausgewahlten Modul und/oder dem Seitenbaum. Detaillierte
Beschreibungen dazu finden sich in den entsprechenden Kapiteln.

Nach Auswabhl einer Seite im Seitenbaum des Moduls ,Seite” werden deren Inhalte angezeigt. Auf
der linken Seite befinden sich zwei Schaltflachen (siehe Abbildung 74). Durch Betatigung der
Schaltflache ,Web-Seite anzeigen” 6ffnet sich ein neuer Tab im Browser mit den bereits
fertiggestellten Inhalten der jeweiligen Seite. Ein Klick auf die Schaltflache ,Seiteneigenschaften
bearbeiten” fiihrt zu einer Seite mit mehreren Tabs, auf denen alle Einstellungen fiir die
ausgewahlte Seite vorgenommen werden kénnen. Kapitel 12.2 bietet eine detaillierte Erklarung
dieser Einstellungen.

Eg Web-Seite anzeigen |__} Seiteneigenschaften bearbeiten

Abbildung 74: Optionen fiir eine Seite (Teil 1).

Rechts oberhalb der Seiteninhalte befinden sich verschiedene Schaltflachen fiir zusatzliche
Seitenoptionen: Ein Klick auf das Blitz-Icon 1dscht den Cache fiir die ausgewdhlte Seite. Das Icon
mit den beiden Pfeilen steht fiir das erneute Laden der Seiten. Eine Notiz kann der ausgewdahlten
Seite durch Betatigung des Blatt-Icons hinzugefiigt werden (Die Notizfunktion dient
ausschliefilich dazu, oberhalb der Seite innerhalb des Redaktionssystems eine Notiz sichtbar zu
machen). Die letzte Option in der Reihe (siehe Abbildung 75) ermdglicht das Erstellen von
Lesezeichen (siehe hierzu auch Kapitel 5.1.3).
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¥ & D =<~

Abbildung 75: Optionen fiir eine Seite (Teil 2).

Jede Seite und jedes Inhaltselement im GSB11 erhalt eine eindeutige ID, die automatisch
vergeben wird, sobald eine Seite bzw. ein Element neu erstellt oder kopiert wird. Diese ID ist
eindeutig und kann bei Verlinkungen verwendet werden. Eine einfache Mdglichkeit, die ID einer
Seite zu identifizieren, besteht darin, die Seite im Seitenbaum zu suchen und mit der Maus
dariiber zu fahren, um den Tool-Tipp mit der entsprechenden Seiten-ID und dem Seitentitel
aufzurufen.

« §¥ TvPO3

> @) Startseite

lid=1- Startseite|

Abbildung 76: Anzeigen der Seiten-ID im Seitenbaum mit Mouseover.

6 Freigabe und Veroffentlichen von Inhalten

Im redaktionellen Arbeiten mit dem GSB 11, insbesondere in grofderen Teams, nimmt der
Freigabe- und Veroffentlichungsprozess eine zentrale Rolle ein. Er gewéahrleistet, dass Inhalte
vor der Veroffentlichung sorgfaltig gepriift und freigegeben werden, um Qualitat, Konsistenz und
Aktualitdt der Inhalte auf den jeweiligen Websites sicherzustellen.

Dieses Kapitel beschreibt den strukturierten Workflow zur Freigabe und Veroéffentlichung von
Inhalten sowie die damit verbundenen Rollen und Rechte. Es erldutert, wie mehrere Benutzer
im Redaktionssystem gleichzeitig effizient zusammenarbeiten kénnen, wie Inhalte geplant,
gepriift, veroffentlicht oder bei Bedarf wieder von der Website genommen werden. Ebenso wird
die Nachverfolgung von Anderungen und die Nutzung von Riickgingig-Funktionen erklart.

Dariiber hinaus behandelt das Kapitel die Verwaltung geschiitzter Webauftritt-Bereiche, um den
Zugriff auf bestimmte Inhalte gezielt zu steuern. So wird die Kontrolle tiber Inhalte gewahrt und
ein reibungsloser Ablauf bis zum Live-Gang ermdglicht.

6.1 Mehrere Benutzer im Redaktionssystem

Im Redaktionssystem konnen mehrere Benutzer gleichzeitig arbeiten. Um Kollisionen bei
Anderungen an derselben Seite oder demselben Inhaltselement zu vermeiden, wird ein Icon und
eine Meldung ausgespielt, um zu signalisieren, dass sich jemand anders im Bearbeitungsmodus
befindet. Die gleiche Information ist im Seitenbaum an der entsprechenden Stelle sichtbar: Links
neben dem Seitentitel erscheint ein Personen-Icon (oberhalb des Icons der Seiten-Art). Wenn
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dieses Icon angezeigt wird, bedeutet dies, dass ein anderer Benutzer bereits einen Bereich der
betreffenden Seite bearbeitet.

£} Meine Seite

Abbildung 77: Anzeige im Seitenbaum, dass die Seite von einem anderen Benutzer bearbeitet wird.

Wenn ein Benutzer den Bereich betritt, der zu diesem Zeitpunkt bereits von einem anderen
Benutzer bearbeitet wird, erscheint im oberen Abschnitt des Arbeitsbereichs eine
Warnmeldung. Im Gegensatz zum Personen-Icon im Seitenbaum wird diese Warnmeldung nur
dann angezeigt, wenn sich mehrere Benutzer genau im gleichen Bereich innerhalb der Seite
aufhalten. Diese Bereiche kdnnen beispielsweise die allgemeine Seiteniibersicht, die
Seiteneigenschaften oder ein Inhaltselement sein.

! Der BE-Benutzer "nutzerl" hat mit der Bearbeitung dieses Datensatzes vor 1 Min begonnen.

Abbildung 78: Hinweis dariiber, welcher Benutzer seit wann die/das aktuelle
Seite/Inhaltselement bearbeitet.

Wenn ein anderer Benutzer ein Inhaltselement auf der Seite bearbeitet, wird ebenfalls ein
Personen-Icon im linken, oberen Bereich des betreffenden Inhaltselements angezeigt. Diese
Ansicht ist in der allgemeinen Seitentibersicht zu finden (siehe Abbildung 79). Sobald ein in
Bearbeitung befindliches Inhaltselement iiber das Stift-Icon im rechten, oberen Bereich zur
Bearbeitung ausgewahlt wird, erscheint die zuvor beschriebene Fehlermeldung, um eine
doppelte Bearbeitung zu vermeiden.

— 2™ Text

Abbildung 79: Anzeige im Inhaltselement, dass das Inhaltselement von einem anderen Benutzer
bearbeitet wird.

6.2 Inhalte publizieren und von der Webseite nehmen

In TYPO3 existieren zwei synonym verwendete Begriffe: ,aktivieren“ entspricht dem
spublizieren“, wihrend ,verbergen” bzw. ,deaktivieren“ dem ,depublizieren” entspricht.

Ob Seiten sichtbar oder verborgen sind, kann im Seitenbaum eingesehen werden. Verborgene
Seiten sind durch ein entsprechendes Symbol gekennzeichnet (weifser, waagerechter Balken auf
rotem Grund, siehe Abbildung 80). Mit einem Rechtsklick auf die entsprechende Seite im
Seitenbaum und nachfolgender Auswahl der Option ,Aktivieren“ bzw. ,Deaktivieren“ konnen
einzelne Seiten entweder publiziert oder depubliziert werden.

Auch verborgene Inhaltselemente auf einer Seite werden mit dem oben genannten Symbol
gekennzeichnet und zusatzlich ausgegraut dargestellt. Die Aktivierung und Deaktivierung kann
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ebenfalls durch Rechtsklick auf das Symbol des Inhaltselements erfolgen. Alternativ steht hierfiir
ein Schalter rechts oben im Inhaltselement zur Verfiigung.

& Service
B [iberschrift o
Seite nicht gefunden & (i
=0 Header Meta Service

Abbildung 80: Verborgene Seite mit verborgenem Inhaltselement.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, Inhalte im Modul , Liste” und an anderen Stellen zu aktivieren
oder zu deaktivieren.

6.3 Freigabeprozess

Fiir umfangreichere Anderungen in einem Seitenbereich, insbesondere fiir Anpassungen, die von
Dritten vor der Veroffentlichung gepriift werden miissen, empfiehlt sich die Verwendung des
seinfachen Freigabeprozesses”.

Abbildung 81: Kopfleiste des ,Einfacher Freigabeprozess*.

Wenn dieser ausgewahlt wird, wird ein Teil der Kopfleiste im Redaktionssystem griin markiert.
Im Rahmen dieses Modus konnen Inhalte bearbeitet und sichtbar gemacht werden, ohne dass
sich dies unmittelbar auf den Webauftritt auswirkt. Die betreffenden Seiten, an denen noch
freizugebende Anderungen vorgenommen werden, werden im Seitenbaum orange markiert.

Um die vorgenommenen Anderungen im Webauftritt zu tiberpriifen, ist die Schaltfliche ,Web-
Seite anzeigen“ oberhalb des Arbeitsbereiches zu aktivieren. Ein neuer Browser-Tab 6ffnet sich
mit der modifizierten Seite. Die URL kann aus dem Adressfeld kopiert und zur Vorabpriifung an
die dazu berechtigte Person weitergeleitet werden.

Oberhalb der Webseite erscheint die Meniileiste , Einfacher Freigabeprozess*. Links in dieser
Leiste befindet sich ein Schieberegler, mit dem die publizierte (nach links schieben) mit der
vorbereiteten Version (nach rechts schieben) verglichen werden kann. Ganz rechts in dieser
Leiste befindet sich zusatzlich ein Auswahlmenii, welches zu Vergleichszwecken erméglicht,
diese beiden Versionen nebeneinander oder iibereinander darzustellen.

" Einfacher Freigabeprozess Published Version ﬂ Staged Version An Stufe senden "Bereit zum Veroffentlichen” Verwerfen Schieberegler ~

Abbildung 82: Die Meniileiste ,Einfacher Freigabeprozess*.

Um Anpassungen abzulehnen, steht in der Mentiileiste eine rote Schaltfliche mit der Aufschrift
,Verwerfen“ zur Verfiigung. Durch Betitigung dieser Schaltfliche konnen alle Anderungen -
nach einer Bestatigungsabfrage - riickgdngig gemacht werden. Die griine Schaltflache ,An Stufe
senden - Bereit zum Veréffentlichen” ermoglicht es, die Anderungen zu kommentieren. Dazu
offnet sich ein Fenster, in dem Kommentare eingetragen und die E-Mail-Adressen der
gewiinschten Empfanger angekreuzt oder angegeben werden konnen. Die daraufhin versendete
E-Mail enthalt eine kurze Zusammenfassung des Seitenstatus sowie die Bezeichnungen der
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betroffenen Content-Blocke. Falls vorhanden, wird auch der vorab verfasste Kommentar
aufgefiihrt.

An Stufe senden x

Die ausgewdhliten Elemente werden an folgende Stufe gesandt:

Alle auswahlen Alle deaktivieren

B Systemadmin (nutzer.admin@domain.de)

B Chefredakteur (nutzer.chefredakteur@domain.de)
Redakteur (nutzer.redakteur@domain.de)

Weitere Empfanger

nutzer.redakteur.2@domain.de

Ein Empfanger pro Zeile
Kommentare

Anpassungen sind in Ordnung, kann live gehen.

Abbrechen ﬂ

Abbildung 83: Fenster zur Freigabe der durchgefiihrten Anderungen.

Sobald Seitenanpassungen genehmigt und zur Veroffentlichung bereit sind, muss die
Chefredaktion das Modul ,Arbeitsumgebungen auswéahlen.

Danach sollte die entsprechende, orange markierte Seite im Seitenbaum gewahlt und erneut die
Seitenvorschau aufgerufen werden. Im oberen Menii werden nun drei Schaltflichen angezeigt
(siehe Abbildung 84). Durch Klick auf die Schaltflache ,An Stufe senden Bearbeiten“ 6ffnet sich
das Fenster der vorangegangenen Freigabe-Stufe erneut. Hier kénnen weitere Anderungen
vorgenommen und andere Nutzer iiber den aktuellen Anderungsstatus informiert werden.
Durch Klicken auf ,LIVE veroffentlichen“ 6ffnet sich ein optisch identisches Fenster, in dem
ebenfalls Kommentare eingefiigt und gewiinschte Empfanger ausgewahlt werden kénnen. Nach
Klick auf ,,0K“ wird die Anderung an der Seite auf das Livesystem iibertragen und der einfache
Freigabeprozess ist abgeschlossen.

Eine weitere Moglichkeit zur Freigabe gednderter Inhalte bietet das Modul Arbeitsumgebungen.
Wenn der einfache Freigabeprozess aktiv ist, konnen hier mehrere Anderungen gleichzeitig
schnell freigegeben oder abgelehnt werden. Das Modul Arbeitsumgebungen zeigt eine Liste aller
bearbeiteten Elemente der zuvor ausgewahlten Seite, die nach verschiedenen Kriterien sortiert
oder gefiltert werden kann.

Tiefe Sprachen Stufen

1 Ebene v ¥ | Alle Sprachen v Alle Stufen v Q
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Abbildung 84: Filteroptionen der Anderungseintrige.

Nachdem ein oder mehrere Eintrage in der Liste durch Aktivierung der zugehorigen Checkboxen
ausgewahlt wurden, werden verschiedene Optionen im Auswahlmenii sichtbar. Uber diese
Mentipunkte kdnnen dieselben Freigabeschritte ausgefiihrt werden, wie zuvor beschrieben.
Wird die Option ,,Verwerfen“ ausgewihlt, wird die vorgenommene Anderung und somit der
Eintrag in der Liste verworfen. Bei Auswahl von ,An Stufe senden Bearbeiten“ oder ,LIVE
veroffentlichen” 6ffnen sich die bereits beschriebenen Fenster.

Gesamter Arbeitsbereich: Stapelverarbeitung auswéhlen Auswahl: +/ Stufenaktion auswahlen Auswahlaktion auswahlen
An Stufe senden "Bearbeiten”
{i - Gedndert Live-Titel An Stufe senden "Bereit zum Veréffentlichen" itzt gesdindert am Integri

LIVE verdffentlichen

Abbildung 85: Freigabeoptionen fiir ausgewihlte Eintrage (1) oder die vollstandige
Arbeitsumgebung (r).

Eine weitere Moglichkeit bietet die Stapelverarbeitung. Hierfiir sind alle gewiinschten Eintrage
gleichzeitig durch Aktivierung der Checkboxen auszuwdahlen. Die ausgewahlte Option unterhalb
der Liste wird dann automatisch auf alle markierten Eintrage angewendet.

e Uber die Schaltflichen auf der rechten Seite der Eintrige (siehe Abbildung 86) kénnen
unterschiedliche Aktionen schnell ausgefiihrt werden. Ein Klick auf das i-Symbol 6ffnet
ein Fenster, welches die Anderung im Vergleich zum alten Zustand darstellt. Hierbei
wird der alte Zustand in rot und die Anderung in griin angezeigt.

e Durch Anklicken des Augen-Symbols 6ffnet sich die ausgewahlte Webseite in einem
neuen Browser-Tab, in dem die Anderung als Vorschau betrachtet werden kann.

e Das Stift-Symbol fithrt zur Bearbeitungsmaske des Elements, in dem die Anderung
erfolgte.

e Das Blatt- und Stift-Symbol 6ffnet die Seite, auf der die Anderung vorgenommen wurde,
im Modul ,Seite”.

e Das rechts angeordnete Symbol entfernt den Eintrag und somit die vorgenommene
Anderung.

i ® ¢ [» 8

Abbildung 86: Optionen fiir geinderte Datensitze.

Hinweis: Weitere Informationen zur Arbeitsumgebung im TYPO3-Handbuch (in englischer
Sprache).
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6.3.1 Einfacher Freigabeprozess fiir die Rolle ,Redaktion“

Im ersten Schritt werden von der Redaktion die Anweisungen zum Anlegen oder Bearbeiten von
Seiten oder Inhaltselementen befolgt, wie in Kapitel 5.3.2 beschrieben.

Der wesentliche Unterschied zur Arbeit ohne Freigabeprozess besteht darin, dass die
vorgenommenen Anderungen nicht sofort in der ,LIVE-Umgebung” sichtbar sind. Nach
Abschluss der Anderungen kénnen diese zur Freigabe an die Chefredaktion weitergegeben
werden. Wie im vorherigen Kapitel ,Freigabeprozess” erlautert, stehen hierfiir zwei Optionen
zur Verfiigung.

Die erste Option ist die Nutzung der Vorschaufunktion. Hierbei kdnnen die Anpassungen mit
Hilfe des Schiebereglers iiberpriift werden, bevor sie durch Anklicken der Schaltflache ,An Stufe
senden - Bereit zum Verdffentlichen“ zur Freigabe weitergeleitet werden.

Die zweite Option ist das Modul ,Arbeitsumgebungen” inklusive Stapelverarbeitung. Die zur
Freigabe vorgesehenen Anderungen kénnen durch Auswahl der entsprechenden Checkboxen
bestimmt werden. Sollen nur Anderungen auf einer bestimmten Seite weitergegeben werden,
kann diese im Seitenbaum ausgewdahlt werden. Mit dem Filter ,Tiefe“ lasst sich einstellen, wie
viele Ebenen der Unterseiten angezeigt werden sollen.

6.3.2 Einfacher Freigabeprozess fiir die Rolle ,,Chefredaktion“

Nachdem die Redaktion nun die Anderung(en) auf die Stufe ,Bereit zum Veroffentlichen”
weitergegeben hat, sind sie in der Liste unter dem Modul , Arbeitsumgebungen” zur endgiiltigen
Veroffentlichung bereit. Wenn die Redaktion den entsprechenden Haken gesetzt hat, wird die
Chefredaktion per E-Mail benachrichtigt und kann dem Link in der E-Mail direkt zur Vorschau
der Anderungen folgen. Die Leiste im Kopfbereich hat sich nun leicht verandert. Die erhaltenen
Anderungen kénnen durch Klick auf die Schaltfliche ,An Stufe senden Bearbeiten“ zur
Nachbesserung an die Redaktion zuriickgegeben werden. Durch Klick auf die Schaltflache ,LIVE
veroffentlichen” werden die Anderungen direkt veroffentlicht (ausgeblendete Inhalte miissen
dennoch von Hand eingeblendet werden). Durch Klick auf die Schaltflache ,Verwerfen“ werden
die ibermittelten Anderungen abgelehnt und somit aus dem System geldscht.

In jedem dieser Schritte besteht die Moglichkeit, die Empfanger per E-Mail zu benachrichtigen
sowie weitere Empfianger hinzuzufiigen und einen Kommentar zu hinterlassen.

" Einfacher Freigabeprozess Verdffentlichte Version ﬂ Zielversion SR Rt e e cicull  LIVE verdffentlichen  Verwerfen Schieberegler ~

Abbildung 87: Anderungen annehmen, ablehnen oder zuriickgeben in der Seitenvorschau.

Die andere Moglichkeit, Anderungen freizugeben, besteht darin, das Modul
,Arbeitsumgebungen” zu verwenden. Durch Klick auf die Schalfliche ,Anderungen anzeigen* (i-
Symbol) kénnen die Anderungen gegeniibergestellt sowie der Verlauf eingesehen werden.
Durch Klick auf das Vorschau-Symbol (Auge) gelangt man zur Vorschauansicht. Durch Klick auf
die Schaltflache ,Version des Datensatzes verdffentlichen“ (gegentiberliegende Pfeile) werden
die Anderungen veréffentlicht.

Version V1.0 Seite 82 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

i &

@ & [ I

Abbildung 88: Anderungen annehmen, ablehnen oder zuriickgeben im Modul

»Arbeitsumgebungen®.

6.4 Verlauf / Riickgangig

In TYPO3 werden alle vo

rgenommenen Anderungen protokolliert. Die Option ,Verlauf /

Riickgangig” ermoglicht es, diese einzusehen und gegebenenfalls zu revidieren. Bei
Inhaltselementen befindet sich diese Option als letzte Auswahlmoglichkeit innerhalb der mit

drei Punkten markierten

Schaltflache. Fiir Seiten kann der entsprechende Verlauf durch einen

Rechtsklick auf die betreffende Seite im Seitenbaum aufgerufen werden.

@ Anzeigen

# Bearbeiten
+ Meu

1 Info

[] Kopieren

3 Ausschneiden

Weitere
Optionen...

& Deaktiviersn

Tl Loschen

D) \J@ﬁlauffﬁjckgéngig

Abbildung 89: Verlauf/Riickgingig-Optionen eines Inhaltselements.
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Die Darstellung der einzelnen Anderungen erfolgt in Listenform. Insbesondere bei Seiten kann
diese Liste umfangreich und uniibersichtlich sein, wodurch es in solchen Fallen einfacher sein
kann, einzelne Inhaltselemente separat zu bearbeiten.

Uber das Auswahlmenii ,Eintrige anzeigen lisst sich festlegen, wie viele Eintrige des
Anderungsverlaufs pro Seite angezeigt werden sollen. Dies erfolgt durch einen Klick auf den
Pfeil auf der rechten Seite. Der Schalter ,Unterschiede anzeigen“ ermdglicht es, zu bestimmen,
ob konkrete Anderungsdetails pro Eintrag direkt in der Ubersicht des Anderungsverlaufs
eingebettet und angezeigt werden sollen. Diese Anderungsdetails werden in der Spalte
sUnterschiede” in der Liste dargestellt. Bei aktiviertem Schalter ,Unterschiede anzeigen“ werden
neue Anderungen mit griinem Text hervorgehoben, wihrend Anderungen mit rotem Text alte
und zu tiberschreibende Inhalte kennzeichnen.

Verlauf / Rlickgangig [Seiteninhalt : 2087]

Eintrdge anzeigen Unterschiede anzeigen Unterelemente anzeigen

=0 N @D Eingebettet @ 1a
Anderungen
Zuriicksetzen Zeit Alter Benutzer Tabelle:Uid (Titel) Unterschiede

Abbildung 90: Der Header des Arbeitsbereichs ,Verlauf / Riickgangig“.

Die Liste mit den Anderungen beinhaltet die folgenden Spalten und Funktionen:

e Zuriicksetzen: Mit Betidtigung der , Zuriicksetzen“-Schaltflache kann die gewahlte
Anderung riickgingig gemacht werden. Bevor das Zuriicksetzen der Anderung
durchgefiihrt wird, wird systemseitig abgefragt, welche Schritte der vorangegangenen
Anderung riickgiangig gemacht werden sollen. Hier haben die Benutzer zwei
Moglichkeiten: Mit Klick auf die Schaltfliche ,Alle gezeigten Anderungen riickgingig
machen“ werden alle Anderungen des ausgewihlten Eintrages riickgangig gemacht. Mit
Klick auf die Schaltflache ,Einzelnen Eintrag riickgangig machen“ werden lediglich die
darunter aufgefiihrten einzelnen Eintrage riickgingig gemacht. Auf diese Weise kann
auch das Zurticksetzen riickgangig gemacht werden.

) 25-07-2317:20 266 Tage pages:185 (Spielwiese_ITZBUND)
Navigationstitel  Spielwiese_ITZBUNDSpielwiesenmeniititel ITZBUND
nutzer-itzbund
[Rackgangig machen (Vorschau) |

) 25-07-23 17:29 266 Tage pages: 185 (Spielwiese_ITZBUND)
Breadcrumb  Neinla

nutzer-itzbund

Abbildung 91: Optionen zum Zuriicksetzen von Anderungen.

e Zeit: Gibt minutengenau an, zu welchem Zeitpunkt die Anderung an der Seite oder an
dem Inhaltselement durchgefiihrt wurde.

e Alter: Gibt an, wie alt die durchgefiihrte Anderung ist.

e Benutzer: Gibt an, welcher Benutzer die Anderung durchgefiihrt hat.
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e Tabelle: Uid (Titel): Gibt an, wo genau die Anderung durchgefiihrt wurde. Bei
Anderungen, die die gesamte Seite betreffen (z. B. das Loschen der vollstindigen Seite),
werden die Seiten-ID und dahinter in Klammern der zugewiesene Titel der Seite
angezeigt. Bei Anderungen, die einzelne Inhaltselemente betreffen (z. B. das Anpassen
eines Textelements innerhalb der Seite), wird die ID des Inhaltselements und dahinter
der zugewiesene Titel des Inhaltselements angezeigt.

e Unterschiede: Gibt an, welche Art von Anderung an der jeweiligen Seite oder am
Inhaltselement durchgefiihrt wurde. Sofern fiir die jeweilige Anderung verfiigbar,
konnen iiber den Schalter ,Unterschiede anzeigen“ oben im Arbeitsbereich zusatzliche
Details zur Anderung, wie bspw. Vorher-Nachher-Angaben, angezeigt werden.

Nach Abschluss der Anderungen gibt es iiber die Schaltflache ,Schliefen“ oben links im
Arbeitsbereich die Mdglichkeit, den ,Verlauf/Riickgdngig“-Bereich wieder zu verlassen. Wurde
der Verlauf/Riickgiangig-Bereich eines Inhaltselements per Betédtigung der mit drei Punkten
gekennzeichneten Schaltfliche geoffnet, erscheint rechts neben der Schliefsen-Schaltflache ein
weiteres klickbares Element mit der Beschriftung ,,Den vollstandigen Seiten-Verlauf anzeigen®.
Diese Schaltflache fiihrt zur Ubersicht aller Anderungen, die auf der Seite, in welcher sich das
zuvor ausgewdhlte Inhaltselement befindet, durchgefiihrt wurden.

6.5 Geschiitzte Webauftritt-Bereiche

In TYPO3 besteht die Moglichkeit, einen oder mehrere geschiitzte Bereiche auf der Webseite zu
erstellen, die nur fiir angemeldete Benutzer zuganglich sind. Eine solche Seite wird an der
entsprechenden Stelle im Seitenbaum wie jede andere Seite erstellt und kann ebenso
Unterseiten haben. Allerdings sind diese Unterseiten nicht automatisch Teil des geschiitzten
Bereichs.

Die Einrichtung eines geschiitzten Bereichs erfordert mehrere Schritte, die in den folgenden
Unterkapiteln detailliert erklart werden. Zunachst sollte iiberlegt werden, an welcher Stelle der
Webseite der Bereich platziert werden soll. Dariiber hinaus ist ein Workflow fiir die
Registrierung von Benutzern des geschiitzten Bereichs erforderlich. Insbesondere muss
definiert werden, was Benutzer nach der Anmeldung zunéchst sehen sollen. Die Registrierung,
der Freigabeprozess sowie die Gestaltung des Registrierungsformulars miissen
mandantenspezifisch durchgefiihrt werden.

6.5.1 Eine Benutzergruppe anlegen

Neben dem eigentlichen Seiteninhalt ist eine Benutzerverwaltung erforderlich. GSB11 stellt eine
umfassende Benutzerverwaltung fiir Webseiten-Benutzer zur Verfiigung. Benutzer werden in
Benutzergruppen sortiert und diesen werden Rollen und Rechte zugewiesen. Fiir eine
Benutzergruppe muss ein Ordner erstellt werden (siehe Kapitel 5.3.1). Als Bezeichnung kénnte
,Webseiten-Benutzer” oder Ahnliches gewahlt werden.

Die weitere Bearbeitung findet im Modul ,Liste” statt. Dort kann der neue Ordner ausgewahlt
werden. Es 6ffnet sich ein leerer Arbeitsbereich, in dessen oberem Bereich sich zwei
Schaltflachen zum Erstellen neuer Datensitze und zum Bearbeiten der Seiteneigenschaften
befinden. Durch Klicken auf ,Neuen Datensatz erstellen” wird der Prozess fortgesetzt.
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+ Meuen Datensatz Erstellen% |__;‘~ Seiteneigenschaften bearbeiten

T

| Meuen Datensatz erstellen

i E= =ind keine Datensdtze auf dieser Seite.

Webseiten-Benutzer

Neuwe Ubersetzung dieser Seite erstellen

Abbildung 92: Der Arbeitsbereich zum Erstellen von Listen im neuen Ordner.

Nach Auswahl der entsprechenden Zeile zum Anlegen einer Webseiten-Benutzergruppe unter
JFrontend-Zugang“ erscheint der Arbeitsbereich zum Erstellen eines neuen Datensatzes.

Neuer Datensatz

[4 Neue Seite erstellen
Seite (in)
Seite (nach)

Seite (Position auswahlen)

Y Be

[ | sys_be_shortcuts

Frontend-Zugang

Website-Benutzergruppe @

e, Website-Benutzer

Abbildung 93: Der Arbeitsbereich ,Neuer Datensatz“ mit der Auswahl des Datensatz-Typs.

Im anschliefenden Arbeitsbereich ,Webseiten-Benutzergruppe auf Seite“ Webseiten Benutzer
neu erstellen muss der Name der Benutzergruppe angegeben werden. Soll es nur einen
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geschiitzten Bereich geben, reicht als Bezeichnung ,Geschiitzter Bereich“. Weitere Angaben sind
zundchst nicht notwendig. Genauere Angaben zu den Benutzergruppen befinden sich in
Kapitel 5.2.4.3.

Website-Benutzergruppe auf Seite "Webseiten Benutzer"
neu erstellen

(T) Allgemein Optionen Zugriff Hinweise Erweitert
(DGruppenname:
Geschiitzter Bereich| x

Verbleibende Zeichen: 21

Abbildung 94: Den Namen der Webseiten-Benutzergruppe eingeben.

6.5.2 Einen Benutzer anlegen

Nach dem Speichern und Schlief3en wird die neue Gruppe im Arbeitsbereich des Ordners im
Modul ,Liste” angezeigt. Durch Klicken auf ,Neuen Datensatz erstellen“ kann dort die Option
»Webseiten-Benutzer” gewahlt werden (siehe Abbildung 93Abbildung 94). Daraufhin 6ffnet sich
der Arbeitsbereich zur Erstellung eines Webseiten-Benutzers. Hier konnen der Benutzername
und ein Passwort festgelegt und weitere Informationen in anderen Tabs hinzugefiligt werden
(siehe Kapitel 5.2.6.2 fiir Erlauterungen zu den ,Backend-Benutzern“). Zudem ist es notwendig,
den ,Webseiten-Benutzer” der neu erstellten ,,Benutzergruppe* zuzuordnen, indem die Gruppe
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im Bereich ,Benutzergruppen rechts unter ,Verfiigbare Objekte” angeklickt und somit nach
links zu den ausgewdahlten Objekten verschoben wird.

Website-Benutzer auf Seite "Webseiten-Benutzer" neu erstellen

Allgemein Persdnliche Daten Optionen Zugriff Hinweise Erweitert RestAPI

Benutzername:
wnutzerl x
Passwort:
sssssees b4
Benutzergruppen:
Ausgewdhlte Objekte Verfligbare Objekte
Geschiitzter Bereich a v
.
v
¥
iif
Speicherort
|| Webseiten Benutzer v

Abbildung 95: Einen neuen ,Webseiten-Benutzer” anlegen.

6.5.3 Benutzergruppen zuweisen

Um den Zugang zu einer geschiitzten Seite fiir Standardbenutzer zu beschranken, ist es
erforderlich, in den Seiteneigenschaften der Seite ,Meine geschiitzte Seite“ die Zugriffsrechte
anzupassen. Dies geschieht im Tab ,Zugrift“. Hier miissen die berechtigten Benutzergruppen
festgelegt werden. Im Abschnitt ,Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen® sind alle verfligbaren
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Gruppen in der Spalte ,verfiigbare Objekte“ aufgefiihrt. Durch Auswahl werden diese in die
Spalte ,,ausgewahlte Objekte” verschoben.

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgewdhlte Objekte Verfligbare Objekte

i

Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet

__ Benulzergruppen:__
Geschitzter Bereich D}:

| Geschitzter Bereich

Abbildung 96: Benutzergruppen fiir eine Seite bestimmen.

Die Pseudo-Gruppen ,Nach Anmeldung verbergen“ und ,Anzeigen, wenn angemeldet” (siehe
Abbildung 96) sind fest definiert und kdnnen nicht geldscht werden. Sie sind fiir die Darstellung
spezifischer Inhalte auf der geschiitzten Seite unerlasslich. Nicht angemeldete Besuchende der
Webseite sehen beispielsweise eine Meldung wie ,Um diesen Bereich zu sehen, ist ein Login
erforderlich”. Hingegen erhalten angemeldete Nutzer Zugang zu den eigentlichen Inhalten der
Seite, wie beispielsweise einer Willkommensnachricht im geschiitzten Bereich. Diese Gruppen
sind relevant fiir die Inhaltselemente, die auf der geschiitzten Seite angezeigt werden sollen.

6.5.4 Seiteninhalte anlegen

Inhaltselemente werden, wie gewohnt, im Modul ,Seite” erstellt. Elemente, die fiir nicht angemeldete
Besuchende bestimmt sind, erhalten im Tab ,Zugriff* die Einstellung ,Nach Anmeldung verbergen”. Fiir
angemeldete Besucher vorgesehene Elemente werden mit der Option ,Anzeigen, wenn angemeldet” versehen.
Der jeweilige Zugriffsstatus der Inhaltselemente wird in deren Darstellung auf der Seite angezeigt. Ergdnzend
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wird das Symbol des lhaltselement-Typs mit einem Personen-Icon versehen, um auf geschiitzte Elemente
hinzuweisen.

7 ™ Text & © T

Geschiitzter Bereich

Um diesen Bereich zu sehen, ist ein Login erforderlich.

Zugriff Nach Anmeldung verbergen

+ Inhalt

™ {Iberschrift S © 1

Willkommen im geschiitzten Bereich

Fugriff Anzeilgen, wenn angemeldet

Abbildung 97: Anzeige des geschiitzten Bereichs fiir angemeldete bzw. nicht angemeldete
Benutzer.

6.5.5 Login-Seite erstellen

Zur Anmeldung auf geschiitzten Seiten ist das Einfiigen eines ,Login“-Inhaltselements oder eines
,2Login“-Plugins auf einer entsprechenden Seite erforderlich. Hierfiir wird auf der Seite, auf
welcher der ,Frontendlogin“ im Webauftritt eingebunden werden soll, die Schaltflache ,Neuer
Inhalt hinzufligen“ betatigt. Im Wizard wird anschlieféend unter ,,Formulare” das
»~Anmeldeformular ausgewahlt. Im Tab ,Plugin® lasst sich konfigurieren, ob ein ,Passwort
vergessen“-Link ausgespielt werden soll, wohin die Weiterleitung erfolgt und welche Texte als
Meldung ausgegeben werden sollen. Weiterfiihrende Informationen befinden sich unter:
https://docs.typo3.org/c/typo3/cms-felogin/main/en-us/Configuration/Index.html

Dies ermoglicht es den Nutzenden, sich fiir den Zugriff auf geschiitzte Bereiche anzumelden.
Detaillierte Informationen sind unter folgendem Link verfiigbar:
https://docs.typo3.org/c/typo3 /cms-felogin/main/en-us/Configuration/Index.html

Zusatzlich ist eine Konfiguration des Login-Elements geméafd den Anweisungen des
vorangehenden Kapitels notwendig. Diese Konfiguration sichert, dass Nutzende nach
erfolgreicher Anmeldung Zugriff auf die geschiitzten Seiten erhalten.
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6.5.6 Inhaltsseiten erstellen

Um die Zugriffsrechte fiir eine spezifische Seite festzulegen, sind im Tab ,Zugriff der
Seiteneigenschaften entsprechende Einstellungen vorzunehmen. Hier wird festgelegt, welche
Benutzergruppen Zugriff auf die Seite haben, ob die Seite im Menii ausgeblendet sein soll und
wann die Seite vero6ffentlicht oder ausgeblendet wird.

Wichtig: Es reicht nicht aus, dass die Inhaltsseite eine Unterseite des geschiitzten Bereichs ist.
Die Zugriffsrechte miissen einzeln konfiguriert werden.

7 Sprachen / Ubersetzungen

Der GSB11 bietet grundsatzlich zwei Methoden zur Erstellung einzelner mehrsprachiger
Webseiten: ,Ubersetzen“ und , Kopieren“:

e ,Ubersetzen“: Beim Ubersetzen von Inhalten wird eine direkte Verbindung zwischen
der Originalsprache und der Zielsprache hergestellt. Das bedeutet, dass jedes Element
der Seite in beiden Sprachen ausgegeben wird. Obwohl einzelne Elemente verborgen
werden konnen, bleibt die Reihenfolge unverdndert. Wenn ein Element in der
Ausgangssprache entfernt wird, verschwindet es auch in den anderen Sprachen. Dieser
Modus wird als ,verbundener Modus“ bezeichnet.

o ,Kopieren“: Im Gegensatz dazu sieht der Kopieren-Modus keine enge Bindung vor. Hier
wird von Fall zu Fall entschieden, welche Elemente der Seite in mehreren Sprachen
verfligbar sein sollen. Dieser Modus wird als ,freier Modus“ bezeichnet.

Die Entscheidung zwischen den beiden Modi wird nicht fiir die gesamte Webseite getroffen,
sondern fiir jede einzelne Seite. Dies erfolgt im Moment der Erstellung der Ubersetzung.

7.1 Sprachen hinzufiigen und entfernen

Um eine neue Sprache im GSB11 verfiigbar zu machen, sind folgende Schritte in der Site-
Konfiguration zu befolgen:

e In der Modulleiste das Modul ,,Sites“ die entsprechende Site auswahlen.
e Im Abschnitt ,Sprachen" eine neue Sprache hinzufiigen.
e Die Sprache kann entweder neu angelegt oder eine Voreinstellung gewahlt werden.

e Sprache (z. B. "English - en") und die zugehoérigen Locale-Einstellungen (z. B.
"en_US.UTF-8") festlegen.

e Fallback-Verhalten definieren, falls Inhalte in der gewahlten Sprache nicht verfiigbar
sind.

e Anderungen speichern.

7.2 Wie werden Seiten libersetzt?

Um eine Seite und ihre Inhalte ibersetzen zu konnen, muss zunichst die Seite, die in der Default-
Sprache existiert, in der gewiinschten Zielsprache verfiigbar gemacht werden. In einem zweiten
Schritt konnen anschlief3end die Inhalte libersetzt werden.
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7.2.1 Eine fremdsprachige Seite anlegen

Die Seite, von der eine andere Sprachversion bearbeitet werden soll, muss im Seitenbaum des
Moduls ,Seite” ausgewahlt werden.

Suchbegriff eingeben 4 out ~

E Dashboard

Lay
i s F =T = : [@ Web-Seite anzeigen [# Seitensigenschaften bearbeiten

Web
0 ~ %' TYPO3

. Seite ~ @) Startseite

& BITV-Tests Daniel

Service & Kontakt

Abbildung 98: Die Auswahlmenii ist zu sehen, wenn eine Seite ge6ffnet wird.

Oben links im Arbeitsbereich befindet sich ein Auswahlmenii mit den Optionen ,Layout” und
»Sprachenvergleich®. An dieser Stelle sollte der Sprachenvergleich ausgewdahlt werden.

Sprachenvergleich W[}

Layout

Sprachenvergleich

Abbildung 99: Auswahl der Seitenansicht mit den Optionen ,Layout” und ,Sprachenvergleich®.

Sofern fiir die ausgewdhlte Seite noch keine Ubersetzung vorhanden ist, wird nur die deutsche
Seite angezeigt. Um die Seite in einer neuen Sprachversion zu erstellen, ist im Auswahlmenii
unter dem Titel der ausgewéhlten Seite die Option ,Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen”
auszuwahlen und die gewiinschte Sprache zu bestatigen.

Meine Seite

Meue Ubersetzung dieser Seite erstellen w

Meue Ubersetzung dieser Seite erstellen
English %
Francais

@ & |® Meine Seite

Abbildung 100: Auswahl einer Ubersetzung fiir eine Seite.

Nach Auswahl der Sprache kopiert das System die deutsche Version der Seite (ohne Inhalte) und
stellt ihre Seiteneigenschaften zur sofortigen Bearbeitung zur Verfiigung. Es ist sinnvoll, hier
mindestens den Seitentitel sofort zu &ndern und danach auch die URL im Feld ,,URL-Segment*
anzupassen. Alle anderen Anderungen kénnen ggf. auch zu einem spiteren Zeitpunkt geandert
werden.
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Wichtig: Alle Seiteneigenschaften, die im Deutschen befiillt sind, sollten auch in der
Fremdsprache zur Verfiigung stehen. Die Bearbeitung der Seiteneigenschaften ist in
Kapitel 12.2 beschrieben.

Hinweis: Die neu erstellte Seite ist standardmafdig verborgen und daher nicht im Webauftritt
sichtbar.

Um die Ubersetzungsarbeit zu erleichtern, erginzt der GSB11 bei allen Feldern, die Texte
enthalten, den Zusatz ,[Translate to English:]“ am Anfang des Textes, damit sichtbar ist, dass
dieser Text noch nicht iibersetzt wurde (ansonsten wird der deutsche Text iibernommen).
Zusatzlich wird fiir die ausfiillbaren Felder angezeigt, wie das entsprechende Feld in der
deutschen Version befiillt aussieht. Dazu befindet sich unterhalb eines jeden befiillten Feldes ein
grafisch abgesetzter Balken, der die deutsche Flagge linksbiindig darstellt und ankniipfend die
Darstellung der Informationen fiir eine deutsche Seite ausgibt (siehe Abbildung 101).

Seite "[Translate to English:] Meine Seite"
bearbeiten

Allgemein SED Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild

Verhalten Ressourcen Zugriff Kategaorien Hinweise

Seite

Typ [doktype]

Standard [1] e

B Standard

Titel

Seitentitel [title]
[Translate to English:] Meine Seite »

B Meine Seite

URL-Segment [s1ug]
Jfen [spielwiese/swantjeftranslate-to-english-meine-seite-1 &g 3

B cpiclwiese/swantje/meine-seite

Abbildung 101: Die neu erstellte englische Version einer Seite.
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Nach dem Speichern und SchlieRen der Anderungen zeigt der GSB11 die deutsche Seite an.
Dartiber hinaus erscheint ein zweites Auswabhlfeld, in dem die zu bearbeitende Sprache
ausgewahlt werden kann.

Sprachenveraleich

B chrache -

* M8 Neytsch

| EE English Rﬂn} ‘

ER Alle Spralfﬂgml

Abbildung 102: Die Sprachauswahl.

7.2.2 Die Seiteninhalte tibersetzen

Wird eine der zusatzlichen Sprachen ausgewahlt, bspw. Englisch, so wird sie im Inhaltsbereich
in einer zweiten Spalte rechts neben der deutschen Version dargestellt. Uber die Auswahl der
Option ,Alle Sprachen” werden automatisch alle Sprach-Versionen der Seite nebeneinander
dargestellt, die zu diesem Zeitpunkt existieren.

Die anderssprachige Version kann anschlief3end mit Klick auf das Augen-Symbol angezeigt
werden. Die Seiteneigenschaften kénnen mit Betdtigung des Stift-Symbols bearbeitet werden.

English

Verbundener Modus

@ & [Elbersetzen |& My page

Abbildung 103: Die Bearbeitungsoptionen fiir die englische Ubersetzung.

Durch Betitigen der Schaltfliche ,Ubersetzen” wird der vierschritte Ubersetzungsprozess
gestartet, wie die Seite libersetzt werden soll:

e Ubersetzen: Das Ubersetzen von Inhalten schafft eine direkte Verbindung zwischen der
Originalsprache und der Sprache, in die Sie libersetzen.
Das bedeutet, dass das Verschieben eines Elements oder das Setzen von
Metainformationen wie Start- oder Endzeit vom urspriinglichen originalen Inhalt
genommen wird und Sie diese Werte in einem iibersetzten Inhaltselement nicht
konfigurieren konnen. Dies wird verwendet, wenn der Workflow einen strikten
Ubersetzungsprozess erfordert.

o Kopieren: Beim Kopieren von Inhalten werden Kopien der Inhaltselemente der
Originalsprache in einer anderen Sprache erstellt.
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Damit konnen Inhaltselemente frei bewegt werden, aber es besteht nicht die
Méglichkeit, das Element mit Anderungen zu vergleichen, die in der Originalsprache
gemacht wurden.

Diese Mdglichkeit wird verwendet, wenn mehr Freiheit beim Entwurf der ibersetzten
Webseite gewlinscht ist.

Nach Betdtigung der Schaltflache ,Ubersetzen” muss ausgewahlt werden, von welcher Seite aus
iibersetzt werden soll (so kann z. B. die franzosische Seite auf Basis der englischen Seite
tibersetzt werden oder auf Basis der deutschen).

In Schritt 3 listet der GSB11 alle Elemente der deutschen Seite in einem Fenster auf. An dieser
Stelle kann ausgewahlt werden, welche Inhaltselemente aus dem Deutschen iibernommen
werden sollen. Es besteht die Moglichkeit, alle Elemente gleichzeitig nach Seitenbereich (,Top*,
»,Main“, ,Bottom“) aus- oder abzuwahlen. Die Auswahl wird durch einen Klick auf ,Weiter
bestatigt. Die ausgewahlten Inhaltselemente werden nun angezeigt, sind jedoch vorerst noch
verborgen. Analog zu den Seiteneigenschaften wird den Textfeldern der Ubersetzung der Zusatz
»[Translate to English:]“ vorangestellt, gefolgt vom originalen deutschen Text.

Die Texte der Inhaltselemente kdnnen auf der iibersetzten Seite jetzt wie gewohnt bearbeitet
werden.

Hinweis: Im GSB11 gibt es keine automatisierten Ubersetzungen. Die Texte miissen von Hand
in der Zielsprache neu gepflegt werden.
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English
Verbundener Modus

@® "  Edlbersetzen |@ My page

Top

Main =

EE Oberschrift F @
[Translate to English:] Meine Seite
ZE Text F @

[Translate to English:] Kapitel 1
Unteriiberschrift

[Translate to English:] Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen, ob alle

L L ol =) H=| = H L LA L Ll e LAt

Abbildung 104: Die iibersetzten Inhaltselemente.

Wird im ersten Schritt des Ubersetzungsprozesses ,Kopieren“ gewihlt, kann auch im zweiten
Schritt ausgewahlt werden, welche Ausgangssprache die Basis soll. Im dritten Schritt kénnen die
Elemente, die nicht iibersetzt werden sollen, abgewdahlt werden. Inhalte und Texte kénnen nun
frei und ohne Bezug zur Ausgangssprache verdndert werden.

7.3 Bearbeiten fremdsprachiger Seiten

Verschiedene Optionen stehen zur Verfiigung, um eine bestehende fremdsprachige Seite zu
bearbeiten.

Ist ein direkter Vergleich mit der deutschen Seite notwendig, sollte im Auswahlmenii
»Sprachenvergleich/Layout” oberhalb der Seite (siehe Abbildung 88) die Option
»Sprachenvergleich“ gewdhlt und im darunterliegenden Auswahlmenii ,Sprache” (siehe
Abbildung 99) die Option ,Sprachenvergleich“ zu wihlen und im darunterliegenden
Auswahlmenti ,Sprache” (siehe Abbildung 100) die relevante Sprache fiir die Bearbeitung
festgelegt werden.

Ist jedoch die Bearbeitung der Seiteneigenschaften oder der Inhaltselemente im Fokus,
empfiehlt es sich, im Auswahlmenii ,Sprachenvergleich/Layout” oberhalb der Seite die Option
y2Layout" auszuwadhlen und im darunterliegenden Auswahlmenii ,Sprache“ die passende Sprache
fiir die Bearbeitung zu bestimmen.
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7.4 Logos bei mehrsprachigen Seiten

Es ist moglich unterschiedliche Logos, Wortmarken und den Urheberrechtshinweis einzupflegen
und diese den entsprechenden Sprachvarianten des Webauftritts anzupassen. Die hierzu
notwendigen Felder finden sich in der Seitenkonfiguration, die iiber das Modulmenti aufgerufen
werden konnen. Im Tab ,Sprache” findet sich der Abschnitt ,Ubersetzte Logos und Texte" in dem
die jeweils passenden Daten eingetragen werden konnen. Diese iiberschreiben die im Tab ,,GSB“
eingetragenen, allgemeinen Logos und Wortmarken.

Ubersetzte Logos und Texte

Die folgenden Felder kénnen genutzt werden um die global gepflegten Logos und den Copyright Text aus dem GSB Tab mit einer sprachspezifischen Version zu Uberschreiben.

Schalter sind nicht konfigurierbar und erhalten den Wert aus der aligemeinen Konfiguration im GSB Tab.

Gesamtes Logo tauschen [logo-complete-togglel 2Zweites Logo hinzufiigen [second-logo-conplete-toggle] Logo Textmarke [logo-text] Urheberrechtshinwels [copyright]

Aktivieren, um das gesamte Logo auszutauschen Aktivieren, um ein zweites Logo zu verwenden. Hier kann die Textmarke des Logos ersetzt werden, die Der Urheberrechtshinwels wird im Footer mit der aktuellen
0 0 Datei muss ein SVG mit dem entsprechenden Textpfad sein.  Jahreszahl ausgespielt.

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard
T

Abbildung 105: Eingabefelder fiir iibersetzte Logos und Texte.
8 Benutzerverwaltung

8.1 Allgemeines zu Benutzern und deren Verwaltung

In TYPO3 werden Benutzer in zwei Hauptgruppen eingeteilt: Die erste Gruppe umfasst die im
Redaktionssystem titigen Akteure, bekannt als ,,Backend-Benutzer” (siehe Kapitel 5.2.6.2). Die
zweite Gruppe setzt sich aus Benutzern zusammen, die Zugriff auf interne Bereiche des
Webauftritts haben, bezeichnet als ,Webseiten-Nutzer” (siehe Kapitel 5.2.4.3 und 6.5).

8.2 Rollen und Rechte

»,Backend-Benutzer” in TYPO3 bendtigen spezifische Rechte, um effizient im Redaktionssystem
arbeiten zu konnen. Die Zugriffsanforderungen variieren je nach Tatigkeit, etwa zwischen
alltaglicher Webseitenpflege und administrativen Aufgaben eines Site Admins. TYPO3
ermoglicht die Vergabe unterschiedlicher Rechte an ,Backend-Benutzer” entsprechend dem
Bedarf.

Es ist jedoch wenig praktikabel, jedem Benutzer individuelle Rechte zuzuweisen, insbesondere
bei einer groféen Anzahl von Redaktionssystem-Nutzenden. Um diesem Umstand zu begegnen,
definiert TYPO3 standardmaf3ig 11 vordefinierte Rollen, die alle notwendigen Rechte fiir
spezifische Tatigkeiten umfassen. Jeder Rolle ist eine Gruppe zugeordnet, wobei auch die
Bildung von Untergruppen mdoglich ist, um beispielsweise Doppelrollen abzudecken.

Redaktionssystem-Nutzenden werden einer oder mehreren dieser Gruppen zugeordnet. Die
Rechte eines Nutzenden ergeben sich aus der Summe der Rechte der ihm zugeordneten
Gruppen. Veranderungen an den Rechten einer Rolle wirken sich automatisch auf alle
Nutzenden dieser Rolle aus. Dieses System reduziert die Fehleranfalligkeit, besonders bei einer
grofden Anzahl von Nutzenden.
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8.2.1 Site-Administrator

Die Rolle Site-Administration wird initial beim Einrichten der Instanz einem entsprechenden
Nutzenden (User) zugewiesen, damit die Instanz benutzbar ist. Die Rolle kann Seiten und damit
Webauftritte anlegen und konfigurieren sowie Inhalte editieren und 16schen. Weiterhin kénnen
bei installierten Extensions die eventuell méglichen TypoScript-Konfigurationen bearbeitet
werden. Aufierdem konnen entsprechende Rollen Einsicht in die fachlichen Logs, die ggfs.
innerhalb des Redaktionssystems verfiigbar gemacht werden, nehmen.

e Fiir diese Rolle existieren keine Rechte-Einschrankungen mit Ausnahme der TYPO3-
Konfiguration technischer Aspekte. Somit erhélt die Rolle Site-Administration
weitestgehend vollstidndigen Zugriff auf die Modulbereiche ,System” und ,Site
Management”.

e Innerhalb des Modulbereichs Verwaltungswerkzeuge kann durch die Rolle Site-
Administration auf keinen der Unterpunkte zugegriffen werden. Die
Verwaltungswerkezeuge werden fiir die Rolle Site-Admin nicht angezeigt.

e Alle Unterpunkte innerhalb des Modulmeniibereichs System sind fiir die Rolle Site-
Administration freigeschaltet und kénnen vollstindig verwaltet und bearbeitet werden.

e Aufden Meniibereich Site Management kann durch die Rolle Site-Administration mit
Ausnahme des Teilbereichs ,Webseiten Nutzer” vollstindig zugegriffen werden.

8.2.2 System-Administrator

Die Rolle System-Administration wartet das System und kann Funktionen nutzen, die anderen
Nutzenden aus Sicherheitsgriinden verwehrt sind und entsprechende Fachkenntnis erfordern.
Die Rolle wird initial beim Einrichten der Instanz einem entsprechenden Nutzenden (User)
zugewiesen, damit die Instanz nutzbar ist. Wenn ein User diese Rolle zugewiesen bekommt,
muss zusdtzlich eine Aktivierung tiber den Betrieb erfolgen. Ohne Aktivierung sind nicht alle
beschriebenen Funktionen verfiigbar.

e Alle Aktionen der Rolle System-Administration werden protokolliert.

e Nutzende mit der Rolle System-Administration erhalten Vollzugriff auf die Meniibereiche
"Verwaltungswerkzeuge", "System" sowie ,Site Management" (siehe nachfolgende
Screenshots).

e Alle Unterpunkte im Meniibereich Verwaltungswerkzeuge sind freigeschaltet. Das
Module Content Security Policy kann vollstdndig verwaltet und bearbeitet werden. Alle
weiteren Punkte sind informativ.

e Alle Unterpunkte im Meniibereich System sind freigeschaltet und konnen vollstandig
verwaltet und bearbeitet werden.

e Aufden Mentibereich Site Management kann mit Ausnahme des Teilbereichs "Webseiten
Nutzer" vollstindig zugegriffen werden.

8.2.3 GSB11 Standardrollen (Rollen- und Rechtekonzept)

Im nachfolgenden wird erldutert, welche Standardrollen der GSB11 bei Installation ausgeliefert
werden. Diese dienen als Kopier-Vorlagen zur Implementierung eines eigenen Rollen- und
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Rechtekonzeptes und sollen nicht direkt verwendet werden, da sie vom
Produktentwicklungsteam verwaltet und angepasst werden.

8.2.3.1 Chefredaktion

Die Rolle Chefredaktion kann alle Content-Elemente (Seiten, Ordner, Inhalte) und Dateien einer
Webseite bearbeiten (Anlegen, Verandern, Loschen) und Kategorien (Tags) verwalten. Die Rolle
Chefredaktion hat umfassenden Zugriff auf alle Inhaltsmodule sowie Attribute. Im GSB 11-
Standard besitzt die Rolle Chefredaktion zusatzlich Freigaberechte. Durch Letzteres wird das
Vier-Augen-Prinzip und ein Freigabeworkflow fiir Redaktionen implementiert. Einschrankungen
der Rolle Chefredaktion liegen im Seitenbaum-Mentipunkt ,Weitere Optionen“ (zuganglich iiber
Kontext-Menii des Seitenbaums). Die spezifischen Aktionen ,Als Startpunkt fiir den Seitenbaum
festlegen®, ,Exportieren nach .t3d“ und ,Importieren von t3d“ sind fiir die Rolle Chefredaktion,
Redaktion und selbststindige Redaktion gesperrt.

Innerhalb des Meniibereichs ,Site-Management” kann durch die Rolle Chefredaktion
ausschliefdlich die Weiterleitungsfunktion verwaltet und bearbeitet werden. Innerhalb des
Meniibereichs Verwaltungswerkzeuge kann durch die Rolle Chefredaktion auf keinen der
Unterpunkte zugegriffen werden. Innerhalb des Meniibereichs System kann die Rolle
Chefredaktion Systemprotokolle einsehen. Alle weiteren Funktionen und Meniipunkte sind der
Rolle Chefredaktion nicht zuganglich.

Name [ GSB] [ Role ] Chefredaktion

Access Control List (ACL) [ GSB] [ ACL ] Redaktion, [ GSB] [ ACL ] Live
Workspace

Subgroup [GSB][FM ] Base, [ GSB] [ DBM ] Base, [ GSB
] [ PAGEACCESS ] Base

Technische Beschreibung Chefredaktion
8.2.3.2 Redaktion

Die Rolle Redaktion halt den Webauftritt einer Behorde auf einem aktuellen Stand und kann
Content-Module sowie Dateien erstellen und bearbeiten. Sofern ausreichend Rechte vorliegen,
kann die Rolle Redaktion auch Seiten bzw. Seiteninhalte anlegen, bearbeiten und auch l6schen.
Gleichermafden konnen die Rechte der Rolle auf Inhaltsbereiche, auf Inhaltstypen und auf
bestimmte Attribute von Inhaltsmodulen eingeschrankt werden. Dies kann je nach Rechte-Typ
(CRUD - Create Read Update Delete) separat erfolgen.

Im Gegensatz zur Rolle Chefredaktion kann die Rolle Redaktion zwar Formulare und Tags
einsehen, diese jedoch nicht erstellen, bearbeiten oder 16schen. Das Loschen von Dateien sowie
Arbeiten mit Ordnern (Bearbeiten, Kopieren, Loschen) ist ebenso nicht zuléssig, wie das
Bearbeiten der Live-Arbeitsumgebung (Workspace). Alle durch die Rolle Redaktion bearbeiteten
Inhalte miissen den Freigabeworkflow (administriert durch die Rolle Chefredaktion)
durchlaufen. Auf die Mentibereiche Verwaltungswerkzeuge, Site-Management sowie System
kann mit Ausnahme des im Meniibereich System verorteten Untermoduls Protokolle nicht
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zugegriffen werden (vgl. hierzu Rolle Chefredaktion). Innerhalb einer Instanz kénnen mehrere,
unterschiedlich berechtigte Redaktionsgruppen existieren. Arbeiten der Standard-Rolle
Redaktion bediirfen der Freigabe der Rolle Chefredaktion.

Name [ GSB] [ Role ] Redaktion

Access Control List (ACL) ACL: [ GSB ] [ ACL ] Redaktion

Subgroup [ GSB] [ FM ] Base - no delete, [ GSB ] [ DBM ]
Base, [ GSB ] [ PAGEACCESS ] Base

Technische Beschreibung Redaktion
8.2.3.3 Selbststandige Redaktion

Die Selbstandige Redaktion kann beliebige Inhaltselemente wie Seiten und Ordner in allen
existierenden Seiten erstellen. Weitere Rechte, iiber die Rolle Redaktion hinaus, sind
beispielsweise neben der Einsicht der Formulare auch das Bearbeiten dieser. Auch Ordner
konnen bearbeitet, kopiert oder gel6scht werden. Ebenso kann mit Weiterleitungen gearbeitet
werden.

Die Rolle Selbststandige Redaktion hat im Vergleich zur Rolle Redaktion erweiterte Rechte, darf
allerdings keine Unterseiten unterhalb des Wurzelknotens , TYPO3*“ anlegen.

Im Meniipunkt ,Weitere Optionen“ (Kontext-Menii innerhalb des Seitenbaums) hat die Rolle
Selbststdandige Redaktion keinen Zugriff auf die Aktionen ,Als Startpunkt fiir den Seitenbaum
festlegen“ sowie ,Exportieren nach .t3d“ und ,Importieren von t3d".

In den Seiteneigenschaften im Bereich ,Ressourcen” hat die Rolle Selbststandige Redaktion nur
lesenden Zugriff auf die TSConfig. Entsprechende Rollentrager konnen jedoch statische
Konfigurationen von Extensions einbinden und wieder entfernen.

Auf die Bereiche Verwaltungswerkzeuge, Site-Management sowie System kann nicht zugegriffen
werden, aufder dass Systemprotokolle eingesehen werden kdnnen sowie mit Weiterleitungen
gearbeitet werden kann (vgl. hierzu Rolle Chefredaktion).

Name [ GSB] [ Role ] Selbstandige Redaktion

Access Control List (ACL) [ GSB] [ ACL ] Redaktion, [ GSB ] [ ACL ] Live
Workspace, [ GSB ] [ ACL ] Website User
Admin

Version V1.0 Seite 100 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Subgroup [GSB ][ FM ] Base, [ GSB | [ DBM | Base, [ GSB
] [ PAGEACCESS ] Base

Technische Beschreibung Selbstindige Redaktion
8.2.3.4 Website-User-Administration

Die Rolle Website-User-Administration verwaltet die registrierten ,Website-User” und hat
entsprechend nur Zugriff auf den Meniieintrag ,Webseiten Nutzer” im Meniibereich ,Site
Management“. Dabei kann sie schreibend auf die Reiter (und darin befindlichen Felder)
JAllgemein®, , Zugriff’ und ,Hinweise“ zugreifen sowie lesend auf , Personliche Daten“ und
,Erweitert“. Die Aktionen ,Schlief3en, ,Speichern®, ,Neu“ und ,Ldschen” sind ebenfalls zuldssig.

Die Rolle erstellt, bearbeitet und l6scht auch Webseiten-Nutzer-Gruppen, z. B. zur Verwendung
von geschiitzten Inhaltsbereichen. Die Rolle hat jedoch keine Berechtigungen fiir Backend
Administrationen sowie die Erlaubnis Seiten zu erstellen oder diese zu bearbeiten.

Name [ GSB ] [ Role | Website User Admin

Access Control List (ACL) [ GSB ][ ACL ] Website User Admin

Subgroup [ GSB] [ DBM ] Base, [ GSB ] [ PAGEACCESS ]
Base

Technische Beschreibung Website-User-Admin
8.2.3.5 Glossar Schreibrechte

Die Rolle Glossar Schreibrechte ist eine Zusatzrolle und erlaubt schreibenden Zugriff auf die
Tabellen, die das Glossar betreffen.

Name [ GSB] [ ROLE ] Glossar Schreibrechte

Access Control List (ACL) [ GSB] [ ACL ] Glossar Schreibrechte

Technische Beschreibung Glossar
8.2.3.6 Consent Manager

Die Rolle Consent Manager ist eine Zusatzrolle zur Verwaltung des Consent-Managements. Sie
verfiigt tiber Schreibrechte auf die entsprechenden Tabellen des Consent-Managements.

Name [ GSB ][ ROLE ] Consent Manager

Access Control List (ACL) [ GSB ][ ACL ] Consent Manager

Version V1.0 Seite 101 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Technische Beschreibung Consent Manager

8.3 Benutzerregistrierung und -anmeldung

Die Registrierung neuer ,Backend-Benutzer* erfolgt durch einen Site-Admin. Dieser legt den
neuen Benutzer an (siehe Kapitel 5.2.6.2.1 ) und weist ihm die passenden Rollen zu. Die
Zugangsdaten werden dem neuen ,Backend-Benutzer” iibermittelt. Nachdem der Benutzer auf
die URL geklickt hat, erscheint ein Anmeldebildschirm, in den der Benutzername und das
Passwort eingegeben werden miissen. Der Zugang zum System wird durch Betatigen der
Schaltflache ,Anmeldung” gewahrt, sieche Abbildung 1: Der Anmeldebildschirm.

Bei Eingabe fehlender oder fehlerhafter Logindaten wird eine automatisch eine Meldung
generiert, die zur erneuten Eingabe der betreffenden Daten auffordert.

R

‘ Fiille dieses Feld aus. ’>

Anmeldung

Passwort vergessen?

Mehr iiber TYPO3 TYPO3

Abbildung 106: Meldung nach Eingabe von fehlenden bzw. fehlerhaften Logindaten.

Falls das Passwort vergessen wurde oder eine Anderung aus anderen Griinden erforderlich ist,
kann durch Anklicken der Schaltflache ,Passwort vergessen?“ ein neues Passwort erstellt
werden. Im sich 6ffnenden Fenster ist die fiir den Login genutzte E-Mail-Adresse einzugeben.
Durch einen Klick auf die Schaltflache ,Link zum Zuriicksetzen senden” wird eine entsprechende
E-Mail an das Postfach der angegebenen Adresse versandt.
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9 Informationen zur Erstellung von barrierefreien Inhalten

Die Barrierefreiheit von Webseiten fordert die soziale Teilhabe nicht nur fiir Menschen mit
Einschrankungen, sondern auch fiir andere Personengruppen wie dltere Menschen oder
Nutzenden mit anderen Muttersprachen. Sie ist ebenfalls hilfreich fiir jede Person, etwa durch
verbesserte Kontraste, die das Lesen unter verschiedenen Lichtbedingungen erleichtern.

Das Konzept der Barrierefreiheit iiberschneidet sich mit anderen Methoden und Best Practices,
darunter mobiles Webdesign, Gerdteunabhangigkeit, Usability und Suchmaschinenoptimierung
(SEO). Barrierefreie Webseiten erzielen bessere Suchergebnisse, senken die Wartungskosten
und erreichen ihre Zielgruppen effektiver.

Rund ein Drittel aller Anforderungen durch die ,Barrierefreie-Informationstechnik-Verordnung
(BITV)“ oder ,WCAG" an die Barrierefreiheit kdnnen nur durch die Redaktion erfiillt werden. Die
wichtigsten Aspekte, die von der Redaktion beachtet werden miissen, sind im Folgenden
aufgefiihrt:

e https://bik-fuer-alle.de /webinhalte-barrierefrei-pflegen.html

e https://www.bundesfachstelle-
barrierefreiheit.de/DE /Fachwissen /Informationstechnik/Barrierefreie-
Redaktion/barrierefreie-redaktion node.html

9.1 Text

Uberschriften, Absitze, Listen oder Tabellen sollten mittels adidquater HTML-Strukturelemente
ausgezeichnet werden. Dies erleichtert Personen, die assistive Technologien wie z. B.
Screenreader nutzen, die Struktur zu erfassen und die Navigation zu verbessern. Derartige
Strukturelemente sind im Rich-Text-Editor verfiigbar (siehe Kapitel 12.3).

Zudem verlangt die BITV eine einfache und klare Sprachfiihrung fiir simtlichen Text einer
Webseite. Hierbei ist die Anwendung des siehe: (Hamburger Verstandlichkeitskonzepts)
hilfreich, welches Texte anhand von vier Merkmalen bewertet: Einfachheit, Gliederung und
Ordnung, Kiirze und Pragnanz sowie anregende Zusatze wie Beispiele, [llustrationen oder
Analogien.

9.1.1 Uberschriften

Uberschriften strukturieren einen Text und teilen ihn in hierarchische Stufen auf. Dies hat
sowohl optische (wie prisentiert sich die Uberschrift?) als auch strukturelle Auswirkungen (auf
welcher Ebene befindet sich der Text?). Durch diese Strukturierung kénnen Nutzende erkennen,
welche Inhalte zusammengehéren, einen Uberblick iiber die Inhalte der Webseite erhalten und
gezielt auf die Inhalte zugreifen, die von Interesse sind.

Fiir die Barrierefreiheit ist die Einhaltung der Uberschriftenhierarchie von entscheidender
Bedeutung. Uberschriften diirfen nicht als Design-Elemente verwendet werden. Das bedeutet,
dass die Entscheidung, ob ,eine Uberschrift 3/H3 hier besser aussieht als eine Uberschrift
2/H2", nicht zulissig ist, wenn eine Uberschrift 2/H2 die korrekte Hierarchieebene an dieser
Stelle darstellt. Nutzende, die diese visuelle Ordnung nicht wahrnehmen kénnen, beispielsweise
weil sie blind sind oder nur einen kleinen Ausschnitt der Seite sehen kdnnen, sind darauf

angewiesen, dass die Struktur unabhdngig von der Darstellung auf dem Bildschirm zuganglich
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und nutzbar ist. Die korrekte Verwendung von Uberschriftenelementen ist dafiir eine
wesentliche Voraussetzung.

Wichtig: Uberschriften im Rich-Text-Editor (RTE) sollten niemals zusétzlich fett oder kursiv
formatiert werden.

9.1.2 Absitze

Absitze miissen mit einem Absatzende-Zeichen (<p>-Tag oder die RETURN-Taste)
abgeschlossen werden und nicht mit dem Zeilenende-Zeichen oder einem Zeilenumbruch (<br>
bzw. Tastenkombination SHIFT - RETURN).

Leere Absitze, die beispielsweise verwendet werden, um einen grofderen Abstand zu erzeugen,
sollten vermieden werden, da sie von Screenreadern ausgegeben werden. Es sollten auch
niemals zwei oder mehr Zeilenumbriiche eingesetzt werden, um einen grofderen Abstand zu
erzeugen.

Ein Zeilenumbruch ist in folgenden Fallen ,erlaubt®:

e Zeilenumbriiche in Leichter Sprache, die verwendet werden, damit in jeder Zeile nur ein
Satz steht, sollten dennoch von einem <p>-Tag umschlossen sein, selbst wenn innerhalb
dessen Zeilenumbriiche verwendet werden.

Hinweis: derzeit findet keine automatisierte Priifung der Regeln fiir Leichte Sprache statt.

e Zeilenumbriiche in mehrzeiligen Adressen erfordern, dass die gesamte Adresse von
einem <p>-Tag umschlossen ist.

e Zeilenumbriiche in Listenelementen, die aus mehr als einem Absatz bestehen, sollten
vermieden werden, da Listen im Allgemeinen keine umfangreichen Inhalte enthalten
sollen. Falls dieser Sonderfall jedoch auftritt, kann das <br>-Tag oder das <p>-Tag
innerhalb der Liste verwendet werden (ggf. tiber den Quellcode).

9.1.3 Hervorhebungen

Es wird empfohlen, Hervorhebungen wie Fett- und Kursivschrift nur sparsam oder gar nicht zu
verwenden. Diese Formatierungen werden von Screenreadern entweder ignoriert oder im
Gegenteil stark hervorgehoben werden, was den Lesefluss beeintrachtigen kann.

Es gibt jeweils zwei Moglichkeiten der HTML-Auszeichnung fiir Fettschrift (strong und bold)
sowie fiir Kursivschrift (emphasized und italics). Bei der Wahl sollte beachtet werden, dass viele
Screenreader strong und emphasized sehr stark betonen kénnen, was unter Umstanden als
storend empfunden wird. Daher ist es ratsam, die ,B“ oder ,1“ Schaltfliche im RTE nur dann zu
verwenden, wenn eine explizite Hervorhebung gewtinscht ist und dies auch fiir Screenreader-
Nutzende relevant ist. Wenn es sich jedoch nur um eine stilistische Anderung ohne zusétzliche
Bedeutung handelt, sollten die entsprechenden Stile im RTE unter Stile > Text > Bold oder Text >
Emphasize verwendet werden.

Bei Verwendung eines farbigen Hintergrunds fiir Text ist darauf zu achten, dass ein
ausreichender Kontrast fiir eine gute Lesbarkeit gegeben ist. Mehr dazu unter https://bik-fuer-
alle.de/farbe-und-farbkontraste.html
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9.1.4 Listen

Listen miissen Kklar als solche gekennzeichnet werden, damit Nutzende von Screenreadern sie
problemlos erkennen und nutzen kdnnen. Screenreader ermoglichen es bspw., Listen und ihre
Eintrdge zu Uiberspringen. Eine Liste muss mindestens zwei Elemente enthalten und kann
entweder nummeriert oder unnummeriert (also mit Aufzahlungszeichen) sein. Es ist auch
moglich, verschachtelte Listen zu erstellen.

9.1.5 Tabellen

Tabellen dienen ausschliefilich der Darstellung von Daten und nicht der optischen Gestaltung
von Seitenelementen. Damit Screenreader Tabellen korrekt interpretieren konnen, miissen sie
als solche formatiert sein und iiber eine Uberschrift sowie Spalten- und/oder
Zeileniiberschriften verfiigen. Tabellen ohne diese Uberschriften werden als Listen betrachtet
und sollten entsprechend formatiert werden. Leerzeilen oder -spalten sollten vermieden
werden. Fuf3noten oder Quellenangaben, sofern vorhanden, miissen deutlich gekennzeichnet
sein.

Hinweis: Die mit dem RTE erstellten Tabellen eigenen sich nicht fiir komplexere Tabellen, da
ihre Darstellung nicht vollstandig barrierefrei ist.

9.1.6 Links

Aussagekraftige Linktexte verbessern die Nutzbarkeit fiir alle Nutzenden und werden auch von
Suchmaschinen positiv bewertet. Jeder Link sollte klar anzeigen, welche Aktion er auslost und
welche Informationen die Benutzer erwarten konnen, wenn sie ihn auswéahlen. Dies ist
besonders wichtig fiir Personen, die Screenreader verwenden, da sie verstehen méchten, wohin
der Link fiihrt und welche Aktion er auslost. Auf diese Weise konnen sie entscheiden, ob sie den
Link 6ffnen mochten, und sich bei der Navigation von Link zu Link besser zurechtfinden.

Allgemeine Linktexte wie ,hier” oder ,mehr erfahren” sind nicht aussagekraftig genug. Bereits
beim Verfassen von Texten, in denen Links eingebunden werden sollen, sollten daher sinnvolle
Satze flir den Link formuliert werden. Zum Beispiel ist es besser statt , LesenSie-die

Datenschutzbestimmung-Sie finden-sie-hier” den Linktext zu dndern in , Lesen Sie hier die
Datenschutzbestimmung®.

Links, die nicht auf HTML-Seiten, sondern auf andere Dateiformate wie PDF verweisen, sollten
neben einem klaren Text auch Informationen tiber das Dateiformat und optional die Dateigrofse
enthalten. Dies ist besonders hilfreich fiir Nutzende von Screenreadern, da sie so besser
entscheiden konnen, ob sie den Link anklicken moéchten, und sie darauf hinweisen, dass
moglicherweise zusatzliche Software fiir den Download bendétigt wird.

Links konnen ein title-Attribut enthalten, das als Tooltip bei Mouseover erscheint. In der Regel
sind solche Attribute nicht erforderlich, da sie von Nutzenden von Screenreadern oft deaktiviert
werden. Sie sind nur sinnvoll, wenn der Zweck oder das Ziel des Links sonst unklar ist.

Bei externen Links kann eine Ergdnzung des Alt-Textes erforderlich sein. Dabei sollte darauf
geachtet werden, dass kein Grofdbuchstabe mitten im Satz auftritt. Zum Beispiel sollte nach
»Externer Link“ redaktionell mit ,zur Webseite XY* fortgefiihrt werden.
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Die Aktionen, die das Anklicken eines Links ausldsen kann, und was im Title stehen konnte,
werden im Folgenden beschrieben:

e Interne Seite: z. B. , Offnet auf dieser Seite*

e Externe Webseite: Hinweis, dass man die aktuelle Webseite verlasst (z. B. ,Externer Link
zu www.seitenname.de” oder ,Offnet Seite in neuem Fenster®)

e E-Mail: Hinweis, dass sich das E-Mail-Programm 6ffnet (z. B. ,E-Mail senden an ...“)

¢ Download: Hinweis, dass man etwas herunterladt (z. B. ,Offnet PDF in neuem Fenster")

e Verlinktes Bild: Hinweis auf Aktion oder Linkziel, ahnlich wie bei einem externen Link

9.1.7 Zitate

Zitate stellen ein elementares Strukturelement dar, um Webseiteninhalte auch fiir Personen, die
diese optisch nicht wahrnehmen kénnen, zuganglich zu machen. Mithilfe von Screenreadern
kénnen Zitate addquat prasentiert oder iibergangen werden. Bei der Verlesung eines Zitats
durch einen Screenreader wird der Text mit den Worten , Zitatanfang - Zitattext - Zitatende“
wiedergegeben. Es ist von entscheidender Bedeutung, dass der Autor des Zitats klar
identifizierbar ist. Dies kann entweder direkt im Flief3text erfolgen oder durch eine separate
Angabe bei Zitaten, die einen eigenen Absatz bilden.

9.1.8 Abkiirzungen

Abkiirzungen und Akronyme sollten immer erkldrt oder vollstindig ausgeschrieben werden, um
das Verstiandnis fiir Personen mit einer anderen Muttersprache als Deutsch oder fiir Personen
mit Lernschwierigkeiten zu unterstiitzen. Dies ermdglicht es auch Screenreadern, die Bedeutung
korrekt zu interpretieren (z. B. ,,zum Beispiel” statt ,Zett Punkt Beh Punkt“). Dariiber hinaus
konnen Personen mit Sehfahigkeit durch Mouseover die Bedeutung der Abkiirzung einsehen.
Beim Kennzeichnen von Abkiirzungen oder Akronymen sind folgende Regeln zu beachten:

e Abkilirzungen sollten idealerweise bei ihrer ersten Verwendung im Text erklart werden.

e Abkiirzungen, die in Klammern nach der ausgeschriebenen Form stehen, wie im Fall von
»,Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales (BMAS)“, benotigen keine separate
Kennzeichnung, da sonst Screenreader die Bezeichnung doppelt vorlesen wiirden.

9.1.9 Sprache

Fremdworter sind zwar Teil unserer Sprache, konnen jedoch Barrieren darstellen. Sie sind
visuell nicht erkennbar, aber akustisch signifikant. Screenreader verwenden spezifische
Wortlisten fiir die korrekte Aussprache und benoétigen Informationen iiber die Zugehorigkeit
eines Textes zu einer bestimmten Sprache, um die passende Wortliste zu verwenden. Bei richtig
gekennzeichnetem Sprachwechsel wechselt der Screenreader fiir markierte Worter in die
entsprechende Fremdsprache, wofiir das lang-Attribut erforderlich ist.

Achtung: Es ist jedoch zu beachten, dass die Kennzeichnung einzelner Begriffe in einem Text bei
Screenreadern eine kurze Pause sowie einen Wechsel von Stimme und Intonation verursacht,
was den Lesefluss storen kann. Deshalb sollte die Sprachauszeichnung nur angewendet werden,
wenn ein Begriff in deutscher Aussprache unverstandlich ist. Viele gebrdauchliche Fremdworter
wie ,Copyright” oder ,Website werden von Screenreadern auch ohne spezielle

Sprachauszeichnung verstdandlich wiedergegeben und benoétigen daher keine Markierung.
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Hinweis: Sobald ein fremdsprachiges Wort im Duden verzeichnet ist, ist eine besondere
Kennzeichnung nicht erforderlich.

9.1.10 Bilder

Bei der Auswahl von Bildern, insbesondere von Infografiken, ist es wichtig, dass diese von den
Nutzenden individuell visuell angepasst werden konnen. Fiir eine optimale Wahrnehmung auf
dem Bildschirm sollte bereits bei der Auswahl der Bilder auf einen guten Kontrast geachtet
werden. Zur Beurteilung der Kontraste kann eine Darstellung in Graustufen hilfreich sein.
Zudem ist es empfehlenswert, Bilder so zu gestalten, dass sie bei Bedarf von den Nutzenden
vergrofdert werden konnen.

Ein weiterer wichtiger Aspekt beim Einsatz von Bildern ist die Verwendung von
Alternativtexten, auch "Alt-Texte" genannt. Diese Texte spielen eine essenzielle Rolle bei der
Gewdhrleistung der Barrierefreiheit und der Nutzendenfreundlichkeit einer Webseite. Alt-Texte
liefern eine Beschreibung des Bildinhalts fiir Personen, die auf Bildschirmleseprogramme
angewiesen sind oder aus anderen Griinden die Bilder nicht vollstandig visuell wahrnehmen
konnen. Klare und prazise Alternativtexte ermdglichen es allen Nutzenden, den Inhalt des Bildes
vollstindig zu erfassen und tragen damit zur Verbesserung der Zuganglichkeit bei.

9.1.10.1 Formulierung des Alt-Textes

Der Alt-Text eines Bildes ohne Text muss so kurz wie moglich sein Motiv beschreiben.
Faustregeln zur Erstellung von Alt-Texten fiir Bilder:

So kurz wie méglich, so lang wie notig

Beschreibend, nicht interpretierend

Wertfrei, politisch korrekt und neutral

Den textuellen Kontext beachten und Dopplungen meiden

Da der Screenreader ansagt, dass es sich um ein Bild handelt, bendtigen die Alt-Texte keine
Information, dass es sich um ein Bild o. 4. handelt, wie z. B.

o DasBild zeigt...
o Logedes..

‘ Wichtig: Das Copyright gehort nicht in den Alt-Text, dafiir gibt es ein eigenes Feld.

Filir bestimmte Falle gelten spezielle Regelungen, die im Folgenden erlautert werden.

9.1.10.1.1  Sonderfall grafische Schaltflachen

Bilder, die ausschliefdlich als visuelle Darstellung zur Verlinkung dienen (wie Pfeile oder Social-
Media-Icons, auch bekannt als , grafische Schaltflichen”) sowie Teaserbilder, benétigen keine
Bildbeschreibung. Anstatt dessen sollte der Alt-Text die Aktion beschreiben, die durch das
Anklicken des Bildes ausgelost wird.

Hier sind einige Beispiele:
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e Wenn eine Schaltfliche mit einem Pfeil nach rechts auf die niachste Seite verlinkt, sollte
der Alt-Text nicht ,Pfeil nach rechts“ lauten, sondern ,Weiter“.

e Ein Download-Icon im Alt-Text sollte das Linkziel sowie den Dateityp und die Grofde
enthalten, z. B. ,,sinnvoller-dateiname [PDF, x KB]“.

Dies ist im GSB11 bereits standardmafiig voreingestellt.

9.1.10.1.2 Sonderfall Bilder mit Schrift

Bilder oder Grafiken, die Textelemente enthalten - beispielsweise Logos mit Text - sollten den
dargestellten Text in ihrem Alt-Text abbilden. Dabei ist es wichtig, ausschliefdlich den Text zu
iibernehmen, ohne zusatzliche Erlauterungen hinzuzufiigen.

Es ist ratsam, reine Schriftgrafiken, also Bilder, die ausschlief3lich aus Text bestehen, zu
vermeiden.

9.1.10.1.3  Sonderfall Infografiken

Falls eine Grafik zu umfangreichen Text fiir den Alt-Text beinhaltet, wie es zum Beispiel bei
Schaubildern der Fall sein kann, sollte eine Alternative in Betracht gezogen werden. Eine
gangige Praxis ist es, den Inhalt der Grafik im vorhergehenden oder nachfolgenden Text zu
erklaren.

Alternativ kann das Feld ,Beschreibung” genutzt werden. Mit Hinzufligen einer Beschreibung
erscheint automatisch ein anklickbares Icon, das zu einer ausfiihrlichen Beschreibung fiihrt, die
in einem separaten Fenster, einer sogenannten Lightbox, gedffnet wird. Der Text sollte
formatiert und in der Lage sein, sdmtliche auf dem Bild dargestellten Informationen zu
kommunizieren. Bei der Textgestaltung wird empfohlen, auf eine barrierefreie Aufbereitung zu
achten.

9.1.10.1.4  Sonderfall Schmuckbilder

Bilder, die rein dekorativen Zwecken dienen und keine inhaltliche Relevanz haben, bendtigen
keinen Alt-Text. Ein Beispiel dafiir ware ein Icon mit einem Telefonhérer vor einer
Telefonnummer, das grafisch darstellt, dass hier eine Kontaktmdglichkeit angeboten wird. Da
ein ,Telefonhorer”, der als solcher vom Screenreader vorgelesen wird, fiir den Nutzenden mit
Einschrankungen wenig Mehrwert bietet, ist ein Alt-Text in diesem Fall nicht erforderlich.

9.1.11 Videos

Viele Videos enthalten wichtige visuelle Informationen wie Szenenwechsel, Ortswechsel und
schriftliche Elemente. Diese Informationen miissen auch fiir blinde und sehbehinderte Personen
zuganglich gemacht werden.

Da das Fehlen einer Tonspur Filme in der Regel schwer verstdndlich macht, ist es notwendig,
den Inhalt der Tonspur durch Untertitel fiir Menschen mit Horeinschrankungen zuganglich zu
machen. Untertitel konnen auch anderen Nutzenden von Vorteil sein, insbesondere fiir
diejenigen, die die Sprache des Films nicht verstehen.
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9.1.12 Audios

Audiodateien sind flir Nutzende mit eingeschranktem Horvermogen nicht oder nur beschrankt
zuganglich und erfordern daher eine Transkription. Stumme Videodateien, wie beispielsweise
eine Film- oder Animationssequenz zur Veranschaulichung des Zusammenbaus eines Gerats,
sind fiir blinde und sehbehinderte Nutzende nicht geeignet. Fiir diese Zielgruppe ist eine
alternative Medienform erforderlich, beispielsweise in Form von Text oder einer Audiodatei.

9.1.13 Download-Dateien

Neben Videos und Audiodateien miissen auch simtliche herunterladbaren Dateien einer
Webseite barrierefrei gestaltet sein, insbesondere im Fall von PDF-Dateien. Um Nutzenden die
Entscheidung zum Download zu erleichtern, ist die Angabe des Dateityps erforderlich. Zusatzlich
kann die Angabe der Dateigrofde eine niitzliche Orientierung fiir die Nutzenden darstellen.

Version V1.0 Seite 109 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

10 Dateiliste

Das Modul , Dateiliste” befindet sich im Seitenbaum unterhalb der Gruppe ,Datei*.

Dashboard

Web
= ~ == fileadmin/ (auto-created)

Seite demo

form_definitions

Anzeigen

images

: =0 Tempordre Dateien (_tem
Liste s C p)

> user_upload
RestApi ~ 5* yploadstorage

> formupload

Formulare

Arbeitsumgebungen

Info

Links prifen

Papierkorb

Datei

Dateiliste h

Anzeige von Dateien und Ordnern

Abbildung 107: Die Dateiliste im Seitenbaum.

10.1Allgemeines

Das Modul , Dateiliste” dient der Verwaltung sdmtlicher Dateien im Redaktionssystem. Dies
umfasst in der Regel Bilder und Videos, die auf Webseiten verwendet werden, sowie Dateien in
diversen Formaten wie PDF, Word und Zip. Diese Dateien konnen von verschiedenen Orten im
Redaktionssystem verlinkt werden.
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Hinweis: Es ist ratsam, Dateien zunachst in die Dateiliste hochzuladen, bevor sie verlinkt
werden. Obwohl es in den Inhaltselementen eine Option zum direkten Hochladen gibt, fiihrt
dies dazu, dass die Dateien nicht in die Ordnerstruktur der Dateiliste eingeordnet, sondern
automatisch auf der obersten Ebene abgelegt werden.

In der oberen rechten Ecke des Arbeitsbereichs befinden sich die Anzeigeoptionen. Ein Klick auf
die zwei Pfeile, die einen Kreis bilden 14dt den Seiteninhalt neu. Uber das Menii ,Ansicht“ kann
zwischen einer Listen- und Kachelansicht gewechselt werden. Zusatzlich besteht die
Moglichkeit, Vorschaubilder oder die Zwischenablage einzusehen. Aufderdem lasst sich hier die
Auswahl der Spalten fiir die Listenansicht anpassen.

1% B2 ansicht {rj

L]
oo
o

o Kacheln

Liste

+ [ad Vorschaubilder anzeigen

+ [] Zwischenablage anzeigen

Abbildung 108: Die Anzeigeoptionen in der Dateiliste.

In der Dateiliste besteht die Moglichkeit, Ordner zu erstellen, um Dateien strukturiert zu
organisieren (eine alternative Methode wird im Kapitel 5.2.6.2.6 erlautert). Es gibt zwei
Hauptansatze zur Sortierung: entweder nach Themen bzw. Kategorien oder nach Dateitypen. In
beiden Fallen empfiehlt es sich, zusitzliche Unterordner anzulegen. Diese sollten nicht zu viele
Dokumente enthalten und so strukturiert sein, dass Dateien nach einem festgelegten Schema
leicht auffindbar sind. Zudem kann es hilfreich sein, Dateien, die auf einer Webseite aufgefiihrt
werden sollen, gemeinsam in einem Ordner zu speichern.

Fiir die Benennung von Dateien ist eine strukturierte Vorgehensweise ratsam, beispielsweise
unter Verwendung eines Datums, eines Schlagworts und einer Versionsnummer. Folgende
Richtlinien sollten fiir Dateinamen beachtet werden:

e Verwendung von Grof3- und Kleinbuchstaben, Ziffern sowie den Zeichen ,-“und ,,_"“.
e Umlaute ausschreiben: ,ss” statt ,R“, ,,ae“ statt ,3“ etc.
e Verzicht auf Sonderzeichen wie Frage- oder Ausrufezeichen.

Es ist am effizientesten, eine Datei bereits vor dem Hochladen korrekt zu benennen.

Hinweis: Beim Hochladen einer Datei in die Dateiliste werden ihre Metadaten (mit Ausnahme
des Copyrights bei Bildern) geldscht.
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Bei der Auswahl eines Ordners im Modul , Dateiliste” stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

2} Eine Ebene haher gehen L Dateien hochladen [ Crdner erstellen m Datei erstellen

Abbildung 109: Die Optionen in der Dateiliste.

Eine Ebene héher gehen: Diese Funktion erméglicht den Wechsel in den
iibergeordneten Ordner der aktuellen Ordnerstruktur.

Dateien hochladen: Offnet ein Fenster, in dem Dateien vom lokalen Rechner
ausgewahlt und hochgeladen werden konnen. Alternativ ist es moglich, Dateien per Drag
& Drop in den oberen Bereich der Seite zu ziehen. Dieser Bereich wird sichtbar, sobald
ein oder mehrere Dokumente hineingezogen werden.

Ordner erstellen: Ermoglicht das Erstellen eines Unterordners im aktuellen oder einem
anderen Ordner.

Datei erstellen: Diese Option ermdglicht es, direkt im aktuellen Ordner Textdateien zu
erstellen. Jeder Datei in der Dateiliste sind allgemeine Informationen zugeordnet. Diese
Informationen werden sichtbar, wenn auf die jeweilige Datei geklickt wird. An dieser
Stelle besteht zudem die Moglichkeit, die Informationen zu dndern. Details hierzu finden
sich im nachfolgenden Kapitel10.2 10.2.

In der Listenansicht der Dateiliste sind fiir jede Datei spezifische Optionen verfiigbar:

1.

2.

vk

Bearbeiten der Metadaten: Dies erfolgt durch Klicken auf das Stift-Icon. Nahere
Informationen hierzu finden sich im Kapitel 10.2.
Ubersetzen in andere Sprachen: Diese Funktion wird durch ein Icon dargestellt, das
zwei Blatter Papier zeigt und ermdglicht die Eingabe der Metadaten fiir die ausgewahlte
Sprachversion.
Anzeigen der Datei: Ein Klick auf das Icon mit einem Auge und einem Blatt ermdoglicht
die Ansicht der Datei.
Loschen der Datei: Ein Klick auf das Icon bietet Optionen zum Loschen der Datei.
Kontextmenii: Hinter dem Icon mit den drei Punkten verbirgt sich ein Kontextmenii.
Dieses bietet verschiedene Optionen, darunter:

o Die Datei ersetzen: Ein neuer Bildschirm ermoglicht das Hochladen einer neuen
Datei.
Die Datei umbenennen.
Die Datei herunterladen.
Die Datei kopieren oder ausschneiden.
Informationen zur Datei einsehen.

O O O O
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Abbildung 110: Die Optionen fiir die Elemente in der Dateiliste.

10.2Metadaten

Die Metadaten einer Datei sind abhdngig von ihrem Typ und werden in verschiedene Tabs
unterteilt. Besonders relevant sind die Angaben zur Barrierefreiheit:
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e Tab ,Allgemein“: In diesem Tab werden allgemeine Informationen zur Datei
eingetragen. Dazu gehoren neben dem Titel und einem beschreibenden Text auch die
Angabe von Schliisselwortern und das Festlegen einer Reihenfolge. Fiir Bilder ist die
Eingabe des Alternativtextes im Feld ,Alternativer Text“ notwendig. Anleitungen zur
Erstellung von Alt-Texten sind in Kapitel 9.1.10 zu finden. Bei der Verwendung des
Bildes wird dieser Text vorgeschlagen, kann jedoch fiir spezifische Anwendungen

angepasst werden.

Busshrabung

prre———

nnnnnnnnnnnnnn

Abbildung 111: Die Eingabefelder im Tab , Allgemein“ in der Dateiliste.

e Tab ,Metadaten“: Im Tab ,Metadaten“ konnen samtliche Informationen iiber den
Urheber und zusatzliche Details zur gespeicherten Datei erfasst werden. Neben dem
Ersteller, der zur Erstellung verwendeten Software, dem Herausgeber und der Quelle,
kann auch die Sprache angegeben werden. Das Feld ,,Urheberrecht” hat bei Bildern eine
hohe Relevanz, da es zur Angabe des Rechteinhabers, wie beispielsweise des

Fotografen, dient.

Die Felder ,Land“, ,Region“ und ,Stadt” dienen zur geografischen Einordnung, zudem
kann eine prazise Position liber Lingen- und Breitengrad eingegeben werden. Eine
zeitliche Angabe zur Datei ist iiber das ,Erstellungsdatum der Datei“ sowie liber das

Feld "letzte Anderung" machbar.
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Abbildung 112: Die Eingabefelder im Tab ,Metadaten“ in der Dateiliste.

Hinweis: Hinweis: Um Phishing zu verhindern, diirfen Metadaten von Dateien keine
Riickschliisse auf Einzelpersonen zulassen. Beim Hochladen werden deshalb alle Metadaten
aufser Titel und Copyright automatisch geldscht.

e Tab ,Kameradaten“: Hier werden einige Metriken angezeigt, die in den Metadaten des
Bildes hinterlegt sind, wie z. B. Hohe und Breite.

e Tab ,Zugriff“: Hier kann eingestellt werden, ob das Bild ausgespielt werden soll und fiir
wen.

Hinweis: Diese Einstellung ,Zugriff“ am Bild empfiehlt sich nicht, da bei Nichtvorhandensein
des Bildes darauf verweisende Inhaltselemente fehlerhaft ausgegeben werden.

e Tab ,Kategorien“: Hier konnen der Bilddatei eine oder mehrere Kategorien zugewiesen
werden.

10.3Bilder

Um eine optimale Webseiten-Performance zu erreichen, sollten Bilder in ihrer Dateigrofie
optimiert sein. Folgende Informationen sind fiir jedes Bild anzugeben:

e Alternativtext (Alt-Text): Dieser sollte generell fiir das Bild festgelegt werden. Bei
Verwendung in einem Inhaltselement kann der Alt-Text spezifisch angepasst werden,
was keinen Einfluss auf den Eintrag in der Dateiliste hat. Details zur Erstellung von Alt-

Texten finden sich in Kapitel 9.1.9. Der Alt-Text wird im Feld , Alternativer Text" im Tab
»Allgemein“ eingetragen.
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e Urheberrecht: Die Angabe des Urhebers im Feld ,,Urheberrecht” im Tab ,Metadaten” ist
erforderlich, um die korrekte Zuschreibung und Einhaltung von
Urheberrechtsbestimmungen zu gewahrleisten.

© BMAS - Bundespresseamt

Urheberrecht

Abbildung 113: Eingabemaske und Ausspielung des ,Urheberrecht” in Metadaten.

10.4Audios und Videos

Audios und Videos kénnen, wie alle anderen Dateitypen in die Dateiliste hochgeladen werden.
Es besteht zudem die Moglichkeit, auf YouTube- oder Vimeo-Videos zu verlinken. Fiir die
Einbindung dieser Metadaten in die Dateiliste ist die Option ,Datei erstellen“ im Zielordner zu
nutzen. Die URL des YouTube- oder Vimeo-Videos wird in das Feld ,,URL der Quelldatei“ kopiert
und durch Klicken auf ,,Medien hinzufiigen“ hinzugefiigt.

Hinweis: Wenn sich das Redaktionssystem im Offline-Modus befindet, konnen keine
Metadaten aus dem Internet abgerufen werden. Diese miissen dann von Hand ergénzt
werden.

Datei erstellen

Neue Mediendatei hinzufligen

URL der Quelldatei

Fa

Erlaubte Medienanbieter

Cvouruse | vineo

Medien hinzufligen

Abbildung 114: Die Eingabefelder zum Erstellen einer Video-Datei in der Dateiliste.
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Nach dem Hinzufiigen eines YouTube- oder Vimeo-Videos in die Dateiliste wird eine Datei
generiert. Die Metadaten dieser Datei konnen, wie bei anderen Dateitypen bearbeitet werden.
Zusatzlich lasst sich die Datei fiir die Verlinkung aus verschiedenen Inhaltselementen heraus
nutzen.

10.4.1 PDF-Dateien

Bei PDF-Dateien, die in der Dateiliste hinterlegt sind, gibt es einen Schalter mit der Bezeichnung
,Datei ist barrierefrei“. Sobald dieser aktiviert ist, wird im Webauftritt der Hinweis entfernt,
dass die Datei nicht barrierefrei ist.

Datei ist Barrierefrei

3itte aktivieren Sie diese Option, wenn die Datei (PDF) Barrierefrei ist.

Abbildung 115: Schalter zum Status der Barrierefreiheit von PDF-Dateien.

11 Verteilerseite vs. Artikelseite

Der GSB11 basiert auf TYPO3, einem seitenbasierten Content-Management-System (CMS).
Technisch gesehen gibt es im GSB11 keinen Unterschied zwischen einer Artikelseite und einer
Verteilerseite (auch Ubersichtsseite genannt). Sie unterscheiden sich jedoch hinsichtlich ihrer
Funktion:

e Artikelseiten haben primar den Zweck, Inhalte zu vermitteln. Daher werden hier
vorwiegend inhaltliche Elemente wie ,Text", ,Text und Bild“ oder ,,Akkordeon“
verwendet.

e Verteilerseiten sollen die Nutzenden zu weiteren Inhalten leiten. Deshalb werden hier
hauptsachlich Elemente wie ,Bithne“, ,Slider” oder ,Einzelteaser” eingesetzt.

Es gibt auch Ub.erschneidungen in der Nutzung der Elemente. So kann beispielsweise das
Element "Nur Uberschrift" sinnvoll auf beiden Arten von Seiten eingesetzt werden.
Grundsatzlich ist der Einsatz aller Elemente auf beiden Seitentypen méglich.

12 Seiteninhalte erstellen und bearbeiten

Die Erstellung oder Bearbeitung aller Seiten im GSB11, unabhangig davon, ob es sich um Artikel-
oder Verteilerseiten handelt, erfolgt in der Regel iiber das Modul ,Seite”.

12.1Neue Seiten erstellen

Es gibt verschiedene Methoden, eine neue Seite zu erstellen:
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1. Anlegen einer neuen, leeren Seite: Die genaue Vorgehensweise hierzu wird in Kapitel
5.3.2 beschrieben.

2. Kopieren und Anpassen einer vorhandenen Seite: Hierbei wird eine existierende Seite
kopiert, eingefiigt und entsprechend den Anforderungen modifiziert.

Nach der Erstellung der Seite folgt die Bearbeitung der Seiteneigenschaften (siehe Kapitel
12.212.2). Anschliefend werden die Inhalte mittels Inhaltselementen eingebunden, wie in
Kapitel 12.4 erlautert.

Fir die Bereiche ,Top*, ,Main“ und ,Bottom* (veranschaulicht in Abbildung 67) variieren die
Standardbreiten des Contents:

e Im Top-Bereich erstreckt sich der Content tiber die volle Bildschirmbreite.
¢ [n den Main- und Bottom-Bereichen ist der Content etwas schmaler gehalten.

Die Inhaltselemente kdnnen jeweils an die gewlinschte Breite angepasst werden, wie in Kapitel
12.4 dargelegt.

12.2 Seiteneigenschaften

12.2.1 Tab ,Allgemein*“

H n n H
Seite "Startseite" bearbeiten
Allgemein SEO Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Seite

Typ [doktype]

Standard [1] ~

Titel

Seitentitel [tit1e]
Startseite
URL-Segment [s1ug]
& O
Alternativer Navigationstitel [nav_title]
Startseite
Untertitel [subtitle]

Startseite

) Seite [1] [pages]

Abbildung 116: Der Tab , Allgemein“ der Seiteneigenschaften.
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Unter der Option , Typ“ lasst sich der Seitentyp dndern. Dabei sollte beachtet werden, dass eine
Anderung des Seitentyps zu Datenverlust fithren kann. Eine detaillierte Beschreibung der
verschiedenen Seitentypen sind in Kapitel 5.3.1 zu finden.

Der ,Seitentitel” spielt eine wesentliche Rolle, da er im Browser-Titel angezeigt wird und
idealerweise nicht mehr als 70 Zeichen (inklusive Leerzeichen) umfassen sollte. Dieser Titel
muss sinnvoll gewahlt werden, da er auch die URL der Seite bildet. Es ist empfehlenswert,
wichtige Keywords im Seitentitel zu integrieren und sicherzustellen, dass er mit der
Seitentiberschrift (H1 der Seite) libereinstimmt.

Die URL wird automatisch aus dem Pfad der Seite im CMS generiert, kann aber im Feld ,, URL-
Segment“ manuell angepasst werden. Bei einer zu langen URL ist eine manuelle Kiirzung ratsam.
Durch Klicken auf das Reload-Icon wird die URL erneut an den Seitentitel angeglichen.

Diese Seite wird Uber https://test-webseite.caas.test-umgebung.de/testbereich/testseite/test123 erreichbar sein

Abbildung 117: Meldung bei manueller Anderung der Seiten-URL.

Hinweis: Bei bereits veréffentlichten Seiten sollte eine Anderung der URL vermieden werden.
Ein erneutes Andern fiihrt zur Erstellung eines Weiterleitungseintrags, wodurch die Seite
unter beiden URLs - der urspriinglichen und der neuen - erreichbar bleibt. Es ist jedoch zu
beachten, dass Browser nur einer begrenzten Anzahl von Weiterleitungen folgen, bevor sie
eine Fehlermeldung anzeigen. Solche Weiterleitungen kdnnen im Modul ,Weiterleitungen®
unter ,Site Management” eingesehen und bei Bedarf geloscht werden. Weitere Informationen
hierzu finden sich in Kapitel 5.2.4.2.

Bei langen Seitentiteln empfiehlt es sich, das Feld , Alternativer Navigationstitel“ zu nutzen. Hier
kann eine kiirzere Variante des Titels eingegeben werden, die dann in der Breadcrumb-
Navigation anstelle des ldngeren Seitentitels angezeigt wird. Das Feld ,Untertitel” wird derzeit
nicht verwendet.
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12.2.2 Tab ,,SEO“

Seite "Startseite" bearbeiten

Allgemein SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Allgemeine SEO-Einstellungen

Titel fiir Suchmaschinen [seo_title]

Startseite

Beschreibung [description]

GSB - Standardmandant fir TYPO3

Robot-Anweisungen

Index dieser Seite [no_index] Dieser Seite folgen [no_follow]
@ [0] @D [0]
Kanonisch
Kanonischer Link [canonical_link]
@ | /startseite/[1] a3 &
Sitemap
Anderungshaufigkeit [sitemap changefreq] Prioritdt [sitemap_priority]
Keine w 0.5 [0.5] w

Abbildung 118: Der Tab ,SEO“ der Seiteneigenschaften.

Das Feld ,Beschreibung” sollte mit einer knappen Beschreibung der Seite ausgefiillt werden.
Diese Beschreibung wird in den Suchergebnissen von Google und anderen Suchmaschinen
angezeigt. Es ist zu beachten, dass die Beschreibung idealerweise nicht mehr als 320 Zeichen
(inkl. Leerzeichen) umfassen sollte.

Das Feld ,Titel fiir Suchmaschinen” sollte ebenfalls ausgefiillt werden, um die Sichtbarkeit in
Suchmaschinen zu verbessern. Dabei sollte die Zeichenanzahl 70 Zeichen (inkl. Leerzeichen)
nicht tiberschreiten.

Um eine Seite vor Suchmaschinen zu verbergen, kann der Schalter ,Index dieser Seite“ unter
»Robot-Anweisungen“ deaktiviert werden (standardmaf3ig ist dieser aktiviert). Zusdtzlich kann
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verhindert werden, dass Suchmaschinen den Links auf der Seite folgen, indem der Schalter
»Dieser Seite folgen“ ausgeschaltet wird.

Wenn die Seite ein Duplikat einer anderen ist, sollte im Feld ,Kanonischer Link“ die URL der
Originalseite angegeben werden. Dies verhindert, dass die Suchmaschine den Inhalt als Duplikat
bewertet und negativ einstuft. Im Bereich ,Sitemap* konnen die Anderungshiufigkeit und
Prioritdt der Seite eingestellt werden.

Unter ,Sitemap“ befinden sich die beiden Dropdown-Meniis ,,Anderungshéufigkeit" und
,Prioritat“. Diese beeinflussen die automatisch generierte Sitemap-XML:

e ,Anderungshiufigkeit”: Hier kann abweichend vom Standard die Neugenerierung der
Sitemap beeinflusst werden. Der Standardwert ist "Keine".

e ,Prioritiat“: Hier kann die Prioritat der Seite innerhalb des Webaulftritts in Schritten
zwischen 0.0 und 1.0 konfiguriert werden.

Hinweis: Moderne Webcrawler ignorieren zeitweise die Einstellung der Prioritat in der
Sitemap-XML.

12.2.3 Tab ,Soziale Medien*

Wenn Webseiten auf Sozialen Netzwerken geteilt werden, ist es empfehlenswert, gezielt
Informationen bereitzustellen, anstatt sich auf die automatische Auswahl von Texten und
Bildern durch Algorithmen zu verlassen. Diese konnen moglicherweise andere Schwerpunkte
setzen als vom Betreiber des Webauftritts beabsichtigt. Daher bietet sich die Moglichkeit,
spezifische Bilder und Texte fiir die giangigen Social-Media-Plattformen wie Facebook und
xvorzugeben.

Im Tab ,Soziale Medien“ der Seiteneigenschaften sollten die Felder , Titel“, ,Beschreibung” und
,Bild“ jeweils mit relevanten Informationen ausgefiillt werden. Dabei ist darauf zu achten, dass
die Zeichenanzahl maximal 250 Zeichen betragt. Zusatzlich sollten fiir die Bilder Alt-Texte

Version V1.0 Seite 121 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

vergeben werden, um die Barrierefreiheit zu unterstiitzen. Der Umgang mit dem Bildeditor und
die Erstellung von Alt-Texten werden in Kapitel 9.1.9 detailliert erlautert.

Allgemein  SEO | Soziale Medien = Mstadatsn  Erscheinungsbild  Verhalten Ressourcen  Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise

Open-Graph (Facebook)

Titel [o sile

Startzeite

Beschreibung [os sescriprion

GSB - Standsrdmandant fir TYPO3

[J Neue Relation erstellen &4 Dateien auswshlen und hochladen

Lo Lioa Liwea Jor | ] i §ocu Y isa Y oo | nar Jat ] g | ot |

B5i 8 ‘ Datei 64805149 xlipg
. ; & name solnllil=
L = File

Twitter-Karten
Twitter-Titel [ntter title

Startzeite

Twitter-Beschreibung [nere-

GSB - Standsrdmandant fir TYPO3

Twitter-Bild [ireer inge)
[ Neue Relation erstellen &t Dateien auswshlen und hochladen
Lon Lopa Lonea Jon Lom ] o § oo ] 2= Y ona | por Jai L ovg Juvens |

WPTTWEBN Datei  AdobeStock_221119809.jpeg

‘R 2 CIUll b =

Kartentyp, der angezeigt werden soll [ntter o]

Karte "Zusammenfassung" [summary] ~

Abbildung 119: Der Tab ,Soziale Medien“ der Seiteneigenschaften.

Weitere Informationen zur optimalen Gréfde der Social-Media-Teaserbilder in Kapitel 0.

12.2.4 Tab ,Metadaten”

Um die Sichtbarkeit einer Webseite auch in anderen Suchmaschinen neben Google zu erhéhen,
ist es wichtig, im Feld ,Zusammenfassung” die Kurzbeschreibung, die bereits im Tab ,SEO“
eingetragen wurde, erneut zu hinterlegen. Dies gewahrleistet eine konsistente Darstellung der
Webseite tiber verschiedene Suchmaschinen hinweg.

Beim Ausfiillen des Feldes ,Schlagworte” ist darauf zu achten, die einzelnen Begriffe durch
Kommata voneinander zu trennen. Diese Schlagworte helfen dabei, die Relevanz der Webseite
fiir spezifische Suchanfragen zu verbessern und sollten daher sorgfiltig und zielgerichtet
ausgewahlt werden.

Hinweis: Das Suchmaschinen-Ranking eines gesamten Webauftritts wird vom Ranking der
Einzel-Webseiten beeinflusst.
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Allgemein SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen

Zusammenfassung

Zusammenfassung

Lorem Ipsum.

Meta-Tdys

Schlagworte

Redaktion

Letzte Aktualisierung

Abbildung 120: Der Tab ,Metadaten” der Seiteneigenschaften.

12.2.5 Tab ,Erscheinungsbild“

Der Tab ,Layout” bietet verschiedene Optionen zur Anpassung des Aussehens und des Layouts
der Webseite.

e Seitenlayout: Hier kann aus einer Reihe vordefinierter Layouts gewdahlt oder ein
benutzerdefiniertes Layout erstellt werden. Der GSB11 bietet standardmaf3ig ein
Grundlayout, aber es besteht die Moglichkeit, weitere Layouts im Rahmen der
Mandantenentwicklung hinzuzufiigen. Das Feld ,Markiere als neu bis“ hat im Standard-
Template keine Auswirkung, kann jedoch in der Mandantenentwicklung angepasst
werden.

¢ Newsletter-Box, Social-Media-Leiste und Breadcrumb: Diese Elemente konnen mit
den entsprechenden Schaltern ein- oder ausgeblendet werden.

e Datum/Tags ausblenden: An dieser Stelle kann die Ausspielung von Tags und Datums
ausgeblendet werden.

e Layout festlegen: Hier kann das Layout fiir die ausgewahlte Seite und ihre
untergeordneten Seiten bestimmt werden. Das , Default“-Layout prasentiert Inhalte im
Top-Bereich der Seite, was es fiir Start- oder Ubersichtsseiten geeignet macht. Das
Layout, OneColArticel hingegen stellt alle drei Bereiche gleich dar und eignet sich daher
besonders fiir Inhaltsseiten.
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¢ Inhalt ersetzen: Diese Funktion ermdoglicht es, alle Inhalte einer Seite durch die Inhalte
einer anderen Seite zu ersetzen. Dies kann beispielsweise fiir kurzfristige Kampagnen
niitzlich sein, nach deren Ende der urspriingliche Inhalt wiederhergestellt werden soll.

Seite "Danke fiir Ihre Nachricht" bearbeiten

Aligemein  SEO  Soziale Medien  Metadaten  Erscheinungsbild | Verhalten  Ressourcen  Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise

Seitenlayout

Frontend-Layout Markiere als 'Neu' bis
Standard ]
Newsletter-Box Socialmedia-Leiste Breaderumb Datum/Tags ausbleden
Newsletter-Box entfernen Socialmedia-Leiste entfernen Breadcrumb entfernen Datum und Tags auf Artikelseiten ausblenden
Newsletter-Box Socialmedia-Leiste Breadcrumb Datum/Tags ausbleden
Backend-Layout (nur fiir diese Seite) Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)

Diese Seite verwendet derzeit das Backend-Layout “Default”, das von einer (bergeordneten Seite geerbt wurde.

Ersetze den Inhalt
Zeige Inhalt von Seite

Q| Finde Datensatze

Seite

Seite [458]

Abbildung 121: Der Tab ,Erscheinungsbild” der Seiteneigenschaften.

Wichtig: Alle Einstellungen, die hier vorgenommen werden, vererben sich auch auf die
Unterseite der aktuellen Seite.

12.2.6 Tab ,Verhalten*

Dieser Tab beinhaltet wichtige Einstellungen, die das Verhalten der Webseite beeinflussen.
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Allgemein

SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Links zu dieser Seite

Linkziel
A
Caching
Cache-Dauer Cache-Tags
Standard
Sonstige
Als Anfang der Website benutze In Indexsuche einbeziehen Untereintrdge in Indexsuche ein Verberge Unterseiten im Seitenb
n beziehen aum
@
a@

Benutze als Container

Enthilt Plug-In:

Abbildung 122: Tab ,Verhalten®“.

Caching: Standardmaifig ist die Cache-Dauer auf 24 Stunden eingestellt, es sei denn, die
Administration hat liber TypoScript einen anderen Wert festgelegt. Unter ,Cache-Dauer*
kann fiir die Seite ein individueller Wert fiir das Loschen des Cache definiert werden. Es
stehen verschiedene Optionen fiir das Loschen des Caches zur Verfiigung.

Sonstige Einstellungen: Hier finden sich drei Schalter:

o ,Als Anfang des Webauftritts benutzen“: Aktivierung dieser Option macht die
aktuelle Seite zur Startseite des Webauftritts. Diese Einstellung ist in der Regel
nur fiir die tatsachliche Startseite relevant.

o ,InIndexsuche einbeziehen“: Bestimmt, ob die Seite in die Indexsuche des CMS
einbezogen werden soll.

o ,Verberge Unterseiten im Seitenbaum®: Mit dieser Option lassen sich alle
Unterseiten der aktuellen Seite mit einem Klick im Seitenbaum ausblenden. Dies
kann niitzlich sein, um beispielsweise Newsletter, die nicht 6ffentlich sichtbar
sein sollen, zu verbergen.

o ,Untereintrage in Indexsuche einbeziehen“: Bestimmt, ob die Unterseiten in die
Indexsuche des CMS einbezogen werden sollen.

Benutze als Container: Diese Funktion wird genutzt, um bestimmte Inhalte, wie z. B.
Webseiten-Nutzer, zu sammeln. Fiir diese Funktion empfiehlt sich die Verwendung von
Ordnern. Bei Aktivierung dndert sich das Icon im Seitenbaum, und die Seite kann beim
Anlegen neuer Webseiten-Nutzer ausgewahlt werden.

Links zu dieser Seite: Diese Funktion ist eine Standardfunktion von TYPO3, hat jedoch
derzeit keine Auswirkung.
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12.2.7 Tab ,Ressourcen”

Unter dem Abschnitt ,Media“ im Tab ,Ressourcen” besteht die Moglichkeit, ein Teaserbild sowie
einen kurzen Teasertext im Feld , Teaser Kurztext hinzuzufiigen. Diese Informationen werden
als Kachelteaser dargestellt, wenn die Seite als Unterseite innerhalb der Webseite definiert
wurde. Details zu dieser Konfiguration finden sich in Kapitel 12.8.1.

Hinweis: Das hier gepflegte Bild wird auch in den Suchergebnis-Listeneintrage ausgegeben
und beim Teilen der Seite auf Social Media, sofern es in den Seiteneigenschaften eingepflegt
wurde.

Die Handhabung und Bearbeitung der Bilder, einschliefRlich der Auswahl und Platzierung des
Teaserbildes, wird detailliert in Kapitel 9.1.10 erldutert. Dort sind Anweisungen zu finden, wie
Bilder effektiv fiir Teaser und andere Inhalte innerhalb des CMS verwendet werden kénnen.

Allgemein SEO Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Dateien
Media [media]
3 Neue Relation erstellen ot Dateien auswahlen und hachladen & Medien nach URL hinzufiigen

Erlaubte Dateisrweiterungen

Teaser Kurztext [teaser_description]

Kurztext der in Teasern zu dieser Seite angezeigt werden kann

Page TSconfig
Statisches Page TSconfig (von Extensions) einbinden [tsconfig_includes]

Ausgewdhlte Objekte Verfigbare Objekte

v

»l

EXT:news :: Restrict pages to news records (news) [EXT:news/Configuratic

14

Abbildung 123: Der Tab ,Ressourcen” der Seiteneigenschaften.

Hinweis: Der Bereich ,,PSConfig” ist standardmafig aus TYPO3 iibernommen, hat derzeit
jedoch keine Auswirkung.
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12.2.8 Tab ,Sprache“

Dieser Tab ist speziell fiir mehrsprachige Webseiten relevant, auf denen Nutzende zwischen

verschiedenen Sprachen wechseln konnen. In der Regel ist Deutsch die Standardsprache solcher
Webseiten.

Allgemein SEOQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien
Hinweise

Sprache

Lokalisierung

Standardsprache der Seite ausblenden

Seite verbergen, wenn keine Ubersetzung fiir die aktuelle Sprache vorhanden ist

Abbildung 124: Der Tab ,Sprache* ist fiir mehrsprachige Webseiten relevant.

Die Funktionen dieses Tabs sind wie folgt:

1. Standardsprache der Seite ausblenden: Mit der Aktivierung dieser Checkbox wird die
aktuelle Seite nur in anderen Sprachversionen, nicht aber in der Standardsprache
(Deutsch) angezeigt. Dies ist niitzlich, wenn beispielsweise eine Seite in Englisch
benotigt wird, aber in der deutschen Version nicht erforderlich ist.

2. Seite verbergen, wenn keine Ubersetzung fiir die aktuelle Sprache vorhanden ist:
Diese Option sollte aktiviert werden, wenn eine Seite in der aktuell eingestellten Sprache
nicht angezeigt werden soll, obwohl sie in der Standardsprache existiert. Ist diese Option
nicht aktiviert, wiirde in einem solchen Fall die deutsche Version der Seite angezeigt.

Falls eine Seite noch nicht in eine erforderliche Sprache iibersetzt wurde, finden sich
Anweisungen zum Anlegen neuer Sprachen und zur Erstellung von Ubersetzungen in Kapitel 7.

12.2.9 Tab , Zugriff”

Im Abschnitt ,Sichtbarkeit” des Tabs kann die Sichtbarkeit und das Erscheinungsbild der Seite
im Menii gesteuert werden:

1. Seite sichtbar: Durch den Schalter ,Seite sichtbar” wird bestimmt, ob die Seite fiir
Nutzende sichtbar ist oder nicht.

2. ,Seite in Meniis aktivieren“: Standardmafig werden Seiten im Menii angezeigt. Durch
die Deaktivierung des Schalters kann die Seite aus dem Menii des Webauftritts entfernt
werden, bleibt jedoch in der Sitemap sichtbar, abhdngig von anderen Einstellungen.

Im Bereich , Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte” lassen sich weitere wichtige
Einstellungen vornehmen:

1. Verodffentlichungsdatum und Ablaufdatum: Hier kann festgelegt werden, ob die Seite
nur wihrend eines bestimmten Zeitraums online sein soll. Das ,Veroéffentlichungsdatum®
legt den Start, das ,,Ablaufdatum” das Ende der Veroffentlichung fest. Wenn diese

Einstellungen auch fiir Unterseiten gelten sollen, wird der Schalter ,Auf Unterseiten
ausdehnen” aktiviert,
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2. Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen: Diese Einstellungen sind relevant, um
festzulegen, welche Benutzergruppen Zugriff auf die Seite haben. Diese Einstellung ist
vor allem fiir interne, geschiitzte Bereiche des Webaulftritts wichtig (siehe Kapitel 5.2.4.3
und 6.5). Im rechten Fenster sind die verfiigbaren Objekte aufgelistet, die durch einen
Klick in das linke Fenster der ausgewahlten Objekte verschoben werden kénnen. Um ein
Objekt zu entfernen, wird es ausgewahlt und durch das Klicken auf das Papierkorb-Icon
zwischen den beiden Fenstern entfernt. Die Pfeil-Icons ermdglichen es, die Reihenfolge
der ausgewahlten Objekte zu dndern.

Allgemein SEQ Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache
Zugriff Kategorien Hinweise
Sichtbarkeit
Seite sichtbar Seite in Meniis aktiviert
'@

Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum Auf Unterseiten ausdehnen

& i

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgewahlte Objekte Verflgbare Objekte

1%

Nach anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet

__ Benutzergruppen:__
Geschitzter Bereich

Bearbeitung erfordert Admin-Rechte

Abbildung 125: Die Optionen im Tab ,Zugriff".

Genauere Informationen zur Zuordnung von Benutzergruppen zu einem geschiitzten Bereich
befinden sich in Kapitel 6.5.

12.2.10 Tab , Kategorien“

Dieser Tab ist fiir die Zuordnung der Seite zu bestimmten Kategorien zustdndig und spielt eine
wichtige Rolle im Tagging-Konzept der Webseite. In den Seiteneigenschaften im Tab
,Kategorien“ konnen folgende Tag-Gruppen zugeordnet werden.
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Die Chefredaktion hat die Moglichkeit, Haupt- und Untertags zu erstellen, die jeweils fiir
Artikelseiten vergeben werden konnen. Hierbei empfiehlt sich eine Unterteilung in folgende drei
Kategorien:

1. Seitentyp-Tags (keine Untertags), z. B. Artikel, Interview, Video.
2. Themen-Tags mit Haupt-, Unter- und Sonderthemen (kénnen Untertags haben).
3. Status-Tags (keine Untertags), z. B. neu, aktualisiert.

Die Tags werden automatisch an verschiedenen Stellen im Webauftritt verwendet, wie Teasern,
Suchergebnisseiten und Bithnenelementen. Es sollten maximal sechs Tags verwendet werden,
bevorzugt drei Themen-Tags. Einige Seiten benotigen jedoch keine Tags.

7. Marz 2024 - Gesetz

ARBEITSRECHT STRAFRECHT

Abbildung 126: Die Ausgabe der Kategorien.

In Einzelteasern konnen Kategorien manuell iiberschrieben bzw. vergeben werden, indem die
Redaktion im ersten Tab , Allgemein“ den Schalter ,Kategorien mit Dachzeile tiberschreiben”
aktiviert und das Feld ,Dachzeile” entsprechend ausfiillt.

o Kategorienstruktur: Die Kategorien sind in einem Strukturbaum organisiert, der beim
ersten Offnen des Tabs vollstindig ausgeklappt ist.

e Kategoriesuche: Im Feld neben dem Filterzeichen, welches sich oberhalb des Kategorie-
Strukturbaums befindet, kann nach dem Namen einer Kategorie gesucht werden.

e Struktur-Icons: Rechts neben dem Suchfeld befindet sich ein Icon mit einer
Ordnerstruktur. Ein Klick darauf 6ffnet die gesamte Kategoriestruktur. Klickt man
hingegen auf das Icon, das eine Struktur ohne Ordner darstellt, schlief3en sich alle
Ordner.

e Auswahl anzeigen: Durch Anklicken der Checkbox kénnen ausschliefilich die
ausgewihlten Kategorien angezeigt werden. Dies dient der besseren Ubersichtlichkeit.
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Diese Funktionen ermdglichen es, die Webseite effizient zu organisieren und den Inhalt fiir
Nutzende und Suchmaschinen besser auffindbar zu machen.

Kategorien [categories]

g
11
(<]

o Kategorie
~ %% [ Dokumenttyp
[] Gesetz

() Interview

Meldungen

() pressemitteilungen
(O Rede
(O video
~ %% [ Erscheinungsiahr
(0 2018
(0 2019
(0 2020
(0 2021

Abbildung 127: Die Optionen zur Auswahl von Kategorien.

Kategorien werden durch Abhaken in der Checkbox gesetzt. In der Abbildung oben ist die
Kategorie ,Meldungen” aktiviert.

Wichtig: Fiir Artikel soll jeweils eine Hauptkategorie vergeben werden, die sinnvollerweise
dem Seitentypen entspricht, z. B. Gesetz, Pressemitteilung oder Interview.

12.2.11 Tab ,Hinweise*

In diesem Bereich ist ein einfaches Textfeld (ohne Rich-Text-Editor), das ausschliefilich fiir
interne Zwecke gedacht ist und keine Auswirkungen hat. Dieses Feld eignet sich ideal, um
spezifische Anmerkungen oder Hinweise zur jeweiligen Seite zu hinterlegen.

Ein Beispiel fiir eine sinnvolle Nutzung dieses Feldes ware, bei einer deaktivierten Seite den
Grund fiir die Deaktivierung sowie die Bedingungen fiir eine spatere Reaktivierung zu
dokumentieren. Sobald ein Hinweistext in dieses Feld eingetragen wird, erscheint er deutlich
sichtbar liber den Tab im Redaktionssystem, aber nur, wenn das entsprechende Inhaltselement
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ausgewahlt ist. Dies erleichtert die interne Kommunikation und Dokumentation innerhalb des
Redaktionsteams.

12.3Der Rich-Text-Editor

Einige Inhaltselemente bieten die Moglichkeit, formatierten Flief3text auf der Webseite
einzubinden. Hierfiir wird der Rich-Text-Editor (RTE) verwendet, der es ermoglicht, Texte zu
strukturieren und mit zusitzlichen Elementen wie Zitaten, Tabellen, Listen oder Links
anzureichern. Dabei ist es essenziell, die Kriterien der Barrierefreiheit zu beriicksichtigen, wie in
Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. des Handbuchs beschrieben.

Wichtig: Alle Formatierungen miissen direkt im Redaktionssystem des GSB11 vorgenommen
werden. Das System kann Formatierungen aus anderen Textverarbeitungsprogrammen wie
Microsoft Word oder anderen Content-Management-Systemen nicht erkennen. Derartige
Formatierungen kénnen sogar zu Fehlern fiihren. Daher ist es wichtig, dass alle Texte als
reiner Text ohne Formatierungen in den RTE eingefiigt werden. Weitere Anweisungen hierzu
finden sich in Kapitel 0 des Handbuchs.

Text
Absatz ~  Stile ~  Spracheaus. ~ B I & = = e =v 5 By x* x, § — Q~

&) Quelicode £,

Abbildung 128: Der Rich-Text-Editor.

Im Bereich ,Absatz” erfolgt die Steuerung der Hierarchie der Uberschriften. Im ,Sprache“-
Abschnitt ist es moglich, fiir einzelne Worter oder Sétze eine Sprache auszuwéhlen, die von der
Hauptsprache des Textes abweicht. Beide Funktionen sind unerlasslich, um die Barrierefreiheit
des Textes sicherzustellen.

Ebenso sind die Verwendung der Punkte ,Zeichenformate” und ,Aufzdhlungslisten
(einschliefilich ihrer Ebenen) im Sinne der Barrierefreiheit erforderlich. Nummerierte oder
nicht nummerierte Aufzidhlungslisten sollten mindestens zwei Listenelemente enthalten. Eine
Verschachtelung von Listen ist erlaubt, jedoch sollte sie sorgfaltig gepriift werden.
Gegebenenfalls kann dies mithilfe der Option , Quelltext“ angepasst werden.

Hinweis: Die Option ,Einzug verkleinern“ bzw. ,Einzug vergrofiern” ist fiir die Darstellung
hierarchischer Listen und nicht fiir den Einzug von Textabsatzen vorgesehen.

Zusatzlich stehen die Optionen ,Sonderzeichen®, ,Textausrichtung” und ,Suchen und Ersetzen“
zur Verfiigung. Letztere kann auch durch die Tastenkombination Strg-F aktiviert werden, wenn
sich der Mauszeiger im Textfeld befindet.
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Das Symbol mit dem grofden , T“ und dem darunter befindlichen Kreuz wird nur aktiv, wenn
markierter Text Zeichenformatierungen aufweist. Durch Klicken auf dieses Symbol werden
diese Formatierungen riickgdngig gemacht.

Hinweis: Formatierungen wie Fettungen oder Kursivitat konnen mit dieser Schaltflache
entfernt werden, jedoch nicht Listen, Tabellen oder Verlinkungen, da es sich im technischen
Sinne nicht um Formatierungen handelt. Fiir das Entfernen von Listen, Tabellen und
Verlinkungen werden die entsprechenden Funktionen des RTE-Editors verwendet.

12.3.1 Stile

Im Auswahlmenii ,Stile“ stehen verschiedene Optionen fiir Absatz- und Zeichenformatierungen

zur Verfiigung.

Block-Stile
Style
AaBbCcDdEeFfi
Standard v
Paragraph: Kicker
Datum :
Text.Stile
&
aabbccddeeffgghh
Link:
Text: Lowercased
AaBbCcDdEeF{G:
Unteriiberschrift
Text: Bold
Text Text: Hidden
Absatz v
— O~ 9 Quelicode €3 (-)

AaBbCcL

Paragraph: Sub

Text: Small

Sprache aus v

Text: Emphasize

Abbildung 129: Das Auswahlmenii , Stile“.

Beim Klicken auf diesen Mentiipunkt 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, das Absatzstile (,,Block-
Stile“) im oberen Abschnitt und moégliche Zeichenformatierungen (, Text-Stile“) im unteren
Abschnitt auflistet. Alle verfiigbaren Optionen sind durch einen schwarzen Rahmen
hervorgehoben, wahrend nicht verfiigbare Gestaltungsmoglichkeiten ausgegraut sind.
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Die Stilfunktion ermoglicht die Auswahl zusatzlicher grafischer Darstellungen. Um
beispielsweise einen nach unten zeigenden Pfeil (Icon) einzufiigen, der die Download-Option
visuell reprasentiert, sind die folgenden Schritte erforderlich: Zuerst wird ein Link im Rich-Text
Feld eingefiigt und anschliefdend ausgewahlt. Im Stilbereich wahlt man dann die Option , Link
Download“ aus. Dadurch erscheint der Pfeil sowohl im RTE-Feld als auch im Webauftritt,
positioniert vor dem verlinkten Element.

Nachfolgend eine Auflistung aller Stile:

Webauftritt

T. B~ x* X Blockstie

LOREM IPSUM DC AaBbCcD
INVIDUNT UT LA
ETJUSTO DUO D¢
LOREMIPSUMDC  Paragraph: Sub.
NONUMY EIRMOI
VOLUPTUA.ATVE Text-Stile
NO SEATAKIMAT;
AABBCCDDI| aabbceddeefigghh

Text: Kicker Text: Lowercased

AaBbCcDdEeFIGg  AaBbCcDJEeFIG

Text: Capitalized  Text: Bold

AaBbCcDdEeF1Gg

Text: Hidden

Text: Emphasize

Beschreibun Redaktionssystem
g
Kicker Text
Absalz v Text: Kicker v  Spracheaus.. v B J @ = i

MNON
JPTUA.
EATAKI|
TUR SA

JUYAM
M. STET]

AABBCCDDEEFF(

Text: Uppercased

ASBBCCDUERFIGGH!

Text: Small

Abbildung 130: Redaktionsansicht

des Kicker Textstils.

g

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSETETUR SADIPSCING ELITR, SED DIAM NONUMY
UT LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUYAM ERAT, SED DIAM VOLUPTUA. AT VERO EOS ET|
DOLORES ET EA REBUM. STET CLITA KASD GUBERGREN, NO SEA TAKIMATA SANCTUS EST|
AMET LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSETETUR SADIPSCING ELITR, SED DIAM NO

INVIDUNT UT LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUYAM ERAT, SED DIAM VOLUPTUA. AT VI
JUSTO DUO DOLORES ET EA REBUM. STET CLITA KASD GUBERGREN, NO SEA TAKIMATA S|
DOLOR SIT AMET.

Abbildung 131: Ansicht des Kicker
Textstils im Webauftritt.

Lowercased

Text

Absatz v Text: Lowerc

v  Spachess. v B I @

X, Block-Stile

AaBbCcD

lorem ipsum do
invidunt ut laba
accusam et just rex-suie
sanctus est lore
elitr, sed diam n
sed diam volup!

gubergren, no s
AaBbCcDJEeFIGg  AaBbCeDdEeFIG:

L. B x

Paragraph: Sub

AABBCCDDI | aa

Text: Kicker

Text: Uppercased

AaBbCEOEQFIGH!

Text: Capitalized  Text: Boid Text: Smail

AsBbCCDIERFIGS

Text: Emphasize  Text: Hidden

AABBCCDDEEFF(

13

am nonumy eir
)luptua. at vero
argren, no sea t
amet, consetet]
olore magna ali
s et ea rebum.
amet.

Abbildung 132: Redaktionsansicht

des Lowercased Textstils.

lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eir|
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. at vero
justo duo dolores et ea rebum. stet clita kasd gubergren, no sea takimata san
ipsum dolor sit amet. lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam v
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. stet clita kasd gubergren, no se
est lorem ipsum dolor sit amet.

Abbildung 133: Ansicht des Lowercased
Textstils im Webauftritt.
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g

Beschreibun Redaktionssystem

Webauftritt

Uppercased o

T B X' X, Blockstie

LOREMIPSUM | AaBbCCD
NONUMY EIRN .00 e
ERAT, SED DIA|
EAREBUM. STE
IPSUM DOLOR  AABBCCDDI
SADIPSCING E 1o ccser
DOLORE MAG!
ETJUSTO DUO
TAKIMATA SAR  Text: Casiaizes

Text-Stile.

AsBbCeDdERFIGg

AGBbCEDIEGFIGS

Text: Emphasize

Absatz v TextUppero.. ~  Sprachesus.. v B T

aabbocddectgghh | AABBCCDDEEFF(

Text: Lowercased

AaBBCCDJESFIG:  AaBLCCDUESFIGHH

[

NG ELITR, SED D|
ILORE MAGNA A|
TJUSTO DUO D
ATA SANCTUS E|
7, CONSETETUR
RINVIDUNT UT|
AT VERO EOS ET
GUBERGREN, N

Text: Bold Text: Smai

Text: Hidden

Abbildung 134: Redaktionsansicht
des Uppercased Textstils.

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSETETUR SADIPSCING ELITR, SED D
EIRMOD TEMPOR INVIDUNT UT LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUYAM §
VOLUPTUA. AT VERO EOS ET ACCUSAM ET JUSTO DUO DOLORES ET EA RE
CLITA KASD GUBERGREN, NO SEA TAKIMATA SANCTUS EST LOREM IPSUM
AMET. LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSETETUR SADIPSCING ELITR,|
NONUMY EIRMOD TEMPOR INVIDUNT UT LABORE ET DOLORE MAGNA AL
SED DIAM VOLUPTUA. AT VERO EOS ET ACCUSAM ET JUSTO DUO DOLORE!
STET CLITA KASD GUBERGREN, NO SEA TAKIMATA SANCTUS EST LOREM I
SIT AMET.

Abbildung 135: Ansicht des Uppercased
Textstils im Webauftritt.

Capitalized

T. B~ x* x; siockstie

AaBbCcD

Lorem Ipsum D

Tempor Invidur | paragragh: sub
Eos Et Accusam e siie
Takimata Sancti
Consetetur Sad ~ AABBCCODI
Dolore Magna # et Kicker
Dolores Et Ea R

Ipsum Dolor Sit

Text: Capitalized

ARBBCCDIEFIGG

AaBbCoDdEeFIGg

Text: Emphasize

Aosatz v Text Capali.. v Spracheaus.. v B I

aabbeeddeefigghh  AABBCCDDEEFF(

Text: Lowercased  Toxt: Uppercased

| Diam Nonumy f
sed Diam Volupt
Kasd Gubergren,
sum Dolor Sit Am
or Invidunt Ut Lal
i Et Accusam Et J
mata Sanctus Est|

ASBBCCDUESFIG,  AaBSCEDAEGFIGGH

Text: Bold Text: Small

Text: Hidden

Abbildung 136: Redaktionsansicht
des Capitalized Textstils.

Lorem Ipsum Dolor Sit Amet, Consetetur Sadipscing Elitr, Sed Diam Nonu
Invidunt Ut Labore Et Dolore Magna Aliquyam Erat, Sed Diam Voluptua. A
Accusam Et Justo Duo Dolores Et Ea Rebum. Stet Clita Kasd Gubergren, N
Sanctus Est Lorem Ipsum Dolor Sit Amet. Lorem Ipsum Dolor Sit Amet, C
Elitr, Sed Diam Nonumy Eirmod Tempor Invidunt Ut Labore Et Dolore Ma;
Sed Diam Voluptua. At Vero Eos Et Accusam Et Justo Duo Dolores Et Ea Ri
Gubergren, No Sea Takimata Sanctus Est Lorem Ipsum Dolor Sit Amet.

Abbildung 137: Ansicht des Capitalized
Textstils im Webauftritt.

Bold

Absatz ~  Text: Bold ~

T. B~ Xx* X, BlockStile

Lorem ipsum di

tempor invidun | peragraph: sub.
etaccusam et ji rex.siie
sanctus est Lor
sadipscing elitr
aliquyam erat, ¢ | Text: Kicker
rebum. Stet clit

AABBCCD

amet,
Text: Capitalized

Text: Emphasize

Sprache aus... v

AaBbCcD

DI | asbbceddestighh

Text: Lowercased

AaBbCcDUEGFIGG | AaBbCcDAEeF!G

Text: Bold

AaBbGODIEEFIGG

Text: Hidden

AABBCCDDEEFF

Text: Uppercased

AaBBCeDAESFIGQH!

Text: Small

diam nq
d diam

gubergr|
sit amet
tlabore|
justo dy
t Lorem|

Abbildung 138: Redaktionsansicht
des Bold Textstils.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumyj
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At v
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimat
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing ¢|
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gu|
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Abbildung 139: Ansicht des Bold
Textstils im Webauftritt.
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Redaktionssystem

Webauftritt

Small

Text
Absatz v

L B~ ¥ x

Lorem ipsum dole
labore et dolore m
et ea rebum. Stet.
ipsum dolor sit an
dolore magna alig

rebum. Stet clita k

Text: Smal

spacheavs... ~ B

Block-Stile

AaBbCcD

Paragraph: Sub...

Text-Stile

AABBCCDDI  aabbocddeeffgghhi

Text: Kicker Text: Lowercased

AaBbCcDAESFIGg  AaBbCCDdEeFIG:

Text: Capitalized  Text: Bold Text: Small
AaBbCeDAECFIGE
Text: Emphasize  Text: Hidden

AABBCCDDEEFF(

Text: Uppercased

AaBbCEDUEoFIGgH

I @ == ¢ &

1my eirmod tem|
3t accusam et ju
em ipsum dolol
mod tempor in
n et justo duo d|
isum dolor sit a

Abbildung 140: Redaktionsansicht

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut lab
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,|
tempor invidunt ut labare et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et ju

rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dalor sit amet

Abbildung 141: Ansicht des Small
Textstils im Webauftritt.

des Small Textstils.
Emphasize Tex
Absatz v Ted:Empha.. v Spracheaus.. v B J @ = 1=
T. B~ x* x; Blockstie
. AaBbCcD
Lorem ipsum do m nonurm
invidunt ut labo | paragraph: sub - luptua. Af
accusam et justt textstie gren, no
sanctus est Lore amet, con
E“ﬂ' SEd dl’ﬂ'ﬂ'l n AABBCCDDI  aabbccddeefigghht  AABBCCDDEEFF! ore magr|
diam voluptua., Text: Kicker Text: Lowercased  Text: Uppercased @ rebum.
gubergren, no s¢ 1met.
BbC
Text: Capitalized Text: Boki Text: Small
AaBbCeDAEeFIG)
| Text: Emphasize | Text: Hidden

Abbildung 142: Redaktionsansicht

des Emphasize Textstils.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy el
ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam non|
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At ve
Jjusto duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sd
dolor sit amet.

Abbildung 143: Ansicht des Emphasize
Textstils im Webauftritt.

Hidden

Text
Absatz v

. B~ x* x

Text: Hidden v Sprache aus. ~
Block-Stile
AaBbCcD
Paragraph: Sub.
Text-Stile
AABBCCDD|  aabbocddesfigghh
Text: Kicker Text: Lowercased

AaBOCcDJEeFiGy  AaBbCeDdEeFIG:

Text: Capitalized | Text: Bokd
AaBbCCDAEEFIG
Text: Emphasize | Text: Hidden

AABBGCDDEEFF!

Text: Uppercased

ASBICCOUESFIGHY

Text: Small

Abbildung 144: Redaktionsansicht

des Hidden Textstils.

Abbildung 145: Ansicht des Hidden
Textstils im Webauftritt.

Version V1.0

Seite 135 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Beschreibun
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Redaktionssystem

Webauftritt

Link Stile
(Beispiel:

Text

Aosatz v Uncinemal v Spacheaws. v B I @ 1T i= “w =

M~ X % Texsiie

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam 3 nonumy eirmod ter|

invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accy|
justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lor|
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam r|
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takim:
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Abbildung 147: Ansicht der Linkstile im
Webauftritt am Beispiel eines internen
Links.

Intern) Lorem ipsum d¢ AABBCCDDS ABBCCDD) AABBCCOD jam @& ponumy eir|
tempor invidun'  gunen: primay  Bunton: Secand Button: Tertiary i :
. wipagerid=t & |
et accusam et ju ube
sanctus est Lore | @ sduepdish| @ mBbCodicrl @ MBWGDIEF 4 2rmar consetetur]
sadipscing elitr, | Lo Inemal Link: Download Link: External labore et dolore m)
aliquyam erat, s 1sto duo dolores et
. E7 mpbccDdefi O AiBbCCDECH 90 ABLCcDAEGF! N
Stetclitakasd g psum dolor sit ami
Link: Email Link: Phane Link: Autio
® masbcepdeert T mpveepdeer ] assbCeager|
Link: Video Link: Glossary Link: Public as|
Abbildung 146: Redaktionsansicht
der Linkstile.
Mehrere s
. assatz o soacrams.. v B I @ = 1= “ Ev w
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H 3 AaBbCcL)|
(Belsplel: Lorem ipsum d¢ iam| @
Paragragh: Sub.
Internen tempor invidun dia

Link und
Button Stil)

Abbildung 148: Redaktionsansicht

| Texsile
et accusam et ju uberg

sanctus est Lore m @ AABBCCDD tamet, consetetur

sadipscing elitr, oo labore et dolore magna
aliquyam erat, s 1sto duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd g @ wancopssert psum dolor sit amet.

Bupaperidt & 3,

Buton: Tortary

@ sipCoodrent| @ MambCopgees

Link:Dowrload  Link: Extemal

T s | W st 4 seiteniabate (3

mehrerer Stile.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam NONUMY EIRMOD

tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Abbildung 149: Ansicht mehrerer
Linkstile im Webauftritt am Beispiel
eines internen Links und Button Stils.

LiSte Typ Ausrichtung
nebeneinan . J—
der stondord v e (v ) Llste ne be neinan d er
Datum ¥ AaBb(
7 e Liste 1Liste 2Liste 3
AABBCCDD|  ssbbccidesfigghn | AABECCDDEEFFC L]
il Abbildung 151: Liste nebeneinander im
’ i — Webauftritt.
Absstz v LUstullchinli. v | Spacheaws.. v B I @ T = = [ v
[Liste 1lListe 2lListe 3}
Abbildung 150: Redaktionsansicht
Liste nebeneinander.
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Beschreibun Redaktionssystem Webauftritt
g
Liste ohne e = U, .
Aufzéhlungsz - AaBbCcD)| [ AaBbCcDdE| AaBbCcDAE Llste unStylEd
eichen standard ~ Paragraph Sub B ittt e
(unstyled) ot  has ) Liste 1
i () Liste 2
s s | s @ Liste 3 [PDF, 0.99MB]
o [ Abbildung 153: Liste unstyled im
1Y Liste 2 Webauftritt.
o [E
Abbildung 152: Redaktionsansicht
Liste unstyled.

Uberschriften sollten aus semantischen Griinden in der richtigen Reihenfolge gesetzt werden -
das heif3t: Auf eine Uberschrift der Ebene 2 (H2) sollte eine Uberschrift der Ebene 3 (H3) folgen.
Es diirfen keine Spriinge in der Hierarchie gemacht werden, zum Beispiel direkt von H2 zu H4.

In manchen Fallen ist jedoch eine abweichende optische Darstellung gewlinscht - etwa, wenn
eine H2 wie eine kleinere H3 aussehen soll. Dafiir bietet der Rich Text Editor (RTE) eine
Moglichkeit:

Innerhalb eines RTE-Feldes kann zunichst die gewiinschte Uberschriftsebene (z. B. H3) gewihlt
und anschlief3end unter ,Stil“ eine CSS-Klasse vergeben werden, die die Optik verdndert.

Beispiel: ,Headline 3 > 1“ weist der semantischen H3 die Gestaltung einer H1 zu.

o

Block-Stile
Aa Bt AaBbCc AaBbCcDdE
| Headline 3 > 1 | Ifeadire3s2 S s

AaBbCcDdEef AaBbCcDdEef

Headline 3> 5 Headline 3 > 6

Abbildung 154: Block-Stil Headline H3 zu H1
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Hinweis: Aus Griinden der Barrierefreiheit sollte diese Funktion nur mit Bedacht eingesetzt
werden. Wenn sich die optische Hierarchie von der semantischen Struktur unterscheidet,
kann das fiir Menschen mit Sehbehinderungen oder Nutzenden von Screenreadern
verwirrend sein. Sie horen dann eine andere Uberschriftenebene, als sie visuell dargestellt ist.

12.3.2 Verlinkungen

Um einen markierten Text zu verlinken, wird das ovale Verlinkungssymbol unter den
aufgefiihrten Funktionen angesteuert.

Text

Absatz v Saile - Sprache aus... w B I & :Z 'z M =~
) Fl
B~ % % 5§ — [~ 5housboeds & (=)

Abbildung 155: Verlinkungssymbol des Rich-Editors. Offnet sich auch mit Ctrl+K.

Wenn dieses Symbol ausgewahlt wird, 6ffnet sich das ,Link Browser“-Fenster, das die Tabs
LSeite”, ,Datei”, ,Ordner”, ,Externe URL", ,Telefon“ und ,E-Mail“ enthalt. Zusatzlich gibt es den
Seitenbaum und eine Suchfunktion.

Alle Links auf der Webseite werden unterstrichen dargestellt. Bei Mouseover wird ein Tooltip
angezeigt, der zusatzliche Informationen dariiber liefert, wohin der Link fiihrt (z. B. Download,
E-Mail, externe Seite usw.). Die Moglichkeit zur Angabe des Tooltips erfolgt iiber das Feld ,Titel".
Es wird empfohlen, fiir die verschiedenen Linkarten eine einheitliche Regelung im gesamten
Webauftritt zu verwenden.

Wichtig: Alle Verlinkungen sollen barrierefrei gestaltet sein, wie in Kapitel 9.1.6 beschrieben.
Insbesondere sollte der verlinkte Text klar anzeigen, welche Aktion durch Auswahl dieses
Links ausgelost wird.

Um einen internen Link zu erstellen, wird der Tab ,Seite“ ausgewdahlt. Im Seitenbaum oder tiber
die Suche kann die gewiinschte Seite ausgewahlt werden, auf die verlinkt werden soll. Eine Liste
der Inhaltselemente dieser Seite wird angezeigt, einschliefRlich des Elementtyps und des Inhalts
der ,Uberschrift".

Sie haben die Moglichkeit, entweder direkt auf das Inhaltselement oder auf die gesamte Seite zu
verlinken. Dazu wird die Schaltflache , Link zu Seitenname” oberhalb der Liste der
Inhaltselemente ausgewahlt. Das Fenster schliefdt sich, und der Link ist im RTE gesetzt.

Im oberen Teil des Fensters kann unter ,Ziel” eingestellt werden, ob die Zielseite in einem neuen
Fenster ge6ffnet werden soll (_blank) oder ob die verlinkte Seite im gleichen Fenster am Anfang
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geoffnet wird (_top). Im Feld ,Titel“ wird die Information eingegeben, dass es sich um einen
internen Link handelt.

Datei Ordner Externe URL Telefon E-Mail

<
Ziel v

Titel
~ ¥ TYPO3

) Startseite CSS-Klasse .

4\ [Standard-Titel]

Abbildung 156: Tab ,Seite“ im Link-Browser.

Hinweis: Seiten, die verlinkt werden, miissen aktiv sein, sonst wird der Link nicht
gekennzeichnet und ist nicht auswahlbar.

Um eine Datei zum Download anzubieten, wird der Tab ,Datei“ verwendet. Hier wird eine
Ordnerstruktur der Dateiliste angezeigt, aus der eine Datei ausgewahlt werden kann. Im oberen
Teil des Fensters gibt es die Mdglichkeit, unter ,Ziel“ anzugeben, ob die Download-Datei in
einem neuen Fenster ge6ffnet werden soll. Im Feld ,Titel“ kann darauf hingewiesen werden,
dass es sich um einen Download handelt.

Im Webauftritt wird automatisch die Art der Datei und ihre Grofie fiir die Barrierefreiheit
erganzt. Es ist jedoch auch wichtig sicherzustellen, dass die Datei selbst barrierefrei ist, um die
Zuganglichkeit fiir alle Nutzenden sicherzustellen.

Seite m Ordner Externe URL Telefon E-Mail

<
Ziel v

Titel
~ 5 fileadmin/ (auto-created)
o CsS-Klasse v
form_definitions
» 57 images ¥ fileadmin/ (auto-created): /
9 Temporire Dateien (_temp_) g8 -
> user_upload
v uploadstorage

formupload

demo form_definitions images user_upload
8-11-23 08-11-23 08-11-23 08-11-23

2 R g
m e 1;g
N &

Tempordre Dateien (. 100prozent.png 100_prozent.png 64805149_xl.jpg
8-11-23 27-04-23 30-08-23

Abbildung 157: Tab ,Datei” im Link-Browser.

Die Verlinkung eines Ordners aus der Dateiliste erfolgt tiber den Tab ,,Ordner”. Wenn der
entsprechende Ordner ausgewdahlt wird, werden dessen Inhalte angezeigt. Im oberen Teil des
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Fensters besteht die Moglichkeit, in der Zeile ,Ziel“ anzugeben, ob der Ordner in einem neuen
Fenster gedffnet werden soll.

Seite  Datei m Externe URL  Telefon = E-Mail

Ziel

Titel
~ 5 fileadmin/ (auto-created)
i CSS-Klasse v
form_definitions
> images F fileadmin/ (auto-created): /
¥ Temporire Dateien (_temp_)
> user_upload
+ & uploadstorage

formupload

demo form_definitions images user_upload
08-11-23 08-11-23 08-11-23 08-11-23

Abbildung 158: Tab ,Ordner” im Link-Browser.

Um einen Link auf andere, externe Webauftritte zu erstellen, wird der Tab ,Externe URL"
angeklickt. Der gewiinschte Link wird in das Feld URL eingefiigt und durch Klick auf ,Link
setzen“ bestdtigt. Im oberen Teil des Fensters kann in der Zeile ,Ziel“ angegeben werden, dass
der Webauftritt in einem neuen Fenster geéffnet werden soll.

Seite Datei Ordner Externe URL |[EREED] E-Mail

Ziel

Titel

CSS-Klasse

Abbildung 159: Tab ,External URL” im Link-Browser.

Die Eingabe einer Telefonnummer erfolgt im Tab ,Telefon“. Dies ermoglicht Nutzenden, die die
Webseite auf einem Smartphone nutzen, die Nummer direkt anzurufen, ohne sie manuell
eingeben zu miissen. Unter , Titel“ kann die Information hinzugefiigt werden, dass ein Anruf
gestartet werden kann. Durch Auswahl der Schaltfliche , Link setzen“ werden die
Eingabenbestatigt.

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail

Titel

—

Abbildung 160: Tab ,Telefon“ im Link-Browser.

Fiir die Angabe von Informationen im Tab ,E-Mail“, um Webseiten-Nutzende die Moglichkeit zu
bieten, eine E-Mail zu versenden, werden Eingaben in das Feld ,E-Mail-Adresse“ sowie
gegebenenfalls in weitere Felder getdtigt. In der Zeile , Titel“ kann die Information erganzt
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werden, dass eine neue E-Mail generiert wird. Mit Auswahl auf die Schaltflache ,Link setzen“
werden die Eingaben bestatigt.

Seite Datei Ordner Externe URL Telefon m

Titel

E-Mail-Adresse

Betreff

cc

BCC

Inhalt

Abbildung 161: Tab ,E-Mail“ in Link-Browser.

Bereits gesetzte Links kdnnen spater bearbeitet werden. Mit Auswahl auf den Link im RTE
erscheint ein kleines Fenster mit Angaben zum Sprungziel sowie ein Stift-Icon zum Bearbeiten
des Links und ein weiteres Icon zum Ldschen. Bei der Bearbeitung des Links im Fenster ,Link
Browser” ist es zudem maoglich, den Link durch Klick auf die Schaltflache ,Link 16schen” rechts
oben im Fenster zu entfernen.

12.3.3 Absatzzitate

Das Icon mit den Anfiihrungszeichen wird fiir das Erstellen von Absatzzitaten benotigt. Dafiir im
RTE auf den Absatz klicken, der zum Zitat werden soll.

e s el .- B i e s L e T
TR P e BT S i S e b Wl (TS el 1 P Pl Sy ot R s T LT 42 R 61 P ALl PR B B
e br Bries g e s Tpr B s b S g e e e e e e o fars oy = e S Sy e e e S
S L WS § SN 1 N R S TR B S Pt ek R I G R A PR g e ek el Y s RS
emmmeper e b g pepe = e g g Sl gy ¢ g n s ey B s e e e s s s pep s b gy ot lpe Drem =b —am
T O S AT A B 7 R i, O g s B § S Tt T B . 3 A ) W il s T B

Abbildung 162: Zitat hinzufiigen.

Nach einem Klick auf das Icon wird der Absatz etwas eingeriickt und mit Anfiihrungszeichen als
Zitat gekennzeichnet. Um die Zitatquelle zu ergdnzen, kann ein entsprechender Name im
Textfeld eingetragen, markiert und mit dem Stil , Text: Small“ ausgezeichnet werden.
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Y — e Sed porttitor fectus nibh. Nulla porftitor accumsan tincidunt. Vestibinlum ac diam st
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Abbildung 163: Zitatquelle hinzufiigen.

12.3.4 Tabellen

Um eine Tabelle iiber den Rich-Text-Editor einzufiigen, wird rechts neben dem Tabellen-Icon
der Pfeil nach unten ausgewahlt und vorab die Anzahl der gewliinschten Zeilen und Spalten,
dhnlich wie in einem Word-Dokument, angegeben.

Abbildung 164: Tabelle einfiigen.

Daraufhin erscheint die vorgefertigte Tabelle im Editor-Bereich, umgeben von einem gelben
Rahmen. Durch Klick auf die Pfeile oben, links, unten und rechts von der Tabelle konnen
oberhalb und unterhalb der Tabelle Zeilenabsatze eingefiigt werden.

Wenn eine der Zellen innerhalb der Tabelle ausgewahlt ist, erscheint ein Tabellen-Menii. Dieses
bietet verschiedene Moglichkeiten - jeweils basierend auf der ausgewahlten Zelle, Zeile oder
Spalte - eine Zeile oder Spalte hinzuzufiigen, ausgewdahlte Zellen zu verbinden sowie Tabellen-
und Zelleneigenschaften anzupassen.

Hvay QY B §

Abbildung 165: Tabellen-Menii fiir erstellte Tabelle.
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Mit einem Klick auf das Icon ,Spalten hinzufiigen“ bzw. auf den Pfeil rechts daneben erscheint
ein Auswahlmenii mit moglichen Aktionen.

e Kopfspalte festlegen: Uber den oberen Schalter kann entschieden werden, ob die
ausgewahlte Spalte eine Kopfspalte sein soll.

¢ Neue Spalte einfiigen: Das Menii darunter bietet die Moglichkeit, eine neue Spalte links
oder rechts von der ausgewahlten Zelle/Spalte einzufiigen.

e Spalte loschen: Die ausgewahlte Spalte kann gel6scht werden.

e Spalte auswahlen: Es ist auch moglich, die gesamte Spalte auszuwahlen.

B &b B &
Kopfspalte m |

Spalte links einflgen

Spalte rechts einflgen

Spalte I16schen

Spalte auswahlen

Abbildung 166: Aktionen ,Spalte hinzufiigen“ im Tabellen-Menii.

Version V1.0 Seite 143 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Mit einem Klick auf das ,Zeilen hinzufiigen“-Icon bzw. auf den Pfeil rechts daneben erscheint ein
Auswahlmenii mit méglichen Aktionen.

o Kopfzeile festlegen: Uber den obigen Schalter kann entschieden werden, ob die
ausgewahlte Zeile eine Kopfzeile sein soll.

¢ Neue Zeile einfiigen: Das Menii darunter bietet die Moglichkeit, eine neue Zeile
oberhalb oder unterhalb der ausgewahlten Zelle/Zeile einzufiligen.

e Zeile loschen: die ausgewahlte Zeile kann gel6scht werden.

e Zeile auswahlen: Es ist auch mdglich, die gesamte Zeile auszuwahlen.

|ﬁvtﬂ:lv ‘_DVD* ‘E*

Kopfzeile \ \
Zeile oben einfligen
Zeile unten einfligen

Zeile loschen

Zeile auswahlen

Abbildung 167: Aktionen ,Zeile hinzufiigen“ im Tabellen-Menii.

Wichtig: Es miissen die Kriterien fiir die Barrierefreiheit von Tabellen eingehalten werden,
insbesondere das Erstellen der Tabelleniiberschrift sowie der Zeilen- und/oder
Spalteniiberschriften. Zudem muss vor Erstellen einer Tabelle gepriift werden, ob es sich
wirklich um eine Tabelle handelt oder um eine Liste (siehe dazu Kapitel 9.1.5).

12.3.5 Quellcode

Diese Option erlaubt es, den eingebundenen Text als HTML-Code anzusehen oder zu bearbeiten.
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Text

Das news G5811 Sprint Release 11.1.2-35 belnhaltet Kerrekturesm und Anpassunges in der Systemmgebung wnd 1m
Redaktionssystes,
</ pr
£Rd>

cgEpan lang="DE-DE" dir="1ltr"»Systemuspebungdysoan)
£/ Rl
Al

Oie Infrastrukctur wurde dafir vorbereifet, sehrere Eubernetes Cluster zu werwslten wnd G5811 Instanzen sof diesen

w installieren,

£Ff 14

14l

£hl

Eorrekturen und Anpassengen der Sarrierefreinedt

Abbildung 168: Der Text kann als HTML-Code angezeigt werden.

Das ist teilweise notig, um bspw. komplizierte Listen zu korrigieren oder um zu iiberpriifen, ob
sich noch unerwiinschter Code in den Text verirrt hat.

Auflerdem bietet der Quellcode-Modus eine bequeme Moglichkeit, aus anderen Quellen (z. B.
Textverarbeitungsprogrammen) kopierten Text ohne Formatierungen einzufiigen. Dazu die
Option ,Quellcode” einschalten und den Text einfligen. Danach kann die Option wieder
deaktiviert und der Text formatiert werden.

12.3.6 Sonderzeichen (UTF-8)

Uber die Schaltfliche Sonderzeichen lassen sich einfach ausgewihlte Sonderzeichen einfiigen.

— ()~ ©)Quelcode £

Sonderzeichen

$ e ¥ £ ¢ c L_Zeichenkategorien
o B m N M Bk W o d K
F O OJZ P G A 2 ¢ S
T T £t % M P < « »
" "
I %o %o N W 17 7P © ® ™

Abbildung 169: Sonderzeichen per Auswahl hinzufiigen
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Der hier dargestellte Zeichensatz zeigt nur eine Auswahl des in im Standard UTF-8
enthaltenen Zeichensatzes. Weitere Zeichen konnen mit den Tastaturkiirzeln entsprechend
des verwendeten Betriebssystems hinzugefiigt werden oder z. B. aus Word herauskopiert
werden.

12.4Inhaltselemente

Inhaltselemente sind die kleinsten Einheiten, die auf einer Webseite eingebunden werden
konnen. Sie dienen dazu, Inhalte auf dem Webauftritt zu platzieren. In der Regel besteht eine
Seite nicht aus einem, sondern aus mehreren Inhaltselementen, die auch verschachtelt sein
konnen. Die Reihenfolge der Inhaltselemente im Redaktionssystem ist entscheidend fiir die
Anzeige der Inhalte.

Es existieren mehrere Arten von Inhaltselementen, die unterschiedliche Aufgaben erfiillen. z. B.
Bild, Text oder Audio

Dennoch gibt es einige Gemeinsamkeiten. Diese werden hier zuerst beschrieben, bevor die
einzelnen Typen vorgestellt werden.

12.4.1 Allgemeines

Jedes Inhaltselement verfligt iiber eine eigene Maske, die mehrere Tabs mit unterschiedlichen
Feldern beinhaltet, um verschiedenen Informationsbedarfe zu erfiillen. Einige Angaben sind fiir
alle Inhaltselemente gleich oder sehr dhnlich und werden nachfolgend beschrieben. Dariiber
hinaus hat jedes Inhaltselement an zweiter Stelle einen Tab mit dem Namen des
Inhaltselements. z. B. ,,Audio”

Diese sind in den Kapiteln 12.5 und 12.6 beschrieben.
Links oben im Inhaltselement sind folgende Angaben zu finden:

e Iconleiste: Das erste Icon ist ein Symbol fiir den Typ des Inhaltselements und sieht je
nach Typ anders aus. Beim Mouseover iiber dieses Icon wird die ID und den Title des
Elements angezeigt. Daneben gibt ein zweites Icon in Form einer Landesflagge an,
welcher Sprache das Element zugeordnet ist. Schliefdlich wird der Typ des
Inhaltselements nochmal als Text ausgeschrieben.

e Uberschrift: Darunter wird die Uberschrift des Inhaltselements ausgegeben. Diese sollte
immer so formuliert werden, dass es eindeutig identifizierbar ist. Das ist wichtig, da
bspw. beim Setzen von Sprungmarken (Ankerlinks) eine Liste aller Inhaltselemente
einer Seite ausgespielt wird. Diese kann je nach Seite recht lang und damit
uniibersichtlich sein (siehe Kapitel 12.4.3).

e Gibersenrire ESL-20 BH

+ tnnare

Abbildung 170: Vorschau eines Inhaltselements vom Typ , Uberschrift“ im Redaktionssystem.
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12.4.2 Ein Inhaltselement anlegen und bearbeiten

Inhaltselemente werden im Modul ,Seite” angelegt und bearbeitet. Ein neues Inhaltselement

kann durch Auswahl der Schaltflache ,+ Inhalt” neu angelegt werden.

Neue Seite

Top

Main

Bottom

+ Inhalt

4+ Inhalt

+ Inhalt

Abbildung 171: Die Schaltflache ,+ Inhalt” auf einer leeren Seite.
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Nach Auswabhl der Schaltflache ,+ Inhalt 6ffnet sich das Fenster ,Neues Inhaltselement
erstellen®, in dem alle verfiigbaren Inhaltselemente zur Auswahl aufgelistet werden. Eine
detaillierte Beschreibung der einzelnen Inhaltselemente folgt in Kapitel 5.4.5.

Neues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt 11 ==| Nur Uberschrift = Text
Eine Uberschrift. Ein normales Textelement mit Uberschrift und
MNachrichten-System Q FlieBtext.
Container 5
_E Text & Bilder B Nur Bilder
Formulare 2 Eine beliebige Anzahl von Bildern mit Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und
umfliebendem Text. Spalten angeordneten Bildern mit
Menu 3 Beschriftung.
Plug-Ins 1
Dateilinks d})) Audio
Besondere Elemente 2 Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Legt ein lokales Audio oder ein externes Audio
Herunterladen. an

D Banner G Galerie

Flgt ein Banner Element mit optionalem Bild, Flgt ein Galerieelement als Einzelbild
Link und Hintergrundfarbe hinzu Vorschau, Kacheln oder Slider gin

Einzelteaser @ Biihne

Fiigt einen Teaser mit Uberschrift, Bild, Text Flgt ein Buhnenelement ein
und Linkelement hinzu

n Video

Legt ein lokales Video oder ein externes
YouTube Video an

Abbildung 172: Das Fenster ,Neues Inhaltselement erstellen”.

Bereits erstellte Inhaltselemente kdnnen jederzeit bearbeitet werden. Dazu gibt es einige
Optionen rechts oben in jedem Inhaltselement. Die hdufigsten Aktionen sind: Bearbeiten,
Verbergen und Loschen sind tiber Icons direkt moglich (siehe unten), weitere Aktionen
verbergen sich hinter dem Icon mit den drei Punkten.
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4 @ T

& Anzeigen

& Bearbeiten
+ Neu

1 Info

[] Kopieren

¥ ausschneiden

Weitere Optionen... ?

@ Deazktivieren
T Léschen

‘D Verlauf/Rickganaig

Abbildung 173: Die Optionen zur Bearbeitung von Inhaltselementen.
Im Einzelnen sind dies folgende Icons bzw. Optionen:

e Auge: Zum Anzeigen des Inhaltselements als Vorschau.
e Stift: Zum Bearbeiten des Inhaltselements. Die Bearbeitung des Elements ist dadurch fiir
andere gesperrt.

Tipp: zum Bearbeiten eines Inhaltselements ist es auch moglich, auf die Uberschrift oder den
sichtbaren Inhalt aus dem RTE zu klicken.

e Plus-Zeichen: Zum Erstellen eines Inhaltselements des gleichen Typs. Die kann vor,
nach oder zwischen existierende Inhaltelementen geschehen.

e Info-i: Zum Anzeigen von Informationen liber das Inhaltselement.

e Blatt: Zum Kopieren des Inhaltselements. Dies wird in die Zwischenablage gespeichert,
um es an anderer Stelle einzufligen. An allen moglichen Zielorten erscheint ein kleines
Symbol mit einem doppelten Blatt Papier neben dem ,+Inhalt"-
Symbol. Das kopierte Inhaltselement wird an der entsprechenden + Inhalt  [&
Stelle eingefiigt. Dabei wird im Feld Uberschrift ,,(Kopie x)*
erganzt, damit es als kopiertes Element erkennbar ist. Gleichzeitig wird es ausgeblendet.

e Schere: Zum Ausschneiden des Inhaltselements. Damit kann das Inhaltselement
verschoben werden. Die Zielorte werden auf die gleiche Weise kenntlich gemacht wie
beim Kopieren (siehe oben). Hiermit ist ein Verschieben eines Inhaltselements maoglich.
Verschieben ist auch per Drag & Drop moéglich. Dazu das zu verschiebende
Inhaltselement anklicken, festhalten und die Maus ein wenig bewegen. Alle moglichen
Zielorte zum Einfligen werden gelb markiert. Die gewiinschte Stelle suchen und mit der
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Maus dartiberfahren. Verfarbt sich der Balken von gelb auf griin, die Maus loslassen. Das
Inhaltselement wird nun hierhin verschoben.

e Schalter: Zum Aktivieren bzw. Deaktivieren des Inhaltselements.

e Papierkorb: Zum Léschen des Inhaltselements.

e Uhr mit Pfeil: Zum Nachverfolgen des Verlaufs. Zum riickgdangig machen von
Anderungen (siehe Kapitel 6.4).

12.4.3 Tab ,Allgemein“

Die Formularfelder in diesem Tab sind fiir die verschiedenen Inhaltselemente unterschiedlich.
Allerdings gibt es einige Uberschneidungen, auf die hier eingegangen wird.

Seiteninhalt auf Seite "Inhaltselemente" neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild ~ Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise

unteriiberschrift

Abbildung 174: Inhalt Tab ,Allgemein“.

Bei allen ist die Moglichkeit gegeben, ganz oben im Bereich ,Inhaltselement” den Typ des
Inhaltselements im Feld , Typ“ sowie den Seitenbereich, auf dem es liegen soll, im Feld ,Spalte”
zu andern.

Auflerdem kénnen und sollten alle Inhaltselemente einen Eintrag im Feld ,,Uberschrift“ haben,
der moglichst eindeutig, sowohl sprechend als auch einmalig auf dieser Seite vergeben wird,
damit das Inhaltselement leicht auffindbar ist. Besonders wichtig ist dies z. B. im Fall, dass
Sprungmarken (Ankerlinks) auf ein Inhaltselement einer Seite gesetzt werden miissen: Bei der
Auswabhl des Sprungziels werden alle Inhaltselemente einer Seite mit ihrer Uberschrift
angezeigt. Wenn diese keine eindeutigen Uberschriften haben, kann das richtige Sprungziel
nicht angesteuert werden. Fiir eine Uberschrift, die nur zum Zweck der Unterscheidung von
anderen Inhaltselementen erstellt wird und nicht sichtbar dargestellt werden soll, im Feld , Typ“
,Verborgen“ auswihlen. Soll die Uberschrift dargestellt werden, dann im Feld , Typ“ die korrekte
Hierarchiestufe auswihlen. Es ist moglich, die Uberschrift in einem anderen Stil auszugeben.
Dazu im Auswahlfeld ,Style“ den gewiinschten Stil einstellen.

Es konnen noch weitere Felder wie ,Datum” oder ein Rich-Text-Editor in Inhaltselementen der
verschiedenen Typen vorhanden sein.
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12.4.4 Tab , Erscheinungsbild“

Das Erscheinungsbild legt fest, in welcher Breite das Inhaltselement ausgespielt wird. Die
Standardbreite hingt von den Einstellungen der Bereiche , Top“, ,Main“ und ,Bottom* ab (siehe
Kapitel 12.1). Im Feld ,Layout” kann die Breite auf acht oder zehn Spalten verringert werden.

Aufierdem kénnen Abstinde vor oder nach dem Inhaltselement eingestellt werden. Dazu
werden einige voreingestellte Optionen in den entsprechenden Auswahlmentis angeboten.

Seiteninhalt auf Seite "Inhaltselemente" neu erstellen

e Zugiff  Kategorien  Hinwsise

Abstand daver Abstand danach

Abbildung 175: Inhalt Tab ,Erscheinungsbild®.

12.4.5 Tab ,Sprache“

Es kann neben der Standardsprache fiir einzelne Inhaltselemente auch eine abweichende
Sprache eingestellt werden. Das ist bspw. sinnvoll, wenn ein englischsprachiges Absatzzitat auf
einer deutschen Seite erscheinen soll. In diesem Fall bietet sich die Verwendung eines Text-
Inhaltselements an, dessen Sprache hier im Auswahlfeld auf Englisch eingestellt wird.

Seiteninhalt auf Seite "Inhaltselemente" neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild | Sprache |~ Zugriff  Kategorien  Hinweise

= Seiteninhalt NEU

Abbildung 176: Inhalt Tab ,Sprache®.

12.4.6 Tab , Zugriff”

Im GSB11 ist es moglich, Inhaltselemente fiir bestimmte Webseiten-Benutzergruppen ein- oder
auszublenden. Zum Beispiel kann der Teaser fiir eine Registrierung zu einem geschiitzten
Bereich ausgeblendet werden, wenn ein Webseiten-Nutzer bereits eingeloggt ist. Diese
Einstellung wird im Bereich ,Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen” definiert.

Die weiteren Optionen sind im Kapitel 12.2.9 beschrieben.
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Seiteninhalt auf Seite "Inhaltselemente" neu erstellen
lgemein  Erschemungsbid  Sorache | Zuarfl | Kalegrien Hin
Sichtbarkeit des Inhaltselements
o©
Versffentichungsdaten und Zugnffsrachte
VerdHfentlichungsdatum i fdatun

=} =]

Zugriffarechte fir Benutzergruppen

Abbildung 177: Inhalt Tab ,Zugriff".

12.4.7 Tab ,Kategorien“

Dieser Tab wird standardmaf3ig aus TYPO3 iibernommen und hat derzeit noch keine
Auswirkung.

12.4.8 Tab ,Hinweise“

Auch bei Inhaltselementen ist es moglich, Anmerkungen einzubinden, jedoch verfiigen nicht alle
Inhaltselemente liber diese Option. Weitere Informationen dazu finden sich in Kapitel 12.2.11.

Seiteninhalt auf Seite "Inhaltselemente" neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

= Seiteninhalt NEU

Abbildung 178: Inhalt Tab ,,Hinweise“.

12.5Typischer Seiteninhalt

Ein typischer Seiteninhalt umfasst Inhaltselemente, durch die Inhalte in geeigneter Form
vermittelt und dargestellt werden.

12.5.1 Nur Uberschrift

Sofern nur eine Uberschrift benétigt wird, eventuell ergénzt durch eine Unteriiberschrift, wird
dieses Inhaltselement verwendet. Im Tab ,Allgemein“ das Feld ,Uberschrift” ausfiillen und im
Feld , Typ“ eine Hierarchieebene zuordnen. Im Feld ,Ausrichtung” kann die Verortung der
Uberschrift definiert werden.
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Seiteninhalt "Uberschrift des Webauftritts" auf Seite "Inhaltselemente" bearbeiten
Aligemein | Erscheinungsbild Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise

Inhaltselement

Tvp Spalte Container

= | Oberschrift ~ Main v - v

Uberschriften

Uberschrift

Uberschrift des Webauftritts x

Tvp Ausrichtung

H1 - Standard v Standard

Style Im Text

Unteriiberschrift

'8 Seiteninhalt [2697)

Abbildung 179: Bearbeitungsmaske fiir Uberschriftenelemente.

Das Feld ,Style“ dient dazu, einer Uberschrift, die bereits einer definierten Hierarchie
zugeordnet ist, das Aussehen einer anderen Hierarchieebene zu verleihen. Das Vornehmen
dieser Einstellung wird nur in Ausnahmefallen empfohlen.

Optionale konnen die Felder ,Dachzeile und ,Unteriiberschrift” befillt werden.

12.5.2 Text

Das Inhaltselement, das sowohl Uberschrift als auch Text umfasst, bietet im Tab »Allgemein“
optionale Felder. Auch wenn die Angabe einer Uberschrift fiir die Webseiten-Darstellung nicht
zwingend erforderlich ist, wird dennoch empfohlen, eine Uberschrift zu vergeben. Hierbei sind
die Anweisungen in Kapitel 12.4.3 zu beachten.

Die Vorginge beziiglich Uberschrift und Dachzeile sind im Inhaltselement ,Nur Uberschrift” in
Kapitel 12.5.1 beschrieben, wihrend fiir den Text die Nutzung des RTE im Kapitel
12.3 ausfiihrlich erlautert ist.

Absatz v  Stile v  Spracheaus... w B I

®
1
1

6 = |« > By x* x, § — Qv 5auelcode 2 (-)
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Abbildung 180: Bearbeitungsmaske fiir Textelemente.

12.5.3 Text und Bilder

Dieses Inhaltselement erméglicht die Prasentation von Text, wahlweise mit oder ohne
Uberschrift, und kann dabei ein oder mehrere zugehorige Bilder einschliefRen. Die
Formatierung von Uberschrift und Text orientiert sich an den Richtlinien des Inhaltselements
»Text” (vgl. Kapitel 12.5.212.5.2).

Das Kapitel ,Bilder” (Kapitel 12.5.4) erortert die Integration und Anpassung von Bildern. Im
Inhaltselement , Text und Bilder” besteht zudem die Moglichkeit, das Bild in Bezug zum Text zu
positionieren. Diese Einstellung erfolgt im Tab ,Bilder” unter ,Galerieeinstellungen®. Falls das
Bild nur neben einem bestimmten Text platziert werden soll, ist es erforderlich, diesen Text im
RTE dieses Inhaltselements zu verfassen und die Option ,Neben dem Text links/rechts” fiir das
Bild auszuwahlen. Darunter sollte ein neues Inhaltselement erstellt werden, das zusatzliche
Inhalte enthélt, welche erst unterhalb des Bildes angezeigt werden sollen.

Tipp: Bei der Integration von Bildern mit Text ist stets die Richtigkeit und Machbarkeit aller
Darstellungen (Desktop, mobile Gerate) zu iiberpriifen (vgl. Kapitel 5.2.2.2).

Hinweis: Zur besseren Steuerung der Bildgrofde empfiehlt es sich, dieses Inhaltselement in
einen Container einzufiigen.

Tipp: Es ist ratsam, sdmtliche Bilder vor der Integration in ein Inhaltselement zuerst an den
gewlnschten Speicherort in der Dateiliste hochzuladen. Alternativ besteht die Moglichkeit,
Bilder iiber die Schaltflache ,Dateien auswahlen und hochladen“ hochzuladen, wobei diese
automatisch im Ordner ,user_upload“ abgelegt werden, ohne die Moglichkeit, den Speicherort
festzulegen.

12.5.4 Bilder

Dieses Inhaltselement bietet ebenso die Méglichkeit zur Integration von Uberschrift und
Dachzeile (vgl. Kapitel 12.5.1 hinsichtlich des Inhaltselements ,Nur Uberschrift*).

Die Integration von Bildern erfolgt im Tab ,Bilder®. Hier kdnnen durch Klick auf die Schaltflache
,Bild hinzufiigen“ aus der Dateiliste ein oder mehrere Bilder ausgewahlt werden. Nach der
Auswahl eines Bildes wird dieses in kompakter Grofde angezeigt und der Bereich fiir die
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Bildbearbeitung 6ffnet sich. Bei Bedarf kann dieser Bereich durch Klicken auf den kleinen Pfeil
links neben dem Bild geschlossen werden.

Dlider

& Dateien scimablen und hockladen

£a)
- cﬂi Ooteiname Deschredung ansegen_540 o9 /s © 0 i =
Bld-Metadaten
Alternativer Text Beschreibong (Bildunterscheift)
e « Fea e t setzen (Wein Standard e -

Abbildung 181: Bearbeitungsmaske fiir Bildelemente.

Tipp: Es ist empfehlenswert, alle Bilder, die in ein Inhaltselement integriert werden sollen,
zuerst an den entsprechenden Ort in der Dateiliste hochzuladen. Eine weitere Option ist das
Hochladen von Bildern tiber die Schaltflache ,,Dateien auswahlen und hochladen“. Hierbei ist
zu beachten, dass der Speicherort in der Dateiliste nicht festgelegt werden kann und die
Bilder automatisch im Ordner ,user_upload“ abgelegt werden.

Die Metadaten des ausgewdhlten Bildes werden bei der Auswahl aus der Dateiliste mitgeliefert
und konnen fiir die Verwendung auf der aktuellen Seite angepasst werden. Es besteht die
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Maoglichkeit, Alt-Text, Bildunterschrift und Beschreibung entsprechend den Anforderungen der
aktuellen Seite anzupassen, wahrend die Daten des Bildes in der Dateiliste unverdandert bleiben.

Bild-Metadaten
Alternativer Text

Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des
Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fur rein dekorative Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Bildunterschrift Outline anzeigen

Abbildung 182: Bearbeitungsbereich fiir Alt-Texte und Bildunterschriften.

Hinweis: Bitte beachten, dass ein Teil des Bildes in der Mitte unten durch die Darstellung
einer Bildunterschrift verdeckt wird. Dies muss bei der Auswahl des Bildausschnitts
berticksichtigt werden.

Wichtig: Die Hinweise zur Barrierefreiheit in Kapitel 9.1.10 sollten bei der Erstellung von Alt-
Texten beachtet werden.

Neben dem Eingabefeld fiir die Bildunterschrift befindet sich ein Schalter mit der Bezeichnung
»,0utline anzeigen“. Wenn dieser Schalter deaktiviert ist, wird kein Rahmen (,,Outline”) um das
Bild angezeigt. Wird der Schalter jedoch aktiviert, wird der Rahmen hinzugeftigt. Rechts
daneben befindet sich ein weiterer Schalter, der das Herunterladen des Bildes erméglicht. Um
diese Funktion zu aktivieren, muss der Schalter fiir ,Download erlauben” entsprechend
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eingestellt werden. Bei aktivierter Download-Funktion erscheint am rechten Bildrand ein Icon
mit einem Pfeil nach unten, der das Herunterladen des Bildes ermoglicht.

Outline anzeigen Download erlauben

Abbildung 183: Weitere Bearbeitungsoptionen fiir Bildelemente.

Es besteht zudem die Méglichkeit, Seitenverhaltnisse und Bildausschnitte fiir verschiedene
Darstellungen (Desktop, mobil) zu definieren. Dies kann durch den Editor im Bereich
»Bildbearbeitung” erfolgen, der {iber die Schaltflache ,Editor 6ffnen“ erreichbar ist. Hier sollten
die Seitenverhéltnisse fiir alle Anwendungsformen angegeben werden, um die Performance der
Seite zu optimieren.

Bildbearbeitung

Men

{3 Edton

xlarge (> 1140) Lamge (> 960) Modigm (> 720)
Setenvertaitnis: Free Seitenverhaneis: Free Seterverhaitris: Free

g

1

—

xSmall (> 0)
Senenverhaitnis: Free

F —
&_— r.e /

Abbildung 184: Editor im Bereich Bildbearbeitung.

Die Grofienbezeichnungen ,xLarge®, ,Large“, ,Medium®, ,Small“ und ,xSmall“ beziehen sich auf
Bildschirme verschiedener Grofien, von Desktop-Geraten bis hin zu mobilen Geraten. Je nach
Bedarf kann es notwendig sein, unterschiedliche Seitenverhaltnisse und passende
Bildausschnitte zu verwenden, was ebenfalls in diesem Bereich eingestellt werden kann.

Ein Klick auf eines der Vorschaubilder 6ffnet das Bildbearbeitungs-Tool von TYPO3. Es stehen
zwei Optionen zur Verfiigung, um die verschiedenen Grofdenformate nach Bedarf
zuzuschneiden.
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Bildbearbeitung : 64805149_xl.jpg (8905 x 5578)

~ xlarge (> 1140) &
.

Seitanverhsitnis
Freev  21:9 169 165

163 43 32 11
0 Zuriicksetzen

~ Large (> 960)

v Medium (> 720)

~ Small (> 540)

X Abbrechen [NEAUSEERSI

Abbildung 185: Bildbearbeitungs- und Zuschnitt-Tool von TYPO3.

Diese Optionen befinden sich auf der rechten Seite des Arbeitsbereichs und kénnen durch einen
Klick auf den Pfeil links neben dem jeweiligen GrofRenformat aufgerufen werden. Es kann ein
gewiinschtes Seitenverhaltnis ausgewahlt werden, wodurch das Bild automatisch auf das
ausgewadhlte Format zugeschnitten wird. Alternativ ermdglicht die Option ,Free” ein freies
Zuschneiden ohne feste Seitenverhaltnisse. Die Pixel-Grofde des ausgewdahlten Formats wird
unterhalb der moglichen Seitenverhaltnisse angezeigt. Mit der Schaltflache ,Zuriicksetzen®, die
durch zwei Pfeile symbolisiert wird, kénnen vorgenommene Anderungen riickgingig gemacht
werden.

Der Zuschnitt des Bildes kann durch Ziehen der ,Cropped area“ mit dem Mauszeiger erfolgen,
um den Bereich zu vergréfiern oder zu verkleinern. Bei vorheriger Auswahl der Option ,Free”
kann frei zugeschnitten werden. Bei festgelegten Seitenverhéltnissen ist die ,Cropped area“ auf
dieses Format beschriankt und die Grofde des zugeschnittenen Bereichs kann gedndert werden,
wahrend das Format unverandert bleibt. Durch Halten des Mauszeigers kann der zugeschnittene
Bereich zudem verschoben werden.

Hinweis: Damit auf Artikelseiten die Bedienelemente direkt am Bildrand angezeigt werden,
muss das hinterlegte Bild mindestens 600 Pixel breit sein. Ist das Bild schmaler, kdnnen die
Bedienelemente bei langeren Bildunterschriften verrutschen und nicht korrekt positioniert
sein.

Zusatzlich gibt es die Moglichkeit, eine feste Bildbreite bzw. -h6he in Pixeln festzulegen (Felder
»Breite jedes Pixels“ bzw. ,Hohe jedes Pixels“ im Bereich ,Medienanpassungen*). Bei
Verwendung dieser Einstellungen sollte die Darstellung auf allen Bildschirmgroéf3en iiberpriift
werden.

Medienanpassungen
Breite jedes Elements (Pixel) Hiéhe jedes Elements (Pixel)
. x a x

Abbildung 186: Im Bereich Medienanpassung kann die Bildgréf3e angepasst werden.

Version V1.0 Seite 158 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

In den Galerieeinstellungen kann die Anzahl der Spalten fiir die Darstellung mehrerer Bilder
festgelegt werden. Dies wird durch die Verwendung des Auswahlfelds ,Anzahl der Spalten”
erreicht.

Galerieeinstellungen

Position und Ausrichtung Anzahl an Spalten

Oben mittig W 1 W

Abbildung 187: Die Galerieeinstellungen im Editor.

Es besteht zudem die Moglichkeit, ein klein dargestelltes Bild (Thumbnail) in einer vergrofierten
Ansicht darzustellen. Hierzu ist der Schalter ,Bei Klick vergrofern” zu aktivieren. Im Webauftritt
wird dann ein Icon mit einem Plus-Zeichen rechts im Bild eingeblendet. Ein Klick darauf zeigt
das Bild in einer héheren Auflésung.

Hinweis: Fiir die Einbindung eines Bildes mit einer Textbox und einem Link wird das
Inhaltselement ,Biithne“ empfohlen (siehe Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden.) empfohlen.

Tipp: Um eine bessere Kontrolle iiber die Grofie eines Bildes zu haben, sollte dieses
Inhaltselement in einem Container platziert werden.

12.5.5 Dateilinks

Dieser Abschnitt dhnelt dem fiir Uberschriften (siehe Kapitel 9.1.1), enthilt jedoch im Tab
»Allgemein“ zuséatzlich einen Abschnitt ,Dateien”. Dieser Bereich dient dazu, PDF-Dateien zum
Download bereitzustellen. Vor der Einbindung in die Dateiliste sollten die Dateien hochgeladen
werden. Unter ,Dateien auswéhlen” befindet sich die Schaltflache ,Datei hinzufiigen®, tiber die
PDF-Dateien aus der Dateiliste ausgewahlt werden kénnen.

Dateien

Dateien auswdhlen

[ Datei hinzufiigen

Erlaubte Datelerweiterungen

Datei test1.pdf

© =
name o
Datei-Metadaten
Datei ist Barrierefrei Beschreibung (Bildunterschrift)
Bitte aktivieren Sie diese Option, wenn die Datei (PDF) Barrierefrei ist.

Absatz ~  Stile ~ Sprache aus... ~

B I @ = ;C G =~

By x*x, 5 — Q- Q.Que\lcode [ Y

Abbildung 188: Bearbeitungsmaske der hochgeladenen Dateien.

Version V1.0 Seite 159 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Die ausgewihlten Dateien werden mit einem Symbol dargestellt. Ahnlich der Bildbearbeitung
konnen die Eigenschaften der einzelnen Dateien bearbeitet werden, indem auf den kleinen Pfeil
links neben dem Symbol geklickt wird: Der Linktext kann angepasst und es kann festgelegt
werden, ob die Datei barrierefrei ist.

Die Reihenfolge der Dateien kann durch Drag & Drop auf das Icon mit den drei Balken ganz
rechts in Listenelementen verandert werden.

Unter ,Dateisammlung auswahlen“ kann anstatt einzelner Dateien auf Dateisammlungen
zugegriffen werden. Diese Sammlungen kénnen an dieser Stelle erstellt werden. Es wird jedoch
empfohlen, dies vorab iiber die Listenansicht (Modul , Liste“) durchzufiihren, sodass sie
gegebenenfalls auch von anderen Bereichen der Seite aus verlinkt werden kénnen. Um eine
Dateisammlung auszuwahlen, kann auf das Ordnersymbol oder die Schaltflache
,Dateisammlung” geklickt und die gewiinschte Dateisammlung ausgewahlt werden. Die
manuelle Sortierung der Dateien kann mittels der Pfeiltasten oder durch Auswahl der Kriterien
in den Feldern ,Dateiliste sortieren“ und ,Sortierrichtung” erfolgen. Im Auswabhlfeld ,Ziel“ kann
bestimmt werden, ob die Datei in einem neuen Fenster gedffnet werden soll.

Dateisammlung auswihlen

test

Test Datensammiung a [
A +
v
b4
w

I Dateisammlung

Dateiliste sortieren: Sortierrichtung Ziel:

keine Sortierung v ~ v

Abbildung 189: Einstellungen zur Auswahl von Datensammlungen.

Im untersten Bereich, benannt als ,Dateilinklayout”, wird die Gestaltung der einzelnen Links
bestimmt.

Hinweis: Aus Griinden der Barrierefreiheit muss die Dateigrof3e angegeben werden.

Dateilinklayout
Informationen zur DateigroBe anzeigen Beschreibung anzeigen Datei/Symbol/Vorschaubild anzeigen

@ @

Dateiname und Dateierweiterungssymbe

Abbildung 190: Einstellungsoptionen zum Dateilinklayout.

Wichtig: Alle Dateien, die auf einem Webauftritt bereitgestellt werden, miissen barrierefrei
gestaltet sein.
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12.5.6 Audio

Dieses Inhaltselement wurde standardmaf3ig aus TYPO3 tibernommen, hat derzeit aber noch
keine Auswirkung.

12.5.7 Banner

Ein Banner ist ein Balken, der typischerweise auf Verteilerseiten platziert wird, um spezielle
Inhalte hervorzuheben. Dieser Balken erstreckt sich iiber die gesamte Seitenbreite und enthalt
ein kleines Bild, einen Linktext und einen Link. Zusatzlich hat er einen farbigen Hintergrund, der
sichtbar wird, wenn ein transparentes Bild verwendet wird.

Im Tab ,Allgemein“ kann nur der Name des Banners (in das Feld ,Uberschrift“) eingegeben
werden, der im Webauftritt nicht angezeigt wird.

Hinweis: Die Banneriiberschrift dient ausschliefilich als interne Modulbezeichnung fiir das
Redaktionssystem und wird nicht im Webauftritt ausgegeben.

Seiteninhalt auf Seite "Banner" bearbeiten
Allgemein Banner Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise

Uberschrift

Inhaltselement

Typ Spalte Container

(| Banner v Top ~ s

[[] seiteninhalt [1514]

Abbildung 191: Optionen im Tab , Allgemein“ am Inhaltselement ,Banner*.

Die Einstellungen im Tab ,Banner” entsprechen denen, die fiir Einzelteaser (siehe Kapitel 12.5.9)
getroffen werden. Im Tab , Erscheinungsbild“ kénnen grundlegende Layoutanpassungen
vorgenommen werden, einschliefdlich der Abstidnde oberhalb und unterhalb des Blocks.

Version V1.0 Seite 161 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Seiteninhalt auf Seite "Banner" bearbeiten
Allgemein Banner Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise

Bilder

Erlaubte Dateierweiterungen

DW Dateiname gsb1i_templatel.png &S © 1 i
i

Hintergrundfarbe

Eine Hintergrundfarbe festlegen

Keine Hintergrundfarbe ~

Grid Schriftfarbe
Schriftfarbe von dunkel auf hell umstellen

Grid Schriftfarbe

Link Text Link

Storer-Banner Copy-Text x & https://demo.gsb-itzbund.de/spielwiese/test-artikelse ag &

[[] Seiteninhalt [1514]

Abbildung 192: Optionen im Tab ,Banner” am Inhaltselement ,Banner®.

Im Tab ,Zugriff“ konnen neben den tiblichen Veroffentlichungs- und Ablaufdaten auch die
Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen festgelegt werden. Die verfiigbaren Benutzergruppen
werden auf der rechten Seite angezeigt und konnen durch einen einfachen Klick ausgewahlt
werden. Mit den Pfeilen in der Mitte der beiden Listen kann die Reihenfolge der Eintrage
angepasst werden. Benutzergruppen kénnen durch Klicken auf das Papierkorb-Icon aus der
Liste der ausgewdahlten Gruppen entfernt werden.

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgewahite Objekte Verfugbare Objekte

v

Anzeigen, wenn angemeldet

>l

>

__Benutzergruppen:__
Benutzergruppe 1
Benutzergruppe 2
Benutzergruppe 3
Benutzergruppe 4

B 4 4

Abbildung 193: Listen zur Zuweisung von Benutzergruppen.

Anschliefiend lasst sich liber den Schalter im unteren Bereich bestimmen, ob eine Bearbeitung
der Banner nur mit Admin-Rechten durchgefiihrt werden darf.

12.5.8 Galerie

Die Nutzung des Galerie-Elements ist ideal fiir die Prasentation einer Reihe von Inhalten in
einem bestimmten Bereich. Die Einstellungen und Tabs in der Bearbeitungsmaske dhneln denen
eines herkdmmlichen Bildelementes (siehe. Kapitel 12.5.4).

Ein Unterschied findet sich im Tab , Galerie“. In diesem Abschnitt konnen im unteren Bereich die
gewlnschten Elemente wie iiblich hochgeladen oder aus der Dateiliste ausgewahlt werden.
Dariiber hinaus kann das Layout der Galerie im oberen Bereich angepasst werden. Hier kann
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eines der vordefinierten Layouts, namlich ,Einzeln®, ,Kacheln®, ,Slider” oder ,,Thumbs®, tiber ein
Auswahlmenti gewahlt werden.

Seiteninhalt auf Seite "Bildergalerie" neu erstellen

Allgemein Galerie Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Galerie Layout

Einzelbild, Kacheln oder Slider

Einzeln

Bilder

3 Bild hinzufigen o1, Dateien auswahlen und hochladen

Erlaubte Dateierweiterungen

@ Seiteninhalt NEU

Abbildung 194: Optionen zur Anpassung des Galerie-Layouts.

e ,Einzeln“: Das erste Bild dient als Teaserbild fiir die Galerie. In der Bildmitte erscheint
ein Symbol, das die Galerie kennzeichnet. Unten rechts wird ein Schriftzug mit der
Anzahl der Bilder in der Galerie angezeigt.

e ,Kacheln“: Die Bilder werden verkleinert in einem Grid-Layout dargestellt.

e Slider“: Hier steht zusatzlich die Option ,Galerie Spaltigkeit” zur Verfiigung, mit der
festgelegt werden kann, in wie vielen Spalten der Slider angezeigt wird.

Galerie Spaltigkeit

Wdhlen Sie in wie viele Spalten das Raster aufgeteilt wird.

Eine Spalte W

Abbildung 195: Option zum Festlegen der Spaltenanzahl.

e ,Thumbs*“: Die Bilder einer Galerie werden unterhalb des Sliders nebeneinander
angezeigt. Das aktuell angezeigte Bild wird scharf und klar dargestellt, wahrend die
anderen Thumbnails leicht ausgegraut erscheinen, um den Fokus auf das aktive Bild zu
lenken.

Achtung: Nur beim Layout ,, Thumbs"“ wird das Info-Icon (i) angezeigt, mit dem sogenannte
Longdescriptions abgerufen werden kdnnen.

Daher eignet sich dieses Layout besonders gut fiir die Darstellung von Infografiken oder
Bildern, die eine zusatzliche Beschreibung benétigen.

Fiir alle vier Layout-Varianten gilt: Ein Klick auf ein Bild 6ffnet den Galerie-Slider, in dem alle
weiteren Bilder der Galerie durchgeklickt werden kénnen.

Wird der Schalter ,Verhalten Klick-Vergrofiern aktiviert, wird bei Klick auf das jeweilige Bild,
das Bild in Originalgréfde im Modal geladen. Diese Funktion steht nur im Layout ,, Thumbs*
zur Verfiigung.
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Verhalten
Klick=VergréBern: [image_zoom]
[0]

Abbildung 196: Schalter , Verhalten Klick-Vergréfiern“ in einer Galerie.

12.5.9 Einzelteaser

Als Einzelteaser bezeichnet man Elemente, die in der Regel mit Titel, einem Teasertext, einem
optionalen Bild sowie einer Schaltfliche ausgestattet sind, die auf Inhalte verlinken. Diese
werden auf Verteilerseiten eingesetzt.

Das gleichnamige Inhaltselement wird genauso befiillt wie das Inhaltselement , Text und Bilder"
(siehe Kapitel 12.5.3). Besonders wichtig ist hierbei, die Seitenverhaltnisse der Bilder im Editor
anzugeben (in der Regel 16:9). Im Tab ,Einzelteaser” gibt es zusatzliche Felder zur Bestimmung
des Linktexts und der Vergabe des Ziels sowie zur Gestaltung der Schaltflache.

Link Text [tx_link_text] Link [tx_link] Link Layout [tx_link_layout]

Test Einzelteser x [J3 & Standard v

Abbildung 197: Link-Einstellungen fiir Einzelteaser.

Wichtig: Nach der Ausgabe des Textes der Schaltflache lesen Screenreader zusétzlich noch
einmal die zugewiesene Uberschrift vor. Diese Implementierung stellt sicher, dass klar ist,
wohin der Link fiuhrt, auch wenn Nutzende sich nur die Links einer Seite vorlesen lassen. Das
Feld , Linktext“ mit der Beschriftung der Schaltflache sollte also keine Dopplung der
Uberschrift sein, sondern einen kurzen Text wie ,mehr erfahren®, ,zur Webseite“ enthalten.

Um mehrere Einzelteaser zu biindeln, konnen diese bspw. in Raster (siehe Kapitel 12.6.5) oder
Slideshows (siehe Kapitel 12.6.6) organisiert werden.

In Einzelteasern konnen Kategorien manuell tiberschrieben bzw. vergeben werden, indem im
ersten Tab , Allgemein“ der Schalter ,Kategorien mit Dachzeile iiberschreiben” aktiviert und das
Feld ,Dachzeile” entsprechend ausgefiillt wird.

Hinweis: Wenn eine Verlinkung gepflegt ist, muss die Uberschrift des Elements gepflegt sein,
da die Verlinkung andernfalls nicht funktioniert. Desweiteren kann der Link-Text gepflegt
werden, um einen Button mit dessen Text zu erzeugen.
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Dieses Inhaltselement erlaubt die Einbindung eines Bildes oder eines kurzen Videos, optional
mit Textbox.

Seiteninhalt "Willkommen zum Government Site Builder (GSB) Die ..." auf Seite "Startseite" bearbeiten
Aligemein  Bihne  Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Hinweise
Biihnen Typ
Bohne mit B4 v/

Bilder

Text

Ubersenrift 2 v Text: Bold v Spacheaus.. v B J @& I i= % =~ T. B~ x* x, § — (1~ P)Ouelcode 4 (-)

Willkommen zum Government Site Builder (GSB)

Die Content Management Lésung fir Behérden der Bundesverwaltung

Bilhne Text Position

Mitte

Link Text Link

Bilhne Hintergrund Farbe
@ Dunkel

Link Layout

Link Position

& Standard v Standard

[E Seiteninhalt [2239]

Abbildung 198: Auswahloptionen im Tab , Bithne“.

Im Tab ,Bithne“ im Feld , Bithnen Typ“ kann zwischen , Biihne mit Bild“ oder ,Biihne mit Video*
gewahlt werden.

Bithnen Typ [tx_stage switch]

Bihne mit Bild [0] v

Abbildung 199: Auswahloption des genutzten Mediums fiir Bithnen-Elemente.

Wie im Inhaltselement , Text und Bilder” (siehe Kapitel 12.5.3) beschrieben, besteht darunter die
Moglichkeit, ein Bild oder ein Video einzubinden und bei Bildern die Bildgrofien festzulegen.

Hinweis: Der in das Feld , Text” eingegebene Text ist auf 100 Zeichen inkl. Leerzeichen
begrenzt. Wenn hier eine Uberschrift gesetzt wird, zahlt deren Zeichenzahl nicht zur
Zeichenzahlbegrenzung.
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Es konnen zusatzlich Angaben zum Link gemacht werden, falls die Biihne verlinkt werden soll
(wie beim Einzelteaser, siehe Kapitel 12.5.9).

Link Text [tx_link_text] Link [tx_link Link Layout [tx_link_layout] Link Position [tx_link_position]

@f & Standard v Standard v

Abbildung 200: Link-Einstellungen fiir Biihnen-Elemente.

Soll keine Textbox auf der Biihne vorhanden sein, kann im Tab , Allgemein“ im Feld , Typ“ fiir die
Uberschrift die Option ,Verborgen“ ausgewihlt werden.

Typ [header_layout]

v/ H1- Standard [1]
H2 [2]
H3 [3]
H4 [4]
H5 [5]

Abbildung 201: Option zum Aktivieren oder Deaktivieren von Texten im Biihnen-Element.

12.5.10 Video

Videos konnen als Datei in die Dateiliste integrieren. Zusatzlich kénnen Verkniipfungen zu
Videos auf den Plattformen YouTube und Vimeo erstellt werden. Das Inhaltselement ,Video*
dhnelt dem Element ,Bilder” und wird durch einen Bereich ,Video (Datei) im obersten
Abschnitt des Tabs ,Video“ ergidnzt. Hier kann ein Video entweder durch Klicken auf ,Neue
Relation erstellen” aus der Dateiliste oder durch Klicken auf ,Medien nach URL hinzuftigen“
verlinkt werden. Externe Videos konnen ebenfalls von explizit freigegebenen Domains
eingebunden werden. Die Vorgehensweise zum Hochladen von Audios und Videos in die
Dateiliste wird in Kapitel 10.4 erlautert.

Video (Datei) [tx_video_video]

3 Neue Relation erstellen 2, Dateien auswahlen und hochladen &> Medien nach URL hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen

mpe | webm ] 099 ] youruse | vimeo|

Abbildung 202: Optionen zum Hinzufiigen eines Videos.
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Es besteht in beiden Fallen die Moglichkeit, eine Beschreibung des Videos hinzuzufiigen. Im
Abschnitt ,Position“ kann dann festgelegt werden, ob diese Beschreibung sowie die Angaben aus
dem Tab , Allgemein” iiber oder unter dem Video platziert werden sollen.

Position: [imageorient]

= Oben mittig [0] v

Abbildung 203: Optionen zur Position des Video-Beschreibung.

Die Schaltflache ,Auto Play“ sollte aktiviert werden, wenn das Video automatisch beim Laden
der Seite starten soll. Dies ist nur fiir Videos moglich, die maximal fiinf Sekunden lang sind.

Die Integration des Startbildes erfolgt im Anschluss. Am unteren Ende ist die Verlinkung von
Untertiteln fiir das Video notwendig, um die Barrierefreiheit zu gewahrleisten. Diese Untertitel
sollten zuvor im vtt-Format in die Dateiliste hochgeladen worden sein.

12.6 Container

12.6.1 Allgemeines

Container dienen als Inhaltselemente, die es erlauben, verschiedene Inhaltselemente zu biindeln
und in einer definierten Form darzustellen, zum Beispiel als nebeneinander liegende Kacheln
oder als Akkordeon-Elemente. Innerhalb des Moduls , Seite werden Container auf die gleiche
Weise wie Inhaltselemente mit reguldrem Seiteninhalt dargestellt. Sie konnen andere
Inhaltselemente enthalten, was visuell wie eine Box in der Box erscheint.
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00 ™ slideshow & © Mm
Verborgen

Slideshowtest

["] Mit Rahmen

+ Inhalt | [@

=/™= Text und Bilder & © [

verborgen

1. Element

——

|

+ mnhalt | [®
=™ Text und Bilder &S © 1
verborgen

Datum 08-09-23
2. Element

-
197
Lok g ¢ =
+ Inhalt | [

Abstand davor Mittel

Abbildung 204: Container ,Slideshow*“ mit zwei Inhaltselementen.

Container folgen dem Prinzip typischer Inhaltselemente, insbesondere hinsichtlich der
Unterteilung und der Aufgabenbereiche der in Kapitel 12.4 beschriebenen Tabs. Im Folgenden
werden nur die Eigenschaften und Tabs beschrieben, die davon abweichen. Bei der Befiillung
miissen alle Tabs berticksichtigt werden.

Ein besonderes Merkmal von Containern ist, dass sie alternative Inhaltselemente aufnehmen
konnen. Diese werden durch die Einstellungen sowohl im Container selbst sowie in den
individuellen Inhaltselementen gesteuert und gebiindelt ausgegeben. Diese Funktion wird
hauptsachlich auf Verteilerseiten verwendet, um zum Beispiel Teaser in Kacheln darzustellen.
Sie werden auch auf Artikelseiten verwendet, um Akkordeons zu integrieren.

12.6.2 Der Container Wrapper

Container verfiigen iiber einen moglicherweise unsichtbaren Rahmen. Dies kann dazu fiihren,
dass der Text optisch eingertickt erscheint oder die Breite des Elements im Vergleich zu anderen
Inhaltselementen ungleich wirkt. In solchen Fallen muss der sogenannte Container Wrapper des
Containers deaktiviert werden. Dazu sollte im betreffenden Container der Tab ,Bithne“ (oder
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»~Akkordeon“ etc.) gedffnet und dort der Schalter ,Container - schaltet den Container Wrapper
aus“ ausgeschaltet werden.

Container [grid_container]
Schaltet den Container Wrapper aus

@D Container [1]

Abbildung 205: Der Schalter fiir den Container Wrapper.

12.6.3 Akkordeon

Ein Akkordeon-Inhaltselement ist ein gutes Werkzeug, um umfangreiche Textinformationen
libersichtlich zu présentieren. Durch die Anzeige von Uberschriften und die Mdglichkeit, den
zugehorigen Text erst durch Klicken auf einen Pfeil sichtbar zu machen, konnen Nutzende
Informationen leichter und schneller finden. Dieses Werkzeug eignet sich besonders fiir FAQ-
Seiten.

Um ein Akkordeon-Modul zu erstellen, wird unter Container ,,Akkordeon” ausgewahlt. Im
Akkordeon-Container lasst sich das Verhalten und Aussehen des Akkordeons konfigurieren
(siehe unten). Um aufklappbare Inhaltselemente hinzuzufiigen, werden Textelemente innerhalb
des Akkordeon-Containers platziert. Diese Inhaltselemente miissen zwingend eine Uberschrift
enthalten, die nicht verborgen werden darf, da sie als Beschriftung fiir den Akkordeon-Schalter
ausgegeben wird.

Hinweis: Aus Griinden der Barrierefreiheit wird die Uberschrift zweimal dargestellt, um die
Verbindung zwischen Uberschrift und Inhalt fiir Nutzende mit assistiven Technologien
herzustellen.

Im Tab ,,Akkordeon” befindet sich der Schalter ,,Akkordeon Toggle“, der das Verhalten des
Akkordeons steuert. Wenn Nutzende ein Akkordeon-Element auf der Webseite 6ffnen und ein
weiteres 6ffnen mdchten, regelt dieser Schalter, ob das zuvor gedffnete Element geschlossen
wird. Wenn das zuvor geoffnete Akkordeon-Element offen bleiben soll, muss der ,,Akkordeon
Toggle“ eingeschaltet sein.

Hinweis: Es wird empfohlen, den ,Akkordeon Toggle“ auf ,ein“ zu stellen, um das SchliefRen
bereits gedffneter Akkordeon-Elemente zu vermeiden. Dadurch kénnen Nutzende zuvor
angezeigte Inhalte erneut einsehen, ohne zwischen verschiedenen Abschnitten hin- und
herschalten zu miissen.

Um beim Laden der Seite ein spezifisches Akkordeon-Element bereits ge6ffnet darzustellen,
kann der ,Beim Laden” Schalter aktiviert werden. Zusatzlich muss in der ,, Akkordeon-Kachel”
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das Element ausgewahlt werden, das getffnet werden soll. Soll kein Element beim Laden der
Seite geodffnet sein, kann der ,,Beim Laden” Schalter auf ,Aus” gestellt werden.

Allgemein Akkordeon Erscheinunagsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Style [container_headline]

H3 [3] v

Akkordeon Toggle [container_accordion_toggle all]
Akkordeons schliefen sich bei Auswahl eines Akkordeon Elementes / Akkordeons bleiben gedffnet

Akkordeon Togale [0]

Offne eine bestimmte Akkordeon-Kachel beim Laden

Beim Laden [0]

Container [grid_container]
Schaltet den Container Wrapper aus

Container [0]

Abbildung 206: Der Tab ,,Akkordeon” mit seinen Einstellungen.

Hinweis: In ein Akkordeon kénnen ausschlieRlich Inhaltselemente der Typen ,Nur
Uberschrift’, , Text“ und ,Text und Bilder” integriert werden. Es besteht zudem die
Moglichkeit, ein weiteres Akkordeon einzubinden, um eine verschachtelte Struktur zu
erzeugen. Eine dariiber hinausgehende Verschachtelung ist allerdings nicht méglich.

12.6.4 Seitencontainer

Das Inhaltselement ,Seitencontainer” wird oft verwendet, um auf Verteilerseiten bestimmte
Bereiche durch einen farbigen Hintergrund hervorzuheben und so von anderen Inhalten zu
trennen. In solchen Fillen kann ein Seitencontainer nur ein Element, wie z. B. ein Text-Element,
enthalten.

Im Tab ,Container” kann der Hex-Code der gewtiinschten Hintergrundfarbe eingetragen werden.
Standardmafig ist die Schriftfarbe der Elemente im Container dunkel, kann aber mit dem
Schalter ,Grid Schriftfarbe“ auf hell umgestellt werden. Dies kann die Lesbarkeit verbessern,
wenn die Elemente auf einem dunklen Hintergrund dargestellt werden.
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Eine Bilddatei kann, entweder als ausgeriicktes Icon oder als Hintergrundbild eingefiigt werden,
wenn ein Icon links oben am Container verwendet werden soll, zum Beispiel fiir eine Infobox.
Um die Option fiir das Icon anzuzeigen, muss der Schalter im Feld , Element ausriicken”
eingeschaltet werden. Wenn ein Hintergrundbild verwendet werden soll, kann dieses an dieser
Stelle hinterlegt werden.

Der Schalter ,Parallax-Animation” aktiviert die entsprechende Animation auf dem Webauftritt.

Aligemein  Container ~ Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise
Hintergrundfarbe Grid Schriftfarbe Element ausriicken
Eine Hintergrundfarbe festlegen Schriftfarbe von dunkel auf hell umstellen Element ausriicken und optionales Icon hinzufiigen
Hell Blau - Grid Schriftfarbe Element ausriicken
Grid Ausdehnung Container
Grid Container {iber die ganze Breite ziehen Schaltet den Container Wrapper aus
@D Grid Ausdehnung Container
Hintergrundbild Parallax-Animation
Ein Hintergrundbild dem Container hinzufiigen. Das Hintergrundbild mit einer Parallax-Animation versehen.
Erlaubte Dateierweiterungen ‘) Parallax-Animation
[ ovs L iea J jpes Joif | =va J webs |
l-d
» ! %> Dateiname 64805149_x.jpg & © 1 i =
ol (da

Abbildung 207: Die Optionen des Tabs ,Container*.

12.6.5 Raster

Dieser Container ermoglicht die Darstellung von Elementen in bis zu vier Spalten. Dies ist
besonders hilfreich, um mehrere Einzelteaser nebeneinander oder untereinander anzuzeigen.

Im Feld ,Raster Typ*“ gibt es die Option , Liste“. Diese erlaubt es, verwandte Elemente, wie zum
Beispiel Einzelteaser, die auf weitere Unterseiten verlinken, in das Raster einzufiigen. Sollten
unterschiedliche Elemente eingebunden werden, wie zum Beispiel ein Einzelteaser und eine
Infobox, kann dies mit der Option ,Container erreicht werden. Diese Option entfernt den
Wrapper und stellt die Inhalte auf dem Webauftritt in voller Breite dar, siehe Kapitel 12.6.2.

Diese Angabe der Anzahl der Spalten ist ein wichtiger Aspekt fiir die Barrierefreiheit. Im Feld
»Raster Spalten“ kann die Anzahl der Spalten, in denen die Elemente dargestellt werden sollen,
festgelegt werden.
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Allgemein Raster Erscheinungshbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Raster Typ [grid_type] Raster Spalten [grid_columns]

Wahle, ob Elemente in einer Liste oder in Containern sind W3hle, in wie viele Spalten das Raster aufgeteilt wird
Liste [ul] v Drei Spalten [3] w

Container [grid_container]
Schaltet den Container Wrapper aus

Container [0]

Abbildung 208: Die Einstellungen im Tab , Raster*.

Tipp: Wenn das Raster einen farbigen Hintergrund haben soll, muss es in einen
Seitencontainer eingefiigt werden, der den Hintergrund definiert, siehe Kapitel 12.6.4.

12.6.6 Slideshow

Die Slideshow ist besonders geeignet fiir Verteilerseiten, um Bilder abwechselnd zu
prasentieren. Im Tab ,Slideshow* kann unter ,Slider Typ“ ausgewahlt werden, ob die Bilder
durch Klicken (Option ,Slide”) oder automatisch (Option ,Fade“) wechseln sollen. Die Anzahl der
nebeneinander dargestellten Bilder kann im Feld ,Raster Spalten” festgelegt werden.

Wichtig: Die Bilder fiir den Slider miissen alle dieselbe Gréf3e haben, um ein konsistentes
Erscheinungsbild sicherzustellen und unerwartete Verschiebungen der Inhalte innerhalb und
unterhalb der Slideshow zu vermeiden. Es gibt keine festgelegte Grofie, da diese von
verschiedenen Faktoren abhangt, wie der Platzierung der Slideshow und der Anzahl der
angezeigten Bilder.

Achtung: Die Verwendung des Sliders fiir textlastige Elemente bietet keine vollstandige
Barrierefreiheit und sollte daher vermieden werden.

12.6.7 Tabs

Dieses Inhaltselement wurde standardmaf3ig aus TYPO3 iibernommen, hat derzeit aber noch
keine Auswirkung.

12.7 Formulare

Dieses Kapitel behandelt die Erstellung von Formularen. Es zeigt, wie mithilfe des
Baukastensystems frei konfigurierbare Formulare umgesetzt werden konnen. Sowohl einfache
Anmeldeformulare als auch komplexere Formulare lassen sich individuell gestalten. Die flexible
Oberflache ermdglicht es, Felder miihelos anzupassen und spezielle Anforderungen zu erfillen.

12.7.1 Formular einbinden

Ein Formular ist besonders geeignet, um Nutzenden des Webauftritts, zum Beispiel {iber ein
Kontaktformular, die Moglichkeit zu geben, mit dem Seitenbetreiber in Kontakt zu treten. Die
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meisten Schritte zur Implementierung eines Formulars dhneln denen anderer Inhaltselemente.
Im Tab ,Plug-In:“ kénnen zusatzlich formularspezifische Einstellungen vorgenommen werden.

Im Feld ,Formulardefinition“ kann das gewiinschte Formular aus einem Auswahlmenii gewahlt
werden. Informationen zur Erstellung der zur Auswahl stehenden Formulare finden sich in
Kapitel 5.2.2.4.

Formulardefinition [settings.persistenceldentifier]

test 123 (1:/form_definitions/test123.form.yaml) [1:/form_definitions/test12 v

Abbildung 209: Auswahl der Formulardefinitionen im Tab , Plug-In:“.

Nach Auswahl des gewiinschten Formulars erscheint ein Bestatigungsfenster. Durch Klicken auf
»OK“ wird die Auswahl bestatigt und direkt gespeichert. Es ist nicht notwendig, zusatzlich auf die
»Speichern“-Schaltfliche oberhalb des Bearbeitungsbereichs zu klicken.

Aktualisierung erforderlich X

Diese Anderung wird die im Formular verfiigbaren Felder beeinflussen. Méchten Sie jetzt
speichern, um die Anzeige zu aktualisieren?

Cancel OK

Abbildung 210: Fenster zur Bestiatigung der Formular-Auswahl.

Nach Abschluss des Speichervorgangs wird unter dem Bereich ,Formulardefinition“ ein neuer
Einstellungsbereich angezeigt, der das Uberschreiben der Finisher-Einstellungen des Formulars
ermoglicht. Durch Aktivieren der Checkbox konnen diese Einstellungen iiberschrieben werden.
Finisher sind beispielsweise Optionen wie das Speichern in der Datenbank oder das Versenden
von E-Mails. Mit dem Schalter ,Finisher-Einstellungen iiberschreiben“ konnen normalerweise
Optionen dieser Finisher eingestellt werden, zum Beispiel der Adressat der E-Mail. Der
Standardwert in der Formulardefinition konnte beispielsweise ,info@...“ sein, wahrend an einer
spezifischen Stelle eine Adresse wie ,vip@...“ definiert werden koénnte.

Finisher-Einstellungen iiberschreiben [settings.overrideFinishers]

(0]

Abbildung 211: Option zum Uberschreiben von Finisher-Einstellungen.

Wenn der Zugriff auf das Formular auf eine bestimmte Gruppe von Webseiten-Nutzern
beschrankt werden soll, kann im Tab , Zugriff‘ die entsprechende Benutzergruppe ausgewdahlt
werden. Durch einen Klick auf die gewiinschte Benutzergruppe wird der Eintrag von der rechten
Seite der Tabelle in den linken Bereich verschoben werden und ist somit fiir den Zugriff auf das
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Formular ausgewahlt. Mit den Pfeilen in der Mitte der Tabelle konnen die ausgewahlten Eintrage
neu angeordnet und mit dem Papierkorb-Icon kénnen sie wieder entfernt werden.

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen [fe_group]
Ausgewadhlte Objekte Verfligbare Objekte
Intranet Nutzer [3] a v
Neu Registriert [5]
VIP [4] - Nach Anmeldung verbergen [-1]
v Anzeigen, wenn angemeldet [-2]
h4
0]

Abbildung 212: Auswahlbereich der zugriffberechtigten Benutzergruppen.

Dartiber hinaus besteht die Moglichkeit, die Bearbeitung oder Nutzung des Formulars fiir Nutzer
mit Admin-Rechten zu beschrdnken. Dies kann liber den entsprechenden Schalter unterhalb der
genannten Optionen eingestellt werden.

Bearbeitung erfordert Admin-Rechte [editlock]
(0]

Abbildung 213: Option zur Beschrinkung der Formular-Bearbeitung fiir Admin-Nutzer.

Hinweis: Im Webauftritt eingebundene Formulare verfiigen als Spamschutz iiber einen
honeypot (ein unsichtbares Feld, welches das Abschicken eines Formulars als ungiiltig
einstuft, wenn es von Bots ausgefiillt wird) und eine Eingabeverzdgerung (das Formular
ausfiillen und innerhalb von drei Sekunden abschicken wird als ungiiltig eingestuft).

12.7.1.1 E-Mail-Texte anpassen

Wenn der Schalter ,Finisher-Einstellungen iiberschreiben” (Abbildung 211) gesetzt ist,
konnen die E-Mails, die nach dem Ausfiillen des Formulars an die Administration und/oder den
Nutzenden versendet werden, individuell angepasst werden.

Mail text (Standard: "[Leer]") [settings.finishers.EmailToSender.message]

Mit {variables} kann die Tabelle mit den Formulareingaben ausgegeben werden.

Absatz ~  Stie v  Spracheaus.. ~ B I & = 1T e =v o Bvxt x, S — QO ?-Quel\:ede %3

’y
Einzug vergréBern

{vorname} {name},

danke fiir das Senden der Nachricht:

{nachricht}

Abbildung 214: Feld zur Bearbeitung der E-Mail-Texte.
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{vorname} ist hierbei ein Platzhalter und wird beim Versand der E-Mail mit dem Inhalt des
Formularfelds aus dem ausgefiillten Formular ersetzt. Auf diese Weise kann jedes Formularfeld
in der E-Mail ausgegeben werden, indem man {feldname} an der entsprechenden Stelle im
Flief3text eintragt.

Hinweis: Dabei ist darauf zu achten, dass nur Ubereinstimmungen ersetzt werden. Wenn das
Feld ,Vorname“ nicht im Formular vorhanden ist, bleibt in der E-Mail {vorname}
unverdndert. Die Feldnamen kénnen im Formulareditor eingesehen und bei Bedarf
umbenannt werden. Dabei ist auch auf die Grof3- / Kleinschreibung zu achten

12.7.2 Anmeldeformular

Ein Anmeldeformular ermoglicht es den Nutzenden einer Webseite, sich an der jeweiligen
Webseite an- und abzumelden. Alle notwendigen Einstellungsméglichkeiten befinden sich unter
dem Tab ,Plug-In“, der in drei weitere Tabs unterteilt ist, die unterschiedliche Aspekte des
Anmeldeformulars behandeln.

Im Tab ,Allgemein®, der sich innerhalb des Tabs ,Plug-In:“ befindet, konnen generelle
Einstellungen zum Anmeldeformular vorgenommen werden. Durch das Aktivieren oder
Deaktivieren der jeweiligen Checkboxen kann festgelegt werden, ob ein Link zur Passwort-
Wiederherstellung und ein Kontrollkastchen fiir eine dauerhafte Anmeldung angezeigt werden
sollen. Soll der Nutzende nach einer erfolgreichen Anmeldung nicht auf eine andere Seite
weitergeleitet werden, kann durch Aktivieren der dritten Checkbox das Abmeldeformular direkt
nach der Anmeldung angezeigt werden.

Erweiterungsoptionen [pi_flexform]

Allgemein Weiterleitungen Meldungen

Passwort-Wiederherstellungs-Link anzeigen [settings.showForgotPassword]

Aktiviert [0]

Markierungsfeld fiir dauerhafte Anmeldung anzeigen (wenn verfiigbar) [settings.showPermalLogin]

Aktiviert [0]

Weiterleitung nach erfolgreicher Anmeldung deaktivieren, aber Abmeldeformular anzeigen [settings.showlLogo
utFormAfterLogin]

Aktiviert [0]

Abbildung 215: Allgemeine Einstellung zu Anmeldeformularen.

Anschliefend wird der Speicherort der registrierten Nutzenden definiert, die sich iiber dieses
Anmeldeformular anmelden. Durch Klicken auf die Schaltflache ,Seiten unterhalb der Liste oder
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alternativ auf das Ordner-Icon rechts neben der Liste, 6ffnet sich ein Fenster, das den
Seitenbaum auf der linken Seite anzeigt.

Speicherort Benutzer [settings.pages]
Q
Webseiten Benutzer [pages_182] A o
v
Seite
™ Webseiten Benutzer [182] /Startseite/

Abbildung 216: Liste der Speicherorte fiir registrierte Benutzer.

Hier kann nun die Benutzergruppe ausgewahlt werden, die zuvor als Seite in der Ordnerstruktur
angelegt wurde. Die genaue Vorgehensweise zur Erstellung dieses Ordners, wird in Kapitel 6.5.1
erldutert. Zur Bestatigung der Auswahl muss der Ordner bzw. die Seite einmal links im
Seitenbaum ausgewadhlt werden. Daraufhin 6ffnet sich im rechten Bereich des Fensters eine
Liste mit der ausgewahlten Seite und - falls vorhanden - deren Unterseiten. Zur endgiiltigen
Bestatigung der Auswahl muss in diesem Bereich die gewiinschte Seite noch einmal durch
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Klicken auf das +-Symbol links neben dem Seitennamen ausgewahlt werden. Nachdem sich das
Fenstern automatisch schlief3t, sollte der ausgewahlte Ordner nun in der Liste angezeigt werden.

Datensatzauswahl X

< ™ + Webseiten Benutzer

S Diese Seite v Q
> Aktuelles

Slideshow

Seite (3) > Spalten anzeigen ~
Akkordeon
> | Unicorn Dogs Page title | Lokalisierung Beschreil Iy
NBP
+ Fehler bei der Anmeldung == Deutsch
Bildung
> [& Meine Seite i +Registrieren B peutsch
© Service + Anmelden W Deutsch

Seite nicht gefunden

~ [ webseiten Benutzer

Fehler bei der Anmeldung
Al Registrieren
Anmelden
> BT Header Meta
7 Footer Meta
> B9 Informationen

BT Kategorien

Abbildung 217: Fenster zur Auswahl des Speicherorts fiir Webseiten-Nutzende.

Anschliefend kann iiber das darunterliegende Auswahlmenti in dem Bereich ,Rekursiv®
festgelegt werden, fiir welche Ebenen der Webseite die Anmeldung giiltig ist.

In dem zweiten Tab ,Weiterleitungen“ werden alle Einstellungen vorgenommen, die sich mit der
Weiterleitung zu bestimmten Seiten nach erfolgreiche bzw. fehlgeschlagener An- oder
Abmeldung befassen.
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Im ersten Schritt wird der Weiterleitungsmodus definiert:

Weiterleitungsmodus [settings.redirectMode]

Ausgewahlte Objekte Verfligbare Objekte

Definiert durch Benutzergruppen-Datensatz [groupLogin] a Y

Definiert durch Benutzer-Datensatz [userLogin]
- Nach Anmeldung (TS oder Flexform) [login]
v Nach Abmeldung (TS oder Flexform) [logout]

Nach Anmeldefehler (TS oder Flexform) [loginError]

x4 Definiert durch GET- oder POST-Variablen [getpost]
o Definiert durch Referrer [referer]

Definiert durch Domé&neneintrége [refererDomains]

Ersten unterstiitzten Modus aus Auswahl verwenden [settings.redirectFirstMethod]

Aktiviert [0]

Abbildung 218: Auswahl der Weiterleitungsmodi fiir sich anmeldende Benutzer.

Im Anschluss wird definiert, wohin Benutzer weitergeleitet werden sollen, wenn sie sich
erfolgreich angemeldet, unerfolgreich angemeldet und abgemeldet haben. Bei allen

Weiterleitungen funktioniert der Prozess genauso wie im vorherigen Schritt bei der Auswahl des
Speicherorts fiir neue Benutzer. Per Klick auf die Schaltflache ,Seiten” oder alternativ auf das
Ordner-Icon rechts 6ffnet sich erneut das Fenster, das den Seitenbaum auf der linken Seite

anzeigt. Hier kann jeweils die gewiinschte Seite zur Weiterleitung ausgewahlt werden.

o Erfolgreiche Anmeldung: Weiterleitung zu ,Geschiitzter Bereich [pages_181]"

o Fehlgeschlagene Anmeldung: Weiterleitung zu ,Fehler bei der Anmeldung
[pages_187]“

e Abmeldung: Weiterleitung zurtick zur ,Startseite [pages_1]*
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Alternativ zur Auswahl iiber den Seitenbaum kann die gewiinschte Seite auch iiber die Suche
gefunden werden. Hierzu einfach den Titel der Seite und/oder die Seiten ID in das Suchfeld

eingeben und den gewiinschten Vorschlag per Klick auswahlen.

Nach erfolgreicher Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten [settings.redirectPagelogin]
Q
Geschitzter Bereich [pages_181]

Seite

il Geschitzter Bereich [181] /Startseite/

Nach einem Fehler bei der Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten [settings.redirectPageloginError]
Q

Fehler bei der Anmeldung [pages_187]

Seite

Fehler bei der Anmeldung [187] /Startseite/Webseiten Benutzer/

Nach Abmeldung auf folgende Seite weiterleiten [settings.redirectPagelLogout]
Q
Startseite [pages_1]

Seite

© startseite [1]/

v W [
v [ﬁ] o
v '@' [ ]

Abbildung 219: Bereiche zum Einfiigen der gewiinschten Weiterleitungsziele.

Im unteren Bereich des Tabs ,Weiterleitungen“ kann durch Anklicken der Checkbox
,Deaktivieren” jegliche Weiterleitungen im Anmeldeprozess deaktiviert werden. Diese Option ist

standardgemaf3 deaktiviert.

Im Tab ,Meldungen“ kdnnen abschliefiend alle Textpassagen definiert werden, die im Verlauf
der unterschiedlichen Status einer Anmeldung angezeigt werden sollen. Hier wird stets
zwischen einer Uberschrift und einer Meldung unterschieden. Die moglichen Meldungen, je nach

Status des Anmeldeprozesses, werden wie folgt beschrieben:

e Uberschrift BegriiRung: Anmelden

den geschiitzten Bereich des Webaulftritts zugreifen zu konnen.
Uberschrift erfolgreiche Anmeldung: Abmelden

Meldung erfolgreiche Anmeldung: keine Beschreibung
Uberschrift fehlgeschlagene Anmeldung: Anmeldung

Meldung Begriifung: Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein, um auf

Meldung fehlgeschlagene Anmeldung: Anmeldefehler! Bei der Anmeldung trat ein

Fehler auf. Eventuell haben Sie die E-Mail-Adresse oder das Passwort nicht korrekt
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eingegeben. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie sie korrekt eingeben, beriicksichtigen Sie
dabei bitte die Grof3- und Klein-schrei-bung. Méglicherweise ist in hrem Browser auch
das Setzen von Cookies nicht gestattet.

Uberschrift Statusanzeige: Abmelden

Meldung Statusanzeige: keine Beschreibung

Uberschrift Abmeldung: keine Beschreibung

Meldung Abmeldung: keine Beschreibung

Uberschrift vergessenes Passwort: keine Beschreibung

Meldung vergessenes Passwort: Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein. Anweisungen
zum Zuriicksetzen Ihres Passworts werden IThnen umgehend per E-Mail zugesandt.

Uberschrift BegriiBung [settings.welcome_header]

Anmelden X

Meldung BegriiBung [settings.welcome_message]

Bitte geben Sie Ihre E-Mail Adresse und Ihr Passwort ein, um auf den
geschiitzten Webseitenbereich zugreifen zu kénnen.

Abbildung 220: Eingabefelder fiir Meldungen zu An- und Abmeldungen.

Sobald alle Einstellungen, einschlief3lich der Standard-Einstellungen und derjenigen im Tab
,Plug-In:“, vorgenommen sind, kann das Anmeldeformular durch einen Klick auf ,Speichern“ im
oberen Bereich gespeichert werden.

12.8 Menii

12.8.1 Unterseiten

Unterseiten-Meniis kommen zum Einsatz, wenn zusatzliche Unterbereiche einer Webseite
tibersichtlich dargestellt und zur Auswahl gestellt werden sollen. Die Erstellung dieses
Meniityps erfolgt nach folgendem Schema:

Nach Auswahl des Inhaltelements ,Unterseiten ermdéglicht der Tab ,Allgemein“ neben den
gewohnten Standard-Konfigurationen ganz unten die Auswahl der Unterseiten, die im Menii
angezeigt werden sollen. Dieser Auswahlprozess dhnelt dem der Speicherortauswabhl fiir neu
registrierte Benutzer, wie in Kapitel 12.7.2 beschrieben. Der Unterschied besteht darin, dass hier

die libergeordnete Seite ausgewahlt wird, damit deren Unterseiten im Menii erscheinen. Wahlt
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man bspw. im Strukturbaum des geodffneten Fensters eine Hauptseite mit drei Unterseiten aus,
werden diese drei Unterseiten im Unterseiten-Menii angezeigt.

Ausgewdhite Seiten [pages]
Q
Webseiten Benutzer [pages_182] A [Ba]
v
]
Seite
¥ Webseiten Benutzer [182] /Startseite/

Abbildung 221: Liste zur Auswahl der im Menii angezeigten Unterseiten.

Im Tab , Erscheinungsbild“ kann die Darstellung der Menilielemente konfiguriert werden. Hier
liasst sich die Hierarchie der Uberschriften festlegen, die Hintergrundfarbe der einzelnen
Elemente sowie die Wahl der Schriftfarbe (dunkel oder hell) festgelegt werden.

Erscheinungsbild der Menii-Elemente

Typ der Uberschriften der Menii-Elemente

Standard (H2) ~

Hintergrundfarbe der Menii-Elemente

Eine Hintergrundfarbe festlegen

Keine Hintergrundfarbe

Textfarbe der Meni-Elemente
Schriftfarbe von dunkel auf hell umstellen

Grid Schriftfarbe

Abbildung 222: Darstellungsoptionen fiir Meniielemente.

Im Tab ,Barrierefreiheit” konnen zuséatzlich zu den Standard-Konfigurationen der iibrigen Tabs
Einstellungen vorgenommen werden, die das Unterseiten-Ment barrierefrei gestalten. So kann

bspw. ein Titel-Attribut eingefiigt sowie ein Link hinzugefiigt werden, der das Uberspringen des
Navigationsblocks ermdglicht, inklusive dessen Link-Texts.

Barrierefreiheit

Title-Attribut fiir den Abschnitt [accessibility title]

Unterseiten x

Link zum Uberspringen des Navigationsblocks hinzufiigen [access
ibility_bypass]

@ [1]

Link-Text zum Uberspringen des Navigations-Blocks [accessibilit
y_bypass_text]

Abbildung 223: Barrierefreiheits-Konfigurationen fiir Unterseiten-Meniis.
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Die weitere Konfiguration eines Unterseiten-Meniis gestaltet sich bei jedem anderen
Inhaltselement. Details zu den einzelnen Abschnitten und deren Handhabung kénnen in
Kapitel 12.4 nachgeschlagen werden.

12.8.2 Sitemap

Sitemaps dienen einerseits dazu, potenziellen Nutzenden eines Webauftritts die Navigation zu
vereinfachen (HTML-Sitemap). Andererseits ist eine korrekt strukturierte Sitemap ein
wesentlicher Bestandteil einer SEO-Strategie und unterstiitzt Suchmaschinen beim Crawlen und
Indexieren des Webauftritts (XML-Sitemap).

Durch die Verwendung des Inhaltselements , Sitemap“ wird eine HTML-Sitemap des gesamten
Webauftritts generiert und dargestellt.

Die genauen Inhalte der Sitemap kénnen nicht iiber die Tabs in der Konfigurierungsmaske
angepasst werden, sie spiegeln vielmehr den Inhalt des Strukturbaums des Webauftritts 1 zu 1
wider. Die weitere Konfiguration dieses Inhaltelements kann den Unterkapiteln von Kapitel 12.4
entnommen werden.

Tipp: Eine Anleitung zur Erstellung einer Sitemap, die ausschlieflich die Unterseiten einer
ausgewahlten Seite darstellt, wird in Kapitel 12.8.3 beschrieben.

12.8.3 Sitemaps der ausgewdihlten Seiten

Im Unterschied zum Inhaltselement ,Sitemap“ stellt das Inhaltselement ,Sitemaps der
ausgewahlten Seite“ lediglich die Unterseiten der jeweiligen Seite in Form eines Mendis dar, nicht
jedoch den gesamten Strukturbaum. Die Auswahl der Seite, dessen Unterseiten angezeigt
werden sollen, erfolgt auf die gleiche Weise wie bei der Erstellung eines Unterseiten-Meniis im
unteren Bereich des Tabs ,Allgemein“. Naheres hierzu findet sich in Kapitel 12.8.1.

Tipp: Wie eine Sitemap erstellt wird, die den kompletten Strukturbaum angibt, wird in
Kapitel 12.8.2 beschrieben.

12.9Plug-ins

Derzeit existieren noch keine allgemeinen Plug-Ins im GSB11.
12.9.1 Search

Fiir die Solr-Suche stehen folgende Plugins zur Verfiigung, die im Redaktionssystem konfiguriert
werden konnen:

o Ergebnis-Plugln: ,Suche: Formular, Ergebnis, Zusatzliche Komponenten*
o Dieses Plugln zeigt das Suchformular, die Facetten und anschlief3end die
Suchergebnisse mit Paginierung an.
¢ Formular-Plugin: ,Suche: Nur Formular”
o Dieses Plugin zeigt ausschliefRlich das Formular an. Nach dem Abschicken der
Suche erfolgt eine Weiterleitung auf eine dedizierte Seite.

¢ Plugin fiir hdufige Suchanfragen: ,Suche: Haufige Suchanfragen”
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o Dieses Plugin zeigt eine Liste von haufigen Suchanfragen an.

Hinweis: Weiterfiihrende Informationen (in englischer Sprache) unter folgendem Link:
https://docs.typo3.org/p/apache-solr-for-typo3/solr/12.0 /en-us/Backend /Plugins.html

12.9.2 Dynamische Liste

Die dynamische Liste ist ein Plugln das dazu dient eine Liste von Meldungen, wie zum Beispiel
Pressemeldungen, auf der Webseite auszugeben. Diese Liste wird durch eine Solr-Suche erzeugt
und kann im Redaktionssystem so konfiguriert werden, dass die ausgegebenen Meldungen
vorher festgelegten Kategorien entsprechen.

Hinweis: Die Beschriftung der Facetten kann mittels TypoScript gedndert werden:

plugin.tx_solr.search.faceting.facets.categories.label = Thema
plugin.tx_solr.search.faceting.facets.mainCategory.label = Seitentyp

Um eine dynamische Liste zu erstellen, muss zunéchst ein Inhaltselement des Typs , Plug-in
einfiigen“ erstellt werden. Dort wird im Tab ,Plug-In“ im Dropdown-Menii das Plug-in ,Suche:
Formular, Ergebnisse, weitere Komponenten“ ausgewahlt.

Seiteninhalt auf Seite "Dynamische Listen" bearbeiten

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise
Ausgewihlites Plug-In

"f’_‘ Suche: Formular, Ergebnisse, weitere Komponenten v

Erweiterungsoptionen

Search Query Options

Initialisiere Suche mit leerem Suchbegriff

Abbildung 224: Inhaltselement als Plug-in einfiigen.

Weitere Filtermoglichkeiten kann man nun unter den Erweiterungsoptionen bestimmen, hierfiir
muss der Tab ,Query“ ausgewahlt und die entsprechenden Filter hinzufiigt werden. Unter ,Feld“
stehen die Optionen fiir Kategorie (Thema), Seitentyp und Erscheinungsjahr zur Auswahl. Der
Filterwert entspricht der UID der zu filternde Kategorie, es konnen mehrere Filter eingetragen
werden und miteinander verbunden werden in dem ein AND oder ein OR dazwischen
eingetragen wird.
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~ Filter

Feld

 categories_intM (Facet Label: "Unterthemen")

mainCategory_intS (Facet Label: "Hauptthema")
year_intS (Facet Label: "Erscheinungsjahr")

Bei Relationsfeldern: Um mehrere UIDs zu berlicksichtigen, muss der Filterwert in Klammern gesetzt werden und die UIDs mit den

értern OR oder AND

Abbildung 225: Die Auswahlmaéglichkeiten im Filter "Feld".

rkniipft werden. Zum Beispiel "(12 OR 14 OR 16)"

Allgemein | Plug-In:  Erscheinungsbild  Sprache  Zugniff  Kategorien  Hinweise
Ausgewihltes Plug-In

M | Suche: Formular, Ergebnisse, weitere Komponenten

Erweiterungsoptionen

Search = Query | Options

Initialisiere Suche mit leerem Suchbegriff

Ergebnisliste auch mit leerem Suchbegriff ausgeben

Initialisiere Suche mit Suchquery

Ergebnisse fir initiale Suchquery anzeigen
» Alle umschalten

- Filter

Feld

Thema (categories_intM) v

Filterwert
Bei Relationsfeldern: Um mehrere UIDs zu beriicksichtigen, muss der Filterwert in Klammern gesetzt werdes

17 x

[ Flter

Sortierung

Ergebnisse pro Seite

n und die UIDs mit den Schiisselwdrtern OR oder AND verknipft werden. Zum Beispiel *(12 OR 14 OR 16)"

Abbildung 226: Ansicht iiber den Tab "Query".

Um die UID der Kategorien auszulesen, wahlt man zunachst das Listenmodul und anschliefRend
im Seitenbaum den Ordner Kategorien aus. Nun kann man im Inhaltsbereich mit der Maus iiber
die jeweilige Kategorie fahren damit die jeweilige Nummer angezeigt wird. Dieser Schritt muss

nur einmal initial durchgefiihrt werden fiir jede dynamische Listenansicht.
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E Suchbegriff eingeben < Pfad: /Startseite/ ®n Kategorien [158]|
Dashboard
A DR sFmE = H + Neuen Datensatz erstellen [ Seiteneigenschaften bearbeiten [ Zwischenablageninhalt einfugen
1ext
[ web ¥ O [P Ansim <
Bilder = e o e — o uw o s e
. Seite Akkordeon und Sprungmarker
Dateilinks o Interview & © & v @i i Mpeutsch NI
i /reeigen Einzelteaser
(m} Meldungen &S O a v 0 : ™= Deutsch [ 1]
Slideshow
B Lste
Audio & Video
(m} Pressemitteilungen & O a v i H ™= Deutsch [ 1]
B rormulare Bannar
Dynamische Listen , R :
[0 Arbeitsumgebungen ] Rede & © v @ Deutsch K1
Seite nicht gefunden
. Info > ¥ Header Meta (] Video & © a v i : B Deutsch 1l
9 Footer Meta
& Links prifen « BN Informationen (] Thema &S O a v [ H == Deutsch [ 1]
Papierkorb Inhaltsverzeichnis
L ? 0 Arbeitsférderung # © a v [@ i ™peutsch 11
Benutzerhinweise
Erkl B freiheit
Datei ridarung zur Barrierefreiet 0 Digitalisierung # © 4 v @ i Mpeuwsch I
Barriere melden
| Dateiliste id=17 .
Impressum 0 Ministerium &S O 4 v [ i ™ peytsch 1]
> [ Kontakt
Site Management Datenschutz m] Teilhabe & © a @ i ™ peutsch N1

Suche

Sites
B9 Kategorien
=1

Abbildung 227: Kategorieansicht im Listenmodul.
Im Tab , Options*“ kann eingestellt werden, wie die Suchergebnisse dargestellt werden sollen:

Standard: Listenansicht mit Suchschlitz und Filtern

Listenansicht ohne Steuerelemente: Zeigt die Ergebnisse des initialen Queries an
Listenansicht mit Paginierung: Erginzt die Paginierung zur Liste

Gridansicht ohne Steuerelemente: Kachel-Optik ohne Suchschlitz und Filter
Gridansicht mit Paginierung: Erginzt die Paginierung

Hier kann ebenfalls noch eine Beschreibung fiir den verlinkten Button eingetragen werden und
das entsprechende Linkziel hinterlegt werden.

Es gibt noch zwei zusatzliche Einstellungsmaoglichkeiten im Plugin. Hiertiber lasst sich - analog
zu den Einzelteasern - die Hintergrundfarbe (entsprechend der in der Siteconfig hinterlegten
Hintergrundfarben) einstellen. Aufierdem kann die Schriftfarbe bei dunklen Hintergrundfarben
auf weifd gesetzt werden.

e Hintergrundfarbe
e Grid Schriftfarbe

Durch das Anklicken der Checkbox ,Teaser-Beschreibung anzeigen“ wird der Inhalt der
ausgespielten Suchergebnisse durch den Inhalt des Feldes , Teaser Kurztext” aus den
Seiteneigenschaften ersetzt. Ist das Feld nicht befiillt, wird der von Solr generierte Inhalt als
Ersatz verwendet. Mit der Option , Typ der Uberschriften” kann die Hierarchie der Uberschriften
der Suchergebnisse festgelegt werden.
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Seiteninhalt auf Seite "Suchen" bearbeiten

Aligemein | Plug-In: | Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise
Ausgewihites Plug-In
"™ | Suche: Formular, Ergebnisse, weitere Komponenten ~

Erweiterungseptionen

Search  Query | Options

Darstellungs-Variante

Gridansicht ohne Steuerungselements v

Button Beschriftung

Beschriftung fir einen optionalen Button, der am Ende der Ergebnisliste dargestelit werden kann.

a x
Button Linkziel
Ziel URL, auf die der optionale Button verlinken soll
o x| o &
Typ der Oberschriften
Die Uberschrifien aller Elemente werden im Frantend mit dem ausgewshlen Typ dargestellt.

H3 ~

Teaser-Beschreibung anzeigen

Wenn dieses Kontrollkdstchen aktiviert ist, wird der Inhalt des Suchergebnisses durch den Inhak des Teaser-Beschreibungsfelds aus den Seiteneigenschaften ersetzt, falls gesetzt.

Datum verstecken

Hauptthema verstacken

Kategorien verstecken

Hintergrundfarbe

Eine Hintergrundferbe festiegen

Keine Hintergrundfarbe

Grid Schriftfarbe
Schriftfarbe von dunkel auf hell umstellen

Grid Schriftfarbe

(@ Seiteninhalt [3410]

Abbildung 228: Ansicht iiber den Tab , Options“.
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@ > Spielwiese > Dynamische Inhalte

©16.1uli 2024

Digitalisierung

Thema Digitalisierung und Arbeitsforderung
@© 12.Juli 2024
ARBEITSFORDERUNG DIGITALISIERUNG
Headline 1 Verdffentlicht am: 1. Marz 2023 Bundesminister Hubertus Heil besucht Werkstatt fir Menschen mit
Behinderung der USE gGmbH in Berlin Bildunterschrift far das Artikelbild mit dem Bundesminist

Artikelseite
(© 04. Juli 2024 + Pressemitteilungen
DIGITALISIERUNG TEILHABE
Uberschrift Bild/Text Slideshow Eine Uberschrift fir einen Teaser Eins Verdffentlicht am: 9. Mai 2023 Eine
Unteriberschrift fir einen Teaser Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr. Me

Thema Digitalisierung
(© 12 Juli 2024
DIGITALISIERUNG
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores

Arbeitsférderung mit Button

Abbildung 229: Die dynamische Liste im Webauftritt.
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#& > Spielwiese > Dynamische Inhalte

(© 16.Juli 2024

Digitalisierung

Thema Digitalisierung und Arbeitsforderung
(© 12. Juli 2024
ARBEITSFORDERUNG DIGITALISIERUNG
Headline 1 Veroffentlicht am: 1. Mérz 2023 Bundesminister Hubertus Heil besucht Werkstatt fiir Menschen mit
Behinderung der USE gGmbH in Berlin Bildunterschrift fir das Artikelbild mit dem Bundesminist

Artikelseite
(© 04. Juli 2024 - Pressemitteilungen
DIGITALISIERUNG TEILHABE
Uberschrift Bild/Text Slideshow Eine Uberschrift fiir einen Teaser Eins Verdffentlicht am: 9. Mai 2023 Eine
Unteriiberschrift fiir einen Teaser Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr. Me

Thema Digitalisierung

(© 12. Juli 2024

DIGITALISIERUNG
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores

Abbildung 230: Listenansicht mit Paginierung.
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@ > Spielwiese > Dynamische Inhalte

(© 16.Juli 2024
Digitalisierung

Thema Digitalisierung und Arbeitsférderung
© 12 1uli 2024
ARBEITSFORDERUNG DIGITALISIERUNG
Headline 1 Verdffentlicht am: 1. Mérz 2023 Bundesminister Hubertus Heil besucht Werkstatt fir Menschen mit
Behinderung der USE gGmbH in Berlin Bildunterschrift fiir das Artikelbild mit dem Bundesminist

Artikelseite

(Y 04. Juli 2024 - Pressemitteilungen

DIGITALISIERUNG TEILHABE
Uberschrift Bild/Text Slideshow Eine Uberschrift fiir einen Teaser Eins Versffentlicht am: 9. Mai 2023 Eine
Unteriiberschrift fiir einen Teaser Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr. Me

Thema Digitalisierung

© 12 Juli 2024
DIGITALISIERUNG

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores

LINK ZU BENUTZERHINWEISE

Arbeitsforderung mit Button

Abbildung 231: Listenansicht mit verlinktem Button.

129.2.1 Darstellungsvarianten

Wenn das Feature Sprungmarken mit zusatzlicher ,Zuriick-Funktion“ auf dem System aktiv
ist, gibt es zwei weitere Darstellungsvarianten fiir das Plugin ,Suche: Formular, Ergebnisse,
weitere Komponenten*:

Gridansicht ohne Steuerungselemente

o Uber diese Darstellungsvariante kann eine Dynamische Liste erstellt werden, die optisch
in Kacheldarstellung im Frontend angezeigt wird.

e Die dargestellten Suchergebnisse werden genau wie die Einzelteaser dargestellt.
Weitere Darstellungsmoéglichkeiten dieser Variante:
e Wird das Element alleinstehend platziert, haben die Teaser ein dreispaltiges Layout.

e Soll ein anderes Spalten-Layout genutzt werden, kann das Element im Rastercontainer
platziert werden. Hier konnen die Spalten entsprechend der vorhandenen Optionen im
Rastercontainer eingestellt werden.
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e Zusatzlich kann das Element im Slider platziert werden, wobei das gewiinschte Spalten-
Layout ebenfalls individuell wahlbar ist.

Gridansicht mit Paginierung

e Diese Darstellungsvariante erzeugt im Frontend die Einzelteaser-Ansicht mit
Paginierung.

e Die gewiinschte Anzahl der Ergebnisse pro Seite kann im Backend konfiguriert werden.

¢ Wichtig: Diese Darstellungsvariante funktioniert nur alleinstehend und nicht im
Rastercontainer oder Slider.

12.10 Besondere Elemente

12.10.1 Reines HTML

Die Erstellung eines reinen HTML-Inhaltselements unterscheidet nur in wenigen Aspekten von
der eines Text-Elements. Im Gegensatz zu den meisten Inhaltselement-Typen, die einen eigenen
Tab mit den spezifischen Einstellungsmoglichkeiten fiir das Element enthalten, wird hier nur das

Version V1.0 Seite 190 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Feld ,HTML-Code“ im unteren Bereich des Tabs , Allgemein“ angeboten, in das reiner HTML-

Code eingefiigt werden kann.

Inhaltselement

Name (in der Webseite nicht sichtbar) [header]

Der Mame wird nicht als Uberschrift Gber dem Element angezeigt, sondern als
Referenz in Menls verwendet.

HTML-Code [bodytext]

1

Allgemein Erscheinungshbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Typ [CType] Spalte [colpos] Container [tx_container_p
arent]
HTML [html Main [1] W
SRS

Abbildung 232: Das Inhaltselement ,Reines HTML".

Der Name des Inhalts ist iiber dem HTML-Editor anzugeben. Dieser wird nicht auf der Webseite

angezeigt, sondern lediglich als Referenz fiir Meniis genutzt.

Im Anschluss kann im HTML-Editor der gewiinschte Inhalt mittels HTML-Code hinzugefiigt

werden. Die wichtigsten Befehle lauten dabei wie folgt:

Tabelle 3: Ubersicht iiber HTML-Befehle
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Befehl

Beschreibung

<h1> .. </h1>

Hauptiiberschrift: Diese sollte einmal auf
jeder einzelnen Seite erscheinen

(engl. h = headline = Uberschrift)

<h2> .. <h6> bis </h2> .. </h6>

Unteriliberschriften: Diese sollten in logische
Reihenfolge verwendet werden. Nach <h2>
folgt <h3>

<p> .. </p>

Absatz: Nach dem Absatz wird automatisch
Platz eingefiigt

(engl. p = paragraph = Absatz)

<br>

Erzwungener Zeilenumbruch (Zeilenende):

(engl. br = break = Umbruch)

<hr>

Trennlinie.: Trennt unterschiedliche Inhalte
voneinander

(engl. hr = horizontal ruler = horizontale
Linie)

<b> .. </b>

Schrift wird fett angezeigt
(engl. b = bold = fett)

<i> .. </i>

Schrift wird kursiv angezeigt

(engl. i = italic = kursiv, schrag)

<sup> ... </sup> Hochgestellte Schrift
(engl. sup = superscript, zu Deutsch
hochstellen)
<sub> .. </sub> Tiefgestellte Schrift
(engl. sub = subscript, zu Deutsch tiefstellen)
«del> .. </del> Durchstrichener Text
(engl. del = deleted = geldscht)
<ins> .. </ins> Neuer Inhalt im Text: Gut, um Anderungen

hervorzuheben

(engl. ins = inserted = neu eingefligt)

<1li> .. </1i>

Jeder einzelne Punkt bei einer Aufzdhlung
muss von diesem HTML-Befehl umschlossen
werden.

(engl. li = list item = Listeneintrag)
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Befehl

Beschreibung

<ul> .. </ul>

Art der Auflistung: Umschlief3t alle einzelnen
<li>.

Wird fiir Aufbau der Seitennavigation
benotigt und andere Aufzahlungen benotigt

(engl. ul = unordered list = unsortierte Liste)

<ol> .. </ol>

Art der Auflistung: Umschlief3t alle einzelnen
<li>.

Die einzelnen Listenpunkte werden
entsprechend nummeriert (1., 2., 3. usw.).

(engl. ol = ordered list = nummerierte Liste)

<a href=,,URL“>BESCHREIBUNG</a>

Flr interne und externe Verlinkungen:
»Beschreibung” wird spater im Browser als
Link (blau unterstrichen) angezeigt und kann
angeklickt werden. Die URL innerhalb des
Attributs href wird aufgerufen.

(engl. a = anchor = Anker)

(engl. href = hyper reference = Hypertext-
Referenz)

<a href=,#XYZ“> .. </a>

Sprungmarke: Diese wird durch ,#“
gekennzeichnet und ermdéglicht das direkte
Springen zu einem bestimmten Punkt auf der
Seite, hier ,XYZ“. Der Punkt wird tiber das
Attribut id definiert.

<a
href=,,mailto:BEISPIEL@MAIL.DE</a>

So kann eine E-Mail-Adresse eingebunden
werden. Beim Anklicken der E-Mail-Adresse
offnet sich standardmaflig das E-Mail-
Programm (sofern installiert) mit der
eingebetteten Adresse als Empfanger.

(engl. mailto = sende E-Mail an)

<div id="”NAME”>BEREICH</div>

Definiert einen Bereich, dem uiber CSS ein
bestimmtes Design zugewiesen werden kann.
Angesprochen wird der Bereich tiber seinen
ID-Namen. Ein DIV ist ein Blockelement, das
die geamte Bildschirmbreite nutzt.

(engl. div = division = Bereich, Gruppierung
von Elementen)
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Befehl Beschreibung

Der DIV-Bereich kann per CSS iiber seinen

<div class="NAME”>BEREICH</div>
Klassen-Namen angesprochen werden.

(engl. class = Klasse)

Mit SPAN koénnen Textstellen markiert
werden, die dann per CSS gestaltet werden
konnen. Im Gegensatz zum DIV-Element
handelt es sich beim SPAN-Element um ein
Inline-Element.

<span 1d=”NAME”>BEREICH</span>

(engl. span = Abgrenzung, Bereich)

Kann iber den Klassennamen und CSS mit

<span class="”NAME”>BEREICH</span>
P /sp Design versehen werden.

Durch diese Anweisung kdnnen Kommentare
im HTML-Code eingefiigt werden oder Teile
des Codes auskommentiert werden. Dadurch
werden diese Teile fiir den Browser
unsichtbar gemacht. Dies ist z. B. niitzlich
beim Testen von HTML-Befehlen.

<!-QUELLCODE ohne Wirkung -->

12.10.2 Datensatz einfiigen

Es gibt immer wiederkehrende Inhalte, wie z. B. eine Infobox mit Kontaktdaten. Das
Inhaltselement ,Datensitze einfiigen“ im Bereich ,,Besondere Elemente“ ermdoglicht es, diese
Inhalte nur einmal zu erstellen und dann auf andere Seiten zu referenzieren. Es konnen alle
Arten von Elementen, einschlieRlich ganzer Seiten, referenziert werden.

Dieses Inhaltselement unterscheidet sich von den meisten anderen dadurch, dass es keinen
eigenen Tab ,Datenséitze einfiigen“ hat, da es keine eigenen Inhalte bereitstellt.

Um auf ein anderes Inhaltselement zu verweisen, wird zum Tab ,Allgemein“ gewechselt. Dort
befindet sich ein Textfeld mit der Bezeichnung ,Name (auf der Webseite nicht sichtbar)“. In
dieses muss ein aussagekraftiger Titel fiir den einzufiigenden Inhalt eingetragen werden, dhnlich
wie bei verborgenen Uberschriften in den typischen Seiteninhalten.

Darunter befindet sich das Feld ,Datensatze”, das zur Auswahl der zu referenzierenden
Inhaltselemente dient. Diese konnen durch Verwendung des Suchfeldes gefunden werden oder
durch Klicken auf das Ordner-Icon (im rechten Arbeitsbereich) im Seitenbaum sowie auf die
Schaltflachen ,Seiteninhalt” und ,Artikel“ (aktuelle Meldungen) unter dem Feld mit den
ausgewahlten Elementen.
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Die ausgewahlten Elemente werden in einer Liste im Feld unter der Suche angezeigt. Mit den
Pfeiltasten kann die Reihenfolge der Datensatze verandert werden. Durch Klicken auf das
Papierkorb-Icon kann ein ausgewahltes Element wieder aus der Liste entfernt werden.

Name (in der Webseite nicht sichtbar) [header]

Der Name wird nicht als Uberschrift Ober dem Element angezeigt, sondern als Referenz in
Menls verwendet.

Infobox zu Thema AB *

Datensdtze [records]

Q
Infobox Thema AB [tt_content_2139] a B
F
v
¥
|}

=| Seiteninhalt Artikel

Abbildung 233: Die Eingabemaske im Tab , Allgemein“ des Inhaltselements ,Datensatz einfiigen®“.

Die ausgewahlten Elemente werden nach dem Speichern an der angegebenen Stelle angezeigt.
Wenn Anderungen an den eigentlichen Inhalten notwendig sind, miissen diese in den
referenzierten Elementen vorgenommen werden. Solche Anderungen werden automatisch auf
Seiten libertragen, die auf diese Elemente verweisen.

Tipp 1: Anderungen in referenzierten Elementen werden mglw. nicht sofort sichtbar. In
solchen Fallen kann der Cache der betroffenen Seite geloscht werden, wie in Kapitel 5.1.4.
beschrieben.

Tipp 2: Es empfiehlt sich, globalen Inhaltselemente z. B. in einem zentralen Ordner im
Seitenbaum zu organisieren.
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12.11 Wie erstelle ich ...?

12.11.1 Sprungmarken (Ankerlinks)

Sprungmarken bieten die Moglichkeit, in der Regel am Anfang einer Seite, auf wichtige Inhalte
der Seite verlinken und so den Nutzenden einen schnellen Zugang dazu zu ermoglichen.

v [Kapitel 1é

v Infobox

Abbildung 234: Ausgabe der Sprungmarken.

Sprungmarken werden in der Regel iiber ein «Text»-Inhaltselement mit Hilfe des Rich-Text-
Editor eingebunden (siehe Beschreibung Kapitel 12.5.2).

Zuerst muss eine Liste erstellt werden, die spater verlinkt werden sollen. Diese Liste wird
markiert und als nicht nummerierte Liste ausgezeichnet.

In einem zweiten Schritt muss der Stil , List: Scroll“ im Stil-Auswahlmenii der immer noch
markierten Liste zugewiesen werden. Anstelle von Aufzihlungszeichen sind nun Doppelpfeile im
RTE zu sehen.

Text [bodytext]

2 1
Uberschrift aus... v  Stile v | Spracheaus.. v B I Ra:Z 1= =
ke = v <7 7 Block-Stile fv (=)

N pitel 1

AaBbCcDdEeFfGg | AaBbCcDdEeFfGg

List: Unstyled List: Scroll [

Abbildung 235: Die Schritte zur Formatierung von Sprungmarken.

Im dritten Schritt muss fiir jedes Listenelement ein Link gesetzt werden. Hierzu muss jedes
Element einzeln markiert und die Option ,Verlinkung” ausgewahlt werden.

Es offnet sich das Fenster ,Link Browser”, in dem bereits der Tab ,Seite“ ge6ffnet ist. In diesem
Fenster muss die aktuelle Seite im Seitenbaum gesucht werden. Rechts neben dem Seitenbaum
werden die Inhaltselemente der Seite angezeigt. Das entsprechende Element, zu dem
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gesprungen werden soll, muss gesucht und durch Klicken auf die Schaltflache ,Link zu Meine
Seite” bestatigt werden.

Link zu |@ Meine Seite

Inhaltselemente

=| Sprungmarken

= Kapitel 1 @

[T Infobox
=| Kapitel 2

=] Weitere Informationen

Abbildung 236: Auswahl eines Inhaltselements fiir die Sprungmarke.

Hinweis: Es ist auch moéglich, Sprungmarken auf andere Seiten oder auf Dateien zu verlinken.
Weitere Informationen dazu finden sich in Kapitel 12.3.2.

12.11.2 Infobox

Eine Infobox wird verwendet, um Texte mit zusatzlichen Informationen zu erganzen, die vom
Haupttext hervorgehoben werden sollen. Sie hat eine andere Hintergrundfarbe als der generelle
Hintergrund der Seite und kann optional ein Info-Icon an der linken oberen Ecke aufweisen, das
iiber die Box hinausragt.

Zur Erstellung der Box wird ein Seitencontainer benotigt, der einen Textcontainer enthélt. Bei
der Befiillung des Textcontainers (siehe Kapitel 12.5.2) gibt es nichts Besonderes zu beachten.

Der Seitencontainer muss wie folgt befiillt werden (siehe auch Kapitel 12.6.4):

e Im Tab,Allgemein“ sollte eine Uberschrift eingetragen und verborgen werden. Die
Uberschrift fiir die Infobox sollte besser in das Textelement geschrieben werden.

e Im Tab ,Container” kann die Hintergrundfarbe fiir die Infobox ausgewahlt werden. Falls
ein Icon gewlinscht ist, kann dies unter ,Container Icon (Bild)“ eingefiigt werden. Dabei
sollte idealerweise ein quadratisches Format verwenden werden. Zusatzlich muss der
Schalter , Element ausriicken” aktiviert werden.
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e Im Tab ,Erscheinungsbild“ muss die gewiinschte Spaltenbreite angegeben werden.

Uberschrift [header]

Infobox Thema AB

Header Config

Typ [header_layout]

Verborgen [100] w

Abbildung 237: Die Einstellungen fiir Uberschrift und Typ im Seitencontainer.

12.11.3 FAQ

FAQ-Seiten werden mithilfe von Akkordeons erstell’_c_ (siehe Kapitel 12.6.3). Bei Fragen, die sich
iiber mehrere Kapitel erstrecken, ist es wichtig, die Uberschriftenhierarchie korrekt in die Seite
zu integrieren, insbesondere bei verschachtelten Akkordeons.

12.11.4 Bildergalerie

In fritheren GSB-Versionen gab es den Dokumenttyp ,Bildergalerie“. Im GSB11 entspricht dies
dem Inhaltselement ,Galerie“, welches im Kapitel 12.5.8 beschrieben wird.

12.11.5 Zitat

Um ein Zitat zu erstellen, wird ein Inhaltselement , Text“ erstellt und im RTE die Formatierung
»Absatzzitat ausgewahlt. Weitere Informationen, siehe Kapitel 12.3.3.

12.11.6 Mehr erfahren / Weitere Informationen

Um am Ende einer Seite themenverwandte Inhalte anzuteasern, gibt es verschiedene
Vorgehensweisen. Eine Moglichkeit ware das Erstellen eines Containers, in dem mehrere
Einzelteaser platziert werden. Zum Erstellen von Einzelteasern, siehe Kapitel 12.5.9. Eine
automatisierte Losung zum Anteasern aller Unterseiten einer Ubersichtsseite bietet das
Unterseiten-Menii. Zum Erstellen eines Unterseiten-Mentis, siehe Kapitel 12.8.1. Eine weitere
automatisierte Losung bietet die dynamische Liste, sie Kapitel 12.9.2.

12.11.7 Einbinden von externen Links in die Navigation

Zum Einbinden von externen Links in die Navigation, siehe folgende TYPO3 Dokumentation:

https://docs.typo3.org/m/typo3 /tutorial-editors/12.4 /en-
us/Pages/PageTypes/Index.html#link
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12.11.8 Aufbau des Hauptmeniis (Navigation)

Die Navigation im Webauftritt richtet sich nach der Reihenfolge der Seiten im Seitenbaum. Das
bedeutet, dass die Reihenfolge der Seiten im Seitenbaum direkt unterhalb der Startseite die
Reihenfolge im Hauptmenii des Webauftritts bestimmt. Falls dies nicht gewiinscht ist, kbnnen
Verweise verwendet werden: Die echten Seiten miissen dann unterhalb von Systemordnern
angelegt werden (dies kann die Ubersichtlichkeit des Systems beeintrichtigen).

12.11.9 Aufbau von Metameniis (Metanavigation)

Das Metamendi richtet sich nach den Unterseiten eines Systemordners, dessen PagelD als
TypoScript-Konstante im Default-Template-Set unter dem Key [config.pids.Meta]
iiberschrieben werden kann. Dem Metamenti wird der Sprachwechsler vorangestellt, sofern
verschiedene Sprachen vorhanden sind. Als Inhalt des Metameniis empfiehlt es sich, die Seiten
fiir Gebardensprache und Leichte Sprache zu verlinken.

Hinweis: Da Betroffene moglichst schnell auf die dort vorhandenen Informationen zugreifen
sollen, empfiehlt sich, diese nicht nur im Footer bereitzustellen.

Um den Verlinkungen das entsprechende Icon zuzuordnen, muss die Seite in der Site-
Konfiguration im Tab ,GSB“ verlinkt werden.

Gebdrdensprache Seite

Konfiguration Gebdrdensprache Seite

t3://page?uid=94 ag &

Einfache Sprachen Seite

Konfiguration einfache Sprachen Seite

t3://page?uid=95 ag &

Abbildung 238: Verlinkungen im Tab , GSB*“.

12.11.10 Social Media Vorschaubilder

Um sicherzustellen, dass Social Media Vorschaubilder auf allen Plattformen gut aussehen, sollten
diese Richtlinien beachtet werden:

Empfohlene Abmessungen
e Standardgroéfde: 1200x630 Pixel

o Dieses Seitenverhaltnis (1,91:1) funktioniert gut auf Facebook, LinkedIn und
anderen Plattformen. Open Graph (Facebook)

Speziell fiir X
o X/Twitter-Card: 1200x675 Pixel

o Etwas hoher als das Facebook-Format, ideal fiir X/Twitter-Summary-Cards.
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Mindestmafie
e 600x315 Pixel

o Diesist die kleinste empfohlene Grofie, aber grofiere Bilder werden fiir eine
bessere Qualitit bevorzugt.

Diese Bilder konnen in den Seiteneigenschaften im Tab ,Soziale Medien“ gepflegt werden, siehe
Kapitel 12.2.3.

13 Formularbaukasten

I Flir das Einbinden eines Formulars siehe Kapitel 12.7.

Ein neues Formular wird durch Kopieren eines bestehenden Formulars im Modul ,Formulare®
erstellt.

Wichtig: Zur Erstellung eines neuen Formulars, soll eine der beiden Vorlagen kopiert und mit
einem eigenen Namen abgespeichert / dupliziert werden. Diese beiden Vorlagen sind nicht
veranderbar. Sie wiirde bei jedem Update zuriickgesetzt, Anderungen lassen sich nicht
speichern.

Auf der rechten Seite der Maske befindet sich der Strukturbaum des Formulars mit all seinen
Elementen. Im mittleren Bereich rechts davon befindet sich der Editor, in dem
Formularelemente ausgewdhlt, hinzugefiigt und entfernt werden kénnen. Im Bereich auf der
rechten Seite befinden sich weitere Einstellungen fiir das im Editor ausgewéhlte Element. Hier
werden spezifische Inhalte angepasst und weitere Einstellungen vorgenommen.

Beschriftung des Absenden-Knopfes

G x schiiesen | | [E) Speichern || LF Einstellungen
Voriage (Kontaktformular) Vorlage (Kontaktformular) Form
Kontaktformular (schite)
fieldset-1 (Felggrupse) — ) : Formularnama
1= Vor- und Nachname (Texty B B Schritt 1 von 2 »
1= StraBe und Hausnummer (Text) Vorlage (Kontaktformular)
1 Postieitzahl und Ort (Text)
[ E-Mail-Adresse (et Kontaktformular
|

Telefon

Absenden

Finisher
L= Vor- und Nachname * Finisher hinzufiigen v

F# > E-Mail an Empfanger (Sie) m

Zusammenfassung (Zusmmentassung) i Strage und Hausnummer

F# > E-Mail an Absender (Formular- mw
3 Neuen Schrit erstelien Unterzeichner)

1 Postleitzahl und Ort
8 E-Mail in der Datenbank speichern [

8 Uploads lbschen m
L E-Mail-Adresse = N

=]

FS > Welterieltung zu einer Seite

Abbildung 239: Ubersicht der Formular-Maske.

Im Strukturbaum des Formulars erhilt man einen umfassenden Uberblick iiber die Elemente
des Formulars. Dartiber hinaus kénnen die Elemente hier durch Drag & Drop neu angeordnet
werden. Unterhalb des Strukturbaums kann das Formular durch Klicken auf ,Neuen Schritt
erstellen” um eine weitere ,Seite” erweitert werden. Hier wird unterschieden zwischen einem
zusatzlichen Schritt des Formulars, um bspw. weitere Inhalte abzufragen, und einer
Zusammenfassung aller bisher abgefragten Inhalte.
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Oberhalb des Formular-Editors befindet sich der Titel des Formulars, der vorab in den
Voreinstellungen definiert wurde. Darunter beginnt der eigentliche Editor-Bereich, in dem
einzelne Elemente zum Formular hinzugefiigt oder daraus entfernt werden kénnen.

Im oberen linken Bereich des Editors gibt es zwei Schaltflachen, mit denen flexibel zwischen der
Editor-Ansicht (Icon mit der Seite und dem Stift) und der Vorschau-Ansicht (Icon mit der Seite
und dem Auge) gewechselt werden kann. In der Vorschau-Ansicht konnen keine Anderungen
vorgenommen werden - sie dient lediglich zur Veranschaulichung der Inhalte.

13.1Formulare aus Vorlage kopieren

Dazu muss in der Liste der Formulare die gewiinschte Vorlage ausgewahlt werden. Durch
Klicken auf das Icon mit den drei Punkten und Auswahl der Option , Dieses Formular
duplizieren 6ffnet sich ein Fenster zur Konfiguration des Formulars.

Formular "Vorlage (Komplett)" duplizieren X

Meuer Formularmame

Name
Geben Sie einen aussagekraftigen Namen flr das Formular ein. Der Name wird nur im
TYPO3 Backend angezeigt.

Speicherort
Wahlen Sie den Speicherort, wo Sie Ihre Formulardefinition speichern machten.

Jfileadmin/form_definitions/ W

Abbrechen Zuriick Weiter

Abbildung 240: Das Fenster zur Duplizierung eines Formulars.

An dieser Stelle wird dem neuen Formular ein Name zugewiesen. Im nachsten Schritt werden
alle wichtigen Konfigurationen des Formulars iibersichtlich zusammengefasst. Wenn alle
Konfigurationen den Erwartungen entsprechen, kann die Voreinstellung durch Klicken auf
»Weiter” abgeschlossen werden.
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Anschliefiend 6ffnet sich die Formularmaske, in welche die Inhalte der ausgewéhlten Vorlage
geladen werden.

13.2Formularelemente hinzufiigen

Durch Klicken auf, Neues Element erstellen“ kénnen nun in der Editor-Ansicht neue Elemente
zum Formular hinzugefiigt werden. Das sich dann 6ffnende Fenster bietet eine umfangreiche
Auswahl an vordefinierten Elementen, die je nach Anwendungsfall ausgewahlt und im weiteren
Verlauf angepasst werden konnen.

Diese vordefinierten Elemente lassen sich grob in folgende Kategorien einordnen:

o Textfelder, die vom Webseiten-Nutzenden frei befiillt werden konnen,

e Auswahlfelder, aus denen der Webseiten-Nutzende je nach Einstellung einen oder
mehrere Eintrage auswahlen kann,

e Checkboxen, die der Webseiten-Nutzende an- bzw. abwéahlen kann,

e Datumsauswabhlen fiir die Eingabe von Daten, bspw. fiir Geburtstage oder Termine,

e Passwortfelder, welche je nach Einstellung frei vom Nutzenden der Webseite befiillt
werden konnen, wobei der Text jedoch unkenntlich gemacht wird,

e Moglichkeiten zum Datei-Upload, iiber die der Webseiten-Nutzende lokale Dateien
hochladen kann,

Hinweis: Die maximale Dateigrofde betragt 100 MB. Da das Formular ungeschiitzt ist, ware es
ratsam, die GrofRe weiter zu begrenzen und Dateiendungen durch einen zusatzlichen Validator
einzuschranken.

e Content-Felder, die mit Inhalten von Seiten des Betreibers des Webauftritts befiillt
werden konnen, und
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e Containerelemente, die zur visuellen Strukturierung und Verbesserung der
Ubersichtlichkeit des Formularinhalts beitragen.

—.M="=3 Element X
Textarea

Grundlegende Elemente

1o Text H = Textfeld || = Passwort

Spezielle Elemente

15 E-Mail Adresse 1= Telefonnummer T2 URL

1 Zahl [ Datum

Elemente auswahlen

| Checkbex Einfachauswahl :| Country select

® Auswahlknopf Checkbox zur :| Mehrfachauswahl
Mehrfachauswahl

Fortgeschrittene Elemente

+| Dateiupload [ Datumsauswahl Verborgen
(iQuery)
» Bildupload == Sichereres Passwort =| Statischer Text
=5| Inhaltselement
Containerelemente
=| Feldgruppe i Grid: Zeile

Abbildung 241242: Auswahl der Formular-Elemente.

Sobald alle bendtigten Elemente durch Klicken auf die jeweilige Schaltflache ausgewahlt sind,
konnen sie nachtraglich per Drag & Drop nach Belieben neu angeordnet werden. Sobald dies
abgeschlossen ist, kdnnen die einzelnen Elemente nun im Detailbereich auf der rechten Seite
angepasst werden. Je nach ausgewahltem Element gibt es unterschiedliche Moglichkeiten und
Voreinstellungen, aber die Anpassungsmaoglichkeiten dhneln sich grofdtenteils innerhalb der
vorab erwahnten Kategorien.

Label oder Uberschriften geben an, um welches Feld es sich genau handeln soll. Eine zusétzliche
Beschreibung kann hinzugefiigt werden, wenn das Ausfillen des Feldes weitere Erklarungen
erfordert. Im Feld ,Platzhalter” knnen Musterantworten eingefiigt werden, um das Ausfiillen
fiir den Webseiten-Nutzenden zu erleichtern.

Wenn der Schalter im rechten Bereich unter dem Punkt ,Pflichtfeld“ aktiviert ist, wird das
ausgewahlte Element als Pflichtfeld markiert und mit einem Sternchen ,* angezeigt. Sobald
diese Einstellung aktiv ist, erscheint unter dem Schalter ein zusatzliches Schreibfeld, in dem eine
Fehlermeldung definiert werden muss, falls der Webseiten-Nutzende das Pflichtfeld nicht oder
nicht gemaf? den Anforderungen ausfiillt.

Diese Anforderungen werden im darunter liegenden Bereich ,Validatoren” festgelegt. Die
ausgewahlten Validatoren bestimmen die Rahmenbedingungen einer potenziellen Eingabe, wie
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bspw. die Verwendung von Zahlen oder mehreren Woértern, maximale Zeichenldngen usw. Bei
einigen Elementen sind bestimmte Validatoren bereits vorausgewahlt. So ist dem Element ,E-
Mail“ standardgemaf? der Validator ,E-Mail“ zugeordnet.

Hinweis: Hinweistexte, die bei Validierungsfehlern angezeigt werden, konnen auch an dieser
Stelle angepasst werden. Weitere Informationen dazu in der TYPO3-Dokumentation (in
englischer Sprache) unter: https://docs.typo3.org/m/typo3/tutorial-editors/main/en-
us/ContentElements/ContactForm/Index.html

Fiir Elemente, die eine Auswahl aus mehreren Eintragen erfordern, miissen die darstellbaren
Eintrdage im Voraus definiert werden. Das geschieht im Arbeitsbereich unter ,Optionen®. Dort
konnen iiber das ,+“-Symbol Eintrdage und deren Werte hinzugefiigt werden. In der Spalte
»Selected” kann optional definiert werden, welche Felder standardgemafi ausgewahlt sein
sollen. Eintrage kénnen tiber das Papierkorb-Symbol in der Spalte rechts daneben wieder
entfernt werden.

Optionen
Label Value Selected
= 1 1 O L]
= |2 2 O L]
= 3 3 O W
+

Abbildung 243: Maske, um Eintrége fiir Auswahlfelder zu definieren.

Sobald die Anpassungen der einzelnen Elemente und deren Anordnung innerhalb des Formulars
abgeschlossen sind, kann die neue Vorlage tiber die Schaltfliche ,Speichern“ oben gespeichert
werden. Im Modul Formulare ist nun ein neuer Eintrag vorhanden, der das neu erstellte
Formular enthalt.

13.3 Formular-Finisher Konfiguration

Im GSB11 spielen Formular Finisher eine entscheidende Rolle, um Aktionen nach dem Absenden
eines Formulars zu definieren, wie z.B. E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner) oder eine
Bestatigungsmeldung.

Fur ausfiihrlichere Informationen zu den Form-Finisher kann die TYPO3 Dokumentation
besucht werden: https://docs.typo3.org/c/typo3 /cms-form/main/en-
us/I/Concepts/Finishers/Index.html

Einen Formular Finisher kann man iiber den Meniipunkt ,Formulare” in der Seitenleiste links
hinzufiigen. Dafiir wird ein vorhandenes Formular aus der Liste ausgewahlt und geodffnet. Dort
wahlt man im Dropdown-Menii rechts die Auswahl , Finisher hinzuftigen“.
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1= Vorname (rext)
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Abbildung 244: Einen Form-Finisher hinzufiigen.

Jeder Finisher kann jeweils nur einmal angewendet werden. Einige von ihnen sind individuell
konfigurierbar.

Finisher

Finisher hinzufiigen w

Finisher hinzufiigen

E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner)
E-Mail an Empfanger (Sie)

Weiterleitung zu einer Seite

Uploads lgschen

Bestétigungsmeldung

Abbildung 245: Einen Form-Finisher auswihlen.

13.3.1 E-Mail Finisher

Im Folgenden werden einige wichtige Finisher und ihre Funktionen erlautert. Sie erfiillen
spezifische Anforderungen in Webprojekten, indem sie systematische und zielgerichtete
Aktionen nach dem Formulareinreichen erméglichen.

13.3.1.1 E-Mail an Empfanger (Sie)

Dieser Finisher sendet automatisch eine Benachrichtigung an die Administrationen, sobald ein
Formular eingereicht wurde. Formulardaten kdnnen als Platzhalter in der E-Mail eingebunden
werden. Folgende Felder konnen konfiguriert werden:
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o Betreff: Enthilt den Betreff der E-Mail. Hier konnen Platzhalter verwendet werden:
Standartwert ist: , E-Mail von ITZBund: {text-1}“, wobei {text-1} flir das Feld Vor- und
Nachname aus der Vorlage steht und die dort hinterlegten Informationen iibernommen
werden.

e Mailtext: Hier kann der Text der E-Mail, der alle ausgefiillten Felder mit ihren
Bezeichnern enthalt, iiberschrieben werden. Der Standard ist leer. Beispielsweise konnte
hier etwas stehen wie: {vorname} {nachname}, hat eine Nachricht {iber das
Kontaktformular gesendet: {nachricht}

e Empfinger: Hier werden die Empfanger der E-Mail inklusive ihrer Namen und E-Mail-
Adressen eingetragen.

e Adresse des Absenders: Hier wird die E-Mail-Adresse eingetragen, von der die E-Mail
verschickt wird.

Achtung: Im Rechenzentrum des ITZBUND muss die Absenderadresse stets no-reply@gsb-
itzbund.de sein, da der Versand andernfalls fehlschlagt.

e Name des Absenders: Kann per Platzhalter befiillt werden. Enthélt den
Empfangernamen, beispielsweise {vorname} {nachname}.

o Reply-To Empfinger: Hier kann festgelegt werden, wer eine Antwort auf die E-Mail
erhalten soll.

e CCEmpfinger und BCC Empfanger: Verhilt sich analog zu CC und BCC-Empfangern in
E-Mails (siehe auch Empfanger).

e Die Schalter ,HTML-Teil hinzufiigen“ und ,Uploads hinzufiigen“ sollten stets aktiviert
sein. Anderenfalls wird eine reine Text-E-Mail ohne Anhang versendet.

e Zuletzt kann noch im Feld Titel der Titel fiir den Tab des E-Mail-Programms beschriftet
werden.

13.3.1.2 E-Mail an Absender (Formular-Unterzeichner)

Dieser Finisher versendet eine Bestidtigung oder Zusammenfassung des eingereichten Formulars
an den ausfiillenden Nutzenden. Die Felder sind analog zum ,E-Mail an Admin (E-Mail an
Empfanger (Sie))“ Finisher angelegt, mit dem Unterschied, dass hier der Empfanger durch einen
Platzhalter, wie etwa {email}, ersetzt werden sollte.

13.3.2 E-Mail in der Datenbank speichern

E-Mail in Datenbank: Speichert die eingereichten Formulardaten in einer Datenbanktabelle. Dies
ermoglicht eine zentrale Speicherung und spatere Analyse. Dieser Finisher hat keine
Konfigurationsoptionen.

Hinweis: Beim Speichern von personenbezogenen Daten sollte immer die Person einbezogen
werden, die fiir den Datenschutz zustdndig ist.

13.3.3 Weiterleitung zu einer Seite

Leitet den Benutzer nach dem Absenden des Formulars auf eine spezifische Seite weiter.
Niitzlich ist dies zum Beispiel fiir Danksagungsseiten oder weiterfithrende Informationen. Nach
Auswahl dieses Finishers wird er rechts in der Leiste hinzugefiigt.
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Zusatzliche Parameter

URL-Fragment

Sie kénnen eine Inhaltselement-UID als URL-
Fragment verwenden oder ein
benutzerdefiniertes Fragment festlegen.

—| Seiteninhalt

Abbildung 246: Der Form-Finisher ,Weiterleitung zu einer Seite“.

Unter ,Seite“ kann eine Seite ausgewahlt werden, auf die nach dem Versenden des Formulars
weitergeleitet werden soll. Unter , Zusatzlicher Parameter” konnen Parameter an die Zielseite
iibergeben werden. In ,URL-Fragment“ kann ein Inhaltselement auf der Zielseite gewahlt
werden, auf das navigiert werden soll.

13.3.4 Bestitigungsmeldung

Zeigt eine Bestatigungsnachricht auf der Webseite unmittelbar nach dem Absenden des
Formulars an. Diese Nachricht kann individuell gestaltet werden, um erfolgreiche
Ubermittlungen zu bestitigen. Hier kann, wenn keine Weiterleitung genutzt werden soll, eine
Bestatigungsmeldung konfiguriert werden. Diese ersetzt dann nach dem Versand das Formular.
Ebenso kann ein Inhaltselement konfiguriert werden, das entsprechend angezeigt werden soll.

13.3.5 Uploads léschen

Entfernt hochgeladene Dateien vom Server nach der Verarbeitung. Dies kann wichtig fiir die
Einhaltung von Datenschutzrichtlinien und zur Einsparung von Speicherplatz sein. Dieser
Finisher hat keine Konfigurationsoptionen.

14 Glossar und Abkiirzungsverzeichnis

Um komplexe Begriffe und Abkiirzungen verstandlicher zu gestalten, bietet sich die Verwendung
eines Glossars und/oder Abkilirzungsverzeichnisses an. Die Verwendung ist aus
Barrierefreiheitsgriinden zu empfehlen, weil es schwierige Begriffe einfach erklart und so die
Verstandlichkeit erhoht. Besonders fiir Menschen mit Lernschwierigkeiten oder geringen
Sprachkenntnissen sowie auch fiir fachfremde Personen ist es eine wichtige Hilfe.
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Das Glossar wird im Standard automatisch alphabetisch sortiert dargestellt und bietet fiir jeden
Begriff eine Detailansicht. Es besteht technisch gesehen aus zwei Teilen:

1. Die Glossar-Begriffe selbst - das sind die einzelnen Worter oder Abkiirzungen mit
ihren Erklarungen. Diese Datensitze werden an einer bestimmten Stelle im System
gespeichert. Meistens liegt dafiir ein sogenannter ,Ordner” oder eine spezielle Seite im
Seitenbaum vor. Dieser Speicherort wird im System iiber eine sogenannte ,Seiten-ID“
(kurz ,,PID“) festgelegt.

2. Die Detailansicht der Begriffe - das ist eine Seite, auf der ein einzelner Glossar-Begriff
mit seiner ausfiihrlichen Beschreibung angezeigt wird, sobald jemand damit interagiert.
Auch diese Seite hat eine eigene Seiten-ID.

Hinweis: Die Funktionalitat des Glossars wird mit Hilfe der TYPO3 Extension dpn_glossary
(dreipunktnull Glossar) umgesetzt, mit der Begriffe und Abkiirzungen erklart werden kénnen.
Es ermoglicht eine alphabetisch sortierte Liste im Frontend anzuzeigen und zu jedem Begriff
eine Detailseite zu verlinken. Weitere Informationen sind auf der entsprechenden
Dokumentationsseite von TYPO3 zu finden: https://docs.typo3.org/p/featdd /dpn-
glossary/3.0/en-us/Introduction/Index.html
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14.1.1 Einrichten des Glossars mithilfe der Extension
»~dreipunktnull Glossar*

Damit das Glossar korrekt funktioniert, sind einmalige Einstellungen im sogenannten
»,Konstanten-Editor” erforderlich. Dieses Werkzeug im GSB11-Backend dient dazu, grundlegende
Konfigurationen fiir den Webauftritt vorzunehmen - in diesem Fall speziell fiir das Glossar.

Die Einstellungen werden im Backend iiber das Modul , TypoScript” vorgenommen. Dort
befindet sich der ,Konstanten-Editor®, iiber den die entsprechenden Anpassungen
vorgenommen werden kénnen:

By ree: * ¢ o @ a 2 @

B ks proren Suchbegriff eingaben < Konstanten-Editor “ Prad: Destatis (GSB & Glossar [1205]
A2 @B m = H [@ web-Seite anzeigen
Download Traffic
~ 4 TrrO3

Konstanten-Editor

Papierkorb
~ @ Startseite

> [ Import/Export_Test Uberschreiben Sie Konstanten und speichern sie diese in den ausgewshlten TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite. Im Folgenden werden nur Optionen angezeigt,
Datei ~ - die zur Bearbeitung im Konstanten-Editor zur Verfigung gestellt wurden. Es kbnnen weiter Konstanten im System existieren
& Version GSB 11

s > [ Spielwis . . .
CLE T2 R ;  Kein TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite
e
BB [Blkdmocky Sie milssen einen TypoScript Datensatz erstellen, um Thre Konfiguration bearbeiten zu kénnen.
Site Management 5 Kategorien
Showcase, Der niichste TypoScript-Datensatz befindet sich auf Seite 'Spielwiese_Destatis (GSB-Admin)' (UID 272).
8= > B0 Persby e Testseiten
Diesen TypoScript Datensatz auswahlen
e ‘ Weiterleitungen > & [ffidard Trel)
p— > eschitzter Bereich
“ Webseiten Nutzer Updates
— B Obersicht: Updates Root TypoScript Datensatz Zusétzlicher TypoScript Datensatz
[ Page Tsconfig -~ Wahlen Sie diese Option, wenn Sie mochten, dess diese Seite die Root-Seite Ein zusétzlicher TypoScript Datensatz erlaubt es, TypoScript-Werte

® Iteration_Update_Seite (Test Mel

einer neuen Site ist. einzugeben, die nur diese Seite und deren Unterseiten betreffen.
Bl Typoscript @ Pre-Release 11.1.6 (Kopie 1)

Sprint Release 11.1.6-65
%, Import/Export Neuen Root-TypoScript Datensatz erstellen Zusitzlichen TypoScript Datensatz erstellen
Sprint Release 11.1.6-64
. Pre-Release 11.1.6
77  Verwaltungswerkze
Sprint Release 11.1.5-63
F | wartung Sprint Release 11.1.5-62

Sprint Release 11.1.5-61

£}  Einstellungen

Sprint Release 11.1.5-60

OTETS Sprint Release 11.1.5-59
Sprint Release 11.1.5-58
B8 Umgebung Sprint Release 11.1.5-57

Sprint Release 11.1.5-56.
W Content Security Policy

Sprint Release 11.1.5-55
n CSP Resolutions Sprint Release 11.1.5-54

Sprint Release 11.1.5-53
Pra-Relaage 11 1.6

Abbildung 247: Anwahl zur Konfiguration des Konstanten-Editors iiber das Modul , TypoScript®.

Im Inhaltsbereich befindet sich das Feld ,Kein TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite“, in
dem bei Interaktion mit dem Dropdown-Menii ,Diesen TypoScript Datensatz auswahlen” das
»dreipunktnull Glossar” ausgewahlt wird.
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v Pfad: == Glossar [785)

v §' 1vP03 .
el Konstanten-Editor
« @ Startseite
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Abbildung 248: Dropdown-Menii zur Auswahl von ,dreipunktnull Glossar*.

Bei Auswahl von ,dreipunktnull Glossar” dndert sich der Inhaltsbereich in seinen dargestellten
Funktionsfeldern spezifisch auf diese Extension.
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Konstanten-Editor -

[E) Spechern [ Wea-Seite anzeigen

Konstanten-Editor fiir TypoScript Datensatz "TEST2"

Obersehreiben Sie Konstanten und spelchern sie diese in den ausgewshiten TypaScript Datensatz auf der aktuellen Sete. Im Falgenden werden nur Optionen angezeigt,
die zur Bearbeitung im Kenstanten-Editor zur Verfigung gestellt wurden. Es kénnen weiter Konstanten im System existieren.

Ausgewshiter Datensatz Ausgewsihite Kategorie

TesT2 v || dreipunienul Giossar (26) v
Settings
Default storage PID [slusin. tx_cpnalossary.persistence. staragebid
P
Page ID of the detailpage for parsed terms (plugin. tx_dpnglossary settings detallrag
;

Pages which should be parsed for glossary terms

& 0

Pages (comma list) which should not be parsed for glossary terms (plugis tx_dpaglossary settings parsingbxcl

&

Additional special respect in parser reg: pr [plugin. tx_dpaglossary  settings..parsingSpecialiirapCharacters

’

The repository class used in the parser service (plugin. tx_dprglossary. settings. parsarfepesitoryClass

-’

Abbildung 249: Ubersicht des spezifischen Inhaltsbereichs von , dreipunktnull Glossar*.
Im Inhaltsbereich sind nun folgende zwei Felder zu bearbeiten:
Default Storage PID: Hier wird die Seiten-ID des Ordners oder der Seite eingetragen, auf der die
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Glossar-Begriffe gespeichert sind. Falls mehrere Orte verwendet werden, an denen Begriffe
liegen, konnen auch mehrere IDs durch Kommas getrennt eingetragen werden (zum Beispiel:
45,46).

Hinweis: Zur besseren Ubersicht sollten Glossareintrige in einem eigenen Ordner abgelegt
werden. Falls dieser noch nicht existiert, ist er neu anzulegen.

Page ID of the detailpage: Hier wird die Seiten-ID der Seite eingetragen, auf der spater die
Detailansicht der Begriffe angezeigt wird.

Damit das Glossar weif3, wo es seine Begriffe findet und wo es die Detailansicht anzeigen soll,
miissen die Seiten-IDs in den zwei Feldern eingetragen werden. Die IDs sind im Seitenbaum zu
finden, wenn der Benutzer mit der Maus liber den Eintrag im Seitenbaum fahrt. Die ID wird dann
dort angezeigt.

Info > #5 Informationen

™0 Glossar Begriffe

Links prifen

®8 Glossar Abk{y

Download Traffic 3 Kategorien

v @ Startseite Showcase
Papierkorb >

Showeraco

Abbildung 250251: Anzeige der ID bei Interaktion mit dem Seitenbaum.

Die numerischen Werte werden entsprechend in den beiden dazugehorigen Feldern
eingetragen.

W Pfad: / () Testseite-1 Konstanten-Editor e
[E) Speichern [ Web-Seite anzeigen [) Speichern [ Web-Seite anzeigen
Konstanten-Editor fiir TypoScript Datensatz "RootTemplate Konstanten-Editor fiir TypoScript Datensatz "RootTemplate
Uberschreiben Sie Konstanten und speichern sie diese in den ausgewahiten TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite. Im| Uberschreiben Sie Konstanten und speichern sie diese in den ausgewahiten TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite. Im|
Optionen angezeigt, die zur Bearbeitung im Konstanten-Editor zur Verfigung gestelit wurden. Es kdnnen weiter Konstanten Optionen angezeigt, die zur Bearbeitung im Konstanten-Editor zur Verfigung gestelit wurden. Es konnen weiter Konstanten |}
Ausgewihite Kategorie Ausgewihite Kategorie
punktnull Glossar (26) v dreipunktnull Glossar (26) v
Settings Settings
Default storage PID 9 x ry.p - - Default storage PID
Va p O 75952
L]
Page ID of the detailpage for parsed terms tx 9 aLlp Page ID of the detallpage for parsed terms
7 » O s
Pages which should be parsed for glossary terms tx o 9 - Pages which should be parsed for glossary terms
/7 s

Abbildung 252: Eintrag der numerischen Werte der Default Storage PID als auch der Page ID
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Hinweis: Diese Angaben sind notwendig, damit das Glossar im Frontend korrekt funktioniert.
Werden falsche Seiten-IDs eingetragen oder Felder leer gelassen, werden im Frontend keine
Begriffe angezeigt oder die Detailseiten funktionieren nicht.

Sobald die Seiten-IDs eingetragen wurden, miissen die Einstellungen im Konstanten-Editor
abschliefdend mit Klicken auf ,Speichern” gespeichert werden.

Redaktionelle Hinweise:

Beim Pflegen der Begriffe sollte auf korrekte Schreibweise und verstandliche
Erklarungen geachtet werden.
Begriffe sollten moglichst kurz und eindeutig formuliert sein.

Fiir Synonyme oder alternative Schreibweisen gibt es meist eigene Felder.

Wenn spater neue Glossar-Begriffe hinzugefiigt werden, ist im Konstanten-Editor keine
erneute Anpassung notwendig. Diese Einstellung wird nur einmalig vorgenommen,
solange sich der Speicherort der Begriffe oder die Detailseite nicht &ndern.

14.2 Anlegen mehrerer Ordner fiir Glossareintrage

Im TypoScript des Root-Verzeichnisses konnen mehrere Ordner angegeben werden, in denen
Glossar-Begriffe hinterlegt sind. Dafiir werden die Seiten-IDs (PIDs) der gewiinschten Ordner
kommasepariert in der Einstellung storagePID eingetragen - zum Beispiel: storagePID =

200,201,202.

ACEY 100 ) =

3

Web

Seite

Anzeigen

Liste

Formulare

Arbeitsumgebungen

Info

Links prifen

Download Traffic

Papierkorb

v ¥ TvPO3
v @ Startseite
> |l Geschitzter Bereich
Lokale Demo-Umgebung
Spielwiesel 1!
Showcase
Seite nicht gefunden
> B Header Meta
®0 Footer Meta
> #u Informationen
™0 Glossar Begriffe
®0 Glossar Abkurzungen
®0 Kategorien
v @ startseite Showcase
Showcase
Seite nicht gefunden

v B Header Meta

Glossar Abkurzungen

Die aktuelle Seite ist ein Ordner. Ordner enthalten gewdhnlich keine I
Zum Modul Liste gehen

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen v

Deutsch

® ¢ ™ Glossar Abkurzungen

Top

Abbildung 253: Darstellung mehrerer Ordner fiir Glossareintriage im Seitenbaum.

Diese Struktur ist hilfreich, wenn Glossar-Eintrage thematisch getrennt abgelegt werden sollen,
z.B. in einem Ordner fir Definitionen und einem weiteren fiir Abkiirzungen. Dies erméglicht es,

Versi

on V1.0

Seite 212 von 282




Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

auf bestimmten Seiten gezielt nur Glossar-Begriffe aus einem spezifischen Ordner anzuzeigen,
etwa ausschliefdlich Definitionen auf einer Ubersichtsseite.

erforderlich.

Hinweis: Fiir das Anlegen und Bearbeiten von Glossareintragen wird die Benutzerrolle
»Glossar-Schreibrechte” benotigt. Diese Berechtigung ist fiir alle Nicht-Administratoren

Abkiirzungen werden seiteniibergreifend ausgespielt. Unabhangig davon, welche Seite
aufgerufen wird - sobald eine konfigurierte Abkiirzung im Inhalt erscheint, wird sie gemaf3 der
festgelegten Haufigkeit automatisch ausgezeichnet.

Hinweis: Aus Griinden der Barrierefreiheit (BITV) wird eine Abkiirzung nur bei der ersten
Nennung auf der Seite ausgezeichnet.

14.3 Abkiirzungsverzeichnis

Damit Abkiirzungen im Webauftritt mit ihrer Langform als Kontextinformation (Tooltip)
dargestellt werden, kdnnen diese im System zentral gepflegt werden.

~ ¥ Treo3
v @ Startseite
> (A Geschitzter Bereich
Lokale Demo-Umgebung
Spielwiese!ll!
Showcase
Seite nicht gefunden

Header Meta

Footer Meta

<

= Glossar Begriffe
5 Glossar Abkirzungen

Kategorien

Showcase

2 Obersicht: Showcase
Seitentemplates
Typischer Seiteninhalt
Container
Formulare
Mends
Pluging
Besondere Elemente

Seite nicht gefunden

Header Meta
testseite for icons
Gebardensprache
Leichte Sprache

& Abmeiden

@ Anmelden

> B9 Footer Meta

5 Glossar Abiurzungen
B4 Kategorien
> [l Geschotzter Bereich

@ Testseite-fir-SiteConfig-Export

X Schieflen | [E)Speichern 4+ Neu ) Léschen

M | peutsch

Verbergen Grofi- Kieinschreibung beachten
[ =]
Maximale Ersetzungen beim Parsen (-1 = Alle) Den Begriff vom Parsing ausschliefen
x

Name des Begriffes

Gs811 x
URL Segment

Dies kann entweder der URL-Tell der Detallseite sein oder als Ankerlink verwendet werden

Text der im €SS Tooltip angezeigt wird

Gavernment Site Builder 11 x

Begriffsmodus

Normaler Begriff

Synonyme

+ Neues Synonym

Beschreibungen des Begriffes

+ Neue Beschreibung

+ [@) Goverment Site Builder 11
Typ des Begriffes

Abkiirzung (Beispiel: u.s.w, ~

Sprache des Begriffes (2 Zeichen 1SO Code)

en x

Abbildung 254: Anlegen einer Abkiirzung im Redaktionssystem.

Die Abkiirzungen werden in einem beliebigen Ordner abgelegt. Dieser Ordner muss vom Site-
Administrator per TypoScript eingebunden werden, damit die Abkiirzungen im Frontend
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korrekt ausgespielt werden - und zwar seitenweit, jedoch nur einmal pro Seite. Das hat zwei
Griinde:

1.

Barrierefreiheit (BITV/WCAG): Die Langform soll zur besseren Verstandlichkeit nur
einmal angegeben werden, um Screenreader-Nutzende nicht mit Wiederholungen zu
tiberlasten.

Lesefluss: Wiederholte Tooltips bei jeder Nennung kénnen Lesende irritieren.

Ein neuer Begriff kann im System tber folgende Schritte angelegt werden:

1. Modul , Liste“ auswahlen > 2. Schaltfliche ,Neuen Datensatz erstellen”“ anklicken > 3.
»dreipunktnull Glossar“-Begriff auswahlen

Der Datensatz enthélt folgende Felder:

Name des Begriffes: Kurzform des Begriffs, z. B. eine Abkiirzung. Aus diesem Eintrag
wird automatisch das URL-Segment generiert.
Begriffsmodus:
o Normaler Begriff fligt im Webauftritt den Tooltip ein
o Fugteinen Link zu der im Feld , Begriffslink” hinterlegten Seite ein
Synonyme: Alternative Schreibweisen oder verwandte Begriffe
Beschreibungen des Begriffes (Pflichtfeld): Hier wird die inhaltliche Erlauterung des
Begriffs hinterlegt.
Typ des Begriffes:
o Auswahl der Darstellungsform im Webauftritt:
= Einfacher Tooltip (ohne HTML-Auszeichnung)
= Definition (mit semantischer HTML-Auszeichnung)
= Abkiirzung (Kurzform aus Anfangsbuchstaben, z. B. ,,BMF*)
Sprache des Begriffes: Eingabe des [SO-Sprachcodes (z. B. , de", ,en”
Multimedia-Dateien: Optional: Hinterlegung von Bild- oder Videomaterial zur
erganzenden Erklarung

Hinweis: Abkiirzungen werden beim ersten Vorkommen auf einer Seite mit einem
semantischen <abbr>-Tag und title-Attribut ausgezeichnet. Dadurch wird die Langform
als Tooltip eingeblendet zur Verbesserung der Barrierefreiheit und Verstandlichkeit. Weitere
Vorkommen der gleichen Abkiirzung auf derselben Seite werden nicht erneut ausgezeichnet.
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14.4 Einrichten eines Glossarverzeichnisses

Um im Webauftritt eine Liste aller Glossarbegriffe samt Erklarungen darzustellen, wird das Plug-
in ,Glossar (Liste- & Detailansicht)“ verwendet.

Vorgehensweise:

3. Die gewiinschte Seite auf der das Glossarverzeichnis eingebaut werden soll im
Seitenbaum auswahlen

4. ,Neuen Inhalt erstellen“ anklicken

5. Im Bereich Plug-Ins das Element ,Allgemeines Plug-In“ auswahlen

6. Im Feld Plug-In-Typ den Eintrag ,Glossar (Liste- & Detailansicht)“ auswahlen

Alle zuvor angelegten Glossarbegriffe werden darauthin auf dieser Seite in einem Akkordeon-
Layout ausgegeben. Jeder Begriff ist dabei aufklappbar und zeigt seine hinterlegte Beschreibung.

Web
v §' TYPO3

Seite v @ Startseite
> | [ Geschitzter Bereich

Glossar Abkiirzungen

i Die aktuelle Seite ist ein Ordner. Ordner enthalten gewohnlich keine I
o g Lokale Demo-Umgebung

1
Liste > Spielwiese! 1! Zum Modul Liste gehen

> Showcase

Formulare Seite nicht gefunden

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen v
. > B0 Header Meta
Arbeitsumgebungen
®0 Footer Meta

Info > 0 Informationen Deutsch

™0 Glossar Begriffe

Links prifen ® 4 ™ Glossar Abkurzungen

™0 Glossar Abkurzungen

Download Traffic ® Kategorien «

Top
v @ Startseite Showcase

0O
L]
@
i
g
]
i
&
.
o

Papierkorb Showcase

Seite nicht gefunden

3

v Bl Header Meta

Abbildung 255: Auswahl des Glossars zur Erstellung einer Listenansicht.

Folgende Abbildung zeigt die Standardansicht, die im Webauftritt ausgespielt wird:
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Glossar
C H
- @
tempus v
Test-Term v
Testfall v
Testsuite v

______________________________________________________________________
Abbildung 256: Glossar-Listen-Standardansicht im Webauftritt.

Sollen alle Begriffe angezeigt werden, muss dazu nichts weiter im System konfiguriert werden.
Alternativ dazu gibt es eine Listendarstellung, die derzeit (Stand 07/25) nur liber TypoScript
konfiguriert werden kann. Hierzu wird auf das List Modul gewechselt. Dort auf die Schaltflache
»,Neuer Datensatz erstellen“ klicken und , TypoScript-Datensatz“ auswahlen. Im oberen Feld
»,Konstanten“ folgenden TypoScript-Code eintragen und den Platzhalter fiir die storagePid mit

der PID (ID wird angezeigt bei Hover-Interaktion mit dem Eintrag im Seitenbaum) des Ordners
ersetzen, in dem die Begriffe liegen:

plugin {
tx_dpnglossary {
persistence {
storagePid = <Platzhalter-PID>
}
settings {

listmode = character
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Abbildung 257: Anwahl des Meniis zur Hinterlegung des TYPOScript Datensatzes.
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Abbildung 258: Bearbeitung des TypoScript Datensatzes.
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Abbildung 259: Glossar-Buchstaben-Ansicht im Webauftritt.
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Glossar
convallis ~
Hintergrundbild v
sQL v
tempus v
Test-Term v
Testfall v
Testsuite v

I ——————.
Abbildung 260: Glossar-Normal-Ansicht im Webauftritt.

14.4.1  Nur Definitionen auf der Glossar-Ubersichtsseite anzeigen

Um nur Glossar-Eintrage vom Typ "Definition" auf der Ubersichtsseite anzuzeigen, miissen die
Eintrage liber unterschiedliche Ordner separiert werden. Anschliefdend muss im TypoScript die
Glossar-Ubersichtsseite wie folgt erginzt werden:

= ”
w Dynamische Listen . . . . . .
= Ohersicnt: oynamscne | 1yPOSCript Datensatz "+ext" auf Seite "Abkiirzungsverzeichnis" bearbeiten
Suchen Allgemein Erweiterte Optionen Zugnff Hinweise
Listenansicht ochne Steu
Listenansicht mit Pagini Titel
Gridansicht ohne Steuer
+ext x
Gridansicht mit Paginier
Glossar
Abkiirzungsverzeichnis Konslanien

Glossar character view
Glossar normal view
¥ Bescndere Elemente
»| Ubersicht: Besondere Elem
Datensatze einfligen
Seite nicht gefunden
> ¥9 Header Meta
7 Footer Meta
> #1 Informationen
¥7 Glossar Begriffe
9 Glossar Abkiirzungen '

¥ KategorisErEY]

Slossar Abkiirzungen
— Setup

Abbildung 261: Typoscript-Konstanteneinstellungen fiir Abkiirzungen

In der "storagePid" wird nun die ID des Ordners hinterlegt, welche die Glossar-Eintrdge vom Typ
"Definition" enthalt.
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Das standardmaflige Verhalten der Extension wurde im GSB11 wie folgt angepasst:
e Der standardmaéfiige "listmode" der Extension ist "pagination” statt "normal”

e Das Verhalten der Glossar-Eintrage vom Typ "Akronym" entspricht exakt dem Verhalten
einer "Abkiirzung”

e Typolinks von "Abkiirzungen" und demnach auch "Akronymen" wurden entfernt

e Glossar-Eintrage vom Typ "Definition" wurden angepasst und werden im Frontend
durch ein Modal dargestellt:

o Das Modal 6ffnet sich, wenn der Eintrag im Frontend angeklickt wird.

o Das Modal wird iiber JavaScript mit dem jeweiligen Inhalt des angeklickten
Eintrags befiillt.

o Das Modal gibt die erste Beschreibung (Description) des Eintrags aus.

o Wenn eine Detailseite konfiguriert ist, enthilt das Modal einen Link zur
Detailseite mit dem Begriff

Hierzu wird auf das List Modul gewechselt. Dort auf die Schaltfliche ,Neuer Datensatz erstellen”
klicken und , TypoScript-Datensatz“ auswahlen. Im oberen Feld ,Konstanten“ folgenden
TypoScript-Code eintragen und den Platzhalter fiir die storagePid mit der PID (ID wird angezeigt
bei Hover-Interaktion mit dem Eintrag im Seitenbaum) des Ordners ersetzen in dem die Begriffe
liegen:

plugin {
tx_dpnglossary {
persistence {
storagePid = <Platzhalter-PID>
}
settings {

listmode = pagination
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15 Tipps und Tricks

15.1 Text unformatiert iibernehmen

Alle Textformatierungen miissen im RTE des Redaktionssystems durchgefiihrt werden. Der
GSB11 erkennt Formatierungen aus anderen Textverarbeitungssystemen wie Word oder einem
anderen CMS nicht und solche Formatierungen kénnen sogar Fehler verursachen. Deshalb
miissen alle Texte als reiner Text in den RTE eingefiigt werden.

Dazu soll der Text zunadchst aus der Quelle in die Zwischenablage kopiert werden, bspw. mit
Ctrl-c in Windows oder cmd-c auf dem Mac. Diesen Text sollte dann in den Windows-Text-Editor
oder die URL-Zeile eines Browsers eingefiigt werden. Dort sollte der Text erneut markiert,
kopiert und dann in das gewiinschte Textfeld eingefiigt werden.

Eine weitere Moglichkeit besteht darin, Quellcode des RTE zu kopieren. Dazu muss zundchst im
RTE-Fenster die Option ,Quellcode” aktiviert werden. Anschlieféend kann der Text
hineinkopieren und die Option ,Quellcode” wieder deaktiviert werden.

In beiden Fallen ist der Text nun unformatiert und kann im RTE neu formatiert werden.

TYPO3 stellt sicher, dass es keine ,defekten”internen Links gibt. Das bedeutet, dass beim
Loschen oder Verbergen einer Seite oder eines Inhaltselements automatisch alle Links darauf
auch geloscht werden. Dies verhindert zwar, dass es interne Links ohne Linkziel gibt, kann aber
dazu flihren, dass im Text Worter vorhanden sind, die auf einen Link hinweisen, dieser aber
nicht angezeigt wird.

Um dies zu vermeiden, muss vor dem Léschen oder Verbergen einer Seite oder eines
Inhaltselements immer gepriift werden, ob es verlinkt ist. Dazu muss im Modul , Seite” die Seite
oder das Inhaltselement gesucht werden, das geloscht werden soll. Dort kann durch Rechtsklick
oder Klick auf das Drei-Punkte-Symbol die Option ,Info“ausgewahlt werden. Es 6ffnet sich ein
Fenster mit Informationen zum Element, einschliefilich - falls vorhanden - der Liste , Referenzen
auf dieses Element”. Uber diese Liste kann das Element auch direkt zur Bearbeitung angeklickt
werden.

Referenzen von diesem Element aus

Titel Tabelle Uid Pfad Feld Flexzeiger Softref-Schliissel Sortierung Ref-String

64805149_xl.jpg Dateireferenz 2152  /Startseite/Testbereich/Test... Bilder 0 f 'E)

Abbildung 262: Ubersicht referenzierter Inhalte.

15.2 Wiederverwenden von Inhaltselementen

Es ist moglich, ein einmal erstelltes Inhaltselement an verschiedenen Stellen
wiederzuverwenden. Dies kann beispielsweise niitzlich sein, wenn eine Infobox mit
Kontaktdaten an mehreren Stellen eingesetzt werden soll. Der Vorteil dabei ist, dass die Infobox
an allen Stellen gleich aussieht und bei Anderungen, wie zum Beispiel einem neuen
Ansprechpartner, diese nur an einer Stelle vorgenommen werden miissen. TYPO3 bietet fiir
diese Funktion das Inhaltselement ,Einfiigen“, siehe dazu die Beschreibung in Kapitel 12.10.2.
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15.3 Redirects

Redirects, auch bekannt als Weiterleitungen, dienen dazu, Nutzenden von einer Webadresse zu
einer anderen weiterzuleiten. Wenn sich beispielsweise die URL einer Webseite dndert, kann
eine Weiterleitung von der alten zur neuen URL erstellt werden. Auf diese Weise finden auch
Personen, die die Seite unter der alten URL suchen, die Webseite.

Wie das Erstellen und Bearbeiten von Weiterleitungen in GSB11 funktioniert, wird genauer in
Kapitel 5.2.4.2 erlautert.

15.4 Zeitgesteuertes Veroffentlichen

Zeitgesteuertes Veroffentlichen oder Depublikation von der Seite ist sowohl fiir eine gesamte
Seite als auch fiir einzelne Inhaltselemente moglich. Die Vorgehensweise fiir Seiten ist in Kapitel
12.2.9, die fiir Inhaltselemente in Kapitel 12.4.6 beschrieben.

15.5 Im- und Exporte aus und in Textdateiformate

Die Funktion, Inhalte aus dem Redaktionssystem zu importieren oder exportieren, ist im Modul
»Seite“ oder ,Liste” verfiigbar. Sie kann durch einen Rechtsklick auf die gewiinschte Seite
innerhalb des Seitenbaums abgerufen werden. Im daraufhin erscheinenden Menii, unter dem
Punkt ,Weitere Optionen ...“, sind die Optionen ,Exportieren nach .t3d“ und ,Importieren von
.t3d“ zu finden.

en-1D: 273
[ Anzeigen

mi & Mel
[ Bearbeiten

[} Neue Unterseite
ese Seite
i Info
uschlieBende Tabellen:

Ki
O kopieren ALLE Tabellen ]

ackend_layout
2_dashboards
:_groups

% Ausschneiden
Weitere Optior -~
[3 "Neu erstellen”-Assistent

&) Aktivieren [F Unterseiten sortieren
]E Ldschen E* Mehrere Seiten erzeugen

'E) Verlauf/Riickg I;'Tﬂ Als Startpunkt fir den Seitenbaum festlegen

¥ Cache dieser | @ In Meniis verbergen

Release 11.0.3-22 | [‘I Exportieren nach .t3d ‘

[B Importieren von .t3d

Abbildung 263: Meniipfad zum Export- und Importbereich.

Eine weitere Moglichkeit, Inhalte zu exportieren, findet sich im Meniipunkt mit den drei Punkten
in der oberen rechten Ecke eines Inhaltselements innerhalb einer Seite. Durch Klicken auf
»~Weitere Optionen ...“ und anschliefRend ,Exportieren nach .t3d“ konnen Exporte durchgefiihrt
werden. In diesem Fall werden jedoch nicht die Inhalte der gesamten Seite exportiert, sondern
nur die des betreffenden Inhaltselements exportiert.
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15.6 Inhalte exportieren

Nach dem Klicken auf ,Exportieren nach .t3d“ erscheint die Exportmaske, die in drei Tabs
unterteilt ist:

1. Tab ,Konfiguration“: Hier werden grundlegenden Einstellungen und Bedingungen fiir
den Export festgelegt.

2. Tab ,Datei & Voreinstellungen“: Hier konnen vordefinierte Konfigurationen fiir
zukinftige Exporte gespeichert, zugeordnet und benannt werden. Es kann auch das
gewlinschte Format und der Name der Exportdatei festgelegt werden.

3. Tab ,Erweiterte Einstellungen®: Hier konnen zusatzliche Einstellungen und
Bedingungen fiir den Export festgelegt werden.

Exportieren nach .t3d

Konfiguration Datei & Voreinstellungen Erweiterte Einstellungen

Exporteinstellungen fiir Seitenbaum:
Seiten-ID: 89

Baum: Meine Seite

Abbildung 264: Kopfbereich der Export-Maske.

Im Tab ,Konfiguration“ konnen durch die Auswahl der Relationen weitere Inhalte zur
Exportdatei hinzugefiigt oder ausgeschlossen werden. Standardmafdig werden deaktivierte
Elemente von Exporten ausgeschlossen, diese Standardeinstellung kann jedoch durch
Aktivierung der entsprechenden Checkbox gedndert werden.

Nachdem alle gewiinschten Einschliisse und Ausschlisse sowie Bedingungen fir den Export
festgelegt wurden, werden die Anderungen durch Klicken auf die Schaltflache ,Aktualisieren”
mit den zwei Pfeilen bestatigt und gespeichert.

Elemente ausschlieBen:

Es existieren noch keine manuell ausgeschlossenen Elemente. SchlieBen Sie Element aus, indem Sie die Checkboxen in der Anzeige der Elemente verwenden.

Deaktivierte Elemente ausschlieBen

¥ Aktualisieren

Abbildung 265: Konfiguration aktualisieren.

Hinweis: Erscheint beim Aktualisieren der Fehler ,Hash has to be non-empty string”, konnen
als Workaround die einzelnen bendtigten Tabellen ausgewahlt werden.

Die Struktur-Vorschau des Exports wird entsprechend angepasst und weitere Ausschliisse
konnen in der Spalte ,Steuerung” durch Aktivieren oder Deaktivieren der Checkboxen
vorgenommen werden.
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Zu exportierende Struktur:

Innerhalb des Seitenbaumes:
Steuerung: Titel:

AusschlieBen Meine Seite

Abbildung 266: Struktur-Vorschau fiir Exporte.

Unter der Option , Erweiterte Einstellungen besteht die Moglichkeit, HTML/CSS-basierte Inhalte
per Checkbox ein- oder auszuschliefien. Zudem kann, durch Aktivierung oder Deaktivierung
einer Checkbox, entschieden werden, ob diese Inhalte in einem separaten Ordner neben der
Exportdatei abgelegt werden sollen. Weiterhin kénnen zuséatzliche Relationen zu den
Bedingungen der exportierten Inhalte hinzugefiigt werden, wobei dieser Prozess dem unter der
Option ,Konfiguration“ dhnelt.

Nach Abschluss der grundlegenden Konfiguration der Inhalte und aller erweiterten
Einstellungen kann die Exportdatei unter der Option ,Datei & Voreinstellungen“ weiter
angepasst und exportfertig gemacht werden. Unter ,Voreinstellungen laden:“ besteht die
Moglichkeit, bereits gespeicherte Voreinstellungen zu laden, neue Voreinstellungen zu speichern
oder bestehende zu 16schen. Durch Klicken auf "Zusammenfithren" werden, nach erneuter
Bestitigung, die Voreinstellungen aus der ausgewahlten gespeicherten Konfiguration mit der
aktuellen Konfiguration zusammengefiihrt.

Die folgenden Textfelder ermdoglichen die Benennung und detaillierte Beschreibung der
gewiinschten Voreinstellungen. Uber das Feld ,Name der neuen Voreinstellung:“ kann der
Exportdatei im Voraus ein geeigneter Name zugewiesen werden. Dies ist die einzige Einstellung,
die tatsichliche Anderungen an der Datei vornimmt. Alle anderen Textfelder dienen lediglich zur
Informationsweitergabe und Zuordnung.

Hinweis: Es wird empfohlen, diese Felder zu nutzen, um den Anwendungsfall der jeweiligen
Voreinstellung genauer zu definieren und fiir andere Nutzende verstandlich zu machen. So
wird die Nutzung und die Zuordnung der Voreinstellung in der Zukunft einfacher gestaltet.

Nachdem alle Voreinstellungen entsprechend dem Anwendungsfall festgelegt wurden und
voraussichtlich in Zukunft wieder beno6tigt werden, kann die aktuelle Voreinstellung durch
Klicken auf ,Speichern“ im oberen Bereich gesichert werden. Sobald eine blaue Meldung mit
dem Titel ,Presets” auftritt, ist der Speichervorgang abgeschlossen. Achtung: Es ist zu beachten,
dass alle vorherigen Anpassungen als Teil der neuen Voreinstellung gespeichert werden,
einschliefilich der Anderungen, die unter den Meniipunkten ,Konfiguration“ und , Erweiterte
Einstellungen“ vorgenommen wurden.

Durch die Schaltflache ,Exportdatei herunterladen kann die zuvor konfigurierte Exportdatei,
unter Beriicksichtigung der ausgewahlten Voreinstellung, heruntergeladen werden. Die Datei
wird automatisch im lokalen Downloadordner gespeichert. Alternativ kann die Exportdatei
durch Klicken auf ,Speichern unter” an einem spezifischen Ort innerhalb des Redaktionssystems
als .t3d-Datei gespeichert werden. Der genaue Speicherort wird in einer griinen Meldung im
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oberen Bereich des Arbeitsbereichs in Form eines Pfades angezeigt, sobald der Speichervorgang
abgeschlossen ist.

15.7 Inhalte importieren

Durch die Schaltflache ,Importieren von .t3d“ im oben beschriebenen Mentipfad 6ffnet sich die
Import-Maske der vorab ausgewdhlten Seite mit zwei Tabs: ,Importieren von .t3d"“, in dem die
zu importierende Datei aus dem Redaktionssystem ausgewdahlt und die Import-Optionen
konfiguriert werden kénnen, und ,,Hochladen®, in dem eine externe Importdatei hochgeladen
werden kann.

Importieren von .t3d

Importieren Von .T3d Hochladen

Abbildung 267: Die Tabs der Import-Maske.

Falls im Vorfeld eine Exportdatei als .t3d-Datei im Redaktionssystem abgelegt wurde, kann diese
Datei nach Bedarf iiber das Auswahlfeld ausgewihlt werden. Uber die Importeinstellungen
kénnen zusétzlich weitere Import-Bedingungen angepasst werden.

Importdatei auswahlen:

Datei:

From path: 1:/user_upload/_temp_/importexport/

Abbildung 268: Dateiauswabhl fiir den Import.

Die Option , Datensitze aktualisieren” anzuklicken bedeutet, dass die zu importierende Struktur
bereits auf dem Server existiert und nur mit dem neuen Inhalt aktualisiert werden soll.

Das Anklicken der Option ,Unterschiede in Datensitzen nicht anzeigen” fithrt dazu, dass die
farblichen Markierungen der alten und neuen Datensitze nicht angezeigt werden. Griine Werte
stammen aus der Importdatei, rote Werte aus dem aktuellen Datensatz und schwarze Werte
sind in beiden gleich.

Das Anklicken der Option ,,ALLE UID-Werte erzwingen“ hat zur Folge, dass alle urspriinglichen
UID-Werte der importierten Datensatze beim Import erzwungen werden.

Wichtig: Diese Option sollte mit groféer Vorsicht und ausschliefilich von einer Administration
durchgefiihrt werden.

Die Option ,Wahrend des Imports einzelne Datenbankaktionen in das Protokoll schreiben” ist
standardgeméf} deaktiviert, um eine mégliche Uberflutung durch eine Vielzahl an Eintrigen zu
vermeiden. Wenn diese Option jedoch aktiviert ist, werden die spezifischen Datenbankaktionen
wahrend des Imports im Importprotokoll aufgezeichnet.
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Durch Klicken auf die Schaltflache ,Vorschau“ wird eine Vorschau-Version des Imports
angezeigt, dhnlich wie in der Exportmaske. Dies ist allerdings nur der Fall, wenn im oberen
Bereich der Maske unter ,Datei“ zuvor eine passende Importdatei ausgewahlt wurde.

Im Tab ,Hochladen” der Import-Maske besteht die Mdglichkeit, bei Bedarf eine externe .xml-
Datei hochzuladen, falls die Importdatei noch nicht im dafiir vorgesehenen Bereich des
Redaktionssystems vorhanden ist. Nach dem Klicken auf die Schaltflache ,Datei auswahlen”
Offnet sich ein Fenster, in dem die gewiinschte Datei ausgewahlt werden kann. Im Anschluss
wird die Datei per Klick auf die Schaltflache ,Dateien hochladen” in das Redaktionssystem
geladen.

Bei erfolgreichem Hochladen erscheint im oberen Bereich der Maske eine griine Meldung, die
Informationen iiber den Speicherort der Datei liefert. Sobald dies geschehen ist, kann die Datei
im Bereich ,Importieren von .t3d“ unter ,Datei“ ausgewahlt werden. Nach dem erfolgreichen
Hochladen wird diese Datei an dieser Stelle standardmafdig ausgewahlt.

Nach erfolgreichem Hochladen erscheint im oberen Bereich die Schaltflache ,Metadaten:“ In
diesem Bereich sind zum einen die Metadaten der Importdatei iibersichtlich dargestellt und es
besteht die Moglichkeit, die Aktualisierungsmethode der einzelnen Elemente des Imports
innerhalb der zu importierenden Struktur anzupassen. Je nach gewadhlter Methode kénnen die
Inhalte aktualisiert, neu importiert, im PID ignoriert oder ausgeschlossen werden.

+F Aktuallsieren
Als neu Importieren
PID ignorieren

AusschlieBen

Abbildung 269: Moégliche Aktualisierungsmethoden fiir den Import.

15.8 Ein Burger-Menii einstellen

In der Desktop-Darstellung wird das Hauptmenti standardmafiig im Header in einer Vollversion
ausgespielt, sodass es stets sichtbar ist. Es besteht jedoch die Mdglichkeit, dieses fiir bestimmte
Seiten durch ein sogenanntes ,Burger-Menii“ zu ersetzen. Das kann insbesondere dann sinnvoll
sein, wenn fiir die Darstellung der Seite viel Platz bendétigt wird oder wenn der Fokus gezielt auf
die Inhalte gelegt werden soll. TypoScript-Templates konnen sowohl iiber die Liste als auch tiber
das TypoScript Modul ge6ffnet werden. Nachfolgend wird der Weg tiber das TypoScript Modul
erlautert.

Um das Hauptmenti durch ein ,Burger-Menii“ zu ersetzen, sind folgende Schritte auszufiihren:

1. Zundchstim Modul , TypoScript” die gewiinschte Seite im Seitenbaum suchen und
anklicken.

2. Im Arbeitsbereich befindet sich links oben ein Auswahlmenii. Hier die Option
"Konstanten-Editor" auswahlen.

3. Es offnet sich die Seite ,Konstanten-Editor fiir TypoScript Datensatz 'RootTemplate
einer Liste von Templates.

T

mit
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4. Oberhalb der Liste befindet sich ein weiteres Auswahlfeld ,Ausgewahlte Kategorie“. Hier
den Eintrag ,default template set (itzbund): advanced)“ auswahlen.

5. Eine neue Liste von Templates erscheint. Darunter befindet sich das Template
»,Navigations-Typ"“.

6. Dieses Feld mit, 1“ befiillen, wenn das Burger-Menti angezeigt werden soll, oder mit , 0%,
wenn die Desktop-Navigation verwendet werden soll.

Navigations-Typ

Darstellungsart der Hauptnavigation in der Desktop Ansicht.

Klassiche Desktop Navigation

Abbildung 270: Das Burger-Menii einstellen.

xoes | s ®ves  +te 0 oea

Edit TypoScript record "RootTemplate” on page "Startseite”

Abbildung 271: TypoScript Konstanten-Editor.

15.9 Dachzeile der Inhaltselemente bearbeiten (TAGs)

Fiir eine schnelle und tlibersichtliche Darstellung der Inhalte konnen im Redaktionssystem TAGs
an ein Inhaltselement zugefiigt werden. Die TAGs werden hier deutlich abgegrenzt vom
restlichen Inhalt angezeigt, aufderdem gibt es die Moglichkeit das Datum auszublenden.

Einzelteaser Klein - Headline
© 16.Juli 2024

-
Unteriiberschrift

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores

et ea rebum.

MEHR ERFAHREN
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Seiteninhalt "Eine Uberschrift fiir einen Teaser 1" auf Seite "Einzelteaser" bearbeiten
Mgemein  Eineesser  Erscheinungsbld  Sprache  Zugeif M

Inhaltselement

Tve Spaite Container

n der Ausgabe von Haupttherna der Zielseite und manuell eingegelencn Text umgeschaltet weréen.

Hauptt} it Dachzeile (berschreiben Dachzeile (Hauptthema)

en Daten umgeschaitet werden.

Dachzeile

v Ausrichtung: style

1] Seiteninhalt [1414]

Abbildung 273: Einfiigen von TAGs im Redaktionssystem.

Eingefiigt werden die TAGs im jeweiligen Inhaltselement im Tab , Allgemein®. Im dortigen
Abschnitt ,Kategorien und Datum {iberschreiben“ muss der Schalter ,Kategorien mit Dachzeile
iiberschreiben” aktiviert werden. Es erscheint eine Mitteilung und nach dem Speichern wird ein
neues Eingabefeld mit dem Titel ,Dachzeile” eingeblendet. In diesem kdnnen die TAGs einzeln
eingetragen werden.

Das Ausblenden des Datums wird durch das aktivieren des Schalter ,Datum ausblenden” fiir die
entsprechende Seite eingestellt.

Zusatzlich kann das Hauptthema manuell iiberschrieben werden, indem der Schalter
,Hauptthema mit Dachzeile tiberschreiben” aktiviert wird und der gwiinschte Wert in das
Eingabefeld ,Dachzeile (Hauptthema)“ eingetragen wird.

15.10 Browser Cache

Der Browser-Cache ist ein Speicher, in dem Browser-Daten von Webseiten ablegen, z. B. Bilder,
Dateien oder Layout-Elemente. Dies ermdoglicht es, Seiten bei wiederholtem Aufruf schneller zu
laden, da die Daten nicht jedes Mal erneut aus dem Internet heruntergeladen werden miissen.

Beim Arbeiten mit dem GSB11 kann es vorkommen, dass Anderungen auf einer Webseite, wie
neu hochgeladene oder bearbeitete Inhalte, nicht direkt sichtbar sind. Das liegt daran, dass der
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Browser noch auf die alten, zwischengespeicherten Daten zugreift. In solchen Fallen hilft es, den
Browser-Cache zu leeren, um die aktuellste Version der Inhalte anzuzeigen.

Hinweis: Beim Leeren des Browser-Caches sollte darauf geachtet werden, nur den Cache zu
l6schen, ohne gespeicherte Anmeldedaten oder Passworter zu entfernen. Andernfalls kommt
es zu einem unbeabsichtigten abmelden aus dem Redaktionssystem. Die entsprechenden
Einstellungen beim Loschen sollten daher tiberpriift werden.

15.11 Doppelte Darstellung des Seitenbaums

Durch Uberschneidung in der Benutzergruppen-Konfiguration kann es zur doppelten
Darstellung des Seitenbaums kommen. Dies tritt auf, wenn ein Benutzer iiber mehrere Gruppen
oder direkte Zuweisungen mehrfach denselben Datenbank-Mount (DB Mount) erhilt.

Beispiel: Ist der Benutzergruppe Redaktion bereits die Startseite als DB Mount zugewiesen und
wird dieselbe Freigabe zusatzlich dem Benutzer direkt oder einer weiteren ihm zugewiesenen
Gruppe erteilt, erscheint der Seitenbaum doppelt.

Hinweis: Administrationen bendétigen in TYPO3 keine expliziten Datenbankfreigaben.

Empfehlung zur Konfiguration: Datenbankfreigaben sollten jeweils nur einmal vergeben
werden. Es empfiehlt sich, mit Gruppenvererbung zu arbeiten und DB Mounts ausschlief3lich
iiber eine Gruppe bereitzustellen.

Sonderfille: Kann eine doppelte Freigabe nicht vermieden werden, kann alternativ in den
Benutzereinstellungen unter dem Reiter ,Optionen“ die Option

,Freigaben aus Gruppen berticksichtigen“ (Checkbox bei Datenbankfreigaben) deaktiviert
werden.

Hinweis: Weitere Informationen zum Thema sind in Kapitel 5.2.6.2.8 zu finden.
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Allgemein Persénliche Daten Optionen Zugriff Hinweise

Datenbankfreigaben

Q. | Finde Datenséatze

Seite

Freigaben aus Gruppen

Datenbankfreigaben
Verzeichnisfreigaben

Verzeichnisfreigaben

Ausgewdhlte Objekte

Abbildung 274: Tab Optionen - Datenbankfreigaben

16 Solr Suche

Um eine Seite auffindbar zu machen, miissen Sie im Redaktionssystem die Optionen ,In
Indexsuche einbeziehen” und ,Untereintrage in Indexsuche einbeziehen” (bezieht sich auf
Unterseiten) in den Seiteneigenschaften im Tab ,Verhalten“ aktivieren.

Hinweis: Falls alle Seiten zur Suche hinzugefiigt werden sollen, empfiehlt es sich, auf der
Root-Ebene die Option ,Untereintrage in Indexsuche einbeziehen” zu aktivieren. Sollten
jedoch einzelne Seiten von der Suche ausgeschlossen werden, kann die Option ,In Indexsuche
einbeziehen” deaktiviert werden.
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Standardmdfig sind diese Optionen aktiv, wenn eine neue Seite erstellt wird. Soll eine Seite, wie beispielsweise
das Impressum, von der Suche ausgeschlossen werden, miissen die genannten Optionen deaktiviert sein. Sind
die Kontrollkdstchen deaktiviert, werden die Seiten nicht indexiert.

Sonstige

Als Anfang der Website benutzen In Indexsuche einbeziehen Untereintrdge in Indexsuche einbeziehen

Abbildung 275: Seiteneigenschaften zum Einbeziehen in die Indexsuche.

In den Suchergebnissen erfolgt eine Hervorhebung des gesuchten Wortes durch Fettung, was zu
einer Verbesserung der Lesbarkeit beitrdgt. Die Sortierung der Suchergebnisse erfolgt
standardmiRig nach Relevanz. Eine alternative Sortierung nach dem Anderungsdatum ist
moglich, wobei eine aufsteigende oder absteigende Reihenfolge gewahlt werden kann. Eine
Verfeinerung der Suche ist durch die Schaltflichen ,Filter einblenden” und ,Filter ausblenden”
moglich.

Die Relevanzbewertung bezieht sich auf eine Seite, wobei das Feld Content im Redaktionssystem
immer mit dem Inhalt der Seite gefiillt wird. Verschiedene Inhalte, die bei einer Suche
unterschiedlich stark gewichtet werden, werden berticksichtigt. Diese Gewichtungen helfen
dabei, die relevantesten Ergebnisse an die Spitze der Suchergebnisse zu stellen. Hier sind die
verschiedenen Felder, ihre Gewichtungen und deren Bedeutung:

e **[nhalt (content) Gewichtung: 40.0**: Der tatsachliche Inhalt eines Artikels ist am
wichtigsten und wird daher am starksten gewichtet. Das bedeutet, dass die Suchbegriffe
im Artikeltext selbst die hochste Relevanz haben.

o **Titel (title) Gewichtung: 5.0**: Der Titel eines Artikels ist ebenfalls sehr wichtig, aber
weniger als der eigentliche Inhalt. Ein Suchbegriff im Titel wird stark berticksichtigt.

o ™ Schlisselworter (keywords) Gewichtung: 2.0**: Schliisselworter sind auch relevant,
aber nicht so stark wie Titel oder Inhalt. Diese helfen der Suche, zusatzliche wichtige
Begriffe zu identifizieren.

e **{Uberschrift 1 (tagsH1) Gewichtung: 5.0**: Die Hauptiiberschrift (H1) eines Artikels
wird ebenfalls stark gewichtet. Sie gibt oft einen guten Uberblick iiber den Artikelinhalt.

e **{Uberschriften 2 und 3 (tagsH2H3) Gewichtung 3.0**: Diese Uberschriften sind immer
noch wichtig, aber weniger als die Hauptiiberschrift. Sie strukturieren den Artikel weiter
und enthalten relevante Begriffe.

e **{berschriften 4 bis 6 (tagsH4H5H6) Gewichtung: 2.0**: Kleinere Uberschriften sind
weniger wichtig, tragen aber trotzdem zur Relevanz bei.

e **nline-Tags (tagsInline) Gewichtung: 1.0**: Begriffe, die innerhalb von Inline-Tags wie
fett oder kursiv markiert sind, haben eine geringere Gewichtung, da sie oft zur
Hervorhebung genutzt werden.

e **Beschreibung (description) Gewichtung: 4.0**: Die Beschreibung eines Artikels ist
wichtig, um den Inhalt kurz zusammenzufassen und wird stark berticksichtigt.

e **Abstract (abstract) Gewichtung: 1.0**: Ein Abstract oder eine Zusammenfassung hat
eine geringere Gewichtung. Es gibt eine kurze Ubersicht iiber den Artikel, aber weniger
detailliert.
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e **Untertitel (subtitle) Gewichtung: 1.0**: Der Untertitel hat ebenfalls eine geringere
Gewichtung, tragt aber zur Relevanz bei.

e **Navigations-Titel (navtitle) Gewichtung: 1.0**: Der Titel, der in der Navigation
verwendet wird, hat eine geringere Gewichtung, da er oft kiirzer und allgemeiner ist.

e **Autor (author) Gewichtung: 1.0**: Der Autor eines Artikels hat die geringste
Gewichtung. Der Name des Autors ist oft weniger relevant fiir den Suchinhalt.

Die Suchergebnisliste enthilt Eintrédge, die aus einem Teasertext bestehen. Dieser ist auf 300
Zeichen inklusive Leerzeichen begrenzt. Worter, die diese Begrenzung tiberschreiten, werden
nicht angezeigt. Optional ist die Hinzufligung eines Bildes méglich, welches in den
Seiteneigenschaften unter dem Tab ,Ressourcen” im Feld ,Media“ gepflegt werden kann. Die
Eintrdge enthalten zudem die Haupt- und Themenkategorien sowie das Datum der jeweiligen
Seite.

16.1 Solr Backend-Module

Die ,Backend-Module” sind im Abschnitt ,Apache Solr“ zu finden und kénnen fiir Nutzende
und/oder -Gruppen des Redaktionssystem aktiviert werden. Sie dienen der Unterstiitzung bei
Wartungsaufgaben und bieten einen Uberblick iiber den Systemstatus der Suche.

" Apache Solr

® Info

&

U - - .. .
.? Core Optimization
+=+  Index Queue

Index Administration

Abbildung 276: Ubersicht der Apache Solr ,Backend-Module*“.

16.2 Solr Info

«

Das Info-Modul zeigt wichtige Informationen iiber den Status von Solr an. Im Tab ,Connections
sind alle fiir den Webauftritt konfigurierten Verbindungen und deren Status aufgelistet.
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Connections Statistics Index Fields Index Documents

Site: Startseite, Root Page ID: 1

~ Following Apache Solr servers have been contacted:

« http://solr:NGjAdjoG4KNapagXNxFiPV@solr-clusterip:8983/solr/core_de/
» http://solr:NGjAdjoG4KNapagXNxFiPV@solr-clusterip:8983/solrfcore_en/
» http://solr:NGjAdjoG4KNapagXNxFiPV@solr-clusterip: 8983/solrfcore_fr/

Used domain: demo-gsb11-redaktion.caas.gsb-itzbund.de

API key: 5dd63432e61045cd080977c1eb74c1066ef4293e

No solr server running? You can use hosted-solr.com to setup a solr core with just a few clicks.

Abbildung 277: Ubersicht iiber die Verbindungen und ihren Status.

Tab ,Statistics: Das Suchstatistik-Modul befindet sich im zweiten Tab , Statistics“. Es
ermoglicht die Anzeige von Top-Suchphrasen mit und ohne Ergebnisse. Zudem kann eine
vollstandige Auflistung von Treffern usw., sortiert nach den Top-Suchbegriffen, eingesehen
werden.

Hinweis: Die Statistik muss in Typo-Script aktiviert werden, z. B. kann im Modul TypoScript
im Root-Template unter ,Setup” der Code plugin.tx_solr.statistics = 1 handisch eingefiigt
werden.

Achtung: Anderungen am TypoScript nur mit gebotener Vorsicht durchfiihren.

Tab ,Indexfelder”: Das Modul Indexfelder oder ,Index Fields“ zeigt an, wie viele Dokumente in
welchem Solr-Kern vorhanden sind und welche Felder diese Dokumente enthalten.

Tab ,Index Documents“: In diesem Bereich kénnen indexierte Dateien eingesehen werden.
16.2.1 Core Optimization

Das Core Optimization Modul erméglicht eine Anpassung des Verhaltens der innerhalb von
TYPO3 fiir die Suche verwendeten Solr-Cores. Diese , Kerne“ stellen einzelne Instanzen der Solr-
Suchmaschine dar, welche spezifische Inhalte indexieren und durchsuchbar machen.

Mit Hilfe dieses Moduls konnen Administrationen die Konfigurationen und Einstellungen der
Solr-Cores modifizieren. Dies dient der Verbesserung der Suchergebnisse oder der Anpassung
an spezifische Anforderungen des Webauftritts. Im Rahmen dessen ist unter anderem die
Festlegung von Filtern, Tokenizern, Analyzern und weiteren Parametern maglich. Ziel ist es,
prazise, relevante und effiziente Suchergebnisse sicherzustellen.

Zusammengefasst ermoglicht das Kernoptimierungsmodul Administratoren die Verbesserung
der Suchleistung und -ergebnisse durch die Anpassung der Solr-Core-Konfiguration.

16.2.1.1 Stop Words

Das Stop Words Modul erméglicht die Definition einer Liste von Wértern, die von der Suche
ausgenommen werden sollen. Haufig betroffen sind Worter wie , der”, ,und” usw., die aufgrund
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ihrer Funktion als weitgehend bedeutungslose Fiillworter ausgeschlossen oder herausgefiltert
werden.

Synonyms Stop Words

Stop words allow you to specify a list of words that will be discarded during indexing.

Usually they are very small and very commen words (such as "the" and "and") that often have
little bearing on whether a document is a good match or not.

The format is one word per lina.

Stop Word List (one per line, lowercase)

i The stop word list is empty.

und
oder
nicht
hat
am
ist

Ssve Stop Word List

Abbildung 278: Hier kdonnen Wérter fiir den Indexausschluss hinzugefiigt werden.

16.2.1.2 Synonyms

Das Synonyms-Modul dient dazu, Dokumente oder Seiten zu identifizieren, die Synonyme
verwenden. Es erméglicht Nutzenden, Dokumente zu finden, auch wenn alternative
Schreibweisen oder Synonyme fiir spezifische Begriffe genutzt werden. Dies tragt zur
Verbesserung der Suche bei, da Nutzende nicht an eine bestimmte Schreibweise gebunden sind
und somit flexibler suchen kdnnen.

Zum Beispiel: Smartphone, Mobiltelefon, Handy, Mobilgerat
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Synonyms  Stop Words

By defining synonyms you can allow ta find documents by words that do not oceur in the documents but have the same meaning:
MNote: The word that you want replace with a synenym needs to appear on both sides when you want to find it with the term itself later!
Example:

phone” => ™ phone, mobile,
will match * phone, mobile,
And when "smartphone” were missing on the right side, then you could not find the documents with "smartphone” anymaore!

Note: The changes do not apply on the fly, you need to reindex all the pages with occurrences of changed synonyms.

i No synonyms configured yet.

Add Synonyms (lowercase)
Base Word
iPhone

fe. iphone

Synonyms
Smartphone, Handy, Mobiltelefon, Mobilgerat

comma-separated; f.e. smartphane, cellphane

Override, if synenym already exists

Add Synonyms

I

Abbildung 279: Synonyms-Modul fiir flexiblere Suchanfragen.

16.2.2 Index Queue

Das Index Queue Modul stellt das zentrale Element fiir die Solr-Suche dar und ermdglicht

diverse Funktionen:

e Auswahl von Elementtypen und deren Hinzufiigung zur Indexierung in die Index-

Warteschlange
e Anzeige des Fiillstands der Index-Warteschlange

e Uberpriifung der Index-Warteschlange auf Fehler im Falle eines fehlgeschlagenen

Indexierungsversuchs eines Elements

e Start eines sofortigen Indexierungslaufs direkt aus dem Modul heraus durch Klicken auf

,Index Now*“

e Leeren der Index-Warteschlange und erneutes Hinzufiigen von Elementen zur

Warteschlange

Datensatz- oder Seitendnderungen fiithren zur erneuten Aufnahme in die Index-Warteschlange,
was eine erneute Indexierung erfordert, bevor die Anderungen sichtbar werden.

Hinweis: Fir die regelméfiige und automatische Indexierung muss der Planer-Task ,Index

Queue Worker“ konfiguriert und aktiviert werden.
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Index Queue

The Index Queue manages content indexing. Content enters the Index Queue by initialization below or when new content is created based on configuration. Items in the Index
Queue are indexed newest changes first until all items in the queue have been indexed.

Index Queue Status

Index now

Index Queue Initialization
Alle umschalten O Auswahl riickgéngig machen
pages
Queue Selected Content for Indexing

Initializing the Index Queue is the most complete way to force re-indexing, or to build the Index Queue for the first time. The Index Queue Worker scheduler task will then index the items listed in the Index
Queue.

Clear Index Queue Clear Index Queue

This will empty the Index Queue. It will take care of only deleting the currently selected site's Index Queue entries. You will have to re-initialize the Index
Queue afterwards.

Abbildung 280: Ubersicht iiber die Index-Warteschlange.

16.2.3 Index Administration

Das Index-Verwaltungsmodul erméglicht diverse administrative Operationen auf dem Solr-
Index:

e Neuladen der Solr-Konfiguration

e Leeren des Solr-Index. Infolgedessen werden samtliche Dokumente aus dem Index der
aktuell ausgewdahlten Webseite entfernt

e Loschen der Index-Warteschlange

17 Webauftritt Individualisierung durch Konfiguration

Nachfolgend werden die einzelnen Schritte zur Individualisierung des Webaulftritts dargelegt,
die durch Konfiguration realisiert werden kdnnen. Alle in diesem Zusammenhang vorgestellten
konfigurativen Schritte finden im Sites-Modul unter Site-Management im Tab ,GSB“ statt.

Hinweis: Hier durchgefiihrte Anderungen werden erst nach Léschung des System-Caches
sichtbar.
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Site-Konfiguration "gsb" auf Wurzelebene bearbeiten
Algemein  Sprachen  Fenlerbahandlung  Statische Routen | G55 | Soi
‘Website-Paket dieser Seite
Angehangte Website-Erweiterung mit TypoScript-Einstiegspunkten

gsb_core v

Suche nutzen
Durch das Deaktivieren dieses Toggles wird der MenGpunkt *Suche® in der Navigation ausgeblendet werden.
-

Facetten nutzen
Das Deaktivieren dieses Toggles blendet die Facettierung der Suche aus.

[ <]

Navigations-Typ

Darstellungsart der Hauptnavigation in der Desktop Ansicht

Klassiche Desktop Navigation
Google Site Verification Code

Im diesem Feld muss der von Google Search Console bereitgestellte Verifizierungscode eingetragen werden. Dies erlaubt die Bestatigung der Eigentimerschaft der Website,

Urheberrechtshinweis

Der Urheberrechtshinweis wird im Footer mit der aktuellen Jahreszah| ausgespielt.

Logos
des Logos im h des
Gesamtes Logo tauschen Zweites Logo hinzufilgen
Aktivieren, um das gesamte Logo auszutauschen Aktivieren, um ein zweites Logo 2u verwenden
Favicons

Favicons kbnnen hier konfiguriert werden.

favicon-16x16 favicon-32x32
Die Favicon-Datel muss zwingend s favicon-16x16.9ng benamat Die Favicon-Datel muss zwingend as favicon-32X32,5ng benannt
sein sein.

@ % ¢

Abbildung 281: Konfigurierbare Elemente des GSB in den Seiteneigenschaften.

17.1 ,Website-Paket der Seite“

Angehingte Webauftritt-Erweiterung mit TypoScript-Einstiegspunkt:

In dem Dropdown-Menii kann das Paket ausgewahlt werden, das die TypoScript-Konfiguration

bereitstellt. Standardmaflig ist dies GSB_Core.

Allgemein Sprachen Fehlerbehandlung Statische Routen GSB Solr

Website-Paket dieser Seite

Angehangte Website-Erweiterung mit TypoScript-Einstiegspunkten

gsb_core w

Site-Konfiguration "gsb" auf Wurzelebene bearbeiten

Abbildung 282: TypoScript-Einstiegspunkt im Dropdown-Menii.

nicht im TypoScript-Modul.

Hinweis: Diese Option ist ebenfalls im Tab ,,GSB“ in der Site-Konfiguration zu finden und
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17.2 Suche nutzen

Durch Aktivieren des Schalters wird ein Suchfeld an das Ende der atigation hinzugefiigt. Sollte
keine Suche erwiinscht ist, kann diese Option hier deaktiviert werden:

Suche nutzen [zearch]
Durch das Deaktivieren dieses Toggles wird der Meniipunkt "Suche” in der Navigation ausgeblendet.

@ [1]

Abbildung 283: Die Option ,Suche nutzen®.

17.3 Facetten nutzen

Bei Deaktivierung dieses Schalters wird der Bereich mit den Facetten im Suchformular
ausgeblendet. Dies kann bei Seiten mit sehr geringer Anzahl an Suchergebnissen vorteilhaft sein.

Facetten nutzen [solr_enabled_facets]

Das Deaktivieren dieses Toggles blendet die Facettierung der Suche aus.

@ [1]

Abbildung 284: Die Option ,Facetten nutzen”.

17.4 Navigations-Typ

Unter Navigations-Typ kann die Darstellungsart der Hauptnavigation in der Desktopansicht
ausgewahlt werden. Es kann zwischen der klassischen Desktopansicht und dem mobilen
,Burger‘ Menii ausgewahlt werden.

Navigations-Typ

Darstellungsart der Hauptnavigation in der Desktop Ansicht.

v Klassiche Desktop Navigation

Mobiles "Burger" Mend

Abbildung 285: Auswahl des Navigations-Typs.
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17.5 Google Site Verification

An dieser Stelle kann, der von Google bereitgestellte, Code zur Verifizierung der Webseite
eingetragen werden. Der Code kann in der ,,Google Search Console” abgerufen werden.

‘Google Site Verification Code

Im diesem Feld muss der von Google Search Console bereitgestellte Verifizierungscode eingetragen werden. Dies erlaubt die Bestdtigung der Eigentiimerschaft der Website.

Abbildung 286: Eingabefeld fiir ,Google Verification Code*“.

Eine weitere Moglichkeit zur Verifizierung der Seite gibt es im Tab , Statische Routen®. Hier kann
eine neue Route angelegt werden, um die Webseite mittels einer URL und HTML-Datei bei
verifizieren zu konnen. Als Routen-Typ muss ,Statischer Text" ausgewahlt werden, die Inhalte
fiir die Felder ,Name der statischen Route“ und ,Statischer Text" sind im Google Konto zu finden
und miissen iibertragen werden.

Site-Konfiguration "test-site-config" auf Wurzelebene bearbeiten

Allgemein Sprachen Fehlerbehandlung (1) Statische Routen GSB Solr
Routen
+ Neu anlegen
- B [Kein Titel]
()Name der statischen Route
my-custom_route v
Routen-Typ
Statischer Text hd

()Statischer Text

Abbildung 287: Eingabefenster zur Verifizierung iiber URL und HTML-Datei.

17.6 Urheberrechtshinweis

Der Urheberrechtshinweis, der im Footer mit der aktuellen Jahreszahl angezeigt wird, kann hier
konfiguriert werden. Die Reihenfolge der Anzeige ist wie folgt: Copyright-Zeichen, das aktuelle
Jahr und der konfigurierte Text.

17.7 Favicons

Die Konfiguration der Favicons und Touch-Icons des Webauftritts kann an dieser Stelle erfolgen.
Fiir eine optimale Organisation wird empfohlen, die Favicons in einem Ordner in der Dateiliste
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hochzuladen und dann hier zu verkntipfen. Aus technischen Griinden ist ein direkter Upload an
dieser Stelle nicht moglich.

Hinweis: Bitte auf die exakte Benennung der Icons achten! Anders benannte Icons werden
vom Browser/von Geraten nicht als Favicons erkannt.

Favicons

Nutzen Sie dazu bitte den Dienst unter: https://realfavicongenerator.net/ (Dieser Dienst ist kostenlos und Copyright frei). Hierzu brauchen Sie nur ein 512x512 groBes Favicon-PNG Bild und lassen es von diesem Dienst bearbeiten, Laden Sie die erzeugten Dateien
herunter und figen Sie diese 2.8. unter /fileadmin/Favicons/ ein. Danach kénnen Sie die entsprechenden Dateien hier wieder verlinken, um Ihr Favicon auszutauschen. Natirlich kBnnen Sie alle Dateien auch handisch erstellen. Die Dateinamen und BildgroBen mussen
beibehalten werden.

Favicon 96x96 PNG [favicon-06xsé-pn  Favicon Icon (ICO) [faviconTco]
L Die Kiassische Ico-Datel muss
Die PNG-Datei muss quadratisch sein quadratisch sein und eine GroBe von
und eine GroBe von 96x96 Pixel haben 48x48 Pixel haben. Dateiname muss
Dateiname muss “favicon-96x96.png" ‘favicon.ico” sein.
sein
%« &
o &
Favicon SVG [raviconsvg Apple Touch Icon (PNG) [spple-touch-
icon]

Das SVG Touch Icon muss muss
quadratisch sein und elne GroBe von Die PNG-Datei muss quadratisch sein
512x512 Pixeln haben. Dateiname muss
favicon.svg" sein.

of &
L] &
Site Webmanifest [wehsanifest Web App Manifest 192x192 PNG [ue
Die Webmanifest-Datei muss vorher nach  ° PP o fest=182x32]
nr chen angepasst werden. Die PNG-Datei muss quadratisch sein
Dateiname muss "site.webmanifest” und eine GréBe von 192x192 Pixel
sein haben. Dateiname muss “web-app-
manifest-192x192.png" sein
L &
is &

haben. Dateiname mus:
manifest-512x512.png" sein.

Abbildung 288: Konfigurationsoptionen fiir Favicons.

In der Datei site.webmanifest sollte idealerweise ein Kurz- und ein Langtitel ersetzt werden.
Dies ist fiir Shortcuts auf mobilen Gerdten notwendig.

17.8 Logos

An dieser Stelle besteht die Mdglichkeit, die Logos des Webauftritts auszutauschen. Dabei gibt es
zwei Optionen: Entweder das komplette Logo wird ersetzt oder nur die Textmarke.

Logos
Konfiguration des Logos im Headerbereich des Webauftritts

Gesamtes Logo tauschen [logo-complete-toggle]

(0]

Abbildung 289: Schalter Textmarke/Gesamtes Logo tauschen.

17.8.1 Logo Textmarke

An dieser Stelle ist es moglich, den Schriftzug neben dem Flaggen-Strich durch einen eigenen
SVG-Textpfad zu ersetzen. Der Bundesadler und der Flaggen-Strich bleiben dabei unverandert,
ebenso die Animation zur Verkleinerung des Flaggen-Strichs beim Herunterscrollen.
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% Bundesbehérde
4 GSB Demo

Abbildung 290: Logo mit Flaggenstrich und SVG-Textpfad.

Logo Textmarke

Hier kann die Textmarke des Logos ersetzt werden, die Datei muss ein SVG mit dem entsprechenden Textpfad sein.

@ &

Abbildung 291: Die Option zum Austauschen der Logo-Textmarke.

17.8.2 Gesamtes Logo tauschen

Wenn der Schalter ,Gesamtes Logo tauschen” aktiviert ist, erscheinen die beiden Felder , Link
zum grofden Logo (optional)“ und , Link zum kleinen Logo“. Hier kénnen die beiden Logos
eingefiigt werden. Die Scroll-Animation bleibt dabei bestehen.

Abbildung 292: Die Option zum Austauschen des gesamten Logos.

17.8.3 Zweites Logo im Header

Zusatzlich lasst sich mit dem Schalter ,Zweites Logo hinzufiigen“ die Option zur Konfiguration
eines zweiten Logos aktivieren.

Zweites Logo hinzufiigen

Aktivieren, um ein zweites Logo zu verwenden.

Abbildung 293: Option zum Hinzufiigen eines zweiten Logos.

Wenn die Schaltflache aktiviert wird, werden weitere Optionen angezeigt, um ein zweites Logo
aus der Detail-Liste auszuwahlen, einen Link hinzuzufiigen, auf den das zweite Logo verweisen
soll und die Option, einen Alternativtext fiir das zweite Logo hinzuzufiigen.

Version V1.0 Seite 241 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

Logos
Konfiguration des Logos im Headerbereich des Webauftritts

‘Gesamtes Logo tauschen Zweites Logo hinzufiigen
Aktivieren, um das gesamte Logo Aktivieren, um ein zweites Logo zu
auszutauschen verwenden.

[ o]
Logo Textmarke Zweites Logo
Hier kann die Textmarke des Logos Anpassung der Desktop-Version des
ersetzt werden, die Datel muss ein SVG zweiten Logos.

mit dem entsprechenden Textpfad sein.
B | /fleadmin/imac | &f &

] &
Alternativ Text 2. Logo Link ziel des zweiten Logos
Alternativ Text fir das zweite Logo filr Optienaler Link, mit dem das zweite
visuell beeintrachtigte Webseiten- Logo verszhen werden kann.
Besucher.
& ttps://www.de | &§ &
BMAS Denkfabrik x

Abbildung 294: Konfiguration fiir das Zweite Logo.

17.8.4 Kopfzeile anzeigen

Um Seiten der Bundesrepublik Deutschland kenntlich zu machen, lasst sich tiber den Toggle
,Kopfzeile anzeigen” eine entsprechende Kopfzeile im Header des Webauftritts einblenden.

Kopfzeile anzeigen

Zeigt als Kopfzeile der Webseite den Text "Eine offizielle Website der Bundesrepublik
Deutschland” an.

Abbildung 295: Toggle ,Kopfzeile anzeigen“.

B Fine offizielle Website der Bundesrepublik Deutschland

Abbildung 296: Kopfzeile im Webauftritt.

17.9 Farbkonfiguration

Um eine Farbe zu konfigurieren, geben die Nutzenden den gewtinschten Farbwert im Hex-
Format ein. Ein Hex-Wert besteht aus einem Hashtag (#) gefolgt von sechs alphanumerischen
Zeichen (0-9, A-F), die die Farbwerte fiir Rot, Griin und Blau reprasentieren. Beispiele fiir giiltige
Hex-Werte sind: #000000 (Schwarz), #FFFFFF (Weif3) und #FF5733 (ein Orangeton).
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17.9.1 Color General

Hier kénnen die allgemeinen Farben des Webauftritts konfiguriert werden.

Color General
Die Werte fir die Farbvariablen kdnnen an dieser Stelle ausgetauscht werden. Diese werden dann im CSS Somit kénnen bei die Schaltflachenfarbe oder der Footer angepasst werden.

Farbwert Primir Farbwert Sekundir Farbwert Tertidr Farbwert Quartir

Hier kann ein Farbwert fir die Primérfarbe vergeben Hier kann ein Farbwert fir die Sekundarfarbe vergeben  Hier kann ein Farbwert fir die Tertidrfarbe vergeben Hier kann ein Farbwert fur die Quartarfarbe vergeben
werden. werden. werden. werden.

#004B76 x

Abbildung 297: Konfiguration Color General (Verfiighar ab Version GSB 11.1.3.5).

Die hier konfigurierten Farben beeinflussen z. b. die Farben der Schaltflichen sowie Footer und
Header. Es konnen die Farbwerte fiir ,,Primar“, Sekundar”, ,Sekundar RGBA", , Tertiar und
»Quartar” definiert werden.

Der sekundare Farbwert beeinflusst die Farben von:

e Header: Link-Navigationsfarbe und Icons in der Headernavigation
e Alle Link-Icons auf der Webseite (Flief3text, Listen usw.)

e Farbe der Links auf der Webseite

e Socialmedia-Icons im Footer

e Die Footer Hintergrundfarbe

e Die Farbe der Aufienlinie bei Links und Bildern

Hinweis: Die Sekundarfarben sind miteinander verkniipft und kénnen nicht individuell
redaktionell eingefarbt werden.

Der Farbwert ,Sekundiar RGBA“ dient dazu, die Link- und Teaser Uberschriften
Unterstreichungen einzufirben. Hierfiir wird ein Farbwert im RGBA-Format eingetragen.

Hinweis: Vor allem in Kombination mit den Hintergrundfarben muss hier besonders auf
ausreichende Kontraste geachtet werden, um keine Barrieren aufzubauen

17.9.2 Hintergrundfarben und -bezeichnung

In diesem Abschnitt kénnen bis zu sechs Farben durch Eingabe von Hex-Werten konfiguriert
und entsprechende Bezeichnungen fiir diese Farben festgelegt werden. Diese Farben sind dann
verfligbar, wenn eine Hintergrundfarbe ausgewahlt werden kann, wie beispielsweise bei einem
Einzelteaser.
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Hintergrundfarben
Hier kbnnen bis 2u sechs Farbwerte definiert werden, die dann das Corparate Design (CD) des Webauftritts pragen. Diese Farben stehen dann zur Auswahi in

bei denen eine festgelegt werden kann. Das feld *Farbwertname" sall einen benutzerdefinierten Namen oder eine Bezeichnung fur
einen bestimmeen Farbwert zu vergeben. Anstatt sich an komplizierte Hex-Codes zu erinnemn, kann die Redaktion einen leicht verstandiichen Namen fur die Farbe
vergeben, wie 2.B. “Taubenblau” oder “Akzentfarbe”.

Farbe #1 Farbwertname #1
Hier kann ein Name fur
den Farbwert vergeben

Z.b. #000 oder #FFFFFF  werden

4FIF7FBFF x Hell Blau x

Farbe #2 Farbwertname #2

Konfi n Sie d Hier kann ein Name fir

#007786FF x Dunkel Blau %

Farbe #3 Farbwertname #3
Konfigurieren Sie die Hier kann ein Name fur

Farbe #3 als Hex-Wert

den Farbwert vergeben

zb oder #FFFFFF  werden

#00B54AFF x Dunkel Grin x
Farbe #4 Farbwertname #4
Konfigurieren Sie die Hier kann ein Name fi
Farbe #4 als Hex-Wert,  den Farbwert vergeber
2.b. 4000 oder SFFFFFF  werden

4 FOEQIAFF x Gelb x
Farbe #5 Farbwertname #5

Hie:
der

werden

n Name fir
t vergeben

#000000 x Schwarz x

Farbe #6 Farbwertname #§
Hier kann ein Name f0r
bwert vergeber

Abbildung 298: Konfiguration der Farben und deren Bezeichnung.

Zusatzlich zum Hex-Wert kann ein benutzerdefinierter Bezeichner fiir die Farbe festgelegt
werden. Dieser Bezeichner dient dazu, die Farbe innerhalb des Systems leichter identifizierbar
zu machen. Statt sich komplizierte Hex-Codes zu merken, konnen die Nutzenden einen leicht
verstdandlichen Namen fiir die Farbe vergeben. Beispiele fiir solche Bezeichner sind:
»Taubenblau“, ,Akzentfarbe“ oder ,Primarfarbe®.

Beispielkonfiguration:

Farbe 1 [color_1]: Hex-Wert: #0000FF (Blau), Bezeichner: ,, Taubenblau“
Farbe 2 [color_2]: Hex-Wert: #FF5733 (Orangeton), Bezeichner: ,,Akzentfarbe*
Farbe 3 [color_3]: Hex-Wert: #00FF00 (Griin), Bezeichner: ,Priméarfarbe“
Farbe 4 [color_4]: Hex-Wert: #FFCOCB (Rosa), Bezeichner: ,Sekundarfarbe”
Farbe 5 [color_5]: Hex-Wert: #FFFF00 (Gelb), Bezeichner: ,Highlight“

Farbe 6 [color_6]: Hex-Wert: #800080 (Lila), Bezeichner: ,Akzentfarbe 2“

— — p— —

Diese Farben konnen dann an allen Stellen ausgewahlt werden, an denen eine Hintergrundfarbe
hinzugefligt werden kann, wie zum Beispiel bei einem Einzelteaser. Die Konfiguration erleichtert
die Verwaltung der Farben und sorgt fiir Konsistenz im Corporate Design des Webauftritts.

17.10 Schriftarten individualisieren

In der Siteconfig, im Reiter GSB, sind Konfigurationsmoglichkeiten vorhanden, um die GSB-
Standardschriftarten in allen Schriftschnitten durch individuelle Schriftarten zu ersetzen.
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Schriftarten
Die folgenden Felder kdnnen genutzt werden um individuelle Schriftarten im Frontend zu verwenden.

Austausch der Schriftarten aktivieren

Nach Aktivierung des Kontrollkdstchens kdnnen die Standardschriftarten durch zusatzliche Felder ersetzt werden.
WICHTIG: Alle nachstehenden Felder missen gepflegt werden um eine fehlerfreie Darstellung zu gewahrleisten.

Name der serifenlosen Schrift

OpensSans x
Serifenlose Schrift - Normal (400) Serifenlose Schrift - Normal Kursiv (400)
1 /ffileadmin/Schriften/open-sans-v40-lat | @§ & 1 (fileadmin/Schriften/roboto-serif-v15-lz | @f &

Serifenlose Schrift - Halbfett (500)

| | /fileadmin/Schriften/open-sans-v40-latin-500.woff2 af &
Serifenlose Schrift - Fett (700) Serifenlose Schrift - Fett Kursiv (700)
/fileadmin/Schriften/open-sans-v40-lat = &§ & i /fileadmin/Schriften/open-sans-v40-lat = @§ &

Name der Serifenschrift

RobotoSerif x
Serifenschrift - Normal (400) Serifenschrift - Normal Kursiv (400)
/fileadmin/Schriften/roboto-serif-v15-ls | @§ & i /fileadmin/Schriften/roboto-serif-vi5-ls | &§ &

Abbildung 299: Konfigurationsméglichkeiten fiir Schriftarten.

17.11 Copyright-Zeichen auch an Teasern anzeigen

Mit dem Schalter , Copyright anzeigen” kann die Ausspielung des Copyright-Symboles auch fiir
Teaser und Suchergebnisse aktiviert werden.

Copyright anzeigen
Copyright auch an Teaser oder Bihnzn-Bildern anzeigen.

Abbildung 300: Schalter Copyright anzeigen
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Hinweis: Es miissen alle Schriftschnitte hinterlegt werden. Ein direkter Upload der Schriftart-
Datei ist hier nicht moglich. Die Dateien miissen in den Fileadmin hochgeladen werden und
die Endung .woff2 besitzen.

17.12 Seiten-Konfiguration exportieren/importieren

Im Modulmenii unter der Kategorie ,Site Management“ kann das Modul ,Import/Export*
aufgerufen werden. Mit diesem Modul kann die Seiten-Konfiguration exportiert oder importiert
werden.

E Dashboard

[ Wweb
Site-Konfiguration Im- & Export
[] Datei
= Export = Import
@ Site Management I: Export der Site-Konfiguration |'— Import der Site-Konfiguration
. * . f
. Sites . - . . - . e - )
Exportiert die Site-Konfiguration mitsamt Importiert die Site-Konfiguration mitsamt
T referenzierter Dateien und Einstellungen. referenzierter Dateien und Einstellungen.
‘ C ‘ Weiterleitungen
Site-Konfiguration exportieren Site-Konfiguration importieren

‘ & ‘ Webseiten Nutzer

[{8 Page TSconfig

I Typoscript
-
-

Import/Export

Verwaltungswerkze... ~

Abbildung 301: Ansicht Seitenmenii und Import/Export Funktion.

Durch Klicken auf den Button wird eine ZIP-Datei erstellt, die sowohl die Seiten-Konfiguration
als auch alle referenzierten Dateien (aus der Dateiliste) enthélt. Liegen mehr als eine
Seitenkonfiguration vor, so kdnnen die zu exportierenden Konfigurationen ausgewahlt werden.
Diese Seitenkonfiguration kann in einem separaten Schritt importiert werden.

Exportiere Site-Konfiguration

A Export

Die Site-Konfiguration wird mitsamt referenzierter Dateien in eine ZIP Datei gepackt und heruntergeladen.

Folgende Site-Konfigurationen kénnen durch aktivieren der Checkboxen zum Exportieren ausgewahlt werden
Bundesbehérde GSB Demo (gsb)

Test Site Konfiguration (test-site-config)

Exportieren & herunterladen

Abbildung 302: Die Export-Funktion mit Seitenauswahl.
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Uber den Button ,Site-Konfiguration importieren” kann eine Seitenkonfiguration importiert
werden. Diese muss als ZIP-Datei vorliegen und kann zuvor auf oben genannten Weg exportiert
werden.

Site-Konfiguration importieren

5 Import

Site-Konfiguration ZIP Datei importieren. Importiert eine zuvor exportierte Site-Konfiguration einer anderen Seite oder eines Backups. Achtung: gleich benannte Site-Konfigu-
rationen im System werden beim Import (iberschrieben.

Durchsuchen:

Datei auswahlen Keine ausgewahit

Datei importieren

Abbildung 303: Die Import-Funktion.

Hinweis: Werden Seitenkonfigurationen mit gleicher Benennung importiert, so wird die
bisherige Konfiguration iiberschrieben.

18 Consent Management

In der heutigen digitalen Welt sind Datenschutz und die Einhaltung rechtlicher Vorschriften von
entscheidender Bedeutung, insbesondere wenn es um das Management von
Nutzendeneinwilligungen (Consent Management) geht. Dieses Kapitel bietet eine umfassende
Einfithrung in das Consent Management innerhalb des GSB11.

Mit der Einfiihrung von Datenschutzgesetzen wie der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
in der Europaischen Union und dhnlichen Vorschriften weltweit sind Betreibende von
Webaulftritten verpflichtet, die Zustimmung der Nutzenden einzuholen, bevor Cookies gesetzt
werden, die nicht unbedingt notwendig sind, insbesondere solche, die fiir Tracking und
Marketingzwecke verwendet werden. Diese rechtlichen Anforderungen zielen darauf ab, die
Privatsphire der Nutzenden zu schiitzen und ihnen die Kontrolle tber ihre personlichen Daten
zu geben.

Im GSB11 stehen zwei Methoden fiir das Consent Management zur Verfiigung:

1. Einfaches Cookie-Banner (siehe Kapitel 18.1)
Kann in allen Fillen verwendet werden, wenn keine Cookies gesetzt werden und die
Behorde keine personenbezogenen Daten erfasst (informiert den Nutzenden nur
dartber, dass keine Daten erfasst werden).

2. Erweitertes Consent Management (siehe Kapitel 18.2 )
Erlaubt Scripts einzubinden, die erst nach Einholung des Consents ausgefiihrt werden.
Die Scripts kénnen kopiert werden, sowie technisch notwendige Cookies konnen als
solche markiert werden.
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18.1Einfaches Cookie-Banner

Bei Auslieferung des GSB11 wird ein Cookie-Banner fiir das Consent Management mit einem
Standard-Text sowie einer Schaltfliche zum Ausblenden des Banners mitgeliefert.

Wichtig: Der Text fiir das Cookie-Banner muss mit der zustandigen Abteilung der Behorde
koordiniert werden.

Hinweis zur Verwendung von Cookies

Die Bundesbehorde speichert keine personenbezogenen Daten der
Webseitenbesuchenden. Details in unserer Datenschutzerklarung. VERSTANDEN

Abbildung 304: Der Cookie-Banner mit Standard-Text

Uberschrift, Text und die Beschriftung der Schaltfliche kdnnen redaktionell bearbeitet werden.
Dazu im Modul ,Liste” im Seitenbaum die Startseite auswihlen, dort das Element ,Consent
popup“ suchen und das Cookie-Banner-Element zur Bearbeitung 6ffnen.

Consent popup (1) > + & Download Show columns A
- Uberschrift | Localization  Localize to
06 Hinweis zur Verwendung von Cooki... m : Mpeutsch 11

@ Consent Popup A-Edit record] == English

Abbildung 305: Das Listenelement ,,Consent popup*.

Es erscheint der Arbeitsbereich zur Bearbeitung der Inhalte. Uberschrift, Text und die
Beschriftung der Schaltfliche kénnen in den entsprechenden Feldern gedndert werden.
Auflerdem konnen iiber den RTE-Verlinkungen eingefiigt werden, die auf wichtige
Informationen wie die Datenschutzerklarung oder das Impressum leiten. Zudem kann
ausgewahlt werden, ob die Schaltfliche angezeigt werden soll oder nicht. Die Schaltflache ist
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aktiviert, wenn die Option ,Annehmen Button anzeigen“ auf ,Show" gesetzt ist und deaktiviert,

wenn hier ,Hide“ angezeigt wird.

Cookies" on page "Startseite"
Uberschrift

Hinweis zur Verwendung von Cookies

Annehmen Button anzeigen

Annehmen Button anzeigen

Verstanden

Text
Absatz v Stile v Sprache aus v

=3 e = v T. BBv X? X,

Q.Quellcnde C( v (=)

der Webseitenbesuchenden. Details in unserer
Datenschutzerkldrung.

Edit Consent popup "Hinweis zur Verwendung von

Die Bundesbehdorde speichert keine personenbezogenen Daten

@ Consent popup [1]

Abbildung 306: Die Maske zur Bearbeitung der Texte des Cookie-Banners.

Ein Cookie-Banner muss auch fiir andere Sprachversionen des Webaulftritts erstellt werden.
Informationen zum Anlegen von Elementen in anderen Sprachen finden sich Kapitel 7.

‘ Hinweis: Das Icon des Cookie-Banners kann nicht redaktionell bearbeitet werden.

18.2Erweitertes Consent Management

Mit dem erweiterten Consent Management konnen externe Scripts, wie zum Beispiel Tracking-
Scripts, eingebunden werden. Diese Skripte kénnen in Gruppen zusammengefasst werden, die
von den Nutzenden entweder akzeptiert oder abgelehnt werden konnen. Um das erweiterte
Consent Management zu nutzen, miissen zunichst die Consent Skripte erstellt und in Consent-
Gruppen gruppiert werden. Anschlieféend werden diese Gruppen dem Consent Manager

hinzugefiigt.
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Hinweis: Die benotigten Berechtigungs-Einstellungen fiir das Consent Management kénnen in
der Standardrolle ,Consent Manager” eingesehen werden. Weitere Informationen sind im
Kapitel 8.2.3.6 zu finden.

Hinweis zur Verwendung von Cookies

Unsere Webseite verwendet Cookies. Diese haben zwei Funktionen: Zum einen sind sie erforderlich fiir die grundlegende Funktionalitat unserer
Website. Zum anderen k&nnen wir mit Hilfe der Cookies unsere Inhalte fir Sie immer weiter verbessern. Hierzu werden pseudonymisierte Daten
von Website-Besuchern It und ausg tet. Das E dndnis in die Verwendung der Cookies kénnen Sie jederzeit widerrufen. Weitere
Informationen zu Cookies auf dieser Website finden Sie in unserer Datenschutzerkl&rung und zu uns im Impressum.

Erforderliche Cookies (nicht abwihlbar) v

Statistik Cookies v

ALLE ABLEHNEN AUSGEWAHLTE AKZEPTIEREN ALLE AKZEPTIEREN

Abbildung 307: Anzeige des Cookie-Banners im Webauftritt.

Die im Consent Manager hinterlegten Skripte werden erst nach Zustimmung geladen. Bei
Zustimmung der Skripte wird ein ,,Benutzer-Hash"“ generiert. Dieser ,,Benutzer-Hash“ wird
gespeichert und dient dazu, Auskunft nach der DSGVO geben zu kénnen.

Hinweis zur Verwendung von Cookies

Unsere Webseite verwendet Cookies. Diese haben zwei Funktionen: Zum einen sind sie erforderlich fiir die grundlegende Funktionalitit unserer
Website. Zum anderen kénnen wir mit Hilfe der Cookies unsere Inhalte fir Sie immer weiter verbessern. Hierzu werden pseudonymisierte Daten
von Website-Besuchern gesammelt und ausgewertet. Das Einverstandnis in die Verwendung der Cookies konnen Sie jederzeit widerrufen. Weitere
Informationen zu Cookies auf dieser Website finden Sie in unserer Datenschutzerkldrung und zu uns im Impressum.

Benutzer Hash: Mzg4YzgwMGELNWFmOWIJjYWIOMTU3MDg1NjglZGNmM2UxZjIONjc10Q== (3]

Erforderliche Cookies (nicht abwahlbar) N

Statistik Cookies v

ALLE ABLEHNEN AUSGEWAHLTE AKZEPTIEREN ALLE AKZEPTIEREN

Abbildung 308: Anzeigen des Cookie-Banners mit Benutzer-Hash.

Durch Kopieren und Ubermitteln des ,Benutzer-Hashs“ kann die Betriebsabteilung des
Rechenzentrums des ITZBunds Auskunft tiber dort gespeicherte Daten geben.

18.2.1 Consent Skripte anlegen

Zum Anlegen der Consent Skripte wird das Listenmodul ausgewahlt und die Schaltflache ,Neuer
Datensatz erstellen“ angeklickt und , Consent Skript“ ausgewahlt.
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Consent Skript auf Seite "Startseite" neu erstellen

7 Consent Skript NEW

Abbildung 309: Neues Consent Skript anlegen.

Die Felder ,Titel“ und ,Beschreibung” werden im Webauftritt zur Bezeichnung und
Beschreibung des Cookies ausgegeben. In das Feld ,Skript“ wird das JavaScript hinterlegt.

Hinweis: JavaScripts werden immer ohne Script-Tags hinterlegt.

Handelt es sich dabei um ein nicht abwdahlbares Skript, muss der Haken ,,Abwahlbar” deaktiviert
werden. Das Eingabefeld ,Anbieter” dient zur internen Sortierung und muss ebenfalls ausgefiillt

werden.

18.2.2 Consent-Gruppen anlegen

Zum Anlegen der Consent-Gruppen wird das Listenmodul ausgewdhlt und die Schaltflache

»,Neuer Datensatz erstellen” angeklickt und ,Consent Gruppe* ausgewahlt.
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Consent Gruppe auf Seite "Startseite" neu erstellen
(0 Allgemein  Sprache  Zugriff

(Titel

(Beschreibung

Absatz v Stie v  Spracheaus.. v~ B I @ = = [

i
<

By x* x, § — ) 8)oulode 43

Objekte
Objekte auswahlen, die angezelgt werden sollen,

Ausgewshite Objekte Verfughare Objakte

v

Consent und TYPO3 Cackies (icht abwahlbar)
Etracker

R ]

Matoma
TestHellaWorid

E]

i-| Consent Gruppe NEU

Abbildung 310: Neue Consent-Gruppe anlegen.

Die Felder ,Titel“ und ,Beschreibung” werden im Webaulftritt zur Bezeichnung und

Beschreibung des Cookies ausgegeben. Die zuvor angelegten Skripte konnen an dieser Stelle der
Gruppe zugewiesen werden.

18.2.3 Consent Manager anlegen

Zum Anlegen eines Consent Managers wird das Listenmodul ausgewéhlt und die Schaltflache
»,Neuer Datensatz erstellen” angeklickt und ,Consent Manager” ausgewahlt.
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Consent Manager auf Seite "Startseite" neu erstellen

Nicht varfolgen Utetme  version

Abbildung 311: Neuen Consent Manager anlegen.

Die Felder ,Titel“ und ,Beschreibung” werden im Webaulftritt zur Bezeichnung und
Beschreibung des Cookies ausgegeben. Unter ,Consent Gruppen® konnen die zuvor angelegten
Gruppen zugewiesen werden. Zudem koénnen ,Nicht verfolgen®, ,Lebensdauer” und ,Version“ an
dieser Stelle eingestellt werden.

e ,Nicht verfolgen“: Wird dieser Haken aktiviert, wird verhindert, dass Werbetreibende
und andere Anbieter von Inhalten das Surfverhalten verfolgen und aufzeichnen.

e ,Lebensdauer”: Hier kann eingestellt werden, nach wie vielen Sekunden die Cookies
automatisch ungtltig wird und das Cookie-Banner neu angezeigt werden soll.

e ,Version“: Die Version gibt an, in welcher Version dem Cookie zugestimmt worden ist.
Eine Anderung an den Skripten sollte immer auch eine Erhéhung der Version nach sich
ziehen, damit zuvor gegebene Zustimmungen invalide werden und das Cookie-Banner
diesen Nutzenden erneut angezeigt wird. Andernfalls werden die neuen Skripte nicht
geladen.

Im Eingabefeld ,Consent Manager anzeigen-Link" kann die Bezeichnung des Links, durch den
das Cookie-Banner erneut aufgerufen werden kann, gesetzt werden. Dieser Link wird
automatisch ans Ende der Linkliste im Footer gesetzt.

18.3  Widerruf und Neusetzen der Cookie-Einstellungen

Im GSB11 kdnnen Nutzende ihre Cookie-Einstellungen jederzeit andern oder neu setzen, um
ihre Zustimmung zu aktualisieren oder zu widerrufen. Dies geschieht iiber den ,Cookies“-Link
im Footer des Webauftritts.

Widerruf oder Anpassung der Zustimmung im Frontend

Nutzende haben die Moglichkeit, ihre Cookie-Einstellungen zu einem spateren Zeitpunkt zu
andern oder ihre Zustimmung zuriickzuziehen. Dies erfolgt tiber folgenden Schritt:
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e Schritt 1: Durch Klick auf den ,,Cookies“-Link im Footer des Webauftritts. Dieser Link
offnet das Cookie-Einstellungsfenster erneut.

e Schritt 2: Im gedffneten Fenster konnen die gewiinschten Cookies aktiviert oder
deaktiviert und somit die Zustimmung nach Bedarf angepasst werden.

19 Offentliche Zustellung

Das Verwaltungszustellungsgesetz lasst Webauftritte zur Veroffentlichung von 6ffentlichen
Zustellungen zu. Teilnehmende Dienststellen haben hierdurch den 6ffentlichen Aushang ersetzt.
Das Feature ,Offentliche Zustellung” bietet die Moglichkeit, PDFs im GSB zuzustellen.

Fiir die initiale Konfiguration der 6ffentlichen Zustellung siehe Kapitel 19.2.

19.1Upload von PDFs

Fiir die Einbindung von PDF-Dokumenten der 6ffentlichen Zustellung wird ein automatischer
Prozess genutzt, der Dateien durch ein Script auswertet. Dieses Script liest den Dateinamen aus,
um die Veroffentlichung zu organisieren. Dabei miissen die Dateien einem vorgegebenen
Namensschema entsprechen:

e Behordenkiirzel Nachname_Vorname.pdf
e Behordenkiirzel_Nachname.pdf

Das Archivierungsdatum wird nach dem Upload der PDF-Datei in das Redaktionssystem
automatisch auf 21 Tage in die Zukunft gesetzt. Zudem erfolgt eine automatische Umbenennung
der Datei. Zum festgelegten Archivierungsdatum wird die Datei automatisiert deaktiviert und ist
ab diesem Zeitpunkt nicht mehr im Webauftritt sichtbar.

Beispiel: 20240611_m_KORIEKHOV_Maksym.pdf

Hinweis: Dateien, die nicht dem vorgegebenen Namensschema entsprechen, werden vom
System abgelehnt.

19.2Konfiguration der offentlichen Zustellung

Im ersten Schritt wird ein neuer Dateispeicher angelegt und fiir die 6ffentliche Zustellung
konfiguriert. Anschliefdend muss eine Verzeichnisfreigabe angelegt werden.

Zum Anlegen eines Dateispeichers in das Listenmodul wechseln und die oberste Seite des
Seitenbaums auswahlen und auf ,Neuer Datensatz erstellen“ klicken.
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Abbildung 312: Neuen Dateispeicher anlegen.

Hier wird nun zunichst ein Name im System vergeben. AnschliefRend muss im Feld ,Basispfad“
der Treiber ,Secure Downloads” ausgewahlt und ein Verzeichnis angegeben werden. Als Pfadtyp
sollte ,relativ‘ ausgewahlt werden und der Haken des Kontrollkdstchens , Benutzt grof3-
/kleinschreibungsabhingige Bezeichner” aktiviert werden.

Hinweis: Der angegebene Pfad im Basispfad darf keine Umlaute oder Sonderzeichen
enthalten, mit Ausnahme von Bindestrichen, Unterstrichen und Slashs.

Im nachsten Schritt sind die beiden Schalter ,Speicherort fiir 6ffentliche Zustellung“ und
,Metadaten nach dem Hochladen automatisch extrahieren“ zu aktivieren. AnschliefRend die
Einstellung speichern.

Fiir das Anlegen einer Verzeichnisfreigabe fiir die 6ffentliche Zustellung ist eine passende
Bezeichnung einzugeben. Als Einstiegspunkt dient der zuvor angelegte Dateispeicher.
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19.3 Ausspielen der Offentlichen Zustellungen im Webauftritt

Um die Liste der Offentlichen Zustellungen im Webaulftritt auszuspielen, gibt es unter der
Auswabhl ,Besondere Elemente” das Inhaltselement ,Offentliche Zustellungen“. In diesem kann
eine zuvor erstellte Dateisammlung (siehe Kapitel 12.5.5) verkniipft werden. Die
Dateisammlung muss auf den Dateispeicherort, der fiir die Offentliche Zustellungen konfiguriert
wurde, zeigen.

Offentliche Zustellungen

MUSTERMANN Max PDF, 11 KB (nicht barrierefrei)

MUSTERMANN Erika PDF, 11 KB (nicht barrierefrei
( i
(i

)
MUSTERMANN Karin PDF, 11 KB (nicht barrierefrei)
GABLER Franz-Xaver PDF, 11 KB (nicht barrierefrei)

Abbildung 313: Liste der Offentlichen Zustellungen im Webauftritt.

20 Multisite

Die Multisite-Fahigkeit von GSB11 bezieht sich auf die Moglichkeit, mehrere Webaulftritte
innerhalb einer einzigen GSB11-Installation zu verwalten. Dies bedeutet, dass man aus einem
Redaktionssystem heraus mehrere unterschiedliche Webauftritte erstellen und pflegen kann,
anstatt fiir jede Seite eine eigene Installation einrichten zu miissen.

Merkmale und Vorteile der Multisite-Funktionalitat:

1. Zentralisierte Verwaltung: Alle Webauftritte konnen von einem einzigen
Redaktionssystem aus administriert werden, was die Pflege und Aktualisierung
erheblich erleichtert.

2. Ressourcenteilung: Gemeinsame Ressourcen wie Extensions, Templates oder Benutzer
konnen effizient zwischen den verschiedenen Webauftritten geteilt werden.

3. Kosteneffizienz: Eine Multisite-Installation reduziert den Wartungsaufwand und die
Kosten, da nicht fiir jeden Webauftritte eine separate Infrastruktur benotigt wird.

4. Skalierbarkeit: Es ist einfach, neue Webauftritte hinzuzufiigen, wenn sich die
Anforderungen dndern.
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5. Unabhingige Konfiguration: Trotz der gemeinsamen Installation kann jeder
Webaulftritt eine eigene Konfiguration, Domain und individuelle Einstellungen haben.

6. Benutzerrechte: GSB11 ermoglicht eine detaillierte Steuerung der Benutzerrechte,
sodass Benutzer Zugriff nur auf die relevanten Webauftritte oder Bereiche erhalten
konnen.

20.1Konfiguration der Multisite-Funktion

Wurde eine zusatzliche Domain durch den Betrieb registriert und konfiguriert worden, sind im
GSB11 einige Schritte erforderlich, um diese einzurichten:

Neue Root-Seite einrichten und konfigurieren
1. Neue Root-Seite erstellen:

o Im Modul ,Seite“ (Page) eine neue Seite im Seitenbaum erstellen und als Root-
Seite der neuen Site definieren.

o Im Seitenbaum den gewlinschten Elternknoten auswahlen, tiber das
Kontextmenii ,Neu“ und dann ,Seite“ auswahlen.

o Einen Namen fiir die Seite vergeben.
2. Site-Konfiguration einrichten:
o Zum Modul ,Site Management“ wechseln und ,Sites“ auswahlen.
o Oben auf ,Neue Site erstellen” klicken.
o Im Dropdown-Menii die zuvor erstellte Root-Seite auswahlen.

o Die Site mit den erforderlichen Einstellungen konfigurieren, wie Site-Name,
Basis-URL (Domain) und weitere Eigenschaften.

o Einstiegspunkt sowie Variante fiir den Einstiegspunkt auf die vom Betrieb
festgelegten Umgebungsvariablen setzen, z. B. FRONTEND_DOMAIN_WEBAPP.

3. Domain zuweisen:
o Die neu erstellte Root-Seite im Modul ,Seite” 6ffnen.

o Den Reiter ,Verhalten“ aufrufen und im Abschnitt ,Domain“ die Domain
hinzufiigen, die der neuen Site zugeordnet werden soll.

4. Template einrichten:
o Zum Modul ,Template“ wechseln und die neue Root-Seite auswahlen.

o Ein neues Template erstellen, indem auf , Template fiir die Rootseite erstellen”
geklickt wird.

o Die TypoScript-Konfiguration fiir die neue Site definieren.
5. Fehlerseiten und weitere Konfigurationen anpassen:

o Spezifische Fehlermeldungen wie Fehler 404 einrichten.
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o Caching-Strategien und andere optionale Einstellungen fiir die Website
anpassen.

6. Webauftritt individualisieren:
o Im Tab ,GSB“ wie gewohnt Logos, Favicons und Farbwerte hinterlegen.
7. Benutzerrechte anpassen:

o Im Modul ,Backend-Benutzer” sicherstellen, dass die entsprechenden Benutzer
Zugriff auf die neue Site haben.
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Im Inhaltsbereich befindet sich das Feld ,Kein TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite“, in
dem bei Interaktion mit dem Dropdown-Menii ,Diesen TypoScript Datensatz auswahlen®
das ,dreipunktnull Glossar* ausgewahlt wird.

Version V1.0 Seite 269 von 282



Anwendungshandbuch IT-Mafdnahme ,,GSB“

r a = -
v 4" TvPO3
v @ Startseite

> |l Geschitzter Bereich
Lokale Demo-Umgebung
Spielwiese!!!!
Showcase

Seite nicht gefunden

Header Meta
Gebardensprache
Leichte Sprache

@ Abmeiden

?  Links prifen

@ Anmelden

Footer Meta

Informationen
Paplerkorb
Inhaltsverzeichnis
Benutzerhinweise
Datei
Erkidrung zur Barrierefreiheit
Barriere melden
Impressum
Kontakt
B9 Kontakt Inhaite
Danke fir Ihre Nachricht
Datenschutz
Suche
5 Glossar Begriffe
8 Glossar Abkiirzungen

Konstanten-Editor

Uberschreiben Sie Konstanten und speichern sie diese in den ausgewahiten TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite. Im Folgenden werden nur
Optionen angezeigt, die zur Bearbeitung im Konstanten-Editor zur Verfigung gestellt wurden. Es kénnen weiter Konstanten im System existieren

Kein TypoScript Datensatz auf der aktuellen Seite

Sie missen einen TypoScript Datensatz erstelien, um Ihre Konfiguration bearbeiten zu kénnen.
Der néachste TypoScript-Datensatz befindet sich auy'se\le Showcase' (UID 672).
Diesen TypoScript Datensatz auswahien |

Zusatzlicher TypoScript Datensatz

Ein zusatzlicher TypoScript Datensatz erlaubt es, TypoScript-Werte
einzugeben, die nur diese Seite und deren Unterseiten betreffen

Root TypoScript Datensatz

Wahien Sie diese Option, wenn Sie mdchten, dass diese Seite die
Root-Seite einer neuen Site ist

Neuen Root-TypoScript Datensatz erstellen Zusatzlichen TypoScript Datensatz erstelien

[785)

Konstanten-Editor v

(Z) Speichern (3 Web-Seite smaeigen

Konstanten-Editor fiir TypoScript Datensatz "TEST2"

Uberschreiben Sie Konstanten und speichern sie disse in den aus;

Ausgewshiter Datensatz Ausgewihite Kategorie

TEsT2 - dreipunktnull Glossar (26) -

Settings

Default storage PID (slusin. tx_dpnglassary.persistence.staragerid

’

Page ID of the detailpage for parsed terms (slusir

Pfad: /Startseite/Spielwiesen/C-E/ || Spielwiese_Destatis (GSB-Admin) [272]

gewshiten TypoScript Datensatz auf der aktuellen Selte. Im Folgenden werden nur Optionen angezeigt,
die zur Bearbeitung im Konstanten-Editor zur Verfugung gestellt wurden, Es kénnen weiter Konstanten im System existieren.

7
Pages which should be parsed for glossary terms (plugin. tx_dpaglossary. settings parsing?ids
&S0
Pages (comma list) which should not be parsed for glossary terms [plugin.tx_dpaglossary. settings parsingfxcluder idlist
&
Additional special characters to respect in parser regular expression [plupin.tx_genglossary.settings.parsingspecialiragCharacters
s
The repository class used in the parser service (plusin. tx dpnalossary. settings.parseriepesitoryClass |
7

-

Abbildung 249: Ubersicht des

spezifischen Inhaltsbereichs von ,dreipunktnull Glossar®. Im Inhaltsbereich sind nun
folgende zwei Felder zu bearbeiten: Default Storage PID: Hier wird die Seiten-ID des
Ordners oder der Seite eingetragen, auf der die Glossar-Begriffe gespeichert sind. Falls
mehrere Orte verwendet werden, an denen Begriffe liegen, konnen auch mehrere IDs durch
Kommas getrennt eingetragen werden (zum Beispiel: 45,46). ....ccoenenmenreenreeneenneenseesseesseenne 210

Page ID of the detailpage: Hier wird die Seiten-ID der Seite eingetragen, auf der spater die
Detailansicht der Begriffe angezeigt wird. Damit das Glossar weif3, wo es seine Begriffe
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findet und wo es die Detailansicht anzeigen soll, miissen die Seiten-IDs in den zwei Feldern
eingetragen werden. Die IDs sind im Seitenbaum zu finden, wenn der Benutzer mit der Maus
iiber den Eintrag im Seitenbaum fahrt. Die ID wird dann dort angezeigt.

. Info > 0 Informationen

™0 Glossar Begriffe

Links prifi
& et ™0 Glossar Abku¥

'#  Download Traffic ¥ Kategorien
v @ Startseite Showcase
Ml _Ppapierkorb » [ chaweaca Abbildung 250251:
Anzeige der ID bei Interaktion mit dem Seitenbaum............cconmnencnsensenseeseeseeeseens 211

Abbildung 252: Eintrag der numerischen Werte der Default Storage PID als auch der Page ID.211

Im TypoScript des Root-Verzeichnisses konnen mehrere Ordner angegeben werden, in denen
Glossar-Begriffe hinterlegt sind. Dafiir werden die Seiten-IDs (PIDs) der gewiinschten
Ordner kommasepariert in der Einstellung storagePID eingetragen - zum Beispiel:
storagePID = 200,201,202.

web A
0 % v §' TYPO3

Seite v @ Startseite
> | [ Geschitzter Bereich

Glossar Abkiirzungen

AEzmDet Lokale Demo-Umgebung &

> R )
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>
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Formulare Seite nicht gefunden

Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen v
: > B0 Header Meta
Arbeitsumgebungen
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Info > #m Informationen Deutsch

™0 Glossar Begriffe

Links prifen ® 4 ™ Glossar Abkurzungen

®0 Glossar Abkurzungen

Download Traffic 5 Kategorien ‘“

Top
v @ Startseite Showcase

e cHomie§

Papierkorb

Showcase

Seite nicht gefunden

3

Datei v #0 Header Meta

Die aktuelle Seite ist ein Ordner. Ordner enthalten gewohnlich keine I

Abbildung 253: Darstellung mehrerer Ordner fiir Glossareintrige im Seitenbaum..212

Abbildung 254: Anlegen einer Abkiirzung im RedaktionSSyStem. ......cooceneeereereerernecereessessernsesseenseeseenne 213
Abbildung 255: Auswahl des Glossars zur Erstellung einer Listenansicht........coccovnnnneneenneeneenn. 215
Abbildung 256: Glossar-Listen-Standardansicht im Webauftritt. ... 216
Abbildung 257: Anwahl des Meniis zur Hinterlegung des TYPOScript Datensatzes..........cccoonuuenn. 217
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Glossar
Alt-Text/Alternativtext:

Auch bekannt als Alternativtext, ist eine kurze Beschreibung, die einem Bild/Logo/Grafik
zugeordnet wird, um dessen Inhalt oder Bedeutung fiir Menschen zu beschreiben, die die
Abbildung nicht sehen kénnen. Dies kann fiir Menschen mit Sehbeeintrachtigungen wichtig sein,
da Screenreader den Alt-Text vorlesen konnen, um ihnen eine Vorstellung davon zu geben, was
auf dem Bild dargestellt ist. Der Alternativtext ist auch entscheidend fiir
Suchmaschinenoptimierung (SEO), da er Suchmaschinen erméglicht, den Inhalt des Bildes zu
verstehen und zu indexieren. Ein gut geschriebener Alt-Text sollte prazise und beschreibend
sein, um eine genaue Interpretation des Bildes zu ermdglichen.

Backend:
Siehe Eintrag ,Redaktionssystem®.
Barrierefreiheit:

Bezieht sich auf die Gestaltung von Webauftritten, um sie fiir alle Menschen, unabhangig von
ihren Fahigkeiten oder Einschrankungen, zugadnglich zu machen. Dies umfasst insbesondere die
Beriicksichtigung von Bediirfnissen von Menschen mit Behinderungen, wie Seh-, Hor- oder
motorischen Einschrankungen, sowie von alteren Menschen und Menschen mit
Einschrankungen. Zu den Mafdnahmen fiir Barrierefreiheit gehort u. a. die Verwendung von
klarer und verstandlicher Sprache, die Bereitstellung alternativer Texte fiir Bilder, die Steuerung
der Navigation mit der Tastatur, sowie die Gewahrleistung der Kompatibilitdt mit
Hilfstechnologien wie Screenreadern. Durch die Einhaltung von Barrierefreiheitsstandards wird
sichergestellt, dass alle Nutzenden die gleichen Moglichkeiten haben, auf Informationen
zuzugreifen und an Web-Aktivititen teilzunehmen.

BITV:

Die Barrierefreie-Informationstechnik-Verordnung (BITV) ist eine gesetzliche Regelung in
Deutschland, die darauf abzielt, die Barrierefreiheit von digitalen Inhalten zu gewahrleisten. Sie
wurde entwickelt, um Webauftritte und mobile Anwendungen fiir alle Menschen, einschliefilich
Menschen mit Behinderungen, zuganglich zu machen. Die BITV basiert auf dem
Behindertengleichstellungsgesetz (BGG) und richtet sich an 6ffentliche Stellen sowie
Unternehmen und Organisationen, die 6ffentliche Aufgaben wahrnehmen. Die Verordnung legt
konkrete Anforderungen fest, die Webauftritte und mobile Anwendungen erfiillen miissen, um
als barrierefrei betrachtet zu werden. Dazu gehoren z. B. die Verwendung von Alt-Texte fiir
Bilder, Grafiken und Logos, eine klare und verstdndliche Sprache, die Steuerung der Navigation
mit der Tastatur und die Kompatibilitat mit Assistenztechnologien wie Screenreadern. Die BITV
tragt dazu bei, die digitale Teilhabe fiir alle Biirgerinnen und Biirger zu verbessern und stellt
sicher, dass Inhalte und Informationen fiir alle zuganglich sind.

Bookmark:
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Auch Lesezeichen genannt, ist eine Funktion in Webbrowsern, die es Benutzern ermdglicht, die
URLs von Webseiten zu speichern, um sie spater leicht wiederfinden zu konnen. Bookmarks
konnen organisiert, bearbeitet und geléscht werden und sind ein niitzliches Werkzeug zur
Verwaltung und Navigation im Internet. Sie kdnnen auch zwischen verschiedenen Geraten
synchronisiert werden, um den Zugriff auf gespeicherte Seiten von iiberall aus zu ermoglichen.

Breadcrumb:

Das ist eine Navigationshilfe auf einem Webauftritt, die dem Benutzer den aktuellen Pfad und
die Hierarchie der besuchten Seiten anzeigt. Typischerweise wird der Breadcrumb am oberen
Rand einer Seite angezeigt und besteht aus einer Reihe von Links, die die verschiedenen Ebenen
des Webaulftritts reprasentieren, angefangen von der Startseite bis zur aktuellen Seite.
Breadcrumbs erleichtern es Benutzern, sich auf einem Webauftritt zu orientieren und
zuriickzunavigieren, indem sie ihnen visuell zeigen, wo sie sich gerade befinden und wie sie zu
vorherigen Seiten gelangen konnen. Dies ist besonders niitzlich bei grofsen Webauftritten mit
vielen Unterseiten. Ein Breadcrumb tragt dazu bei, die Benutzererfahrung zu verbessern und die
Navigation fiir die Nutzenden des Webaulftritts zu erleichtern.

Burger-Menii:

Auch als Hamburger-Menii bekannt, ist ein Symbol mit drei horizontalen Linien, das
tiblicherweise in der Ecke einer Webseite oder einer mobilen App zu finden ist. Wenn man
daraufklickt, 6ffnet sich ein vertikales Menii mit einer Liste von Navigationsoptionen. Es wird als
,Burger-Menii“ bezeichnet, weil das Symbol an ein Hamburger-Sandwich erinnert, wobei die
Linien das Brot und der Raum dazwischen das Fleisch darstellen. Es ist besonders beliebt in
responsiven Designs, da es hilft, den Bildschirmraum zu maximieren.

Cache, caching:

Cache ist ein Mechanismus, der verwendet wird, um die Ladezeiten von Webseiten zu verkiirzen
und die Serverleistung zu verbessern. TYPO3/GSB11 speichert gerenderte Seiten und
Datenbankabfragen im Cache, um wiederholte Berechnungen und Datenbankzugriffe zu
vermeiden. Dadurch werden Seitenaufrufe fiir wiederkehrende Nutzende schneller. Der Cache
kann auf verschiedenen Ebenen konfiguriert und bei Bedarf manuell geleert werden, um
sicherzustellen, dass aktuelle Inhalte angezeigt werden. Es gibt verschiedene Cache-Typen in
TYPO3/GSB11, wie z. B. den Page-Cache und den TypoScript-Cache.

CK-Editor (RTE):

Ein beliebter Open-Source-Rich-Text-Editor, der in Webanwendungen und Webauftritten
integriert werden kann, siehe RTE.

Clickjacking:

Ist eine bosartige Technik, bei der ein Angreifer eine unsichtbare Schicht iiber eine scheinbar
legitime Webseite legt, um einen Nutzenden dazu zu verleiten, auf etwas zu klicken, das er nicht
beabsichtigt. Dies kann dazu fiihren, dass Nutzende ungewollt ihre personlichen Informationen
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preisgeben oder unbekannte Aktionen auf einer Webseite ausfiihren. Es ist eine Form der
Sicherheitsliicke, die oft dazu genutzt wird, die Kontrolle iiber die Online-Aktivitidten eines
Benutzers zu erlangen.

CMS:

Steht fiir Content-Management-System. Es ist eine Software oder ein Anwendungstool, das die
Erstellung, Bearbeitung, Organisation und Veroéffentlichung von Inhalten auf Websites
ermoglicht, ohne dass dazu umfangreiche technische Kenntnisse erforderlich sind. Typische
Funktionen eines CMS umfassen Textbearbeitung, Medienverwaltung und Seitengestaltung.
Bekannte Beispiele fiir CMS sind WordPress, Joomla, GSB und TYPO3.

Cross-Site-Scripting (XSS):

Ist eine Art von Sicherheitsliicke in Webanwendungen, die es einem Angreifer ermoglicht,
schidlichen Code in Webseiten einzufiigen, die dann von anderen Benutzern angesehen werden.
Diese Angriffe konnen dazu genutzt werden, um sensible Daten wie Passworter,
Kreditkarteninformationen oder personliche Benutzerdaten zu stehlen.

Dachzeile:

In einem Teaser besteht sie aus stichwortartigen oder kurzen pragnanten Phrasen, die dazu
dienen, den Inhalt oder das Thema des Teasers zusammenzufassen und die Aufmerksamkeit des
Nutzenden zu gewinnen. Sie befindet sich in der Regel am oberen Rand des Teasers und dient
dazu, den Nutzenden neugierig zu machen oder ihn liber den Inhalt zu informieren, bevor der
Teaser gedffnet oder ndher betrachtet wird. Die Dachzeile soll die Hauptbotschaft oder den
Zweck des Teasers klar und prazise kommunizieren, um das Interesse des Nutzenden zu wecken
und ihn zum Weiterlesen oder zur Interaktion zu bewegen.

Drag & Drop:

Hierbei handelt es sich um eine Benutzerinteraktionstechnik, bei der Benutzer digitale Objekte
durch ,Ziehen“ (engl. ,Drag“) und ,Ablage“ (engl. ,Drop“) mit der Maus bewegen kénnen. Diese
Technik wird haufig verwendet, um Dateien, Ordner oder andere Elemente innerhalb einer
Benutzeroberflache zu verschieben, zu kopieren oder neu anzuordnen. Um Drag & Drop zu
verwenden, klicken Benutzer auf das Objekt, halten die Maustaste gedriickt, bewegen das Objekt
an die gewiinschte Stelle und lassen dann die Maustaste los, um das Objekt dort abzulegen. Diese
intuitive Methode erleichtert die Interaktion und das Arbeiten mit digitalen Inhalten und wird in
vielen Anwendungen, Betriebssystemen und CMS verwendet, um die Benutzerfreundlichkeit zu
verbessern.

Facette/Facettierung der Suche:

Eine Facette kann beispielsweise das Ver6ffentlichungsdatum, der Autor oder der Dokumenttyp
in einer Dokumentensuche sein. Daher wird die Suche oft als Facettensuche bezeichnet. Sie ist
eine Methode zur Kategorisierung und Filterung von Suchergebnissen basierend auf bestimmten
Eigenschaften (Facetten) der Daten. Durch Klicken auf eine Facette konnen Nutzende ihre
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Suchergebnisse verfeinern, um relevantere Ergebnisse zu erhalten. Dieses Konzept wird haufig
in Online-Shops, Bibliothekskatalogen und anderen datenintensiven Anwendungen verwendet.

Favicon:

Kurz fiir ,Favorites Icon®, ist ein kleines grafisches Symbol, das in der Adressleiste eines
Webbrowsers neben der URL eines Webauftritts angezeigt wird. Es dient dazu, den Webauftritt
visuell zu kennzeichnen und erleichtert Benutzern das Wiedererkennen und schnelle
Identifizieren eines Webauftritts, besonders wenn mehrere Tabs gedffnet sind. Das Favicon wird
auch in Lesezeichenlisten, auf Registerkarten und in der Liste der Favoriten angezeigt. Es sollte
ein quadratisches Bild sein, iiblicherweise im Format 16x16 Pixel oder 32x32 Pixel, gespeichert
werden. Das Hinzufiigen eines Favicons zu einem Webauftritt ist eine einfache Moglichkeit, die
Markenidentitit zu stirken und die Benutzererfahrung zu verbessern.

Frontend:

Bezeichnet die Benutzeroberfliche eines Webauftritts oder einer, mit der Nutzende
interagieren. Es ist der Teil der Anwendung, den Nutzende sehen und mit dem sie direkt
arbeiten. Im Kontext von CMS wie TYPO3/GSB11 bezieht sich das Frontend auf den Webauftritt
oder Plattform, die von Besuchenden betrachtet und genutzt wird. Das Frontend enthalt
typischerweise Inhalte, Navigationselemente, Formulare und andere Funktionen, die Nutzenden
ermoglichen, Informationen abzurufen, Inhalte zu durchsuchen und mit dem Webauftritt zu
interagieren. Das Frontend ist das Gegenstiick zum Backend (Redaktionssystem), das die hinter
den Kulissen arbeitende Administrationsoberflache darstellt.

GSB:

Der Government Site Builder (GSB) ist ein Content-Management-System, das speziell fiir die
Bediirfnisse von Regierungsorganisationen und Behorden entwickelt wurde. Er ermdglicht es
diesen Organisationen, ihre Webauftritte effizient zu erstellen, zu verwalten und zu pflegen, um
Biirgerinnen und Biirgern einen nutzendenfreundlichen Zugang zu Informationen und
Dienstleistungen zu bieten. Der GSB bietet in der Regel Funktionen wie Vorlagen fiir Regierungs-
Webauftritten, barrierefreie Gestaltungsmoglichkeiten, Mehrsprachigkeit und
Sicherheitsfunktionen, die den spezifischen Anforderungen des 6ffentlichen Sektors gerecht
werden. Durch die Verwendung des GSB konnen Regierungsorganisationen ihre Online-Prasenz
verbessern, die Kommunikation mit Blirgerinnen und Biirgern starken und offentliche digitale
Dienstleistungen optimieren.

Modul:

Ein Modul bezeichnet eine eigenstiandige Funktionseinheit innerhalb des Redaktionssystem, die
spezifische Aufgaben und Werkzeuge bereitstellt. Module sind in der linken Navigationsleiste
des Redaktionssystems organisiert und bieten Benutzern Zugriff auf verschiedene Verwaltungs-
und Konfigurationsfunktionen. Beispiele fiir Module sind das ,Seitenmodul” zur Bearbeitung der
Webauftritt-Struktur, das ,Dateiliste-Modul“ zum Verwalten von Dateien und Medien, und das
»,Benutzerverwaltung-Modul“ zum Verwalten von Benutzerkonten und Berechtigungen. Jedes
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Modul hat eine klar definierte Funktion und hilft dabei, die Arbeit im Redaktionssystem effizient
und strukturiert zu gestalten. Entwickelnde kénnen auch eigene Module erstellen, um
zusatzliche Funktionen zu integrieren.

Mouseover:

Bezeichnet eine Interaktionsmethode, bei der der Mauszeiger tliber ein Element, wie zum
Beispiel einen (Link-)Text, ein Bild oder einer Schaltflache, auf einem Webauftritt oder in einer
Anwendung bewegt wird. Durch das Bewegen des Mauszeigers iiber das Element wird eine
Aktion ausgelost, die je nach Umsetzung variieren kann. Typischerweise dndert sich das
Aussehen des Elements, es erscheint ein Tooltip mit zusatzlichen Informationen oder es werden
weitere Funktionen aktiviert. Mouseover wird haufig verwendet, um Nutzenden eine zusatzliche
Kontextinformation oder eine Vorschau zu bieten, ohne dass sie auf das Element klicken
miissen. Es tragt dazu bei, die Nutzendenerfahrung zu verbessern und die Interaktion mit dem
Webauftritt oder Anwendung intuitiver zu gestalten

Query Builder:

Hierbei handelt es sich um ein Tool oder eine Software-Bibliothek, mit der Entwickler SQL-
Abfragen erstellen kdnnen, ohne SQL direkt schreiben zu miissen. Er bietet eine
nutzendenfreundliche, oft visuelle Schnittstelle, um Datenbankabfragen zu erstellen und zu
bearbeiten. Im GSB11 ermoglicht der Query Builder das effiziente und sichere Erstellen von
Datenbankabfragen, indem er die Verwendung von vorbereiteten Anweisungen und die
dynamische Generierung von SQL erleichtert.

Redaktionssystem:

Das ist der Teil eines Webauftritts, der von Administrationen, Redaktionen und anderen
autorisierten Benutzern verwendet wird, um Inhalte zu verwalten, Daten zu bearbeiten und
Einstellungen zu konfigurieren. Im Gegensatz zum Frontend, das die Benutzeroberfliache
darstellt, ist das Redaktionssystem fiir die Verarbeitung von Daten und die Interaktion mit der
Datenbank verantwortlich. Typische Aufgaben im Redaktionssystem umfassen das Hinzufiigen,
Bearbeiten und Loschen von Inhalten, das Verwalten von Benutzerzugriffen und
Berechtigungen. Ein leistungsfahiges und gut strukturiertes Redaktionssystem ist entscheidend
fiir die Effizienz und Funktionalitit eines Webauftritts.

RTE:

Steht fiir Rich-Text-Editor. Es handelt sich dabei um eine Benutzeroberflache, die es Benutzern
ermoglicht, formatierten Text zu erstellen und zu bearbeiten, dhnlich wie in
Textverarbeitungsprogrammen. In Content-Management-Systemen wie GSB11 ermdglicht der
RTE den Benutzern, Texte zu formatieren, Links einzufiigen und viele andere Funktionen
auszufiihren, ohne dass sie HTML oder eine andere Programmiersprache kennen miissen.

SEO:
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Steht fiir Search Engine Optimization, libersetzt Suchmaschinenoptimierung. Sie umfasst eine
Reihe von Strategien und Techniken, die darauf abzielen, die Sichtbarkeit einer Website in den
organischen (nicht bezahlten) Suchergebnissen von Suchmaschinen zu verbessern. Die
Optimierung kann verschiedene Aspekte betreffen, darunter die Struktur und das Design des
Webauftritts, die Qualitdt des Inhalts und die Nutzung von Keywords. Ziel ist es, eine hohere
Platzierung in den Suchergebnissen zu erreichen, um mehr Traffic und potenzielle Besuchende
auf den Webauftritt aufmerksam zu machen.

T3D:

Steht fiir ,TYPO3 Data“. Es handelt sich um ein Dateiformat, das von TYPO3 verwendet wird, um
Seiten, Inhalte und andere Strukturen von einer TYPO3-Instanz zu einer anderen zu exportieren
und zu importieren. Mit T3D-Dateien konnen Benutzer Komponenten eines Webauftritts
effizient und sicher zwischen verschiedenen TYPO3-Installationen iibertragen, was die
Wiederverwendung von Inhalten und die Migration zwischen zwei TYPO3-Instanzen erleichtert.

https://docs.typo3.org/m/typo3/guide-installation/main/en-us/MigrateContent/Index.html

Tooltip:

Eine kurze textliche Hinweis- oder Hilfsnachricht, die angezeigt wird, wenn ein Nutzender mit
dem Mauszeiger lber ein Element auf einer Benutzeroberflache fahrt, ohne darauf zu klicken.
Tooltips werden hiufig verwendet, um zusatzliche Erklarungen oder Kontextinformationen zu
liefern, ohne dass der Nutzende eine Aktion ausfiihren muss. Sie kdnnen zur Verbesserung der
Nutzendenfreundlichkeit und Zugéinglichkeit eines Webauftrittes oder einer Anwendung
beitragen.

WCAG:

WCAG steht fiir Web Content Accessibility Guidelines, also Richtlinien fiir barrierefreien
Webinhalt. Sie wurden vom World Wide Web Consortium (W3C) erstellt, um Standards fiir die
Zuganglichkeit von Webinhalten fiir Menschen mit Einschrankungen festzulegen. WCAG umfasst
eine Reihe von Empfehlungen, um Webinhalte fiir alle Nutzende zugédnglicher zu machen,
einschliefdlich Menschen mit Seh-, Hor- und motorischen Einschrankungen.

Widgets:

Ein Widget ist ein kleines Softwareelement oder eine Komponente, die Nutzenden eine
spezifische Funktion oder einen Dienst zur Verfiigung stellt. Sie kdnnen verschiedene
Funktionen erfiillen, von der Anzeige von Systeminformationen oder Systemstatus. In einem
CMS konnen Widgets dazu verwendet werden, dynamische Inhalte zu einem Dashboard im
Redaktionssystem hinzuzufiigen, um Informationen iiber das System zu erhalten, wie z. B. Seiten
ohne Meta-Beschreibung.

TYPO3:

Es handelt sich hierbei um ein leistungsstarkes und flexibles Open-Source-Content-
Management-System (CMS), das haufig fiir Unternehmens-Webauftritte, Intranets und Online-
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Medien verwendet wird. Es ermoglicht Benutzern ohne Programmierkenntnisse, komplexe
Webauftritte zu erstellen und zu verwalten. Mit seinem modularen und erweiterbaren Design,
seiner hohen Sicherheit und seiner Multisite-Fahigkeit hat sich TYPO3 als eine bevorzugte
Losung fiir viele Organisationen etabliert.

Opcode-Cache:

Dies ist eine Technik zur Verbesserung der Performance in PHP-basierten Anwendungen. Bei
der Ausfiihrung eines PHP-Skripts wird der PHP-Code in eine Maschinensprache (Opcode)
iibersetzt, die der Server ausfiihren kann. Der Opcode-Cache speichert diese iibersetzten Skripte,
um bei wiederholten Aufrufen des gleichen Skripts den Ubersetzungsschritt zu iiberspringen,
was zu einer schnelleren Ausfithrung fiihrt. Der Einsatz von Opcode-Caching kann die
Seitenladezeiten erheblich reduzieren.

Dashboard:

Das Dashboard ist eine nutzendenfreundliche Oberflache, die Administrationen und
Redaktionen einen schnellen Uberblick iiber wichtige Informationen und Aufgaben bietet. Es ist
individuell anpassbar und erméglicht das Hinzufiigen von verschiedenen Widgets, die z. B.
Statistiken, Systemmeldungen oder haufig genutzte Funktionen anzeigen. Dadurch kénnen
Nutzende effizienter arbeiten, indem sie direkten Zugriff auf relevante Daten und Werkzeuge
haben. Das Dashboard kann fiir unterschiedliche ,Benutzergruppen unterschiedlich
konfiguriert werden, um den jeweiligen Bediirfnissen gerecht zu werden. Es dient als zentrale
Anlaufstelle fiir die Verwaltung und Uberwachung der CMS-Installation.

Widgets:

Sind Widgets Kkleine, spezialisierte Module, die im Dashboard verwendet werden, um spezifische
Informationen oder Funktionen anzuzeigen. Sie bieten eine flexible und personalisierbare
Moglichkeit, relevante Daten und Werkzeuge direkt zuganglich zu machen. Beispiele fiir Widgets
im GSB11 konnen Statistiken zu Seitenaufrufen, Benachrichtigungen liber Systemupdates,
Aufgabenlisten oder Schnellzugriffe auf haufig genutzte Funktionen sein. Widgets kdnnen von
Administrationen konfiguriert und angeordnet werden, um den Arbeitsfluss zu optimieren und
die Effizienz zu steigern. Entwickelnde kénnen auch eigene Widgets erstellen, um Informationen
oder Funktionen bereitzustellen.

Dropdown:

Ein Dropdown-Menii ist ein interaktives Steuerelement in Benutzeroberflachen wie
Webaulftritten, das es ermdéglicht, einen Wert aus einer Liste von Optionen auszuwahlen. Der
Name ,Dropdown” stammt daher, dass die Liste ,herunterfallt”, wenn das Steuerelement
aktiviert oder angeklickt wird

Webseite/Webauftritt:

Eine Webseite ist eine einzelne Seite im Internet, die unter einer spezifischen URL erreichbar ist
und Inhalte wie Text, Bilder und Videos enthilt. Ein Webauftritt hingegen umfasst alle
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Webseiten, die unter einer gemeinsamen Domain zuganglich sind und die gesamte Online-
Prasenz darstellen. Wahrend die Webseite eine spezifische Funktion oder Information
bereitstellt, bildet der Webaulftritt das vollstandige Netzwerk dieser Seiten. Beispiel: Die
,Kontakt“-Seite ist eine Webseite, wiahrend der gesamte Webaulftritt, einschlielich ,Uber uns®,
»Produkte” und ,Kontakt”, den Webauftritt darstellt. Kurz gesagt, eine Webseite ist ein Teil, der
Webauftritt das Ganze.

Task:

Bezieht sich auf eine geplante oder wiederkehrende Aufgabe, die automatisiert ausgefiihrt
werden kann. Diese Aufgaben werden iiber das Scheduler-Modul verwaltet, das es ermdglicht,
zeitgesteuerte Prozesse zu definieren und zu tiberwachen. Beispiele fiir Tasks sind das
regelmaflige Leeren des Caches, das Indexieren von Suchinhalten, das Senden von E-Mail-
Benachrichtigungen oder das Durchfiihren von Datenbank-Backups. Tasks konnen nach Bedarf
konfiguriert und zeitlich geplant werden, um sicherzustellen, dass wichtige Wartungs- und
Verwaltungsaufgaben automatisch und effizient durchgefiihrt werden. Dies hilft, den Betrieb der
CMS-Installation reibungslos und zuverlassig zu gestalten.

Allgemeine Seiteniibersicht:

Die Seiteniibersicht (auch ,Page Tree“ genannt) ist ein zentrales Element im Redaktionssystem,
das eine hierarchische Darstellung der Struktur eines Webauftritts bietet. Sie ermdglicht
Administrationen und Redaktionen, die gesamte Seitenstruktur auf einen Blick zu sehen und
einfach zu navigieren. In der Seiteniibersicht konnen Nutzende Seiten erstellen, bearbeiten,
verschieben, kopieren und 16schen. Jede Seite in der Ubersicht kann weiter aufgeklappt werden,
um Unterseiten anzuzeigen, was eine intuitive Verwaltung der Webauftritts-Hierarchie
ermoglicht. Dariiber hinaus bietet die Seiteniibersicht verschiedene Kontextmeniis und Drag-
and-Drop-Funktionen, um die Bedienung effizient zu gestalten.

Version V1.0 Seite 282 von 282



